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   إضافة أو حذف صلاحيات   إعادة كلمة المرور   استمرار منح صلاحية     جديدتشغيل رقم   :  نوع الطلب

  الرقم الوظيفي  الوظيفة  الاسم الرباعي

 الجهة المستفيدة
 (كلية ،عمادة )

التكليف  
 الإداري

رقم السجل  
 المدني 

 

  رقم الفاكس  رقم الهاتف  القسم

    رقم الجوال ksu.edu.sa@ البريد الإلكتروني

 على مستوى الكلية  على مستوى القسم      مستوى الصلاحية                   طالبات           طلاب       نطاق الصلاحية
 هـ 41   /       /  هـ            إلى          41  /       /         فترة منح الصلاحية من تاريخ 

 (:  يرجى اختيار الدرجة أو الدرجات العلمية) على مستوى الدرجة العلمية  :على مستوى تخصص
      دبلوم      مشارك      بكالوريوس    دراسات عليا بدون درجة 

 عند الخيار المطلوبيرجى وضع علامة : الوظائف

 الشاشات
 الصلاحية

 الشاشات
 الصلاحية

 أخرى شاشات
 الصلاحية

 تعديل استعلام تعديل استعلام تعديل استعلام
      بيانات الطالب الأكاديمية   تغيير التخصص

      إخلاء الطرف   الإضافةالحذف و 
      الطالبمعلومات    ةالشعب سعة زيادة
      الإرشاد الأكاديمي   ةالمجموعسعة زيادة 

   لدراسياإعداد الجدول 
   استعراض طلبات

 الحركات الأكاديمية
  

 
  

         تعديل القاعات الدراسية
 

 (: التسجيل)صلاحيات مسجلي الكليات 
                               تجاوز عبء الطالب لغاية الحد الأقصى في الخطة  التسجيل أقل من العبء 
  (مقررات)تسجيل مقرر على الرغم من عدم تحقق المتطلبات السابقة له                (مستوى ساعات،)تسجيل مقرر على الرغم من عدم تحقق المتطلبات السابقة له 
 لساعات الحرة                                                                 تسجيل ا  (دراسات عليا)ة تسجيل مقررات الخطة رغم عدم اجتياز المقررات التكميلية المحدد               
  محجوزةالغير للشعب  %02التسجيل اليدوي بالزيادة على سعة الشعبة بحدود  الشعبة في الجدول الدراسي التعديل على حجز 

 
 موافقة عميد الكلية                        ختم الكلية                         مقدم الطلب    

 : ..........................................الاسم                                   .: ..........................................الاسم

  :..........................................التوقيع                                      : ..........................................توقيعلا

 هـ41:        /        /          التاريخ                    هـ 41:        /        /        التاريخ
 

 .دة من عميد الكليةملة عن تنفيذ النماذج غير المكتملة و غير المعتو العمادة غير مسؤ 

 : التشغيلرقم 


