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 الوظيفة الاختصار
Ctrl + c ًاىْغخ تعَيٍح ىيقٍا 

Ctrl + x ًالقص تعَيٍح ىيقٍا 

Ctrl + v ًاىيصق تعَيٍح ىيقٍا 

Ctrl + z ىيخيف خط٘ج ىيرشاخع 

Ctrl + y ًتخط٘ج ىلأٍاً ىيرقذ 

Ctrl +o تاىدٖاص ٍخضُ ٍيف ىفرر . 

Ctrl + s اىَيف ىسفع 

Ctrl + n خذٌذج ٍيف ىفرر 

Ctrl + u اىَظييح اىعثاسج ذسد ٍائو خػ ى٘ظع 

Ctrl + b عشٌط اىخػ ىدعو 

Ctrl + d خػ ذْغٍق. 

Ctrl + K ذْغٍق اىَغرْذ 

 اىخػ زدٌ ذنثٍش CTRL +  د

Ctrl + I ٍائو اىخػ ىدعو 

 اىخػ زدٌ ىرصغٍش CTRL + ج

CTRL+R اىٍَِ إىى اىنراتح ٍساراج. 

CTRL+L اىٍغاس إىى اىنراتح ٍساراج. 

CTRL+E اى٘عػ إىى اىنراتح ٍساراج. 

CTRL+J ىينراتح ظثػ عَو. 

Ctrl + f4 اىثشّاٍح ٗىٍظ اىَيف ىغيق 

Ctrl + w اَُ حاىَغرخذٍ اىْافزج ىغيق 

Ctrl + Esc ىفرر قائَح إتذء 

Ctrl + a ىرظيٍو اىنو 

Ctrl + Tab اىرْقو ىلأٍاً عثش اىرثٌ٘ثاخ 

Ctrl + f ىفرر قائَح اىثسث 

 ىْغخ اىَيف اىَغس٘ب + Ctrlاىغسة

Ctrl + F2 ٍعاٌْح اىصفسح قثو اىطثاعح 

Ctrl + F6 اتقحج اىغزالاّرقاه ىيْاف 

Ctrl + F9 ٌِفرر ق٘عٍِ خإض 

Ctrl + G الاّرقاه إىى صفسح 

Ctrl + M ذغٍٍش اىَقاط الاعيى ىيفقشج 

Ctrl +Alt + C علاٍح ٗظع  © 

Ctrl+Alt + F1 ًاظٖاس ٍعيٍ٘اخ اىْظا 

Ctrl+Alt + F2 فرر اىذلائو 

Ctrl+Alt + R حعلاٍ ٗظع  ® 

Ctrl+Alt + T علاٍح ٗظع  ™ 

 اختصارات لوحة المفاتيح



  
 

 إعداد/ خضر عون

2 

CTRL +Delete ف اىنيَح اىَ٘خ٘دج عيى اىٍٍَِزز 

Ctrl+Shift + K اىى صغٍشج ذسٌ٘و اىسشٗف اىنثٍشج 

Ctrl + Home الاّرقاه اىى اٗه اىَغرْذ 

 اىَسذدج ىلأٌقّ٘ح اخرصاسإّشاء  +CTRL+SHIFT عسة

Ctrl+Shift + L ٗظع ّقطح عْذ تذٌح اىْص 

<+ CTRL+SHIFT ذصغٍش اىْص 

CTRL+SHIFT+> ذنثٍش اىْص 

CTRL+SHIFT+F ذغٍٍش اىخػ 

Ctrl + h ىفرر قائَح الاعرثذاه 

Ctrl + END الاّرقاه إىى ّٖاٌح اىَيف 

Ctrl + Enter اظافح صفسح خذٌذج 

Ctrl + F10  جزاىْافذنثٍش ٗذصغٍش 

 + =Ctrl ىيرنثٍش ٗاىرصغٍش ٍشج ٗازذج 

Ctrl + Shift + Tab اىرْقو ىيخيف عثش اىرثٌ٘ثاخ 

Alt + Shift  ٌٍَِ اىعشتٍح تاىيغح ىينراتح 

Alt + Shift  الإّديٍضٌح تاىيغح ىينراتح رٌغا 

Alt + F4 اىْافزج اىَغرخذٍح اَُ ىغيق 

Alt + Tab َٖاًاىً ششٌػ ف اىَ٘خ٘دج اىَيفاخ تٍِ ىيرْقو 

Alt + Esc اىرثٌ٘ثاخ عثش اىخيف إىى اىرْقو 

Alt + Enter اىَسذد ىينائِ اىخصائص عشض 

Alt + Ctrl + Delete ًىفرر إداسج اىَٖا 

ALT+D ٌاىعْ٘اُ ػذسشٌل ٍؤشش اىَاٗط اىى شش 

 عشض قائَح اىْظاً ىلإغاس اىْشػ  ALT+ اىَغافح ٍفراذ

Shift + s اىنغش ذٌِْ٘ ى٘ظع . 

Shift +a اىنغشج ى٘ظع . 

Shift + r اىعٌ ذٌِْ٘ ى٘ظع 

Shift + e حاىعَ ى٘ظع 

Shift + w اىفرر ذٌِْ٘ ى٘ظع 

Shift + q اىفرسح ى٘ظع 

Shift + x اىغنُ٘ ى٘ظع 

 اىشذج ى٘ظع  + Shift ر 
SHIFT+DELETE ف اىعْصش اىَسذد ّٖائٍا زىس 

SHIFT+F10 عشض اىقائَح اىَخرصشج ىيعْصش اىَسذد 

SHIFT + END ذسذٌذ اىْص ٍِ أٗىٔ اىى آخشج 

SHIFT + Home ٔذسذٌذ اىْص ٍِ  آخشج  اىى  أٗى 

Shift + F1 ٍعيٍ٘اخ عِ اىرْغٍق 

Shift + F7 قاٍ٘ط اىَشادفاخ 

Shift + J  اىسشفذَذٌذ 

Windows + r ذشغٍو اىس٘اس ٍشتع فرر 

SHIFT عْصش ٍِ أمثش رسذٌذى الأعٌٖ ٍفاذٍر ٍِ أي ٍع 

Windows + d اىَنرة عطر عشض 

Windows + E ٍديذ اىنَثٍ٘ذش ىفرر 
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Windows + m اىَفر٘زح اىْ٘افز فحما ىرصغٍش 

Windows + f اىثسث قائَح ىفرر . 

Windows + l  اىَغرخذٍٍِ تٍِىلاخرٍاس . 

Windows + p اىطثاعح خصائص ىفرر 

Windows + Tab للتنقل بين النوافذ المفتوحة 

Windows + F1 ٌْ٘ذٗصاى ذعيٍَاخ عشض 

Windows + Ctrl +f اىنَثٍ٘ذش أخٖضج عِ ىيثسث 

F1 ىفرر قائَح اىعيٍَاخ 

F2 اىَظيو اىَيف ذغٍَح لإعادج 

F3 َح اىثسثقائ ىفرر 

F4 كلمة لتكرار آخر 

F5 ىيرْفٍز 

F6 عطر أٗ ٍا إغاس فً اىشاشح عْاصش تٍِ اىرْقو 

 .اىَنرة

F7 ًذذقٍق اٍلائ 

F8 ذظيٍو ٍْطقح 

F9 ذذقٍق زق٘ه 

F10 اىْشػ اىثشّاٍح فً اىق٘ائٌ ششٌػ ذْشٍػ . 

F12 ىسفع اىَيف مـ 

Home اى٘ثٍقحً ف الأٗىى ىيصفسح ىلإّرقاه 

End اى٘ثٍقحً ف الأخٍشج ىيصفسح ىلإّرقاه 

Page Up ىلأعيى صفسح ىلإّرقاه 

Page Down ىلأعفو صفسح ىلإّرقاه 

Space ٍغافح ىرشك 

Back Space الرجوع للنافذة السابقة 

Caps Lock مثٍشٓ اىسشٗف ىدعو 

Num Lock اىي٘زح تٍٍَِ الاسقاً عَو ىرفعٍو 

Tab ٗاىرْقو تٍِ اىخلاٌا ٍغافاخ  ٨ ىرشك 

Esc اىساىٍح اىعَيٍح ٍِ ىيخشٗج 

Print screen ىيشاشح ٍيحما ص٘سج لأخز 


