
 

 

 

 

 والأجور الرواتب مدٌرمهام 

 

 

 والأجور؟ الرواتب مدٌر وظٌفة ماهً

  

 عن والإبلاغ الرواتب معاملات على الموافقة على الإشراف عن المسإول هو

 الضرٌبٌة القوانٌن لجمٌع الامتثال ضمان وكذلك والتوقعات التعوٌضات أنشطة

 وتغٌٌرات الإعفاءات على والموافقة بالكامل الرواتب إجراءات على التدقٌق وكذلك

 الموظفٌن بتعوٌض المتعلقة الإجراءات لجمٌع توجٌهٌة مبادئ ووضع المرتبات

 كشوف إدارة فً الخبرة وكذلك الدقٌقة بالتفاصٌل الاهتمام الً الوظٌفة وتحتاج

 .المرتبات

 

  

 

 

 

 



 

 

 

 :لأجوروا الرواتب مدٌر الوظٌفٌة المهام

 

 .الرواتب أنظمة وصٌانة إعداد -

 . النظام فً العمل ومباشرات الإجازات جمٌع إدخال -

 . الخدمة نهاٌة أو بالإجازات الخاصة المستحقات جمٌع عمل -

 . المحدد الوقت فً ومراجعتها الرواتب كشوفات إعداد -

 . الرواتب فً متعلق ماهو بكل الخاصة التقارٌر جمٌع إستخراج -

 . الرواتب إعداد حال فً المحاسبة قسم مع التنسٌق -

 .التعوٌض إجراءات وتوثٌق تبسٌط -

 .الدفع وتوارٌخ المبالػ جمٌع دقة من والتؤكد المرتبات كشوف مراجعة -

 الرواتب زٌادة مثل المرتبات كشوف فً المطلوبة التغٌٌرات على الموافقة -

 .النفقات واسترداد  والمكافآت الضرائب وخصم

 .الضرٌبٌة اللوائح على المرتبات كشوف فً ٌشاركون الذٌن الموظفٌن تدرٌب -

 .والضرائب الرواتب قوانٌن لجمٌع الامتثال ضمان -

 بشكل الرواتب تقارٌر لإنشاء البشرٌة والموارد المالٌة الشإون مع التعاون -

 .دوري

 الشركة سٌاسات فهم على الجدد الموظفٌن تساعد داخلٌة مواد وتجهٌز إعداد -

 .المتاحة والمزاٌا بالتعوٌضات الخاصة

 .بالمرتبات المتعلقة الأسئلة مع والتجاوب الموظفٌن مع التعاون -

 الموظفٌن تؤمٌن لوائح فً تغٌٌرات وأي العمل تشرٌعات أحدث على  الإطلاع -

 .والضرائب

  



 

 

 

 :والأجور الرواتب مدٌر لوظٌفة اللازمة المهارات

  

 .Oracle مثل الرواتب برامج مع التعامل اجادة -

 .HRIS مع التعامل على القدرة -

 .الضرٌبٌة واللوائح العمل بتشرٌعات متعمقة معرفة -

 .الحساسة الموظف معلومات مع التعامل عند والنزاهة الدقة من عال مستوى -

  

 

 :والأجور الرواتب مدٌر وظٌفة فً العمل متطلبات

  

 .المالٌة وأ البشرٌة الموارد إدارة فً البكالورٌوس درجة على الحصول -

 فً ماجستٌر أو الأعمال إدارة فً الماجستٌر درجة على الحصول ٌفضل -

 .المحاسبة

 .رواتب أخصائً وظٌفة فً السابقة الخبرة -

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 تمت بحمد الله.

 اتمنى التوفٌق للجمٌع ..

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 الجوهرة اضغط هنامجموعة أبو 

 

 تحت اشراف أبو الجوهرة

@almroane 

 

 

 

https://t.me/joinchat/AAAAAEJMdl8aPigr42mEYg
https://t.me/joinchat/AAAAAEJMdl8aPigr42mEYg
https://t.me/almroanebot

