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 : لكاتب ضبط الوظٌفٌة المهام

 

 توظٌؾ شروط بٌان مع الضبط لكتاب المتنوعة الفئات المبحث هذا خلال من نحدد

 : فئة كل ومهام

 

  .الضبط كتاب سلك: الأول المطلب

 :رتب ثلاث من الضبط كتاب سلك ٌتكون

 :الضبط مستكتب -أولا

 أساس على مسابقة طرٌق عن الضبط مستكتب ٌوظؾ :التوظٌؾ شروط -1

 الثانوي التعلٌم من الثالثة السنة مستوى لهم الذٌن الأشخاص ضمن من اختبار

 .أشهر ستة تكوٌن لمدة وٌخضعون الآلً الإعلام استعمال وٌحسن

 لدى متعددة مهام بممارسة الضبط مستكتب  ٌقوم  :الضبط مستكتب  مهام -2

 :وهً القضائٌة الجهات

 .الراقنة الآلة على والضرب الأمانة -

 .وتنظٌمها المتقاضٌن ملؾ مسؾ -

 المهام بمختلؾ القٌام فً الاقتضاء عند محلهم الحلول أو الضبط كتاب مساعدة -

 .القضائٌة الجهات اختصاص من هً التً

 

 



 

 

  :الضبط كتاب -ثانٌا

 :التالٌة الطرق بإحدى توظٌفه ٌتم: ومهامه توظٌفه شروط -1

 شهادة على الحاصلٌن المرشحٌن ضمن من الاختبار أساس على المسابقة -

 .أشهر لستة تكوٌن لفترة وٌخضعون ٌعادلها، ما أو البكالورٌا

 ضمن من شؽلها، المطلوب المناصب من% 33 حدود فً المهنً الامتحان -

 .الصفة هذه فً سنوات 35 أقدمٌة لهم الذٌن الضبط مستكتبً

 الضبط مستكتبً من شؽلها المطلوب المناصب من% 13 حدود فً الاختبار -

 .الأهلٌة قائمة فً والمسجلٌن الصفة هذه فً أقدمٌة سنوات عشر لهم الذٌن

 

 :منها نذكر كثٌرة مهام الضبط كتاب ٌردي :الضبط كتاب مهام -2

 .الضبط مكاتب مستوى على القضائٌة والتحقٌقات الجلسات حضور -

 .وحفظها الأحكام أصول تحرٌر -

 .الراقنة الآلة على الضرب -

 

 :الضبط كتاب رئٌس -ثالثا

 لهم الذٌن الضبط كتاب ضمن من المهنً الامتحان :ومهامه توظٌفه شروط -1

 .الصفة هذه فً أقدمٌة سنوات 30

 الضبط كتاب ضمن من شؽلها المطلوب المناصب من% 13 حدود فً الاختبار -

 .ألأهلٌة قائمة فً والمسجلة الصفة هذه فً سنة 12 لهم الذٌن

 

  :الضبط كتاب مهام -2

 .القضاء مساعدة -

 .القضائٌة والأحكام القرارات وقائع وتحرٌر الجلسات سجل مسك -



 

 .العدالة قرارات تبلٌػ -

 .إلٌهم عهدن التً الإقناع وأدلة الخبرة تقارٌر بالملفات الموجودة الوثائق حفظ -

 .والقرارات الأحكام أصول حفظ -

 

 :الضبط أقسام كتاب -رابعا

 المترشحٌن ضمن من اختبار أساس على المسابقة - :توظٌفه شروط -1

 لفترة وٌخضعون لها معادلة شهادة أو حقوق لٌسانس شهادة على الحاصلٌن

 .أشهر بتسعة تقدر تكوٌن

 أقدمٌة سنوات بخمس ٌتمتعون الذٌن الضبط كتاب رؤساء من المهنً الامتحان -

 .الشاؼرة المناصب من% 33 حدود فً وذلك الصفة، بهذه

 

  :الضبط أقسام كتاب مهام -2

 صحتها وإثبات القضائٌة للأحكام التنفٌذٌة والنسخ للأصل المطابقة النسخ تحرٌر -

 .النسخ هذه وإصدار

 .الحٌازي الرهن تقٌٌد -

 والمتصرؾ بالتصفٌة المكلؾ الحارس ومهام الدائنٌن، وكٌل بمهام القٌام -

 .والدلال القضائً

 .الضبط كتابات موظفً تكوٌن متابعة -

 .الاقتضاء عند محلهم الحلو أو الضبط أسٌام كتاب رؤساء مساعدة -

 

 :الضبط أقسام كتاب رئٌس/ أ

 ضمن من المالٌة المناصب حدود فً الاختبار طرٌق عن ٌوظؾ :التوظٌؾ طرٌقة

 فً والمسجلٌن الصفة هذه فً أقدمٌة سنوات بخمس ٌتمتعون الضبط أقسام كتاب

 أخذ بعد وذلك التعٌٌن سلطة المخولة السلطة من اقتراح على بناءا ألأصلٌة القائمة

 .المستخدمٌن لجنة رأي



 

 :المستخدمٌن لجنة رئٌس مهام/ ب

 .الجناٌات محكمة جلسات تحضٌر متابعة -

 الجهات بإدارة المتعلقة والاجتماعات القضائٌة الجهات رؤساء اجتماع تحضٌر -

 .الضبط كتابة موظفً بٌن المهام توزٌع وكذا القضائٌة

 وتنصٌب الٌمٌن وتأدٌة القضائٌة السنة افتتاح مثل الاحتفالٌة الجلسات تحضٌر -

 .القضاة

 .تنقٌطهم وفً الضبط كتابات موظفً حركة فً المشاركة -

 

 .الإدارٌة والمصالح العلٌا المناصب: الثانً المطلب

 

 .والمهام التعٌٌن كٌفٌة -أولا

 34 و 31 بٌن الإدارٌة المصالح رؤساء عدد أي المناصب عدد :التعٌٌن كٌفٌة -1

  :التالٌة الفئات من هؤلاء تعٌٌن وٌتم قضائٌة جهة كل فً

 لهم والذٌن العمل، وضعٌة فً المعادلة الأسلاك موظفو أو الضبط كتاب رؤساء -

 .الضبط كتابة مصالح فً سنوات ثمانً أو الصفة هذه فً أقدمٌة سنوات ثلاث

 هذه فً ثلاث لهم عمل وضعٌة فً المعادلة الأسلاك موظفو أو الضبط كتاب -

 .الضبط كتابة مصالح فً سنوات ثمانً أو الصفة

 سنوات ثمانً أو الصفة هذه فً أقدمٌة سنوات ثلاث لهم الذٌن الضبط مستكتبو -

 .الضبط كتابة مصالح فً أقدمٌة

 

  :الإدارٌة المصالح رئٌس مهام -2

 الحالة لعقوبات التنفٌذي الصندوق النٌابة،: ٌلً بما الخاصة النشاطات أداء -

 الاجتهاد فهرس وتسٌٌر والوثائق المحفوظات الاقتناع، مستندات تسٌٌر المدنٌة،

 .القضائً



 

 انضباطهم على والسهر السلطة تحت الموضوعٌن الموظفٌن عمل تنظٌم -

 .تكوٌنهم فً والمشاركة

 

 :ؼرفة أو بقسم الضبط كتابة رئٌس -ثانٌا

  :التعٌٌن شروط -1

 أو الصفة هذه فً أقدمٌة سنوات ثلاث لهم الذٌن الضبط كتاب بٌن من ٌعٌن -

 .الضبط كتابة مصالح فً سنوات ثمانٌة

 سنوات ثمانٌة أو الصفة هذه فً أقدمٌة سنوات ثلاث لهم الذٌن الضبط مستكتبو -

 .الضبط كتابة مصالح فً

 

 :القضائٌة للجهة الضبط كتابة رئٌس -ثالثا

 :التالٌة الفئات ضمن من ٌعٌن  :التعٌٌن شروط -1

 أو الصفة، هذه فً أقدمٌة سنوات ثلاث لهم الذٌن الضبط أقسام كتاب رؤساء -

 .الضبط كتابة مصالح فً أقدمٌة سنوات ثمانً

 ثمانً أو الصفة، هذه فً أقدمٌة سنوات ثلاث لهم الذٌن الضبط أقسام كتاب -

 .الضبط كتابة مصالح فً أقدمٌة سنوات

 ثمانً أو الصفة، هذه فً أقدمٌة سنوات ثلاث لهم الذٌن الضبط كتاب رؤساء -

 .الضبط كتابة مصالح فً أقدمٌة سنوات

 

  :القضائٌة الجهة ضبط كتابة رئٌس مهام -2

 .القضائٌة المصالح مختلؾ نشاط تنسٌق -

 .الضبط كتابة صندوق على الإشراؾ -

 .الضبط كتابة بنشاطات المتعلقة الإحصائٌات جمع -

 .القضائٌة والمحفوظات والوثائق المطبوعات تسٌٌر -



 

 .القضائٌة الجهات لدى القضائً والاجتهاد التشرٌع فهرس تسٌٌر على الإشراؾ -

 .الضبط ومستكتبً الضبط لكتاب التطبٌقً التكوٌن متابعة على الإشراؾ -

 والمشاركة المراقبة تحت الموضوعٌن الضبط كتابة بموظفً خاصة بطاقة مسك -

 .تنقٌطهم فً

 .وسٌرها الدعوى تلقً فً الكتاب مهام: الثالث المطلب

 الدعوى بتلقً ٌقوم فهو بالكاتب، المنوطة المخصصة الإدارٌة الأعمال عن فضلا

 المدنٌة الإجراءات قانون من 14 المادة فً المحددة والأوضاع الشروط حسب

 .والإدارٌة

 الضبط بأمانة تودع ومؤرخة موقعة مكتوبة بعرٌضة المحكمة إلى الدعوى فترفع

 .الأطراؾ عدد ٌساوي النسخ من بعدد محامٌه، أو وكٌل أو المدعً قبل من

 ألقاب بٌان مع ورودها، لترتٌب تبعا خاص سجل فً حالا العرٌضة تقٌد أن وٌجب

 . الجلسة وتارٌخ القضٌة ورقم الخصوم وأسماء

 . والقاضً الخصم بٌن وسٌط الكاتب ٌعتبر -

 .المعنً الجلسة إلى بالحضور الخصوم بتبلٌػ الكاتب ٌقوم -

 .فٌها ٌجري ما كل لتسجٌل المحكمة جلسات ٌحضر -

 .القاضً مع بالاشتراك وٌوقعه به النطق بعد الحكم بتحرٌر ٌقوم -

 .الحالة وإثبات المعاٌنة -

 

 .القضائٌة السوابق مصلحة: ألأول الفرع

 ومن القضائً المجلس مستوى على العام النائب المصلحة هذه على ٌشرؾ

 :مهامها

 .الضبط مكاتب فً المجرمٌن ضد الصادرة الأحكام تسجٌل -

 .العام والنائب الكاتب علٌها وٌوقع الطلب عند الأحكام هذه عن نسخ تحرٌر -

 



 

 .المدنٌة الحالة مصلحة: الثانً الفرع

 القضائً المجلس لدى العام والنائب المحكمة لدى الجمهورٌة وكٌل علٌها ٌشرؾ

 :مهامها ومن

 الزواج وعقود والوفاة، الولادة حالات بتقٌٌد المتعلقة المواطنٌن طلبات ٌتلقى -

 .القانونٌة المهلة خلال المدنٌة الحالة مصالح لدى بها المصرح ؼٌر

 بكتابة الموجود الأصلٌة الوثائق ش هوام فً والمصححة المتعلقة الطلبات تلقً -

 .العام لنائب المباشر للإشراؾ تخضع والتً القضائً المجلس ضبط

 

 ومن القضائٌة الجهة المصلحة هذه على ٌشرؾ .المالٌة المصلحة: الثالث الفرع

 :مهامها

 سواء القانون، ٌحددها التً القضائٌة والرسوم المصارٌؾ واستلام قبض -

 كتابة تقدمها التً والوثائق الخدمات لقاء أو التسجٌل إدارة فً الأحكام لتسجٌل

 .الجنسٌة وشهادات الأحكام نسخ ومنحها المواطنٌن إلى الضبط

 :التالٌة الٌمٌن وظائفهم تولٌهم قبل الضبط كتابة موظفو ٌؤدي :الٌمٌن أداء -

 على أحافظ وأن وصدق، بأمانة وظٌفتً بأعمال أقوم أن العظٌم العلً بالله أقسم"

 المفروضة الواجبات ألأحوال كل فً وأراعً المداولات سر وكذا المهنً، السر

 ".علً

 التهدٌدات من الإدارة حماٌة من مهامهم ممارستهم أثناء الضبط كتاب ٌستفٌدوا -

 . الاعتداءات كل ومن والقذؾ والشتم والإهانات

 

 .المحامً: الثانً المبحث

 إلى ٌضطر من ولكل متقاض لكل متاحا لٌس وأوضاعه التقاضً بأصول العلم إن

 .القضاء باب دخول

 للقوانٌن ومطابق مقنع نحو على نظرهم وجهات عرض على الخصوم مقدم أن كما

 ودقة ضرورته على التقاضً تسٌٌر اقتضى لذا بعٌد، حد إلى فٌه ٌتفاوتون

 والأوضاع الأحوال تلك معرفة فً بمختصٌن الاستعانة إباحة وكذا إجراءاته،

 انتظاما أكثر بمعونتهم القضائٌة الأداة سٌر لأن حقا، القضاء أعوان والمحامون



 

 لوجهً عرضهم وحٌن وأوضاعه، التقاضً لأصول رعاٌتهم بصحة أداة وأنجز

 جانب من بهم الاستعانة جاءت وإن والقانون للواقع مناقشتهم ودقة الخصومة،

 .ابتداءا الخصوم

 وٌقؾ والمكاره، الظلم عنه وٌدفع عنه ٌدافع أو ؼٌره ٌحمً من هو إذا فالمحامً

 وٌساعده والتأدٌبٌة والإدارٌة القضائٌة الهٌئات أمام وٌمثله بٌده وٌأخذ جانبه إلى

 النصائح وٌقدم الإنسان وحقوق العدل وعن العامة، الحٌاة عن وٌدافع وٌؤازره

 .القانونٌة والاستشارات

 

 المحاماة بمهنة الالتحاق شروط :الأول المطلب

 المحاماة مهنة المتضمن 30/31/1991 فً المؤرخ القانون من 32 المادة نصت

 فً ٌتم المحامً طرؾ من العدالة لدى الخصوم ومساعدة والدفاع التمثٌل لهذا

 .به المعمول التشرٌع وأحكام القانون هذا أحكام طار‘

 لقب بنفسه ٌتخذ أن كان لأي ٌجوز لا أنه القانون نفس من 30 المادة نصت وقد

 العقوبات طائلة تحت وذلك المحامٌن منظمة جدول فً مسجلا ٌكن لم إن محام

 .العقوبات قانون من 243 المادة فً علٌها المنصوص

 :الشروط من جملة 91/34 القانون من 39 المادة حددت ولقد

 

 .الشكلٌة الشروط: الأول الفرع

 .القضائٌة الاتفاقٌات مراعاة مع جزائرٌة جنسٌة من ٌكون أن -1

 .الأقل على سنة 23 عمره ٌكون أن -2

 الإسلامٌة الشرٌعة فً أو الحقوق فً اللٌسانس شهادة على حائزا ٌكون أن -3

 .الحقوق فً دولة دكتوراه أو معادلتها عند

 هذا من 13 للمادة طبقا المحاماة لمهنة الكفاءة شهادة على حائزا ٌكون أن -4

 .القانون

 .السٌاسٌة بحقوقه متمتعا ٌكون أن -5

 .بالشرؾ مخلة لعقوبة علٌه الحكم سبق قد ٌكون لا أن -6



 

 .54 نوفمبر أول لثورة معادٌا سلوكا سلك قد ٌكون لا أن -0

 .المهنة للممارسة الصحٌة حالته تسمح أن -0

 .حسن سلوك ذو ٌكون أن -9

 

 .الموضوعٌة الشروط :الثانً الفرع

 الكفاءة شهادة أحداث على المكون بٌن صراحة القانون من 13 المادة نصت

 جامعٌة، سنة الدراسة وتدوم الحقوق، معاهد جمٌع مستوى على للمحاماة المهنٌة

 إلى التكوٌن وٌهدؾ تطبٌقٌة، وتمارٌن ومحاضرات، دروس شكل على وتكون

 القضائٌة والاستشارات القضائٌة بالممارسات المرتبطة المواد فً المعارؾ تعمٌق

 الجهات مختلؾ فً السارٌة الإجراءات وكذا والمرافعات والتمثٌل العقود وتحرٌر

 . التنفٌذ وإجراءات القضائٌة

 وهً القانونٌة، التكوٌن برنامج مواد على القانون نفس من 34 المادة نصت وقد

 الإدارٌة، والإجراءات الجزائٌة والإجراءات الضبط كتابة وتضم الخاصة، المواد

 تارٌخ والاقتصادٌة السٌاسٌة بالثقافة المحددة العامة، والثقافة التنفٌذ وطرق

 القانون ومبادئ المدنٌة والمواد والإثبات الأسرة ومكانة الإنسان وحقوق الجزائر

 والاستشارات وتنظٌمها المهنة وأخلاقٌات التجاري والقانون والمحاسبة الجنائً

 .القانونٌة والمصطلحات والمرافعات القضائٌة والعقود العرائض وتحرٌر القانونٌة

 التً المواد على تشمل وهً سداسً كل آخر فً الكفاءة شهادة امتحانات وتجري

 الكفاءة شهادة لتحضٌر الدراسة وتنتهً الموجهة لأعمالا وعلى الطالب درسها

 . نهائً بامتحان المحاماة لمهنة

 الكتابٌة فالاختبارات وشفوٌة كتابٌة اختبارات على النهائً الامتحان وٌشتمل

 التنفٌذ طرق المدنٌة المواد فً الإثبات الأسرة قانون التجاري القانون تشمل

 .العقود وتحرٌر القانونٌة الاستشارة الإدارٌة الإجراءات

 

 .القبول إجراءات -أولا

 بالوثائق مرفقا النقٌب إلى طلبا ٌقدم أن التسجٌل فً الراؼب الطلب على بد لا

 91/34 القانون من 39 المادة أحكام فً علٌها المنصوص للشروط المثبتة

 .المحاماة مهنة تنظٌم المتضمن



 

 سواء القانونٌة، المهلة خلال علٌه والرد الطلب دراسة المنظمة مجلس وٌتولى

 فً الطعن له ٌتسنى حتى بالمعنى العدل وزٌر إلى الرد وٌبلػ القبول أو بالرفض

 :التالٌة بالوثائق الطالب وٌرفق المختصة، الجهوٌة الؽرفة أمام الرفض حالة

 .المحامٌن نقٌب إلى موجه الطلب بٌد مكتوب خطً طلب -1

 .الجنسٌة شهادة -2

 .المٌلاد شهادة -3

 .الجزائر فً بها ومعترؾ لها معادلة شهادة أو الحقوق فً اللٌسانس شهادة -4

 .للمحاماة المهنٌة الكفاءة شهادة -5

 .العدلٌة السوابق صحٌفة -6

 المحاماة بممارسة الصحٌة حالته تسمح المرشح أن ٌثبت شامل طبً تقرٌر -0

 .المعدٌة الأمراض جمٌع من سلٌم وأنه

 .شمسٌة صور -0

 .التسجٌل رسوم دفع وصل -9

 .برٌدٌة وطوابع بالأمر المعنً المترشح عنوان تحمل أظرفه -13

 .المنظمة من تسلم استمارة -11

 

 .الطلب فً البت -ثانٌا

 أعضاء إلى ٌقدمه ثم بتسجٌله ٌقوم المحامٌن نقٌب طرؾ من الطلب قبل إذا

 .اجتماع أقرب فً المجلس

 الاجتماع ٌوم تعٌٌن مع للملؾ كمقرر المجلس أعضاء أحد تعٌٌن النقٌب وٌتولى

 .للمجلس المقدم الترشٌح طلب حول تقرٌره تقدٌم المقرر على فٌه وٌتعٌن المقبل

 التسجٌل طلبات فً ٌبت المجلس أن 91/34 القانون من 12 المادة نصت وقد

 .التسجٌل دورة انعقاد قبل شهر خلال المطلوبة بالوثائق مرفقة

 



 

 ومعمقة دقٌقة دراسة التسجٌل طلب ملؾ بدراسة المقرر ٌقوم :المقرر دور -1

 ٌقدم أن بد ولا المرشح، وسٌرة أخلاق عن كذا المقدمة، الوثائق صحة ومن

 التقرٌر حول ٌتداول أن المنظمة مجلس على وموضوعٌة نزاهة بكل رأٌه المقرر

 أو الطلب، بقبول التصرٌح المجلس وٌصدر المقرر، العضو طرؾ من إلٌه المقدم

 .لاحقة أخرى جلسة إلى ذلك ٌؤجل

 

 قرار فً طلبه، رفض المرشح حق من :المجلس مقرر فً بالبطلان الطعن -2

 المعنً الاستدعاء ألزم قد المشرع وإن الجهوٌة، الإدارٌة الؽرفة أمام المجلس

 ولم قانونٌة بصفة استدعاء تم فإذا القرار اتخاذ قبل أٌام ثمانٌة قانونٌة بصفة

 . حضورٌا القرار اعتبر ٌحضر

 

  :91/34 القانون من 13 المادة نصت: الٌمٌن أداء -3

 الأخٌر هذا على ٌجب فإنه المترشح، تسجٌل المحامٌن منظمة مجلس ٌقرر عندما

 عٌن التً للدائرة القضائً المجلس أمام إلى ٌؤدي أن النقٌب، من التقدٌم بعد

 بأمانة أعمالً أؤدي أن العظٌم، العلً بالله أقسم: "الآٌة الٌمٌن فٌها إقامته

 النبٌلة وأهدافها المهنة تقالٌد على وأحافظ المهنة سر على أحافظ وأن وشرؾ،

 ".القوانٌن أحترم وأن

 بدائرة مكتبه، إقامة المرشح ٌنوي الذي القضائً المجلس أمام الٌمٌن وٌؤدي

 للمرشح وٌعطى وعلنٌة، عامة جلسة فً الٌمٌن حلؾ وٌكون القضائً، اختصاصه

 .للمحامً منه نسخة تسلم الشأن هذا فً محضر وٌحرر ذلك، على إشهاد

 المهنٌة، الواجبات وتقٌد احترام، من الٌمٌن فً جاء ما باحترام المحامً وٌلزم

 لدى وٌستقر الٌمٌن، أداء تارٌخ منذ التدرٌب قائمة فً المقبول المحامً وٌسجل

( 6) ستة عن تقل لا زمنٌة مدة المحاماة مارس قد ٌكون الذي التدرٌب مدٌر مكتب

 المتدرب، بتعلٌم التدرٌب مدٌر ٌقوم العلٌا، المحكمة لدى مقبولا ٌكون أو سنوات،

 أو عسر ما وتوضٌح الٌومٌة، المهنٌة نشاطاته سائر فً وإرشاده وتوجٌهه

 .علٌه ؼمض

 المشاركة وكذا الٌومٌة، التدرٌب تمارٌن حضور على المواظبة التدرٌب وٌشمل

 تعلٌم إلى وترمً مندوبه، أو النقٌب قبل من المنظمة التدرٌب ندوة أعمال فً

 .المهنة وتقالٌد قواعد



 

 -طلبه على بناء- المتدرب بتسلٌم المنظمة مجلس ٌقوم التدرٌب مدة انقضاء وعند

 ٌقم لم المتدرب المحامً أن رأى إذا ذلك ٌرفض أو بالتدرٌب، قٌامه تثبت شهادة

 أقوال سماع بعد أشهر ثلاثة بفترة التدرٌب فٌمدد علٌه، المفروضة بالواجبات

 .الحالات جمٌع فً الشهادة ترفض أو تسلم المدة هذه انتهاء وعند المتدرب،

 المحكمة أمام الصادر القرار فً الطعن الرفض، حالة فً المتدرب للمحامً وٌجوز

 لصالحه، الحكم صدر إذا وجوبا له وتعطى ومحلٌا، نوعٌا المختصة الإدارٌة

 جدٌد من ٌطلب أن والقضاء المنظمة من طلبه رفض الذي للمتدرب وٌجوز

 .النهائً الحكم أو الرفض قرار تارٌخ من واحدة سنة مضً بعد انضمامه

 

 :التدرٌب من وٌعفى

 .الحقوق فً الدولة دكتوراه شهادة على الحائزون -1

 .الأقل على أقدمٌة سنوات( 0) سبع لهم الذٌن القضاة -2

 الأقل على سنوات( 0) سبع أقدمٌة لهم الذٌن الحقوق بمعاهد المدرسون -3

 

 .المحامً وحقوق واجبات :الثانً المطلب

 

 .وخارجه القضاء أمام المحامً واجبات: الأول الفرع

 وذلك وخارجه، القضاء أمام الخصوم مساعدة فً -أساسا- المحامً مهنة تتمثل

 :الآتٌة بالإجراءات القٌام طرٌق عن

 

 :القضاء أمام -أولا

 .التحقٌق إجراءات مثل للجلسة، السابقة الإجراءات فً التدخل -

 .الدعوى فً السٌر ٌستدعٌها التً الإجراءات كافة اتخاذ -

 فن ذلك ٌتطلبه بما والقٌام العدالة قرارات تنفٌذ إجراءات لتعجٌل السعً -

 .إجراءات



 

 

 :القضاء خارج -ثانٌا

 .القانونٌة والاستشارات الآراء إبداء -

 .الحجز برفع الإقرار أو الموافقة إعطاء -

 ) (.الحقوق من بحق والاعتراؾ التنازل فٌها بما الأعمال بسائر القٌام -

 أمام الخصوم عن ٌنوب أن المحامٌن منظمة إلى انضمامه بمجرد للمحامً وٌجوز

 العلٌا المحكمة من كل أمام التمثٌل أما. القضائٌة والمجالس الابتدائٌة المحاكم

 العدل وزٌر ٌصدره قرار بموجب أمامها ٌعتمد من على فٌقتصر الدولة، ومجلس

 :التالٌة الفئات لفائدة

 .أقدمٌة سنوات( 13) عشر من أكثر لهم الذٌن المحامون -

 .أقدمٌة الأقل على سنوات( 13) عشر لهم الذٌن القضاة -

 .الحقوق بمعاهد المحاصرون والأساتذة الأساتذة -

 سنوات( 5) أقدمٌة لهم الذٌن الشهداء وأبناء المجاهدون المحامون -

 لمنظمة التابع للمحامً ٌجوز لكن الجزائري بالمحامً الاستعانة ٌتم أن والأصل

 جهة لدى الخصوم ٌمثل أن المهنة وتقالٌد الدولٌة الاتفاقٌات مراعاة مع أجنبٌة

 وبعد إقلٌمٌا، المختص المحامٌن نقٌب خصٌصا له ٌرخص أن بعد جزائرٌة قضائٌة

 القضائً، المجلس اختصاص دائرة فً ٌمارس محام مكتب فً مقره ٌختار أن

 علٌها كانت مرحلة أي فً نفسها بالأشكال للإلؽاء قابلة الرخصة هذه أن على

 .القضٌة

 

 المحامً وواجبات حقوق: الثانً الفرع

 .متعددة وواجبات بحقوق لمهامه أدائه أثناء المحامً ٌتمتع

 

 

 



 

 :المحامً حقوق -أولا

 تحدد للمتقاضٌن ٌؤدٌها التً الخدمات مقابل أتعابا المحامً ٌتلقى :الأتعاب -1

 المحامً ٌبذله الذي الجهد الاعتبار فً آخذٌن موكله وبٌن بٌنه حرٌة بكل قٌمتها

 ٌؤدٌها التً الخدمة وأهمٌة إلٌها، ترفع التً والمحكمة ومدتها القضٌة وطبٌعة

 .المحامً

 

 :بالآتً مهامه ممارسة بمناسبة المحامً ٌستفٌد :السرٌة -2

 .موكله وبٌن بٌنه القائمة السري الطابع ذات العلاقات حماٌة -

 .وملفاته المراسلة سرٌة ضمان -

 حضور ؼٌر من حجز أو تفتٌش إجراء ٌجوز فلا المحامً مكتب حرمة ضمان -

 .قانونٌة وبصفة شخصٌا إحضارهما وبعد ممثله أو النقٌب

 

 :ٌلً فٌما مظاهرهما وتتضح :والاستقلالٌة الحصانة -3

 قاض إلى الموجهة للإهانة مماثلة لمهنته ممارسته أثناء محام إهانة تعتبر -

 )*(.العقوبات قانون من 144 المادة بموجب عنها والمعاقب

 إطار فً ومحرراته وتصرٌحاته لأفعاله الجلسة فً محام متابعة ٌمكن لا -

 .والمرافعة المناقشة

 من 00 المادة مراعاة مع انتداب، أو موكل ٌرفض أو ٌقبل أن للمحامً ٌجوز -

 عن للدفاع مندوبه أو النقٌب من المحامً تعٌٌن بحالة تتعلق التً المحاماة قانون

 .م.ق 91 المادة معٌن متقاض مصالح

 

 :المحامً واجبات -ثانٌا

 :ٌلً بما تتعلق متعددة واجبات المحامً عاتق على المشرع وضع

 

 :التالٌة القانونٌة الأحكام باحترام المحامً ٌلتزم :الأتعاب -1



 

 (م.ق 03/32م) الوكٌل من تقاضاها التً المبالػ عن وصل تسلٌم -

 فٌها منحت التً القضاٌا فً المحاماة أتعاب عن المكافأة قبول أو طلب من ٌمنع -

 00م) مندوبه أو النقٌب من بها كلؾ التً القضاٌا وفً القضائٌة، المساعدة

 (.م.ق

 تبعا أتعابه قٌمة جعل أو إلٌه، المعهودة القضاٌا عن فائدة أٌة أخذ عن ٌمتنع -

 .إلٌها توصل التً للنتائج

 (.م.ق 02م) عنها التنازل طرٌق عن فٌها المتنازع الحقوق تملك عن ٌمتنع -

 

 :ٌلً بما المحامً ٌلتزم :السلوك -2

 والكٌاسة والتجرد والصرامة والاعتدال والاستقامة والقضاة المحاكم احترام -

 .الزملاء معاملة وحسن

 (م.ق 00م) لنفسه بالإشهار القٌام أو الموكلٌن جلب فً السعً عدم -

 

 :ٌلً بما المحامً ٌلتزم :الموكل مع العلاقة -3

 (.م.ق 06م) الأخرى والإمكانات بالمعلومات الموكل مساعدة -

 01م) إلٌه المسند التوكٌل عن التنحً قبل المناسب الوقت فً الموكل إخبار -

 (م.ق

 

 : ٌلً بما المحامً ٌلتزم :المهنٌة الواجبات -4

 (م.ق 06/34م) العدالة خدمة التزام -

 اتخاذ جواز وعدم القضائٌة، المجالس أحد اختصاص دائرة فً مكتب اتخاذ -

 (.م.ق 0م) كان عنوان بأي آخر مكتب

 .به المعمول التشرٌع إطار فً مجانا القانونٌة الاستشارات تقدٌم واجب -

 النقٌب من تعٌٌنه بعد كانت قضائٌة جهة أٌة لدى متقاض كل مصالح عن الدفاع -

 (.م.ق 00م) ممثله أو



 

 (.م.ق 05م) موكلٌه عن نٌابة مالٌة مبالػ بتسدٌد خاص مصرفً حساب فتح -

 (م.ق 93م) المهنٌة الأخطار عن الناتجة المدنٌة مسؤولٌته لضمان تأمٌن اكتتاب -

 (م.ق 00م) الحقوق تدرٌس وظٌفة عدا فٌما آخر عمل أي ممارسة بعدم الالتزام -

 (.م.ق 06/34م) المهنً السر على الحفاظ -

 انتهاء تارٌخ من ابتداء سنتٌن لمدة لها تابعا كان التً الإدارة ضد المرافعة عدم -

 .الدولة مستخدمً من أو الموظفٌن قدماء من المحامً كان إذا مهامه

 العدالة، وموظفو القضاة: التالٌة الأصناؾ أحد إلى ٌنتمً الذي المحامً ٌمنع -

 إقامته مكان ٌعٌن أن من. بمرسوم المعٌنون والموظفون الأمن، مصالح موظفو

 سنتٌن مدة وظائفه زاول حٌث القضائً، المجلس اختصاص دائرة فً ٌترافع وأن

 (.م.ق 00م) مهامه انتهاء تارٌخ من ابتداء

 التً الجماعات ضد ٌترافع أن من انتخابٌة نٌابة إلٌه أسندت الذي المحامً ٌمنع -

 الصناعً أو الإداري الطابع ذات المؤسسات ضد ٌترافع أن له ٌجوز ولا ٌمثلها،

 (.م.ق 09م) لها التابعة التجاري أو

 

 .المختصة والهٌئات المحامً تأدٌب: الثالث المطلب

 .المحامً تأدٌب :الأول الفرع

 الذي التأدٌبً المجلس على ٌحال فإنه المهنٌة، واجباته بإحدى المحامً أخل إذا

 لجنة أمام للطعن قابلة قراراته وتكون محامٌن، منظمة كل مستوى على ٌتشكل

 .العلٌا المحكمة أمام للطعن قابل بقرار القضٌة فً تبت التً الوطنٌة الطعن

 

 .المختصة الهٌئات :الثانً الفرع

 :التأدٌبً المجلس -أولا

 المهنٌة الأخطاء فً بالفصل ٌختص استثنائٌة قضائٌة هٌئة ٌعتبر التأدٌبً المجلس

 .التدرٌب قائمة فً المسجلون أو الجدول فً المحامون ٌرتكبها التً

 سبعة من ٌتكون للتأدٌب، مجلسا أعضائه بٌن من المحامٌن منظمة مجلس ٌنتخب

 السري بالاقتراع سنوات ثلاث لمدة رئٌسا النقٌب بٌنهم من أعضاء،( 0)



 

 وٌتم الثانٌة، الدورة فً النسبٌة وبالأؼلبٌة الأولى، الدورة فً المطلقة وبالأؼلبٌة

 .المنظمة مجلس لانتخاب الموالٌة ٌوما عشر خمسة خلال فً الانتخاب ذلك

 لإحالتها المتبعة والإجراءات الدعوى، بنظر المختص التأدٌبً المجلس وٌختلؾ

 :الشكوى محل المحامً مركز حسب علٌه،

 مجلس بإخطار المحامٌن نقٌب ٌقوم عادٌا، محامٌا تخص الشكوى كانت إذا -

 .جدولها فً سجل التً المنظمة اختصاص دائرة فً المنعقد التأدٌب

 الإجراءات تبلػ المحامٌن، منظمة مجلس من عضوا تخص الشكوى كانت إذا -

 .التأدٌب مجلس على لٌحٌلها القرٌبة بالناحٌة المحامٌن نقٌب إلى

 بها ٌخطر الذي الاتحاد رئٌس إلى تبلػ المحامٌن، نقٌب تحص الشكوى كانت إذا -

 .المجاورة للمنظمة التأدٌب مجلس

 مجلس فً المحامٌن عمٌد إلى فتبلػ الاتحاد، رئٌس تخص الشكوى كانت إذا أما -

 .المختص التأدٌب مجلس على ٌحٌلها الذي الاتحاد

 التوبٌخ الإنذار،: "ٌلً ما التأدٌبً المجلس ٌصدرها أن ٌمكن التً العقوبة وتتمثل

 من الشطب سنوات، ثلاث أقصاها لمدة المهنة ممارسة من المؤقت المنع

 ."الجدول

 الصادرة القرارات فً الطعن علٌه المحكوم والمحامً العدل وزٌر من لكل وٌجوز

 (.م.ق 54م) تبلٌؽها تارٌخ من ٌوما عشر خمسة خلال التأدٌب مجلس من

 فرعٌا طعنا لٌرفع الطعن تبلٌػ من ابتداء أٌام ثمانٌة مهلة الآخر للطرؾ وتمنح

 المؤقت بالتنفٌذ أمر ٌصدر لم ما فٌه، المطعون للقرار موقؾ أثر الطعن ولهذا

 (.م.ق 55م)

 

 :الوطنٌة الطعن لجنة -ثانٌا

 من وتتكون ،) (التأدٌبً المجلس قرارات ضد المقدم الطعن فً اللجنة هذه تنظر

 المحكمة من قضاة وثلاثة المحامٌن لمنظمات الاتحاد مجلس ٌختارهم نقباء أربعة

 .القضاة أحد وٌرأسها بقرار، العدل وزٌر ٌعٌنهم العلٌا

 أحد الأمانة مهمة وٌتولى العامة، النٌابة مهام ٌباشر قاض العدل وزٌر وٌمثل

 (.م.ق 63م) الضبط أمناء



 

 أمام الوطنٌة اللجنة قرار فً ٌطعن أن والمحامً العدل وزٌر من لكل وٌجوز

 64م) فٌه المطعون القرار لتنفٌذ موقؾ أثر الطعن لهذا ولٌس الدولة مجلس

 (.م.ق

 

 .والموثق المحضر :الثالث المبحث

 مساعدة فً فعال دور لهما واللذان والموثق، المحضر القضاء أعوان من إن

 القانون، فً المقررة للأوضاع وفقا التنفٌذ بإجراء المكلؾ هو فالمحضر القاضً،

 .والإشعارات القضائٌة والإعلانات المحررات بتبلٌػ مكلؾ فهو ذلك، منه طلب متى

 وفقا ونشرها إعلانها فً والسعً وحفظها العقود، تحرٌر مهامه فمن الموثق أما

 القوانٌن مع منسجمة معاملاتهم تكون حتى العقد، لأطراؾ النصائح وتقدٌم للقانون

 .المفعول السارٌة

 من كل ومهام بالمهنتٌن، الالتحاق شروط إلى المبحث هذا فً سنتطرق وعلٌه

 التأدٌبٌة للعقوبات سنتعرض ثم والتنافً، المنع حالات وذكر والموثق، المحضر

 :التوالً على وهما مطلبٌن فً وهذا منهما، لكل

 

 .القضائً المحضر :الأول المطلب

 تأسٌس 1991 سنة المشرع قرر 1966 سنة المحضر وظٌفة ألؽت أن بعد

 عمومً ضابط القضائً والمحضر المحاكم، لدى للمحضرٌن عمومٌة مكاتب

 الخاص لحسابه عمومً مكتب تسٌٌر ٌتولى العمومٌة، السلطة قبل من مفوض

 تحدد خاصة ومقاٌٌس لشروط خاضعا المكتب ٌكون أن على مسؤولٌته، وتحت

 . التنظٌم طرٌق عن

 2/2م) مكتبه ٌتبعها التً المحكمة اختصاص بدائرة الإقلٌمً اختصاصه وٌتحدد

 مهنة إلى لانضمام اللازمة للشروط سنتعرض سبق ما على وبناءا( محضر

 .بها ٌقوم التً المهام ذلك بعد ونبٌن القضائً المحضر

 

 .القضائً المحضر بمهنة الالتحاق شروط :الأول الفرع

 العدل وزارة تنظمها مسابقة فً بالمشاركة القضائً المحضر بمهنة الالتحاق ٌتم

 (.محضر ق 0م) القضائٌٌن للمحضرٌن الوطنٌة الؽرفة استشارة بعد



 

 : التالٌة الشروط فٌهم تتوافر من المسابقة هذه فً وٌشارك

 .الجزائرٌة بالجنسٌة التمتع -

 ٌعادلها ما أو الحقوق فً اللٌسانس شهادة حٌازة -

 .الأقل على سنة 25 سن بلوغ -

 .المهنة لممارسة الضرورٌة البدنٌة الكفاءة بشروط التمتع -

 .والسٌاسٌة المدنٌة بالحقوق التمتع -

 محضرٌن بصفتهم القضائً المحضر لمهنة المهنٌة الكفاءة شهادة حائزو وٌعٌن

 (.محضر ق 13م) الأختام حافظ العدل، وزارة من بقرار قضائٌٌن

 القضائً المجلس أمام القضائً المحضر ٌؤدي مهامه، ممارسة فً الشروع قبل

 العظٌم العً بالله أقسم الرحٌم، الرحمان الله بسم: "الآتٌة الٌمٌن مكتبه تواجد لمقر

 فً وأسلك سرها، وأكتم مهنتً، تأدٌة فً أخلص وأن قٌام أحسن بعملً أقوم أن

 ."شهٌد أقول ما على والله الشرٌؾ، القضائً المحضر سلوك الظذوؾ كل

 

 .القضائً المحضر مهام :الثانً الفرع

 الجهات أو الخصوم من ٌؤدٌها التً الخدمات لقاء أتعابه المحضر ٌتقاضى

 :ٌلً فٌما بها ٌقوم التً الأعمال وتتمثل القضائٌة،

 .القانون علٌها ٌنص التً والتنظٌمات والإعلانات والسندات العقود تبلٌػ -

 عدا ما المجالات جمٌع فً الصادرة القضائٌة والقرارات والأحكام الأوامر تنفٌذ -

 .التنفٌذي شكلها فً السندات أو المحررات وكذا الجزائً، المجال

 .إٌداعها أو عرضها قبول أو قضائٌا أو ودٌا، المستحقة الدٌون بتحصٌل القٌام -

 .رأٌه إبداء دون قضائً أمر على بناءا إنذارات أو استجوابات أو بمعاٌنات القٌام -

 بمعاٌنات للقٌام الخصوم من بالتماس أو قضائٌا انتدابه ٌمكن ذلك على وزٌادة

 طلب على بناءا تصرٌحات تلقً أو استجواب دون إنذارات أو بحتة، مادٌة

 .الأطراؾ



 

 كما العربٌة، باللؽة والسندات العقود ٌحرر أن القضائً المحضر على ٌمكن -

 وٌحفظ وٌسجل البطلان، طائلة تحت الدولة بخاتم ودمؽها توقٌعها علٌه ٌتعٌن

 .العقود

 

 .والتنافً المنع حالات: الثالث الفرع

 :المنع حالات -أولا

 : ) (الذي آخر عقد أي أو التنفٌذي السند ٌستلم أن القضائً للمحضر ٌجوز لا

 .كانت صفة بأٌة له مرخصا أو ممثلا أو معنٌا طرفا فٌه ٌكون/ أ

 .لفائدته تدابٌر ٌتضمن/ ب

 .أخرى صفة بأٌة أو متصرفا أو وكٌلا فٌه ٌكون أن ٌعنً/ ج

 .الرابعة الدرجة حتى القرابة عمود على أصهاره، أو أقاربه، أحد -

 الأخ وابن العم ذلك فً وٌدخل الحواشً قرابة به تجمعه أصهاره أو أقاربه، أحد -

 .الأخت وابن

 ٌستلم أن منتخب محلً شعبً مجلس فً العضو القضائً للمحضر ٌجوز لا -5

 فً عضو هو التً المحلٌة الجماعة تكون الذي آخر عقد أي أو التنفٌذي السند

 .فٌه طرفا مجلسها

 بصفة أشخاص بواسطة أو بنفسه سواء القضائً المحضر على ٌحضر -6

 :مباشرة ؼٌر أو مباشرة

 .مضاربة عملٌة كل العموم وعلى مصرفٌة أو تجارٌة بعملٌة القٌام/ أ

 .شركة أي إدارة فً التدخل/ ب

 الدٌون تحوٌل أو العقارات بٌع إعادة أو باكتساب المتعلقة بالمضاربات القٌام/ ج

 .ؼٌرها أو تجارٌة أو صناعٌة أسهم أو المٌراثٌة، والحقوق

 .تنفٌذها فً ساهم عملٌة أٌة من شخصٌا الانتفاع/ د

 العملٌات لؽٌر بالنسبة ولو الظروؾ تكن مهما مستعارة أسماء استعمال/ هـ

 .الذكر السابقة والتصرفات



 

 .زوجه بواسطة أعمال وكٌل أو السمسرة ممارسة/ و

 .مكتوب توكٌل دون ٌتسلمها التً العقود فً بالتدخل لمساعدٌه السماح/ ي

 

 : مع القضائً المحضر مهنة ممارسة تتنافى: التنافً حالات -ثانٌا

 .البرلمان فً العضوٌة -1

 .المنتخبة المحلٌة الشعبٌة المجالس أحد رئاسة -2

 .تبعٌة ذات أو عمومٌة وظٌفة كل -3

 .خاصة أو حرة مهنة كل -4

 . العزل عقوبة إلى ٌتعرض القضائً المحضر أخل وإذا

 

 .التأدٌبٌة العقوبات: الرابع الفرع

 ٌتعرض به، المعمول التشرٌع فً والمدنٌة الجزائٌة بالمسؤولٌة الإخلال دون

 إلى تأدٌتها، بمناسبة أو المهنٌة التزاماته فً تقصٌر كل عن القضائً المحضر

 (.محضر ق 49م) التالٌة العقوبات

 ستة أقصاها لمدة المهنة ممارسة عن المؤقت التوقٌؾ – والتوبٌخ - الإنذار -

 .محضر 53 المادة لنص طبقا وهذا العزل، – أشهر

 

 .الموثقون: الثانً المطلب

 التً العقود تحرٌر ٌتولى العمومٌة السلطة قبل من مفوض عمومً ضابط الموثق

 إعطاءها الأشخاص ٌرؼب التً العقود وكذا الرسمٌة، الصٌؽة القانون فٌها ٌشترط

 . ) (الصبؽة هذه

 سبق ما على وبناء ،(م.ق 2م) الوطنً التراب كامل فً الموثق اختصاص وٌمتد

 التً المهام ذلك بعد نبٌن ثم التوثٌق، بمهنة للالتحاق اللازمة للشروط سنتعرض

 العقوبات ثم والتنافً المنع حالات إلى نتطرق ثم بها ٌقوم

 



 

 .بالمهنة الالتحاق شروط: الأول الفرع

 المهنٌة الكفاءة شهادة على للحصول بالتكوٌن الالتحاق مسابقة العدل وزارة تنظم

 مرشح كل فً وٌشترط ،) (للموثقٌن الوطنٌة الؽرفة استشارة بعد للتوثٌق،

 :التالٌة الشروط للمسابقة

 .الجزائرٌة بالجنسٌة التمتع -1

 .لها معادلة شهادة أو الحقوق فً اللٌسانس شهادة حٌازة -2

 .الأقل على سنة وعشرون خمسة سن بلوغ -3

 .والسٌاسٌة المدنٌة بالحقوق التمتع -4

 .المهنة لممارسة الضرورٌة البدنٌة الكفاءة بشروط التمتع -5

 حافظ العدل وزٌر من بقرار للتوثٌق المهنٌة الكفاءة شهادة على الحائزون وٌعٌن

 (.الموثق ق 0م) الأختام

 لمحل القضائً المجلس أمام الموثق ٌؤدي مهامه، ممارسة فً الشروع قبل

 أحسن بعملً أقوم أن العظٌم، العً بالله أقسم: ) ( "الآتٌة الٌمٌن مكتبه تواجده

 سلوك الظروؾ كل فً وأسلك سرها، وأكتم مهنتً تأدٌة فً أخلص وان قٌام،

 ".شهٌد أقول ما على والله الشرٌؾ، الموثق

 

 .الموثق مهام: الثانً الفرع

 وتحت الخاص لحسابه تسٌٌره ٌتولى للتوثٌق، عمومً مكتب موثق لكل ٌسند -1

 إذ مجمعة، مكاتب أو مهنٌة، مدنٌة شركة شكل فً ٌسٌر أن وٌمكن مسؤولٌته

 .خاصة ومقاٌٌس لشروط خاضعا التوثٌق مكتب ٌكون أن ٌجب

 تنفٌذ على وٌسهر للإٌداع ٌتسلمها أو ٌحررها التً العقود حفظ الموثق ٌتولى -2

 فً العقود وشهر ونشر وإعلان تسجٌل لاسٌما قانونا علٌها المنصوص الإجراءات

 .قانونا المحددة الآجال

 (.الموثق ق 13 م) وتسٌٌره التوثٌقً، الأرشٌؾ حفظ ٌتولى -3

 المستخرجات أو منها عادٌة نسخ أو ٌحررها التً للعقود تنفٌذٌة نسخ تسلٌم -4

 .بأصلها ٌحتفظ لا التً والعقود



 

 انسجام قصد الأطراؾ إلى نصائحه وتقدٌم الموثقة، العقود صحة من التأكد -5

 (.الموثق ق 12/31م) تنفٌذها وتضمن علٌها، تسري التً القوانٌن مع اتفاقاتهم

 والالتزامات الآثار لهم وٌبٌن وحقوقهم، التزاماتهم بمدى الأطراؾ الموثق ٌعلم -6

 القانون لهم ٌمنحها أو ٌتطلبها التً والوسائل والاحتٌاطات لها، ٌخضعون التً

 (.الموثق ق 12/32م) إرادتهم نفاذ لضمان

 كلما استشارات، وصلاحٌاته اختصاصه حدود فً ٌقدم أن للموثق ٌمكن كما -0

 عن المترتبة الآثار وكذا والتزاماتهم بحقوقهم الأطراؾ وإعلام ذلك منه طلب

 .عقد تحرٌر إلى حتما ذلك ٌؤدي أن دون تصرفاتهم

 إلا معلومات، أٌة ٌفشً أو ٌنشر أن له ٌجوز فلا المهنً، بالسر الموثق ٌلزم -0

 القوانٌن فً علٌها منصوص إعفاءات أو قتضاءاتبإ أو الأطراؾ من بإذن

 (.الموثق ق 14 المادة) بها المعمول والأنظمة

 العقد كان إذا إلا منه، ٌطلب عقد أي تحرٌر عن ٌمتنع أن للموثق ٌحق لا -9

 . بها المعمول والأنظمة للقوانٌن مخالفا تحرٌره المطلوب

 ضرورٌٌن ٌراهم الذٌن الأشخاص مسؤولٌته تحت ٌوظؾ أن للموثق ٌمكن -13

 (.الموثق ق 16م) المكتب لتسٌٌر

 أي فً بالمشاركة ملزم وهو العلمٌة، مداركه ٌحسن أن الموثق على ٌجب -11

 . التكوٌن خلال والجدٌة بالمواطنة وبالتحلً تكوٌنً، برنامج

 .الضبط مكاتب ومستخدمً الموثقٌن تكوٌن فً أٌضا الموثق ٌساهم كما -12

 تأدٌة خلال الموثق على القوة أو بالعنؾ الاعتداء أو الإهانة على ٌعاقب -13

 (.م ق 10المادة) العقوبات قانون فً علٌها المنصوص للأحكام طبقا مهامه

 

 .والتنافً المنع حالات: الثالث الفرع

 :المنع حالات -أولا

 (الموثق ق 19 المادة: )الذي العقد ٌتلقى أن للموثق ٌجوز لا -1

 .كانت صفة بأٌة له مرخصا أو ممثلا أو معنٌا طرفا فٌه ٌكون/ أ



 

 أخرى صفة أو متصرفا أو وكٌلا فٌه ٌكون أن ٌعنً لفائدته، تدابٌر ٌتضمن/ ب

 :كانت

 .الرابعة الدرجة حتى النسب عمود على أصهاره أو أقاربه أحد -

 الأخ وابن العم فً ذلك وٌدخل الحواشً قرابة به تجمعه أصهاره أو أقاربه أحد -

 .الأخت وابن

 الذي العقد ٌستلم أن منتخب محلً شعبً مجلس فً العضو للموثق ٌجوز لا -2

 ق 21 المادة) فٌه طرفا مجلسها فً عضو هو التً المحلٌة الجماعة فٌه ٌتكون

 (.الموثق

 ؼٌر او مباشرة بصفة أشخاص بواسطة أو بنفسه سواء الموثق على ٌحضر -3

 :مباشرة

 .مضاربة عملٌة كل العموم وعلى مصرفٌة أو تجارٌة بعملٌة القٌام/ أ

 الدٌون تحوٌل أو بٌعها، إعادة أو العقارات باكتساب المتعلقة بالمضاربة القٌام/ ب

 .المعنوٌة الحقوق من ؼٌرها أو المٌراثٌة والحقوق

 .فٌها ٌساهم عملٌة أٌة من الانتفاع/ ج

 العملٌات لؽٌر بالنسبة ولو الظروؾ تكن مهما مستعارة، أسماء استعمال/ د

 .الذكر السابقة والتصرفات

 .زوجه بواسطة أعمال وكٌل أو السمسرة ممارسة/ هـ

 .مكتوب توكٌل دون ٌتلقاها التً العقود فً بالتدخل لمساعدٌه السماح/ و

 

 :التنافً حالات -ثانٌا

 :مع الموثق مهنة تتنافى

 .البرلمان فً العضوٌة -

 .المنتخبة المحلٌة الشعبٌة المجالس أحد رئاسة -

 .تبعٌة ذات أو عمومٌة وظٌفة كل -

 .خاصة أو حرة مهنة كل -



 

 .العزل عقوبة إلى التنافً حالات بإحدى إخلاله عند الموثق وٌتعرض

 

 .التأدٌبٌة العقوبات: الرابع الفرع

 المعمول التشرٌع فً علٌها المنصوص والمدنٌة الجزائٌة بالمسؤولٌة الإخلال دون

 إلى تأدٌتها بمناسبة أو المهنٌة، التزاماته فً تقصٌر كل عن الموثق ٌتعرض به،

 قانون من 54 المادة فً المشرع أوردها التً العقوبات وهً التأدٌبٌة العقوبات

 :وهً الموثق

 – أشهر ستة أقصاها لمدة المهنة ممارسة عن التوقٌؾ – التوبٌخ – الإنذار -

 العزل

 

 .المترجم بالمزاٌدة، البٌع محافظ الخبٌر،: الرابع المبحث

 بالخبراء كذلك القضاء ٌستعٌن المحضر الموثق الضبط وكتاب المحامً إلى إضافة

 .والمترجم بالمزاٌدة البٌع ومحافظً

 والحسابً المالً المجال فً علٌها، المتنازع الفنٌة الأمور فً به ٌستعان فالخبٌر

 طرفٌه على النزاع قطع على المحكمة ٌساعد بذلك وهو والطبً والعقاري

 .الحقٌقة إلى والوصول

 .ما شًء بٌع فً ٌرؼب الذي الشخص عن وكٌل بالمزاٌدة البٌع ومحافظ

 .أخرى إلى اللؽات ترجمة فً به ٌستعان عمومً، ضابط فهو المترجم أما

 مطالب ثلاث إلى المبحث بتقسٌم وذلك حدا، على عون كل إلى سنتطرق وعلٌه

 ٌخص والثالث بالمزاٌدة، البٌع محافظ ٌخص والثانً الخبٌر، ٌخص الأول

 .المترجم

 

 .الخبــــراء: الأول المطلب

 داخلة وتكون علٌه، تعرض منازعة كل فً بالفصل ٌلتزم القضاء أن المؤكد من

 ما القضاء على أمرها ٌعرض التً المنازعات من أن إلا اختصاصه حدود فً

 الذي القاضً، لثقافة الأصٌل المجال عن بعٌدة دقٌقة فنٌة بمسائل ٌتصل أو ٌتعلق



 

 سبٌل على بالخبراء الاستعانة القانون ٌبٌح لذا بالقانون، العلم سوى فٌه ٌشترط لا

 .الاستشارة

 المحض، الفنً الرأي إبداء المحكمة منه تطلب القضاء أعوان من عون والخبٌر

 .علٌها متنازع مسألة فً

 ورأي الخبرة لذوي والجبائٌة والمالٌة الحسابٌة المسائل فً ٌستعٌن فالقاضً

 .وقرارها اقتنائها فً كبٌر وزن له ولكن ٌلزمها ولا المحكمة ٌقٌد لا الخبٌر

 الخبرة تجعل ما فمنها القضائٌة النظم باختلاؾ القضاء لدى الخبرة تنظٌم وٌختلؾ

 ) (.العدل بوزارة تلحق عامة وظٌفة ٌجعلها ما ومنها حرة، مهنة

 وجوبا، بالخبراء الاستعانة طرق والإدارٌة المدنٌة الإجراءات قانون نظم وقد

 .وردهم صلاحٌاتهم وأحوال

 .العمل فً دورهم عن التحدث قبل الخبراء جدول فً التسجٌل طرٌقة ونبٌن

 

 .الخبراء قائمة فً التسجٌل: الأول الفرع

 المرسوم فً المقررة الشروط فٌه تتوفر معنوي أو طبٌعً شخص لأي ٌمكن

 فً بطلبه ٌتقدم أن( 3م) 13/13/1995 فً المؤرخ 95/313 رقم التنفٌذي

 .القضائً المجلس لدى الخبراء قائمة فً التسجٌل

 

 :التسجٌل شروط -أولا

 حسب القضائٌٌن الخبراء قائمة فً للتسجٌل توفرها ٌتعٌن التً الشروط تختلؾ

 .المعنوي الشخص أو الطبٌعً بالشخص الأمر تعلق

 تتوفر أن ٌتعٌن الطبٌعً الشخص ٌسجل لكً: الطبٌعً الشخص تسجٌل شروط -1

 :التالٌة الشروط فٌه

 .الدولٌة الاتفاقٌات مراعاة مع جزائرٌة جنسٌته تكون أن -1

 ٌطلب الذي الاختصاص فً معٌن مهنً تأهٌل أو جامعٌة، شهادة له تكون أن -2

 .فٌه التسجٌل



 

 العامة بالآداب مخلة وقائع ارتكابه بسبب نهائٌة لعقوبة تعرض قد ٌكون لا أن -3

 .الشرؾ أو

 .القضائٌة التسوٌة أو للإفلاس تعرض قد ٌكون لا أن -4

 من اسمه شطب محامٌا أو عزله، أو خلعه وقع عمومٌا ضابطا ٌكون لا أن -5

 بالآداب مخلة وقائع بسبب تأدٌبً إجراء بمقتضى عزل موظفا أو المحامٌن نقابة

 .الشرؾ أو العامة

 .مهنته ممارسة من قضائً بقرار منع قد ٌكون لا أن -6

 أن له سمحت ظروؾ فً النشاط هذا أو المهنة هذه مارس قد ٌكون لا أن -0

 .سنوات سبع عن تقل لا لمدة كاؾ تأهٌل على ٌتحصل

 هذه تعدها قائمة فً ٌسجل أو اختصاصه فً الوصٌة السلطة تعتمده أن -0

 .السلطة

 

 :المعنوي الشخص تسجٌل شروط -2

 :التالٌة الشروط فٌه تتوفر أن ٌتعٌن المعنوي الشخص ٌسجل لكً

 كاؾ تأهٌل لاكتساب سنوات خمس عن مدته تقل لا نشاطا مارس قد ٌكون أن -1

 .فٌه التسجٌل ٌطلب الذي التخصص فً

 دائرة فً تخصصه مع تتماشى تقنٌة مؤسسة أو رئٌسً، مقر له ٌكون أن -2

 .القضائً المجلس اختصاص

 :التالٌة الشروط الاجتماعٌٌن مسٌرٌه فً تتوفر أن -3

 العامة بالآداب مخلة وقائع ارتكابه بسبب نهائٌة لعقوبة تعرض قد ٌكون لا أن/ أ

 .الشرؾ أو

 .القضائٌة التسوٌة أو للإفلاس تعرض قد ٌكون لا أن/ ب

 من اسمه شطب محامٌا أو عزله، أو خلعه وقع عمومٌا ضابطا ٌكون لا أن/ ج

 بالآداب مخلة وقائع بسبب تأدٌبً إجراء بمقتضى عزل موظفا أو المحامٌن، نقابة

 .الشرؾ أو العامة

 



 

 :الطلب -ثالثا

 الذي القضائً المجلس لدى العام النائب إلى الخبراء قائمة فً التسجٌل طلب بقدم

 الاختصاصات أو الاختصاص بدقة فٌه ٌوضح اختصاصه، بدائرة إقامته مقر ٌختار

 المتعلقة الثبوتٌة الوثائق كل بالطلب وٌرفق ،(خبٌر 6م) فٌها التسجٌل ٌطلب التً

 المراد الاختصاص فً المترشح ٌكتسبها التً والتطبٌقٌة النظرٌة بالمعلومات

 المادٌة الوسائل تبٌن التً الثبوتٌة بالوثائق ٌصحب الاقتضاء وعند فٌه، التسجٌل

 (. ) (خبٌر 0م) بحوزته توجد التً

 المجلس رئٌس إلى الملؾ تحوٌل العام النائب ٌتولى إدارٌا تحقٌقا إجرائه وبعد

 المجلس مستوى فً العاملٌن للقضاة العامة الجمعٌة ٌستدعً الذي القضائً

 أجل فً وذلك الاختصاص، حسب الخبراء قوائم إعداد ٌتم كً له التابعة والمحاكم

 إلى القوائم تلك ترسل ذلك وبعد القضائٌة، السنة نهاٌة قبل الأقل على شهرٌن

 (.خبٌر 000م) علٌها للموافقة العدل وزٌر

 

 :الٌمٌن -رابعا

 وٌتمثل مرة لأول ٌسجل عندما القضائً المجلس أمام الٌمٌن تأدٌة الخبٌر ٌتولى

 أقوم أن العظٌم، العلً بالله أقسم الرحٌم، الرحمان الله بسم: "ٌلً فٌما الٌمٌن نص

 الظروؾ كل فً وأسلك سرها وأكتم مهنتً تأدٌة فً أخلص وأن قٌام أحسن بعملً

 (.خبٌر9 م" )شهٌد أقول ما على والله الشرٌؾ الخبٌر سلوك

 السلطة أمام باتفاق الٌمٌن حلؾ فٌتولى الخبراء، جدول فً المقٌد ؼٌر الخبٌر أما

 فً وٌحرر الخصوم، باتفاق الٌمٌن من ٌعؾ لم ما بندبه الصادر الحكم ٌحددها التً

 .ٌمٌنال لأداء مثبت محضر الأحوال جمٌع

 

 .الخبٌر عمل: الثانً الفرع

 أتعاب على الحصول مقابل القضائً العمل أداء فً القضاء بمساعدة الخبٌر ٌقوم

 النهاٌة فً لٌقدم بها كلؾ التً الخبرة بأعمال الخبٌر ٌقوم القاضً من تعٌٌنه فبعد

 .القضائٌة للجنة تقرٌره

 أٌة تحوم حٌن رده طلب بتقدٌم ٌسمح وبالتالً للقضاء، عونا الخبٌر وباعتبار

 .حوله شبهة



 

 :ودوره الخبٌر تعٌن -أولا

 اتفاق على بناء أم نفسه تلقاء من سواء الخبراء، أو الخبٌر تعٌٌن القاضً ٌتولى

 الخبرة بأعمال القٌام علٌهم وجب الخبراء تعدد وإذا مهمته له وٌوضح الخصوم،

 .واحد تقرٌر فً خبرتهم وبٌان سوٌة

 ٌنجزها، التً والأعمال الدراسات عن الوحٌد المسئول العقاري الخبٌر وٌعتبر

 مهمته الخبٌر وٌؤدي ،(محضر 12م) إلٌه أسندت بمهمة ؼٌره تكلٌؾ علٌه وٌمنع

 وقصد( محضر 13م) العام النائب مراقبة وتحت عٌنه الذي القاضً سلطة تحت

 14م) اللازمتٌن والمساعدة الحماٌة الأخٌرة هذه له توفر مهمته أداء من تمكٌنه

 (.محضر

 :ٌلً فٌما بؽٌره الخبٌر استبدال وٌمكن

 .ذلك علٌه تعذر أو به، كلؾ الذي بالعمل القٌام رفض إذا/ 1

 فً ٌودعه لم أو_ تقرٌره، ٌنجز لم أو بها ٌقم ولم المهمة، الخبٌر قبل إذا/ 2

 عند مصارٌؾ من فٌه تسبب ما بكل علٌه الحكم إمكانٌة مع المحدد، الأجل

 .المدنٌة بالتعوٌضات علٌه الحكم وإمكانٌة الاقتضاء

 ؼٌر أو المباشرة القرابة بسبب المعٌن، الخبٌر رد الخصوم أحد أراد إذا/ 3

 .جدي سبب لأي أو شخصٌة مصلحة لوجود أو الرابعة، الدرجة لؽاٌة المباشرة

 الفهم على القاضً تساعد التً الفنٌة المعلومات جمع فً الخبٌر دور وٌنحصر

 مهام صمٌم من ٌعد بعمل للقٌام ٌنتدب أن ٌجوز فلا القضٌة، لعناصر الشامل

 .القاضً

 اقتناع عنصر ومجرد استشاري الخبٌر رأي وٌعتبر

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 



 

 

 

 قناة مهام الوظائؾ اضؽط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضؽط هنا

 

 تحت اشراؾ : أبو الجوهرة
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