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ومتتتيو    19وفتتتيتتتتتتدالالتتتمتتتزام بتتتتتتا تتت  تتتتتتتتتتتتتو  لتتتفتتت تتت  كتتت

 12ا  تتتدمتتتات والطتتتالبتتتات اللاره تينتتتد أع تتتار   ع  

عامًا ومتلقيات اللقاح قبل مباشترة العو ة لل شآت ت 

 التعلي ية.

    

ممر( بين  1.5الالمزام بتطبيق التبتتتتتاعتتتتتد ا   تتتتتتتتتتتتتتتد   

الطالبات في الفصتتتتتتتتتتتوو الدراستتتتتتتتتتتية والم تبرات و ر  

ات في مصا ر التعلم وتطبيق م افة ممري  بين الطالب

افق الأخرى لل شآأة التعلي ية.  المر

    

الالمزام با حد الأقصتت ل للافافة الطلابية الم تت وح   ا 

طالبة( 15في الغرفة الصتتتتتتتتتتتفية الواردة في المدار   

مع مراعتتتاة ستتتتتتتتتتتعتتتة القتتتاعتتتة الصتتتتتتتتتتتفيتتتة ون و   المب ل 

 المدرس ي.

    

الالمزام بتطبيق م تتافة ممري  بين الاوا ر التدري تتية 

 لاوا ر الإ ارنة.وا
    

الالمزام بتتتا حفتتتاا عاف الم تتتتتتتتتتتتتتافتتتة المعت تتتدة للتبتتتاعتتتد 

ا   تتتتتتتتتتتتتتتد  في ألنتتتتتاء تواجتتتتتد الطتتتتتالبتتتتتات في المشآتتتتتتتتتتتتتتتأة 

التعلي يتتتتتة م  خلاو وصتتتتتتتتتتتع ملصتتتتتتتتتتتقتتتتتات عاف الأر  

 لت ديد أماك  الوقو .

    

الالتتمتتزام بتتفتت تت   رجتتتتتتة رتترارة التتطتتتتتتالتتبتتتتتتات والتتاتتوا ر 

ات  مفتتتتتاو  الإ ارنتتتتتة والتتتتتتدري تتتتتتتتتتتيتتتتتة وميو   ا  تتتتتدمتتتتت

النظافة( قبل الدخوو إلف المشآتتأة  عاملاتا حرا  / 

  رجة. 37.5والتأكد م  أن ا أقل م  التعلي ية 
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يجت  إخطتار الم تتتتتتتتتتتةولتة في المتدرستتتتتتتتتتتتة في رتالتة   ور 

بين المو فتتات أو الم تتتتتتتتتتتت تتدمتتات  19أعرا  كوفيتتد

 رجتتة ميونتتة أو أعاف(    37.5الأخرنتتات مفتتل ا ح ل  

وال تتتتتتتتتتتتعتتتتتتاو  وصتتتتتتتتتتتتيتتق التتتتتنتتفتت   والتت تت تتتتتتاب ا تتحتتلتتق  

  والغفيان  والصتتتتتتدا   أو فقدان راستتتتتتة والإستتتتتت او

الآتتم أو التذوو ووصتتع خطة لإخطار أولياء الأمور في 

 راو وجو  م تجدات تتعلق ب الات الاشتباه.

    

تتتتا ر الإ ار  والتعلي ي  تتتتافتتتتتة الكت المزام الطتتتتتالبتتتتتات ورت

وميو   ا  تتتتتتدمتتتتتتات بتتتتتتارتتتتتتتداء الا تتتتتتامتتتتتتات في ألنتتتتتتاء 

 التواجد في المدرسة.

    

اوا ر التعلي يتتتتة بلل  الا تتتتامتتتتات في ألنتتتتاء المزام ال

التدري  في الفصتتتتتتتتتتتوو الدراستتتتتتتتتتتية مع تر  م تتتتتتتتتتتافة 

تبتتتتتتاعتتتتتتد ج تتتتتتتتتتتتتتتتد  لا تقتتتتتتل ع  ممري  بين المعل تتتتتتة 

 والطالبة.

    

التتتتتتتتتأكتتيتتتتتتد عتتاتتف التتطتتتتتتالتتبتتتتتتات ورتتتتتتافتتتتتتة التتكتتتتتتا ر الإ ار  

والتعلي ي بعدم م الطة أشتتتتتتتتتتت ال مصتتتتتتتتتتتابين قبل 

 بدء الدوام الدراس ي بأسبوعين عاف الأقل.

    

تتتتا ر الإ ار  والتعلي ي  تتتتافتتتتتة الكت المزام الطتتتتتالبتتتتتات ورت

وميو   ا  دمات بعدم الذ اب إلف المدرستتتتتتتتتتتة عند 

الآتتتتتتتعور بأ  عر  م  أعرا  الإلتتتتتتتابة بالفيرو  

أو أ  أعرا  تنف ية مفل  ا ح ل  ال عاو  صيق 

في التنف   آلام في ا   تتتتتتتتم  فقدان راستتتتتتتتة الآتتتتتتتتم 

 والتذوو  لدا (.
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 ارنتتتتتتة تتتوجتتيتتتتتت  التتطتتتتتتالتتبتتتتتتات والتتاتتوا ر التتتتتعتتلتتيتت تتيتتتتتتة والإ 

وميو   ا  دمات ب تتترورة الالمزام باستتتت دام أ وات 

الوقاية الشتتتتتتتت صتتتتتتتتية طواو فمرة التواجد في المدرستتتتتتتتة 

وعدم تبا و الأ وات مع اليميلات وتجن  المصتتتتتتتتتاف ة 

 في ألناء الت ية.

    

توفير لورتتتتات إرشتتتتتتتتتتتتتتتا يتتتتة وتوعونتتتتة لأ  يتتتتة الامتفتتتتاو 

لتترجتتراءات والارتتمتترايات ال تتتتتتتتتتتتحتتيتتتتتتة متتفتتتتتتل  التتتتتبتتتتتتاعتتتتتتد 

   د     ل اليدي   رعقيم اليدي (.ا 

    

الالمزام بتتتت بلاا إ ارة المتتتتدرستتتتتتتتتتتتتتتة في رتتتتالات الإلتتتتتتتتتتتتتتتابتتتتة 

أو م تتتتتالطتتتتتة مصتتتتتتتتتتتتتتتتابين مع ا حرل عاف  19باوفيتتتتتد

البقتتتتتاء في المازو وات تتتتتا  التتتتتتدابير اللايمتتتتتة ل   ر مع 

ا ل  طتتتتة التتتتدراستتتتتتتتتتتيتتتة 
ً

الالمزام بتتتتالتعليم ع  بعتتتتد وفقتتتت

 المعت دة م  المشآأة التعلي ية.

    

إعدا  "خطة جا ينة المشآتتتتتتتأة المدرستتتتتتتية" لاستتتتتتتتقباو 

الطالبات مت  نة الاشمراطات والإجراءات الارمراينة 

 الموص ل   ا م  قبل ا   ات ال حية.

    

تر  م تتتتتتتتتتتافة آمنة بين المكات  والطاولات الدراستتتتتتتتتتتية 

ب يث لا تقل ع  ممر ونصف واست دام الملصقات في 

ييع الطاولات ر تتتتتت  الفصتتتتتتوو الدراستتتتتتية ل تتتتتت ان تو 

 الم افات المعت دة.

    

إ ارة ع ليتتتتتتة التتتتتتدخوو وا  رو  م  و لف المتتتتتتدرستتتتتتتتتتتتتتتتة 

بطرنقتتتتتتة ت تتتتتتافد عاف التبتتتتتتاعتتتتتتد ا   تتتتتتتتتتتتتتتتد  وت نع 

 الاي رام.

    

تق تتتتتتتتتتتيم الطتتالبتتات إلف مج وعتتات م تلفتتة وا حرل 

 عاف عدم م الطة الم  وعات لبع    البعض.
    

...................................................

اليوم
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 م تبوك/ محافظة الوجهالحارث بن نوفل الابتدائية تعلي المصدر: مدرسة

 

 

 والإجراءات العامة البروتوكولات

 

 
 

 المحور 
 المكلفات

 الميزانية إجراء وآلية التنفيذ
أسباب عدم  المتابعة

 نفذ المتابعة التنفيذ التنفيذ
لم 
 ينفذ

ت
ءا

را
لإج

وا
ت 

ولا
وك

وت
بر

ال
 

 

قائدة 

 المدرسة

 

 الوكيلات

 

المرشدة 

 الطلابية

توييع الطتتتتالبتتتتات لتتتتتتتتتتتتتتتاربتتتتات ال  م عاف مج وعتتتتات 

ف عتتتتتتدم تركي   في مج وعتتتتتتة م تلفتتتتتتة والتتتتتتتأكيتتتتتتد عا

 معينة.

    

تق تتتتتتيم الطالبات إلف مج وعات في فمرات الاستتتتتتمرارة 

ا عاف م تتتتتتتتتتتتتتتافتتتتات التبتتتتاعتتتتد 
ً

ا للاي رتتتتام ورفتتتتا تتتت تجنبتتتتً

 ا   د .

    

يج  عاف إ ارة المشآتتتتتتتتتتتتأة ت صتتتتتتتتتتتي   رفة عيو وفق 

اشتتتتتمراطات  ر  العيو الموصتتتتتوعة م  ويارة ال تتتتتحة 

المآتب   19كوفيد ووصع إجراءات للتعامل مع رالات

 في ا أو المةكدة.

    

الاستتتفا ة م  الم تترح والصتتالات الرناصتتية والقاعات 

الابيرة في المشآتتتتتتتتتتتأة التعلي ية واستتتتتتتتتتتت دام ا كقاعات 

  راسية.

    

 راستتة وصتتع رواجي بلاستتتياية شتتفافة روو طاولات 

 الطالبات الدراسية ل حد م  انتآار العدوى.
    

وخرو  الطتتتتتتالبتتتتتتات لل  تبرات و ر  مراعتتتتتتاة  خوو 

مصتتتتتتتتتتا ر التعلم بلا تيارم مع التأكد م  تر  م تتتتتتتتتتافة 

 آمنة.

    

ت تتتديتتتد قنتتتاة اتصتتتتتتتتتتتتتاو أو رقم  تتتاتف للطوار  لأوليتتتاء 

الأمتتور والتتطتتتتتتالتتبتتتتتتات والتتاتتوا ر التتتتتعتتلتتيتت تتيتتتتتتة والإ ارنتتتتتتة 

وميو   ا  دمات لربلاا ع    ور أعرا  الإلتتتتتتتتتتتابة 

 بالفيرو .

    

ار أولياء الأمور بالم تجدات ال حية وصع خطة لإخط

 في المدرسة.
    

 

...................................................

اليوم
 ت14/         /     

خالتارن
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 المدرسة
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     تنظيف ورعقيم مقرات الع ل قبل مباشرة الع ل.

تتتتتأمين فري بصتتتتتتتتتتتر  ب قرات الع تتتتل لف    رجتتتتة 

 ررارة المو فات العاملات.
    

توفير المعق تتتتتتات والا تتتتتتامتتتتتتات والقفتتتتتتايات وأ وات 

 النظافة في مقرات الع ل.
    

      دخل وارد فقط لمقرات الع ل.الاكتفاء ب

التعقيم الم تتتتتتتتتت ر ل ستتتتتتتتتطم ال ي يا ر استتتتتتتتتت دام ا 

مفل  المكات  والاستتتتتتتتتتقباو وآلات الشبتتتتتتتتت  والأبواب 

 ولورات المفاتيم ...( و ير ا في مقرات الع ل.

    

وصتتتتتتتتتتتع اللورتتتات الإرشتتتتتتتتتتتتتتا يتتتة المصتتتتتتتتتتتورة والماتو تتتة 

ا تت تتتتتتالتتتتتتتتتتتتتتتتة بتتتتتتالإجتتراءات الارتتمتتراينتتتتتتة متت  فتتتتتتايتترو  

ووصتتتتتتتتتتع الملصتتتتتتتتتتقات الأرصتتتتتتتتتتية ا  التتتتتتتتتتة  19وفيدك

 بالم افات بين المراجعات  اخل مقرات الع ل.

    

استتتتتتتتتتتتبعتتتتتتا  ج يع الأوااه المتعتتتتتتد ة الاستتتتتتتتتتتت تتتتتتدام 

واستتتتتتتتتتتتبتتتتدال تتتتا بتتتتأوااه الاستتتتتتتتتتتت تتتتدام لمرة وارتتتتدة في 

 مقرات الع ل.

    

عتتتتتتدم ال تتتتتتتتتتتت تتتتتتاح بتتتتتتالتتتتتتدختتوو لمتتقتترات التتعتت تتتتتتل لتتغتتيتر 

 .19مت ذات لقاح كوفيد
    

     صح ي. –لتطبيق المعت د  تورلنا ا

     ت يية الإ اعة المدرسية والتأكد م  سلام  ا.

     توفر العلم الوط ي ورعليق  عاف المب ل المدرس ي.

رآتتتتتتتتتتتايتتتل فرنق لتفقتتتد المب ل المتتتدرستتتتتتتتتتت ي وتج يزاتتتت  

 لتجن  الأعطاو والصيانة اللايمة  اخل المدرسة.
    

...................................................

اليوم
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 م تبوك/ محافظة الوجهالحارث بن نوفل الابتدائية تعلي المصدر: مدرسة

 

 

 البيئة المدرسية

 

 
 

 المحور 
 المكلفات

 الميزانية إجراء وآلية التنفيذ
 المتابعة

أسباب عدم 

 نفذ المتابعة التنفيذ التنفيذ
لم 
 ينفذ

ية
س ر

لمد
ة ا

يي
لب

ا
 

وكيلة 

الآةون 

 المدرسية

 

المرشدة 

 ال حية

 

مش قة 

الأم  

 وال لامة

 

رائدة 

 الشآاط

 

الم اعد 

 الإ ار  

 

عامل/ة 

 ا  دمات

قائدة 

 المدرسة

 

 الوكيلات

تنظيف ورعقيم مكان الع ل والأ وات الم تتتتتت دمة 

بآتتتتتتتتتتتكتتتتل م تتتتتتتتتتتت ر واتبتتتتا  الإرشتتتتتتتتتتتتتتا ات ال تتتتتتتتتتتحيتتتة 

 والوقائية ألناء الع ل.

    

     التأكد م  نظافة وليانة المايفات.

ستتتتتتتتتتتلامتتتتتة أ وات ال تتتتتتتتتتتبتتتتتاكتتتتتة وتوفر تتتتتا وتوفر الميتتتتتاه 

 وف   ا  يانات.
    

     صاءة والمفاتيم.سلامة الا ر اء والإ 

افذ وسلام  ا.      ف   الأبواب والنو

 الإستتعافاتتوفير أ وات ال تتلامة  طفايات ررنق / 

 الأولية(.
    

رعتتتتتتديتتتتتتل لورتتتتتتات الفصتتتتتتتتتتتوو التتتتتتدراستتتتتتتتتتتيتتتتتتة والغر  

 الم اندة والغر  الإ ارنة.
    

     كفاية الطاولات وكراس ي الطالبات ومناسب  ا.

مةستتت تتتات أو شتتتررات النظافة والتأكد  التعاقد مع

 م  نظامي  ا.
    

ت يية ونظافة المب ل المدرستتت ي  الفصتتتوو الدراستتتية/ 

المتتقصتتتتتتتتتتتتف المتتتتتتدرستتتتتتتتتتت تتي/  تتر  المتتعتتلتت تتتتتتات/ التتغتتر  

الإ ارنتتة/ ال تتتتتتتتتتتتتارتتات والم رات/  ر  الأاآتتتتتتتتتتتطتتة/ 

 طاولات وكراس ي الطالبات/  ورات المياه(.

    

يتناستت  مع  ت يية مكان الالتتطفا  الصتتبابي  ب ا

الفصتتتتوو الدراستتتتية و  ا ي قق التباعد الاجت ا ي 

 الارمراينة(. والإجراءات

    

     تدابير أخرى ارمراينة.
 

  

...................................................

اليوم
 ت14/         /     

خالتارن
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 واهد ـــــــــالش
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 المحور 
 المكلفات

 الميزانية إجراء وآلية التنفيذ
أسباب عدم  المتابعة

 نفذ المتابعة التنفيذ التنفيذ
لم 
 ينفذ

فة
ظا

لن
ة ا

مل
عا

 

وكيلة 

الآةون 

 المدرسية

المرشدة 

 ال حية

ائدة ق

 المدرسة

التأكد م  رصوو عاملات النظافة عاف لقاح 

 .19كوفيد
    

ب ارتداء الا امات التأكيد عاف العاملات بوجو 

الق اشية أو ما يغطه الأنف والفم قبل بداية 

 الع ل.

    

التأكيد علي   بوجوب الالمزام بغ ل اليدي  

بآكل متارر وخالة قبل بداية الع ل وبعد ن ايت  

لانية أو تط ير اليدي  ب ط ر  40لمدة لا تل ع  

لانية في راو عدم توفر  20الأيد  لمدة لا تقل ع  

 اء والصابون.الم

    

التأكيد عاف العاملات بوجوب الا ت ام بالنظافة 

 الش صية.
    

التأكيد علي   بت صي  ملاب  خالة بالع ل 

 بالمدرسة لا ر ت دم للنوم أو الأع او الأخرى.
    

أ  ية تيوند العاملات بالا امة ومط ر الأيد  

 قبل بداية الع ل إ ا ران العقد  اره.
    

التأكد م  وسيلة النقل ال ي تنقل   إلف المدرسة 

ومدى المزام ال ائق وا حافلة بالاشمراطات 

 الارمراينة.

    

التأكد م  سا  العاملات ومدى المزام الآركة 

التابعات ل ا بتطبيق الاشمراطات ال حية في ا 

 ي   سا  العاملات.

    

قيا  أ  ية اخ ا  العاملات للفري الصحي ب

 رجة ا حرارة بآكل يومه وال ةاو ع  الأعرا  

 الأخرى مفل الا ة وال عاو.

    

يج  ت صي  س ل يومه لقيا  ا حرارة 

ومتابعة أ  أعرا  تظ ر عاف العاملة وتقرنر 

 خلو ا م  الأمرا .

    

     ان اء التعاقد في راو   ور عدم الالمزام.
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 واهد ـــــــــالش
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 الأثاث والتجهيزات

 

 
 

 المحور 
 المكلفات

 الميزانية إجراء وآلية التنفيذ
 المتابعة

أسباب عدم 

 نفذ المتابعة التنفيذ التنفيذ
لم 
 ينفذ

ا
ت

يزا
ج 

لت
وا

ث 
لألا

 

وكيلة 

الآةون 

 المدرسية

م  رة 

 الم تبر

م  رة 

 ا حاس 

الم اعد 

 الإ ار  

مب لة 

 المعلومات

عاملة 

 ا  دمات

قائدة 

 المدرسة

تفقد الألاث والتج يزات المدرستتتتتتتتتتتية ومدى ملائ   ا 

 للاشمراطات ال حية.
    

وصتتتع خطة رعقيم الأماك /الأستتتطم/ المعدات ال ي 

و لتتتتد بعتتتتد رتتتتل استتتتتتتتتتتت تتتتدام و ين تا ر ملام تتتتتتتتتتت  تتتتا 

ا حصتتتتتتتتتتت  ل تتتتتتتتتتت تتان الفتتاعليتتة القصتتتتتتتتتتتوى لع ليتة 

 التعقيم.

    

الاتصتتاو والتش تتيق مع ا   ة  + المكاتبات الرستت ية

 الم ةولة في راو الارتيا .
    

تفقتتد أ وات الأم  وال تتتتتتتتتتتلامتتة وصتتتتتتتتتتتع الملصتتتتتتتتتتتقتتات 

 وارشا ات الأم  وال لامة.
    

رمراينة والوقائية وصتتتتتتع الملصتتتتتتقات والارشتتتتتتا ات الا 

 .19صد تفش ي فيرو  كوفيد
    

وصتتتتتع إرشتتتتتا ات وا تتتتتحة لعاملات التنظيف و لد 

للتتتتتأكتتتتد م  اتبتتتتاع   لرجراءات ال تتتتتتتتتتتحي تتتتة مفتتتل 

ارتتتتتتتداء التتتقتتتفتتتتتتايات والتتتاتتت تتتتتتامتتتتتتات ألتتتنتتتتتتاء قتتتيتتتتتتامتتت تتت  

 بالتنظيف.

    

     التأكد م  ال  ونة ومدى مناسب  ا لكافة الأماك .

يتتتث ر تتتتتتتتتتتتوعتتت  نصتتتتتتتتتتتف العتتتد  إعتتتدا  الأمتتتاك  ب 

 الإج الي ب ا ي قق التباعد ا   د .
    

 

...................................................

اليوم
 ت14/         /     

خالتارن
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 لجنة الاستقبال

 

 
 

 المحور 

 المكلفات

 الميزانية التنفيذإجراء وآلية 

 المتابعة
أسباب عدم 

 نفذ المتابعة التنفيذ التنفيذ
لم 

 ينفذ

او
قب

 
لار

ة ا
 ن

 
 

قائدة 

 المدرسة

 

 القائدة

 

 الوكيلات

     الاستقباو والمرري .

     رآايل   نة الاستعدا  و رامج ال  يية.

     عقد اجت ا .

 الوكيلات

المرشدة 

 الطلابية

     الاستقباو.إعدا  خطة 

المرشدة 

 ال حية

رائدة 

 الشآاط

     توييع الم ام

الم اعد 

 الإ ار  
     الاستعدا  في برنامج نور.

مب لة 

 المعلومات
     إعدا  تقرنر ع  أسبو  ال  يية.

مش قة 

الأم  

 وال لامة

متابعة تنفيذ خطة الاستعدا  ومعا  ة ما يطرأ 

 علي ا.
    

 

لبات اما ع  طرنق الم اطبات الرستتتتتتتتتت ية أو ع  طرنق بوابة الآتتتتتتتتتتةون المدرستتتتتتتتتتية أو التعاميم لم  فعل م  الإ ارات ملارظة  الط

 التوالل الإلامرواه.
  

...................................................

اليوم
 ت14/         /     

خالتارن
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 لجنة التهيئة والاستعداد

 

 

 
 

 

 التوقيع الع ل الم ند ل ا و يف  ا اسم الع وة م

  الرئي ة قائدة المدرسة  1

  ائبة الرئي ةن وكيلة الآةون التعلي ية  2

  ع وة وكيلة شةون الطالبات  3

  مقررة وكيلة الآةون المدرسية  4

  ع وة المرشدة الطلابية  5

  ع وة المرشدة ال حية  6

  ع وة رائدة الشآاط  7

  ع وة معل ات الصفو  الأولية  8

  ع وة م اعد إ ار    9

  ع وة مب لة المعلومات  10

  ع وة مةمش قة الأم  وال لا   11

 

  

 د  ال  نة

م الدراس يإعدا  خطة الاستقباو وتقديم ج يع ا  دمات ال ي م  شأن ا تج يز المدرسة لاستقباو العا

نةرآايل ال  

 تتاون ال  نة م -أ
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.إعدا  خطة ال  يية والاستعدا 

.إعدا  خطة الاستقباو

.توييع الم ام

.الاستعدا  في برنامج نور 

.إعدا  تقرنر ع  أسبو  ال  يية

.متابعة تنفيذ خطة الاستعدا  ومعا  ة ما يطرأ علي ا

.توفير الم تليمات والارتياجات لل  يية والاستعدا 

.تنفيذ خطة الإجراءات الارمراينة والوقائية

.التش يق مع الأق ام الم تصة بكل ما ي دم جا ينة المدرسة لاستقباو العام الدراس ي

.19رعليق اللورات والملصقات الوقائية والارمراينة للوقاية م  فيرو  كوفيد

.تنفيذ ما ي تجد م  إجراءات ورعاميم بآأن ال  يية والاستقباو

.إعدا  تقرنر ع  أسبو  ال  يية

المهام 

والواجبات
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 قرار إداري

 

 بآأن  اعت ا  رآايل   نة ال حة المدرسية

  ت           المدة  عام  راس ي1443/          /     التارنخ                         ................................................................   اليوم

وتارنخ  37617168( الوار ة في  ليل الصتتتتتتتتتلاريات الم نورة لقائدات المدار  بالقرار الويار  رقم 1استتتتتتتتتتناً ا عاف الصتتتتتتتتتلارية رقم  

  ت.1/4/1437

وال ي ي ت  بتنفيتتذ تتا مجل  المتتدرستتتتتتتتتتتتة بتتاعت تتا  رآتتتتتتتتتتتايتتل ال  تتان والفرو في المتتدرستتتتتتتتتتتتة وتفعيتتل  ور تتا وت تتديتتد مواعيتتد وأمتتاك  

 نطقة م  تفش ي جائ ة كورونا فقد قرر الم ل  واستناً ا للوصع الرا   وما ت ر ب  الم اجت اعات ا.

  ت.1443رآايل   نة الاستعدا  وال  يية للعام الدراس ي 

 التوقيع الع ل الم ند ل ا و يف  ا اسم الع وة م

  الرئي ة قائدة المدرسة  1

  نائبة الرئي ة وكيلة الآةون التعلي ية  2

  ع وة وكيلة شةون الطالبات  3

  مقررة المدرسية وكيلة الآةون  4

  ع وة المرشدة الطلابية  5

  ع وة المرشدة ال حية  6

  ع وة رائدة الشآاط  7

  ع وة معل ات الصفو  الأولية  8

  ع وة م اعد إ ار    9

  ع وة مب لة المعلومات  10

  ع وة مش قة الأم  وال لامة  11

 يعت د قائدة المدرسة  سويان بشت ار د الم لم

 ..............................................................................  التوقيع

  ت1443/           /          التارنخ  
  

نةرآايل ال  

تصدر قائدة المدرسة قرارًا بتآايل ال  نة-ب
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 اجتماعات لجنة الصحة المدرسية

 

 رعقد ال  نة اجت اعات ا بآكل  ور  خلاو العام الدراس ي عاف أن لا يقل ع  اجت ا  وارد في الآ ر. .1

 رسة  عوة ال  نة إلف اجت اعات طارئة وفق ا حاجة.لقائدة المد .2

 تولق اجت اعات ال  نة ب  اصر تدون في س ل خال مت    التوليات ومتابعة القرارات. .3

يتم ات ا  التولية في أ  موصو  يطرح للنقاش م  خلاو التصونت بالأ لبية وعند ر او  الألوات يغل  الطر   .4

 الذ  في  الرئي ة.

 

 

 لمقررة.يتم تدون  توارنخ الاجت اعات الطارئة ر   ا حاجة م  قبل ا

  

عدد 

 الاجتماعات
 الفصل الدراس ي الثالث الفصل الدراس ي الثاني لفصل الدراس ي الأول ا

اثنان في كل 

 فصل

 الاجت ا  

 الأوو 

  اجت ا  

 طار  

 الاجت ا  

 الأوو 

  اجت ا  

 طار  

 الاجت ا  

 الأوو 

  اجت ا  

 طار  

      

مكان 

 الاجتماع
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 لجنة الاستعداد وبرامج التهيئةالموضوع:      1:  الاجتماع

 

 

 

افق   /    / ت ت مناقآة وتبا و الآراء والرؤى التطونرنة وعلي    ت1443إن  في ت ام ال اعة  ........................( يوم/............ المو

 ت ت التوليات بالآره 

 ومتابعة تنفيذ اإعدا  خطة متكاملة للاستعدا   .1

 توييع الأ وار .2

 إعدا  الب لات ا  الة ببرنامج ال  يية .3

 إعدا  تقرنر ع  أسبو  ال  يية .4

  وانتهل الاجت ا  في ت ام ال اعة  .........( بالآار    يع ا حاصرات

 التوقيع اسم الع وة م التوقيع اسم الع وة م

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   

موعد الاجت ا 

•.................................

الفية الم   دفة

  نة الاستعدا  المدرس ي•

ا حاصرات

ع وات10•

رآايل   نة الاستعدا 

ئية ألناء تنظيف ورعقيم مكان الع ل والأ وات الم ت دمة بآكل م ت ر واتبا  الإرشا ات ال حية والوقا

الع ل

.إعدا  خطة الاستقباو وفق الاشمراطات ال حية ووصع الملصقات واللورات الإرشا ية

توييع الم ام

الاستعدا  في برنامج نور 

إعدا  تقرنر ع  أسبو  ال  يية

جدول 

الأعمال
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 الهيئة الإدارية والتعليمية

 

 
 

 المحور 

 المكلفات

 الميزانية وآلية التنفيذ اءر إج

 المتابعة
أسباب عدم 

 نفذ المتابعة التنفيذ التنفيذ
لم 

 ينفذ

ية
ي 

عل
لت

وا
ة 

ن ار
لإ 

ة ا
يي

ل 
ا

 

عاملات 

 النظافة

قائدة 

 المدرسة

دمة تنظيف ورعقيم مكان الع ل والأ وات الم تتتتتت 

بآتتتتتتتتتتتكتتتتل م تتتتتتتتتتتت ر واتبتتتتا  الإرشتتتتتتتتتتتتتتا ات ال تتتتتتتتتتتحيتتتة 

 والوقائية ألناء الع ل.

    

الوكيلات 

مب لة 

 المعلومات

م اعد 

 إ ار  

     متابعة إخلاء طر  ج يع المعل ات المنقولات.

     متابعة مباشرة المعل ات المنقولات لل درسة.

التتتتتتأكتتتتتد م  اكت تتتتتاو ال ييتتتتتة التعلي يتتتتتة والإ ارنتتتتتة 

 الارتيا  والع ي. وت ديد
    
ام

لمه
ع ا

ي وز
ت

 

قائدة 

 المدرسة

 السكرتيرة

قائدة 

 المدرسة
     اصدار قرارات التكاليف وتوزيعها.

 

  

...................................................

اليوم
 ت14/         /     

خالتارن



 م تبوك/ محافظة الوجهالحارث بن نوفل الابتدائية تعلي المصدر: مدرسة

 

 

 الاستعداد في نظام نور

 

 
 

 المحور 

 المكلفات

 الميزانية إجراء وآلية التنفيذ

 المتابعة
أسباب عدم 

 نفذ المتابعة التنفيذ التنفيذ
م ل

 ينفذ

ر  و
ج ن

ام
رن

ي ب
  ف

دا
تع

س
الا

 

 الوكيلات

 

مب لة 

 المعلومات

 

م اعد 

 إ ار  

 

عاملة 

 ا  دمات

قائدة 

 المدرسة

تتتتتتنتتتتتظتتتتتيتتتتتف ورتتتتتعتتتتتقتتتتتيتتتتتم متتتتتكتتتتتتان التتتتتعتتتتت تتتتتتل والأ وات 

الم تتتتتتتتت دمة بآتتتتتتتتكل م تتتتتتتتت ر واتبا  الارشتتتتتتتتا ات 

 ال حية والوقائية ألناء الع ل.

    

ا( مع  ا  ورقيتتتً إرستتتتتتتتتتتتتاو ملفتتتات الطتتتالبتتتات إلامرونيتتتً

رعقيم  تتتتا  رتتتتافتتتتة الارتيتتتتاطتتتتات ال تتتتتتتتتتتحيتتتتة م  ات

ورغليف م  الصتتتتتتتتتتتف ال تتتتتتتتتتتتتتتتا   الابتتتتتتتدا ه إلف 

 المتوسطة  ر   توييع المات (.

    

متابعة ربتتتتتتتتتتت يل بيانات الطالبات الم تتتتتتتتتتتتجدات 

 والمنتظ ات.

    

 متابعة ت ديث بيانات المدرسة.

    

 الاستعدا  في برنامج نور.

    

  

...................................................

اليوم
 ت14/         /     
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 ون الطالباتشؤ

 

 
 

 المحور 

 المكلفات

 الميزانية إجراء وآلية التنفيذ

 المتابعة
أسباب عدم 

 نفذ المتابعة التنفيذ التنفيذ
لم 

 ينفذ

ت
ءا

را
لإج

وا
ت 

ولا
وك

وت
بر

ال
 

عاملات 

 النظافة

قائدة 

 المدرسة

 الوكيلات

تنظيف ورعقيم مكان الع ل والأ وات 

 الم ت دمة بآكل م ت ر واتبا  الارشا ات

 ال حية والوقائية ألناء الع ل.

    

وكيلة 

شةون 

 الطالبات

الم اعد 

 الإ ار  

مب لة 

 المعلومات

المرشدة 

 الطلابية

رائدة 

 الشآاط

معل ات 

الصفو  

 الأولية

ف   ملفات الطالبات ومتابعة قبوو 

 طالبات الصف الأوو الابتدا ه.
    

التش يق مع أولياء الأمور وت ديد مواعيد 

وفق الارمرايات ال حية لاستا او منظ ة 

 رب يل الطالبات.

    

     إعدا  قوائم بأس اء الطالبات والفصوو.

الاستعدا  ووصع برنامج ل  يية الطالبات 

 الم تجدات.
    

إعدا   ليل المدرسة  م تونات   نبذة ع  

المدرسة  واجبات الطالبات  التقونم 

نصرا   الدراس ي  مواعيد ا ح ور والا 

مواعيد ر ليم التقارنر  رعلي ات 

 وتوجي ات  و ير ا(.
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 المقررات الدراسية

 

 
 

 إجراء وآلية التنفيذ المكلفات المحور 

 المتابعة

 أسباب عدم التنفيذ
 نفذ

لم 

 ينفذ

ية
س

ا در
 ال

ت
ا رر

لمق
ا

 

 قائدة المدرسة

ا فق مع أعدا  رآتتتتتتتايل فرنق  حصتتتتتتتر الات  المدرستتتتتتتية ب ا يتو

 الطالبات.
   

رعبيتتتتة الارتيتتتتا  م  المقررات التتتتدراستتتتتتتتتتتيتتتتة م  خلاو البرنتتتتامج 

 ا حاسوبه بعد إ خاو البيانات.
   

الم اعد 

 الإ ار  

إعدا  وتج يز م تتتو   الات  في مكان مناستت  بالمدرستتة ميو  

 ب ا ي تاج   حفظ ا وفق الاشمراطات ال حية والارمراينة.
   

عاملة 

 النظافة

 وا  دمات

تنظيف ورعقيم الم تتو   والأ وات الم تت دمة بآتكل م تت ر 

واتبتتتا  الارشتتتتتتتتتتتتتا ات ال تتتتتتتتتتتحيتتتة والوقتتتائيتتتة ألنتتتاء الع تتتل ت تتتت 

ووصتتتتتع ملصتتتتتقات و رشتتتتتا ات وقائية  الم تتتتتاعد الإ ار  إشتتتتترا  

 وارمراينة.

   

 قائدة المدرسة

التش تتيق مع وكيلة شتتةون الطالبات باستتتلام الات  الدراستتية 

 اكت ال ا ومطابق  ا للطبعة المعت دة. والتأكد م 
   

    التوقيع واعت ا  استلام الات .

الم اعد 

 الإ ار  

وصتتتتتتتتتتتع المقررات الدراستتتتتتتتتتتية في مكان مناستتتتتتتتتتت  وفري ا ر تتتتتتتتتتت  

 الصفو .
   

وكيلة شةون 

الطالبات 

وع وات 

 ال  نة

ر تتليم المقررات الدراستتية للطالبات المنتظ ات والمنتقلات م  

توقيع عاف الاستلام في بداية رل فصل  راس ي وفق المدرسة وال

 (.01-02-ن و    و.ط. .ن
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 المقررات الدراسية

 

 
 

 إجراء وآلية التنفيذ المكلفات المحور 

 المتابعة

 أسباب عدم التنفيذ
 نفذ

لم 

 ينفذ

ية
س

ا در
 ال

ت
ا رر

لمق
ا

 

المرشدة 

 ال حية

م ور ليم الطالبات المقررات متابعة إجراءات الت ين  والتعقي

 وفق الاشمراطات ال حية والتباعد ا   د .
   

الم اعد 

 الإ ار  

رصتتتتتتتتتر الطالبات اللاره لم يتم ر تتتتتتتتتلي    المقررات الدراستتتتتتتتتية 

ا للصف والما ة الدراسية.
ً
 وفق

   

وكيلة شةون 

 الطالبات

اق  المقررات التتدراستتتتتتتتتتتيتتة إعتتدا  ا  طتتاب  إعتتدا  خطتتاب بنو

  عات واعت ا ه م  قبل قائدة المدرسة.لإ ارة الم تو 
   

ر تتتتتتليم المقررات الدراستتتتتتية للطالبات بعد استتتتتتتيفا  ا م  إ ارة 

 الم تو عات.
   

ر تتتتتتتتتلم المقررات الدراستتتتتتتتتية الناقصتتتتتتتتتة للطالبات والتوقيع عاف 

 الاستلام.
   

استتتتتتتتتتتتلام المقررات الدراستتتتتتتتتتتية م  الطالبات في ن اية الفصتتتتتتتتتتتل 

 ال ابق. الدراس ي وفق الن و  
   

الم اعد 

 الإ ار  

استلام المقررات الدراسية م  وكيلة شةون الطالبات ورفظ ا 

في الم تتتتتتتتو عات أو الأماك  الم صتتتتتتتصتتتتتتتة والمناستتتتتتتبة ل ا لات ا  

 .الإجراءات اللايمة ر   التنظي ات المعت دة
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 توقيع المعل ة

لام الات  است
توقيع  ن اية الفصل

 الطالبة
 م اسم الطالبة وليقة المحافظة عاف الات 

لم 
 ر تلم

تم 
 استلام ا

    
المحافظة عاف كتبي ور لي  ا بعد 

 ن اية الفصل الدراس ي
 1 

    
المحافظة عاف كتبي ور لي  ا بعد 

 ن اية الفصل الدراس ي
 2 

    
المحافظة عاف كتبي ور لي  ا بعد 

 ن اية الفصل الدراس ي
 3 

    
المحافظة عاف كتبي ور لي  ا بعد 

 ن اية الفصل الدراس ي
 4 

    
المحافظة عاف كتبي ور لي  ا بعد 

 ن اية الفصل الدراس ي
 5 

    
المحافظة عاف كتبي ور لي  ا بعد 

 ن اية الفصل الدراس ي
 6 

    
المحافظة عاف كتبي ور لي  ا بعد 

 ن اية الفصل الدراس ي
 7 

    
المحافظة عاف كتبي ور لي  ا بعد 

 ن اية الفصل الدراس ي
 8 

    
المحافظة عاف كتبي ور لي  ا بعد 

 ن اية الفصل الدراس ي
 9 

    
المحافظة عاف كتبي ور لي  ا بعد 

 ن اية الفصل الدراس ي
 10 

    
المحافظة عاف كتبي ور لي  ا بعد 

 ن اية الفصل الدراس ي
 11 

    
اف كتبي ور لي  ا بعد المحافظة ع

 ن اية الفصل الدراس ي
 12 
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 الجداول المدرسية

 

 
 

 المحور 

 المكلفات

 الميزانية إجراء وآلية التنفيذ

 المتابعة
أسباب عدم 

 نفذ المتابعة التنفيذ التنفيذ
لم 

 ينفذ

و  و
دا

  
ا

 
ية

س ر
لمد

ا
 

عاملات 

 النظافة

قائدة 

 المدرسة

     رعقيم مكان الع ل  م ت ر(.تنظيف و 

وكيلة 

الآةون 

 التعلي ية

مب لة 

 المعلومات

     ميزانية المدرسة  رآايل الفصوو(.

تكليف وكيلتتتتتة المتتتتتدرستتتتتتتتتتتتتتتة للآتتتتتتتتتتتةون التعلي يتتتتة 

بتتتتتت عتتتتتتدا  ا  تتتتتتداوو المتتتتتتدرستتتتتتتتتتتيتتتتتتة في برنتتتتتتامج نور 

 ا تتتحصتتتتتتتتتتتتتت / المتتتنتتتتتتاو تتتتتتة/ الإشتتتتتتتتتتتتتترا  التتتيتتتومتتته/ 

نم الانتظتتتتتتار( وفق ا  طتتتتتتة التتتتتتدراستتتتتتتتتتتيتتتتتتة والتقو 

  ت.1443الدراس ي ا  ديد 

    

ا ختتتاو ا  تتتدوو في  منصتتتتتتتتتتتتتة متتتدرستتتتتتتتتتت ي( بوابتتتة 

الم تتتتتتتتتتتتقبتتل  إ ا أما ( استتتتتتتتتتتتعتتدا  في رتتاو رتتان 

 التعليم ع  بعد م ت ر.

    

تكليف المعل تتتتات بتوييع الموا  التتتتدراستتتتتتتتتتتيتتتتة عاف 

 جدوو ا حص .
    

تكليف مبتتتتتتتتتت لة المعلومات لرلتتتتتتتتتتد ا في برنامج 

 نور.
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