
  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

./ صلاحية الخدمة الذاتية للموظف1  
 

/ الإجازات.2  
 

/ طلب قطع إجازة3  

 / إضافة4

/ يتم تحديد نوع الإجازة المراد قطعة 5
 باختيار العدسة للبحث عن الاجازة.

 

حساب الموظف في نظام فارس نخطوات قطع إجازة م  
هرانيخوكم/عبدالرحمن الزأ   



 
 

 

 

 

 

  

 / انتقال6 

/ تظهر الاجازات في جدول يتم 7
اختيار نوع الاجازة بالنقر على 

علامة الملف الموجودة في اختيار 
 .سريع أمام الاجازة المراد قطعها

في حال لم تجد 
الاجازة في بداية 

الجدول يتم الضغط 
على التالي اسفل 

 الجدول.

/ يتم تحديد تفاصيل الإجازة المراد قطعة 8
 للبحث عن القرار الاجازة.باختيار العدسة 



 

 

 

 

 

 

 

 / انتقال9

/ تظهر قرارات الاجازات في جدول 11
بالنقر يتم اختيار نوع قرار الاجازة 

على علامة الملف الموجودة في 
 اختيار سريع أمام تفاصيل الاجازة,

/ كتابة تاريخ القطع 11
 بالشكل الصحيح مثلاا 

13/04/1445 
 / تطبيق12

13/04/1445 



   

تم طلب / إضافة المرفقات في حال 13
 مرفق

 / تقديم14

عند الانتهاء من التقديم 
يظهر تأكيد تم تقديم 

 التغيرات للمدير لاعتمادها.

 تظهر في الجدول أسماء المعتمدون 



 

 

 

ا يجوز قطع إجازة الموظف العادية والعودة لمباشرة عمله وفق/ أ   ا
 للشرط الآتية:

ا على قطع الإجازة. -1  موافقة جهة العمل والموظف معا
لا يقل عن )خمسة( أيام من أن يكون الموظف قد تمتع بما  -2

 إجازته
 

يجوز قطع أي من الإجازات المنصوص عليها في هذه اللائحة  ب/
ا عدا العطل والإجازات بإجازة آ خرى إذا كانت مستحقة نظاما
 الآتية: 

, اليوم الوطني , يوم التأسيس ,  )العيدين , العطلة الأسبوعية
 .الاضطرارية , الدراسة , الاستثنائية(

  ية:ارد البشر( من لائحة المو159للمادة ) ستنادا  ا 


