
 

 

1 

 

 

 

 

 

    

       

 

          

 

 

  

 

                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المملكة العربية السعودية
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 الموضــوع  م
 صفحة

 إلى من

   المقدمة  .1

2.  
احصائية بعدد الطالبات المتقدمات للاختبار و الهيئة  

 الإدارية و التعليمية
  

   عدد مرات التقويم المستمر للمواد الشفوية و العملية  .3
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 المقدمة 

 

 لي  االتعليم المدم   و    1443شـــــــــهد العام الدراســـــــــ ي       
ت
التعلم الإلكتروني   الذي يتنوع بين توســـــــــعا

يســــمج بوجود قرائق التدريس التقليدية ب اصا مصــــادر وتنشــــطة التعلم الإلكتروني ال ديثة لي و 

 . مقرر واحد

وا             والخ رات  التعلم  تقويم  تلميــــــة  يوهر  المــــــدم   التعلم  عمليــــــة  ــبــــــة  وخلال  المكتســــــــــ لمهــــــارات 

ــا و لـــ  من خلال   ــة التعلم وتحســــــــــــي  ـ بـــاســــــــــــتمرار بحيـــث يقوس التعلم ال قيقي ويســــــــــــهم لي عمليـ

 اســــــــــــتتــدام تدوات لتنفيــذ التقويم ب ــل ســــــــــــلاســــــــــــــة مع صتــائ  منطقيــة لنوات  التعلم عنــد المتعلم

 حــديــد مقــدار مــا يتحقق من الألــداة التعليميــة الميشــــــــــــودع واليي يتو ع م  ــا تن تنعكس إيلت
ت
 ــابيــا

 .على الطالبات والعملية التربوية سواء بسواء  

 تصــــــــــــبحــــ   ولألميــــة  يــــاس وتقويم صوات  التعلم والعمــــل على تحســــــــــــي  ــــا بشــــــــــــ ــــل مســــــــــــتمر            

تلم الأدوات اليي تساعد المعلمة لي عملية التدريس واليي بدورلا   منبأش الها المتنوعة  الاختبارات  

 .  تتدم كل من المعلمة والطالبة
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 الصف
 عدد الطالبات المتقدمات 

 عـدد القاعات
 منتسبات  عن بعد حضوريا 

     

     

     

     

     

     

     المجموع 

  عدد الهيئة الإدارية 

  عدد الهيئة التعليمية 

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الطائف

 الشؤون التعليمية ) بنات (

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم الإدارة المدرسية
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 الصف المواد 
عدد 

 ال صص 
 عدد الطالبات لي الفصل

عدد مرات  

 التقويم
 ملاحوات 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 المملكة العربية السعودية

 وزارة التعليم

 إدارة التعليم بمحافظة الطائف

 الشؤون التعليمية ) بنات (

 إدارة الإشراف التربوي 

 قسم الإدارة المدرسية
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 ال دث التاريخ الميلادي  التاريخ الهجري 

 بداية الدراسة للطلاب للفصل الدراس ي الأول  2021/08/29 1443/1/21

 اجازع اليوم الوقني   2021/09/22 1443/02/15 

 اجازع ن اية تسبوع مطولة   2021/10/17  1443/03/11

 اجازع ن اية تسبوع مطولة   2021/11/04 1443/03/29 

 بداية اجازع الفصل الدراس ي الأول   2021/11/25  1443/04/20

الدراس ي الثاني بداية الدراسة للطلاب للفصل  2021/12/05  1443/05/01   

 اجازع ن اية تسبوع مطولة   2021/12/19 1443/05/15 

 اجازع منتصف الفصل الدراس ي الثاني  2022/01/06 1443/06/03 

 بداية الدراسة بعد اجازع منتصف الفصل الدراس ي الثاني  2022/01/16  1443/06/13

 اجازع ن اية تسبوع مطولة   2022/02/02 1443/07/01 

 اجازع ن اية تسبوع مطولة   2022/02/23 1443/07/22 

 بداية اجازع الفصل الدراس ي الثاني 2022/03/01  1443/08/07 

 بداية الفصل الدراس ي للطلاب للفصل الدراس ي الثالث   2022/03/02 1443/08/17 

 بداية اجازع عيد الفطر  2022/04/25 1443/09/24 

 بداية الدراسة بعد اجازع عيد الفطر 2022/05/08  1443/10/07

 اجازع ن اية تسبوع مطولة  2022/05/25  1443/10/24 

 اجازع ن اية تسبوع مطولة   2022/06/15 1443/11/16 

 بداية اجازع ن اية العام الدراس ي  2022/06/30 1443/12/01

 لـ 1443/ 1442للعام الدراس ي  تقويم الدراس ي ال
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 مهام واختصاصات لجنة التحصيل الدراس ي

 : الداة اللجنة 

ضمان تطبيق اختبارات التحصيل الدراس ي بما يسهم لي ت ويد العمليات التربوية والتعليمية والتنويمية لي  

المدرسة، والارتقاء بكفاءع الأداء التحصيلي وصوات  التعلم للمدرسة، وتد يق واستتراج النتائ  وفقا للوائج  

 والإجراءات والتعليمات المعتمدع. 

 اللجنة  تشكيل

 التو يع  العمل الم لف به الوصف الوظيفي  الاسم 

  ة رئوس مديرع المدرسة  

وكيل الشؤون    

 التعليمية 
 صائبة

 

  عضوه وكيلة الشؤون الطلابية  

  مقررا للجنة  الطلابي ةالموجه 

  عضو اليشاط عرائد 

 معلم3 

 متقدم   -اخبير 

يوجد ي لف   لي حال لا 

 معلمي اممارسين  3ا 

  عضو

  عضو 

 عضو 
 

 

 :اللجنة مهام

متابعة المســــــــتول التحصــــــــيلي للطلاب بشــــــــ ل دوري وتحليله، ودراســــــــة صتائ  الطلاب للعام الدراســــــــ ي الســــــــابق من جميع   .1

 دير المدرسة لمنا شت ا مع اللجنة الإدارية.لمالجواصا، وإعداد التقارير اللازمة، ورفعها 

التحصــــــــــــيـــل للاختبـــارات بمتتلف تصواعهـــا والمتعلقـــة  تزويـــد معلمي المواد الـــدراســــــــــــيـــة بـــالتقـــارير المعتمـــدع لتحليـــل صتـــائ    .2

 بتتصصية موادلم، وتوصيات اللجنة بشأن ا.

 مراجعة صتائ  الاختبارات الوقنية الخاصة بالمدرسة وتقديم المقترحات لتعزيز صقاط القوع ومعالجة صقاط الضعف. .3

الدراســـــــــ ي للطلاب لي خطة المدرســــــــة،    ا تراح ال رام  التعليمية والأنشـــــــــطة الطلابية المناســـــــــبة لرفع مســـــــــتول التحصـــــــــيل .4

 و ياس مدل فاعليت ا بعد تنفيذلا.

تقــديم الــدعم للهيئــة التعليميــة حول المفــاليم والأســــــــــــس وااليــات اليي تبنة علل ــا الاختبــارات الوقنيــة والــدوليــة، وتوفير   .5

 جميع المتطلبات اللازمة للطلاب  بل تنفيذ الاختبارات الوقنية والدولية.
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مل / اللجان الفرعية للاختبارات الفصــــــــــلية وال  ائية وتحديد مهام ومســــــــــؤوليات جميع تعضــــــــــا  ا وفقا  تشــــــــــكيل فر  الع .6

 للإجراءات المتبعة.

 إعداد جداول الاختبارات الفصلية والسجلات والملفات المتعلقة بالاختبارات لي المدرسة. .7

 ن اامنة المخصصة لها. استلام مواريف تورا  الأسئلة والإجابات الخاصة ب ا، وحفوها لي الأماك .8

 إعداد الكشوفات وتر ام الجلوس للطلاب وتسليمها للفر  الفرعية المسؤولة عن عملية تنويم الاختبارات .9

.توضــــــــــــيج التعليمـات للتعـامـل مع ال ـالات الطـارئـة االمرضــــــــــــيـة ، متـالفـة الأصومـة والتعليمـات...  ت نـاء الاختبـارات و  يئـة  .10

 الأدوات والم ان المناسا.

اة على ســــــــــــير الاختبـارات وال رام  التنفيـذيـة المتعلقـة ب ـا بمتتلف تصواعهـا بـالمـدرســــــــــــة ومتـابعت ـا، والتـأكـد من مـدل  الإشــــــــــــر  .11

 سلامت ا 

متـابعـة عمليـات التحــــــــــــ يج والمراجعـة للاختبـارات وتـد يق النتـائ  لي المـدرســــــــــــة، ومتـابعـة تعمـال الرصــــــــــــد وإخراج النتـائ    .12

 وتسليمها وحفوها.

يريـــة اليـــة الاختبـــار وتقـــديمهـــا للجهـــات المعنيـــة، ومتـــابعـــة ومراجعـــة جميع التعـــديلات على  ليـــات  تقـــديم المقترحـــات التطو  . 13

 الاختبارات وتطبيقها.

 إعداد وتو يق تقارير دورية عن تعمال اللجنة والمعو ات اليي تواجهها ورفعها إلى مدير المدرسة لاتتا  الإجراء اللازم. .14

 عتماد ال صص الإضافية لها وت ليف المعلمين واشعار تولياء الأمور بال رصام .ا تراح برام  معالجة التأخر الدراس ي وا .15

 .ا تراح ال رام  والأنشطة اللاصفية اليي تدعم صوات  التعليم والتعلم .16

  ياس رضا تولياء الأمور عن التحصيل الدراس ي وصتائ ه، وإشراكهم لي معالجات ضعف التحصيل الدراس ي لأبنا  م. .17

و يـاس مـدل فـاعليـة تطبيق معـايير وإجراءات برصـام  تحســــــــــــين الأداء الكتـابي والقرابي لـدل الطلاب والطـالبـات لي متـابعـة   .18

 المرحلة الابتدائية، بما يسهم لي رفع مستول التحصيل الدراس ي للطلاب بعد تنفيذ لذه الإجراءات.
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 الأول   الاجتماع

 

 

 
 جدول الأعمال : 

 الافتتاحية .  .1

و تاريخ    4200093769تعميم تقسيم العام الدراس ي إلى  لا ة فصول وتطبيق الخطط الدراسية ر م  منا شة  .2

لـ بشأن تقسيم العام الدراس ي واعتماد الخطط  5/11/1442وتاريخ  4200006536لـ ، والقرار ر م 29/12/1442

 الدراسية المطورع . 

ر م   .3 التعميم  بشأن  21/1/1443وتاريخ  4300064066منا شة  الطالا  لـ  تقويم  التفسيرية  1443لائحة  ومذكر  ا  لـ 

 و واعدلا التنفيذية . 

لـ بشأن التأكيد على التقيد و الالتزام بعدد من الترتوبات المتعلقة  5/3/1443بتاريخ  4300306328منا شة التعميم ر م  .4

 . 
ت
 بعودع التعليم حضوريا

 لـ بشأن الدليل الإرشادي للتقويم و القبول لي صوام المسارات . 8/3/1443و تاريخ  4300323939منا شة التعميم ر م  .5

التعميم ر م   .6 الواردع من ليئة  14/3/1443بتاريخ    4300340443منا شة  و  لـ بشأن الأدلة الإرشادية الو ائية الم د ة 

 الح ة العامة ا و اية   . 

حديث توزيع الدرجات لي مراحل التعليم وفق لائحة  لـ بشأن ت 25/3/1443بتاريخ    1/4300344614منا شة التعميم ر م   .7

 لـ . 1443تقويم الطالا 

 .  لـ 1443لـ بشـأن اختبار ن اية الفصل الدراس ي الأول لعام 1443/ 28/3لي  4300402618منا شة التعميم ر م  .8

 . لـ18/8/1437وتاريخ   371460285ر م التعميم دليل صوم واجراءات الاختبارات لي التعليم العام الوارد بمنا شة  .9

 0ما يست د  .10

 التوصيات .  .11

 

 محضر الاجتماع: 

افق ..............اصه لي يوم ....   لمنا شة جدول الأعمال وكيلات و معلمات المدرسة ........... تم الاجتماع ب............... المو

 .  تعلاه

 ... ال مد لله رب العالمين والصلاع والسلام على الرسول الأمين خير معلم وخير موجه لما فيه الخير وصلاح الأمور 

 

 

 

 وكيلات ومعلمات : الفئة                                                                                                                :                              اليوم 

 :                               مقر الاجتماع                                        هـ                               1443 /             /                   :  التاريخ 
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و تاريخ    4200093769تعميم تقسيم العام الدراس ي إلى  لا ة فصول وتطبيق الخطط الدراسية ر م منا شة  .1

لـ بشأن تقسيم العام الدراس ي واعتماد الخطط  5/11/1442وتاريخ  4200006536لـ ، والقرار ر م 29/12/1442

 الدراسية المطورع . 

 

 

 

 

لـ ومذكر  ا التفسيرية  1443لـ بشأن لائحة تقويم الطالا 1443/ 21/1وتاريخ 4300064066منا شة التعميم ر م  .2

 واليي تضمن  عدد من المواد :  و واعدلا التنفيذية  

 المادع الأولى: تعريفات إجرائية  

 المادع الثاصية: تلداة اللائحة  

 المادع الثالثة : معايير عامة لي تقويم الطالا  

 المادع الرابعة: تسس تنويمية  

 المادع الخامسة: التقويم لي الصفين الأول والثاني الابتدابي والصف الأول للتعليم المستمر  

المادع السادسة: التقويم لي الصفوة من الثالث الابتدابي وحية الصف الثالث المتوسط والصفين الثاني والثالث من التعليم  

 المستمر  

   تقويم لي المرحلة الثاصويةالمادع السابعة: ال 

 المادع الثامنة: تقويم الطلاب  وي الإعا ة  

 المادع التاسعة: تح ام عامة . 
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لـ بشأن التأكيد على التقيد و الالتزام بعدد من الترتوبات المتعلقة  5/3/1443بتاريخ  4300306328منا شة التعميم ر م  .3

 . 
ت
 بعودع التعليم حضوريا

  

 

 

 

 

 لـ بشأن الدليل الإرشادي للتقويم و القبول لي صوام المسارات . 8/3/1443و تاريخ  4300323939منا شة التعميم ر م  .4

 

 

 

 

 

التعميم ر م   .5 الواردع من ليئة  14/3/1443بتاريخ    4300340443منا شة  و  لـ بشأن الأدلة الإرشادية الو ائية الم د ة 

 الح ة العامة ا و اية   . 

 

 

 

 

 

لـ بشأن تحديث توزيع الدرجات لي مراحل التعليم وفق لائحة  25/3/1443بتاريخ    1/4300344614منا شة التعميم ر م   .6

 لـ . 1443تقويم الطالا 

 

 

 

 

 . 1443لـ بشـأن اختبار ن اية الفصل الدراس ي الأول لعام 1443/ 28/3لي  4300402618منا شة التعميم ر م  .7
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 . لـ18/8/1437وتاريخ  371460285بر م دليل صوم واجراءات الاختبارات لي التعليم العام الوارد منا شة  .8

 

 

 

 

 

 

 التوصيات:    

 لرفع مستول الطالبات .  الجهودبذل  •

 . ا ست د م ا يمو التعاميم   ، ومتابعة  المستمر على اللوائج والأصومة  الاقلاع  •

الطلاب فل ا يوميا وعن بعد ورفع  متابعة المعلمات بتفعيل المنصات المعتمدع لي رفع الت ليفات والواجبات وتقويم تداء  •

 رابط الدرس المعد او المسجل من  نوات عين والمطابق للخطة الدراسية  بل تنفيذ الدرس . 

 متابعة الطالبات لي اص از المهام المسندع لهن على منصة مدرسيي ، و اتتا  الإجراءات اللازمة للمعالجة .  •

و تاريخ    4200093769 لا ة فصول وتطبيق الخطط الدراسية ر م تعميم تقسيم العام الدراس ي إلى العمل بال •

لـ بشأن تقسيم العام الدراس ي واعتماد الخطط  5/11/1442وتاريخ  4200006536لـ ، والقرار ر م 29/12/1442

 الدراسية المطورع . 

ومذكر  ا التفسيرية و واعدلا  لـ  1443لـ بشأن لائحة تقويم الطالا  21/1/1443وتاريخ  4300064066التعميم ر م  ب  العمل •

 التنفيذية . 

لـ بشأن التأكيد على التقيد و الالتزام بعدد من الترتوبات المتعلقة بعودع  5/3/1443بتاريخ    4300306328التعميم ر م    العمل •

 . 
ت
 التعليم حضوريا

 القبول لي صوام المسارات . لـ بشأن الدليل الإرشادي للتقويم و  8/3/1443و تاريخ  4300323939العمل التعميم ر م  •

لـ بشأن الأدلة الإرشادية الو ائية الم د ة و الواردع من ليئة الح ة 14/3/1443بتاريخ    4300340443التعميم ر م    التقيد •

 العامة ا و اية   . 

لي مراحل  25/3/1443بتاريخ    1/4300344614التعميم ر م  ب  التقيد • الدرجات  التعليم وفق لائحة  لـ بشأن تحديث توزيع 

 لـ . 1443تقويم الطالا 

 . 1443لـ بشـأن اختبار ن اية الفصل الدراس ي الأول لعام 28/3/1443لي  4300402618العمل التعميم ر م  •

 . لـ18/8/1437وتاريخ  371460285دليل صوم واجراءات الاختبارات لي التعليم العام الوارد بر م التقيد  •

 و الله الموفق ،،، 
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 تو يع الموظفات على الاجتماع الأول  

 التاريخ التو يع الاســـم  م التاريخ التو يع الاســـم  م
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 :   جـدول الأعمـال

 منا شة ااتي :  

 وفق ما ورد لي المذكرع التفسيرية للائحة تقويم الطالا . مهام لجنة التوجيه و الارشاد  •

 ما يست د .  •

 محضر الاجتماع: 

افق ........................ تم الاجتماع  المدرسة لمنا شة   و الإرشاد ه بعضوات لجنة التوجياصه لي يوم .................... المو

 جدول الأعمال تعلاه . 

 ال مد لله رب العالمين والصلاع والسلام على الرسول الأمين خير معلم وخير موجه لما فيه الخير وصلاح الأمور ... 

جنة التوجيه والإرشاد لي بداية العام الدراس ي بقرار من مدير المدرسة ، وتقوم بدورلا لي تقويم الطالا لي جميع مراحل  تش ل ل 

 التعليم العام و معالد وبرام  التربية الخاصة ، على تن تستمر مدع الت ليف تربع سنوات متتالية ما تمكن  ل  ،  

  مهام لجنة التوجيه والإرشاد6-2

الذين لم يتمكنوا من تحقيق ال د الأدنى من المهارات والذي تبين تدني   تقوم اللجنة بحصر وتشخيص حالات الطلاب   6-2-1

 و ل  من خلال دراسة صتائ  تقويم مهارات الطلاب لي المواد الدراسية .   ؛مستول تحصيلهم الدراس ي بعد الفترع الأولى 

الطلاب بعد القيام بعملية التشخيص بالتعاون مع  وي الاختصاص على مستول   تقوم اللجنة بإجراء تصييف حالات 6-2-2

 : وم  ا  ، المدرسة و إدارع التعليم ، و ل  حسا ال الات المتو عة

القراءع تو الكتابة ،  : مثل حالات صعوبات التعلم : صعوبة واض ة لي اكتساب واستتدام المهارات الأساسية للتعلم   •

 مثل الإصغاء والتتاقا .  :   والمهارات المكتسبة الأخرل ،والعمليات ال سابية  

الابت اري والمهارات والقدرات الخاصة وفئات   حالات المولوبين : الطلاب المولوبون لي م ال التفو  العقلي والتفكير    •

 .  سية وال ركية  المولوبين  وي التشخيص المزدوج ،كالمولوبين   وي صعوبات التعلم و المولوبين  وي الإعا ات  ال

 واضح لي اكتساب مهارات التعلم مقارصة بزملا  م داخل الفصل. ء التعلم: بط حالات  بطء •

 ال الات النفسية: اضطراب عقلي يؤ ر على السلوك والتفكير والمزاج.  •

موجهة تفو  ال د  حالات اليشاط ال ركي الزائد : ارتفاع مستول اليشاط ال ركي بصورع غير مقبولة وغير لادفه وغير  •

 الطبيعي الموجود عند الأقفال لي مستول عمر زمني محدد. 

تقوم اللجنة بالاستفادع من السجلات الخاصة بالعمل الإرشادي اسجل متابعة الطلاب   والذي يشتمل على وصف    3-2-6    

ا تراح ال رام  التربوية المناسبة  شامل ل الا  م  من حيث القدرات ، والإم اصات ، والاستعدادات حسا التصييف السابق  ، و

 ل ل حالة. 

 

 التوجيه و الإرشاد اليوم :                                                                             الفئة : 

 لـ                                              مقر الاجتماع  :                                1443/    /       التاريخ :  
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الإجراءات للطلاب الذين يحتاجون إلى للخدمات  التربوية الإرشادية الو ائية والنمائية   تقوم اللجنة بتنفيذ عدد من   4-2-6

 وهي كالتالي: ، والعلاجية 

•  
ت
 اسبة. حالت م لل رام  المنلإ  دراسة ال الة من  بل  وي الاختصاص تمهيدا

إعداد خطة علاجية من  وي الاختصاص تتضمن عدع إجراءات كضمهم للفصول العلاجية و جلسات الإرشاد الفردي   •

 والجمعي وغيرلا.  

 اشراك الأسرع لي ال رام  التربوية ،و الإرشادية الو ائية والنمائية ، والعلاجية.  •

تحويل الطالا إلى ال رام  العلاجية المتتصصة من خلال مراكز الخدمات التربوية ت ناء العام الدراس ي والتيسيق لي   •

  ل  والمتابعة من  بل المعلمين لي المدرسة.  

لتعلم  لتقديم برام  ا الفصول العلاجية   فردية وجماعية للطلاب الذين يعاصون من ضعف لي المهارات الأساسية  •

 .    القراءع ،الكتابة ، الرياضياتا 

متابعة الطالا الذي لم يتمكن من تحقيق ال د الأدنى من معايير تقويم الطالا لي المرحلة الابتدائية إ ا تأكدت   5-2-6 •

 اللجنة من التالي:  

 استفادع الطالا وت اوبه مع الجهود العلاجية اليي  دم  له .  •

تو ت اوز الصعوبات النمائية  ، مية ، والعقلية،  واللغوية ، وال سية ...الخ سلامة صمو الطالا من جميع الجواصا الجس •

: خصائص صمو التلاميذ لي الصفوة    ا يمكن الاستفادع من نشره التوجيه الطلابي حول  صتي ة العلاج الطبي المناسا

 الأولية من المرحلة الابتدائية و تطبيقا  ا التربوية والإرشادية  .  

افر درجة منا • ،وتن إخفا ه  سبة من القدرات ، والإم اصات ، والاستعدادات اليي تؤلل الطالا لت اوز الصف التالي  تو

تو  قافية عارضة تم ت اوزلا من خلال تقديم الجهود  ، تو اجتماعية، تو ا تصادية ، كان بسبا صعوبات تربوية 

 العلاجية اليي  دم  له ت ناء العام الدراس ي. 

النمو الجسمي ، تو العقلي ،تو ال ركي، تو ال س ي، تو اللغوي ....إلخ للطالا وتحديد تن  كان   التشخيص الد يق لجواصا •

 لناك  صور لي لذه الجواصا تدل على حاجة الطالا إلى تدريا مكثف لإتقان المهارات المتعلقة ب ا لفترع تقول. 

ايير تقويم الطالا إلى ال رام  المتتصصة  تتا   رار حول تحويل الطالا الذي لم يحقق ال د الأدنى من معاالتوصية ب •

 إ ا تأكدت اللجنة تن لدل الطالا إحدل ال الات التالية:  

 .صعوبات خاصة لي التعلم  ◼

 حالة بط ء التعلم.   ◼

 حالة تتلف عقلي.  ◼

 حالة اضطراب اللغة والكلام.  ◼

 حالة صفسية.  ◼

 إعا ة حركيه تو حسية مزمنة.  ◼
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ويمكن للجنة الاستعاصة بالمراكز التالية بعد اشعار ولي الأمر بما تقترحه من  رارات وتلمية توعيته بمثل لذه الإجراءات حية  

افقة:    يتم التحويل عن ا تناع ومو

 مراكز الخدمات التربوية.   

 ال رام  الخاصة الموجودع لي بعض المدارس كصعوبات التعلم.  

 الخاصة.معالد التربية  

 مراكز الصعوبات الخاصة بالتعلم .  

 مراكز التأليل المهني للمعا ين .  

 الجمعيات الخيرية المخصصة للطلاب المعا ين ب ميع فئا  م.  

فصلية عن تعمالها  لي ن اية كل فصل دراس ي معتمدع من مدير المدرسة إلى الجهة   على لجنة التوجيه والإرشاد رفع تقارير 3-6

 دارع التعليم . المختصة لي إ

  خر بسبا عدم تمكنه من تحقيق معايير ال د الأدنى ، تو   4-6
ت
تتابع لجنة التوجيه والإرشاد حالة الطالا الذي بقي  لي صفه عاما

 اصتقل إلى الصف الذي يليه ولديه معايير تحتاج إلى متابعة. 

  لي اكتساب المهارات  تدرس لجنة التوجيه والإرشاد عقا كل فترع تقويمية وضع الطالا ال 6-5
ت
 اضعفا

ت
ذي يعاني  صورا

 الأساسية . 

تشرة لجنة التوجيه والإرشاد على تنفيذ الإجراءات التربوية و الإرشادية الكفيلة بتشخيص ، وتصييف ، وعلاج حالة الطالا  6-6

 الذي لديه ضعف لي اكتساب المهارات الأساسية. 

 تتتذ لجنة التوجيه والإرشاد  7-6
 
 بتحويل حالات التأخر الدراس ي اليي لم ت

ت
 مع ال رام  العلاجية المقدمة داخل   رارا

ت
بد ت اوبا

 مر الطالا بذل . تتو خارجه إلى ال رام  المساصدع ،بعد اشعار ولي  ، الصف 

 إما بنقل الطالا  8-6
ت
الذي لم يتمكن من  تعتمد لجنة التوجيه والإرشاد لي الأسبوع الأخير من الفصل الدراس ي الثالث  رارا

تحقيق مهارات ال د الأدنى إلى الصف الذي يلي صفه، تو إبقائه لي صفه عاما ت  خر للطلاب لي الصفين الأول والثاني الابتدابي ، و  

 لا يمكن تعديله او الغائه او متالفته. 
ت
 ن ائيا

ت
 الصف الأول من التعليم المستمر ، ويكون  رارا

 للطالا لمدع عام دراس ي واحد بناءت مد سنوات السن المسموح به   - استثناء -شاد يحق للجنة التوجيه والإر  9-6
ت
على اصتوامه  صواما

 وسلوكه لي المدرسة ،ولإدارع التعليم ا ممثلة لي إدارع التوجيه والإرشاد وإدارع التقويم والقبول   مد سنوات بقائه وفق ما تراه.

ا ع س  مرات لي العام الدراس ي ،ولي ال الات اليي  تعقد لجنة التوجيه والإرشاد اجتماعا  10-6  ا بعد كل فترع تقويمية تي بو

 تستدعي  ل . 
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 التوصيات : 

 تعزيز دور الأسرع لي العملية التعليمية ومسؤوليا  ا لي تحفيز تبنا  ا على التعلم عن بعد .  

 ومتكررات الغياب  
ت
 /    والمتفو ات   و الغير منتومات لي حضور ال صص  متابعة الطالبات المتاخرات دراسيا

 
ا حضوريا

 .   لهنوتقديم الخدمات المناسبة  عن بعد   

 .تعزيز القيم والسلوكيات الإي ابية لدل الطلالبات و و ايت ن من السلوكيات السلبية   

 والله الموفق ،،،، 

 

 الثاني حضر الاجتماع التو يع على م

 التو يع  العمل الم لف به الوصف الوظيفي  الاسم 

  صائبة وكيل الشؤون الطلابية 

  مقررا للجنة  الموجهة الطلابي 

  عضو معلمة 

  عضو معلمة 

  عضو معلمة 

  عضو ات المولوب ةمعلم 

  عضو التربية الخاصة ةمعلم 

 سة مديرع المدر 
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 الاجتماع  الثالث
 

 

 

 

 

 :   جـدول الأعمـال

 منا شة ااتي :  

 تعليمات إعداد الأسئلة وصما ج الإجابة .   •

 .  التعليمات الواجا اتباعها ت ناء التصوير وتوريف الأسئلة •

 الاختبارات وتنويما  ا.مواعيد  •

 تعليمات سرية و سير الاختبارات .  •

 تعليمات التح يج و المراجعة .  •

 ما يست د .  •

 

 محضر الاجتماع: 

افق ........................ تم الاجتماع ب  لمنا شة جدول الأعمال تعلاه .   الوكيلات و المعلماتاصه لي يوم .................... المو

 تعليمات إعداد الأسئلة وصما ج الإجابة : 

تدرس و تحلل تسئلة الاختبارات السابقة و صما ج إجابا  ا من  بل معلمي المواد و تح  إشراة المشرة التربوي المختص و  .1

المدرسة و وكيل الشؤون التعليمية بغرض تقويمها و معرفة الاي ابيات و السلبيات للإفادع م  ا عند إعداد تسئلة    مدير 

 الاختبار و إجابا  ا النمو جية .  

 لف المعلم بإعداد كافة تسئلة الاختبارات و صما ج الإجابة و تسليمها  بل مواعيد الاختبارات بو   كاةِ .  بل تسبوعين من  ي .2

 الاختبارات ال  ائية على الأ ل.  

الطلاب المراد وضع يراعى تلا يشترك لي إعداد الأسئلة تو قباعت ا تو توريفها تو الاقلاع علل ا من له  رابه من الدرجة الأولى  بين  .3

 تسئلة الاختبار لهم , تو من صدر بحقه  رار بمنعه من المشاركة لي إعداد الأسئلة .  

 تعد صما ج تسئلة الاختبارات و صما ج إجابا  ا وفقا للآتي :   .4

 

 

 وكيلات و معلمات اليوم :                                                                             الفئة : 

 لـ                                              مقر الاجتماع  :                                1443/    /       التاريخ :  
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:
ت
 :  ا عن بعد   المرحلة الابتدائية   تولا

   . صما ج الإجابةتسئلة اختبار ن اية الفصل الدراس ي الأول و بديله مع 

** يمكن الاستفادع من صما ج البديل إ ا لم تستتدم للفصل الأول لي اختبار الدور الثاني تو بديله على تن يعاد تدوين  

 المعلومات اللازمة علل ا .  

  :
ت
 المرحلة المتوسطة :  اصيا

 النما ج المطلوب إعدادلا :  

 .   ا مع مراعاع عدد المجموعات لي اليوم الواحد    الإجابةتسئلة اختبار ن اية الفصل الدراس ي الأول و بديله مع صما ج 

** يمكن الاستفادع من صما ج البديل إ ا لم تستتدم للفصل الأول لي اختبار الدور الثاني تو بديله على تن يعاد تدوين  

 المعلومات اللازمة علل ا .  

 :  الثا : المرحلة الثاصوية 

ا مع مراعاع عدد   تسئلة لاختبار ن اية كل فصل دراس ي وصمو ج بديل ل ل مادعصمو ج  **النما ج المطلوب اعدادلا:

 .  المجموعات لي اليوم الواحد   

 . يراعى عند بناء واعداد الأسئلة وصما ج الإجابة المعايير والشروط التالية : 5

 تلداة المرحلة التعليمية اليي تعد لها تسئلة الاختبارات .  •

 الدراسية اليي ي ري تقويمها .تلداة المادع  •

 تطبيق جدول مواصفات كل مادع دراسية .  •

 ياس الأسئلة للمستويات العقلية العليا من فهم وتطبيق  وتحليل وتركيا وتقويم ،لتحقيق تقويم شامل للتحصيل   •

 والنمو المعرلي ، والا تقتصر على تقويم ال فظ  والاستوهار  فقط . 

 المرسومة لي  الأسئلة . وضوح ود ة  الاش ال   •

 مناسبة الأسئلة للزمن المخصص لاختبار كل  مادع .  •

 شمول الأسئلة لوحدات المقرر الدراس ي بش ل متوازن مع مراعاع التنوع ، والمزاوجة بين  الأسئلة المقالية  والموضوعية.  •

 حدات دراسية  دون غيرلا . ت نا الاعتماد لي بناء الأسئلة على الملخصات ،والبعد عن  التركيز على  و  •

افقة مع النضج  اللغوي للطلاب  والا  غصيا • ة الأسئلة بلغة واض ة سليمة خالية من الأخطاء اللغوية والمطبعية متو

 تحتمل  اكثر من معنة .  

  ا على صتائ   البعد عن الأسئلة المركبة  تركيبا تراكميا معقدا  ، بمعنة الا يتكون السؤال من  عدع تجزاء يبنة كل جزء م •

 الجزء السابق مما يسبا احباقا للطالا  ا ا تعثر لي الإجابة على الأجزاء الأولى .  

البعد عن الأسئلة غير محددع الإجابة  ،  او اليي تحتمل عدع إجابات ، او اليي تكون الإجابة علل ا مفتوحة كليا بحيث   •

 تستغر  معوم و   الطالا لي الإجابة ع  ا . 
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التركيز  على الهدة الأساس  من الاختبار والمتمثل  لي تقويم تحصيل  الطالا  ومكتسباته التعليمية  من صاحية   مراعاع    •

  
ت
وصموه  المعرلي والثقالي  والعلمي من صاحية اخرل؛ لذل  ي ا تن تكون مناسبة لقدراته وصضجه العقلي ، ولا تمثل تحديا

 ر  دراته العقلية . له ، ولا تكون بالغة السهولة بحيث لا تستثي

 ي ا  الم افوة على سرية الأسئلة وعدم إفشا  ا او التلميج ب ا بأي قريقة كاص  تو تكرار تسئلة سابقة.  •

ي ا الالتمام بور ة الأسئلة من حيث الإخراج ، وتنويم البياصات الخاصة  برتس الصفحة وقباعة الأسئلة  بش ل  ميسق   .6

، ويعنة بالترتوا والتفريغ والتر يم ، وضبط ال لمات بالش ل كلما تطلا الأمر  ل    سا الالي اوخط واضح مكتوبة بال 

 بحيث لا تكون لناك حاجة لقراء  ا للطلاب ،مع تدوين البياصات التالية تعلى ور ة الأسئلة : 

 .. إدارع التعليم :.................اسم المدرسة :...............اسم المادع .....................

 الصف الدراس ي :.................... القسم :...............  الفصل الدراس ي............... 

 الدور :.....................  العام الدراس ي :................  الزمن : ...................... 

  .  ويدون تسفل الصفحة بعض العبارات الارشادية مثل : ايتبع ، تم  الأسئلة     

ا يعهم لي  خر ور ة من صمو ج الإجابة، ويمنع قباعة الأسئلة خارج  7 .يتم التأكيد على كتابة تسماء معدي الأسئلة وتو

 المدرسة ،تو تضمي  ا مالا يتص المادع من  الدعايات  او غيرلا ، ولا ي لف الطالا بإعادع نسخ الأسئلة إلى  ور ة الإجابة .  

افية تماما ، وتوزع  الدرجات على كل سؤال  متناولة الجزئيات ،و ل  على الهامش  تكتا صما ج الإجابة للأسئلة  بحيث تكون و

 الايسر للور ة ، مع مراعاع مناسبة  الدرجة المخصصة للسؤال  مع الم تول . 

  .  يقوم معد الأسئلة وصما ج الإجابة بمراجعت ا بعد الاصت اء من إعدادلا للاقمئنان على تن ا لي 8
ت
م موعها تش ل تقويما

 لتحصيل الطالا و صموه. 
ت
 عادلا

ت
 موضوعيا

دون علل ا كامل البياصات ، ومغلفة  9 م تصول الاسئلة و صما ج الإجابة لوكيل الشؤون التعليمية لي ظروة رسمية م 
ّ
سل

 
. ت

ا علل ا من  بل واضع الاسئلة مع التو يع لي السجل المخصص.   ومو عت

 لي إعداد الأسئلة ومن اقلع علل ا بالتو يع على الإ رار المخصص لذل . . يقوم جميع المشاركين 10

 للضوابط التالية:11
ت
 . ي لف المعلمون بإعداد تسئلة الاختبار وفقا

 عن سرية الاسئلة مع  •
ت
وكل إليه    مدير معلم واحد / يقوم بإعداد تسئلة مادته وصمو ج الإجابة ويكون مسؤولا

 
المدرسة وكل من ت

 عمله.  تمرلا بحكم

 المدرسة بالاتفا  مع معلمي المادع الاختيار بين :   مدير تكثر من معلم / يتم من  بل  •

 عن سرية الأسئلة مع  -ت
ت
المدرسة ، وكل من    مدير ي لف كل معلم بإعداد تسئلة مادته للصف الذي يدرسه ، ويكون مسؤولا

وكل إليه تمرلا بحكم عمله . 
 
 ت

  مدير رسون ا لي إعداد الاسئلة مع صمو ج الإجابة ، وتوزيع الدرجات ، ويعت رون مسؤولين مع يشترك معلمو المادع الذين يد -ب

وكل إليه تمرلا بحكم عمله . 
 
 المدرسة عن سرية الاسئلة ، وكل من ت
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ا لل رج إما بإعداد الأسئلة وصمو ج الإ   لمدير المعلم الذي له  ريا من الدرجة الأولى/ يترك تقدير  ل   • جابة من  بل  المدرسة منعت

المدرسة الذي يكون مع    لمدير المعلم صفسه ، تو معلم  خر ، تو بالتعاون مع مدرسة تخرل ، تو مكتا التعليم ، ويسلم الورة  

وكل إليه تمرلا بحكم عمله . 
 
 معد الأسئلة ومن يشاركه مسؤولين عن سرية الأسئلة وكل من ت

المدرسة للتأكد من اكتمال الشروط ، و   مدير تسئلته المشرة المختص تو  المعلم حديث التترج تو متدني الأداء / يطلع على  •

وضح له الملاحوات ، ويكون المشرة مع المعلم و  وكل إليه تمرلا بحكم   مدير  ي 
 
المدرسة مسؤولين عن سرية الأسئلة وكل من ت

 عمله. 

المدرسة الاقلاع على صما ج الاسئلة والإجابة للدورين والنما ج البديلة اليي تعدلا  مدير المعلم الذي صدر  رار بنقله، على  •

 المدرسة و المعلم مسؤولين عن سريت ا .   مدير  بل إخلاء قرفه ، ويكون 

المدرسة   مدير المدرسة الاقلاع على الاسئلة لضرورع معينة تربوية تو تعليمية غير ما  كر تعلاه ، ويتم  ل  من  بل  لمدير . يمكن 12

وضح فيه الأسباب   عد محضر ي  ومعد تسئلة المادع تو تحد المشاركين لي إعدادلا إ ا كاص  الأسئلة تعدلا تكثر من معلم ، وي 

 المدرسة .   مدير دل الداعية له ، ويحتفظ به مع الأسئلة ل 

. يحق لإدارات التعليم وضع تسئلة اختبار مادع تو تكثر لأي مدرسة حكومية تو تللية إ ا دع  ال اجة ، تو المصل ة التعليمية ،  13

 عدم وجود معلم لي تتصصه .....    –تو التربوية لذل  مثل : ا الش  بتسرب الأسئلة 

 تسئلة معينة لمادع تو تكثر ، إ ا رتل ما يستدعي  ل  بالتيسيق بين مكتا التعليمالمدرسة تن يتقدم بطلا إعداد  لمدير . يحق  14

 . و إدارع التعليم   

 . عند ال اجة لإعداد اسئلة بديله ي لف مدير التعليم إدارع الاشراة التربوي بإعدادلا لكون ا الجهة المسؤولة عن  ل  . 15

وفق عدد ال صص لي     صوام المسارات اصوي   ،، تحفيظ القر ن الكريم  توسطالتعليمية املمراحل  ا . يحدد زمن اختبار مواد 16

من دليل صوم و إجراءات الاختبارات ، تما المرحلة     1الخطة الدراسية و الموض ة لي الجدول الزمني امل ق ر م /

 الثاصوية صوام المقررات  

    13فقرع  44الصفحة  1439 ا يتم العمل بما ورد لي دليل التعليم الثاصوي صوام المقررات الإصدار الأول 

 التعليمات الواجا اتباعها ت ناء تصوير وتوريف الأسئلة :   

يتم اتتا  الإجراءات الأمنية اللازمة للتتلص من صما ج الأسئلة ، وصما ج الإجابة من جهاز ال اسا االي بش ل د يق يضمن   .1

 السرية للأسئلة و إجابا  ا بعد الاصت اء من الطباعة . 

ستتدم لأي غرض  خر لي صفس الفترع ، ويمنع تصويرلا خارج   .2 تصص لي كل مدرسة م ان خاص لتصوير الأسئلة و لا ي  ي 

 المدرسة مهما كاص  الأسباب.  

 المدرسة من يراه من الأعضاء بالإشراة على تعمال التصوير كاملة .  مدير ي  لف  .3

ا للقيام بذل  على تن يحرر   مدير يتم تصوير الأسئلة من  بل معدلا , ولي حال تعذر  ل  لأي سبا ي لف  .4 المدرسة من يراه مناسبت

ا فيه الأسباب.  محضر بذل  موض ت

ورة الأسئلة من  بل معدلا لي ظروة رسمية   .5
 
على تن يوضح على كل ظرة من ظروة الأسئلة البياصات التالية : اسم المدرسة  ت

  –القسم  – المستول الدراس ي - الصف-الزمن –اسم المادع  –
ت
 تو بديلا

ت
تاريخ  -الفصل الدراس ي والدور مع توضيج ما إ ا كان تساسيا
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لى تكثر من ظرة مع مراعاع تن تكون صما ج الإجابة لي عدد ظروة المادع الواحدع إ ا كاص  تشمل ع– عدد تورا  الأسئلة –الاختبار 

ا مع مراعاع عدد المجموعات لي اليوم الواحد بحيث تكون تسئلة و صما ج الإجابة ل ل م موعة لي   ظروة رسمية خاصة مستقلة

 . ظروة مستقلة   

تتم بتتم المدرسة من جميع  .6
 
 ، وت

ت
ا جيدا

ت
غلق ظروة الأسئلة وصما ج الإجابة إغلا 

 
و ع  ت المدرسة تو وكيل   مدير الجهات ، وي 

الشؤون التعليمية ومعد الأسئلة على تسليم الأسئلة واستلامها لي السجل المخصص ، وتحفظ لي خزصة المدرسة لي م ان  من  

 المدرسة .  مدير تح  مسؤولية 

 لترتيب ا لي جدول الاختبارات.  .7
ت
رتا ظروة الأسئلة لي م ان حفوها وفقا

 
 ت

 المدرسة اتتا  الاحتياقات اللازمة للمحافوة على سلامة الأسئلة و سريت ا .  مدير .ي ا على 8

 لي حال حدوث تي تمر قارئ يتعلق بسرية الأسئلة تو تصويرلا ، ليتم معالجة الوضع . 9
ت
شعر مكتا التعليم عاجلا  . ي 

تتدامها فقط ، وتسلم تصول الأسئلة وصما ج  . يتم تصوير تسئلة اختبار الدور الثاني ، و الأسئلة البديلة عند ال اجة لاس10

 الإجابة لي ظرة مستقل ويو ع عليه ويتتم . 

 لي المدرسة الإجراءات التالية عند  بوت ما يفيد بتسرب تسئلة تي مادع  بل الاختبار:  لتحصيل الدراس ي. تتتذ لجنة ا 11

 تدوين محضر بذل .  •

ارع الاختبارات فيما يتعلق بالتسرب بصورع فورية ، لاتتا  الإجراءات  إشعار إدارع مكتا التعليم بالتيسيق مع  سم / إد •

 اللازمة . 

 إلغاء تسئلة لذه المادع بعد التحري الد يق والتأكد من الأمر.  •

ت ليف معلم تو معلمين غير من  ام بإعدادلا إ ا كاص  الت مة موجهة لمن  ام بإعدادلا و  ل  بوضع تسئلة بديلة تخرل   •

 ع المشرة التربوي المختص ا إن تمكن  ل  . بالتيسيق م

استتدام الأسئلة المعدع للغائبين ا البديل  تو التعاون مع مدرسة تخرل بالتيسيق مع مكتا التعليم إ ا اكتشف الأمر   •

 لي و   لا يسمج بإعداد تسئلة. 

 عن قريق لجنة   .12
ت
التحصيل  إ ا تم كشف تسرب الأسئلة ت ناء تو بعد تداء الطلاب لاختبار المادع يتم دراسة الوضع مفصلا

 بذل  ، بمشاركة المشرة المتابع و إدارع /  سم الاختبارات لي إدارع التعليم ، ويتتذ القرار   الدراس ي
ت
بالمدرسة ويعد محضرا

لمصل ة التربوية و التعليمية لجميع الطلاب و إبلاغ تولياء تمورلم للاقمئنان على الوضع المناسا مع مراعاع تحقيق العدل وا 

 لي حينه . 

قلا الاستشارع العاجلة عن قريق الهاتف مع إدارع /  سم الاختبارات و مكتا التعليم عند حدوث تي مش لة تتعلق   . 13

ارات تتصيص ر م معين يحتفظ به مدير المدرسة للاتصال  بالاختبارات و على إدارات التعليم ممثلة بإدارات / ت سام الاختب

 المباشر للضرورع. 
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 مواعيد الاختبارات وتنويمها: 

 من يوم الأحد  .1
ت
لـ إلى يوم الثلا اء  9/4/1443تكون الاختبارات الشفوية و مواد التقويم المستمر عن بعد اعتبارا

 .  تستبدل الاختبارات العملية بمشاريع تو بحوث تو تقارير   ، لـ 11/4/1443

 . لـ 12/4/1443تكون بداية الاختبارات التحريرية لي جميع المراحل الدراسية يوم الأربعاء  .2

3.  
ت
للمرحلتين المتوسطة و الثاصوية  ، تما المرحلة الابتدائية فيكون اختبارلا عن  تبدت الاختبارات لي الساعة السابعة صباحا

  ب
ت
 . ، و لمديري التعليم صلاحية تأخيرلا بما يتناسا مع الأحوال الجوية و الورة الطارئة عد و يبدت الساعة الرابعة عصرا

تعد المدارس جداول الاختبارات بعناية تامة وفق تفضل الأساليا التربوية ويشارك الطلاب لي إعدادلا علي تن تيسق   .4

،   لذي لا يرلق الطلاب ولا يتت ر الطالا لي تكثر من مادتين لي اليوم الواحد المواد من حيث الصعوبة والسهولة بالش ل ا

 .  و ت رل الاختبارات لي جلسة واحدع 

تنفذ الاختبارات عن بعد من خلال المنصات التعليمية لمن لم يتمكنوا من ال صول على اللقاح سواء لأسباب ص ية   .5

عام   ، تما الذين لم يستكملوا جرعتين فيكون اختبارلم عن بعد من خلال المنصات   12مو قة تو لعدم إتمام ا 

 .  التعليمية مع حسم درجة المواظبة 

 و عن بعد    متضمنة اختبارات المواد العملية والشفوية –الاختبارات تعلن مواعيد  .6
ت
  لي م ان بارز لي المدرسة –  ا حضوريا

قلاع علل ا مع تزويد كل قالا بصورع  لا  بل فترع الاختبارات بمدع كافية ،ليتمكن الطلاب من ا وعلى المنصات التعليمية ، 

 من الجدول . 

 لأعداد الطلاب ومواد  تنوم كل مدرسة لجان وجداول الاختب .7
َ
ارات للدور الثاني ، والغائبين بعذر ، ومواد التعثر وفقا

 الإكمال ، ويسلم للطلاب صورع من لذه الجداول فور إعلان صتي ة الدور الأول . 

 . عن سبعة تيام مدع الاختبار المواد التحريرية للطالبات لي جميع المراحل التعليمية لا تزيد  .8

 لـ .20/4/1443صتائ  الطالبات  بل ن اية دوام يوم الخموس م صور و يتم إصدار إشعارات ترصد الدرجات لي صوا .9

  مدير  ى يكون موعد خروج جميع الطلاب من المدرسة تيام الاختبارات بعد الاصت اء من الاختبارات لي و   موحد ، وعل .10

كاة ووضع معلمين مناوبين قيلة تيام  المدرسة إشعار تولياء الأمور بمواعيد خروجهم  بل بداية الاختبار بو   

 الاختبارات حية اصصراة تخر قالا الي منزلة . 

تنوم المدرسة مواعيد اختبارات الطالا من  وي الاحتياجات الخاصة بحيث لا يتت ر لي تكثر من مادع لي اليوم الواحد   .11

  بل المواعيد الم ددع  مع إعطائه الزمن المناسا للإجابة عن تسئلة الاختبارات ، ويمكن تقديم موعد ا 
ت
ختبارلم تسبوعا

 لعدد المواد . 
َ
 وفقا

يمكن لمدير التعليم الاستثناء وتقديم اختبارات قالا تو تكثر ا لمادع تو عدع مواد   لي الدور الأول تو الثاني وفق الضوابط   .12

 التالية : 

يدلا الم ددع والمواعيد البديلة ، وتعت ر  تن يكون تقديم الاختبارات لضرورع  صول ، تفوت عليه تداء الاختبارات لي مواع •

 ال ل الوحيد للطالا حية لا تضيع السنة الدراسية عليه .  

مواعيد   – إن اء عقود العمل  –تن تكون الوروة الداعية لتقديم الاختبار مثبته لي تورا  رسمية ، مثل : تورا  السفر  •

 ون اية  القرارات الرسمية لمن له مهمة تو بعثة ، – وتاريخ العلاج 
ت
 وتي إ باتات تخرل حسا ال الة .    –مع تحديد زم  ا بدءا
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تن تكون مدع سفره قويلة ، ولا يمكنه العودع للمملكة مرع تخرل خلال العام الدراس ي ال الي تو لي مواعيد اختبار   •

ج سواء لاستكمال  الغائبين بعذر ، والا يكون لدل الطالا فرصة الالتحا  بإحدل المدارس السعودية تو غيرلا بالخار 

 الدراسة تو للاختبار . 

•   
ت
تن يتم التيسيق بين إدارتي  سمي الاختبارات والقبول ابنين / بنات   لي ال الات المشتركة بين القطاعين توحيدا

 للإجراءات . 

ل  ان تضع المدرسة صمو ج تسئلة للطالا يتتلف عن صما ج الأسئلة المعتمدع ا الدورين والبديل   , ومطابقة لجدو  •

 ويتم رصد درجاته وإعلان صتي ة لي المواعيد المعتمدع مع بقية الطلاب . 
ت
 تساسيا

ت
 المواصفات ، ويعد  ل  شرقا

يمنع اختبار الطالا لي تكثر من مادتين لي اليوم الواحد ، ولي حالة الضرورع يمكن اختباره لي مادع  الثة بشرط تن تؤخذ   •

.
ت
افقة ولى تمرع علي  ل  خطيا  مو

ر علي ولي تمر الطالا بأن لذا الاختبارات تو التقويم الذي  دم موعده له لي بعض المواد الدراسية تو جميعها  يؤخذ إ را •

 يعت ر الفرصة الأخيرع له ولا يحق له المطالبة عند التعثر / الإكمال بالاختبارات البديلة له . 

 . تسابيع عن موعد بدء الاختبارات ال  ائية 3لا يتم التقديم لأكثر من  •

 ال الات اليي تستدعي تقديم الاختبارات تشمل :  •

. الطلاب الذين يقومون بتمثيل المملكة لي الم افل الدولية والمناسبات الرياضية وغيرلا ، والمبنة علي  رار م لس   1ط/

 تاريخ /ب  43140لـ المبلغ بتطاب رئوس ديوان رئاسة م لس الوزراء  ر م ا  27/10/1429 وتاريخ310الوزراء ر ما 

لـ الخاص بتنويم توضاع ميسوبي القطاعين العام والخاص المشاركين لي مناسبات وقنية لي الداخل  1/11/1429

 والخارج . 

افدين المنت ية عقودلم وبمدع تزيد عن تاريخ اصت اء العقد بثلا ة تشهر وملزمين بمغادرع المملكة لي تاريخ محدد ،  2ط/ .الو

افدات اللاتي تولي تزوا   او الو
ت
جهن ولابد لهن من الرحيل لبلدان ن حسا التوجل ات الشرعية لمثل لذه ال الة صورا

 لكون ا تصبح  بدون محرم . 

. الطلاب الذين تتزامن تيام مواعيد اختبارا  م مع سفر ولي الأمر الضروري و ل  بسبا الابتعاث تو مهام رسمية  3ط/

 خارج المملكة . 

 4ط/
ت
صعبة سواء مرضية تو تسرية تفوت عليه تداء الاختبارات لي مواعيدلا الم ددع  . الطلاب الذين يواجهون ظروفا

والمواعيد البديلة فتدرس من  بل لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة بالتيسيق مع إدارع /  سم الاختبارات والقبول  

 واتتا  القرار المناسا .  

 : ول ختبارات الدور الثاني و البديل للفصل الدراس ي الأ مواعيد ا 

 مواعيد الاختبار  المرحلة  الاختبار 

الاختبارات البديلة للغائبين بعذر عن 

 اختبارات الفصل الدراس ي الأول 

 الابتدائية 

 المتوسطة 

 ل ـ1/05/1443لأحد ا

 و لمدع تسبوعين

 صوام مسارات  الدور الثاني  
 لـ8/5/1443الأحد 

 ل ـ12/5/1443الخموس 
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 تعليمات التح يج و المراجعة : 

يقوم كل معلم بتح يج تورا  إجابة المادع اليي يدرسها بد ة ، وعدالة إن كان للمادع تكثر من معلم ، فيححح كل معلم تورا   .1

 الصفوة اليي يدرسها ، ولمدير المدرسة ت ليف معلم  خر معه لي حال وجود ضرورع  صول تستدعي  ل  . 

 اء وتو يع المحح ين والمراجعين والمد قين . المدرسة تو من ينوب عنه إعداد كشوة بأسم مدير ي ا على  .2

 يكون تقدير الدرجات قبقا لنما ج الإجابة .  .3

 يمنع فتج ظرة صما ج الإجابة إلا بعد التأكد من استلام جميع تورا  الإجابة من الطلاب .  .4

مراعاع الد ة التامة   تححح تورا  إجابات الطلاب تولا بأول لي الم ان المخصص لذل  بالمدرسة ,ويمنع التح يج خارجها مع  .5

تدوي  ا ر ما وكتابة  الدرجة المستحقة بعد  إجابة ب اصا  للمححح والمراجع على كل ور ة  الصريج والتو يع  ,وتدوين الاسم 

 بش ل واضح . 

 يعامل الطالا عند  يامه بتدوين تكثر من إجابة للسؤال الواحد كما يلي :  .6

وسط الدرجة اليي يحصل علل ا من تل  الإجابات ,ولا تؤخذ الإجابة  الأسئلة المقالية : تححح لذه الإجابات ويؤخذ مت •

 الح يحة إلا إ ا  كاص  تؤدي إلى ص اح الطالا عند إخراج الأورا  للمراجعة ال  ائية . 

 الأسئلة الموضوعية تعت ر الإجابة خاقئة .  •

 حقل الكتابة .   على السؤال المتروك لي حقل درجة السؤال وتدون كلمة امتروك  لي xتوضع إشارع ا  .7

   كتابة إ ا كاص  درجة الطالا لي السؤال اصفر .يكتا لي حقلي الدرجة اصفر .8

وتراجع مراجعة تولية بلون تسود  بل تسليمها للجنة الرصد ,وتكتا كلمة اروجع   على جميع ،  تححح الأورا  باللون الأحمر   .9

 الورة الخارجي . الأورا  مع كتابة اسم المححح والمراجع ,وتو يعهما على  

تسلم تورا  الإجابة متسلسلة بعد الاصت اء من تح يحها ومراجعت ا من  بل المعلم الذي صحح تو راجع للمسؤول الذي بدوره  .10

 يقوم بالتو يع على الكشوة المخصصة لتسليم تورا  الإجابة . 

كتاب .11 مع  ود ق   وروجع   الإجابات  د  درت  جميع  تن  من  للتأكد  الإجابة  تورا   للمحح ين  فحص  صريحة  الأسماء  ة 

 والمراجعين والمد قين . 

و ل  لي عمليات إعداد الأسئلة والتح يج والرصد    –وفق إم اصات المدرسة    –يمكن استتدام التقنية الإلكتروصية ال ديثة   .12

 بشرط تن : 

وعلى إدارع التعليم    تبارات،  صوم و إجراءات الاخ  تتحقق لي الأسئلة المعايير والشروط المذكورع لي الفصل الرابع من دليل  -ت

 متابعة  ل  والتأكد من توفر الشروط وعدم الإخلال ب ا . 

 تكون الأجهزع المستتدمة تفي ب ذه الشروط والمعايير . -ب

والمراجعة  -ج التح يج  بتعليمات  الالتزام  حيث  من  اليدوي  التح يج  على  يطبق  ما  االي  التح يج  على  يطبق 

 لنوام صور . والتد يق والتصدير 

 تدرس عينة من تسئلة كل مدرسة من  بل المشرفين المتابعين للمدرسة واتتا  اللازم . -د

 تلتزم المدرسة ب ميع الضوابط المنومة للتح يج االي الواردع تعلاه ولي حالة الإخلال يو ف العمل ب ا . -لـ

االي من  بل إدارع /  سم الإشراة التربوي تو مكتا  تكون مسؤولية التأكد من تطبيق المدرسة لضوابط التح يج  -و

 التعليم الذي تتبعه المدرسة وبمشاركة كل من الاختبارات والقبول وتقنية المعلومات . 
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التقيد بما ورد بالتعميم ر م   افقة على استتدام التح يج االي للعام  3/4/1443وتاريخ  4300419972و  لـ بشأن ضوابط المو

 لـ .  1443الدراس ي 

ي ا التنبيه على المعلمين وميسوبي الوزارع وإدارات التعليم ممن لم لي الميدان بعدم القيام بتصوير إجابات الطلاب تو   -13

تجزاء م  ا بأي وسيلة كاص  إلا للدواعي الرسمية كالتحقيق وما شابه  ل  ويعد من يقوم بذل  مسؤولا تمام  

 الجهات الرسمية . 

 

   -ومعالجت ا :  جاتالدر  تعليمات إجراءات رصد 

يتولى كل معلم رصد درجات مادته ويستلم  بل بداية الاختبارات كشفا يوضح درجات تعمال السنة ودرجات المواد اليي لها   •

 جاصبين والمواد الشفوية , ويتأكد منه ,  م يعيده للجنة المختصة بعد تو يعه عليه . 

ورصد الدرجات المستحقة فل ا   ... الخ ،  القصيرع والمشاركات الفصلية والواجباتي ا على كل معلم الالتمام بالاختبارات  •

 ل ل قالا ,وتطبيق مبدت العدل والمساواع لي  ل  . 

يسلم معلم المادع بعد كل فترع تقويمية من صوام صور كشفا مطبوعا بدرجات تعمال السنة ومواد التقويم المستمر يو ع عليه   •

 المعلم ويحتفظ به لديه . 

دليل يوجه المعلمون بألمية الاحتفاظ ب ل ما يتعلق ب م والتعامل مع الأورا  والكشوة وفق ما ورد لي الفصل العشرون من  •

 .  صوم و إجراءات الاختبارات

يرصد المعلم درجات مادته لي صوام صور من تورا  إجابات الطلاب مباشرع ويراجعها بنفسه , م يطبع كشف تولي يرفق مع ور   •

ة  م يسلم إلى لجنة التح يج والمراجعة لمطابقته وتد يق الدرجات وص ة الإدخال وبمشاركة معلم المادع والتو يع  الإجاب

 على  ل  , ولي حال وجود اختلاة يتم التعديل وقباعة الكشف والتو يع عليه مرع تخرل مع إبقاء الكشف السابق  . 

عمل م لف فيه بحكم الاختصاص بت ليف معلم  خر خطيا ليقوم  يقوم مدير المدرسة لي حال تعذر معلم ما القيام بأي  •

 بمهمته مع تخذ تو يعه بالعلم ومشاركته ما تمكن . 

تحفظ تورا  إجابات الطلاب وكشوة الأولية لي م ان  من ويتم التعامل معها وفق ما ورد لي الفصل العشرون من  دليل    •

 صوم وإجراءات الاختبارات. 

   بارات :تالاخ سير   ية و سر 

 عن  يعد كل موظف، تو مستتدم، تو عامل اقلع بحكم عمله تو وكل 13-1
ت
 يت ا .  سر إليه تمرٌ من تمور الأسئلة مسؤولا

 بسرية الأسئلة :   13-2
ت
 تعد الأمور التالية إخلالا

 ع.   ر مباش  ر ع تو غير  ة تسئلة الاختبارات تو إجابت ا النمو جية بأي وسيلة كاص  مباشسر  13-2-1 

 .    كالمسودات تو القصاصات تو صحولا ا  مشروعةر يجمع بقايا تورا  الأسئلة للاستفادع م  ا بطريقة غ  13-2-2

 اؤلا تو إفشاؤلا بأي قريقة  كاص  .  ر ش  بيع الأسئلة تو  13-2-3

 التلميج إلى صوعية الأسئلة تو مواق  ا ولو بصورع رمزية بأي وسيلة من الوسائل .   13-2-4
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 مما سبق تو اتتا  تسبابه .    لي ش يء  روعلشا 13-2-5

 بسري الاختبارات :   13-3
ت
 تعد الأمور التالية إخلالا

، تو فقدان ا بسبا الإلمال، تو إسر  13-3-1
ت
تلافه ا، تو استبدال ور ة تخرل ب ا تو   ة ور ة إجابة الطالا، تو إخفاؤلا عمد ا

 ر فل ا بأي ش ل من الأش ال .  يالتغي

 ا بة . ر تسهيل الغش بين الطلاب و الت اون لي الم  13-3-2

 عدم الالتزام بتعليمات تح يج الاختبارات و توزيع الدرجات على الأسئلة .  13-3-3

 .       دخول قالا بدل قالا  خر ا    ر ياصتحال شخصية الغ 13-3-4

 بسرية الأسئلة وسلامة سإخلا    3-13  و ا 2-13ا  رتين الفق ع لي تحد المخالفات من الأشياء الوارد  كبييعد التواقؤ مع مرت  13-4
ت
ر  يلا

 الاختبارات .  

ــة، و   نممـا ســــــــــــبق تشــــــــــــ يء  ي ـا على كـل من علم بـارت ـاب  13-5 ـــــ ـــ   لي   يبلغ  لـ  للجهـات المختصــ
ت
حـالـة عـدم الإبلاغ فيعـد  لـ  إخلالا

 بسرية الأسئلة . 

  ر الاختبارات :يتبة على الإخلال بسرية الأسئلة وستر العقوبات الم  13-6

رت 13-6-1
 
 كبإ ا ا

ت
   فإن   إحدل المخالفات المنصـوص علل ا سـابقا

ت
؛ فإ ا كشـف   الموضـوعلي   الجهة الإدارية المختصـة ت ري تحقيقا

ا عة لا تعدو ت نالتحقيق عن ت  ب ا الجزاءات النوامية . كمتالفة إدارية، فتحدد المسؤولية التأديبية، وتو ع على مرت  ن و كت نالو

الجهة ا لإدارية تحدد المســــــــــــؤولية التأديبية،   إنإ ا كشــــــــــــف التحقيق عن مســــــــــــؤولية إدارية وعن وجود متالفة جنائية، ف 13-6-2

إلى الجهة    بيالتأديبية والجنائية، وتحيل الأورا  بعد صــــــدور  رار الجزاء التأدي  نســــــؤوليتيين المالفصــــــل ب  نحالة إم ا ة لي والجنائي

 المخالفة الجنائية .  لي المختصة للفصل 

 فإ  كون ي   نالتأديبية والجنائية، كأين  المسؤوليت  ينإ ا تعذر الفصل ب  13-6-3
ت
   لي الب  جىءالجهة الإدارية تر  نالارتباط بي  ما  ائما

 المخالفة الجنائية .  لي  من الجهة المختصة ابييصدر حكم ن  نية التأديبية، وتو ف إجراءا  ا إلى تالمسؤول

غى اختباره لي       3-13  و ا 2-13إ ا كشـف التحقيق تن مرتكا إحدل المخالفات المنصـوص علل ا لي الفقرات ا   13-6-4
 
، قالا فيل

حتفظ له بأعمال السنة ، و يحال تمره إلى لجنة التوجيه   المادع صفسها و يسمج له بدخول اختبارلا لي الدور الثاني لي كامل المقرر و ي 

لغى اختباره  و الإرشاد بالمدر  لي جميع المواد لي  ل  العام  سة لتقديم الخدمات الإرشادية المناسبة ، و لي حال تكرار المخالفة منه في 

  لي الدورين .

ا عة  م يتصم علل ما من درجات    13-6-5  عنه يحرر محضر لإ بات الو
ت
إ ا اصتحل الطالا شخصية قالا  خر و تدل الاختبار بدلا

  السـلوك ، و يلغى الا 
ت
كاص      اإ -  ، فيحال تمره للجهات المختصـة وتبلغ جهة عملهلي المدرسـة  ختبار ، تما إ ا كان المنتحل لوس قالبا

 .    -معروفة
ت
 بما تم خطيا
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 تعهد ) إنهاء المناهج والمراجعة والتصوير (

 تتعهد تصا المعلمة المو عة تدصاه .... بالالتزام والتقيد بالاتي : 

 إن اء مقررات المواد الم لفة بتدريسها  وفق خطة توزيع المنهج ، تدريسا ومراجعة وعدم إغفال تي فقرع تو موضوع فل ا./ 1

 . ، و الالتزام بما ورد لي توزيع درجات  تصوم وتعليمات الاختباراوفق ما ورد لي دليل / الالتزام بإعداد الأسئلة 2

 وجود  ريبة لي لي المدرسة . /  إخطار إدارع المدرسة لي حال 3

 ، وعلى  ل     4
ت
/ ولي حال حدوث ما يثب  تفريطي لي ش يء مما  كر تتحمل المسؤولية كاملة و للإدارع ال ق لي اتتا  ما تراه مناسبا

 تو ع : 

 التاريخ التوقيع التخصص    اسم المعلمة الرقم

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

16.     

17.     

18.     

19.     

20.     
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 وفقكن الله        تخواتي المعلمات/ 

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد:

لـ   فقد تقرر ت ليفكم بوضع   14/    14  لعام ا                       صورا لقرب اختبارات الفصل الدراس ي ا 

   وصما ج الإجابة وفق ااتي:  هديلبو  الفصل الدراس ي الأول تسئلة  ا  

 علمالتو يع بال الصف  المادع  اسم المعلمة الم لفة بوضع الأسئلة م

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

      

      

 و صؤكد على التقيد بالتعليمات الصادرع بشأن وضع الأسئلة و صما ج الإجابة . 

 والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته

  المدرسة عيعتمد،،،مدير                                        

 

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 وتصويرلا وتغليفها  رار ت ليف بإعداد الأسئلة وصما ج الإجابة 
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 ثالثتوقيع الموظفات على الاجتماع ال

 التاريخ التوقيع الاســـم م التاريخ التوقيع الاســـم م
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 اسم النمو ج : مواعيد تصوير الأسئلة
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 الفصل الدراس ي  العام الدراس ي

 الثالث الثاني  الأول   ل ـ 14/      14

 ملاحوات التو يع التاريخ اليوم اسم المعلمة  م

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



 

 

34 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مديرة المدرسة /                                                                                               

 التوقيع /                                                                                              

 

 

 

 

 

 

 الممـلكـة العـربية الـسـعـوديـة

 وزارع الـتعـلـيـم 

  280ا 

 الإدارع العامة للتعليم بمحافوة الطائف 

 المدرسة ........................ 
 

    

 الصف الدراس ي / 

 الحصة  المادة التاريخ  اليوم
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 الفترع الأولى التاريخ اليوم
 الزمن

 الثاصية الفترع 
 الزمن

 إلى من إلى من

        

        

        

        

        

        

        

        

 
ت
 لام جدا

 حافوي على الصلوات المكتوبة لي مواعيدلا .  ◘

 براية ...  -ممحاع  -مسطرع-لندسة–احضري مع  كل ما تحتاجينه من تدوات ا ت لام  ◘

 اعتمدي على الله  م على صفس  فإصه خير معين للمرء .  ◘

◘   
ت
 وتص  ت عل ال زن إ ا شئ  سهلا

ت
 إ ا صعا علي  ش يء فا ربي الدعاء . ا اللهم لا سهل إلا ما جعلته سهلا

 ار . داومي على  كر الله والاستغف ◘

 مواعيد ال ضور والاصصراة اليومية للطالبات وفق جدول الاختبارات 

 : ال ضور 
ت
 تولا

 
ت
 ا لجميع تيام الاختبارات   لي تمام الساعة              صباحا

ت
 يكون ال ضور يوميا

 الاصصراة : وفق المواعيد 
ت
 التالية :  اصيا

 اعة    ا                                 الأربعاء                                   الساعة  ا                                 الخموس                               الس

 الا نين                                    الساعة    ا                الأحـــــــد                                   الساعة  ا                                 

 الساعة    ا                                   الثلا اء                                  الساعة  ا                                 الأربعاء                                 
  

 مديرع المدرسة                                             الختم يعتمد 

 الاســــــم /                                                                          

 التو يع /                                                                          

 الممـلكـة العـربية الـسـعـوديـة

 ارع الـتعـلـيـم وز 

  280ا 

 الإدارع العامة للتعليم بمحافوة الطائف 

 المدرسة ........................ 
 

    

 جدول اختبارات الفصل الدراس ي .............للعام الدراس ي ...........للصف ............  .............. 
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 يعتمد مديرع المدرسة                                              

 الاســــــم /                                                                          

 التو يع /                                                                          

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 بأسماء الراصدات والمراجعات لسجلات تعمال السنة مواد التقويم المستمر الشفوية والعملية

 لـ 14             / 14         لعام 
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 رابعالاجتماع  ال                                               

 

 

 
 :   جـدول الأعمـال

 منا شة ااتي :  

o  لجان الفرعية للجنة التحصيل الدراس ي و هي : التشكيل 

 التحكم والضبط و توضيج مهامها .لجنة  •

 0 و توضيج مهامهالجنة الإشراة والملاحوة  •

 لجنة التح يج والمراجعة و توضيج مهامها . •

o 0ما يست د 

 محضر الاجتماع: 

افق ....... ...................اصه لي يوم   لمنا شة جدول الأعمال  .  ...........................تم الاجتماع بـ  ..........................المو

ال مد لله رب العالمين والصلاع والسلام على الرسول الأمين خير معلم وخير موجه لما فيه الخير وصلاح الأمور ، بعون الله وتوفيقه تم  

 الاجتماع اليوم لمنا شة : 

 ط : لجنة التحكم والضب

 تشكيل اللجنة: •

 تتكون لجنة التحكم والضبط من: 

       وكيل المدرسة للشؤون المدرسية .1
ت
 رئوسا

 تعضاء                    عدد من المعلمين  .2

 مهام اللجنة:  •

 تحديد عدد الطلاب لي كل لجنة وتحديد مقارلا.  .1

 لل رصام  ال اسوبي المعتمد قباعة  وائم بأسماء الطلاب ل ل لجنة  .2
ت
 . وفقا

 التسلسل المعمول به لي المدرسة. تثبي  تر ام الجلوس على قاولات الطلاب بحسا صوام  .3

 التأكد من استبعاد جميع الوسائل التعليمية، وكل ما يتعلق بالمواد الدراسية بقاعات الاختبار. .4

 تثبي  اللوحات الإرشادية للدلالة على مقار اللجان.  .5

وكيلات  : الفئة                                                                                                                :                              اليوم 

 ومعلمات 

 :                               مقر الاجتماع                                        هـ                               1443 /             /                   :  التاريخ 
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 تزويد كل لجنة ب داول الاختبارات، وكشوة بأسماء الطلاب وتر ام جلوسهم.  .6

ا للنمو جاو.ت.ع.ن استلام تورا   .7
ت
  .06-05-الإجابة من الملاحوين واللجان وفق

 وضع كشوة رصد الدرجات مع تورا  الإجابة لي الورة الخاص بالمادع .8

ا للنمو ج –تورا  الإجابة   –تسليم الموروة  .9
ت
  .06-05-او.ت.ع.ن لرئوس لجنة التح يج والمراجعة وفق

، و تزويد مكتا التربية والتعليم النمو جية لي ملف صما ج الأسئلة و الإجابة  وضع صورع من تسئلة الاختبار وصورع من الإجابة   .10

 بصورع من تسئلة الاختبار وصورع من الإجابة النمو جية، بعد ن اية الاختبارات. 

ا للنمو جاو.ت.ع.ن .11
ت
 .  06-05-استلام تورا  الإجابة بعد الاصت اء من الرصد والمطابقة وفق

 . الخاصة بذل حفظ كشوة الرصد لي الملفات  .12

 . حفظ تورا  الإجابة لي الخزاصة المخصصة لذل  . 13

 . رصد الدرجات لي كشوة الرصد والتو يع علل ا  .14

 .   مطابقة درجات الكشف مع درجات تورا  الإجابة .15

 .  المصاد ة والتو يع على كشوة الرصد .16

 حفظ كشوفات الرصد  لي الملفات الخاصة بذل  .  .17

 المخصصة لذل  . حفظ تورا  الإجابة لي الخزاصة  .18

 لجنة الإشراة والملاحوة 

 تشكيل اللجنة:  •

 تتكون لجنة الإشراة والملاحوة من: 

      طلاب المدرسة لشؤون ال  ةوكيل .1
ت
 رئوسا

 تعضاء       عدد من المعلمين  .2

 مهام اللجنة:  •

 إعداد الجداول الخاصة بالملاحوين والإشراة اليومي .  .1

 الملاحوين اليومي. متابعة تو يع الملاحوين على صمو ج سجل  .2

 تأمين الملاحظ البديل عند تأخر تو غياب تحد الملاحوين  بل بدء الاختبار.  . 3

 التأكد من سلامة المواريف.  .4

ا للنمو ج او.ت.ع.ن15تفتج مواريف الأسئلة  بل بدء الاختبار ب ا .5
ت
  . 02- 05-   د يقة وفق

 متابعة دخول الطلاب للجان الاختبار   .6

 فرز الأسئلة حسا توزيع اللجان وتسليمها للمشرفين على  اعات الاختبار.  .7

 إعداد محضر رسمي عند الإخلال بسرية الأسئلة وسير الاختبارات. .8

 متابعة سير الاختبارات وحضور الطلاب وخروجهم لي ت ناء الاختبارات. .9

   د ائق .5 اعات الاختبار  بل بدء الاختبار ب ااستلام الأسئلة من المشرفين على  .10

 توزيع الأسئلة على الطلاب لي بداية و   الاختبار . .11

 متابعة غياب الطلاب لي ت ناء الاختبارات وحصر الطلاب الغائبين .12

 الاتصال على الطلاب الغائبين مع مراعاع الو   الم دد لو   الاختبار.  . 13

 متابعة تداء الملاحوين داخل اللجان. .14
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للنمو جاو.ت.ع.ن .15 ا 
ت
وفق الاختبار  زمن  اصقضاء صصف  بعد  اللجان  لمشرلي  الإجابة  تورا   تسليم  وفقا  05- 05-توزيع كشوة    

 لل رصام  ال اسوبي المعتمد. 

 

 دور المعلمة الملاحوة :

ا  •
ت
- للنمو ج او.ت.ع.ن التعامل مع الطالا المخالف لأصومة الاختبارات وفق إجراءات لائحة تقويم الطالا وتســـــــــــجيل محضـــــــــــر وفق

   والتو يع عليه من الملاحظ والمشرة على اللجنة .05-03

ا للنمو جاو.ت.ع.ن  •
ت
 ، ويقوم الملاحظ والمشـــــرة على اللجنة بكتابة الاســـــم 4--05-يدون اســـــم الطالا الغائا لي محضـــــر غياب وفق

 والتو يع على الم ضر .

 والتو يع بالاستلام. استلام تورا  الإجابات من الطلاب بعد ن اية الاختبارات •

 التأكد من عدد تورا  الإجابات عند الاستلام. •

 ترتوا تورا  إجابة كل مادع حسا ترتوا الطلاب لي اللجان . •

 لجنة التح يج والمراجعة 

 تشكيل اللجنة:  •

 تتكون لجنة التح يج والمراجعة من: 

       وكيل المدرسة للشؤون التعليمية .1
ت
 رئوسا

 اء تعض       عدد من المعلمين  .2

 مهام اللجنة: 

لجنة التح يج والمراجعة تورا  إجابات الطلاب وصما ج الإجابة من لجنة التحكم والضبط وتسليمها للجان  ال ة استلام رئوس .1

 للتتصص. 
ت
 التح يج وفقا

 للتتصص من المعلمين المحح ين .  .2
ت
 تح يج تورا  الإجابات للمواد وفقا

 للتتصص من المعلمين المراجعين . مراجعة تورا  الإجابات للمواد بعد  .3
ت
 تح يحها وفقا

 قباعة نسخة من درجات المادع اليي تم رصدلا لمطابقت ا مع تورا  الإجابة .  .4

 ل ل مادع على حده.  و المد قين  ا يع المحح ين والمراجعينو تحديد تسماء وت .5

 الاجراء   .6
ت
 المتتذ. لي حالة اكتشاة خطأ لي الأسئلة يتم إعداد محضر بذل  مضمنا

 تد يق عملية التح يج، وتد يق عملية الرصد.  .7

 مطابقة درجات الكشف المستترج من صوام صور مع درجات تورا  الإجابة.  .8

 المصاد ة والتو يع على كشوة الرصد المستترجة من صوام صور. .9

 .  تسليم تورا  الإجابة بعد الاصت اء من الرصد والمطابقة .10

 التوصيات:    

  جتماع من مهام ومسؤوليات . التقيد بما ورد لي الا 

 .ي ا الاصت اء من كافة اعمال الاختبارات  بل التمتع بالإجازع 



 

 

40 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الرابع  التو يع على حضور الاجتماع

 التو يع  العمل الم لفة بة الاسم 

 تولا: لجنة التحكم والضبط :

   

   

   

 :لجنة الإشراة والملاحوة : 
 
  اصيا

   

   

   

   

  الثا/ لجنة التح يج والمراجعة : 

   

   

   

   



 

 

41 

 

 

 

 

 

 

 

 

 01-  03 -رمز النموذج : و.ت.ع.ن                     مهام لجان الاختبارات الفرعيةاسم النموذج : 

 

 لجنة التحكم والضبط 

 التوقيع المهمة  الصفة الاسم م

   رئيس   

     

     
 

 لجنة الإشراف والملاحظة 

 التوقيع المهمة  الصفة الاسم م

   رئيس   

     

     
 

 لجنة التصحيح والمراجعة 

 التوقيع المهمة  الصفة الاسم م

   رئيس   

     

     
 

 لجنة الرصد و إخراج النتائج 

 التوقيع المهمة  الصفة الاسم م

   رئيس   

     

     

     

 

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 الفصل الدراسي الدور العام الدراسي

 لثالثا    الثاني الأول   الثاني الأول   هـ 14/      14
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الـواردة فـي الصـلاحيات الممنوحـة لمدير المدرسـة بـالقرار (  1 )اسـتنادا علـى الصـلاحية رقـم              

هـ .   واستناداً إلى ما ورد في الدليل التنظيمي لمدارس التعليم 1/4/1437وتـاريخ  37617168الـوزاري رقـم 

تشكيل لجنة التحكم  قررنافقد وبناء على ما تقضية المصلحة العامة ، ) دليل الأهداف و المهام ( ، العام 

 والضبط على النحو التالي:

 التوقيع المهمة الصفة الاسم م

   رئيساً  1

   عضواً  

   عضواً  

   عضواً  

 

 والله الموفق،،،

 يعتمد                                                                                   

    المدرسة ةمدير

 

 

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 الـتعـلـيـموزارة 

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 الفصل الدراسي الدور العام الدراسي

 لثالثا    الثاني الأول   الثاني الأول   هـ 14/      14

  رار تشكيل لجنة التحكم والضبط 



 

 

43 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ر ـم              الصـلاحية  علـى  ر ـم    1اسـتنادا  الـوزاري  بـالقرار  المدرسـة  لمدير  الممنوحـة  الصـلاحيات  فـي  الـواردع 

 إلى ما ورد لي الدليل التنويمي لمدارس التعليم العام ا دليل الألداة و  1437/ 1/4وتـاريخ  37617168
ت
لـ . واستنادا

 على النحو التالي: الإشراة والملاحوة، فقد  ررصا تشكيل لجنة  المهام   ، وبناء على ما تقضية المصل ة العامة

 

 التو يع المهمة  الصفة الاسم م

1   
ت
   رئوسا

   
ت
   عضوا

   
ت
   عضوا

   
ت
   عضوا

 

 والله الموفق،،،

 يعتمد                                                                                                                

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 ........................المدرسة 
 

   

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 الفصل الدراسي الدور العام الدراسي

 لثالثا    الثاني الأول   الثاني الأول   هـ 14/      14

 قرار تشكيل لجنة الإشراف والملاحظة 
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    المدرسة ةمدير 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

المدرسـة بـالقرار الـوزاري ر ـم    عالـواردع فـي الصـلاحيات الممنوحـة لمدير    1ا اسـتنادا علـى الصـلاحية ر ـم                      

 إلى ما ورد لي الدليل التنويمي لمدارس التعليم العام ا دليل الألداة  1/4/1437وتـاريخ    37617168
ت
لـ .   واستنادا

 عامة ، فقد  ررصا تشكيل لجنة التح يج والمراجعة على النحو التالي:و المهام   ، وبناء على ما تقضية المصل ة ال

 

 التو يع  المهمة الصفة الاسم  م

1   
ت
   رئوسا

   
ت
   عضوا

   
ت
   عضوا

   
ت
   عضوا

 

 والله الموفق،،،

 يعتمد                                                                                              

  المدرسة ع  مدير                                                                                                       

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 الفصل الدراسي الدور العام الدراسي

 لثالثا    الثاني الأول   الثاني الأول   هـ 14/      14

  رار تشكيل لجنة التح يج والمراجعة 
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الـواردة فـي الصـلاحيات الممنوحـة لمديرة المدرسـة بـالقرار الـوزاري رقـم  1اسـتنادا علـى الصـلاحية رقـم  

 وبناء على ما تقضية المصلحة العامة.، هـ .1/4/1437وتـاريخ  37617168

تقرر تشكيل لجنة تصحيح مادة: ............................ ومقرها: ...................................... على النحو 

 التالي:

 

 توقيعه الصفة أعضاء اللجنة م

  رئيساً  

  عضواً  

  عضواً  

  عضواً  

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 ........................المدرسة 
 

   

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 الفصل الدراسي الدور العام الدراسي

 لثالثا    الثاني الأول   الثاني الأول   هـ 14/      14

 للتتصص و التد يق  رار تشكيل لجان التح يج والمراجعة
ت
 وفقا
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  عضواً  

 و نؤكد على التقيد بتعليمات التصحيح و المراجعة و التدقيق 

 والله الموفق،،،

  المدرسة ةيعتمد،،،مدير

 

 

 

 

 

 

 
 بيان بعدد اللجان والمسئولات عن تنظيم القاعات اسم النموذج :  

 

 

 

 الفصل الدراس ي  العام الدراس ي 

 الثالث  الثاني  الأول   ه ـ 14/      14

 مقرها  رقم القاعة 
 المكلفات بترتيب القاعة  عدد الطالبات

 التوقيع الاسم    التوقيع الاسم   المجموع الصف   الصف   الصف  

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

      م موع كل فصل 
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 / مديرة المدرسة                                                                                            

 التو يع /                                                                                                                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 خامس الاجتماع  ال

 

 
 

 جـدول الأعمـال : 

 منا شة ااتي : 

 تشكيل لجنة الرصد و إخراج النتائ  وتوضيج مهامها  .  •

 .     واعد المراجعة ال  ائية •

 . الاختبارات البديلة للغائبين بعذر •

 محضر الاجتماع: 

افق ............... تم الاجتماع بـ ................. لمنا شة جدول الأعمال تعلاه .اصه لي يوم   .......... المو

 لما فيه الخير وصلاح الأمور ،    ال مد لله رب العالمين والصلاع والسلام على الرسول الأمين خير معلم وخير 

 0 جدول الأعماللمنا شة  بعضوات لجنة الرصد و إخراج النتائ   بعون الله وتوفيقه تم الاجتماع  

 لجنة الرصد وإخراج النتائ 

 تشكيل اللجنة:  •

 تتكون لجنة الرصد وإخراج النتائ  من: 

       وكيل المدرسة للشؤون التعليمية .1
ت
 رئوسا

 تعضاء        عدد من المعلمين  .2

 مهام اللجنة:  •

وكيلات  : الفئة                                                                                                                :                              اليوم 

 ومعلمات 
 :                               مقر الاجتماع                                        هـ                               1443 /             /                   :  التاريخ 
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، درجات مواد  لجميع الفصول التأكد من رصد جميع الدرجات المستحقة للطلاب لي صوام صور ا درجات تعمال السنة  .1

الاختبار ،   بدء     و ل   بل ات الجاصبينالتقويم المستمر، والدرجات المخصصة للجاصا العملي تو الشفوي لي المواد 

 تبارات . بعد اصت اء الاخ دراس ي ودرجات اختبار ن اية الفصل ال 

ا للنمو ج .2
ت
  07-05-او.ت.ع.ن عند وجود خطأ لي الرصد يتم تعديل الدرجة بمشاركة المعلم المختص وفق

 استتراج النتي ة الأولية من ال رصام  ال اسوبي المعتمد من الوزارع .  .3

 المراجعة ال  ائية للطلاب المستحقين للمراجعة ال  ائية وفق شروط لائحة التقويم .  .4

 استتراج النتي ة ال  ائية وقباعة الشهادات.  .5

 . إدخال جدول الدور الثاني بال اسا االي لي ال رصام  ال اسوبي المعتمد  .6

 التأكيد على تولياء الأمور والطلاب بالاستعلام عن النتائ  من صوام صور. .7

تسليم رواد الفصول الشهادات وكشوفا بأسماء الطلاب لتو يع الطالا على استلام الشهادع والاحتفاظ بالشهادات   .8

 . المدرسة إلى حين مراجعة الطلاب تو من ينوب عنه لي استلامها وعدم اتلافها مدير اليي لم تسلم لي خزاصة 

 مواد إكمالهم من صوام صور. المكملين، و  الطلاب  ببيان تسماء  التحصيل الدراس يتزويد لجنة  .9

 .   CDمع نسخ البياصات على  PDFقباعة مبيضة النتائ  وتغليفها والاحتفاظ ب ا لي خزاصة المدرسة وعلى ال اسا االي   .10

 

  واعد المراجعة ال  ائية  

يتم استتراج بياصات المراجعة ال  ائية لي صوام صور من خلال تيقوصة درجات المراجعة و ل  ل ل مستول / فصل دراس ي .... دور 

 تول تو  اني كالتالي :  

 تترج للطالا المكمل جميع تورا  إجابته لي مواد الإكمال للمراجعة ال  ائية بغض النور عن الدرجات .  .1

بإخراج درجات الطالا المكمل للمراجعة ال  ائية لتتمكن المدرسة من إخراج تورا  الإجابة لهذه المواد   يقوم صوام صور  ليا .2

 ومراجعت ا . 

يستعمل القلم الأخضر للمراجعة ال  ائية على ور ة إجابة الطالا ,وعند التعديل لي الدرجة تشطا شطبا خفيفا بحيث   .3

كتابة والتو يع بالتعديل ب اصب ا ,مع ملاحوة عدم استعمال الممحاع تو  تسهل  راء  ا وتكتا الدرجة الجديدع ر ما و 

 الطامس الأبيض لي كل ما يتعلق بالدرجات . 

 يكتا المعلم المراجع على ور ة الإجابة وكشف المراجعة ال  ائية إحدل العبارات التالية ابحسا صتي ة المراجعة  : .4

 روجع  وزيدت .... درجة .  •

 ....درجة. روجع  وصقص    •

 .روجع  ولم تقبل الزيادع  •

 يتم رصد الدرجات المستحقة للطالا بعد المراجعة لي كشف المراجعة ال  ائية .  .5

ترصد درجات الطالا المستحقة بعد المراجعة لي ال قل الخاص بدرجات المراجعة ,ويقوم صوام صور بكتابة عبارع روجع    .6

كرر صفس الدرجة السابقة له لي ال قل الخاص بذل  عندلا سيكتا صوام صور روجع   وزيدت ...درجة , وإ ا لم يتم زياد  ا ت

 ولم تقبل الزيادع ,ولذه الخطوع تساسية جدا لفتج درجات الدور الثاني لهذا الطلا . 
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د بعد  يطبع كشف يحوي تسماء الطلاب وعدد الأورا  اليي تخرج  للمراجعة ال  ائية ل ل مادع , ويحتفظ به لي لجنة الرص .7

 مطابقته مع الأورا . 

مع مراعاع اصتقال الطلاب   ،يطبق ما ورد لي البنود السابقة على اختبار ن اية كل مستول تو فصل دراس ي واختبار الدور الثاني  .8

 من مدرسة إلى تخرل و ل  بمتاقبة المدرسة المنتقل م  ا الطالا لمراجعة تورا ه. 

 بارات القصيرع للمراجعة ال  ائية عند ال اجة . تتضع تورا  إجابات الطلاب لي الاخت .9

   دة المراجعة ال  ائية إلى التأكد من حصول الطالا على ما يستحق من درجات .   .10

 

 : الاختبارات البديلة للغائبين بعذر

يحق للطالا دخول الاختبار البديل إ ا تغيا عن تداء اختبار ن اية تحد الفصول الدراسية، تو اختبار الدور الثاني،   1-11

 تقبله المدرسة.-بعذر 

يشترط لقبول عذر الطالا الذي تغيا عن مادع تو تكثر تن يقدم عذر تغيبه خلال فترع سير الاختبارات وحية اصت اء    11-2

 دع لا تزيد عن  لا ة تيام. فترع الاختبارات بم

 ي رل الاختبار البديل لاختبار الفصلين الدراسيين الأول والثاني لي الأسبوع الأول من بداية الفصل الدراس ي  11-3

 التالي لهما. 

 ي رل الاختبار البديل لاختبار الدور الثاني مع عودع المعلمين من العام الدراس ي التالي  11-4

 المريض والسجين؛ بقرار من مدير التعليم.   11-4،  11-3 ددع لي الفقرتين السابقتين ايستثنة من المدع الم 11-5

 الطالا الذي تغيا عن دخول اختبار ن اية تحد الفصول الدراسية، تو جميعها بدون عذر مقبول، تو تغيا 11-6

 لتقدم لاختبار الدور الثاني لي مقرر بعذر مقبول ولم يتمكن من دخول اختبار البديل؛ يعد مكملا لي الدور الأول، وعليه ا

 الفصل الدراس ي تو لي كامل المقرر للمواد اليي تغيا ع  ا حسا وضعه. 

 إ ا تغيا الطالا عن دخول اختبار الدور الثاني بدون عذر مقبول؛ يعد راسبة ويعيد السنة  11-7

 التوصيات:    

  يست د. التقيد ب ميع الأدلة و اللوائج و التعليمات و مراعاع ما 

 و تاريخ    4200093769تعميم تقسيم العام الدراس ي إلى  لا ة فصول وتطبيق الخطط الدراسية ر م العمل بال

لـ بشأن تقسيم العام الدراس ي واعتماد الخطط  5/11/1442وتاريخ  4200006536لـ ، والقرار ر م 29/12/1442

 الدراسية المطورع . 

  ر م  ب  العمل الطالا  21/1/1443وتاريخ  4300064066التعميم  تقويم  لائحة  بشأن  التفسيرية  1443لـ  ومذكر  ا  لـ 

 و واعدلا التنفيذية . 

 لـ بشأن التأكيد على التقيد و الالتزام بعدد من الترتوبات المتعلقة  5/3/1443بتاريخ    4300306328التعميم ر م    العمل

 . 
ت
 بعودع التعليم حضوريا

  لـ بشأن الدليل الإرشادي للتقويم و القبول لي صوام المسارات . 8/3/1443و تاريخ  4300323939العمل التعميم ر م 

 ر م    التقيد ليئة  1443/ 14/3بتاريخ    4300340443التعميم  من  الواردع  و  الم د ة  الو ائية  الإرشادية  الأدلة  بشأن  لـ 

 الح ة العامة ا و اية   . 
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 لـ بشأن تحديث توزيع الدرجات لي مراحل التعليم وفق لائحة  25/3/1443بتاريخ    1/4300344614التعميم ر م  ب  التقيد

 لـ . 1443تقويم الطالا 

  1443لـ بشـأن اختبار ن اية الفصل الدراس ي الأول لعام 28/3/1443لي  4300402618العمل التعميم ر م . 

  لـ18/8/1437وتاريخ  371460285دليل صوم واجراءات الاختبارات لي التعليم العام الوارد بر م التقيد . 

 و الله الموفق ،،، 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الخامس  تو يع الموظفات على الاجتماع 

 التاريخ التو يع الاســـم  م التاريخ التو يع الاســـم  م
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ر ـم                 الصـلاحية  علـى  لمدير   1اسـتنادا  الممنوحـة  الصـلاحيات  فـي  ر ـم    عالـواردع  الـوزاري  بـالقرار  المدرسـة 

 إلى ما ورد لي الدليل التنويمي لمدارس التعليم العام ا دليل الألداة  1/4/1437وتـاريخ    37617168
ت
لـ .   واستنادا

 على النحو التالي:  الرصد وإخراج النتائ و المهام   ، وبناء على ما تقضية المصل ة العامة ، فقد  ررصا تشكيل لجنة 

 

 التو يع  المهمة الصفة الاسم  م

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 الدراسيالفصل  الدور العام الدراسي

 الثالث الثاني    الأول   الثاني الأول   هـ 14/      14

 الرصد وإخراج النتائ   رار تشكيل لجنة  
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1   
ت
   رئوسا

   
ت
   عضوا

   
ت
   عضوا

   
ت
   عضوا

 

 والله الموفق،،،

 يعتمد                                                                                              

  المدرسة ع  مدير                                                                                                       

 

 

 

 :   جـدول الأعمـال

 منا شة ااتي :  

 تعليمات الطالبات   •

 محضر الاجتماع: 

افق ............... تم الاجتماع بـ ................. لمنا شة جدول   الأعمال  . اصه لي يوم .......... المو

ال مد لله رب العالمين والصلاع والسلام على الرسول الأمين خير معلم وخير موجه لما فيه الخير وصلاح الأمور ، بعون الله وتوفيقه تم  

 الاجتماع اليوم لمنا شة : 

 0على جميع الطالبات مراعاع لذه التعليمات والتقيد ب ا ب ل د ة  •

 الاختبار الالتزام بالتعليمات التالية : التأكيد على الطالبة  بل دخول 

عدا الأدوات الكتابية اليي تحتاجها تو جهاز الكتروني إلى  اعة الاختبار ،عدم السماح لها باصطحاب تي ور ة تو كتاب تو مذكرع   .1

 من تي معلومات سواء كتابة رمز تو معادلة تو م؛ للاختبار 
ت
 ا شابه  ل . على تن تكون الأدوات المسموح ب ا خالية تماما

كتابة الاسم  و الإجابة بال  ر الأزر  و بتط واضح ، مع كتابة ر م الإجابة بحسا ر م السؤال ، و ترك فاصل بين إجابة كل  .2

 سؤال و ما يليه . 

 ت نا الغش تو محاولة  ل  تو المساعدع على الغش بأي وسيلة كاص  . .3

 طالبات: الفئة                                                                                                                :                              اليوم 

 :                               مقر الاجتماع                                        هـ                               1443 /             /                   :  التاريخ 
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متالفة لوائج وتعليمات الاختبارات تو التسبا لي إحداث فوض ة لي ت نا تي عمل تو تصرة من شأصه الإخلال بالنوام تو   .4

 القاعة الاختبار ، تو التطاول علي تحد المسئولين بكلام غير لائق تو مناة للأدب . 

 ت نا تدوين تكثر من إجابة للسؤال الواحد .  .5

 . ت نا استتدام الطامس ا المبيض   لي ور ة الإجابة   .6

 دخول تجهزع   .7
ت
 باتا

ت
الهاتف الجوال وغيره الي القاعة الاختبار ، ولا يحق بأي حال من الأحوال استتدامه ت ناء اختبار يمنع منعا

 تي مادع ، وعند  بوت استتدامه لي الغش يحرر محضر رسمي بعد تحري الد ة لي  ل  . 

 لما يلي :  .8
ت
 يكون استتدام االة ال اسبة وفقا

اسبة فقط لي الدروس اليي وردت فل ا دون غيرلا ، ولا تستتدم لي  الصفين الأول والثاني المتوسط  تستتدم االة ال  •

 الاختبارات . 

الصف الثالث المتوسط وصفوة المرحلة الثاصوية تستتدم  لة ال اسبة لي الدروس اليي وردت فل ا مع استتدامها لي   •

و تل  اليي تقوم بإجراء العمليات  الاختبار بشرط إلا تكون من االات اليي يمكن برم ت ا ، تو تتزين المعلومات فل ا ، ا

 الإحصائية تو عمل الرسوم البياصية تو إي اد التفاضل والت امل .  

 تدوين ر م الجلوس لي الم ان المخصص له على غلاة ور ة الإجابة لي اختبار كل مادع.  .9

 الإجابة. كتابة البياصات لي ال قول المخصصة بور ة الإجابة بتط واضح  بل الشروع لي  .10

 . بعد اصت اء الطالا من الإجابة تبقى لي م ان ا حية تسلم ور ة إجابت ا للملاحوة وتو ع على كشف تسليم الأورا  لي اللجنة  .11

كل قالا تتل بالنوام تو تقلق لدوء اللجنة تو تتطاول على احدي تعضا  ا بكلام غير لائق ومناة للآداب يكتا محضر بذل    .12

 0المدرسة تقرير بال الة مشتملا على رتي ا واتتا  الإجراء المناسا حيال متالفت ا  مديرعوتعد 

الاختبارات ويؤخذ عليه تعهد بعدم تكرار  ل  ، ولي حال  تأخر بما لا يت اوز خمس عشر د يقة بدخول  ي  الذي يسمج للطالا   . 13

التكرار يتم معاملته وفق ما ورد لي  واعد السلوك و المواظبة ا يتم حسم درجة من درجات المواظبة عن كل تأخر لسبا غير 

 حكم و الضبط / الإشراة و لمتابعة بالمدرسة   . توجيه لا تقتنع به لجنة ال

زمن صصف الاختبار يسمج لها بدخول الاختبار  بعد تن يوضح لها  من خمس عشر د يقة وبما لا يت اوز   الطالبة اليي تتأخر تكثر  .14

الإجراء الذي يمكن تن يتتذ بشأن ا بعد  ل  ، ويعد محضر يحدد فيه مقدار التأخير وتو ع عليه الطالبة ، وبعد اصت اء الاختبار 

و عدم  بوله وتبلغ الطالبة بذل  , ولي حال عدم  بول عذرلا يعد لها تدرس تسباب التأخر ويستكمل الم ضر بقبول العذر ت 

مع ور ة   الاختبارات   ترفق   إجراءاتمن دليل صوم و    8مل ق ر م     - د يقة /تكرار تأخر  15ا محضر تأخر قالا تكثر من  استمارع  

 الإجابة.

حال تكرار التأخر يعامل وفق ما ورد لي الفقرع   الطالا المنتسا / الدارس الليلي عند تأخره تكثر من خمس عشر د يقة تو لي  .15

 تعلاه  

 دخول تجهزع الهاتف الجوال إلى  اعة الاختبار ، ولا ي وز بأي حال من الأحوال استتدامه ت ناء اختبار تي مادع .16
ت
 باتا

ت
 . يمنع منعا
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 تو إلاصة تو   .17
ت
 يعد تعريضا

ت
 تو رمزا

ت
 لأحد المسئولات تو المعلمات تو لنوام  تلا تتضمن ور ة إجابة الطالبة كتابة تو رسما

ت
 تو  ذفا

ت
شتما

 التعليم تو الشريعة الإسلامية و من تفعل  ل  تكون عرضة للجزاء. 

 0قيد بالزمن الم دد للخروج بعد الاصت اء من الاختباراتتال .18

 :   داب السلوك الر مي

 والتقاليد الوقنية السائدع. اتباع تعاليم و داب الدين الإسلامي ال نيف والأعراة   •

 عدم متالفة  واصين الدولة  ات العلا ة.  •

 استتدام اللغة العربية الفصحى و واعد الإملاء لي المشاركة الإلكتروصية.  •

الد ة لي صقل واستتدام اايات القر صية الكريمة والأحاديث النبوية الشريفة، وعدم استتدامها إلا بعد التأكد من الح ة لي  •

 لنقل، والإشارع للمصدر من كتاب الله الكريم وكتا الح اح. ا

 الالتزام بآداب المشاركة واليشر الإلكتروني، واليي م  ا:  •

 البعد عن العنصرية والطائفية والقبلية البغيضة والقذة والتشهير والإساءع واللمز والاصتقاص من ااخرين وم هودا  م.  •

ا. احترام الطرة ااخر واختيار الأ  •
َ
تاق  للم 

ت
 واحتراما

ت
 لفاظ والعبارات الأكثر تقديرا

 التعامل بلطف وتقبل ااراء الأخرل وتقبل النقد البناء من ااخرين.  •

ة المباشرع بموضوع النقاش والموضوعية والوضوح والاختصار.  •  العلا ة الجديَّ

صة مدرسيي، ومشاركت ا لي تطبيقات / منصات التواصل  عدم تصوير الطلبة تو المعلمين تو المشرفيين التربويين تو محتويات من •

 الاجتماعي سواء من الطلبة تو المعلمين لت نا المساءلة القاصوصية.

 ال ذر من بعض السلوكيات اليي  د تش ل خطر على تمن وسرية المعلومات مثل:  •

 . الضغط على الروابط المجهولة لأن ا من الممكن تن تكون روابط لتصيد المعلومات •

 عدم الاتصال بشبكة إصترص  عامة، لأن ا تسهل عملية اخترا  الجهاز المتصل ب ا •

ا بة.  • ا بة ولا تسمج للآخرين باستتدامه دون مر  إ ا اضطررت للعمل تو التعلم بم ان عام لا تترك جهاز الكمبيوتر دون مر

 على خصوصوت . عند الاصت اء من دروس اليوم كافة، علي  التأكد من إغلا   •
ت
 المنصة التعليمية بال امل حفاظا

تو استمراريت ا، تو حرمان   • تدا  ا، تو مستول تمان ا، تو سرعت ا،  عدم إساءع استتدام تصومة الوزارع الإلكتروصية بما يؤ ر على 

 ااخرين من الاستفادع م  ا 

المعلم تو المرشد الطلابي بش ل خاص وتو يق ال الة لاتتا  عند التعرض للتنمر الإلكتروني ي ا على ولي الأمر تو الطالا إبلاغ  •

 الإجراءات القاصوصية اللازمة. 

 الالتزام بآداب التواصل الإلكتروني، واليي م  ا:  •

استتدام وسائل التواصل الإلكتروني الرسمية المعتمدع من  بل الوزارع للتواصل مع المعلمين وإدارع المدرسة والطلاب ويمنع  •

 غيرلا من تطبيقات / منصات التواصل الاجتماعي، واختيار الو   المناسا لإرسالها وتن تكون واض ة ومتتصرع.  استتدام

 24ي ا على المعلم الرد على ال ريد الإلكتروني واستفسارات الطلبة ع ر وسائل التواصل الرسمية المعتمدع من الوزارع خلال   •

 ساعة ت ناء تيام العمل الرسمي.

 ل ريد الإلكتروني، والمشاركات الإلكتروصية، والأنشطة الإلكتروصية  بل إرسالها.مراجعة ا •

 الابتعاد عن إرسال الصور تو الملصقات التعبيرية والاختصارات خلال المشاركة الإلكتروصية خلال فترع الصف الدراس ي الرسمي. •
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وا  • المراجع  وتوضيج  واليسخ،  الفكرية  الملكية  وحقو   للأعمال  احترام  واصين  العلمية  السر ة  وت نا  المستتدمة،  لمصادر 

 والأنشطة الإلكتروصية اليي يتم تقديمها. 

 يمنع نشر تي معلومات غير كاملة، خاقئة تو غير د يقة عن صفس  تو ااخرين  •

 عدم نشر البياصات الشخصية كالأسماء وبياصات الاتصال والعناوين، وعدم التسويق لأي جهة كاص . •

الت • الإلكتروني  عدم  الطالا-حايل  ب ا  الم لف  الأعمال  بتنفيذ  شخص  خر  يقوم  والتقييمات    -بحيث  الأنشطة  تقديم  عند 

ا بأصه سوتم حذة الدرجة تلقائيا وسوتم تطبيق العقوبات حسا اللوائج المنصوص علل ا.  والاختبارات الإلكتروصية علمت

لـ، و الذي تم  7/3/1428وتاريخ    79الصادر بقرار م لس الوزراء ر م    ييبغي الاقلاع على صوام م افحة الجرائم المعلوماتية •

تو  8/3/1428وتاريخ    17المصاد ة عليه بموجا المرسوم المل ي الكريم ر م م/ . وفهم العقوبات المتعلقة بالجرائم المعلوماتية  لـ 

 المخالفات الر مية. 

الر مي  • المخالفة  لي حال رصد  الطلابي  للمرشد  الطالا  اللوائج  يحال  تقتضيه  لما  اللازمة وفقا  الرسمية  الإجراءات  ة لاتتا  

 الرسمية. 

 من حق الجميع تن يعلم تن المشاركة لي جميع القنوات الخاصة بالوزارع يحق للوزارع حفوها والرجوع إلل ا عند ال اجة.  •

 طلاب. يحق للمعلم ال صول على تو يع إ رار بالاقلاع على  داب السلوك الر مي من  بل ال •

 الإجراءات المترتبة على حالات الغش    14-1

الالتفات المتكرر والغش   

 الشفوي 

 . ينذر لي المرع الأولى  1

. عند تكرار الم اولة ينقل الطالا من م اصه إلى م ان  خر لي  اعة الاختبار وعند تكرار الم اولة تس ا ور ة  2

 اجابته ويعد محضر بال الة على تن يو ع من الملاحظ ويعتمد من رئوس اللجنة .  

إ ا  ب  غش الطالا للمرع   

الأولى لي اختبار ن اية تحد  

 الفصول تو الدور الثاني  

 يحرر محضر بذل  يعتمده مدير  المدرسة مع إرفا  وسيلة الغش ما تمكن  ل  .   .1

 لي  ل  السؤال . 2
ت
 . تلغى درجة السؤال ــ تو الأسئلة ــ الذي  ب  غشه فل ا و يعطى صفرا

 . يؤخذ تعهد خطي على الطالا بعدم تكرار  ل  .  3

تكرار غش الطالا للمرع الثاصية 

لفصول تو لي اختبار ن اية احد ا

 الدور الثاني 

 يحرر محضر بذل  يعتمد مدير المدرسة مع إرفا  وسيلة الغش ما تمكن  ل  .  .1

 تس ا ور ة اجابت ا .  .2

 مع الاحتفاظ له بدرجات تعمال السنة ، و إ ا كان   . 3
ت
عد مكملا يلغى اختباره لي المادع اليي غش فل ا ، و ي 

فيلغى اختباره وتتاح له إعادع اختبار المادع مع الغائبين بعذر لي  الغش لي الدور الثاني للمرحلة المتوسطة 

 و يسمج له باختبار المادع لي موعد اختبار الدور  
ت
بداية العام ، تما الطالا لي المرحلة الثاصوية فيعد مكملا

 الثاني ، تو موعد اختبار مواعد ال مل .

 فصل الذي و ع فيه الغش . يدون لي كشوفات النتائ  ا غاش   لي حقل درجة اختبار ال .4

تكرار غش الطالا للمرع الثالثة  

لي اختبار ن اية تحد الفصول تو  

 الدور الثاني 

 . يحرر محضر بذل  يعتمده مدير المدرسة مع إرفا  وسيلة الغش ما تمكن  ل  .  1

افقة مكتا التعليم .. يحرم الطالا من دخول الاختبار لي بقية المواد التالية لي جدول الاختبار بعد 2  مو

رم من دخول اختبار بقية المواد لتكرار ارت ابه للغش   . 3  . تدون ملاحوة لي خاصة الملاحوات ا ح 

 الغش الجماعي      14-2

 تاالإجراء

 . حصر الأورا  اليي يشتبه فل ا .  1

ا من  بل  2  المدرسة مع التحفظ على النتي ة ل ين الب   فل ا .   مدير . يحرر محضر من  بل اللجنة الإدارية المختصة بشهود ال الة معتمدت

 لإجراء تحقيق عاجل للب  لي  ل  وإصدار العقوبة للمتسبا . الذي تتبعه المدرسة . رفع الم ضر إلى مكتا التعليم3
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عدون  لي تل  المادع تو المواد و  الطلاب بار اختبعد التأكد يلغى .  4 لمرحلة  و لي الي الدور الثاني    حد  تو راسبين إ الي الدور الأول ،    إ ا حد  ينمكمل  ي 

 يسمج لهم بأدا  ا لي موعد الدور الثاني ، تو موعد اختبار مواد ال مل . الثاصوية

 التعديل لي ور ة الطالبة  14-3

 الإجراءات

 المدرسة ومشرة الاختبارات.   مدير . يعد محضر من  بل اللجنة الإدارية ويعتمد من  بل 1

 .ما صص  عليه لائحة تأديا الموظفين  . يحقق مع المتسبا ويطبق بحقه2

 ذل  تلغى درجة اختباره . بللطالا صلة تن . إ ا  ب   3

 لشخصيات العامة :لدين الإسلامي او اإلى االإساءع   14-4

 الإجراءات ال الات

إ ا تضمن  ور ة إجابة الطالا إساءع 

إلى النبي صلى الله عليه وسلم تو  

ا لي الدين   تهص اب الكرام او  دحت

 الإسلامي . 

  تو سب .1
ت
 ، التأكد من تضمن ور ة الإجابة تعريضا

ت
 ، تو  ذفا

ت
تو إلاصة بعرضها على اللجنة الإدارية ولجنة ا

 التوجيه والإرشاد . 

 لي  ل  العام . .2
ت
عد راسبا  بعد التأكد يلغى اختباره لي تل  المادع تو المواد اليي تضمن   ل  و ي 

حال تمره إلى القضاء الشرعي .   . 3  ي 

إ ا تضمن  ور ة إجابة الطالا 

  ي الفقرععبارات مسوئة غير ما  كر ل

 السابقة

 يحرر محضر بذل  ويستدعى ولي تمره ويبلغ بمضموصه .  .1

 تعهد دون الغاء اختبارلا . يؤخذ عليه .2

ا لقواعد السلوك. ي . 3
ت
 حول الطالا إلى لجنة التوجيه والإرشاد لدراسة حالته إ ا احتاج الأمر لذل  وفق

 داث الفوض ة :ححالات الإخلال بالنوام و إ 14-5

 الإجراءات ال الة 

إ ا  ام الطالا باي عمل تو تصرة من 

شأصه الاخلال بالنوام لي القاعة مثل 

حداث فوض ة تو التطاول على تحد  إ

 بكلام غير لائق  ينالمسؤول

 المدرسة مع تحديد صوع المخالفة .  مدير عتمده ي. يحرر محضر بذل  1

 صوع المخالفة من  بل لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة.   حساما صص  عليه  واعد السلوك  تطبيق. 2

وتبلغ  ، إلى الجهات المختصةه وإحالة تمر  فيتم الغاء اختباره دارسا ليليا تو بنوام المنازل . إ ا كان الطالا 3

 . خطي هجهة عملها بتصرف
ت
 ا

 التوصيات : 

ا بة الله عز وجل .   •  مر

 التقيد بآداب السلوك الر مي .  •

 مراعاع لذه التعليمات والتقيد ب ا ب ل د ة .  •

 الم افوة على تداء الصلوات لي تو ا  ا. •

 ، و التغذية الجيدع .  •
ت
 ال رص على النوم مبكرا

الطلابية تو إدارع المدرسة ليساعدك لي    وجهةعند مواجهة تي صعوبة تو مش لة ل  لا تترددي لي التواصل مع المعلمة تو الم  •

 حلها.

 تص  محط التمام مدرست  ، و تمل المستقبل لوالدي  وتمت  ، فكوني عند حسن الون .  ابنيي الطالبة

 والله الموفق ،،، 
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 بعساالاجتماع  ال
 

 

 
 

 

 :   جـدول الأعمـال

 منا شة ااتي : 

 ت ناء فترع الاختبارات .  ال ارس و عاملة الخدماتواجبات  .1

 ت ناء فترع الاختبارات .  ال ارس و عاملة الخدماتمناوبة  .2

 محضر الاجتماع: 

افق   لمنا شة جدول الأعمال .   ............... تم الاجتماعاصه لي يوم .......... المو

 ال مد لله رب العالمين والصلاع والسلام على الرسول الأمين خير معلم وخير موجه لما فيه الخير وصلاح الأمور ،   

 0لمنا شة المهام خلال فترع الاختبارات    بعون الله وتوفيقه تم الاجتماع  

   -مهام ال ارس :

افه مع  خر موظف، والتأكد من   .1 يقوم بمباشرع عمله  بل حضور ميسوبي المدرسة، وفتج و إغلا  باب المدرسة، واصصر

 خلو المدرسة من الطلاب .  

 القيام بحراسة المبنة وما يحتويه.  .2

 عدم السماح لأي شخص بدخول المدرسة تو الخروج م  ا ت ناء وبعد اصت اء الدوام إلا بإ ن رسمي. .3

 ال ارس / عاملة الخدمات الفئة :                                                                    اليوم :                                           

 مقر الاجتماع  :                                                                            لـ                              1442/       /     التاريخ :    
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 دارع المدرسة والجهات المختصة عند حدوث تي قارئ وفق االية المعتمدع. إبلاغ إ .4

 متابعة عمال النوافة والصياصة لي تو ات الدراسة ت ناء القيام بعملهم.   .5

افذ وإقفاء الأصوار والمكيفات والمراوح ومحابس المياه بعد اصت اء الدوام.  .6  التأكد من إغلا  الأبواب والنو

 وممتل ات المدرسة. الم افوة على محتويات  .7

افقة إدارع المدرسة.   .8  القيام بفتج مبنة المدرسة خارج تو ات الدوام الرسمي بعد مو

 السماح بدخول ومباشرع الفر  الاسعافية وال الات الطارئة ا ناء الدوام الرسمي وفق التنويمات المعتمدع   .9

 لسيارات الخاصة اخاص للطفولة المبكرع  المتابعة والتأكد من البطا ات الشخصية للمسئولين عن صقل الطلاب با .10

 القيام بأي مهام ي لف ب ا من المسؤول المباشر يتناسا مع مهامه/مؤللاته.  .11

 

 

 

 

 

 

 مهام عاملة الخدمات : 

افذ والأصوار والمكيفات والمراوح ومحابس المياه.  .1 إ فال الأبواب الداخلية اداخل المدرسة والنو  القيام بفتج و

افقها ودورات المياه. القيام بأعمال   .2 تفنية المدرسة وممرا  ا ومر  النوافة لي الفصول و

 وتقديم تعمال الضيافة لإدارع المدرسة.   ز يت ہ .3

 القيام بنقل المعاملات والأورا  داخل المدرسة، لتسهيل عمل كل من الهيئتين الإدارية والتعليمية. .4

 التأكد من خلو المدرسة لي ن اية و   الدوام.  .5

 مهام ي لف ب ا من المسؤول المباشر يتناسا مع مهامه/مؤللاته. القيام بأي  .6

 

 التوصيات : 

 التقيد بالمهام المسندع وفق ما ورد لي الدليل التنويمي لمدارس التعليم العام ا دليل الألداة و المهام   

 والله الموفق ...... 

 التو يع على الاجتماع  

ــم  م ــم  م التاريخ  التو يع  الاسـ  التاريخ  التو يع  الاسـ
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 02-  05 -رمز النموذج : و.ت.ع.ن                   م النموذج : محضر فتح مظروف أسئلة   اس

 

 الفترة التاريخ اليوم

   

 الفصل الدور الصف المادة 

    

    

    

    

    

 : وجد و (   )                  تم فتح المظروف عند الساعة   

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
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 وتم تحرير  محضر بذلك ،،

 أعضاء اللجنة :

 التوقيع الصفة أعضاء اللجنة م

  رئيس  1

  عضو  2

  عضو  3

  عضو  4

 مديرة المدرسة /                                                                                              

 / التوقيع                                                                                              

                                                                                            

 

 

 

 03-  05 -رمز النموذج : و.ت.ع.ن  اسم النموذج : محضر مخالفة الأنظمة والتعليمات                                                                      

 

 التوقيع الصف / الفصل رقم الجلوس اسم الطالب

    

  

 المرة الثالثة  المرة الثانية  المرة الأولى  تكرار المخالفة:

 جماعي فردي   وصف المخالفة:           
 

 ............................................................................................................................. .....................................................................................................

 .............................. ............................................................................................................................. .......................................................................

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 المادة الفصل الدراسي العام الدراسي

 )                    ( الثالث الثاني  الأول   هـ 14/      14

 الفترة التاريخ اليوم

 )                    ( هـ 14/         / )                    (
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 ........................ ................................................................................................................................................................. .........................................

 .......................... 

 المصادقة:

 التوقيع :  الصفة :  الاسم : 

 التوقيع :  الصفة :  الاسم : 

 التوقيع :  الصفة :  الاسم : 

 

    يعتمد،،،مديرة المدرسة

 

 

 

 

 (04-  05 -ن  0ع0ت0و )رمز النموذج : اسم النموذج : كشف الغياب اليومي للطلاب في الاختبارات   

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 ملاحظات المادة الفترة رقم الجلوس اسم الطالب الصف................

 عدد المسجلين
1 -     

2 -     

 عدد الغائبين
3 -     

4 -     

 ملاحظات المادة الفترة رقم الجلوس اسم الطالب الصف................

     - 1 عدد المسجلين
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 الدور الفصل الدراسي العام الدراسي التاريخ اليوم

     

 

 

 

 

 

 

 (05-  05 -ن  . ع. ت. و )رمز النموذج :                 اسم النموذج : كشف تسليم أوراق الإجابة   

 هـ14           /        /       إلى     هـ 14          /        /     ........   من الفترة     .........الأسبوع   

2 -     

 عدد الغائبين
3 -     

4 -     

 ملاحظات المادة الفترة رقم الجلوس اسم الطالب الصف................

 عدد المسجلين
1 -     

2 -     

 عدد الغائبين
3 -     

4 -     

 ملاحظات المادة الفترة رقم الجلوس اسم الطالب الصف................

 عدد المسجلين
1 -     

2 -     

 عدد الغائبين

3 -     

4 - 

 

 

  

 

 

  

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 الـتعـلـيـموزارة 

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
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 كشف الملاحظات اليومي   

 الفترة التاريخ اليوم الفصل الدراسي الدور العام الدراسي

      

 الاسم م

 الثلاثاء الاثنين الأحد الخميس الأربعاء

 2مادة  1مادة  2مادة  1مادة  2مادة  1مادة  2مادة  1مادة  2مادة  1مادة 

 التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع التوقيع

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            

           اسم الملاحظ 

           التوقيع 

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
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 مديرة المدرسة /                                                                                                    

 التوقيع /                                                                                                    
 

 

 

 

 م النمو ج : محضر فتج موروة صما ج إجابةاس

 

 الفترة التاريخ اليوم

   

 الفصل الدور الصف المادة 

    

 التوقيع المشرفة على القاعة التوقيع اسم الملاحظة زمن الاختبار المادة الصف رقم اللجنة

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

 الاحتياط

 التوقيع اسم الملاحظة التوقيع اسم الملاحظة

    

    

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
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 ولوحظ الآتي :: وجد و (   )                  تم فتح المظروف عند الساعة  

 النموذج سليم و مكتمل البيانات وتوزيع الدرجات و معتمد من المعلمة )       ( •

 النموذج غير سليم للملاحظات الآتية : •

1.             ....................................................................... 

2.  ............................................................................. 

3.  ............................................................................. 

 تم إجراء التعديلات المطلوبة و أعد محضر بذلك    •

 أعضاء اللجنة :

 التوقيع الصفة أعضاء اللجنة م

  رئيس  1

  عضو  2

  عضو  3

  معلمة المادة  4

 مديرة المدرسة /                                                                                              

 / التوقيع                                                                                              

 

                                                                                            

 

 

 

 

 (07-  05 -ن  0ع0ت0و)رمز النموذج :                 اسم النموذج : تعديل درجة   

 / مدرسة  مديرة  ةالمكرم    

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
 

 تعديل  الدرجة / الدرجات للطلاب التالية أسمائهم ،، مع جزيل الشكر .بالموافقة على آمل التكرم                     

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
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   عدم الموافقة                         الموافقة                                 المدرسة /  مديرةرأي 

 

  التوقيع  التاريخ   الاسم

 

 
 

 

 

 

  التوقيع هـ 14   /      / التاريخ  الاسم

 م

 

 الصف اسم الطالب المادة

 الدرجة

 سبب التعديل

 مسجل المعلومات

قبل 

 التعديل

بعد 

 التعديل
 التوقيع تاريخ التعديل

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 ........................المدرسة 
 

   

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   

 تسليم واستلام تسئلة وصما ج الإجابة وتصويرلا وتغليفها  اسم النموذج : متابعة 
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 استلام وكيلة الشؤون التعليمية  تصويرلا وتغليفها و الأسئلة وصما ج الإجابة تسليم المعلمات 

 الصف  المادع ة المعلماسم 

موروة تصل  

+   الأسئلة

 صما ج الإجابة 

مواريف  

تسئلة 

 الطلاب 

تسئلة و  

إجابة 

الاختبار  

 البديل

 التو يع
تاريخ  

 التسليم

عدد 

النما ج 

اليي تم 

 استلامها

 التو يع
تاريخ  

 التسليم

 ل ـ14/     /   ل ـ14/      /       

 ل ـ14/     /   ل ـ14/      /       

 ل ـ14/     /   ل ـ14/     /       

 ل ـ14/     /   ل ـ14/     /       

 ل ـ14/     /   ل ـ14/     /       

 ل ـ14/     /   ل ـ14/     /       

 ل ـ14/     /   ل ـ14/     /       

 ل ـ14/     /   ل ـ14/     /       

 ل ـ14/     /   ل ـ14/     /       

 ل ـ14/     /   ل ـ14/     /       

 ل ـ14/     /   ل ـ14/     /       

 ل ـ14/     /   ل ـ14/     /       

 ل ـ14/     /   ل ـ14/     /       

 ل ـ14/     /   ل ـ14/     /       

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
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   06-05-ن0ع 0ت  0رمز النمو ج او                                    اسم النمو ج  بيان تسليم واستلام تورا  إجابات اختبار
 

 ........ الفصل الدراس ي:............................ لعام...................................... للصف...................................

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ت
ظا

حو
مل

 

 لجنة التحكم  
والضبط حفظ  

كشوف الرصد و 

الإجابة أوراق   

لجنة الرصد وإخراج  

 النتائج 

لجنة التصحيح  

 والمراجعة 

  لجنة التحكم والضبط

 استلام 
 اوراق الإجابة 

 عدد اوراق الاجابة

نة
لج

 ال
قم

ر
 

دة 
لما
ا

 

يخ 
ار
الت

 و
وم

الي
 

يع 
وق

الت
 

لم 
ست

الم
م 
س
 ا

يع 
وق

الت
 

لم 
ست

الم
م 
س
 ا

يع 
وق

الت
 

لم 
ست

الم
م 
س
 ا

يع 
وق

الت
 

لم 
ست

الم
م 
س
 ا

وع
جم

الم
 

ب 
غيا

 ال
دد

 ع

د 
عد

ر  و
ض

لح
ا

 

               

               

               

               

               

 وديـةـعـسـالعـربية المـلكـة الم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   



 

 

69 

 

 

 

 

 

   يان دراسة أوضاع الطالبات المكملات في الدور الأول للعام

 

 

 

 

 

 

هـ14/     14     .................  للعام الدراس يبيان باستلام الطالبات المكملات إشعارات الإكمال   ا الدور الأول   بالصف 

 

 م
 
ت
 مواد الإكمال  اسم الطالبة رباعيا

التو يع  

 بالاستلام 

 والتاريخ 

 عند حضور من ينوب عن الطالبة بالاستلام 
اسم المسلمة 

والتو يع وتاريخ 

 التسليم 
 
ت
 الاسم كاملا

ر م وتاريخ  

 ومصدر

 إ بات الشخصية 

صلة 

 القرابة 
 التو يع

         

اسم الطالبة
الصف 

الدراسية

تفصيل للمواد المكملة بها الطالبة ومقرر الفصل الذي ستؤدي اختبار 

ملاحظاتالدور الثاني فيه 

كامل المقررالثالثالثانيالأول

 

 

 

 

 

 

 

الاسم
المدرسةة مديرالإدارية المراجعةراجعتهأملتهكتبته

 التوقيع

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
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 جدول المناوبة و الإشراة اليومي خلال فترع الاختبارات اسم النمو ج : 

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 ........................المدرسة 
 

   

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
 

   



 

 

71 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المدرسة ةمديريعتمد،،،

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اسم النموذج : بيان بأسماء المصححين والمراجعين

 

 الفصل الدراس ي  العام الدراس ي 

 الثالث  الثاني  الأول   ه ـ 14/      14

 اليوم والتاريخ 
اسم 

 المعلمة

مو ع 

 الإشراة 
 الإدارية  التو يع

مو ع 

 الإشراة 
 التو يع

عضوع  

 الرصد 
 ملاحوات التو يع المستتدمة  التو يع

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 ........................المدرسة 
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   مديرة المدرسة                                                                                                                                        

   الاســـم : .........................................

 التوقيع : .........................................                                                                                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 الدور الفصل الدراسي العام الدراسي

 الثاني الأول   لثالثا   الثاني الأول   هـ 14/      14

  الصف  المادة

 توقيعه التدقيق راجعةسؤال الم سؤال التصحيح الاسم م

      

      

      

      

      

      

 التوقيع / مراجعة الرصد / التوقيع/  الراصدة /

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 ........................المدرسة 
 

   

 وديـةـعـسـمـلكـة العـربية الالم

 وزارة الـتعـلـيـم

(280) 

 بمحافظة الطائفالإدارة العامة للتعليم 

 المدرسة ........................
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   مديرة المدرسة                                                                                                               

   الاســـم : .........................................

 التوقيع : .........................................                                                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 م 

بيان باستلام تورا  الإجابة من المحح ات اليي لم  يكتمل تح يحها تو  

 الرصد رصدلا لعضوات 

بيان بتسليم المحح ات تورا  الإجابة اليي لم يكتمل  

 تح يحها تو رصدلا 

 السنة
عدد 

 الأورا  
 المادع

المسلمة 

المحح ة  

تو  

 المراجعة

 التو يع
المستلمة 

 المناوبة 
 التو يع

اليوم  

 والتاريخ

المستلمة 

المحح ة  

تو  

 المراجعة

عدد 

 الأورا  
 التو يع

المسلمة 

 المناوبة 
 التو يع

اليوم  

 والتاريخ
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 الملفات المنومة لأعمال الاختبارات 

 محتوياته الملف

ملف  مواد التقويم المستمر  

 للمنتومات 

ا كشوفات التقويم المستمر مع مراعاع التأكد استكمال رصد الدرجات من   بطا ات التقويم للطالبات

 استكمال تو يعات المسؤولات   

ملف  المواد  الشفهية  امنتومات  

    ومنتسبات

 جدول الاختبارات الشفهية  •

 كشوفات درجات المواد الشفهية للطالبات  •

 تسئلة و صما ج اختبار المواد الشفهية للطالبات  •

 مراعاع استبدال الاختبارات العملية بمشاريع تو بحوث تو تقارير .مع 

 ملف تلم الأدلة واللوائج والتعاميم
 ت .صور من لوائج و تعاميم الاختبارا  •

 . خاصة بالاختبارات توجل ات •

 

 سير الاختبارات 

   ي ا مراعاع مايلي : 

 . اكتمال محتوياته ومدل تنويمه وفق التعليمات  -1

 .، و النما ج المستتدمة اكتمال التو يعات لي الم اضر والبياصات -2

 محتوياته

 التحريرية . جداول الاختبارات •

 .كشف الملاحوات اليومي  •

 .محاضر فتج مواريف الأسئلة   •

    من الطالبات ) للملاحظات ( كشف تسليم أوراق الإجابة •

 .  استلام المشرفات على القاعات  لأورا  الإجابة من الملاحوات •

 . ضر صما ج الإجابةامح •

 .  بيان بأسماء المحح ين والمراجعين •

 بيان باستلام تورا  الإجابة من المحح ات اليي لم  يكتمل تح يحها تو رصدلا لعضوات الرصد  •

 تورا  إجابات اختبار بيان تسليم واستلام  •
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 الملفات المنومة لأعمال الاختبارات

 محتوياته  الملف

 ملف إظهار النتائ 

 صما ج تعديل الدرجة للطالبات .  •

 بيان دراسة توضاع الطالبات المكملات •

 بيان خاص بإعلان صتي ة الطالبات الناج ات •

 الدرجاتبيان باستلام الطالبات الناج ات  بطا ات   •

 بيان بأسماء الطالبات المتفو ات  •

 بيان بأسماء الطالبات الغائبات  •

 بيان باستلام الطالبات جدول الدور الثاني مع إشعارات الإكمال  •

 بيان بأسماء الطالبات الراسبات بعد الدور الثاني  •

ملف البياصات والكشوفات الأولية المستترجة 

 من ال اسا

 

 درجات مواد التقويم المستمر الشفوية و العملية للمنتومات والمنتسبات .   •

بعد مراجعت ا و مطابقت ا واكتمال التو يعات علل ا من جميع العضوات واعتمادلا وختمها من التحريرية كشوفات المواد  •

 مديرع المدرسة و ترتيب ا حسا المواد . 

واكتمال التو يعات علل ا من جميع العضوات واعتمادلا وختمها   مراجعت ا  بعد كشوفات السلوك و المواظبة و فق اللائحة •

 . ةمن مديرع المدرس 

 ملف حالات الغش

 

 

 . 35الى ص 34صالقواعد التنفيذية  من المذكرع التفسيرية و   القاعدع الرابعة عشر صورع من  •

 ت ناء سير الاختبار.صور من جميع الأدلة و المستندات الخاصة بحالات الغش اليي حد    •

 الم اضر المصاحبة لذل  . •
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 تم بحمد الله


