
 

 متابعة الوثائق المطلوبة في بطاقة رصد الشواهد في التقويم المدرسي 
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 التخطيط 

 سجل الخطة التشغيلية

 مدير المدرسة 

      

       سجل متابعة تنفيذ برامج الخطة التشغيلية 2

       سجل اللجنة الإدارية  3

       سجل تطوير وتحسين الخطة التشغيلية 4

       سجل اللجان المدرسية 5

       سجل التكاليف 6

7 

 قيادة العملية التعليمية

 سجل التوجيه والإرشاد 

 الموجه الطلابي

      

       سجل البرامج الإرشادية ) الوقائية والعلاجية (  8

       سجل التحفيز والتكريم 9

1
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       سجل المخالفات السلوكية

1
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       سجل الإنضباط المدرسي ) الغياب والتأخر ( 

1
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       سجل مجالس الحوار الطلابي 

1
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       سجل الحلات الطارئة 

1
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       سجل التوقيع على قواعد السلوك والمواظبة

1
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       سجل تعزيز السلوك الإيجابي

1
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 سجل الإجتماعات والتبليغات 

 وكيل الشؤون التعليمية
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       سجل استئذان الموظفين

1
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       سجل النمو المهني

1
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 سجل الأنشطة والبرامج 

 رائد النشاط 
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       سجل المسابقات 
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       منسق الموهوبين سجل الموهوبين
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 سجل استطلاع الرأي والإستبيانات  المجتمع المدرسي
 وكيل الشؤون الطلابية

 الموجه الطلابي
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       سجل التواصل مع أولياء الأمور 

2
4 

       سجل مجالس أولياء الأمور 

2
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       مشرف الشراكة المجتمعية المجتمعيةسجل الشراكة 

2
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 التطوير المؤسسي

 سجل بيانات الموظفين

 مدير المدرسة 
 وكيل الشؤون التعليمية
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       سجل الجدول المدرسي وتوزيع الأنصبة 

2
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       سجل الخطة والموازنة المالية ) الفواتير ( 
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       المدارس الأهلية (سجل تحصيل الرسوم ) 
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       سجل الرخص المهنية

3
1 

       سجل التقويم الذاتي ) الخطة والمتابعة (
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 تقويم التعلم 

 سجل الزيارات الصفية
 ) عينة من ملفات إنجاز المعلمين والمتعلمين، 

 توزيع المنهج، سجل المتابعة، 
 عينة من نماذج التقويم ( 

       التقويم الذاتي فريق عمل 
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       وكيل الشؤون التعليمية سجل الإختبارات الوزارية 

3
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       وكيل الشؤون الطلابية سجل العمل التطوعي التطور الشخصي والإجتماعي 

3
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 الأمن والسلامة 

       منسق الأمن والسلامة  سجل الأمن والسلامة 

3
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       منسق الصحة المدرسية سجل الصحة المدرسية

4
0 

       منسق الصيانة سجل الصيانة والنظافة 

 


