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 العدل كاتبمهام وظٌفة 

 

 

 :  العدل كاتب تعرٌف ٌمكن

 العدل وزارة لدى تعٌٌنه وٌتم وشرعً، نظامً بشكل مؤهل حكومً موظف بأنّه

ٌّن أو العدل كاتب بوظٌفة  من مرخص شخص وهو العدل، لكاتب كرئٌس ٌُع

 فً ٌعمل. الوثائق توقٌع تصدٌق خصوصا قانونٌة، بمهام للقٌام ومدرب الحكومة

 ٌعمل وغٌرها الأوروبٌة دول فً بٌنما نفسها، المحكمة داخل عادة العربٌة الدول

 المراجعٌن بنصح ٌقوم حٌث العدل، كتاب مهام المحكمة حددت. مكتبه داخل من

 .القانونٌة عواقبها على هملاطلاع علٌهم تصدٌقها المرغوب النصوص وقراءة

 

  :هما العدل كُتّاب من نوعان ٌوجد وبذلك 

 بأعمال وٌختص العدل وزارة لدى ٌعمل عام موظف وهو العام العدل كاتب -

  محددة، ومهام

 كاتب ومهام أعمال بممارسة له رُخص من كل وهو الخاص العدل وكاتب -

 .القانون أحكام وفق العدل

 العقود، كتوثٌق الرئٌسة المهام من بجملة عام بشكل العدل كاتب وٌختص  -

 الشرعٌة، والإقرارات

 المرعٌة، الأنظمة إلى بالنظر بها المتعلقة الائتمانٌة الشهادات وإصدار  -

 الشرعٌة، والأصول

 العقود هذه على والتعلٌمات الأنظمة، تفرضها قد التً والاستثناءات  -

 .والمواثٌق

 



 

 

 

 

 العدل، كاتب واختصاصات مهام تتعدد العدل كاتب اختصاصات

 :المهام هذه نذكر ٌأتً وفٌما
 

 والعقود المحررات تحرٌر ٌتولى العدل فكاتب :والمحررات العقود تحرٌر -

 السجل ضمن وتحرٌرها إثباتها ٌتم أن العلاقة ذوي من القانون ٌطلب التً

 العقود أصول حفظ العدل كاتب ٌتولى ذلك إلى بالإضافة لها، المعد

  والمحررات،

  ٌطلبونها، التً الورقٌة النسخ العلاقة ذوي ومنح -

 .السجل فً ذلك كل وإثبات -

 

 أصحاب توقٌعات توثٌق العدل كاتب مهام من إن حٌث :التوقٌعات توثٌق  -

  طلبهم، وفق المعرفٌة المحررات فً العلاقة

 هذا على بناء   الشهادات وإعطاء السجل، ضمن الحاصل التوثٌق وإثبات -

 .السجل

 

 من والتأكد بالٌمٌن، المشفوعة الإقرارات تحرٌر ذلك وٌتبع :الٌمٌن تحلٌف  -

 المشفوعة الإقرارات تحرٌر ٌتم أن قبل العلاقة أصحاب وأهلٌة شخصٌة

 .بالٌمٌن

 

 ٌتم متتابعة أرقام خلال من ذلك وٌتم :العرفٌة المحررات تارٌخ إثبات  -

 ٌتضمن المحرر نهاٌة فً محضر إدراج على والعمل السجل، فً تسجٌلها

 تسلٌم ثم العدل، كاتب وختم وتوقٌع إدراجه ورقم المحرر تقدٌم تارٌخ

 إلا العلاقة أصحاب غٌر إلى تسلٌمه ٌجوز ولا العلاقة، أصحاب إلى المحرر

 .المحكمة رئٌس من صادر رسمً كتابً بأمر

 

 وضع وٌتم العلاقة، أصحاب طلب وفق وذلك: التنفٌذٌة الصٌغة ختم وضع  -

 من مجموعة تتضمن التً المحررة أو الموثقة المحررات على الختم

 نسخة تسلٌم وٌتم محددة، أداء وحالة بمقدار والمعٌنة المحققة الالتزامات

 .العلاقة صاحب إلى المحرر من فقط واحدة

 



 

 

 تنفٌذٌة نسخة تسلٌم ٌتم تسلٌمها تعذر أو الأولى النسخة فقدان حال وفً  -

 . المحكمة رئٌس من بأمر ثانٌة

 

 :ٌأتً ما فعل أن العدل كاتب على ٌتوجب العدل كاتب واجبات -
 

 عند إلٌه لجأ محرر أو مستند أي تشمل التً الورقٌة بالنسخ الاحتفاظ -

 . المعاملة إجراء

 توثٌقها تم التً للمحررات الأصلٌة للنسخ الرقمٌة الملفات بكافة الاحتفاظ -

 . تارٌخها إثبات أو تحرٌرها أو

 التحلً. وتحرٌرها المعاملات تسجٌل بهدف ٌدوي؛ أو إلكترونً سجل مسك -

 العقود مع التعامل عند الذمة وإبراء التامة والنزاهة والتثبّت بالدقة

 تُخالف التً والسلوكٌات والقرارات الأعمال كافة عن والترفّع والمحررات،

 .له العامة والقواعد الشرع أحكام

 المقر شخصٌة صفة من والتثبّت علٌها والتشهٌد الإقرارات كافة سماع  -

 بهذه ٌقوم وأن والإقرارات، الصكوك صحة من والتأكد الشهود، وحالة

 .أخرى جهة أو موظف بأي الاستعانة ودون شخصٌا   الإجراءات

 

 بعض فعل العدل كاتب على ٌُحظر العدل كاتب على محظورات -

  ر:الأمو

 

 من المستندات أو الشهادات على الوظٌفة بحكم توقٌعات أو أختام اعتماد -

 أو الهٌئات موظفً أو الاتحادٌة أو المحلٌة الحكومة موظفً قبِل

 . لها التابعة العامة المؤسسات

ٌّن إذا توثٌقها أو التوقٌعات تحرٌر -  الصفة أو الأهلٌة أو الرضا توافر عدم تب

ٌّن أن أو العلاقة، أصحاب لدى  مخالفته أو المحرر موضوع بطلان ٌتب

 .العامة الآداب أو العام، النظام أو للتشرٌعات،

 الشخصٌة المسلمٌن بأحوال تتعلّق عقود أو محررات أي تحرٌر أو توثٌق  -

 . العقار على العٌنٌة الحقوق أو الملكٌة حق بإنشاء تتعلقّ أو الوقف، أو

 

 ٌتم أن قبل تجاري محل على موضوع رهن أو بٌع عقد تحرٌر أو توثٌق -

 أن وٌجب الواسع، الانتشار ذات الٌومٌة الصحف إحدى فً عنه الإعلان

 .والتحرٌر بالتوثٌق البدء قبل الأقل على ٌوما   41 فترة ذلك على ٌمر



 

 

 توثٌقها أن على القوانٌن نصت عقود أو محررات تحرٌر أو توثٌق  -

 .أخرى سلطة اختصاص هو وتحرٌرها

 أي منح. غٌره إلى العلاقة بصاحب ارتباط لها معلومات وإفشاء نشر  -

 غٌر من فئة أو شخص إي إلى الرسمٌة القٌود عن رقمٌة أو ورقٌة نسخة

 . المحكمة رئٌس من رسمً كتابً بإذن إلا العلاقة أصحاب

 خارج العدل كاتب بعهدة مسجلة رسمٌة أوراق أو سجل أو محرر أي نقل -

ٌُسمح المكتب،  من الرسمٌة والأوراق المحررات رؤٌة العامة للنٌابة و

 . المحكمة رئٌس من رسمً بإذن ضمها وٌمكن فٌه، تُحفظ الذي المكان

 .العدل كاتب وظٌفة إلى بالإضافة خاصة أو عامة بوظٌفة القٌام -

 بمصلحته تتعلق التً الوثائق أو الرسمٌة الأوراق تصدٌق أو تحرٌر  -

 .والزوجة النسب من الفروع أو بالأصول تتعلق التً أو والذاتٌة، الخاصة

 .التجارة احتراف  -

 

 بتوثٌق العدل كاتب ٌختص العدل كاتب من الموثّقة العقود  -

 :وهً والعقود، الإقرارات من مجموعة

 

 الموكل أو الوكٌل قبل من ذلك كان سواء فسخها أو الوكالة عن التراجع  -

 . البالغٌن بٌن التراضً قسمة. وفكّها والرهون الكفالات. إلٌه

 التنازل. علٌها المتفق والتعوٌضات المبالغ تسلٌم. العقار ملكٌة انتقال عقود -

 . الأعٌان أو المبالغ أو الجنسٌة عن

 . الشركات عقود -

 . والسكنٌة الزراعٌة المنح عقود -

 . الإقرار على المبنٌة الوكالات -

 . عنها العدول أو الوصاٌا -

 

 لكاتب المكانً الاختصاص ٌتحدد العدل لكاتب المكانً الاختصاص -

 :ٌأتً ما وفق العقود ناحٌة من العدل
 

 . فٌها تتم التً بالبلدة مكانٌا   العدل كتابة تختص -

 عدل كتابة أقرب إلى تتبع عدل كتابة أو محكمة على تحتوي لا التً البلدة -

 . المنطقة فً لها



 

 

 وكتابة محكمة أو عدل كتابتً بٌن المسافة منتصف فً الواقعة المنطقة -

 .سابقا   تبعٌتها على تبقى فإنها عدل

 الوزارة؛ إلى التنازع ترفع من هً أولا   الاختصاص دفعت التً العدل كتابة  -

 .فٌه للفصل

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضغط هنا

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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