
 

  المتداولة الاصول

  المنشاة سٌطرة وتحت الماضً فً حدث حدث عن ناتجة المستقبل فً متوقعة اقتصادٌة منافع:  الاصل

 منافع ٌولد ولكنه للمنشاة مملوك لٌس هو تموٌل اٌجار عقد نتٌجة اصل هناك ٌكون فقد شرطا لٌست الملكٌة

  اقتصادٌة

 منافع سٌولد وبالتالً الماضً فً لهم بضاعة بٌع تم المدٌنون مثلا والخ والمعدات والآلات والنقدٌة المدٌنون امثلة

  العملاء من النقدٌة تحصٌل قانونا حقها من انها حٌث المنشاة سٌطرة وتحت المستقبل فً اقتصادٌة

  المتداول وغٌر المتداول

  متداول غٌر ذلك وغٌر متداول ٌصبح ده اطول اٌهما تشغٌل دورة او المٌزانٌة تارٌخ من سنة

  التشغٌل دورة هً ما معروف السنة معٌار

  المخزون دوران معدل/ 563+  المدٌنون دوران معدل/ 563=  التشغٌل دورة

  المدٌنون رصٌد متوسط/  المبٌعات=  المدٌنون دوران معدل

  المخزون رصٌد متوسط/  المباعة البضاعة تكلفة=  المخزون دوران معدل

 

 

 

 



 

  متداول غٌر سنة من اكثر متداول المٌزانٌة تارٌخ من سنة وٌعتبر اطول سنة هنا التفرقة معٌار اذن

 المبٌعات رقم لان المدٌنون إجمالً بوضع نقم ولم المدٌنون رصٌد متوسط/  المبٌعات قسمة تم انه نرى ملحوظة

 نهاٌة فً لحظً رصٌد عن ٌعبر المدٌنون رصٌد بٌنما حدثت مالٌة فترة كلها السنة عن المبٌعات اٌراد عن ٌعبر هو

 وذلك كلها السنة عن ٌعبر لكى المدٌنون رصٌد تحوٌل من لابد عادلة القسمة تكون ولكى السنة فً ٌوم اخر الفترة

  2 على المدة اخر رصٌد+  المدة اول رصٌد خلال من

 :  المتداولة الاصول عناصر

 النقدٌة : لما تحصل فلوس من حـــــــ/ النقدٌة الى حـــــــ/ مثلا الاٌرادات 

 النقدٌة : لمات تدفع فلوس من حــــــ/ المصروفات الى حـــــ/ النقدٌة 

 النقدٌة تزداد بالتحصٌل والقبض  وتنقص بالسحب والصرف 

 

  : حكمها فً وما النقدٌة

 على والمحاسبة التقٌٌم اساس وتعتبر المعٌاري التبادل ووسٌط سٌولة كثرالا الاصل هً النقدٌة:  النقدٌة -1

 على مربوطة او لآجل ودٌعة مثل مقٌدة نقدٌة تكون ان الا متداول اصل وهى الاصول عناصر جمٌع

  ضمان خطاب

 اوامر –(  الجارٌة الحسابات) البنوك فً والمودعة المتاحة النقدٌة – ورقٌة عملة – معدنٌة عملة  امثلة

 فً بالكامل قٌمته ٌوضع الذى الشٌك) المعتمدة الشٌكات – اجلها حل لكن الكمبٌالة مثل المصرفٌة الدفع

(  فقط مسمٌات) مصدق شٌك وكذلك نفسه مصرفً شٌك –(  للصرف قابل كشٌك البنك فٌعتمده البنك

 البنك ٌضمنها لا الشخصٌة الشٌكات –( مصدق او مصرفً شٌك فٌطلب المرتدة للشٌكات نظرا)

 كانت اذا النقدٌة من)  والودائع التوفٌر حسابات – البنكٌة الحوالات– للعمٌل الائتمانٌة بالقوة مضمونة

 ( مقٌدة

 

 من الشهري الحساب كشف ٌستلموا عندما البنوك فً المودعٌن طرٌق عن اعدادها ٌتم:   البنكٌة التسوٌة

  البنك

 البنك فً اللً الرصٌد لٌكون اعدادها ٌتم) النقدٌة رصٌد على مطلوبة تسوٌات أي لتحدٌد اعدادها ٌتم

 ( سلٌمة قرارات لاتخاذ صحٌح

  : المعاملات من اساسٌن نوعٌن فٌه

  الدفاتر فً تسوٌات أي تتطلب لا عناصر -1

  الدفاتر فً تسوٌات تتطلب عناصر -2

  الدفاتر فً تسوٌات اى تتطلب لا عناصر -1

 منه اخذناها لبضاعة سداد لمورد الشٌك كتبنا نحن طرفنا المصدرة المعلقة  الشٌكات -

 الشٌك وتارٌخ. الشٌك ٌصرف لم المورد لكن فٌزٌائٌا للمورد تسلٌمه وتم اجله حل والشٌك

 انتهى والشهر 33/32 تارٌخه والشٌك 53/32 فً تسوٌة تعمل مثلا) المغلقة الفترة داخل

 (  الشٌك صرف ٌتم ولم



 مستحقة شٌكات. حسابنا فً ادخاله ٌتم لم لكن العمٌل من شٌك استلمت بالطرٌق اٌداعات -

 البنك فً الجاري الحساب فً اٌداعها وتم العملاء من استلامها وتم العملاء من لشركتنا

 (  المقاصة عملٌات) مثل المغلقة الفترة داخل الشٌك وتارٌخ

 صفر ناقص رقم ، مقلوب رقم ، مرتٌن شٌك ادخل البنك من اخطاء هناك البنك اخطاء -

 رقم وجدت البنك كشف جٌه لما للمورد واعطٌته وصورته 3111 ب شٌك طلعت انا مثلا

 شًء اعدل لا صح عندي والدفتر البنك فً اخطاء هناك بالتالً مثلا 311 قٌمته الشٌك

 . المبلغ خفض اما ٌا المبلغ علا اما ٌا والبنك الصحٌح الرقم دفاترنا فً سجلنا)

  الدفاتر فً تسوٌات تتطلب عناصر -2 -

  الدفاتر فً تعدٌلٌة قٌود تتطلب

 خصمه تم اضافته بعد الشٌك الدفاتر فً مسجلة وغٌر الرصٌد كفاٌة لعدم مرتدة شٌكات -

 ٌا نوعٌن لها مرتدة شٌكات..  (  قٌد بعمل الدفتر بها تعدل لازم) البنك حساب كشف فً

 .المحاسبً القٌد عكس تعمل..  للموردٌن مسلمة ام ٌا العملاء من مستلمة شٌكات

 كشف على تحصل لما الا بها تعلم لا وانت بنكٌة مصارٌف ٌخصم البنك بنكٌة مصارٌف -

 الحساب

 بتنقص ٌا بتزود مرتٌن مقبوض او مرتٌن مصروف شٌك مسجل الدفتر فً اخطاء -

  الرصٌد

 سٌارة بٌع تم مثلا قبض اوراق تحصٌل مثل كعمٌل عنك نٌابة العملاء من تحصٌلات -

 البنك فً وتودعها التحصٌل تحت شٌكات وتسجلها بالكامل شٌكاتها واخذت بالتقسٌط

 انه تعرف الحساب كشف ٌأتً او البنك من اشعار ٌأتً ولما عنك بالنٌابة ٌحصل والبنك

 .  بنكٌة برسوم ٌتم وذلك التحصٌل تم

  مننا تفوٌض على بناء شركتنا عن بالنٌابة البنك بها قام مدفوعات -

  الدفاتر فً خصمه ٌتم ولم لشركتنا البنك منحه قد كان قرض قسط خصم -

 

 

 

  التسوٌة شكل

  الاتجاهٌن ذات طرٌقة

 ****                                                                        البنك الحساب كشف رصيد

                                                                        يضاف
 ****                                                                  بالطريق ايداعات
 ****                                                   الرصيد تقلل التى البنك اخطاء
  يطرح
 )***(                                                معلقة شيكات
 )***(                            الرصيد تزود التى البنك اخطاء
 *****                                                                                                   الصحيح البنك رصيد
 ****  الدفتر رصيد
  يضاف
  الرصيد تنقص وكانت تعديل تطلب التى البنود

 ***                                                       البنك بها قام تحصيلات
 ***                                                      الدفتر رصيد تقلل اخطاء



 يطرح
             الرصيد تزود وكانت تعديل تطلب التى البنود

 )***(                              بنكية وعمولات مصروفات
 )***(                              الدفتر رصيد تزود اخطاء
 *****                                                                                                الصحيح الدفتر رصيد

 

  القٌود

  العملاء من تحصٌلات مثلا

 العملاء/ حـــــ الى البنك/ حـــ من القٌد ٌكون

 بنكٌة مصروفات مثلا

  البنك ح الى  بنكٌة مصروفات/ حـــــ من

  الرصٌد كفاٌة لعدم الموردٌن من مثلا مرتدة شٌكات

  الدائنٌن/ حــــ الى البنك/ حــــــ من

  للمورد الشٌك طلعت لما القٌد كان

  البنك/ حـــــــ الى   الدائنٌن/  حــ من

  وهكذا

  البنكٌة التسوٌة على مثال



 

  الحل



 



 

 

 

 

 



 

 

  : النقدٌة حكم فً ما

  خاصة شروط ولها السٌولة عالٌة جدا الاجل قصٌرة( سندات او اسهم) مالٌة اوراق

 تبٌعها تعرضها لما قوى تداول سوق)  فورا نقدٌة الى للتحول جاهزة:   فورا وتسٌٌلها بٌعها ٌمكن -أ

 ( فورا

  هناك ٌكون بحٌث(     الفعلً الشراء وقت من ٌحسبوا شهور 5)  اقل او شهور 5 جدا قصٌر اجلها -ب

 الخزانة ذونا مثل .   فٌها تكسب ممكن بل فٌها تخسر ولا الفائدة اسعار فً للتغٌر  طفٌف خطر

                                                                                                     المالٌة الاوراق فً الاستثمار  صنادٌق اذون و التجارٌة والاوراق

 شكل فً الشعب من الاجل قصٌر المركزي للبنك او للحكومة اقتراض هو:  الخزانة اذون مثل* 

   الدولة تقترض ولماذا الواحد والشهر شهور 9 ال بٌن ما اعمارها تتراوح الاجل قصٌرة سندات

 والجمارك الضرٌبة جباٌة من واٌرادات الكباري وبناء الطرق رصف مثل مصروفات عندها لأنها

 لأنه عجز فٌحدث الدولة فً الاٌرادات وصول توقٌت النفقات تسبق ،  المستوردة السلع على

 للاقتراض  الدولة او المركزي البنك فٌضطر فترة بعد ٌأتً سوف والاٌراد الٌوم مصروف مطلوب

 حسب الاجل قصٌرة خزانة اذون  او سندات اصدار طرٌق عن القصٌر الاجل فً الشعب من

 لا التً للدولة الائتمانٌة بالسمعة مضمونة الاذون وهذه شهور 5 او شهور 9 الحكومة احتٌاجات

 حكم فً تعتبر لا ودى الاجل طوٌلة سندات الشعب من الحكومة وتقترض). تفلس ما نادرا او تفلس

 اصول تصبح سنة من واقل شهور  5 من اكثر لو النقدٌة حكم فً ٌعتبر فاقل شهور 5(  النقدٌة

 . النقدٌة حكم فً ولٌست متداولة

 لضمان)  السوق فً عالٌة ائتمانٌة سمعة ذات شركة بٌن تتم معاملة:  تجارٌة اوراق مثل 

 تقرض(  النقدٌة فً وفرة عندها) التامٌن شركات او بنك ووو وبٌبٌسً فودافون مثل( الفلوس

 بمثابة التجارٌة الورقة هذه تجارٌة اوراق وتعطٌها العالٌة الائتمانٌة السمعة ذات الشركات

 التجارٌة الاوراق هذه...  كبٌر بنك او تامٌن شركة من فودافون به اقترضت اقتراض شٌك

 ما وتنشا ٌوم 271 اقصً حد مدتها الورقة هذه) والسندات الاسهم مثل البورصة فً متداولة

 تامٌن شركة او بنك مثل مالٌة ومؤسسة فودافون مثل الائتمانٌة السمعة عالٌة شركة بٌن

 فٌعطى العائد مضمون شًء فً الاستثمار وٌرٌدوا عالٌة سٌولة ٌهادل المالٌة المؤسسات...

 والبٌع للتداول قابلة التجارٌة الورقة هذه العالٌة الائتمانٌة السمعة ذات للشركة التجارٌة الورقة

 نقدٌة الى لحظة فً تتحول لأنها) النقدٌة حكم فً تعتبر الشراء تارٌخ من اقل او شهور 5 اجلها

. ) 

 السندات بعكس.  اجل له لٌس لأنه النقدٌة حكم فً لٌس السهم ملحوظة  

 فً تضارب تقدر$ 311 لدٌك لو مثال: ) المالٌة الاوراق فً الاستثمار  صنادٌق اذون مثل 

 للمضاربة صندوق فً تدخل ممكن لكن ذلك من اغلً ٌكون السهم ممكن لان تقدر لا البورصة

 فً خبٌر مدٌر له الصندوق مثلا  سنة بعد آجلة ٌحل $311 ب  المالٌة الاوراق فً والاستثمار

 الناس من الفلوس ٌأخذ  سنة بعد وبسٌلها الاذون بطرح  ٌقوم والبورصة  الاستثمار صنادٌق

 استثماري مدٌر له صندوق) الخلاصة ارباح عمل ٌكون ان بعد سنة بعد لهم وٌرجعها سنة بعد

 من ربح بأخذ السند ٌأخذ الذى عام اكتتاب فً العامة من ٌقترض سنوٌا اذون ٌطرح المدٌر هذا

 السند هذا السنة خلال كبٌرة مضاربة عملٌات وهى مبلغه استراد الى  بالإضافة الصندوق

 البورصة فً متداول وهو شرائه تارٌخ من فاقل شهور 5 اجله كان اذا النقدٌة حكم فً ٌعتبر

 .  وقت اى فً بٌعه وٌمكن



 كان اذا) خصم او علاوة هناك ٌكونب وبالطبع معلن فائدة سعر له ٌكون  الخزانة اذون او السند 

 هذا اصدار بٌتم السوق فً الفائدة معدل من اقل السند(  الاسمً) صك على المعلن الفائدة معدل

 السوق فً الفائدة  معدل من اكبر السند صك على المعلن الفائدة  معدل كان لو بخصم السند

 فً الفائدة معدل فً التذبذب اذن جدا قصٌرة الفترة تكون لما... بعلاوة السند هذا اصدار بٌكون

 الاذن او السند  على الفائدة معدل ذلك معنً جدا طفٌف سٌكون المعلن  للمعدل بالنسبة السوق

 .......  النقدٌة حكم فً بٌكون انه ٌصلح بالتالى ثابت بٌكون

  محدد لاستخدام جانبا وضعها ٌتم التى النقدٌة : المقٌدة  النقدٌة

  مقدمة

 قرض فً تعوٌضً رصٌد/  قرض بها مضمون/  ضمان خطاب على مربوطة/  ودٌعة على مربوطة

 انتهاء بعد الا تسٌلها ٌمكن لا بالكامل الودٌعة ضمان خطابات على مربوطة جنٌة ملٌون نص ب ودٌعة مثل

 ملٌون نص لو طب..  متداولة غٌر اصول تصبح دي سنوات 5 بعد الضمان خطابات وانتهاء الضمان خطابات

 مقٌدة/ بالبنوك ودائع) متداول اصل ٌعتبر ده شهور 5 الضمان خطاب ومدة ضمان خطاب على مربوطة جنٌة

  ضمان خطابات على

 المالٌة التقارٌر مستخدمً قرارات فً ٌؤثر) جوهرٌة فروق ولها نسبٌة اهمٌة ذو المبلغ صبحٌ عندما المقٌدة النقدٌة

 :  كالتالً المعاٌٌر بمعالجات الالتزام  من لابد( القرار اتخاذ فً

  الطبٌعً النقدٌة رصٌد عن المقٌدة النقدٌة افصل -

  . طبٌعتها حسب متداولة غٌر اصول ٌا متداولة اصول اما ٌا -

 غٌر اصول تعتبر شهر 32 من اكثر ولو فاقل شهر 32 مدتها لو متداولة كاصول تصنف -

 متداولة

 دٌون لسداد مخصصة – الشركة مصنع فً التوسع بغرض مقٌدة) المقٌدة للنقدٌة امثلة -

 ( . قرض فً التعوٌضً الرصٌد – الاجل طوٌلة

 

 فً الاٌرادات أجمالً من% 3/2 و المٌزانٌة فً الاصول أجمالً من% 3 المهنٌٌن لدى العرف فً النسبٌة الاهمٌة

  والحذر الحٌطة شدٌدة النسب وهذه النسبٌة الاهمٌة تبدا بعدها الدخل قائمة

  التعوٌضً الرصٌد معنً 

 

 للسحب اقصى كحد لٌا مسموح ولكن الملٌون حسابً فً ٌضع البنك بملٌون ولٌكن قرض اخذ روحت مثلا ٌعنى

 اصل دفع فً تتعثر لما لان تعوٌضً رصٌد تعتبر ده للصرف قابلة غٌر دي الف 311 وال الف 911 حتى ولٌكن

 التعوٌضً والرصٌد قضائٌا مطالبتك فً ٌبدأ ثما ومن التعوٌضً الرصٌد من وٌسٌل ٌطالبك ٌبدأ والفوائد المبلغ

 البنك اتفاق حسب معٌنة فترة بعد ٌسٌل ممكن التعوٌضً والرصٌد النقدٌة حكم فً ٌعتبر لا ولكنه مقٌدة نقدٌة هو

 .  سنة من اكثر لو متداولة وغٌر سنة من اقل مدته لو متداولة الاصول ضمن ٌضع هو المقترض مع

 :  المكشوف على السحب

  سالب البنك فً الرصٌد ٌكون ان وهو

 كامل الشٌك بصرف ٌقوم والبنك البنك فً حسابها فً الموجود الرصٌد من اكبر شٌكا تكتب الشركة ان بمعنى

 للسحب اقصى وحد للشركة الائتمانٌة والسمعة كمان وفوائد والشركة البنك بٌن اتفاقات على بناء بٌكون ذلك ولكن



 معٌن

 اتخاذ فً الشركة معلومات من للمستفٌدٌن مفٌد ذلك لان متداولة كالتزامات ٌصنف المكشوف على السحب

  القرارات

  بذلك ٌسمح معٌار هناك كان اذا الا بها مسموح غٌر بعضها من الحسابات تصفٌة

  المٌزانٌة وبدا العامل المال راس وطلع بعضهم من طرحهم متداولة وخصوم متداولة اصول مثلا

 .... به ٌسمح لا ده بعدها وكمل العامل المال راس

 وٌكفى موجب والاخر سالب واحدهم العملة ونفس  البنك نفس فً حساب من اكثر لدٌها الشركة لو ان استثناء وفٌه

 المتداولة الالتزامات ضمن ٌدخل لا وبالتالً الموجب فً السالب الحساب بالتصفٌة ٌسمح السالب الحساب لتغطٌة

  النقدٌة فً المصفى الرصٌد ضمن ولكن

 . بالتصفٌة ٌسمح لا سالب واحدهم مختلفة بنوك فً حساب من اكثر للشركة هناك ان لو

  متعلقة لعناصر ملخص

  بالنقدية

 اذا كنقدية عنها التقرير ويتم  كنقدية تصنف(   الجارية والحسابات الصندوق)  النقدية -
 ( القيد اجل) طبيعتها حسب متداولة غير او كمتداولة تصنف مقيدة ولو  مقيدة تكن لم

 لسداد  عهدة لأمين اعطائها يتم المال من مبلغ) استعاضتها يتم التي المستديمة العهدة -
 عنها التقرير ويتم  كنقدية تصنف(   صرف بمستندات ويصرف النثرية المصروفات

 بمستندات يأتي وعندما النقدية/ حـــ الى فلان عهدة/ حــــ من العهدة قيد) كنقدية
 بالمبلغ..  الصندوق/ حـــ الى...  مصروفات/ حــــ من للعهدة استعاضة عمل يتم صرف
 . هي كما العهدة وتصبح صرفه تم الذى

 3 من اجلها لو فاقل شهور 3 اجلها لو النقدية حكم في تصنف  اجل قصيرة مالية ارواق -
 اصول ذلك من اكثر متداولة كأصول اجل قصيرة استثمارات تصنف شهر 21 الى شهور
 متداولة غير

 التحصيل تحت كشيكات عنها التقرير ويتم العملاء حسابات من تعتبر  المؤجلة الشيكات -
 مخصص نعمل سوف تحصيلها في مشكوك لو تحصيلها يتم سوف انها افتراض على
  تحصيلها في مشكوك ديون

 على يعني اخرى مدينة ارصدة التجاريون غير العملاء حسابات من تعتبر العاملين سلف -
  الراتب من تخصم او العاملين من تحصيلها يتم سوف انه افتراض

 تصنف ممكن نسبية اهمية ذات هي لو او مقدمة كمصروفات تصنف  والدمغات الطوابع -
  بريد مستلزمات او بريد كمخزون

 نفس في لو تصفيتها تم لو اذا الا متداولة كالتزامات تصنف المكشوف على السحب -
  نقدية تعتبر البنك

 غير اصول او متداولة كأصول تصنف القروض في بتكون ودى التعويضية الارصدة -
 21 خلال في لو الاجل حسب وتصنف(  تعويضي رصيد على مربوطة ودائع) متداولة
 في الافصاح من ولابد متداول غير يصبح شهر 21 من اكثر متداول يبقي شهر

 .  التعويضي الرصيد اتفاق تفاصيل المرفقة الإفصاحان

 

 الموجود مع الصندوق فً الموجود الفعلً النقدٌة رصٌد من التأكد مطابقة منها الهدف بالصندوق النقدٌة تسوٌة

   بالدفاتر

  الاتً ٌنتج الجرد وعند

  تسوٌات أي ٌوجد لا تطابق ٌوجد الدفاتر مع الفعلً الصندوق رصٌد تساوى -1



  عجز ٌوجد الدفاتر من  اقل الفعلً الصندوق رصٌد -2

  فائض ٌوجد  الدفاتر من اكبر الفعلً الصندوق رصٌد -3

  الدفاتر من اقل الفعلً الصندوق رصٌد العجز نأخذ اولا

  الاتٌة للأسباب

 نقدٌة مشترٌات فاتورة تسجٌل عن المحاسب سهو مثل الٌومٌة دفتر فً نقدٌة مدفوعات تسجٌل عدم-3

  الدفاتر فً اثباتها وعدم نقدا اٌجار مصارٌف دفع او الموردٌن لاحد

  ذلك علٌه ٌثبت من المسؤولٌة وٌتحمل الصندوق من الاختلاس -2

  الغٌر من والمدفوعة المقبوضة المبالغ عد فً الصندوق امٌن خطا او اهمال -3

  الهلله او القروش مثلا العملاء محاسبة فروقات -4

 مما مرتٌن نقدٌة مبٌعات فاتورة تسجٌل مثل الفعلٌة قٌمتها من بأكبر نقدٌة مقبوضات تسجٌل -5

  عجز ٌوجد وبالتالً ٌجب مما بأكبر للصندوق الدفتري رصٌد ظهور الى ٌؤدى

  عجز وجد الجرد حالة فً القٌود

  الصندوق/ حــــــ الى  الصندوق عجز/ حـــــ من

  العجز فً المتسبب فً العجز اقفال وقٌد

  تسجل لم مصروفات اختلس الصندوق امٌن/  تسجل لم مشترٌات مثلا

  الصندوق عجز/ حــــــ الى  الصندوق امٌن العاملٌن ذمم/  حــــ او المشترٌات ح من

  والخ القروش مثل بها المصرح الصندوق فروقات لو طب

  الصندوق/ حــــــ الى  الصندوق عجز/ حـــــ من

  والاقفال

  الصندوق عجز/ حــــــ الى الصندوق بفروقات الدخل ملخص/ حـــ من

 :  الدفاتر من اكبر الفعلً النقدٌة رصٌد الفائض اسباب

  نقدٌة مبٌعات مثل نقدٌة مقبوضات تسجٌل عدم -1

  الصحٌح او الحقٌقً من باقل الدفاتر فً نقدٌة مقبوضات تسجٌل -2

 بالخطأ صرف سند تسجٌل مثل اللازم من بأكثر الدفاتر فً نقدٌة مدفوعات تسجٌل -3

 فاتورة فً الواردة المبالغ من اكثر مبلغ قبض مثل مبلغ صرف او قبض فً الصندوق امٌن خطا -4

  الصرف سندات احد فً الوارد المبلغ من اقل مبلغ الصندوق امٌن دفع او المبٌعات

 

  الفائض حالة فً القٌود

  الصندوق فائض/ حــــــــ الى   الصندوق/ حـــــ من

 الدخل ملخص فً ٌقفل كإٌراد تعالج معروفة غٌر زٌادة أي

 

  تسجٌلها فً خطا او مثلا تسجل لم مبٌعات الفائض لو

 الصندوق فائض/ حــــــ من



 كإٌراد الدخل ملخص فً تقفل معروفة الغٌر الصندوق فروقات) الدخل ملخص او المبٌعات/ حــــــ الى

) 

: ٌكون الاساسً لمنع واكتشاف وتصحٌح الاخطاء من خلال نظام سلٌم للرقابة الداخلٌة والرقابة  الرقابة الداخلٌة

 الداخلٌة مصممة لتحقٌق الاهداف التالٌة :

 حماٌة الاصول  -1

 تشجٌع الموظفٌن على اتباع سٌاسة الشركة  -2

 رباح تعزٌز الكفاءة التشغٌلٌة والعمل على تقلٌل الفاقد مما ٌقلل من التكالٌف وٌز الا -3

 ضمان دقة وموثوقٌة السجلات المحاسبٌة  -4

 الالتزام بالمتطلبات القانونٌة  -5

  اجراءات الرقابة الداخلٌة

 ممارسات التوظٌف الذكٌة والفصل بٌن المهام  -1

المقارنات ومراقبة الالتزام )لا ٌجوز لأى شخص او قسم ان ٌكون له القدرة على القٌام بأي معاملة من  -2

 البداٌة للنهاٌة دون ان ٌتم فحصها من قبل شخص او قسم اخر ( 

السجلات الكافٌة )السجلات المحاسبٌة ٌجب ان تكون مدعمة اما بالمستندات الورقٌة او السجلات  -3

 الالكترونٌة 

حدود للوصول الى الاصول )لاكتمال الفصل بٌن المهام ٌنبغً على سٌاسة الشركة ان تقصر وضع  -4

 الوصول الى الاصول فقط على اولئك الاشخاص او الاقسام المسؤولة عن حفظ هذه الاصول (

 معاملة دون الحصول على موافقة خاصة او عامة من الادارة ( الموافقات الملائمة )ٌجب الا ٌتم القٌام بأى -5

تكنولوجٌا المعلومات )تعتمد النظم المحاسبٌة بدرجة قلٌلة على الاجراءات الٌدوٌة وبدرجة اكثر على  -6

تكنولوجٌا المعلومات بالنسبة لحفظ السجلات ومناولة الاصول والموافقات والرقابة والحماٌة المادٌة 

 للاصول.

 ة الداخلٌة على مقبوضات ومدفوعات النقودالرقاب

ٌتطلب النقد بعض انظمة الرقابة الداخلٌة المحدة لانه من السهل نسبٌا سرقة النقد واٌضا من السهل تحوٌله 

الى اشكال اخرى من الثروة وتؤثر جمٌع معاملات المنشاة بالنقد وٌجب ان ٌتم اٌداع جمٌع مقبوضات النقد 

 .لحفظها فً البنك بسرعة 

 

 
 



 

 

 

 

 

 تابعونا  

 صفحة جروب معرفة المحاسبة

  محاسب مصطفً صباح

https://www.facebook.com/groupmarafatalmohaspa/
https://www.facebook.com/groupmarafatalmohaspa/
https://www.facebook.com/accountant.moustafagamal
https://www.facebook.com/accountant.moustafagamal

