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(درايف قوقل )
(Drive Google) 

.الانترنتلتخزين وإدارة ومشاركة الملفات على خدمة 

.: درايفمميزات قوقل •

.  ريال  شهريا  7بمبلغ  GB 100ترقيتها لـ ويمكن  GB 15يتيح مساحة تخزينه -1

.قوقلومستندات  Gmailمثل بريد قوقل الأخرى الخدمة مع جميع خدمات دعم -2

.إنشاء وتحرير الملفات من داخل الخدمة مع وجود ميزة التحرير الجماعي-3

.وفيس بوك، والحصول على روابط للمشاركةتويترإمكانية مشاركة الملفات مع -4

.خاصية الحفظ التلقائي عند تحرير الملفات-5

.في الحفاظ على سرية ملفاتكالأمان -6

form Google.خلال عمل اختبار أو استبيان أو مسابقة من -7
.لغير المشترك في الخدمة أن يقوم برؤية الملف الذي تريد أن تشاركهيمكن -8

. إمكانية البحث عن الملفات المحفوظة-9



الدخول على الخدمة من خلال احد 

.المتصفحات المتوفرة لديك



اضغط هنا للدخول على الخدمة



اذا كان لديك حساب اضغط هنا 

لتسجيل الدخول

اذا لم يكن لديك حساب

قم بإنشاء حساب جديد من هذا الخيار



الصفحة 

مةالرئيسية للخد

ل إنشاء مستندات، جداو-تحميل مجلد-تحميل ملف-مجلدإنشاء 

.نماذجبيانية، عروض تقديمية، إنشاء 

تخزينهيتيح مساحة 

GB 15مجانا

لترقيتها ويمكن 

GB 100
GB 200

ات تغيير طريقة عرض الملف

تطبيقات قوقل 

الاعدادات
مةلعرض ملفاتي المحملة في الخد



عرض التفاصيل وتظهر القائمة 

الظاهر خلف التوضيح



من خلال الضغط على 

جديد نقوم بالإضافة

1
2

تظهر الخيارات واليكم تفصيلها 



تلف مخفيديو وورد باوربوينت اكسيل صورة ملف ( تحميل ملف)

الملفاتانواع 

عددةتحميل مجلد لرفع مجلد كامل يحتوي على ملفات مت

عدد والتعديل عليها وحفظها بالنصوص كتابة ( الوورد)

من التنسيقات 

انشاء الجداول  والتعديل عليها وحفظها ( الاكسل)

وتنسيقها

ظها انشاء الشرائح والتعديل عليها وحف( البوربوينت)

وتنسيقها

الرأي للاستبيانات واستطلاعات إنشاء نماذج مخصصة 

أو روني الإلكتللمستفيدين عن طريق البريد والاختبارات، وإرسالها 

الاجتماعي،وسائل التواصل 



1
2

غط نختار الملف ثم نض

 OPENعلى 
كما هو موضح السهم

3

تم حفظ الملف
نفس خطوات تحميل الملف السابقة

فيه التغيير فقط بدلا من الملف مجلد..

.عدد من الملفات



نقوم بالضغط على مستندات قوقل

الصفحة 

مةالرئيسية للخد

بالضغط على أدوات ومن ثم اختيار الكتابة بالصوت

من المميزات الجميلة في الخدمة الكتابة عن طريق 

^_^  الصوت

ةصور//تعليق//ادراج رابط

ك عرض ويمكن وضع اقتراحات للمال/معلق

عند المشاركة يظهر عدد 

من الخيارات





العنوان

السؤال

ن الاختيارات ويمكن الإضافة ع

.طريق إضافة خيار

إضافة سؤال

قاستيراد أسئلة من نموذج ساب

إضافة عنوان او وصف اخر للنموذج

إضافة صورة على النموذج

النموذجفيديوعلىإضافة 

إضافة قسم جديد على النموذج

معاينة النموذج

الاعدادات

حذف

تكرار الفقرة

الصفحة 

مةالرئيسية للخد



عند النقر على الاعدادات 

تظهر القائمة التالية

1

الرد لمرة واحدة الضغط 

على هذا الخيار 

2

تي كتابة رسالة التأكيد ال

تظهر حال الانتهاء  

3

درجات مباشرة بعد كل 

سؤال

جعل النموذج اختبار من 

هذه الايقونة



لاختيار الإجابة الصحيحة ووضع الدرجة عليها من خلال 

الضغط على مفتاح الإجابة كما هو موضح

تحديد الدرجة من هذا الخيار12

3

.ةتحديد الإجابة الصحيح

ونضغط على تم 



ل لمعاينة النموذج قبل الارسا

اضغط معاينة كما هو موضح 

في الصورة

ويظهر بهذا الشكل وقم بالاختيار ومن

.  بعد ذلك الارسال
1

2

3

في الأخير يظهر بهذا الشكل



للمشاركة الضغط على ارسال

ويظهر لنا هذه الخيارات  



فمن أخطأت فمن الله، وإن اصبت إن 
.والشيطاننفسي، 

وفق الله الجميع


