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 هـ1442نهاية الفصل الدراسي الثاني لعام  ختباراتمتابعة مرحلة الاستعداد لا اسم الوثيقة:

 ( 2إصدار رقم )  ( 1( من )  1صفحة )   05 – 02 – 06ب. ع. ن.  رمز النموذج:

 هـ1442 لعام الدراسي:ا                    نويةالثا المتوسطة    الابتدائية     المرحلة:                     الثاني الأول    الفصل الدراسي: 

 المدرسة
عدد اللجان 

 )القاعات(
عدد 
 المعلمين

 الثانية  الأولى  الزيارة ) طلاب / الطالبات (الـأعداد 

 المجموع انتساب جزئي كلي انتساب الانتظام
 هـ1442/    / هـ1442/    / التاريخ

       
 

 لوبةالأعمال المط م المهمة
 مستوى التنفيذ

 متوسط عالي
 اجةحب

 لعناية

لا 

 ينطبق
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ع

 

     هـ.18/04/1442( وتاريخ 13718م ــ المعممة برقم )2020هـ/1442العمل بخطة الاختبارات للتعليم عن بعد لمراحل التعليم العام ــ الإصدار  1

     ( من خطة الاختبارات.13البروتوكولات الوقائية وفق النموذج رقم ) تطبيق بطاقة أداة الاستعداد لأداء الاختبارات في المدرسة وفق 2

3 
ام إصققدار غيققر السققعوديين وفققق مققا جققاء فققي الفصققل الرابقق  مققن دليققل القبققول والتسققجيل فققي التعلققيم العقق طالبققات ( اللققـ) طققلاب / تطبيققق اققوابط انتسققاب ا

 هـ.1437/1438
   

 

ن
جا
الل
ل 
كي
ش
ت

 

     ( من خطة الاختبارات.1وفق النموذج رقم ) تشكيل لجنة الاختبارات 1

2 
ماذج رقم ئج(، وفق النتشكيل لجان الاختبارات الفرعية )لجنة التحكم والضبط، لجنة الإشراف والملاحظة، لجنة التصحيح والمراجعة، لجنة الرصد وإخراج النتا

 ( من خطة الاختبارات.6، 5، 4، 3، 2)
   

 

     في نظام نور ومطابقتها م  وثائقهم الرسمية. لـ) طلاب/ الطالبات (دخال وتدقيق بيانات اتشكيل لجنة بالمدرسة لإ 3

     تجهيز مقار اللجان المُشكلة )اللجان التنظيمية والتعليمية والإدارية(. 4

ت
را
با
خت
لا
 ا
لة
سئ
أ

 

1 
تبارات في إجراءات الاخور الثاني( وفق ما ورد في الفصل الراب  من دليل نظم استلام أصل أسئلة الاختبار، وأصل نماذج الإجابة للفصل الدراسي )الثاني/ الدو

 هـ.1437التعليم العام إصدار 
   

 

    ( ساعة48بإنشاء الأسئلة وإاافتها في بنك الأسئلة في المنصة قبل موعد اختبار المادة بـ )ات  /التأكيد على المعلمين 2
 

3 
لشقوون ام لوكيقل /قـة من قبل معلم/ ـة المقادة مق  واقعها فقي مقرف مختقوم ومُسقل   لـ) طلاب / الطالبات (اخل المدرسة بعدد اتصوير أسئلة اختبارات كل مادة د

 ( من خطة الاختبارات،)إذا كان الاختبار حضورياً(8التعليمية قبل أسبوعين من موعد الاختبارات وفق النموذج رقم )
   

 

     . لـ) طلاب / الطالبات ( وراق إجابات اتجهيز مكان آمن لحفظ الأسئلة، وأ 4

ل
او
جد
ال

 

     هـ.1437إعداد جدول الاختبار لجمي  الصفوف وفق ما ورد في الفصل السادس من دليل نظم وإجراءات الاختبارات في التعليم العام إصدار  1

     إدراج جدول الاختبار في نظام نور فور إعلانه. 2

      لـ) طلاب / الطالبات ( قبل أسبوعين من موعده وواعه في مكان بارز وتوزيعه على اإعلان جدول الاختبار  3

     إعداد الجدول العام لتوزي  الملاحظين/ ات على اللجان م  تحديد مهام المعلم/ـة الملاحظ/ـة. 4

ئة
هي
الت

 

     تخصيص مكان آمن خاص لإدارة أعمال الاختبارات ولا يسُتخدم لأي غرض آخر 1

2 
( مقن 14نمقوذج رققم )متابعة تأمين المتطلبات والاحتياجات والتجهيزات )كوادر بشرية، صيانة، أجهزة حاسب، آلات التصقوير، أدوات مكتبيقة، ... القخ( وفقق ال

 خطة الاختبارات.
   

 

3 
ار م الطالققب إصققداللقوائح والأدلققة بحيققل يشققمل لائحقة تقققويإعقداد )ملققا عققام للاختبقارات والقبققول( وتحديثققه مقق  بقدء كققل عققام دراسققي بمقا يسققتجد مققن التعققاميم و

هقـ، دليقل 1437ام إصقدار دليل نظم وإجراءات الاختبارات في التعليم الع هـ،1435هـ، المذكرة التفسيرية والقواعد التنفيذية للائحة تقويم الطالب إصدار 1435

 عاميم المنظمة لأعمال الاختبارات.هـ، وجمي  الت1437/1438القبول والتسجيل في التعليم العام إصدار 

   
 

     د الحاجة.إعداد )ملا خاص لفترة الاختبارات( يتضمن جمي  الأعمال والنماذج المستخدمة أثناء الاختبارات وتنُظم بطريقة تسُهّل الرجوع لها عن 4

     ( من خطة الاختبارات.18) إنهاء المقررات الدراسية في وقتها المحدد وتوقي  كل معلم بذلك وفق النموذج رقم 5

     الاجتماع بالهيئة التعليمية والإدارية والتنظيمية. 6

     اكتمال رصد جمي  درجات الاختبارات القصيرة، والمشاركة، ومواد التقويم المستمر في نظام نور، ومطابقتها م  سجلات المعلمين/ات. 7

     لجمي  مراحل التعليم العام. رصد درجات السلوك والموامبة في نظام نور 8

     (دقائق بداية كل حصة في مدارس المرحلة الابتدائية وتضمينها في الجدول 10 – 5تنفيذ خطة الفهم القرائي ) 9

     توفير الإسعافات الأولية، وتهيئة المكان المناسب للحالات الطارئة. 10

 تقويم

مرحلة 

 الاستعداد

 المدرسة ولجمي  منسوبيها على جهودهم المبذولة.                  ة/قديرنا لقائدمكتملة، م  شكرنا وت                                                             
 بحاجة لزيارة أخرى للأسباب التالية: 

........................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................... 
 (زيارة الأولىبل نهاية الأسبوع لليحدد الموعد ق)          هـ              1442وسوف يكون موعد الزيارة الثانية يوم                        الموافق:       /      /

 

 المدرسة ة/قائد
 الاســــــم:

 ـة/التربوي ـة/المشرف
 م:الاســــــ

 التوقيع: التوقيع:

  المدرسة.                                               ة/قائدلأصل النموذج (.اتالتعليم )تسلم قبل موعد الاختبارمكتب  ة/ة م  التحية لمديرصور 


