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b? ? ? ? ?ýd? ? ? ? ?� VO? ? ? ? ?³? ? ? ?(« b? ? ? ? ?³? ? ? ? ?Ž Æœ
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wK×?�_« bOL?Š bL?Š√ Íe�— Æ√

»u‡‡‡ÝU‡‡‡‡(«

W¹u½U¦�« WKŠd*« s� ‰Ë_« nBK�

rOKF²�«Ë WOÐd²�« …—«“Ë

tOłu²�«Ë Z¼UM*« ŸUD�

Z¼UMLK� W�UF�« …—«œù«

 

==

 wMH�« Ã«d‡šù«

w½U³OA�« r�UF�«b³Ž b�UŠ ∫ rOLB²�« oO�bð

∫—u?????????????????????????????????????????????????????B?????�«
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Â≤∞±¥  Ø ‡¼±¥≥µ

el-online.net



≤

Z¼UMLK�  UOKF�« WM−K�« ¡UCŽ√ 

Æ‰u???????ý_« vO???????×?¹ ‚«“d?�«b??????³???????Ž Æœ Æ√

Æw?L???????????????O??????????????(« 5??�??????????????Š w??K?Ž Ø√

ÆÍd????????????L???????????F?*« w??K?Ž b???????????L????????????Š√ Øœ

ÆÂd????????????????Ž ÷u????????????????Ž `?�U????????????????� ØœÆ√

Æw?Łu?????????(« b????????L?????????×????????� r?O?¼«d?Ð≈ Øœ

Æ‘d?????????łU?Ð b??????????L?????????×?????????� V?O?J?ý Øœ

Æw?Ð«b????????(« p?K?*«b?????????³????????Ž œËË«œ ØœÆ√

Æ·«u??Þ ÍœU?¼ b???????????????L????????????????×???????????????� Ø√

ÆlzU?Þ tK?�«b?????³????Ž b?????L?????Š√ f?O½√ ØœÆ√

Æ…—U?Ð“ t?K?�«b?????????³????????Ž b?????????L?????????×?????????� Ø√

Æq?O???????ŽU???????L????????Ý≈ wK?Ž t?K�«b????????³???????Ž Ø√

ÆÍb??????�U???????(« Áb??????³???????Ž tK?�«b???????³??????Ž Æœ

Æw?	u?????????????B?�« d????????????�U?½ `??�U????????????� Øœ

Æw?	u?‡?B?�« t?K?�«b?‡?³?‡?Ž b?‡?L?????????×?‡?� ØœÆ√

ÆÍ—«bM?'« b????L????×????� .dJ?�«b????³????Ž Ø√

ÆW?¹—u??????????Š u?Ð√ w?K?Ž t?K?�«b??????????³??????????Ž Øœ

Æf???K???* t??K???�«b????????????????????????????³???????????????????????????Ž  Øœ
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Æb???????L????????Š√ t?K�«b????????³???????Ž b????????L???????Š√ Ø√

Æw	ö?<« b?OF?Ý ÊU?Šd?Ý bL?×?� ØœÆ√
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 Æ »U²J�« «c¼ WŽU³Þ Z¼UMLK� UOKF�« WM−K�«  —d�
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£

r‡‡‡‡¹b‡‡‡‡‡Ið

WO?³Kð tðUłd?�� 5�?%Ë rOKF²�« W?OŽuMÐ ÂUL?²¼ö� WO?�«d�«  UN?łu²�« cO?HMð —UÞ≈ w	

ÆWOMÞu�«  U³KD²LK� ÎUI	ËË  UłUO²Šö�

rOKF?²�« d¹uD²� WO?−Oð«d²?Ýù« UNðU?Nłuð —UÞ≈ w	 rOKF?²�«Ë WOÐd?²�« …—«“Ë X�dŠ b?I	

d¼u?ł U?N?½u?� ¨W?O?Ý«—b�« Z¼UM*« d?¹uD²� W?OzUM¦??²?Ý« W¹u�Ë√ ¡UDŽ≈ vKŽ Íu½U??¦�«Ë wÝU?Ý_«

»U?F?O??²?Ýô s¹d?L?²?�?*« d?O?O?G?²�«Ë b?¹b?−?²�UÐ r�??²ð W?OJO?�UM?¹œ W?OKL?ŽË W?O??L?OKF?²�« W?O?KL?F�«

Æ ôU:« lOLł w	 ÂuO�« r�UŽ œu�ð w²�« WŽ—U�²*«  «—uD²�«

V²J�« WK?�KÝ sL?{ W�b?F?*« t?²?F?³Þ w	 »U??²J�« «c¼ —«b?�≈ wðQ¹ oK?DM*« «c¼ s�Ë 

W¹u½U?¦�«Ë W?O?ÝU?Ý_« 5²KŠd?*« ·uH?� s?� œbŽ w?	 U?N×?O?IM?ðË U?NK¹b?Fð - w²�« W?O?Ý«—b�«

Î«œUL?²Ž« ¨tM� …ułd*« ·«b¼_« oOI?×²� Î̈U½uLC?�Ë ÎöJý wÝ—b*« »U²J�« b¹u&Ë 5�?×²�

t?łË√ w	ö?²� W?O?³?²J*«  U?F?ł«d*«Ë ¨W?O½«b?O*«  UEŠö?*« ∫UN?L?¼√ —œUB?*« s� b¹b?F�« vKŽ

oO?I??%Ë ¨Íd?L?F�« Á«u?²??�?�Ë rKF?²*«  «—b??� l� VÝUM²¹U0Ë  U??�uKF*« Y¹b?%Ë ¨—u??B?I�«

Î«d?BMŽ tKFłË ÎU?OM	 »U?²J�« rOL?Bð …œUŽ≈ sŽ Îö?C	 ¨…—d?I*« W?OÝ«—b�« œ«u*« 5Ð jÐ«d?²�«

ÆwÝUÝ_« rOKF²�« WKŠd� s� v�Ë_« ·uHB�« cO�öð ÎU�uBšË rKF²LK� ÎUÐ«cłË ÎU�uA�

WO?Ý«—b�« Z¼UMLK� d?L²�*« Íd¹uD?²�« UMŽËdA� s?L{ v�Ë√ …uDš “U$ù« «c?¼ bF¹Ë

œu?N?'« qC?HÐ p�– c?O?HMð - b?�Ë ¨W�œU?I�« Â«u?Ž_« w	 W?O�u?L?ý d?¦?�√  «uDš U?N?F³?²?²?Ý

rOKF??²�«Ë W?OÐd??²�« …—«“Ë w	 ’U?B??²?šô«Ë …d?³??)« ÍË– s� W?Žu?L??−?� U??N�cÐ w²�« …d?O??³J�«

…—«“u�« …œU?O� s� WK?�U� W¹U?ŽdÐ Ê«b?O*« rNKI�Ë W?Ðd−?²�« rN?²−?C½√ s¹c�« s�  U?F�U?'«Ë

ÆUNO	 WB²<«  UN'«Ë

oOI×²� WÝË—b?�Ë W¦O¦Š vD�Ð dO��« sŽ v½«u²ð s� rOK?F²�«Ë WOÐd²�« …—«“Ë Ê√ b�R½Ë

…—œUI�« WK�UJ²*«Ë W½e²?*« t²OB�ý ¡UMÐË rK?F�UÐ t×OK�ðË qO'« d¹uMð v�≈ WO?�«d�« UN	«b¼√

 «—uD²�« W	U?� l� wÐU−¹ù« q�U?F²�«Ë Y¹b(« wML?O�« sÞu�« ¡UMÐ w	 qŽUH�« ÂU?NÝù« vKŽ

ÆWO�Ëb�«Ë WOLOK�ù«Ë WOK;«  «dOG²*«Ë WŽ—U�²*« W¹dBF�«

‰uý_« vO×¹ ‚«“d�«b³Ž ÆœÆ√

 rOKF²�«Ë WOÐd²�« d¹“Ë

Z¼UMLK� UOKF�« WM−K�« fOz—

el-online.net



¥

££

W‡�b‡I�

t�¬ vK?ŽË 5KÝd*« ·d? ? ?ý√ vKŽ Âö? ?	?�«Ë …ö? ?B�«Ë 5*U? ? ?F�« »— tK� b? ? ?L? ?(«

Æ rKÝË t³×
Ë

¨»u?ÝU? ?(« W?OMIð w?� W?F¹d?	�«Ë W?KzU?N�«  «—uD²?�« Áb?N?Að U* W? ?−?O?²?½ t½S?�

…U?O? ?(« wŠUM� w� W? ?OMI?²�« Ác? ?N� d?OE?M�« lDIM*«Ë n¦J?*« Â«b?
?²? ?Ýö� W?−? ?O?²½Ë

œ«u*« sL?{ »uÝU?(« …œU� ‰U?šœ≈ vKŽ rOKF?²�«Ë WOÐd?²�« …—«“Ë X
d?Š ¨WHK²?<«

ÆW¹u½U¦�« WKŠd*« w� WLOKF²�«

Íu½U? ? ?¦�« ‰Ë_« nB?�« »öÞ UMzU?MÐ_ t? ? ?�b? ?I?½ Íc�« »U? ?²?J�« «c¼ wðQ?¹ «c�

UMzUMÐ√ Íb¹√ 5Ð tF?C½ l{«u²� b?Nł …—u�UÐ u¼Ë ¨’d?(« p�c� WOKLŽ W?Lłdð

¨»u? ?ÝU? ?(« rKFð ·«b¼√ oO? ?I? ?% w� rN? ?	¹ Ê√ 5?K�¬ 5LKF?*« UM½«u? ?š≈Ë W?³?KD�«

 ÆrKF�« «c¼ ‰U−� w� b−²	¹ U� vKŽ ŸöÞö� ÎUO�U{≈ Î«e�UŠ ÂbI¹Ë

W? ?O? ?L¼√Ë Âu? ?N? ?H? ? ?� ‰ËUM²ð U? ?N�Ë√ ∫ «b? ?ŠË f?L? ?š vKŽ »U? ?²J?�« Íu? ?²? ?×¹

b? ?I?� W? ?O½U? ?¦�« …b? ?Šu�«Ë ¨lL? ?²? ?:« —uDð w� p�– dŁ√Ë Á—u?Dð qŠ«d? ?�Ë »u?ÝU? ?(«

W?FÐ«d�«Ë W?¦�U?¦�« …b?Šu�« U?�√ ¨W¹œU*« »u?ÝU?(«  U½uJ� sŽ Y¹b?×K� XB?B?š

 ÆUNðUIO³DðË WO−�d³�« »uÝU(«  U½uJ0 oKF²ð wN� W	�U)«Ë

rJ×²�« w� U¼—ËœË  U?O−�d³�« sŽ Y¹b×K� W?¦�U¦�« …bŠu�« XBB?š bI�

Windows Operating c?�«u?M�« qO?G? ?Að ÂUE½ X�ËUM?ð W?FÐ«d�« …b? ?Šu�«Ë ¨»u?ÝU? ?(UÐ

W'U?F�  U?IO³Dð W?Ý«—b� XBB?š bI� …d?Oš_«Ë W	?�U)« …b?Šu�« U�√ ¨System

Æ Microsoft Word åœ—Ë X�uÝËdJO� ò ’uBM�« Z�UF� Â«b
²ÝUÐ ’uBM�«

v�≈ ÎU?³Mł w?KL?F�«Ë ÍdEM�« 5I? ?A�« vKŽ e?�d½ Ê√ »U?²J�« «c?¼ w� UM
d?ŠË

V−¹Ë ¨»u?ÝU?(« rKŽ ‰U?−?� w� t?LKFð U?� oO³?Dð s� V�UD�« sJL?²?O� VMł

w� …œ—«u�« W?HK²‡
‡*«  «—U?N*« vKŽ »—b?²�UÐ V�UD�« Âu?I¹ Ê√ …—Ëd?{ v�≈ W¹uM²�«

 Æ‰U:« «c¼ w� WIKF²*« lł«d*UÐ W½UF²Ýô« WOL¼√ v�≈ W�U{≈ »U²J�« «c¼  «bŠË

¨qL?F�« «c¼ “U$≈ w� r¼U?Ý s� qJ� d¹b?I²�«Ë dJA?�« q¹e−Ð Âb?I²½ ÎU?�U²?š

 ÆbN'« «cNÐ UMzUÐ√ lH²M¹ Ê√ qłË eŽ v�u*« 5KzUÝ

¨¨¨ qO³	�« ¡«uÝ v�≈ ÍœUN�«Ë bBI�« ¡«—Ë s� tK�«Ë

               ÊuH�R*«
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µ

Á—uDð qŠ«d�Ë t²OL¼√Ë »uÝU(« ∫ v�Ë_« …bŠu�«

W�bI*«

»uÝU(« u¼ U�

»uÝU(«  U½uJ�

»uÝU(« qLŽ

»uÝU×K� w
¹—U²�« —uD²�«

lL²:« w� ÁdŁ√Ë »uÝU(«

◊UAM�«

W‡‡¹œU‡*«  U‡½u‡J*« ∫ WO½U¦�« …bŠu�«

W�bI*«

W¹e�d*« W'UF*« …bŠË

…d�«c�« …bŠË

WO	Ozd�« …d�«c�« …bŠË  ≠

…bŽU	*« …d�«c�« …bŠË  ≠

‰Ušœù« …bŠË

Ã«dšù« …bŠË

◊UAM�«

»uÝU(UÐ rJ×²�« w	 U¼—ËœË  UO−�d³�« ∫ W¦�U¦�« …bŠu�«

W�bI*«

UNL¼√Ë  UO−�d³�«

»uÝU(« ÂUE½  UO−�dÐ

WOIO³D²�« Z�«d³�«

◊UAM�«

 c‡‡‡‡‡	«u‡‡M�« q‡‡OGAð ÂU‡‡‡‡E½ ∫ WFÐ«d�« …bŠu�«

W�bI*«

 c‡‡‡‡‡�«u‡‡M�« q‡‡OGAð ÂU‡‡‡‡E½

ÂUEM�« qOGAð  ≠

 U½uI¹_«  ≠

…c�UM�«  ≠

V²J*« `DÝ  ≠

W×HB�«

∏

±∞

±∞

±≤

±≥

±¥

∏

 

==

 U‡¹u‡²×‡*«

Ÿu‡‡{u‡‡*«

±∂

±∑

±π
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≤≤

≤≥

≤∂

≥∞

±∑

≥¥

≥∂

≥∂

≥∑

≥π
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≥∂
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∂

Ÿu‡‡‡‡‡‡‡{u‡‡‡‡*«W×HB�«

WOŽdH�« rz«uI�«Ë WO	Ozd�« rz«uI�«  ≠

qOGA²�« ·UI¹≈  ≠

X�u�«Ë a¹—U²�« j³{  ≠

V¹—bð  ≠

◊UAM�«

c�«uM�« l� q�UF²�«

V¹—bð

’«d�_« l� q�UF²�«

 bK:«Ë  UHK*« ÂuNH�

 «bK:«Ë  UHK*« l� q�UF²�«

c�«uM�« nAJ²	�

qOGA²K� W�UF�«  «uD)«  ≠

nAJ²	*« l� q�UF²�«  ≠

ÂUÝd�« Z�U½dÐ qOGAð

V¹—bð

’u‡BM�« W‡'U‡F� ∫ W��U)« …bŠu�«

W�bI*«

’uBM�« Z�UF� qOGAð

Z�U½d³K� WO	Ozd�« WýUA�«

 UHK*« l� q�UF²�«

V¹—bð

hM�« oO	Mð

V¹—bð

 «dIH�« oO	Mð

V¹—bð

 U×HB�« œ«bŽ≈

‰Ë«b'« l� q�UF²�«

V¹—bð

◊UAM�«

ÂuÝd�«Ë —uB�«

◊UAM�«

V¹—bð

¥∏

¥π

µ±

µ≤

µ≥

µ¥

µ∑

µ∏

µπ

∂¥

∂µ

∂∂

∑∏

∏±

µ∏

∏≤

∏≤

∏≥

∏¥

π≥

π∂

π∑

π∏

∏≤

ππ

±∞±

±∞∂

±±∞

±±¥

±±∂

±±∑

±±∏
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∑

…bŠu�«

v�Ë_«
Á—Òu‡Dð q‡Š«d‡�Ë t‡²OL¼√Ë »u‡ÝU‡(«

 dŁ√ w²�« W?¦¹b?(« W?Ołu�uMJ?²�«Ë WO?LKF�« …—u?¦�«  «e?−M� Èb?Š≈ »uÝU?(« b?FÔ¹

s� √e−²¹ ô Î¡eł »uÝU(« `³�√ bI� ¨ d�UF*« ÊU�½ù« …UOŠ vKŽ Î«dýU³�Ë Î«dO³	 Î«dOŁQð

qCH�« œuF¹ VÝU×KK� ¨lL²:« WCN½Ë …UO?Š w� W×{«u�« t²G³� „dðË ¨ÊU�½ù« …UOŠ

Æ ÊU�½ù« qLŽ s� WKL*« WÐUðd�«Ë wMOðËd�« V½U'« hOKIð w�

u?N?� ¨W? ?�U?)«Ë W?OK¼_«Ë W? ?O?�uJ(«  U?�?ÝR?*«Ë o�«d*« nK²?
?� »u? ?ÝU?(« qšœ

 «—«“u�«Ë  U? ? ?F? ?�U? ?'«Ë ”—«b*«Ë q?�U? ?F*«Ë l?½U? ?B*«Ë VðU?J*«Ë „uM³?�« w� Âb? ?
? ?²? ? ?�¹

W?O�uJ(«  U?�?ÝR*«Ë o�«d*« Ác¼ ÃU?²% p�c�Ë ¨ÎU?O�¬ e?−Mð ‰UL?Ž_« rEF?� X×³?�√Ë

Æ»uÝU(« l� q�UF²�« ÊËbO−¹ 5Hþu� v�≈ W�U)«Ë WOK¼_«Ë

¨ VO?Ý«u?(« s� …b¹b?Ž Ÿ«u½√ …b¼U?A?� pMJ1 o�«d*« Ác?¼ nK²?< pð—U¹“ bMŽË

U?NM�Ë ¨W¹ËbO�« W?³?ÝU(« W�ü«Ë ·—U?B*« w� w�ü« ·«]dB�« q?¦� …œb?;« ÂUN*«  «– U?NM�

w� U?L? ?	 X½d?²½ô« W¹b½√ w� Á«d?½ Íc�« wB?
?A�« »u? ?ÝU?(« q¦?� …œb?F? ?²*« ÂU?N*«  «–

Æ©±≠±® qJA�«

wB
A�« »uÝU(« ∫ ©±≠±® qJý

v�≈ pF?�bð ·u?Ý …b¼U?A*« Ác¼Ë

Æ»uÝU(« sŽ —U�H²Ýô«

øUM� t�bI¹ Ê√ lOD²�¹ Íc�« U� ‹

Â«b? ?
? ? ?²? ?Ý« rKF? ? ?²� …—Ëd? ?{ „U?M¼ q¼ ‹

øtF� q�UF²�« lOD²�½ v²Š »uÝU(«

u?¼ U? ? ? ? ?� ·d? ? ? ? ?F½ Ê√ U?MO?KŽ V?−¹ q?¼ ‹

t�«b?
²Ý« ‚dÞË ¨tKLŽË ¨»u?ÝU(«

“U$≈ w� tM� …œUH²?Ýô« lOD²�½ v²Š

øUM�ULŽ√

W‡‡ b‡I‡*«
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∏

Æ »uÝU(« UNÐ q�UF²¹ w²�« (Data)  U½UO³�« ÂuNH� vKŽ ·̂dF²�UÐ √b³M�

(Personal Computer) wB?
?A�« »uÝU?(« U?NM�Ë W?HK²?
� Ÿ«u½√ »u?ÝU?×K�Ë

Æ w�U(« U½dBŽ w� ÎU�«b
²Ý«Ë Î«—UA²½« d¦	_« d³²F¹ Íc�«Ë

v�≈ w{U*« ÊdI�« s�  UMOF³��« nB²M� w� w?B
A�« »uÝU(« —uNþ Èœ√ b
Ë

v�≈ Èœ√Ë ¨ ôU?:« nK²?
� w?� lÝ«u�« Á—UA?²½« v�≈ Èœ√ U2 »u?ÝU?(« W?ŽUM� w� …—uŁ

ÆtMŽ ¡UMG²Ýô« sJ1 ôË ÊU�½ù« …UOŠ w� dOGð

WOM¹e?
²�« UN?ð«—b
Ë UN?²ŽdÝ ¡u?{ vKŽ ÂuO�« WO?B
A?�« VOÝ«u(« Ÿ«u½√ œb?×²ðË

¨ ©≤≠±∫qJA�UÐ 5³*«® (Disktop) w³?²J?*« »u?ÝU?(« ∫Ÿ«u½_« Ác¼ s� ¨ U?¼d?F?ÝË

Æ ©≥≠±∫qJA�UÐ 5³*«® (Loptop) ‰uL;« »uÝU(«Ë

»uÝU(« n¹dFð

∫ t½√ vKŽ »u‡‡ÝU‡‡(« n¹d‡‡Fð sJ1

W?'U?F?�Ë ‰U?³?I?²?ÝUÐ Âu?I¹ ¨ WKB?HM�  U½uJ?� s� ŸuMB?� w½Ëd?²J�≈ “U?N?ł

ÆW�Uš WO−�dÐ WG� Â«b
²ÝUÐË WIzU� WŽd�Ð  U�uKF*«Ë  U½UO³�«

»u‡‡‡‡‡‡‡‡‡ÝU‡‡(« u‡‡¼ U‡�

 

WKš«b�«  U½U?O?³�« Z�U?F¹ w½Ëd?²J�≈ “U?Nł sŽ …—U?³?Ž »u?ÝU(« Ê≈ ∫‰u‡‡? ‡I�« UMMJ1Ë

Æ…bOH�  U�uKF� v�≈ UN�u×¹Ë tO�≈

 ô¬ ∫q¦? ? ?� »u? ?ÝU? ? ?(« ‰U? ?L? ?Ž√ i?FÐ ÍœRð Ê√ sJ?1 …d? ?O? ? ?¦? ?	  ô¬ „UM?¼ sJ�Ë

ÆWŽuM²*« W¹ËbO�« W³ÝU(«  ôü«Ë ¨W¦¹b(« d¹uB²�«

q¦9 w²�«Ë —UJ�_«Ë ozU?I(« s?� WŽu?L−?� sŽ …—U³?Ž  U½UO?³�« ∫  U½UO?³�« n¹dFð

Ë√ (Numeric) ÂU?
—√ Ë√ (Alphapetics) W? ?OzU? ?−?¼ ·Ëd? ?×Ð

Æ a�≈ ÆÆÆ (Pictures) —u�
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∫ UNL¼√ hzUB)« s� œbFÐ »uÝU(« eOL²¹

∫ ZzU²M�« vKŽ ‰uB(«Ë  U½UO³�« W'UF� w	 WO�UF�« WŽd
�«    ¸

ô YO?×Ð …b?Š«u�« W?O½U?¦�« w�  U?OKL?F�« 5¹ö?� cO?HMð »u?ÝU?(« lOD²?�¹ YO?Š

ÆUNKO
ð v²Š ôË WŽd��« Ác¼ q¦� „ö²�« ÊU�½ù« lOD²�¹

∫ Z‡‡zU‡²M�« ¡U‡‡DŽ≈ w	 W‡‡O�UF�« W‡‡�b‡�«    ¸

ÆWOM� ¡UDš√ Í√ sŽ Î«bOFÐ WO�UŽ W
bÐ ZzU²M�« ¡UDŽSÐ »uÝU(« ÂuI¹ YOŠ

∫ W‡‡‡KzU‡N�« s¹e‡‡
²�«  U‡‡O½UJ�≈    ¸

sJ1Ë ¨ U?�uKF*«Ë  U½UO?³�« s� WKzU¼  U?OL?	 s¹e
?ð »uÝU?(« lOD²�¹ YO?Š

ÆUNO�≈ W�U{ù« Ë√ UNK¹bFðË WłU(« X
Ë UNO�≈  Ÿułd�«

∫ q‡‡�U‡F²�« W‡‡‡�u‡NÝ    ¸

Í_ sJ1 YO?Š d?{U?(« X?
u�« w� Î«b?ł WKN?Ý W?OKL?Ž »u? ?ÝU?(« l� q�U?F?²�« Ê≈

Æs��« —U³	Ë 5
uF*«Ë ‰UHÞ_« v²Š tF� q�UF²�« h
ý

∫ W‡‡‡O�U‡*« nO�UJ²�«Ë b‡N'«Ë X�u�« dO	uð    ¸

Ë√ qK	 ÊËœ s�e�« s?� WK¹uÞ  «d?²?H� q�«u?²*« qL?F�« »u?ÝU?(« l?OD²?�¹ YO?Š

«c¼Ë ¨t? ?O?� qL? ?F¹ Íc�« jO?;«Ë t?ÞU?A½ Èb0 tKL? ?Ž dŁQ?²?¹ Íc�« ÊU?�½ù« fJ?FÐ qK�

ÆWO�U� WHK	 s� UNOKŽ Vðd²¹ U�Ë bN'« dO�uð v�≈ ÍœR¹

»u‡‡ÝU(«  «eO2

w³²J*« »uÝU(« ∫ ©≤≠±® qJý‰uL;« »uÝU(« ∫ ©≥≠±® qJý
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ÍœbF�« qO¦L²�«®  U½UO³�« cš√ vKŽ wM³� bŠ«Ë √b³‡L‡Ð VOÝ«u‡×‡�« lOLł qLFð

d? ?³‡Ž Âb? ?
? ?²? ?�*« s‡?� d‡�«Ë_«Ë © «u? ?�_«Ë —u‡B?�«Ë “u?�d?�«Ë  U? ?ÝU?O? ?I? �«Ë  U? ?O?L?JK�

 «b? ?ŠË v�≈ U? ?N? ?ł«d?š≈ r‡?Ł …UDF‡L?‡�« d? ?�«Ë_« V�?Š U? ?N? ?²‡−?‡�U? ?F?�Ë ‰U‡?šœù«  «b‡ŠË

¨©µ≠±® qJA�« w� WMO?³*« WI¹dD?�« o‡�Ë s¹e
?²�«  «bŠË w� U?NM¹e
ð r²?¹ Ë√ Ã«dšù«

∫w‡ðü« WMLC²*«Ë

ÆÃ«dšù« Ø ‰Ušœù«  «bŠË ‹

ÆW‡‡‡‡�Ozd�« …d	«c�« …bŠË ‹

ÆW‡‡‡‡‡¹e	d*« W'UF*« …bŠË ‹

Æ…bŽU�*« s¹e
²�«  «bŠË ‹

…œU? ? ?Ž »u? ?ÝU? ? ?(« ÊuJ?²¹

∫WO�U²�«  U½uJ*« s�

qL? ? ? ?AðË ∫W¹œU?*«  U½u?J*« ¸

d? ? ? ?�UM?ŽË  U½uJ?� lO? ? ? ?L? ? ? ?ł

W? ? ? ? ? ? ? ? ?O?K?š«b?�« »u? ? ? ? ? ? ? ?ÝU? ‡?×? ‡? �«

r²OÝË ¨WÝu?LK*« WOł—U‡
‡�«Ë

ÆÎUIŠô qOBH²�UÐ UN²Ý«—œ

∫W?????O????−?????�d????³?�«  U½u?J*«  ¸

w²�« Z�«d? ?³�« lO?L?ł q?L?AðË

 U½uJ� lOL?ł jÐdðË qGAð

ÆiF³�« UNCFÐ »uÝU(«

W‡¹œU*«  U½uJ*«WO−�d³�«  U½uJ*«

Æq‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡OGA²�« r‡‡E½ ‹

ÆW‡‡‡‡‡‡‡−�d³�«  U‡‡‡‡‡G� ‹

ÆW‡‡‡‡OIO³D²�« Z�«d³�« ‹

W¹œU*« »uÝU(«  U½uJ* W�UŽ …—u� ∫ ©¥≠±® qJý

SoftWare HardWare

»u‡‡‡ÝU‡‡(«  U‡‡½u‡J�

»u‡‡‡ÝU‡‡(« q‡L‡Ž
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»uÝU(« q‡LŽ ∫ ©µ≠±® qJý

o‡O�b‡�« Z‡�U‡‡F*«

 U‡‡‡½U‡‡O³�« W‡‡'U‡‡F�  U½U‡O³�« ‰Ušœ≈ZzU²M�« Ã«d‡š≈

rz«b�« s¹e
²�«

s¹e‡
²�« …b‡ŠË

W‡‡?‡Šu‡‡?‡� ‡‡

`‡OðUH*«

…—Q‡‡‡‡H�« ‡‡

«dO�UJ�« ‡‡

Êu	ËdJO� ‡‡

`‡?ÝU‡‡‡?*« ‡‡

wzuC�«

Âœu‡‡‡*« ‡‡

W‡ýUA�« ‡‡

Âœu‡‡‡‡*« ‡‡

 UŽUL
�« ‡‡

W‡FÐUD�« ‡‡

r²ð WO?KLF�« Ác¼Ë W'U?F*« WOKL?Ž √b³ð ¨ »u?ÝU(« …d	«– v�≈  U½U?O³�« ‰U?šœ≈ bFÐ

 U½U?O?³�« q¹u?%Ë W¹—Ëd?C�«  UO?KLF?�« lOL?ł c?O?HM²Ð Âu?I¹ YO?Š ª oO?
b�« Z�U?F*« w�

Æ…bOH�  U�uKF� v�≈ W'UF*«

d?³? ?Ž wł—U?)« jÝu�« v�≈ …d? ?	«c�« w� W½e?<«  U?�u?KF*« Ã«d?š≈ U?N? ?O?� r²¹ W?OK?L?F�« Ác¼Ë

Æ©a�≈ ÆÆÆ¨Âœu*« ¨WFÐUD�« ¨WýUA�«® «bŠu�« Ác¼ r¼√ s�Ë ¨WHK²<«  U½UO³�« Ã«dš≈  «bŠË

ÃU?²?×¹ W?ýU? ?A�« vKŽ U?N?{d?ŽË »u?ÝU?(« w?�  U½U?O?³�« W?'U?F?� s� ¡U? ?N?²½ô« b?FÐ

’«d
_« w� …œUŽ kH%Ë ¨ WłU(« X
Ë UNŽU?łd²Ý«Ë rz«œ qJAÐ UNEHŠ v�≈ Âb
²�*«

ÆWÞuGC*« Ë√ W³KB�« Ë√ W½d*«

»uÝU(« v�≈ d�«Ë_«Ë  U�uKF*«Ë  U½UO?³�« ‰Ušœ≈ UN²DÝ«uÐ r²¹ w²�« WOKLF�« w¼Ë

`ÝU*« ¨ …—Q‡‡‡H�« ¨ `OðUH*« WŠu�®  «bŠu�« Ác¼ r¼√ s�Ë  U½U?O³�« ‰Ušœ≈  «bŠË d³Ž

Æ©a�≈ ÆÆÆ ¨ Âœu*« ¨ wzuC�«

 U‡‡½U‡O³�« ‰U‡‡šœ≈

 U‡‡½U‡O³�« W‡‡'UF�

Z‡zU‡²M�« Ã«d‡‡‡š≈

r‡z«b‡‡�« s¹e‡�²�«
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WMÝ ≥∞∞∞ q³
 U� v�≈ bF�«Ë »U�(«  UOKLŽ ÊU�½ù« rKF²� v�Ë_«  U¹«b³�« lłdð

W1b?I?�« W?O?
d?A?�«  «—U?C?(« w� ©∂≠± qJ?A�« dE½«® œ«b?F*« d? ?Nþ YO?Š ª œö?O?*« q³?


WŠu?� w� …bLŽ√ …b?Ž œułË vKŽ Âu?Ið =bF�« …d?J� X½U	Ë ¨ b?F�«  UOKL?Ž w� Âb
? Ô²ÝÔ«Ë

…dA?Ž vKŽ U� œu?LŽ w� —U?−Š_« œb?Ž b¹e¹ U�bMŽË W¹d?AŽ W½U?š œuLŽ q	 q¦?1 œ«bF*«

ÆbF�« dL²�¹ «cJ¼Ë ÆÆ tOK¹ Íc�« œuLF�« v�≈ bŠ«Ë d−Š ·UC¹Ë ÕuK�« s� UN²�«“≈ r²¹

œ«b‡‡‡‡‡F*« ∫ ©∂≠±® qJý

Æ©WL�I�« ¨ »dC�« ¨ ÕdD�« ¨ lL'«® ∫ lÐ—_« WOÝUÝ_«  UOKLF�« qLA²�

Âu? ?N?H* —u? ?Bð l{Ë s� ‰Ë√ ©Â±∏≥¥® ÃUÐUÐ ‰—U? ?ý Íe? ?OK$ù« w{U¹d�« d? ?³?²? ?FÔ¹Ë

`−Mð r� s?J�Ë W?OKOK% W?OÐU?�?Š W�¬ rO?L?B?²� W?Dš l{Ë YO?Š ª Y¹b?(« »u?ÝU?(«

XKšœÔ√ s¹dAF�« ÊdI�« W¹«bÐ w�Ë ¨X
u�« p�– w?�  UOMI²�« WOz«bÐ rJ×Ð …dJH�« Ác¼

Ã–u/ ‰Ë√ wMÐ b? ?
Ë ¨‰Ë_« »u?ÝU?(« VO? ?	dð w� W?O? ?ÝU?Ý√ d?�UM?F?	 W?žd?H?*« VOÐU½_«

ÆÂ±π¥≤ ÂUŽ ·uÝUMð« Êuł wJ¹d�_« q³
 s� »uÝU×K�

 dJ¹« ÊułË wKýu� Êuł q³?
 s� Ó—uÔÞ b
Ë »uÝUŠ ‰Ë√ (Eniac) „UOM¹« d³²F¹

U¼—b?
 W?ŠU?�?� q²?×?¹Ë ÎUMÞ ≥∞ w�«u?Š Êe¹ ÊU?	Ë U?O½U?HK�?MÐ W?F?�U?ł w� Â±π¥µ ÂU?Ž

±≥∞ XGKÐ qOGAð W
UÞË ⁄d?H� »u³½√ ±π[∞∞∞ s� d¦	√ Âb
²?Ý«Ë ¨ lÐd� d²� ±¥∞

Æ»uÝU(« …eNł_ ‰Ë_« qO'« s� u¼Ë ZÓ�d³Ô� »uÝUŠ ‰Ë√ d³²F¹ «c¼Ë ¨ «Ë uKO	

p�– b? ? ?FÐ b? ? ?F? �«  ô¬  —uDð b? ? ?
Ë

dJ?²Ð« YO? ? ? ?Š ª W? ? ?¾? ? ? ?ODÐ  «u?D
Ð s?J�Ë

‰Ë√ Â±∂¥≤ ÂU?Ž ‰UJÝUÐ w�½d?H�« r�U?F�«

lL?'«  U? ?OKL?F� W?O?JO½UJO?� W?³? ?ÝU?Š W�¬

ÆÎU¹Ëb¹ UNKOGAð r²¹ ÊU	Ë ÕdD�«Ë

w²�« W?OJO½UJO?*« W³?ÝU?(«  d?Nþ rŁ

Â±∂∑≥ ÂU? ? ? ?Ž e? ? ? ? ?²M?O? ? ? ?³? ? ? ? ?O� w?½U*_« U?¼Ó—]uÞ

»u‡‡ÝU‡‡×K� w�¹—U‡²�« —u‡‡D²�«

Áb¹Ëe?ð s� ÎôË√ b?Ð ô qÐ ¨ …d? ? ? ?ýU? ? ? ?³? ? ? ? ?� qL? ? ? ?F?¹ Ê√ t� sJ?1 ô »u? ? ? ?ÝU? ? ? ?(« s?J�Ë

ÆwÝUÝ_« qOGA²�« ÂUEMÐ ·dF¹ U� u¼Ë ¨ tKOGA²� W�“ö�«  UO−�d³�UÐ
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∫ w¼Ë  U¼U&≈ WFÐ—√ w	 p�– bFÐ VOÝ«u(« WŽUM�  —uDð b�Ë

rŁ
 
WO½Ëd?²J�ù« dz«Ëb�« rŁ —u²Ýe½«d?²�« —uNþ «c¼ w� bŽU?Ý b
Ë ¨r−(« dO?GBð ‹

Æ (Chips) ozU
d�«

¨ (CPU) Íe	d*« Z�U?F*« …bŠË qš«œ  UOKL?F�« ¡«dł≈ WŽd?Ý w� tð«—b
 …œU¹“ ‹

ÆW'UF*« ZzU²M�« t
œË »uÝU(« w� W½Ëe<«  U�uKF*«  UOL	 …œU¹“Ë

 ôU−� lO?Lł w� »uÝU×K� lÝ«u�« —UA²½ô« w� «c¼ b?ŽUÝ b
Ë ¨tMLŁ hš— ‹

ÆWHK²<« …UO(«

v�Ë_« W³ÝU(«  ôü« ‰UJý√ ∫ ©∑≠±® qJý

e²MO³O� W‡‡‡�¬

ÃU‡‡‡ÐUÐ W‡‡�¬ ‰UJÝUÐ W‡‡‡�¬

el-online.net



±¥

Î«œUL?²Ž« V?OÝ«u(« W?OMIð vKŽ W¹—U?−²�«Ë W?O�uJ(«  U?�ÝR*« s� d?O¦J�« b?L²?Fð

w� VOÝ«u? ‡×‡�« Âb
²?�ð YOŠ ¨ —u?NL−K?� UNðU�b?š .bIðË U?N�ULŽ√ “U‡−‡½« w?� ÎUOK	

lL²:«  w� ÁdŁ√Ë »u‡ÝU‡(«

WO?ÝUÝ√ …e?O	—  U?�uKF*« X×?³�√Ë ¨ …U?O(«  ôU−?� lOL?ł w� »u?ÝU(« dA?²½«

W¹«bÐ w�Ë …d�U?F*«  UFL²?:« w� WOÝUÝ√ …—Ëd{ »u?ÝU(« `³�√Ë ¨ UNðôU?−� q	 w�

 ôU−?� v�≈ tðU�«b
?²Ý«  b?²�«Ë ¨WO?{U¹d�« qzU�*« W'U?F� w� Âb?
²�¹ ÊU?	 Á—uNþ

∫ UNM� d	c½ ¨ WŽuM²�

VOÝ«u‡‡‡(« ‰U‡‡Oł√

‰Ë_« qO'«  U³ÝUŠ

©±πµµ≠±π¥¥®

ÆtðUI×K�Ë »uÝU(« qOGAðË Â«b
²Ý« W�uNÝË WÞU�Ð ‹

∫ ©∏≠±® qJý w� 5³*« w�U²�« ‰Ëb−K� ÎUI�Ë VOÝ«u(« ‰UOł√ eOO9 sJ1Ë

’«u‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡)«

w½U¦�« qO'«  U³ÝUŠ

©±π∂∞≠±πµµ®

Y�U¦�« qO'«  U³ÝUŠ

©±π∑π≠±π∂±®

lÐ«d�« qO'«  U³ÝUŠ

©±ππ∞≠±π∑π®

f�U)« qO'«  U³ÝUŠ

©Êü« ≠±ππ∞®

W‡ždH� VOÐU½√
 U‡‡‡‡‡‡‡‡¾�

·ô¬
—u²Ýe½«dð

WK�UJ²� dz«Ëœ

ozU
— qš«œ
5¹ö‡‡‡‡�

5¹ö*«  «d‡‡‡AŽ

5¹ö‡‡‡‡‡Ð

w½Ëd²J�ù« ÊuJ*«©WO½UŁ qJ� WLOKFð® WŽd
�«

WK�UJ²� dz«Ëœ

ozU
— qš«œ

WK�UJ²� dz«Ëœ

ozU
— qš«œ

UN�«ušË »uÝU(« ‰U‡Oł√ ∫ ©∏≠±® qJý

∫ W¹—U−²�«Ë WO�uJ(« ‰ULŽ_« w� »uÝU(« Â«b�²Ý« ∫ ÎôË√
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 «d?AM�« —«b�≈Ë d¹—U?I?²�« œ«bŽ≈Ë qzU?Ýd�« WÐU?²	Ë  ö?�U?F*« rOEMðË  ö?−��« kH?Š

Æ w½Ëd²J�ù« b¹d³�« d³Ž  öÝ«d*« ‰œU³ðË WO³FA�«Ë WOLÝd�«  ö:«Ë n×B�«Ë

…—u?BÐ U?Nzö?L?Ž  UÐU?�?Š l� q�U?F?²K? � ©„uM³�«® ·—U?B*« w� »u?ÝU?(« Âb?
?²?�¹Ë

w�ü« ·«]d?B�« l� q�UF?²�UÐ ¡öL?FK� `L?�¹ YOŠ ªÂu?O�« w� WŽU?��« —«b� vKŽË W?Lz«œ

Ê«d?OD�«  U?	dý w� »u?ÝU?(« Âb?
²?�¹ U?L?	 ¨ rNðUÐU?�Š w� W?Žœu*« œu?IM�« ·d?B�

¨d	«c²�« —U?FÝ√ v�≈ W�U{ùUÐ e?−(« Ë√  öŠd�« bO?Ž«u0 WIKF²*«  U�uKF*« l� q�U?F²K�

ÆÃU²½ù« W³
«d* l½UB*« w� »uÝU(« Âb
²�¹ UL	

W?O? ?LKF�« —u? ?�_« s� d?O? ?¦?	 “U‡?−‡½ù ”—«b*«Ë  U? ?F?�U?'« w?� »u?ÝU?(« Âb? ?
?²? ?�Ô¹

»ö‡‡D?‡�«  ö?−? ?Ý œ«b? ?Ž≈Ë ¨ U‡½U? ?×?²? ?�ù«Ë W? ?O?L?K‡F�« …œU‡L? ‡�« œ«b‡Ž≈ ∫q¦? ?� ¨W¹—«œù«Ë

—«b?�≈ v�≈ W? ?�U?{≈  U?ł—b�« qO? ?−?�ð® W?Ý«—b�« …d? ?²?� ‰ö?š rN?²? ?Ý«—œ d?O?Ý W?F?ÐU?²?�Ë

Æ© «œUNA�«

∫ r‡‡OKF²�« w� »u‡ÝU‡(« Â«b‡�²Ý« ∫ ÎUO½UŁ

W?'U?F?� s� W?�U)« ‰U?L?Ž_« ¡«d?ł_ XO?³�« w� »u?ÝU?(« Â«b?
?²?Ý« ¡d*« lOD²?�¹

W?O�eM*« W½“«u*« œ«b?Ž≈Ë w½Ëd?²J�ù« b¹d³?�« WDÝ«uÐ qzU?Ýd�« ‰U³?I?²Ý«Ë ‰U?Ý—≈Ë ’u?BM�«

‚œUMH�« e−?×Ð ÂUOI�«Ë X½d?²½ù« WJ³ý `HBðË W?OK�²�« »UF�√ iFÐ Â«b?
²ÝUÐ ÂU?OI�«Ë

ÆWHK²<« ‰ULŽ_«Ë ÂUN*« s� U¼dOžË dH��« d	«cð lD
Ë

…œU? ?Ž≈Ë U?N? ?OK−? ?�ðË u¹b?O? ?H�« Âö? ?�√ …b¼U? ?A?�Ë vI? ?O?Ýu?*« ŸU?L? ?Ý lOD²? ?�¹ U?L? ?	

Ë√ WŁœU?;« ·dž Â«b
?²ÝSÐ rN?O�≈ Àb×?²�«Ë tzö?�“ …b¼UA?�Ë WłU(« X
Ë U?Nðb¼U?A�

„bŽU�¹ U2 Èdš_« W?Ołu�uMJ²�« …eNł_« s� U¼dO?žË WOL
d�« «dO�UJ�«Ë ÊuH?OK²�« “UNł

Æd³	√ …¡UHJÐË qC�√ qJAÐ ÂUN*«Ë nzUþu�« s� dO¦J�« cOHMð w�

∫ X‡‡O³�« w� »u‡ÝU‡(« Â«b‡�²Ý« ∫ ÎU¦�UŁ
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◊UAM�«

…—U?³?F�« ÂU?�√ © ® W?�ö?ŽË ¨ W?×?O?×? ?B�« …—U?³?F�« ÂU?�√ ©9® W?�ö?Ž l{ ≠ ±

∫ wK¹ U2 q	 w� W¾ÞU)«

ÊU�½ù« qšbð ÊËœ  U½UO³�« Z�UF¹Ë q×¹ Ê√ »uÝU(« lOD²�¹ ≠  √  

«–≈  U?�uKF*«Ë  U½U?O?³�« s� WKzU¼  U?O?L?	 »uÝU?(« Êe?²?
¹ ≠ »

jI� …bŽU�� s¹e
ð  «bŠË tO�  d�uð

q³? ?
 s� t? ?�«b? ?
? ?²?Ý« - »u? ?ÝU? ?×K� …b?¹b?F�«  «e? ?O? ?LK� Î«d?E½ ≠ ‡ł

lL²:«  U�ÝR�

 U³ÝUŠ w¼ r�UF�« ¡U×½√ lOL?ł w� ÎUO�UŠ …dA²M*« VOÝ«u(« ≠ œ 

‰Ë_« qO'« s�

WO½Ëd²J�ù«  U�uKF*« s� qNÝ√ WŽu³D*«  U�uKF*« ≠ ‡¼

ÎUO³�½ dF��« hOš—Ë r−(« dOG� `³�√ wB
A�« »uÝU(« ≠ Ë 

…bOH�  U½UOÐ vKŽ ‰uB×K�  U�uKF*« W'UF0 ÂuI¹ »uÝU(« ≠ “ 

Ã«dšù«  «bŠË s� `OðUH*« WŠu� d³²Fð ≠ Õ

Â_« WŠuK�« w� q¦L²ð »uÝU×K� W¹œU*«  U½uJ*« ≠ ◊

WO−�dÐ  U½uJ�Ë W¹œU�  U½uJ� s� »uÝU(« ÊuJ²¹ ≠ Í

∫ »uÝU×K� w
¹—U²�« —uD²�« V�Š WOðü«  «—U³F�« V=ð— ≠ ≤

Æ„UO³O½« »uÝUŠ ≠ »                  ÆwB
A�« »uÝU(« ≠  √  

Æ e²MO³OK� WOJO½UJO*« W�ü« ≠ œ                               Æœ«b‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡F*« ≠ ‡ł 

Æ‰UJÝU³� WOJO½UJO*« W�ü« ≠ ‡¼

øÂuO�« WFzUA�« VOÝ«u(« Ÿ«u½√ w¼ U� ≠ ≥

øWO�Ozd�« »uÝU(«  U½uJ� w¼ U� ≠ ¥

øtð«eO2 s� ÎUCFÐ d	–«Ë ¨ »uÝU(« ·dŽ ≠ µ

ø»uÝU(« qLF¹ nO	 ≠ ∂

ø»uÝU(« —uD²� v�Ë_«  U¹«b³�« w¼ U� ≠ ∑

øÂuO�« »uÝU(« WŽUM� —uDð  U¼U&« w¼ U� ≠ ∏
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©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®
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…bŠu�«

WO½U¦�«
HardWare   W‡‡�œU‡‡*«  U‡‡�u‡‡J*«

X�d? ? ? ?FðË ¨»u? ? ?ÝU? ? ? ?(« u¼U? ? ?� X?�d? ? ?ŽË W? ? ?IÐU? ? ? ?��« …b? ? ?Šu?�« w� XÝ—œ Ê√Ë o?³? ? ?Ý

w�Ë ¨ÊU�½ù« …UO?Š w� t²OL¼√ v�≈ W�U{≈ ¨ ÂU?N*« cOHMð w� UNÐ eO?L²¹ w²�« h‡‡‡zU‡B)«

w� UNM� q� W?HOþËË WHK²<« UN?Ž«u½QÐ »uÝU×K� W¹œU*«  U½uJ*« ”—b?²Ý …bŠu�« Ác¼

Æ»uÝU(« ÂUN� oOI%

 «b?ŠËË ¡«eł√ W?ŽuL?−?� s� ÊuJ²ð WO?½Ëd²J�≈ W�¬ sŽ …—U?³?Ž »uÝU?(« “UN?ł Ê≈

ÊuJ²¹ W?�U?Ž W?H?BÐË ¨W?HK²?<« »u?ÝU?(« n?zUþË “U?$≈Ë oO?I?×?²� U?N?C?FÐ l� WDÐ«d?²?�

WO−?�d³�«  U½uJ*«Ë HardWare W¹œU*«  U½uJ*« ∫ UL¼ 5O?�Oz— 5zeł s� »u?ÝU(«

s� d³²F¹ Íc�«Ë ©User - Âb
²�*«® ÍdA?³�« dBMF�« v�≈ W�U{ùUÐ «c¼ ¨ SoftWare

Æ»uÝU(« “UNł qOGAð sJ1 ô t½ËbÐË ¨UNMŽ ¡UMG²Ýô« sJ1 ô w²�«  U½uJ*«

s� W?O�U?²�«  «b?Šu?�« w�Ë W¹œU*«  U½uJ*« W?Ý«—b� …b?Šu?�« Ác¼ hB?
½ ·u?ÝË

ÆWO−�d³�«  U½uJ*« ”—b½ ·uÝ »U²J�«

W? ?O½Ëd? ?²J�ù«  «b? ?F*« s?�  U?Žu? ?L? ?−? ?� sŽ …—U? ?³? ?Ž »u?ÝU??×K� W¹œU?*«  U½uJ*«Ë

∫q¦� …œb×� WOÝUÝ√  UOKLFÐ ÂUOIK� UNKOGAðË UNKLŠË UN�* sJ1 w²�« ©…eNł_«®

Æ‰Ušœù«  «bŠË d³Ž  ULOKF²�«Ë  U½UO³�« …¡«d� Ë√ ‰Ušœ≈ WOKLŽ  ‹

ÆÃ«dšù«  «bŠË d³Ž  ULOKF²�«Ë  U½UO³�« WÐU²� Ë√ Ã«dš≈ WOKLŽ  ‹

w� WKšb*«  U?LOKF?²�« cO?HMðË ¨W?OIDM*«Ë W?OÐU�?(«  UOK?LF�« c?OHMð W?OKLŽ ÎU?C¹√  ‹

ÆW¹e�d*« W'UF*« …bŠË

dE½√ ¨W?³ÝUM� W?O½Ëd²J�≈  ö?�u� d?³Ž iF?³�« UN?CF?Ð l�  U½uJ*« pKð j³ðdðË

Æ©±≠≤® qJA�«

W‡‡‡ b‡‡I‡*«

el-online.net
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Â_« W? ? ?ŠuK�« v�≈ r?�? ?IM?ð W¹œU*« »u? ? ?ÝU? ?(«  U?½uJ� Ê√ b? ? ?$ wKL? ? ?F�« l�«u?�« w�Ë

Æ Terminals  UI×K*« v�≈ W�U{≈ ¨©≤≠≤®∫qJý dE½√ ¨ Motherboard 

WŽuL−� vKŽ Íu²% w²�«Ë »u?ÝU×K� W¹œU*«  U½uJ*« r¼√ s� Â_« WŠuK�« d³²FÔðË

…b? ?ŠËË ¨W¹e? ?�d?*« W? ?'U? ?F*« …b? ?ŠË ∫ WML? ?C? ?²?*« Ë WK�UJ²?*« W? ?O½Ëd? ?²J�ù« `?z«d? ?A�« s�

WŽu?L−0 WK¦L?²*«Ë ¨ WNł«u*« …bŠu?Ð vL�¹ U� Ë√ qO�u?²�« …bŠË v�≈ W�U?{≈ ¨…d�«c�«

Æ UI×K*«Ë Â_« WŠuK�« 5Ð q�uð WO½Ëd²J�≈ ozUDÐ VO�d²� WBB
� l{«u�

Â_« W?ŠuK�« l� WD³ðd*« W?O½Ëd?²J�ù« …e?N?ł_« s� W?Žu?L−?� sŽ …—U?³?Ž  U?I?×K*«Ë

Ác¼ w� UN�ËUMð r²O?ÝË ©a�≈ ÆÆÆ¨…—UH�« ¨WFÐUD�« ¨÷dF�« WýUý ¨`OðU?H*« WŠu�®∫q¦�

l� q�U?F?²�« s� Âb?
?²?�*« sJ?L?²¹ …e?N?ł_« Ác¼ ‰ö?š s�Ë ªoŠô ”—œ w� …b?Šu�«

»u‡‡ÝU‡×K� W‡‡¹œU‡*«  U‡½uJ*« nOMBð

W¹œU*« »uÝU(«  U½uJ* jD
� ∫ ©±≠≤® qJý
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W‡‡‡¹e‡�d*« W‡'U‡F*« …b‡‡ŠË

r‡‡‡J×²�« …b‡‡ŠË

»U‡�(« …b‡‡ŠË

o‡‡‡‡‡‡‡DM*«Ë

 ö‡‡‡‡‡‡‡‡‡−�*«

W‡O�Ozd‡�« …d‡�«c‡�« …b‡‡ŠË

W‡‡‡¹u‡½U‡¦�« …d‡�«c‡�« …b‡‡ŠË

 

∫wðü« v�≈ »uÝU×K� W¹œU*«  U½uJ*« n]MBð

Æ Central Processing Unit (CPU) W¹e�d*« W'UF*« …b‡‡ŠË  ≠±

Æ Memory Units (MU)  …d�«c�«  «b‡‡ŠË  ≠≤

Æ Input Units (IU)  ‰Ušœù«  «b‡‡ŠË  ≠≥

Æ Output Units (OU)  Ã«dšù«  «b‡‡ŠË  ≠¥
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Z�UF* …—u� ∫ ©≥≠≤® qJý

»u?ÝU(« “U?N' dÐb*« qI?F�« Ë√ iÐUM�« VKI�« WÐU?¦0 W¹e?�d*« W'U?F*« …bŠË d?³²?FÔð

»u?ÝU?Š qJ�Ë ¨U?NÐ rJ?×?²�«Ë »u?ÝU‡×‡�«  U?OKL?Ž lO?L?ł c?O?HM?²Ð Âu?Ið U?N½√ YO?Š

¨U¼cOHMðË U¼“u�— p�Ë  ULO?KF²�« —UC×²Ý« UNO� r²¹ tÐ W�Uš W¹e?�d� W'UF� …bŠË

 nK²
� 5Ð oO�M²�« WLN0 ÂuIð UN½√ UL�

(CPU) W‡¹e‡�d‡*« W‡'U‡‡F*« …b‡ŠË

Æ Â_« WŠuK�« …—u� ∫ ©≤≠≤® qJý

 

Æ U½uJ*« Ác¼ s�Ë ¨WHK²<« t�ULŽ√ …dýU³�Ë cOHM²� UNF� q�«u²�«Ë Â_« WŠuK�«  U½uJ�

Æ»uÝU(« ÂUN� cOHM²� W¹œUL‡�«  «bŠu�«

W¹e?�d*« W‡?−‡�U?F‡L‡�« …b?ŠË Íu? ?²‡×‡ð

s?‡� W? ‡O? ‡½Ëd? ‡²? ‡J?�≈ W‡?×‡? ‡?¹d? ? ? ? ?ý r‡?¼√ vK? ‡‡?Ž

vL? ? ? ?�ðË »u? ? ?ÝU? ‡×‡? �«  U‡‡? ½uJ� `?z«d? ? ?ý

dE½« ¨ Processor Z�U? ? ? ?F‡?L‡�« W? ? ? ?×¹d? ? ? ?AÐ

Æ©≥≠≤® qJý
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 U?LOKF?²�« ‰U?³?I²?ÝUÐ Âu?Ið ¨ W¹e�d?*« W'U?F*« …b?ŠË s� ¡eł w¼ r?J×²�« …b?ŠË

v�≈  «—U? ?ý≈ ‰U?Ý—≈Ë U¼“u? ?�— p�Ë W?O? ?�?Ozd�« …d? ?�«c�« w� œu?łu? ?� Z�U½dÐ s� …—œU? ?B�«

lO? ?L?ł t?O? ?łu?²Ð r?J×?²�« …b? ?ŠË Âu?Ið U? ?L?� ¨ U¼c? ?O?HM²?� W?³?ÝU?M*« »u?ÝU? ?(«  «b?ŠË

lOLł vKŽ ·«dýù«Ë oO�M²�UÐ ÂUOI�« v�≈ W�U{≈ W¹e�d*« W'UF*« …bŠË qš«œ  UOKLF�«

Æ»uÝU(UÐ WHK²<«  «bŠu�« UNÐ ÂuIð w²�«  UOKLF�«

r‡J×²�« …b‡‡ŠË( C U )

sŽ …—U? ?³? ?Ž w¼Ë ¨W¹e? ?�d*« W? ?'U? ?F*« …b? ?ŠË s� ¡e? ?ł w¼ oDM?*«Ë »U?�? ?(« …b? ?ŠË

 U½U?O?³�« v?KŽ W?HK²?<« W?O?ID?M*«Ë W?OÐU?�?(«  U?OKL? ?F�« “U?$UÐ Âu?Ið W?O½Ëd?²?J�≈ W?×¹d?ý

W?OKLFÐ ÂU?O?I�« v�≈ W?�U{≈ ¨ W?L�?I�«Ë ¨ »d?C�« ¨ ÕdD�« ¨ lL?'« WOKL?Ž ∫q¦?� WKšb*«

cOH?Mð ¡UMŁ√ w� WDOÝu�« ZzU²M�« kH?×Ð ÂuIð UL� ¨ W¹e?�d�« Ë√ WOL�d�« rO?I�« 5Ð W½—UI*«

q³� WOIDM*«Ë WOÐU�(«  UOKLFK� WOzU?NM�« ZzU²M�« p�c�Ë ¨ …e−M*« WOÐU�(«  UOKLF�«

ÆWO�Ozd�« …d�«c�« …bŠË v�≈ UNKI½

o‡DM*«Ë »U‡�(« …b‡ŠË( ALU )

 U?O?−?�d?³�«Ë VO?Ý«u?(« …u? ?� 5Ð e?O?O?L?²K� b?L?²?F*«Ë wÝU?Ý_« —U?O?F?*« q¦9 w²�«Ë

w� dŁR*«Ë “—U?³�« U¼—Ëb� Î«d?E½ p�–Ë ¨  U?�uKF*«Ë »u?ÝU?(« W?OMI?²� d¹uD²�«  ôU?−?�Ë

Æ»uÝU(« ÂUN� cOHMð WŽdÝ

W−²M*« W¹—U?−²�« W�dA�«Ë WŽd��«Ë rO?LB²�« V�Š …œb×�  özU?Ž  U'UFLK�Ë

 ∫  U'UFLK� W−²M*«  U�dA�« Ác¼ s�Ë

Æ IBM  l� WI�«u²*« VOÝ«u(« w� W�b
²�*« Intel q²½√ W�dý  U'UF�  ‹

Apple ‘u²MO�U� qÐ√ …eNł√ w� W�b
²�*«Ë Motorola ôË—uðu� W�dý  U'UF�  ‹

ÆMacintosh Computer

∫ w‡‡ðü« s� ÎU‡OHOþË W‡¹e‡�d‡*« W‡'U‡F*« …b‡ŠË n�Q‡²ð

ÆArithmetic Logic Unit (ALU)  oDM*«Ë »U�(« …bŠË  ‹

ÆControl Unit (CU)  rJ×²�« …bŠË  ‹

ÆRegisters   ö−�*«  ‹
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»u?ÝU(« “U?N?ł Ê√ YO?Š ª »uÝU?×K� W?�?Ozd�« W¹œU*«  U½uJ*« s� …d?�«c�« b?FÔð

WLz«œ Ë√ W?²�R� WH?BÐ UNÐ ÿUH²?Šô«Ë ©d�«Ë_«®  ULOKF?²�«Ë  U½UO³�« d̂�cð v�≈ ÃU?²×¹

. ÕU−MÐ tM� WÐuKD*« ÂUN*« “U$≈ s� sJL²¹ v²Š

¨ …d?�«c�« œu?łË ÊËbÐ t?�U?N0 Âu?I¹ Ê√ sJ1 ô »u?ÝU?(« “U?N?ł Ê√ ‰u?I�« sJ1Ë

s� Î«dO?³� Î«œbŽ rCð W?×¹dý Ë√ WŠU?�� sŽ …—U³?Ž UN½QÐ …d�«c�« Âu?NH� jO?�³ð sJ1Ë

qJ� vDF¹ ¨ U¹ö?)« s� …œËb?×?�  U?ŽuL?−?� v�≈ U?N?L?O�?Ið r²¹ W?O½Ëd?²J�_« U¹ö?)«

X½U� WOKš Í√ v�≈ ‰u�u�« r²O� WŽuL−LK� ÎUI³�� vDF*« Ê«uMF�UÐ j³ðd¹ ÎU½«uMŽ WOKš

Æ UNM¹e
²� Ë√ UNM�  U½UO³�« Ã«d
²Ýô UNðU¹u²×� l� q�UF²�«Ë

©kH?×K�® s¹e
?²K� W?BB?<« W?F��« Ë√ r−?(« YOŠ s?� …d�«c�« Ÿ«u½√ nK²?
ðË

W?HK²
?� ”UO?� …bŠË …d?�«cK�Ë ¨ t?OKŽ …œułu*« “U?N?'« qJýË lM� …œU� Ÿu½ V�?×Ð

 ∫ UND�Ð√Ë UNL¼√

r�— s� Êu?J²ðË …d? ? ?�«cK� ”U? ?O? ? ?� …b? ?ŠË d? ?G? ? ?�√ u¼Ë

Æ (1) bŠ«Ë Ë√  (0) dH� U�≈ jI� bŠ«Ë

q¦1 b?Š«u�« X?¹U?³�« Î…œU?ŽË ©XÐ® W?O½U?L?Ł s� ÊuJ²¹

Æ r�— Ë√ wzU−¼ ·dŠ

Æ X¹UÐ ±∞≤¥ s� ÊuJ²¹

Æ X¹UÐuKO� ±∞≤¥ s� ÊuJ²¹

Æ X¹UÐU−O� ±∞≤¥ s� ÊuJ²¹

 Memory Unit  …d‡‡‡‡‡�«c‡‡‡�« …b‡‡ŠË

W?ŽuL?−� sŽ …—U?³?Ž w¼Ë ¨ oDM*«Ë »U?�(« …b?ŠË WDÝ«uÐ  ö−?�*« Âb?
²?�ð

…dýU³� Z�UF*UÐ WKB²� ÊuJð U� …œU?ŽË ¨ ‰ËQÐ ÎôË√  UOKLF�« ZzU²½ s¹e
²� …d�«– l�«u�

ÂuIð U?L� ¨ W?OIDM*« Ë√ WOÐU?�(«  U?OKLF�« cO?HMð ¡UMŁ√ w� WMJ2 WŽd?Ý vKŽ√ oOI?×²�

UNÐ q�U?F²�« ‚dÞË  ö−�*« nK²?
ð U� ÎU³�UžË ¨ W?²�R� WHBÐ W?OL�d�«  U½UO?³�« kH×Ð

ÆZ�UF*« WOŽu½ V�Š

 ö‡‡‡‡−�*«Registers

 

∫ © Bit ® X???‡???‡???‡???‡???‡???³???�«  

∫ © Byte ® X??¹U???????????????³??�« 

∫ © KB ® X?¹U?Ð u?K?O?J?�« 

∫ © MB ® X¹U?ÐU????−?????O*«  

∫ © GB ® X¹U?ÐU??−???O???'« 
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…bŠË WD?Ý«uÐ W�b
?²�*« W?O½Ëd²J�ù« `z«d?A�« s� wz«uA?F�« ‰u�u�« …d?�«– bFÔð

qOGAð ¡UMŁ√ w� ÎU²�R� © ULOKF²�« ¨  U½U?O³�«®  UODF*« kH×Ð ÂUOIK� W¹e�d*« W'UF*«

wzUÐdNJ�« —UO²�« ŸUDI½« œd−0 …d�«c�« s� ŸuM�« «c¼  U¹u²×� bIHÔðË ¨»uÝU(« “UNł

r²¹Ë ¨…d¹U?D²*UÐ …d? ?�«c�« s� ŸuM�« «c?¼ vL?�? Ô¹ ÎU½U?O? ?Š√ p�c� ¨ t? ?�ö? ?ž≈ Ë√ “U?N? ?'« sŽ

ÎU½«uMŽ q¦1 r�?� q� …d?�«c�« qš«œ W?O½UJ�  U?L?O?�Ið ‰ö?š s� …d?�«c�« l� q�U?F?²�«

…b?ŠË WO?½UJ�≈ s� b¹e¹ t½S?� Î«dO?³?� …d?�«c�« s� ŸuM�« «c¼ r−?Š ÊU?� ULK?�Ë ¨ Î«œb×?�

ÆWHK²<«  UOKLF�« “U$≈ w� W¹e�d*« W'UF*«

wz«uAF�« ‰u‡�u‡�« …d‡�«–( RAM ) 

ÊËbÐË ¨ W¹e?�d*« W?'U?F*« …b?ŠË  U½uJ� s� Î¡e?ł W?�?Ozd�« …d?�«c�« …b?ŠË d?³?²?FÔð

»uÝU(« “UNł ¡«œ√ …u� Ê√ UL� ¨ t?²HOþuÐ ÂuI¹ Ê√ sJ1 ô »uÝU(« ÊS� …d�«c�« Ác¼

ÿU?H?²?ŠôUÐ W? ?�?Ozd�« …d?�«c�« …b?ŠË Âu?I?ðË ¨ W?�?Ozd�« tðd?�«– r−?Š  œ«“ U? ?LK� b¹eð

 U½U?OÐ v�≈ W?�U{≈ W?¹e�d*« W?'U?F*« …b?ŠË w� U?N²?'U?F* W?�“ö�«  U?LOKF?²�«Ë  U½U?O?³�UÐ

Æ UOKLF�«Ë W'UF*« ZzU²½Ë

»uÝU?(« qOGAð Z�«dÐ  U½UO?ÐË  ULOKF²Ð ÿU?H²ŠôUÐ W?�Ozd�« …d�«c�« ÂuIð U?L�

Æ©»U²J�« «c¼ s� WO�U²�«  «bŠu�« w� UN�ËUMð r²OÝ® Èdš_« WOIO³D²�« Z�«d³�«Ë

∫ v�≈ W‡‡�Ozd�« …d‡‡‡�«c‡‡�« r�IMðË

ÆRandom Access Memory  wz«uAF�« ‰u�u�« …d�«– ‹

ÆRead only Memory  jI� …¡«d‡‡‡I�« …d�«– ‹

Main Memory  W‡�Ozd‡�« …d‡�«c‡�« …b‡ŠË 

WI¹dÞ YOŠ s� 5O?�Oz—  5Žu½ v�≈ WO�Ozd?�«  …d�«c�« …bŠË nOMBð sJ1Ë

∫ UL¼  U½UO³�« kHŠ WI¹dÞË Â«b�²Ýô«

ÆMain Memory  W‡‡‡�Ozd‡�« …d‡‡�«c‡‡�« …b‡‡ŠË ‹

ÆAuxiliry Memory  …b‡‡ŽU�*« …d‡‡�«c‡‡�« …b‡‡ŠË ‹
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≤≥

W?�? ?Ozd�« qzU?Ýu�« r?¼√Ë W¹u½U?¦�« …d? ?�«c�«  «b?ŠË r¼√ s� VKB?�« ’d?I�« d?³? ?²?FÔ¹

r−?Š YO?Š s� …d?O³?J�« t²?F?�� p�–Ë ¨ U?L?OKF?²�«Ë  U½U?O?³�« kH?Š w� W�b?
?²?�*«

W‡‡‡‡‡³KB�« ’«d‡‡‡�_«( HD )

Ë√ WO?ł—U)« …d?�«c�« …bŠuÐ ÎU½U?OŠ√ vL?�ð w²�«Ë ≠ …bŽU?�*« …d�«c�« …b?ŠË d³?²FÔð

¨ W‡OJO½UJO*« W‡O½Ëd²J�ù« …e‡Nł_« s� b‡FÔðË ¨ W‡�U‡N�«  «b‡Šu�« s� ≠ W¹u½U¦�« …d�«c�«

U?N? ?³Kž√ Â«b?
?²? ?Ý« r²¹Ë ¨ W?O½Ëd? ?²J�≈  ö?�u?� d? ?³?Ž W¹e?�d*« W? ?'U?F*« …b?ŠuÐ q?B?²ðË

∫ …b?ŽU?�*« …e?N?ł_« Ác?¼ s�Ë ¨ ’«d?�_«  U?�d?×?� vL?�ð …b?ŽU?�? ?� …e?N?ł√ WDÝ«uÐ

Æ©µ≠≤® qJý dE½« ¨ W−�b*« Ë√ WÞuGC*« ’«d�_« „d×� ¨ W½d*« ’«d�_« „d×�

W?�?Ozd�« …d?�«c�UÐ W½—U?I?� …d?O?³J�« U?N?²F?�Ð ©W?¹u½U?¦�«® W?Oł—U?)« …d?�«c�« e?O?L?²ðË

—U? ?O?²�« ŸU?DI½« b? ?FÐ W?L?z«œ W?H? ?BÐ  U? ?L?O?KF?²�«Ë  U?½U?O? ?³�UÐ ÿU? ?H? ?²?Šô« vK?Ž U?Nð—b? ?�Ë

ÆÃUO²Šô« bMŽ UNO�≈ Ÿułd�« sJ1Ë ¨ “UN'« ‚öž≈ Ë√ wzUÐdNJ�«

W�b?
²?�*«Ë  UL?OKF²�«Ë  U½U?O³�« kH?( WFzU?A�« WO?ł—U)« …d�«c?�«  «bŠË s�Ë

∫w¼ »uÝU(« w�

ÆFlopy Disk - FD  W‡‡‡‡‡‡½d‡‡‡*« ’«d‡‡‡‡�_« ‹

ÆHard Disk - HD  W‡‡‡‡‡‡³KB�« ’«d‡‡‡‡�_« ‹

ÆCompact Disk - CD  W‡ÞuGC*« ’«d‡‡‡‡�_« ‹

j‡‡I� …¡«d‡‡‡‡I�« …d‡‡‡�«–( ROM ) 

 U½U?O?³�UÐ ÿUH?²?ŠôUÐ Âu?Ið w²�« W?O½Ëd?²J�ù« `z«d?A�« s� jI?� …¡«dI�« …d?�«– b?FÔð

W?O�Ë_« ÂU?N?*« c?O?HMðË qO?G? ?A?²�« W?OKL?Ž ¡b? ?³� »u?ÝU?(« U?N?łU? ?²?×¹ w²�«  U?L?O?KF?²�«Ë

WLz«œ W?HBÐ …d?�«c�« s� ŸuM�« «c¼  U¹u²?×0 ÿUH?²Šô« W?OKLŽ r²ð U?� Î…œUŽË ¨“UN?−K�

UN½«bI?� sJ1 ô UL� ÎUIKD� UN?OKŽ  ö¹bF²�« ¡«dł≈ sJ1 ôË WFMB*« W?�dA�« q³� s�

ÆÎUŽuÞ “UN'« ·UI¹≈ bMŽ Ë√ wzUÐdNJ�« —UO²�« ŸUDI½« œd−0

 

Auxiliry Memory  …b‡ŽU�*« …d‡�«c‡�« …b‡ŠË 
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≤¥

¨©W?Oł—U?)«® …bŽU?�*« …d�«c�«  «b?ŠË s� W−?�b*« Ë√ WÞuG?C*« ’«d�_« d?³²?Fð

 U½U?O?³�« ŸUłd?²?Ý« Ë√ s¹e?
ð UN?O?� r²¹ W?�Uš  U?H?�«u?�  «– ’«d�√ sŽ …—U?³?Ž w¼Ë

W‡‡Þu‡GC*« ’«d‡�_«( CD )

v�≈ ‰u�u�« WOKLŽ w� WO�UF�« WŽd��« v�≈ W�U{≈ ¨WLz«œ WHBÐ kH×K� WBB<« WŠU�*«

r²¹ t½_ p�–Ë XÐU?¦�« ’d?I�« Ë√ W²?ÐU¦�« …d?�«c�UÐ VKB�« ’d?I�« vL?�¹Ë ¨ tðU¹u?²×?�

Æ»uÝU(« “UNł qš«œ t²O³¦ð

Â_« W? ?Šu� l� q�uÔðË U? ?Nð«cÐ WK?I?²? ?�? ?� s¹e?
ð …b? ?ŠË W? ?³KB�« ’«d? ?�_« d? ?³?²? ?FÔðË

ÆUNÐ ’Uš (Data Cable)  U½UOÐ q³O� Ë√ w½Ëd²J�≈ q�u� WDÝ«uÐ

W?F��« …œËb?×� X½U?�Ë  UMO½U?L¦�« w� W?³KB�« ’«d?�_« WOM?Ið Â«b
?²Ý« √bÐ b?I�

»uÝU?(« WOMIðË ÂuKŽ U¼bNAð w²�«  «—u?D²K� W−O²½Ë ¨W?Žd��« WKOK�Ë r−(« …d?O³�Ë

©WF��«® W?O½e
²�« UNð«—b�  b¹«eðË …dO?G� ÂU−Š√  «– X×³�√ W?³KB�« ’«d�_« ÊS�

Æ WO�UF�« UNðUŽdÝ v�≈ W�U{≈ ¨ kH×K� WBB<«

U?N?C?FÐ sŽ nK²?
ð U?NMJ?�Ë …b?Š«Ë qL?Ž W?I¹dÞ U?N� W?³KB�« ’«d?�_« lO?L?ł Ê≈

ÆWFMB*« W�dA�« Ÿu½ V�Š …œu'« v�≈ W�U{≈ ¨ WŽd��«Ë WF��«Ë r−(« w� iF³�«

p�– `{u½ ·u?Ý «c� ¨¡wA�« iFÐ rN?H�« W³?F?� VKB�« ’dI�« W?³?O�dð Ëb?³ðË

Æ U�uÝd�« iF³Ð

WÐU²J�«Ë …¡«dI�« ”Ëƒ— 

VKB�« ’dIK� WOKš«œ …—u� ∫ ©¥≠≤® qJý

WÐU²J�«Ë …¡«dI�« ”Ëƒ— „d×�

”Ëƒd� „d²A*« —u;«

WÐU²J�«Ë …¡«dI�«

s¹e
²�« ’«d�√
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≤µ

«c¼ ¨W?łU?(« V�×Ð d?š¬ v�≈ »u?ÝU?Š s� UNK?I½Ë r−(« …d?O?G?B�«Ë WHK²?<«  U?HK*«Ë

w� t?F?{Ë r²¹ qÐ ¨VK?B�« ’d?I�U?� »u?ÝU?(« “U?N?ł w� XÐUŁ d?O?ž t½√ v�≈ W?�U?{ùUÐ

“UN?ł w� X³?¦�Ë V�d?� qGA*« «c¼Ë ÆW½d*« ’«d?�_« qGA?� vL�¹ tÐ ’U?š qG?A�

ÆtOKŽ WÐU²J�«Ë …¡«dI�UÐ ÂuIO� ’dI�« ‰Ušœ« U¼d³Ž r²¹ Ã—U
K� W×²� t�Ë »uÝU(«

W‡‡½d‡‡*« ’«d‡‡�ú� …—u� ∫ ©∂≠≤® qJý

WDMG2 …œU0 vDG?� ’d� sŽ …—U³?Ž u¼Ë ¨s¹e
²�«  «b?ŠË s� Êd*« ’dI�« d³?²FÔ¹

ÆnK²�« s� t²¹UL( wJO²ÝöÐ ¡UDž UNOKŽË pL��« WIO�—

W?�U{ùUÐ r−?(«Ë WŽd?��«Ë W?F��« U?NM� —u�√ w� VK?B�« ’dI�« sŽ nK²?
¹ u¼Ë

dO¦JÐ q�√ t²?ŽdÝ ÎUC¹√ ¨VKB�« ’dI�UÐ Ê—u� U� «–≈ Î«bł WKOK� WF?Ý Ë– uN� sL¦�« v�≈

œ«u� s� ŸuMB� t½√ v�≈ W�U{ùUÐ 5� t½QÐ eOL?²¹ tMJ�Ë ¨VKB�« ’dI�« WŽd�� W³�M�UÐ

W‡‡½d‡‡*« ’«d‡‡�_«( FD )

¨—u?� ¨“u?�— ¨W?O?�dŠ ¨W?O?L?�—®

¨—e? ?O?K�« W? ?F? ? ?ý√ WDÝ«u?Ð © u? ?�

 U? ?½«u? ? ?D? ?Ý_« s? ?� Ÿu? ?M? ? ?�« «c? ?¼Ë

 U? ?O?L? ?� l� q�U? ?F? ?²�« lOD²? ?�¹

W? ? ? ?IKF? ? ? ?²*«  U?½U? ? ?O? ? ? ?³? �« s� WK?zU¼

Æ UHK*« Ÿ«u½√ nK²
0

W? ? ?B? ? ? ?O? ? ?š—Ë …U? ? ? ?I? ? ?²?M�

d? ? ?¦? ? ? ?�√ t½√ ]ô≈ ¨sL? ? ? ?¦�«

ÁdOž s� nK?²K� W{dŽ

tOKŽ ÿUH(« V−¹ «c�

Æd³�√ qJAÐ

U? ? ? ? ? ? ? ?� ÎU? ? ? ? ? ? ? ?³? �U? ? ? ? ? ? ? ?žË

s¹e? ? ?
? ? ?²� Âb? ?
? ? ?²? ? ?�¹

Z�«d? ? ? ? ?³�«Ë  U? ? ? ? ?�uK?F*«

WÞuGC*« ’«d‡‡�ú� …—u� ∫ ©µ≠≤® qJý
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≤∂

Âb?
?²?�ðË `OðU? ?H*« W?Šu� s� d?�¹_« ¡e?'« w� …œu?łu*« `O?ðU?H*« W?Žu?L?−?� w¼Ë

ÆWOL�d�«  U½UO³�« ‰Ušœù

W‡‡OL�d‡�« `OðUH*«Numeric Keys

¨‰U? ? ?šœô«  «b? ? ?ŠË s� …b? ? ?ŠË w¼Ë

»uÝU?(« v�≈  U½UO?³�« ‰Ušœ≈ r²¹ U¼d?³ŽË

rE?F? ? ? ?� w� U? ? ? ?N?MŽ ¡U?MG? ? ? ?²? ? ? ?Ýô« s?J1 ôË

¨©∑≠≤® qJA�« dE½« ¨ »uÝU(« …e‡Nł√

vK?Ž `OðU? ? ?H*« W? ?Šu?� Íu? ?²? ? ?% U? ? ?� ÎU? ?³�U? ? ?žË

∫ WOðü« `OðUH*«

`OðUH*« WŠuK� …—u� ∫ ©∑≠≤® qJý

 Keyboard   `‡‡OðU‡H*« W‡‡Šu‡� ∫ ÎôË√ 

…dýU³� W�u¾�*« w¼Ë ¨»uÝU×K� W�UN�« W¹œU*«  U½uJ*« s� ‰Ušœù«  «bŠË bFÔð

`O?×? ?� qJAÐ U? ?N�U?šœ≈ V−¹ w²?�« W?�“ö�«  U½U? ?O?³�UÐ q¦? ?L?²ð w²�«Ë ¨ ö? ?šb*« sŽ

ÆWLOKÝË W×O×� © U�uKF�® ZzU²½ vKŽ ‰uB(« qł√ s� rOKÝË

„UM¼ sJ¹ r� «–≈ tK?LŽ ¡«œQÐ Âu?I¹ Ê√ lOD²?�¹ ô »u?ÝU?(« Ê√ v�≈ …—Uýù« —b?&Ë

 U½UO³�« ‰Ušœ≈  «bŠË s� b¹bF�« „UM¼Ë ¨tKLŽ V−¹ U� t� œb×Ôð  U½UOÐË  ULOKFð

∫ UNM� »uÝU(« v�≈

����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������

W������E��������

ÆÃ«dšù«Ë ‰Ušœù«  «bŠËË …d�«c�« …bŠË 5Ð ‚dHð Ê√ V−¹  ‹

ÆÎUF� Ã«dšù«Ë ‰Ušœù«  «bŠË s� Êd*« ’dI�«Ë VKB�« ’dI�U�  ‹

 

 Input-Units  ‰U‡‡‡‡šœù«  «b‡‡‡‡‡ŠË
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≤∑

W?H? ?OþË c?O?HM?ð qł√ s� Èd?š√ `OðU? ?H?� l� `OðU? ?H*« Ác¼ Â«b?
?²? ?Ý« r²¹ U?� ÎU? ?³�U?ž

Îö¦?L� ¨(Ctrl) ÕU²?H� ¨ (Alt) ÕU²?H� ¨ (Shift) ÕU²?H� ¨ `OðU?H*« Ác¼ s�Ë ¨…œb?×�

(Alt + Shift) 5ŠU? ? ?²? ?H*« jG? ? ?CÐ Âu? ?I?½ W? ?OÐd? ?F? �« ·Ëd? ?(UÐ W?ÐU? ?²J�« w?� W? ?³? ?žd?�« bMŽ

5ŠU‡‡²? ?H*« j‡‡G?CÐ Âu‡I?½ f‡JF�« Ë√ `‡OðU? ?H*« W‡Šu‡‡� s?� s‡L‡¹_« ¡e‡'« w� s?¹œu?łu*«

WÐU? ? ? ?²J�« q?ł√ s� `O?ðU? ? ?H*« W? ? ? ?Šu� s?� d? ? ?�¹_« ¡e? ‡−‡? �« w� s¹œu? ? ? ?łu*« (Alt + Shift)

Æ W¹eOK‡−‡½ù« ·Ëd×‡�UÐ

 ∫ U‡‡‡‡NM� ¨WLN� WO�U{≈ Èdš√ `OðUH� błuðË

v�≈ ‰UI²½ô«Ë d�«Ë_« cO?HMð w� Âb
²�Ô¹ Íc�«Ë ∫ (Enter)  ‰U‡‡‡šœù« ÕU‡‡²H�    ¸

ÆWŽU³D�« ¡UMŁ√ b¹bł dDÝ

Back- ÕU?²H*« Âb?
²?�Ô¹ ∫ (Delete) Ë (BackSpace)  ·c‡‡‡‡(« U?ŠU‡‡²H?�    ¸

Delete ÕU?²H*« Âb?
?²?�Ô¹ ULMOÐ ¨ d?ýR*« l�u?� s� nK)« v�≈ ·c?(« w� Space

ÆdýR*« l�u� s� ·c×K�

W?�U�?� Ë√  Už«d?� „d?²� ÕU²?H*« «c¼ Âb?
²?�¹ ∫ (Space)  W‡‡‡‡‡‡�U?�*« ÕU‡‡²?H�    ¸

 Æ ULKJ�«Ë ·Ëd(« 5Ð

nK²
� w� dýR*« l�u� p¹d?% w� Âb
²�ð `OðUH� w¼Ë ∫ r‡‡‡NÝ_« `‡‡OðU‡‡H�    ¸

ÆÂb
²�*« ÕU²H*« ÁU&« V�Š  U¼U&ô«

r‡J×²�« `‡‡OðUH�Control Keys

ÕU?²?H*« q¦?� `OðU?H*« WŠu?� s� vKŽ_« ¡e?'« w� …œu?łu*« `OðU?H*« WŽu?L?−?� w¼Ë

Æa�≈ ÆÆ ¨ F3 ¨ F2 ¨F1

t?OKŽ jG?C�« bMŽ U?¼cO?H?M²Ð Âu?I¹ W?�U?š W?HO?þË `OðU?H*« Ác¼ s� ÕU?²?H?� qJ�Ë

Æ»uÝU(« “UNł vKŽ qLF¹ Íc�« oO³D²�« Ë√ Z�U½d³�« Ÿu½ V�Š

n‡‡zU‡þu�« `OðUH�Functional Keys

w� Âb?
²?�ðË `OðU?H*« W?ŠuK� jÝË_« ¡e?'« w� …œułu*« `O?ðUH*« W?Žu?L−?� w¼Ë

ÆW�U)«  U�öF�«Ë “u�d�UÐ WK¦L²*«  U½UO³�« v�≈ W�U{ùUÐ WOL�d�«Ë WO�d(«  U½UO³�« ‰Ušœ≈

W‡‡ŽU‡³D�« `‡OðUH�Alpha numeric Keys
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≤∏

����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������

W������E��������

¡UMŁ√ U?N?HzU{ËË `?OðUH*« W?O?IÐ sŽ  U?�uKF*« s� b¹e*« `O?{uð r²¹ ·u?Ý

Æ’uBM�« Z�UF� Z�U½dÐ w� WOŽU³D�« ‰ULŽ_« vKŽ s¹dL²�«

…d?OG?� WOJ?O²?ÝöÐ W³K?Ž w¼Ë ¨»uÝU?(« v�≈  U½UO?³�« ‰U?šœ≈  «bŠË s� …b?ŠË

Æ…—QH�« dýR� p¹d% w� UN�«b
²Ý« r²¹Ë WK−Ž UNKHÝ√ w� błu¹Ë

U�bMF� ¨ Â«b?
²Ý« ULNM� qJ�Ë ¨ d?�¹√ —“Ë ¨ s1√ —“ ∫ —«—“_« s� ÊUMŁ≈ Î…œUŽ …—QHK�Ë

‚ö?ž≈ Ë√ nK� `?²?H?� 5F?� q?F?� ¡«œQÐ »u?ÝU?(« Âu? ?I¹ U?L¼b?Š√ v?KŽ Âb?
?²?�?*« jG?C¹

qOGAð ÂUE½ l� q�UF²�« bMŽ W�UšË ÎU¹—Ëd{Ë ÎULN� ÊuJ¹ …—QH�« Â«b
²Ý« ÊS� «c� ¨“UN'«

ÆWFÐ«d�« …bŠu�« w� t�ËUMð r²OÝ Íc�«Ë ÂUEM�« «c¼ X% qLFð w²�« Z�«d³�«Ë c�«uM�«

∫w‡‡ðü« w� q¦L²²� …—QH�« Â«b
²Ý« WO�¬ sŽ U�√

Æ UłUO²Šô« V�Š œb×� ÊUJ� w� …—QH�« dýR� l{Ë ∫d‡‡‡‡OýQ‡²�« ≠ ±

c?O?HM²� lÐU?�_UÐ t‡?OKŽ jG?C�«Ë d?�¹_« Ë√ s1_« —e�« Â«b?
?²?Ý« ∫d‡‡‡‡‡?‡‡‡IM�« ≠ ≤

Æœb×� d�√

l� d? ? ?�¹_« —e?�« vKŽ jG? ? ?C�«Ë œb? ? ?×? ? ?� ÊUJ� w?� d? ?ýR?*« l{Ë ∫V×???��«  ≠ ≥

Æ œb×� l�u� v�≈ p¹d×²�«Ë jGC�UÐ —«dL²Ýô«

¨UN�?H½ …—QH�« p¹d×?²Ð p�–Ë WýUA�« vKŽ ÁU&« Í√ w� d?ýR*« «c¼ p¹d% sJ1Ë

Æ ©∏≠≤® qJA�« dE½√

Mouse   …—Q‡‡‡‡‡‡‡H�« ∫ ÎUO½UŁ 

…—QH�« ∫ ©∏≠≤® qJý
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≤π

`D��« vKŽ …dH?A*«  U½UO?³�« ‰Ušœù Âb
?²�Ô¹Ë ‰Ušœù«  «b?ŠË s� …bŠË u¼Ë

ÆW¹—U−²�«  U−²M*« UNM� WHK²<«  U−²M*« vKŽ wł—U)«

wzuC�« `ÝU*« ∫ ©π≠≤® qJý

¨»u?ÝU(« v�≈ …b?L²?F*«  U½U?O³�« ‰U?šœ≈  «b?ŠË s� …bŠË wzu?C�« rKI�« d?³²?FÔ¹

ÆÊ“u�« nOHš ”U�Š VOC� sŽ …—U³Ž u¼Ë

 U½U? ?O?³�« ‰U? ?šœ≈ W?O?KL?Ž w� …—Q? ?H�«Ë `OðU? ?H*« W?Šu?� sŽ wzu?C?�« rKI�« nK²? ?
¹Ë

W�e(« l�u� vKŽ bL²F¹ tMJ�Ë  U½UO?³�« ‰Ušœ≈ w� bO�« W�dŠ vKŽ bL²F¹ ô t½√ YOŠ

wzuC�« rKI�« ∫ ©±∞≠≤® qJý

WýUý v�≈ wzuC�« rK?I�« s� …—œUB�« WOzuC�«

l�u� vKŽ »uÝU(« ·dF²¹ rŁ s�Ë »uÝU(«

w� WÐuKD*«  U½UO³�« ‰U?šœ≈ WýUý vKŽ ¡uC�«

rÝ— w?� Âb? ? ?
? ? ? ?²? ? ? ?�Ô¹ w�U? ? ? ?²? �UÐË ¨l�u?*« p�–

d?E?½√ ¨a?�≈ ÆÆ —u? ? ? ? ? ? ? ?B?�«Ë ‰U?Jý_«Ë ◊u?D?)«

Æ©±∞≠≤® qJA�«

W�¬ dO³� bŠ v�≈ t³A¹Ë ¨WO?�uÝd�« Ë√ W¹—uB�«  U½UO³�« ‰Ušœ≈  «bŠË s� …bŠË u¼Ë

w� W?³?žd?�« bMF?� Æa�≈ ÆÆ ozUŁu�«Ë  «bM?²?�*« d¹u?Bð w� Âb?
? ?²?�ð w²�« W¹œU?F�« d?¹u?B?²�«

`ÝU*« vKŽ …—u?B?�« Ác¼ l{Ë r²¹ t½S?� pð—u?� sJ?²�Ë Îö?¦?� »u?ÝU?(« v�≈ …—u?� ‰U?šœ≈

Æ»uÝU(« v�≈ …—uB�« Ác¼ ©‰Ušœ«® `�� r²¹ `ÝU*« qOGAð Z�U½dÐ Â«b
²ÝUÐË wzuC�«

 

Scanner  wzu‡‡C�« `‡‡ÝU‡‡*« ∫ ÎU¦�UŁ

 

Light-Pen  wzuC�« rKI�« ∫ ÎUFÐ«—

W? ?�œ w� W? ?Ozu? ?C�«  U? ?×? ?ÝU*«  ËU? ?H? ?²ðË

V?�? ? ? ? ?×Ð p?�–Ë ©…—u? ? ? ? ?B�« Õu? ? ? ? ?{Ë® `?�*«

…—u?B�« X½U?� `�*« W?�œ  œ«“ U?LKJ� ª U?N²?O?Žu½

Æ©π≠≤®  qJA�« dE‡½√ ¨W�œË ÎUŠu{Ë d¦�√

 

Bar code reader  …b‡LŽ_« ∆—U‡� ∫ ÎU�	Uš

el-online.net



≥∞

 Ułd?<« sŽ W�u?¾�*« w¼Ë »u?ÝU×K� W¹œU*«  U½uJ*« s� Ã«d?šù«  «bŠË b?Fð

 U?OD?F*«Ë  U½U?O? ?³�« s� U?N? ?OKŽ ‰u?B? ?(« r²¹ w²�« ZzU? ?²M�«Ë  U?�uKF?*UÐ q¦?L? ?²ð w²�«Ë

Æ UN²'UF� - w²�«Ë »uÝU(« v�≈ WKšb*«

∫ UNM� ¨ Ã«dšù«  «bŠË s� b¹bF�« „UMN� «c�

 Output-Units   Ã«d‡‡šù«  «b‡‡‡‡‡ŠË

…bLŽ_« ∆—U� ∫ ©±±≠≤® qJý

w� b¹b?×²�U?Ð Âb
?²�? Ô¹Ë »uÝU‡×‡�« v?�≈  U½UO?³�« ‰U?šœ≈  «bŠË s� …b?ŠË u¼Ë

Âb
?²�*« s‡�  U?LOKF‡²?�« q‡I‡½Ë © «u‡‡�_« qO‡−�ð® W‡?OðuB�«  U½U?O³�« l� q�U?F²�«

Æ»uÝU‡×‡�« v�≈

`O²ð W¦¹b(« WOMI²�U� jI� dA³�« 5Ð q�UF²K� WKOÝu�  «u�_« Â«b
²Ý« bF¹ rK�

vL? ?�Ôð W? ?�U? ?š …e?N? ?ł√ d? ?�u?²?ð YO?Š ªÎU? ?C¹√  «u? ?�_« l� »u? ?ÝU? ?(« q�U? ?Fð W?O?½UJ�≈

«c¼ d?³?Ž rKJ²?*« sŽ —œU?B�«  u?B�«® W?Oðu?B�« W?łu*« ‰U?³?I?²?ÝU?Ð Âu?Ið ©Êu?�dJO?�®

Æ»uÝU(« v�≈ UN�Ušœ≈Ë “UN'«

∆—U? ? ?�   U? ? ?�«b? ? ?
? ? ?²? ? ?Ý« d? ? ? ?¦? ? ?�√ s�Ë

ÎöJý Z²?M*« vKŽ `{u¹ t½√ w� …b? ?L?Ž_«

¡«œu? ? ?Ý …b? ?L? ? ?Ž√ W? ? ?Žu? ? ?L? ?−? ? ?� s� ÊuJ?²¹

q¦9 w²?�«Ë W?�U? ?�*«Ë ÷d?F�« w� W?ðËU?H? ?²?�

 U½U?O?³Ð ·d?FÔð …d? ÒH?A�  U?½UO?Ð WŽu?L?−?�

…—U?³F�« q?I½ w�U²�UÐË ¨t?� lMB*«Ë Z²M*« r�—

v�≈ …b? ?L?Ž_« W?Žu? ?L?−? ?� qJý U?NK?¦1 w²�«

Æ©±±≠≤® qJA�« dE½√ ¨»uÝU(« qš«œ

 

( Sound-Input )   u‡‡B�« q‡šbÔ	 ∫ ÎUÝœUÝ

 

el-online.net



≥±

‰uL×� VÝUŠ ÷dŽ WýUý ©±≤≠≤® qJý

Ÿ«u½√ nK²? ?
?� ÷d?F� Âb?
? ?²?�ðË Ã«d?šù«  «b? ?ŠË r¼√ s� ÷d?F�« W?ýU? ?ý b?FÔð

Æa�≈ ÆÆ WHK²<« ‰UJý_«Ë ÂuÝd�«Ë ’uBM�« ∫q¦�  U½UO³�«

∫ w‡‡‡ðü« vKŽ Î«œUL²Ž« ÷dF�«  UýUý n]MBÔðË

∫ Ê«u�_« …œbF²� Ë√ Êu‡K�« W‡¹œU‡Š√ W‡‡ýUý ≠ ±

“U?N?ł d?O³?� b?Š v�≈ t?³?AðË ÊuK�« W¹œU?Š√  U?ýU?ý w¼Ë W1b?I�«  U?ýU?A�« „UM¼

Æd{U(« X�u�« w� Î«dO¦� Âb
²�ð bFð r� UNMJ�Ë ¨ ©iOÐ√ Ë œuÝ√® .bI�« “UHK²�«

Ë√ W1bI�«  UýUA�« bFÐ  dNþ b�Ë W½uK�  UýUý w¼Ë W¦¹b(«  UýUA�« „UM¼Ë

ÆÎU�«b
²Ý« d¦�_«Ë ÎUO�UŠ t�«b
²Ý« r²¹ U� w¼Ë ÊuK�« W¹œUŠ√  UýUA�«

∫ ÷d‡‡‡F�« w� W‡‡�b‡‡�²�*« W‡OMI²�« ≠ ≤

“UHK?²�« …eNłQ?Ð WNO?³ý W?OMIð UN� ÷d?Ž  UýU?ý Âb
?²�Ôð w³?²J*« »uÝU?(« wH�

 U?ýU?ý Â«b
?²?Ý« r²?O?� ‰u?L?;« »uÝU?(«  …e?N?ł√ w� ÷d?F�«  U?ýUý U?�√ ¨ W?�Ëd?F*«

ÆW³ÝU(« W�ü« WýUAÐ UN²OMI²Ð WNO³ý W¹—uKÐ

∫ ÷d‡‡‡‡F�« W‡‡ýU‡‡ý W‡‡ŠU�� ≠ ≥

U¼dD� mK³¹ ÷dŽ  UýUý „UMN� ¨UN²ŠU?�� vKŽ Î«œUL²Ž« ÷dF�«  UýUý nK²
ð

ÆU¼dOžË ¨W�uÐ ≤± ¨ ±π ¨ ±∑ ¨ ±µ Èdš√Ë W�uÐ ±¥

 

Moniter  ÷d‡‡F�« W‡‡ýU‡‡ý ∫ ÎôË√ 

w³²J� VÝUŠ ÷dŽ WýUý ©±≥≠≤® qJý

el-online.net



≥≤

WODIM�«  UFÐUD�«

d³(«  U‡‡FÐU‡Þ

W¹—eOK�«  UFÐUD�«

©±¥≠≤® qJý

¨‚—u�« vKŽ ZzU?²M�« Ã«d?š≈ w� W?�b
?²?�*« Ã«dšù«  «b?ŠË r¼√ s� …b?ŠË w¼Ë

∫ UNM� …b¹bŽ dO¹UF0 iF³�« UNCFÐ sŽ  UFÐUD�« eOL²ðË

∫ W‡‡ŽU‡³D�« w� W‡�b‡�²�*« WOMI²�« W‡OŽu½ ≠ ±

ÆDot-Matrix  WODIM�«  UFÐUD�« ‹

ÆInk-Jet  ÀUHM�« d³(« WFÐUÞ ‹

ÆLaser  W¹—eOK�«  UFÐUD�« ‹

∫ W‡‡‡ŽU‡‡‡³D�« W‡‡Žd‡‡Ý ≠ ≤

w� W‡? ‡Žu‡³?D*«  U? ?L?KJ�« Ë√ ·Ëd? ?(« œb? ? ?FÐ W? ?O?DIM�«  U? ? ?FÐUD?�« W? ?Žd? ?Ý ”U? ? ?IÔð ‹

Æ…bŠ«u�« W‡IO�b‡�«

ÆWIO�b�« w� WŽu³D*«  U×HB�« œbFÐ ÀUHM�« d³(«  UFÐUÞ WŽdÝ ”UIÔð ‹

ÆÎUC¹√ WIO�b�« w� WŽu³D*«  U×HB�« œbFÐ W¹—eOK�«  UFÐUD�« WŽdÝ ”UIÔð ‹

∫ W‡‡ŽU‡‡‡³D�« W‡‡‡‡‡‡�œ ≠ ≥ 

ÀU?HM�« d?³?(«  U?FÐUÞ U?N? ?OKð W?�œ  U?FÐUD�« Ÿ«u½√ d?¦?�√ W¹—e?OK?�«  U?FÐUD�« d?³?²?FÔð

d?O?¹U?F*« vKŽ …b? ?L?²?F?*«  U?FÐUDK?� W?HK²? ?
?� Ÿ«u½√ b?łu?ðË ¨W?ODIM?�«  U?FÐUD�« U? ?NK�√Ë

ÆW−²M*« W�dA�« V�ŠË …—u�c*«

 

Printers   U‡‡‡‡FÐU‡‡‡D�«  ∫ ÎUO½UŁ 

∫ W‡‡ŽU‡‡‡³D�« Ê«u‡‡‡‡‡�√ ≠ ¥ 

w²�« w¼Ë W¹œU?F�« W?ŽU?³D�« ‹

ÆbŠ«Ë Êu� vKŽ bL²Fð

w²�« w?¼Ë W½uK*« W? ?ŽU? ? ?³D�« ‹

Æ…œbF²� Ê«u�√ vKŽ bL²Fð

`{u*« ©±¥≠≤® qJA�«

w� W�b
²�*«  UFÐUD�« Ÿ«u½_

 U? ? ? ? ?FÐU?D�« ∫q?¦? ? ? ?� W? ? ? ? ?ŽU? ? ? ? ?³?D�«

d? ? ? ? ?³‡×?‡�«  U? ? ? ? ?FÐU?Þ ¨ W? ? ? ?O?DI?M�«

ÆW¹—eO�«  UFÐUD�«Ë ¨ÀUHM�«

el-online.net



≥≥

vKŽ ZzU?²?M�« —U?Nþù Âb?
?²?�? Ôð rÝ— W�¬ w¼Ë Ã«d?šù«  «b?ŠË s� …b?ŠË d? ?³?²?FÔð

 U?FÐUD�UÐ ÎW½—U?I?� Îö?O?B?Hð d?¦?�√Ë ÎU?Šu?{Ë d?¦?�√ —u?�Ë W?O½U?OÐ ‰UJý√Ë jz«d?š qJý

Æd³�√ qJAÐ UN³¹dIðË —UJ�_« `O{uð qł√ s� p�–Ë

U? ?L?� ¨W? ?O? ?{—_« ‰“ôe�« W? ?Ý«—œË W¹—U? ?L?F?*« W?Ýb?MN�« w�  U? ?L?Ý«d?�« Âb?
? ?²? ?�ÔðË

Æ©±µ≠≤® qJA�« dE½√ ¨a�≈ ÆÆ  UFO³*« ÂU��√ w� Âb
²�ð

 ULÝ«dK� …—u� ∫ ©±µ≠≤® qJý

 

Plotters   U‡‡LÝ«d‡‡‡‡‡�« ∫ ÎU¦�UŁ 

el-online.net



≥¥

∫ W‡‡‡Oðü« W‡‡‡‡K¾Ý_« sŽ Vł√ ∫±”

ø‰Ušœù«  «bŠË w¼ U�Ë  ø öšb*UÐ œuBI*« U� ‹

øÃ«dšù«  «bŠË w¼ U�Ë  ø Ułd<UÐ œuBI*« U� ‹

øVKB�« ’dI�«Ë Êd*« ’dI�« 5Ð ‚dH�« U� ‹

øUNM� ÷dG�« U�Ë  øs¹e
²�«  «bŠË w¼ U� ‹

øÂb
²�ð «–U*Ë  ¨ ULÝ«d�« w¼ U� ‹

øiF³�« UNCFÐ sŽ  UFÐUD�« eOL²ð «–U0 ‹

øÂb
²�¹ «–U*Ë ¨ «u�_« qšb� u¼ U� ‹

ø`OðUH*« WŠu�Ë wzuC�« rKI�« 5Ð ‚dH�« `{Ë ‹

W¾ÞU)« …—U³F�« ÂU�√ © ® W�öŽË ¨W×O?×B�« …—U³F�« ÂU�√ ©9® W�öŽ l{ ∫≤”

∫ wK¹ ULO�

…b?ŠË s?� ¡e?ł (ALU) oDM?*«Ë »U?�? ?(« …b? ?ŠË d?³? ?²? ?Fð ≠ ±

W‡‡‡¹e‡�d*« W‡‡‡‡'UF*«

W¹e?�d*« W'U?F*« …bŠË s� ¡e?ł w¼ (CU) rJ×?²�« …bŠË ≠ ≤

WOIDM*«Ë WOÐU�(«  UOKLF�« “U$SÐ ÂuIðË

»uÝU×K� WO−�d³�«  U½uJ*« s� ROM …d�«– bFð ≠ ≥

YOŠ s� 5�Oz— 5Žu½ v�≈ W�Ozd�« …d�«c�« …bŠË nMBð ≠ ¥

 U½UO³�« kHŠ WI¹dÞË Â«b
²Ýù« WI¹dÞ

ŸUDI½« œd?−?0  U½U?O?³�« ROM jI?� …¡«d? ?I�« …d?�«– b? ?I?Hð ≠ µ

wzUÐdNJ�« —UO²�«

…b?ŽU�*« …d?�«c�«  «b?ŠË s� HD VKB�« ’d?I�« d?³²?F¹ ≠ ∂

©W¹u½U¦�«®

©      ®

©      ®

©      ®

©      ®

©      ®

©      ®

◊UAM�«

el-online.net



≥µ

Ã«dšù«  «bŠË s� Light Pen wzuC�« rKI�« d³²F¹ ≠ ∑

∫ UN³ÝUM¹ U0 WB�UM�«  «—U³F�« qL�√ ∫≥”

ÆWHK²<« »uÝU(« nzUþË ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ sŽ …—U³Ž »uÝU(« “UNł ≠ ±

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ w¼ »uÝU(UÐ WD³ðd*«  UI×K*« ≠ ≤

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ `z«d? ? ?A�« s� ROM wz«u? ? ?A? ?F�« ‰u? ? ?�u�« …d? ?�«– b? ? ?Fð ≠ ≥

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ WDÝ«uÐ W�b
²�*«

p?�–Ë XÐU? ? ? ? ? ? ?¦? �« ’d? ? ? ? ? ? ?I�U?Ð Hard Disk V?KB?�« ’d? ? ? ? ? ? ?I? �« vL? ? ? ? ? ? ?�?¹ ≠ ¥

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ

sŽ nK²?
ð U?NMJ�Ë …b?Š«Ë qLŽ W?I¹dÞ U?N� W?³KB�« ’«d?�_« lOL?ł Ê≈ ≠ µ

¨ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ¨ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ UNM� …b?Ž —u�√ w� iF?³�« UN?CFÐ

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ¨ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ

U?N�«b?
²?Ý« W?O�¬Ë ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ  «bŠË s� …b?ŠË w¼ Mouse …—QH�« ≠ ∂

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ¨ ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ¨ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ w� q¦L²ð

∫ wK¹ U� ÎUIO�œ ÎUOLKŽ ÎöOKFð qKŽ ∫¥”

v�≈  U½UO?³�« ‰Ušœ≈ W?OKLŽ w� `OðUH?*« WŠu� sŽ wzuC�« rKI?�« nK²
¹ ≠ ±

Æ»uÝU(«

ÆXÐU¦�« ’dI�UÐ VKB�« ’dI�« vL�¹ ≠ ≤

ÆwzUÐdNJ�« —UO²�« ŸUDI½« sŽ  U½UO³�« ROM jI� …¡«dI�« …d�«– bIHð ≠ ≥

…u?� 5Ð e?O? ?L?²K� b?L?²?F*«Ë wÝU? ?Ý_« —U?O?F*« Processor Z�U?F*« d? ?³?²?F¹ ≠ ¥

ÆVOÝ«u(«

©      ®

el-online.net



≥∂

W‡‡‡ b‡‡I‡*«

…b‡Šu‡�«

W‡¦�U‡¦�«»u�U(U� rJ���« w� U�—ËœË  UO�	d
�«

¨»uÝU?×K� W¹œU*«  U½uJ*« sŽ WOKOB?Hð WÝ«—œ vKŽ WO½U?¦�« …bŠu�«  u²?Š« bI�

¨ UNKOGA²Ð ÂuI¹ Íc�«Ë W¹œU*«  U½uJLK� qLJ*« ¡e'« ”—b½ ·uÝ …bŠu�« Ác¼ w�Ë

‰ËUM²MÝ b¹b?×²�UÐË ¨ SoftWare »uÝU?×K� WO−?�d³�«  U½uJ*UÐ ¡e?'« «c¼ vL�¹Ë

»u?ÝU(« ÂUE½ qO?G?Að w� UN?²O?L¼√Ë ¨ U?NŽ«u½√ ¨ W?O?−�d?³�«  U½uJLK� ÂU?F�« n¹dF?²�«

Æt�UN� cOHMðË

w� W½e?<«  UO?−�d?³�« Ÿ«u½√ lOL?ł sŽ …—U³?Ž w¼ ∫»uÝU?×K� WO?−�d?³�«  U½uJ*«

 U½uJ*« qOG?A²Ð rJ×²�«Ë  U½UO³?�« W'UF* »uÝU(« U?N�b�²�¹ w?²�«Ë …eNł_« pKð

W¹œU*«  U‡? ‡‡‡‡½uJ?*« w� …U?O? ?(« YF? ?³ð w²�« w?¼  U?O? ?−? ?�d?³�« ÊQ?Ð ‰u?I�« s?J1 Ë ¨W¹œU*«

wJ�Ë ¨tKO?G?Að sJ1 ôË »u?ÝU?×K� W?L?O?	 ô  U?O−?�d?³�« ÊËbÐË ¨U?NKO?G?A?²Ð Âu?IðË

ÂU?F�« Âu? ?N?H*« vKŽ ÎôË√ ·d? ?F?²�« wG? ?³M¹ …b?Šu�« Ác¼  U¹u? ?²?×?� W? ?Ý«—œ s� b?O?H? ?²?�½

s� W? ?Žu? ?L? ?−? ? ?� sŽ …—U? ?³? ?Ž u? ?N? ?� ¨ Computer Program »u? ?ÝU? ?(« w� Z�U?½d? ?³K�

lOD²?�¹Ë »uÝU?(«  UG?� s� WGKÐ WÐu?²J*«Ë WK�K�?²*«Ë W³?ðd*« ©d�«Ë_«®  U?LOKF?²�«

Æ…œb×� WLN� oOI×²� U¼cOHMð

h�A�« u¼Ë ¨ Programmer Z�d³*UÐ vL�Ô¹ h�ý WDÝ«uÐ Z�U½d³�« V²J¹Ë

ÆÂUN*« nK²�� cOHMð w� tKLŽ WI¹dÞ ¨ »uÝU(UÐ WOLKF�« W�dF*« pK²1 Íc�«

l� „«d²ýôUÐ p�–Ë ª WOK�UJð Ë√ W¹œd� WI¹dDÐ Z�U½d³�«  ULOKFð cHMÔð Ê√ sJ1Ë

W�e×Ð vL�Ô¹  UO−�d³�« s� ŸuM�« «c¼Ë ¨ …œbF?²� ÂUN� oOI×²� WKBHM� Èdš√ Z�«dÐ

ÆÂb�²�*« UNM� bOH²�¹ Package of Programs WK�UJ²*« Z�«d³�«

 

UN²OL¼√Ë  U‡O−�d‡³�«

el-online.net



≥∑

 U?O?−?�dÐ ∫ 5�?Oz— 5Žu½ v�≈ »u?ÝU?(«  UO?−?�«dÐ nOMBð s?J1 W�U?Ž W?H?BÐË

ÆWOIO³D²�« Z�«d³�« Ë »uÝU(« ÂUE½

Ë√ ¨ 5F� »uÝUŠ ÂUE½ qOGA²Ð W
U)«Ë WOÝUÝ_« Z�«d³�« s� WŽuL−� sŽ …—U³Ž

ÆtŽu½ V�Š »uÝU(« ÂUN� lOLł cOHM²� UN�«b�²Ý« r²¹

W‡‡−?�d?³�«  U‡G� Ë Operating System q‡O?GA?²�« r‡‡E½ ∫ U?O−?�d?³�« Ác¼ s�Ë

ÆProgramming Languages

»u?ÝU?(« qO? ?G?Að vKŽ qL?Fð w?²�«Ë WK�UJ²*« Z�«d? ?³�« s� …d?O?³?� W?Žu? ?L?−?� w¼

∫ U‡‡‡‡‡‡‡NL¼√Ë ¨ ÂUN*« lOLł W³	«d�Ë cOHM²Ð rJ×²ðË

…—«œ≈ ∫q¦?� UN?�UN* U?¼cO?HMð ¡UMŁ√ w� W¹œU*« »u?ÝU(«  U½uJ� 5?Ð qLF�« oO?�Mð ≠ ±

Æa�≈ ÆÆÆ ¨’«d	_« …—«œ≈ ¨  UFÐUD�« …—«œ≈Ë ¨…d�«c�«

ÆrEM�« Ác¼ sL{ qLFð w²�« Èdš_« Z�«d³�« WOI³� WOÝUÝ√ qLŽ W¾OÐ d³²FÔð ≠ ≤

Æ»uÝU(«  U½uJ�Ë Âb�²�*« 5Ð q
Ë WIKŠ ≠ ≥

’«d	_«Ë W³KB�« ’«d	_« ∫q¦� s¹e�?²�« jzUÝË nK²�� w�  UHK*« …—«œ≈Ë rOEMð ≠ ¥

ÆWÞuGC*« ’«d	_«Ë ¨ W½d*«

w�Ë »uÝU×K� W¹œU*«  U½uJ*« qLŽ ‰öš U?NŁËbŠ l	u²*« ¡UDš_« …—«œ≈Ë W'UF� ≠ µ

Æ U½UO³K� ŸUO{ Ë√ Ê«bI� W�UŠ

Æ ULOKF²�«Ë  U½UO³K� Ã«dšù«Ë ‰Ušœù«  UOKLŽ cOHMð W³	«d� ≠ ∂

∫ U‡‡NM�Ë »uÝU(« …eNł√ w� W�b�²�*« qOGA²�« rE½ s� WHK²�� Ÿ«u½√ błuðË

Æ Unix , Macintosh Operating System , 0S/2  ‹

Æ Disk Operating System (DOS) ’«d‡‡‡	_« q‡‡OGAð ÂU‡‡E½ ‹

Æ Windows Operating System c�«uM�« qOGAð ÂUE½ ‹

Computer System Software
»uÝU(« ÂUE½  UO−�dÐ ∫ ÎôË√

q‡OGA²�« r‡E½Operating System
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≥∏

…eN?ł√ w� W�b?�²?�*« qOG?A²�« rE½ d?Ný√ s� Windows qOG?A²�« ÂUE½ d³?²FÔ¹Ë

5�%Ë d¹uDð Y?OŠ s� WHK²?��Ë …œbF?²�  «—«b
≈ t� b?łuðË ¨WO?B�A�« »u?ÝU(«

ÆqOGA²�« ÂUE½ qOBH²�UÐ ‰ËUM²MÝ WO�U²�« …bŠu�« w�Ë ¨ÂUN*« cOHMðË ¡«œ√

r²¹ w²?�« b?Ž«u? ?I�«Ë d?�«Ë_«Ë  U? ?L? ?OKF?²? �« W?Žu? ?L?−? ?� s� W?−??�d?³�«  U??G� ÊuJ²ð

»u?ÝU?(« WDÝ«uÐ c?HMÔð w²�«Ë ¨ W?OÐu?ÝU(« Z�«d?³�« Ÿ«u½√ nK?²�?� WÐU?²J� U?N?�«b�?²?Ý«

ÆWMOF� WKJA� q( Ë√ WHK²<« t�UN� s� b¹bF�« oOI×²�

¡UMŁ√ w� U?N?F� q�U?F?²�« W?I¹dÞ œb% U?NÐ W?
U?š WO?−?�dÐ  «e?O2 W−?�dÐ W?G� qJ�Ë

¨ÊU?�½û� WO?F?O³D�«  U?GK�« w� ‰U?(« u¼ UL?� ¨ U?GK�« WO?IÐ sŽ U¼e?O9Ë Z�«d?³�« WÐU²?�

∫ w¼Ë »uÝU(« w� W�b�²�*« W−�d³�«  UG� s� ÊUŽu½ błu¹Ë

 ∫Low Level Languages U‡‡‡O½b‡‡�« W‡−�d³�«  U‡‡G�    ‹

“u?�—Ë  U?L?OKFð Âb?�?²?�ð W?−?�dÐ  U?G� w¼Ë ¨ W�ü«  U?GKÐ ≠ ÎU?C¹√ ≠ vL?�ðË

t½S?�  UGK�« s� ŸuM�« «c¼ l� q�U?F²?K�Ë ¨ Z�«d³�«  U?LOKFð WÐU?²J� …œb×?�Ë …dB?²�?�

W?G� ∫  U?GK�« Ác¼ s�Ë ¨ »u?ÝU?(«  U½uJ* W?O?Kš«b�« ¡«e?ł_UÐ W?�U?²�« W?�d?F*« VKD²¹

Æ Assembly lOL−²�«

 ∫High Level Languages U‡‡OKF�« W‡−�d³�«  U‡‡G�    ‹

UNLO?LBð œ«d*« Z�«d³�« d�«Ë√Ë  UL?OKFð WÐU²J� Âb�²�ð WKNÝ W?−�dÐ  UG� w¼Ë

UNLN� W�uN�Ð sJ1 UL� ¨ ÊU�½û� WOFO?³D�« WGK�« v�≈ UN²GO
 w� W³¹d	 qLÔł WGOBÐ

ÆUNOKŽ  ö¹bF²�UÐ ÂUOI�«Ë ©Z�d³LK� W³�M�UÐ®

Ê«dð—u� W−�d³�« WG� ¨ (Pascal) ‰UJÝUÐ W−�d³�« WG� ∫ UGK�« s� ŸuM�« «c¼ s�Ë

Æ(Viesual Basic) pO�OÐ ‰«u−O� WG�Ë ¨ C ≠ wÝ W−�d³�« WG�Ë ¨ (Fortran)

Z�U½d³�«¢ ‡Ð Î…œUŽ vL?�Ô¹ UO½b�« Ë√ U?OKF�« W−?�d³�«  U?G� ÈbŠSÐ »u²J*« Z?�U½d³�«

tK¹u? ?% V−?O?� Í—b? ?B*« Z�U½d?³? �« c?O?HMð r?²¹ wJ�Ë ¨ Source program ¢Í—b?B*«

 ULOKF?ð vKŽ Íu²×¹ ¢ÍcOHMð Z�U½dÐ¢ Ë√ Object Program w�b¼ Z�U½dÐ v�≈ ÎôË√

Æ»uÝU×K� WOKš«b�« ¡«eł_« UNLNHð d�«Ë√Ë

W‡−�d³�«  U‡G�Programming Languages
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≥π

WDÝ«uÐ Î…œU?Ž r²ð ÍcO?HMð Z�U½dÐ v�≈ Í—b?B*« Z�U½d?³�« ©WL?łdð® q¹u?% WOKL?Ž

j³ðdðË ¨ Compiler and Interpreter ¢d??�??H*« Ë√ rłd??²*«¢ vL? ?�¹ ’U? ?š Z?�U½dÐ

 U?L?OKFð v�≈ U?NðU?L?OKFð W?L?łd?²� hB?�?� d?�?H?� Ë√ rłd?²0 W?−?�d?³�«  U?G� lO?L?ł

Æ»uÝU(« UNLNH¹ WOKš«œ

 

Application Software
W‡‡OIO³D²�« Z‡‡�«d‡³�« ∫ ÎUO½UŁ

l¹d�ðË —UB²?š≈Ë cOHMð w� Âb�²�*« …bŽU�* …e¼U?'« Z�«d³�« s� b¹bF�« rLBÔð

s� nK²? ?�¹ Z�«d? ?³�« pKð oO? ?³Dð ÊS? ?� w�U? ?²�UÐË ¨ t?Ý—U?1 Íc�« qL?F?�UÐ WD³ðd*« ÂU? ?N*«

¨Z�U½d?³�« WÐU?²J� W�b?�?²?�*« WGK�«  v?�≈ W�U?{≈ ¨ WÐuKD*« ÂU?N*« ¨ qO?GA?²�« ÂUE½ YO?Š

ÆÂb�²�*«  U³KD²�Ë  UłUO²Š« vKŽ n	u²ð WOIO³D²�« Z�«d³�« ÂUN� ÊS� «cN�Ë

…e¼Uł W¹cOHMð Z�«dÐ WŽu?L−� Ë√  Z�U½dÐ sŽ …—U³Ž t½QÐ wIO³D²�« Z�U½d³�« ·]dFÔ¹Ë  ‹

W?�b? ?š qł√ s� …œb?×? ?�  U?OKL? ?ŽË nzUþË c?O? ?HM²� XL? ?L? Ô
 WK�UJ?²?�Ë WDÐ«d? ?²?�

Æ WF¹dÝË WKNÝ WI¹dDÐ ÂUN*« nK²�� oOI% w� 5�b�²�*«

Ê√ ÊËœ ÊU?�½ù« UN?�b?�²?�¹  U?IO?³Dð U?N½QÐ Â«b?�²?Ýô« …e¼U'« Z�«d?³�UÐ bB?IÔ¹Ë  ‹

vKŽ jI� Âb?�²�*« —Ëœ dB?²I¹Ë ¨UN²?−�dÐ  UOKLF� qO?
UH²�« W�d?F� tM� VKD²¹

ÆWÐuKD*« t�«b¼√ oOI×²�  UIO³D²�« pKð qOGAð

…d�u²*«Ë ¨‚«uÝ_« w� Î«—UA²½« d¦�_«Ë ¨…e¼U'« WOIO³D²�« Z�«d³�« s� b¹bF�« „UM¼Ë

∫q¦?� …bO?H*« ÂUN*« nK²?�?� cO?HMð qł√ s� 5�b�?²�?*«  UłU?O²?Š«Ë VKÞ vKŽ ¡UMÐ

Z�«dÐ ¨ W? ?O½Ëd? ?²J�ù« ‰Ë«b? ?'« Z�«dÐ ¨ ’u? ?BM�« W? ?'U?F? ?� Z�«dÐ ¨ W? ?O?L? ?OKF? ?²�« Z�«d? ?³�«

Æa�≈ ÆÆÆ¨  ôUBðô«
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¥∞

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

∫ s� q� ·=d‡Ž ≠ ±

Æ Z‡‡‡‡‡‡‡‡‡�U‡‡‡‡½d‡‡‡‡‡‡‡³�« ≠

Æ W‡‡‡‡‡−�d‡‡‡³�« W‡‡‡‡G� ≠

Æ q‡‡‡‡OGA²�« ÂU‡‡E½ ≠

ø qOGA²�« WLE½_ W�Ozd�« ÂUN*« w¼ U� ≠ ≤

ø UO½b�« W−�d³�«  UG�Ë ¨ UOKF�« W−�d³�«  UG� 5Ð ‚dH�« u¼ U� ≠ ≥

ø q‡‡‡OGA²�« r‡‡E½ Ÿ«u‡‡‡½√ d‡‡�–√ ≠ ¥

∫ wK¹ ULO� W³ÝUM*« …—U³F�« ÂU�√ © ® W�öŽ Ë√ ©9® W�öŽ l{ ≠ µ

jI� W¹œU*«  U½uJ*« d�uð tO� ◊d²A¹ »uÝU(« “UNł qOGA²� ≠  √ 

ÊU�½ù« WGKÐ WÐu²J*«  ULOKF²�« s� WŽuL−� Z�U½d³�« d³²FÔ¹ ≠ »

oO?I?×?²� WK�UJ²?� Z�«dÐ W?Žu?L?−?� sŽ …—U?³?Ž W?O?−?�d?³�« Âe?(« ≠ ‡ł

5F� ·b¼

WO−�d³�«  U½uJ*« d�uð ÊËbÐ W¹œU*«  U½uJ*« qLFð ≠  œ 

…œb×� bŽ«u	Ë hzUBšË WO−�dÐ  «eO2 W−�dÐ WG� qJ� ≠  ‡¼

WOIO³D²�« Z�«d³�« s� DOS qOGA²�« ÂUE½ d³²FÔ¹ ≠  Ë 

WOIO³D²�« Z�«d³�« WDÝ«uÐ …dýU³� r²ð  UHK*« …—«œ≈ ≠  “ 

UOKF�« W−�d³�«  UG� s� ‰UJÝUÐ WG� ≠  Õ

◊UAM�«
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¥±

…b‡‡Šu‡�«

W‡FÐ«d‡�«c‡‡‡‡‡�«u‡‡M�« q‡‡‡‡‡‡‡‡OGA� ÂU‡‡‡‡E�
Windows Operating System  

rJ×?²�« w� U¼—ËœË  UO?−�d?³�« ÂuN?H� v?�≈ WIÐU?��« …bŠu�« w� ‚dD²�« o³?Ý

c?�«uM�« qO?G?Að W?L?E½√ qO?B?H?²�UÐ ‰ËUM²MÝ …b?Šu?�« Ác¼ w�Ë ¨ »u?ÝU?(« qL?FÐ

W? ?O? ?H? ?O? ?�Ë tKL? ?Ž W? ?I¹dÞ v?KŽ ·d? ?F? ?²�«Ë ¨ wB? ?	? ?A�« »u? ?ÝU? ?(« w� Windows

Æ W�UF�« qOGA²�« WLE½_ W�Ozd�« nzUþu�«Ë ÂUN*« cOHM²� W�UŽ WHBÐ t�«b	²Ý«

W?¾? ?O?³�«Ë Windows c?�«u?M�« qO?G? ?Að W?LE?½√ Âu?N? ?H?� W?Ý«—œ r?²?O?Ý Î«b?¹b?%Ë

W?I¹dÞ v�≈ W?�U?{≈ ¨W?OÐu?ÝU?(« ÂU?N*« nK²?	?� c?O?HM?²� U?NÐ q�U?F?²¹ w²�« W?O?�u?Ýd�«

¨ ©…c�UM�« ¨ tðU½u?J�Ë √bÐ≈ —“ ¨ tðU½uJ�Ë ÂUN*« j¹dý ¨  U?½uI¹_«® UNÐ q�U?F²�«

 U?OK?L?F�« nK²? ?	?� c?O? ?HM²� c?�«u?M�« nAJ²?�? ?� Z�U½dÐ l� q�U? ?F?²�« v�≈ W? ?�U?{≈

·u?Ý …b? ?Šu�« W¹U? ?N½ w�Ë ¨ c?�«uM?�« qO?G? ?Að ÂUEM� W? ?O?ÝU?Ý_« d? ‡‡
UMF�UÐ W?D³ðd*«

Æ‰U¦L� ÂU]Ýd�« Z�U½dÐ vKŽ  UIO³D²�«Ë Z�«d³�« qOGA²� W�UF�« WI¹dD�« `{u½

d?
UMF�« l� q�U?F²ð w²�«  U?³¹—b?²�« iFÐ ‰ËUM²½ ·u?Ý wKLF�« V½U?'« w�Ë

W? ?IKF? ?²*«  U? ?³?¹—b?²?�« v�≈ W? ?�U? ?{ùUÐ ¨ Ád? ?O? ?žË V²J*« `D?Ý  U½uJ* W? ?O? ?ÝU? ?Ý_«

Æ’«d�_« ¨  «bK:«Ë  UHK*« ¨c�«uM�UÐ

W‡‡‡ b‡‡I‡*«

 

Windows  c‡‡�«u‡M�« qOGAð ÂU‡E½

W?¦¹b?(« »u?ÝU?(« qO?G?Að r?E½  U?O?−?�«dÐ s� Ÿu½ c?�«uM�« qO?G?A?ð ÂUE½ d?³?²?FÔ¹

w� qI?²?�?�Ë q?�UJ²?� ÂUE½ u¼Ë ¨W?O?�u?O? �« UMðU?O?Š w� Î«—U?A?²½« d?¦?�_«Ë ÎU? ?O�U?Š …d?�u?²*«

 «bŠu�« w� W×{u*«Ë »u?ÝU×K� W�Ozd�« nzUþu�« nK²	� cOHM²� »u?ÝU(« qOGAð

WI¹dDÐ ÂUN*« cOHMð w� t²ŽdÝË tð«—b� 5�×²� dL²�� qJAÐ Ád¹uDð - b�Ë ¨WIÐU��«

Æ U�uKF*« WOIM²� WOLKF�«  «—uD²K� WLzö�Ë WKNÝ

c�«uM�« qOGAð ÂUE½ ÊQÐ »u?ÝU(«  UO−�dÐ d¹uDð w� 5¦ŠU³�« s� dO?¦J�« d³²F¹Ë
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¥≤

WO�uÝd�« »uÝU(« WýUý  U¹u²; W�UŽ …—u
 ∫ ©±≠¥® qJý

…b¹b?Ž  ö? ?O?N?�ð d? ?�uð U?N½√ v�≈ W? ?�U?{≈ ¨Â«b?	?²? ?Ýô« WDO?�?³? �«Ë W?�b?I?²*« r?EM�« s�

w²�« U¹«e*« r¼√Ë iFÐ hO	Kð UM¼ lOD²�½Ë ¨ »uÝU(« “UN?ł l� q�UF²K� Âb	²�LK�

∫ w�U²�U� w¼Ë ¨ÂUEM�« «c¼ UN�bI¹

ÆMultitasking ∫ÂUN*« œbF²Ð «c¼ vL�Ô¹Ë ¨X�u�« fH½ w� Z�U½dÐ s� d¦�√ cOHM²Ð `L�¹ ‹

qIM²�« «c¼ vL?�Ô¹Ë ¨ U?HK*« 5Ð  U½UO?³�« ‰U?I²½« «c?�Ë …d?O³?�  UHK?� `²HÐ `L?�¹ ‹

Æ Task Switching ∫nzUþu�«Ë ÂUN*UÐ

ÆMultimedia ∫…œbF²*« jzUÝu�UÐ «c¼ vL�¹Ë ¨…—uB�«Ë  uB�« l� q�UF²�UÐ `L�¹ ‹

»uÝU(« l� q�UF²�« w� w�uÝd�« jOD	²�« vKŽ bL?²Fð WO�uÝ— Â«b	²Ý« WNł«Ë t� ‹

Íc�«Ë ¨ Graphical User Interface W?O�u?Ýd�« Â«b?	?²Ýô« W?N?ł«uÐ «c¼ vL?�¹Ë

dIM�«Ë —UO²šô« ‰öš s� …—QH�« WDÝ«uÐ nzUþu�«Ë ÂUN*« nK²	� cOHMð WO½UJ�≈ d�u¹

ÂUEM� f?Ozd�« ¡e?'« W? ?O?�u? ?Ýd�« W?N? ?ł«u�« b? ?FÔðË ¨ `OðU?H?*« W?Šu� Â«b? ?	?²? ?Ý« s� ÎôbÐ

Æ»uÝU(«Ë Âb	²�*« 5Ð jOÝu�« —ËbÐ ÂuI¹ Íc�«Ë c�«uM�« qOGAð

»uÝU(« “UNłË Âb	²�*« 5Ð qŽUH²�« WDI½ w¼ WO�uÝd�« WNł«u�« ÊQÐ ‰uI�« sJ1Ë

s� W?ŽuL?−?� l� q�U?F²�« ‰ö?š s� W¹œU*«  U½u?J*UÐ rJ×²?�«Ë Z�«d³�« qO?G?Að w�

Æ —uB�«Ë  U�uÝd�UÐ WK¦L²*« ‰UJý_«

ÆWO�uÝd�« »uÝU(« WýUý  U¹u²; W�UŽ …—u
 ©±≠¥® qJA�« 5³Ô¹Ë
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¥≥

V²J*« `DÝ WýUý ∫ ©≤≠¥® qJý

 «b‡K−�  U½uI¹√

 U‡‡‡½u‡‡‡I¹√

 «—U‡‡B²š«

¨c�«uM�« qOGAð ÂUEM� WOFO³D�« Environment W¾O³�« w¼  U�u?Ýd�« WNł«Ë d³²FÔðË

5Ð dýU?³� qJAÐ W�b	?²�*«Ë WLzö*« d?
UMF�« nK²	� s� W?ŽuL−� vKŽ Íu?²% w²�«Ë

∫wðü« d
UMF�« Ác¼ sLC²ðË ¨ ÂUN*« cOHMð w� »uÝU(«Ë Âb	²�*«

r²?¹ ·u? ?ÝË ¨ Menus d? ? ?�«Ë_« W? ? ?LzU? ? ?� ¨ Icons  U½u? ? ?I¹√ ¨ Window …c? ? ?�UM�«

ÆÎUIŠô qOBH²�UÐ UN²Ý«—œ

ÂU‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡EM�« q‡‡‡‡‡OGAð

jzU?ÝË vK?Ž ÎU?I?³?�?� ÂUE?M�« XO?³?¦ð s� b? ?�Q?²�« wG?³M¹ ÂU?EM�« qO?G?Að w?� ¡b?³K�

Æt�«b	²Ý« »uKD*« “UN−K� s¹e	²�«

r²O?� “UN?'« qOG?A²� W�UD�« ÕU?²H?� vKŽ jGC�« ‰ö?š s� qOG?A²�« WOK?LŽ r²ðË

Ác¼ vL?�ÔðË ¨ ÎUO�¬ qO?GA?²�« ÂUEM� W¹—Ëd?C�«  U½UO?³�«Ë Z�«d?³�« lOL?ł W?¾O?NðË qOL?%

vL?�ÔðË ÂUEMK?� W?�?Ozd�« W?ýU?A�« d?NEð œU?²?F*U?�Ë ¨ Bootting ÷U?NM²?ÝôUÐ W?OKL?F�«

Æ©≤≠¥® ∫qJA�« dE½√ ¨ Desktop V²J*« `DÝ WýUAÐ

d¦?�_«Ë WO?ÝUÝ_« d?
UMF�« vKŽ ·dF?²�« wG³M¹ V²JL?‡�« `DÝ WýU?ý ÂuNH?� „—b½ wJ�Ë
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¥¥

 «eO2 iFÐ v�≈ ÎU?IÐUÝ ·̂dF?²�« - bI�

Íc�«Ë Windows c? ? ?�«uM?�« qO? ? ?G? ? ?Að ÂU?E½

q�U?F²?¹ w²�«  U�u?Ýd�« W?¾?OÐ vKŽ b?L²?F¹

s� b¹b? ?F�« c?O?HMð w?� Êu?�b?	?²? ?�*« U?NÐ

d‡
U? ‡M‡Ž s‡?�Ë ¨W‡K‡N? ‡Ý W? ?I‡¹d? ‡D‡Ð ÂU? ?N‡?L‡�«

…c‡�U‡M�« w¼ ÂUEMK� WO?FO³D�« WO¾?O³�« p‡K‡ð

Ë√ ¡e'UÐ UNH¹dFð sJ1 w²�«Ë ¨Window

w‡‡?I? ?O? ? ?³Dð Z‡?�U‡½d‡? ‡³� File nK?0 W‡D³?ðd? ?�Ë r‡?ÝUÐ W? ?I? ? ?×K� …d? ‡‡O? ? ?G? ?
 …—u‡? ‡
 w¼

Æ©ÎUIŠô UN²Ý«—œ r²OÝ® ¨ a�≈ ÆÆ Folder b‡‡K−� Ë√ Application

WÐuKD*« W½u?I?¹_« —UO?²?šU?Ð Âb	?²?�*« ÂU?O?� ‰ö?š s�  U?½u?I¹_« l� q�U?F?²�« r²¹Ë

bMŽ t� œb;« qLF�« c?OHM²� UNOKŽ d?IM�«Ë W½uI¹_« l�u� v�≈ …—QH�« d?ýR� p¹d% WDÝ«uÐ

Æt�«b	²Ý« s� ·bN�« Ë qLF�« WOŽu½ V�Š …œb×� …—u
Ë rÝ« W½uI¹√ qJ�Ë ¨tzUA½≈

—UB²šô« «c¼ e�—Ë ¨ Shortcut —UB²šôUÐ vL�Ôð  U½uI¹_« s� Ÿu½ błu¹ UL�

sL? ?C? ?²¹ YO? ?Š ªZ�«d? ?³�« Ë√  «bK:« Ë√  U? ?HK*« l?�«u?� v�≈ ÎU? ?F¹d? ?Ý Îôu? ?
Ë p� Âb? ?I¹

w�  U½uI¹_« WO?I³� WNÐUA� Ëb?³ð  «—UB²šô« Ác¼Ë ¨l�«u*« Ác¼ v�≈ …—Uý≈ —U?B²šô«

rN?Ý√ t� —U?B?²?šô« qJý Ê√ YO?Š ªqJA�« w� j?O�?Ð ·ö²?š« «b?Ž U?� Â«b?	?²?Ýô«

a�½ sJ1Ë ¨©≤≠¥® qJý dE½√ ¨—U�?O�« WNł s� vKH?��« t²¹Ë«“ w� WOM×M� …dO?G


t?�H½ Z�U½d?³�« Ë√ bK:« Ë√ nK*« vKŽ d?OŁQ²�« ÊËbÐ  «—U?B²?šô« ·cŠË qI½Ë ¡U?A½≈Ë

 Æ—UB²šô« tO�≈ dOA¹ Íc�«

¨ ©b¹b?ł `²�® ¡U?A½≈ ∫  «—U?B²?šô«Ë  U½u?I¹_« l� W�b?	?²�*«  U?OKL?F�« s�

¨—U?B?²?š« Ë√ W½u?I¹√ ·c? ?Š W?OKL?Ž v�≈ W?�U?{≈ ¨ l�u*« p¹d?% Ë√ r?Ýô« q¹b?Fð ¨ `²?�

Æ «—UB²šô«Ë  U½uI¹_UÐ WIKF²*«  UOKLF�« iFÐ vKŽ ÎUIŠô V¹—b²�« r²OÝË

 U‡‡½u‡‡I¹_«

…c‡�UM�«Window

…c�UM�«  U½uJ� ∫ ©≥≠¥® qJý

∫w‡ðü« d
U‡M‡F�« Ác‡¼ s�Ë ¨c‡�«uM�« qOGAð WL‡E‡½√ n‡zU‡þË nK‡²‡	� cOHMð w� ÎU�«b	²Ý«

el-online.net



¥µ

Âb?	? ?²?�?LK� q?O?G?A?²? �« ÂUE½ U¼b1 w²�«Ë ¨ W? ?ýU?A�« s� ©WDD?<«® W?�u?Ýd*« W? ?ŠU?�*«

Æ©≥≠¥® qJA�« dE½√ ¨ »uÝU(« “UNł v�≈  ULOKF²�« tOłu²�

…d? ?�«– v�≈ wI?O? ?³Dð Z�U½d?Ð s� d?¦? ?�√ ©qO? ?G?Að® qO? ?L?% s?J1 c?�«uM?�« WDÝ«uÐË

Æ»uÝU×K� nzUþu�«Ë ÂUN*« nK²	� cOHM²� WO�Ozd�« »uÝU(«

∫ w‡ðü« sLC²ð w²�«Ë  U½uJ*« s� œbŽ …c�UMK�Ë

∫ Title Bar  Ê«u‡‡‡MF�« j‡‡¹d‡‡ý    ¸

r‡Ý« q?¦‡L‡¹Ë …c? ?�U?M�« vKŽ√ w� b? ? ?łu¹Ë ¨W? ?Šu? ?²? ?H*« …c? ?�UM?K� Ê«u‡MF?�« j¹d? ?ý u¼Ë

W�U? ?Š Ê√ `{u¹ ’U?š Êu� Ê«u?MF�« j¹d?A?�Ë ¨ c?�«uM�« w� tK?O?G?A?ð r²¹ Íc�« oO? ?³D²�«

Ë√ j‡‡A?½ …c?�UM�« Ác?¼ w� Õu?²? ?H*« oO? ?³D²K� ©w�U? ?(« X�u�« w�® w?KF?H�« Â«b? ?	?²? ?Ýô«

ÆWDA½ dOž Ë√ W�UF� dOž …c�UMK� Â«b	²Ýô« W�UŠ Ê√ Ë√ ¨ (Active Window) ‰U‡‡‡‡‡F�

jI? ?� …b? ?Š«Ë jO? ?AMðË W? ?Šu?²? ?H*« c? ?�«uM�« 5Ð q?IM²K� Ê«uM?F�« j¹d? ?ý Âb?	? ?²? ?�Ô¹Ë

Ê«uMF�« j¹dý w� ÊUJ� vK?Ž dIM�« ‰öš s� …—QH�« WDÝ«u?Ð p�– r²¹Ë ¨ UNF� q�U?F²K�

ÆUNDOAMð »uKD*« …c�UMK�

∫ Control Buttons  r‡‡‡‡‡‡‡J‡‡×²�« —«—“√    ¸

¨ WŠu?²H*« c?�«uM�« lOL?' UOKF?�« W¹Ë«e�« w� błuð —«—“_« s� W?ŽuL?−� sŽ  …—U?³Ž

∫—«—“_« Ác¼ sLC²ðË ÆWýUA�« vKŽ c�«uM�« …b¼UA0 rJ×²�« w� UN�«b	²Ý« r²O�

YO?×Ð …c�UM�« r−?Š dO?GBð r²¹ —e�« «c¼ vKŽ d?IM�UÐ ∫ Minimize dO?GB?²�« —“           

ÆÂUN*« j¹dý vKŽ —e� dNE¹

YO?×?Ð …c?�UM�« r−?Š l? Ýuð r²¹ —e�« «c¼ vKŽ d? ?IM�UÐ ∫ Maximize d?O?³J²�« —“           

«c¼ vL?�Ô¹Ë ¨         5FÐd?� qJý vKŽ d?O³?J²�« —“ ‰u×?²¹Ë V²J*« `D?Ý WýU?ý ö9

UN?L−Š v�≈ œuF?ð …c�UM�« r−Š ÊS� —e?�« «c¼ vKŽ dIM�« bMŽË Restore …œUF?²Ýô« —eÐ

ÆdO³J²�« q³�

oKG¹ Á—ËbÐË ¨ …c�UM�« ‚ö?ž≈ r²¹ —e�« «c¼ vKŽ dIM�UÐ  ∫ Close ‚ö‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡žù« —“            

Æ…c�UM�« ÁcNÐ ’U)« oO³D²�«
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¥∂

Icons and Shortcuts   «—U‡B²š«Ë  U‡½u‡I¹√

c?�«uM�« ÂUE½ qO?G?Að W?OKL?Ž bMŽ d?NEð w²?�« W�?Ozd?�« WýU?A�« q¦?1 V²J*« `DÝ

qO? ? ?G? ? ?Að ÂUE?½ l� qL? ? ?F�« W?¹U? ? ?N½ WDI?½Ë W¹«bÐ WD?I½ q=¦?9 w¼Ë ¨ ©≤≠¥® qJý d?E½√

v�≈ W�U?{≈ »uÝU(« l� q�U?F²�« √b³½ nO?� ÎUIŠô qOB?H²�UÐ ”—b½ ·uÝË ¨»u?ÝU(«

ÆV²J*« `DÝ WýUý ‰öš s� »uÝU(« l� qLF�« ¡UN½≈ WOHO�

s� ÎU?O?{«d²?�« …e¼U?'«  U½u?I¹_« s� W?Žu?L?−� vKŽ V?²J*« `DÝ W?ýUý Íu?²?%Ë

»uÝU(« Âb	²�� s� ©W�UC*«® WŁb×?²�*« d
UMF�« v�≈ W�U{≈ ¨ÂUEMK� W−²M*« W�dA�«

∫wK¹ U� d
UMF�« Ác¼ s�Ë ¨WKNÝË …dB²	� WI¹dDÐË w�u¹ qJAÐ UNÐ q�UF²�« r²O�

 

Desktop  V‡‡‡‡²J*« `‡‡‡‡DÝ

WŠu²H�  UIO³Dð vKŽ Íu²×¹Ë ÂUN*« j¹dý ∫ ©¥≠¥® qJý

¨c?�«uM�« qOG?Að ÂUE½ ÂU?N� c?O?HM²� WO?�?Ozd�« d
UM?F�« r¼√ s� ÂUN*« j¹d?ý d?³²?FÔ¹

Æ©¥≠¥® qJA�« dE½√ V²J*« `DÝ WýUý qHÝ√ w� błu¹ Î…œUŽË

Task Bar ÂU‡N*«  j¹d‡ý

·uÝ …dI?H�« Ác¼ w�Ë ¨  «—UB²šô«Ë  U½u?I¹ú� ÂUF�« ÂuNH*« ÎUIÐU?Ý UM�ËUMð bI�

`DÝ W?ýU?ý vK?Ž …œu?łu*«Ë UM²?Ý«—b� W?L?N*«  «—U?B?²?šô«Ë  U½u?I?¹_« vKŽ ·d?F?²½

∫ «—UB²šô«Ë  U½uI¹_« Ác¼ r?¼√ s�Ë ¨ULNMOÐ ‚dH�« ©≤≠¥® qJA�« 5³Ô¹Ë ¨V²J*«

¨Recycle Bin  U? ?�Ëc? ?;« WKÝ W½u? ?I¹√ ¨My Computer »u? ?ÝU? ?(« “U? ?N? ?ł W½u? ?I¹√

 U½u?I¹_« iFÐ l?� ÎU?I?Šô q�U?F?²�« r²?O?ÝË ¨a�≈ ÆÆ X½d?²?½_« v�≈ ‰u?šb�« —U?B?²?š«Ë

ÆZNM*UÐ WIKF²*«Ë V²J*« `DÝ WýUA�  «—UB²šô«Ë

vKH? ?�?�« W¹Ë«e�« w� —e�« «c?¼ d? ?NE¹ ∫ Resize Area  r‡‡?−??(« d??O???O??Gð …œU‡?‡‡Ž≈ —“   

…—QH�« dýR� l{Ë bMŽË ¨ W¹dD� ◊uDš WŁöŁ qJý vKŽ ÊuJ¹Ë —U?�O�« WNł s� …c�UMK�

ÆŸUHð—ô«Ë ‰uD�UÐ WIKF²*« …c�UM�« œUFÐ√ dOGð r²¹ V×��« l� dIM�«Ë ÊUJ*« «c¼ vKŽ

ÂU?N*« nK²? ?	?� c?O?HM²� c?�«uM?�« l� q�U?F?²�« W?O?H? ?O?� ÎU?I?Šô qO?B?H?²�U? Ð ‰ËUM²MÝË

Æ—«—“_« pKð Â«b	²ÝUÐ
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¥∑

∫wðü« sLC²ð w²�«Ë Buttons —«—“_« s� WŽuL−� vKŽ ÂUN*« j¹dý Íu²×¹Ë

∫ Time Button  X‡‡‡‡‡	u‡‡‡‡�« —“    ¸

Âb?	²?�¹ UL?� »uÝU?(« “U?Nł w� X�u�« q¹b?F²?� Ë√ —UNþù X�u�« “— Âb?	²?�Ô¹

qOG?A²�« ÂUE½ ÊU� «–≈ Èd?�O�« W�U?(UÐ —e�« «c¼ błu¹ ¨ .u?I²�« q¹bFð Ë√ —U?Nþù ÎUC¹√

q�UF²�« WOHO� vKŽ wKLF�« V¹—b²�« r²OÝË ©≤≠¥® qJA�« dE½√ ¨ÂUN*« j¹dA� wÐdŽ

Æ—e�« «c¼ l�

∫ Active & Open Buttons  W‡‡‡‡‡Šu‡‡²H*« —«—“_«    ¸

w¼Ë ¨ W�U?FH�«Ë W?Šu²H*«  U?½uI¹ú� W?BB	?²� W?IDM� vKŽ ÂUN?*« j¹dý Íu²?×¹

nK²?	?� c?O?HM²� U?N?×²?� -  U?HK� Ë√ Z�«dÐ q¦?9 w²�« —«—“_« s� W?Žu?L−?� sŽ …—U?³?Ž

qOFHð Ë√ jO?AMð —UO²šô —«—“_« Ác¼ 5Ð q¹b³²�«Ë qIM²�« r²¹Ë ¨ »u?ÝU(« vKŽ ÂUN*«

dE½« Document oO?³D²�« w� UL?� w�U(« X�u�« w� t?�«b	?²Ý« œ«d*« nK*« Ë√ Z�U½d?³�«

Æ©¥≠¥® qJA�«

∫ Start Button  √b‡‡‡‡‡‡‡‡Ð≈ —“    ¸

WD?I½ u?¼Ë V²?J*« `?DÝ v?KŽ ÂU? ? ? ? ?N*« j?¹d? ? ? ?ý  U?½uJ?� r¼√ s� ¢√b?Ð≈¢—“ b? ? ? ? ?FÔ¹

WDI½ t½√ v�≈ W�U?{≈ ¨c�«uM�«Ë Z�«d?³�« s� »uÝU(« “U?Nł  U¹u²?×� qOG?A²� ‚öD½ô«

¨ÂUN*« j¹dA� vMLO?�« W�U(« s� »dI�UÐ —e�« «c¼ błu¹Ë Æ»uÝU(« “U?Nł qLŽ ·UI¹ù

Æ—e�« «c¼ l� q�UF²�« WOHO� vKŽ ÎUIŠô wKLF�« V¹—b²�« r²OÝË ¨©≥≠¥® qJA�« dE½√

dN?E²� d?IM�«Ë tOKŽ ”ËU*« d?ýR� l{Ë r²¹ —e�« «c¼  U¹u?²×?� vKŽ ·dF?²½ wJ�Ë

¨W�?Oz— d�«Ë√ WŽu?L−� vKŽ Íu?²%Ë ©vKŽ_ `²HÔð® √bÐ≈ W?LzUIÐ vL�Ôð W?�Oz— WLzU�

Ë√ WLzUIÐ j³ðd¹ d�√ t½√ vKŽ ‰b¹ Íc�«Ë © ® e�d�« d�«Ë_« s� iFÐ V½U−Ð błuðË

Æ©µ≠¥® qJý dE½√ ¨d�«Ë_« s� WO�U²²� WOŽd� rz«u�

∫ Star √bÐ≈ WLzU� UNMLC²ð w²�« W�Ozd�« d�«Ë_« s�Ë

w²�«Ë W?O�U?²?²� W?O?Žd?� d?�«Ë√ WLzU?� vKŽ Íu?²?×¹ fOz— d?�√  ∫ Programs  Z‡
«d‡³�«  ‹

Æ»uÝU(« w� …œułu*« Z�«d³�« nK²	� qOGA²�  «—UB²šô« s� WŽuL−� q¦9

W?OKL?FÐ oKF?²ð W?O�U?²²?� W?O?Žd?� d�«Ë√ W?LzU?� vKŽ Íu?²?×¹ fOz— d?�√ ∫ find  Y‡×?³�«  ‹
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¥∏

d�√ —UO²š«Ë rz«uI�« Ác¼ ÷dF� WÐuKD*«  «uD)«Ë rz«uI�« Ác¼ vKŽ ·dF²½ wJ�Ë

—U?O?š v�≈ ‰u?
u�« qł√ s� ¢√bÐ≈¢ W?LzU?I?Ð ÎUD³ðd?� ÎôU?¦?� wDF½ ·u?�?� ¨ U?NM� œb?×?�

WŽd?H²� W?LzU� d?³²Fð w²�«Ë åW?I×K*« Z�«d?³�«ò WOŽd?H�« WLzU?I�UÐ ’U)« åd²?�b�«ò Z�U½dÐ

∫WO�U²�«  «uD)« ŸU³ðUÐ p�–Ë åZ�«d³�«ò w�Ozd�« d�_« s�

ÆW�Ozd�« Ád�«Ë√ WLzU� dNE²� ¨…—QH�« —eÐ dI½√ rŁ ¨¢√bÐ≈ ¢—“ vKŽ …—QH�« dýR� l{  ≠ ±

Æd�_« «cN� WOŽdH�« d�«Ë_« WLzU� dNE²� ¢√bÐ≈¢ WLzU� s� Programs åZ�«d³�«ò d�√ d²š« ≠ ≤

¨åZ�«d?³�«ò d�ú� W?O?ŽdH?�« WLzU?I�« s� Accesseries åW?I×K*« Z�«d?³�«ò d?�√ d²?š« ≠ ≥

WOŽdH�« rz«uI�«Ë W‡�Ozd�« rz«uI�«

d?�«Ë√ W?LzU? ?�® W?O�U?²?²*« d?�«Ë_« W? ?LzU?� Ë√ W?�?Ozd�« d? ?�«Ë_« W?LzU?� l� q�U?F? ?²�« r²¹Ë

5Ð qIM²?�« rŁ W?O?Žd?H�« W?LzU?I?�« qšb?� —“ vKŽ …—Q?H�« d?ýR?� l{Ë ‰ö? ?š s� ©W?O?Žd?�

sJ1 wKLF?�« V¹—b²K�Ë ¨»uKD*« d�_« vKŽ …—Q?H�« dýR� XO?³¦ð bFÐ d?IM�«Ë ¨ U¼d�«Ë√

∫ wK¹ U� l� q�UF²�«

¢√bÐ≈¢  W‡‡LzU‡‡� ∫ ©µ≠¥® qJý

sŽ Ë√  UHK?*« sŽ Y×³�«

 U¹u? ? ? ?²? ? ?×? ? ?� w�  «b?K:«

w� …d�u²*« s¹e?	²�« …bŠË

r²?O?ÝË ¨ »u?ÝU(« “U?N?ł

ÆÎUIŠô d�_« «cNÐ q�UF²�«

  qOGA²�« ·UI¹≈  ‹

d? ? ? ? ? ? ? ? ? ? ? ? ? ? ? ?�√  ∫ Shut Down

·U? ?I¹ù Âb?	? ?²? ?�Ô¹ fOz—

Æ»uÝU(« “UNł qLŽ

…b????ŽU?‡�*«  U?????L????OKF?????²�«  ‹

f? ?O?z— d? ? ? ? ? ? ? ? ? ? ? ? ? ? ? ?�√  ∫ Help

vKŽ ‰u?B?×K� Âb?	?²?�Ô¹

Æ…bŽU�*«
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¥π

W? ?I¹dDÐ q?O?G? ?A? ?²�« ·U? ?I¹≈ r²¹ Ê√ V?−¹ »u? ?ÝU?(« Â«b? ?	? ?²? ?Ý« s� ¡U? ?N?²?½ù« bMŽ

w�Ë ¨c?�«uM�« qO?G?Að ÂUE½ U?¼œb?×¹ w²�« b?Ž«u?I�«Ë  «uD)« V�?Š WM�¬ Ë W?×?O?×?


w� ‰UDŽ√ ÀËbŠ v�≈ ÍœRð b?� w²�«  «uD)«Ë bŽ«uI�« pK²� Âb?	²�*« WH�U?	� W�UŠ

·UI¹≈ s� sJL²½ wJ�Ë ¨ÂUEMK� W¹—ËdC�«  U½UO³�« Ê«bI� v�≈  W�U{≈ ¨»uÝU(« “UNł

»u‡‡ÝU‡‡×K� qOGA²�« ·U‡‡I¹≈

 ¢d²�b�«¢ d�√ —UO²š«Ë ¢√bÐ≈¢ —e�« s� WOŽdH�«Ë W�Ozd�« rz«uI�« ∫ ©∂≠¥® qJý

ÆåWI×K*« Z�«d³�«ò d�ú� WOŽdH�« WLzUI�« dNE²�

—e�UÐ tO?KŽ dIM�UÐ åWI?×K*« Z�«d³�«ò d?�ú� WO?ŽdH�« WL?zUI�« s� åd²?�b�«ò d�_« d?²š« ≠ ¥

Æ©∂≠¥® qJA�« dE½√ ¨”ËULK� d�¹_«
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µ∞

∫ Shutdown  q‡‡OGA²�« ·U‡I¹≈    ¸

·U?I¹≈ rŁ ¨W?Šu? ?²?H?� X�«“U?� w²�« Z�«d? ?³�« lO?L?ł ‚ö?ž≈ vKŽ qL? ?F¹ —U?O?)« «c¼

ÆqLF�« sŽ »uÝU(« “UNł

∫ Restart  q‡‡OGA²�«  …œU‡‡Ž≈    ¸

…œU?Ž≈ rŁ ¨ W? ?Šu?²?H?� X?�«“U?� w²�« Z�«d? ?³�« lO?L?ł ‚ö? ?ž≈ vKŽ qL?F¹ —U? ?O?)« «c¼

Æ“UN'« qOGAð

∫ Standby  ◊U‡‡‡O²Š≈ l‡{Ë    ¸

„öN?²Ý« iOH?	ð r²¹ sJ�Ë qOGA?ð W�UŠ w� “UN?'« ¡UIÐ≈ vKŽ qLF¹ —U?O)« «c¼

ÆW³KB�« ’«d�_«Ë WýUA�« q¦� …eNł_« iFÐ w� wzUÐdNJ�« —UO²�«

 qOGA²�« ·UI¹≈ —«uŠ …c�U½ ∫ ©∑≠¥® qJý

∫wðü« ŸU³ð≈ wG³M¹ W×O×
 WI¹dDÐ »uÝU(« qOGAð

ÆW�Ozd�« d�«Ë_« WLzU� dNE²� ¨ dIM�« rŁ ¢√bÐ≈¢ —“ vKŽ …—QH�« dýR� l{ ≠ ±

dE½√ ¨ qO?G? ‡A?²�« ·U‡I‡¹≈ —«u?Š …c?�U½ d? ?NE²?� ¨ å qO?G?A?²�« ·U?I¹≈ ò d? ‡�_« d?²‡š« ≠ ≤

Æ©∑≠¥® qJA�«

5³? Ô*« qJ?A�« s?L? ? ? ?�

·UI¹≈ —«u?Š …c�U½ Ê√ b$

Íu?²% »u?ÝU?(« qOG?Að

 «—U?O?)« s� W? ?×zô vKŽ

∫ wðü« sLC²ð

����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������

Æ          «—UO)« W×zô œdÝ —“ vKŽ dI½√ ÷ËdF*« —UO)« dOOGð w� W³žd�« W�UŠ w�

W������E��������

Æ¢o�«u�¢ —e�« vKŽ dI½√ å·UI¹≈ò —UO²šô« b¹b% bFÐ ≠ ≥
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µ±

j¹d?ý s� »u?ÝU? ?(« “U?N?ł w� X�u�«Ë a¹—U?²? �« q¹b?FðË j³?{ s� sJ?L?²½ wJ�

∫WOðü«  «uD)« ŸU³ð« wG³MO� ÂUN*«

a¹—U? ?²�« d? ?NEO? ?� ¨ ÂU?N*« j?¹d?ý w� ÷Ëd? ?F*« ¢X�u�«¢ —“ v?KŽ …—Q?H?�« d?ýR? ?� l{ ≠ ±

Æ“UN'« w� bL²F*«Ë w�U(« X�u�«Ë

dE½√ ¨ a¹—U? ?²�«Ë X�u�« hzU? ?B?	Ð oKF? ?²ð —«u?Š …c?�U?½ d?NE²?� ÎU? ?łËœe?� Î«d?I?½ d?I½« ≠ ≤

Æ©∏≠¥® qJA�«

WŽU?��« Ë√ ≠ WM��«Ë dN?A�«Ë ÂuO�«® tK¹b?Fð »uKD*«  —UO?)« vKŽ …—QH�« d?ýR� l{ ≠ ≥

Æ©ÎöO� Ë√ Î«—UN½ —UO²š«Ë WO½U¦�«Ë WIO�b�«Ë

qL?F�« r²O?�  ¢o�«u�¢ Ë√ ¢oO?³Dð¢ —e�« vKŽ d?I½√ q¹b?F²�« W?OKL?Ž s� ¡U?N²½ô« b?FÐ ≠ ¥

ÆqOGA²�« ÂUE½  «œ«bŽ≈ sL{ s� UNEHŠË …b¹b'«  ö¹bF²�« o�Ë

X‡�u‡�«Ë a‡¹—U‡²�« j‡³{

 X�u�« a¹—U²�« hzUBš —«uŠ …c�U½ ∫ ©∏≠¥® qJý
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µ≤

 V‡‡¹—b‡‡ð

j¹dýË ¨ UNðU½uJ�Ë V²J*« `DÝ WýUý vKŽ ·̂dF²�«Ë »uÝU(« qOGA²Ð r� ≠  √ 

Æ¢√b‡Ð≈¢ —“ Ë ¨ÂUN*«

ÆåqOGA²�« …œUŽ≈ò d�_« —UO²š«Ë W×O×
 WI¹dDÐ “UN'« qOGAð ·UI¹SÐ r� ≠ »

Æ»uÝU(« “UNł w� ÊËe<« X�u�«Ë a¹—U²�« q¹bFðË ÷dFÐ r� ≠ ‡ł

qLF�«  «uDš

vKŽ jG{« rŁ ¨W?×O×
 W?I¹dDÐ wzUÐdNJ�« —UO²�« qO?
u²Ð √bÐ≈ ∫ “UN'« qO?GA²� ≠  √ 

`DÝ WýUý —uNþË qOGA²�« ÂUE½ qOL% s� ¡UN²½ô« bFÐ (Power) W�UD�« ÕU²H�

l�«u� vKŽ ·]d?Fð rŁ WýU?A�« w� …bł«u²*«  U½u?I¹_« ¡ULÝ√ s¹Ëb?²Ð r� ¨V²J*«

Æ ¢ÂUN*« j¹dý¢ Ë ¢√bÐ≈¢ —“

∫ WO�U²�«  «uD)« l³²½ åqOGA²�« …œUŽ≈ò —UO²š«Ë »uÝU(« “UNł qOGAð ·UI¹ù ≠ »

WLzU?I�« dNE²?� ¨ …—QHK� d?�¹_« —e�« dI½Ë ¢√bÐ≈¢ —e�« v?KŽ …—QH�« dýR?� lC½ ≠ ±

Æ¢√bÐ≈¢ —eK� WO�Ozd�«

d?NE²?� ¨ d?�¹_« …—Q?H�« —“ d?I½√Ë åqO?G?A?²�« ·U?I¹≈ò d?�_« vKŽ d?ýR*« l{ ≠ ≤

ÆqOGA²�« ·UI¹≈ —«uŠ …c�U½

Æ—«u(« …c�U½ w� ¢o�«u�¢ —“ dI½Ë åqOGA²�« …œUŽ≈ò —UO)« d²š« ≠ ≥

∫ W‡‡O�U²�«  «uD)« l³²½ »uÝU(« “UNł w� X	u�«Ë a¹—U²�« ÷dF� ≠ ‡ł

WŠU�*« w?� WýUAK� vMLO�« W?N'« s� vKH��« W¹Ë«e�« vKŽ …—QH?�« dýR� l{ ≠ ±

Î«d? ?I?½ d? ?�¹_« …—Q? ? ?H�« —“ d? ?I?½√ rŁ ¨ÂU? ?N*« j?¹d? ?ý vK?Ž X�u�« U? ?N?KG? ?A?¹ w²�«

ÆX�u�«Ë a¹—U²�« —«uŠ …c�U½ dNE²� ¨ÎUłËœe�

Âu?O�« q¹b?Fð v�≈ W�U?{≈ …œb?;« W?LO?I�« q¹b?F?²Ð r� WM��UÐ ’U?)« lÐd*« w� ≠ ≤

Æ—«u(« …c�U½ w� ÷ËdF*« .uI²�« l{Ë WEŠö� l� ¨dNA�«Ë ÂU¹_« lÐd� w� dNA�«Ë

ÆWK
U(«  ö¹bF²�« cOHMðË oO³D²� —«u(« …c�U½ w� ¢oO³Dð¢ —“ dI½√ ≠ ≥

ÆÂUN*« j¹dý vKŽ ‰bF*« X�u�« dNEO� —«u(« …c�U½ oKž√ ≠ ¥
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µ≥

ø c�«uM�« qOGAð WLE½√ U¹«e� U� ‹

ø —UB²šô«Ë W½uI¹_« 5Ð ‚dH�« U� ‹

ø …c�UM�« n¹dFð U� ‹

ø …c�UMK� WO�Ozd�«  U½uJ*« U� ‹

ø tðU½uJ� w¼ U�Ë ¨ V²J*« `D�Ð œuBI*« U� ‹

ø WOŽdH�«Ë WO�Ozd�« rz«uI�UÐ œuBI*« U� ‹

ø “UN'« qOGAð ·UI¹ù WÐuKD*«  «uD)« U� ‹

QD)« …—U?³F�« ÂU?�√ © ® W?�ö?ŽË ¨W×?O?×?B�« …—U³?F�« ÂU?�√ ©9® W�ö?Ž l{ ‹

∫ wK¹ U‡‡‡LO�

l�u? ?� v�≈ …c?�UM�« p?¹d?×?²? �          d?O? ?G?B?²?�« —“ Âb?	?²? ?�¹ ≠ ±

WýUA�« w� œb×�

…c�UM�« ‚öžù          ‚öžù« —“ Âb	²�¹ ≠ ≤

d? ? ?O? ? ?ž W?�U? ? ?Š w�Ë W? ? ?Šu? ? ?²? ? ? ?H*« …c? ? ?�UM? �« w¼ WD?AM�« …c? ? ?�U?M�« ≠ ≥

W�b	²��

dOG
 rN�Ð —UB²šô« qJý eOL²¹ ≠ ¥

V²J*« `DÝ WýUý  U½uJ� s� Ê«uMF�« j¹dý ≠ µ

…dOG
 …—u
Ë œb×� rÝ« —UB²š« Ë√ W½uI¹√ qJ� ≠ ∂

W¹œbF�« Ë√ WO�d(«  U½UO³�UÐ WD³ðd� …œbF²*« jzUÝu�« ≠ ∑

WOŽd� rz«uIÐ j³ðdð ô ¢√bÐ≈¢ —e� WO�Ozd�« WLzUI�« ≠ ∏

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

©     ®

◊UAM�«
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µ¥

¢dðuO³LJ�« “UNł¢ W‡½u‡I¹√ …c‡�U‡½ ∫ ©π≠¥® qJý

¨WO�uÝd�« q?LF�« W¾OÐË Windows c�«uM�« qO?GAð ÂUE½  UO?ÝUÝ√ ÎUIÐU?Ý UM�ËUMð bI�

ÊuJðË W?ýUA�« vKŽ ÂUEMK� W?O�u?Ýd�« W¾?O³K� W?OÝU?Ý_«  U½uJ*« s� w¼ c�«uM?�« Ê√ błËË

d? ?�«Ë√ c? ?O?H?M²� qO? ?G? ?A? ?²�« ÂUE½ ÂU? ?N? ?� rEF? ?� U? ?N? ?OKŽ b? ?L? ?²? ?Fð w²�«Ë ¨ «—UÞ« qJ?ý vKŽ

l� q�UF²�« ¨—u?B�« rÝ— ¨ UHK*« WŽU³ÞË `²�Ë ¨Z�«d?³�« qOGAð w� »uÝU(« w�b	?²��

Ác¼ w�Ë ¨U?N� W½uJ*« d?
U?MF�« Ë …c?�UM�« Âu?N?H?� UM�ËUMð b?�Ë ¨a�≈ÆÆ¨W?OÐU?�?(«  U?OKL?F�«

∫wðü« sLC²*«Ë UNF� q�UF²�« ‚d‡ÞË c�«uM�« WOL¼√ ‰ËUM²½ ·uÝ …dIH�«

W‡½u‡I¹√ …c‡�U‡½ `²�

s� W½uI¹_« `²� bMŽË ¨Z�U½dÐ Ë√ nK� Ë√ bK−� q¦9 …dOG
 …—u
 w¼ W‡‡½u‡‡I¹_«

ÆWýUA�« vKŽ UNðc�U½ dNEð w²�« W½uI¹_« pKð vKŽ …—QHK� d�¹_« —eK� ÃËœe*« dIM�« ‰öš

∫W‡Oðü«  «u‡D)« l³²½ W½uI¹√ …c�U½ `²� s� sJL²½ wJ�Ë

ÆV²J*« `DÝ w�          ådðuO³LJ�« “UNłò W½uI¹√ vKŽ …—QH�« dýR� l{ ≠ ±

WMO³*«Ë ådðuO³LJ�« “UNłò W½uI¹√ …c�U½ WýUA�« vKŽ dNE²� ¨d�¹_« …—QH�« —“ dI½√ ≠ ≤

Æ U½uI¹√ WŽuL−� sŽ …—U³Ž …c�UM�«  U¹u²×� ¨©π≠¥® qJA�UÐ

 

c‡‡�«u‡‡M�« l� q�U‡‡F²�«
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µµ

‰öš s� p�–Ë q�UJ�UÐ WýUA�« Ë√ ¨»uÝU?(« WýUý s� Î¡eł …c�UM�« l{Ë q²×¹

Íu?×¹ —“ v�≈ tKJý ‰u×?²¹ tO?KŽ dIM�« bMŽË ¨©       ® …c?�UMK� dO?³J²�« —“ vKŽ dIM�«

 Æ…œU‡‡F²Ýô« —“ vL�Ô¹ U¼bMŽ Íc�«Ë ¨©       ® 5Kš«b²� 5FÐd�

r²¹ oÐU? ?��« U? ?N?F? ?{Ë w� W?ýU? ?A�« vKŽ …c? ?�UM�« …b¼U?A? ?� …œU?Ž≈ w?� W?³? ?žd�« bMŽ Ë

Æ…œUF²Ýô« —“ vKŽ dIM�« ‰öš s� l{u�« p�– …œUF²Ý«

Maximize and Resize W½uI¹√ …c�U½ …œUF²Ý«Ë dO³Jð

����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������

—«dJð ‰ö? ? ?š s� p‡? ‡�–Ë  U¹u? ?²? ‡×‡*« Èb? ? ?Šù Èd? ?š√ …c? ?�U?½ `²? ?� U? ? ?C¹√ sJ‡?L‡¹

Æ≤ ¨±  «u‡‡‡D‡	‡�«

∫ W‡‡‡‡‡‡O�U‡‡²�« W‡‡ŠU‡‡²*« ‚d‡‡D�UÐ W‡‡½u‡‡I¹√ Í√ `‡‡²� sJ1

ÆW‡‡‡½u‡‡I¹_« vKŽ ÃËœe*« dIM�« ≠ ±

Æ W�b�M*« WLzUI�« s� å`²�ò d�_« —UO²š« rŁ …—QHK� s1_« —e�UÐ UNOKŽ dIM�« ≠ ≤

ÆEnter ‰Ušœù« ÕU²H� Â«b	²Ý«Ë …bŠ«Ë …d� …—QH�UÐ UNOKŽ dIM�UÐ U¼b¹b% ≠ ≥

W�����E��������

s� YOŠ ªWIÐU?��«  UOKLF�« sŽ nK²	ð U� W½uI¹_ W?Šu²H� …c�U½ dOG?Bð WOKLŽ

ÂUN*« j¹d?ý vKŽ dGB?� —“ Ë√ W½uI¹√ qJý vKŽ U?NK¹u% r²¹ qÐ …d?GB� …c?�UM� dNEð

—“ vKŽ …—Q?HK� d?�¹_« —e�« d?I½ ‰ö?š s� …c?�UM�« d?O?G?Bð W?OKL?Ž r²ðË ¨X�R?� qJAÐ

Æ©       ® …c�UMK� dOGB²�«

W½u?I¹√ vKŽ dO?ýQ²�« r²¹ ¨W?ýUA�« vKŽ U?N{d?ŽË …c�UM�« …b¼U?A� …œU?Ž≈ r²¹ wJ�Ë

Æd�¹_« …—QH�« —“ dI½Ë ÂUN*« j¹dý vKŽ œułu*« dGB*« …c�UM�« —“ Ë√

Minimize W‡‡½u‡‡I¹√ …c‡‡�U‡½ dOGBð
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µ∂

p�– r²¹Ë ¨WýUA�« vKŽ WHK²	� l{«u� v�≈ …c�UM�« p¹d% u¼ …c�UM�« qIMÐ bBIÔ¹

—e�« vKŽ jG?C?�« Ë√ d?IM�« rŁ ¨…c?�UMK� Ê«uMF�« j?¹d?ý vKŽ …—Q?H�« d?ýR?� l{Ë ‰ö?š s�

ÆV×��« ¡UMŁ√ jGC�UÐ —«dL²Ýô« l� »uKD*« ÁU&ù« w� V×��«Ë …—QHK� d�¹_«

Move Window  …c‡‡�U‡‡M�« q‡I‡½

YO?Š s� WMO?F?� ‰«uÞQÐ WýU?A�« vKŽ d?NEð U?N½S?� …œb?×� W½u?I¹√ …c?�U½ `²?� bMŽ

qI½ ‰ö?š s� p�–Ë ‰«uÞ_« pKð w� d?O?G¹ Ê√ Âb	?²?�LK� sJ?1Ë ¨ŸUHð—ù«Ë ÷d?F�«

v�≈ …—Q?H�« dýR?� qJý ‰u×?²¹ U�bM?ŽË ¨…c�UM�« ©—UÞ«® W?�UŠ vKŽ …—Q?H�« dýR?� l{ËË

…—Q? ?H�« —“ vKŽ © ö?�ù« ÊËœ® j?G?C�« r²?¹ ¨             5�?�U? ?F?²? ?� 5¼U?&≈ Ë– r?N?Ý

«cJ¼Ë ¨U¼d?O³J²?� Ã—U	K� Ë√ U¼d?OG?B?²� qš«bK� …c�UM?�« —UÞ« Ë√ W�U?Š p¹d%Ë d?�¹_«

r−(« vKŽ qB×½ v²Š Ã—U)« Ë√ qš«bK� p¹d×?²�« l� …—QH�« —“ vKŽ jGC�« dL²�¹

Æ…c�UMK� »užd*«

Window Size …c‡‡�U‡M�« r−Š w� rJ×²�«

r−?(« …dO?G
 …c?�UM�« Ê√ ÎU½UO?Š√ b$ U?NðU¹u²?×� …b?¼UA* c?�«uM�« l� q�UF?²�« bMŽ

…c�UM�« Ê√ b?$ U0— sJ�Ë ¨…c�UMK� o³?Ý ULO?� ‚dD²�« - b�Ë ¨U?NðU¹u²×?� lOL?ł ÷dF�

- u� v²?Š UN?K� UNðb¼U?A?� Âb	?²?�*« vKŽ VF?BO?� Î«b?ł …dO?¦?� d
UM?Ž vKŽ Íu²?%

d¹d?L²�« j¹d?AÐ W½UF?²?Ýô« sJ1 W�U(« Ác¼ w� ¨W?ýUA�« r−?Š Èu?²�0 …c?�UM�« dO?³Jð

5Žu½ …c�UM�« w� błu¹Ë ¨UNðU¹u²×� l?OLł …b¼UA� s� sJL²M� …c�UMK� Scroll Bar

∫ UL¼ d¹dL²�« WÞdý√ s�

Æ Horizontal Scroll Bar  ∫ w‡‡‡‡‡‡I�_« d¹dL²�« j¹dý ≠ ±

Æ Vertical Scroll Bar ∫ Íœu‡‡LF�« d¹dL²�« j¹dý ≠ ≤

»uKD*« ÁU‡−‡ðô« V?�×Ð …c?�UMK�  U¹u?²‡×‡*« ÷d?Ž d¹d‡L‡ð w� U?N?�«b	?²?Ý« r²¹Ë

V�?×ÐË d¹d?L?²�« j¹d?ý p¹d?×‡?ð Í—“ vKŽ d?IM�« ‰ö?š s� p�–Ë ¨ÎU?O?I?�√ Ë√ ÎU¹œu?L?Ž

w� qH?Ý√Ë vKŽ√ Ë√ ¨wI?�_« d¹d?L?²�« j¹d?ý w� Î«—U?�¹ Ë ÎUMO?L‡¹ U?�S� ¨»u?KD*« ÁU‡−‡ðô«

Scroll Bar d‡¹d‡L²�« W‡Þd‡ý√
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µ∑

 V‡‡¹—b‡‡ð

Æ¢dðuO³LJ�« “UNł¢ W½uI¹_« …c�U½ `²HÐ r� ≠  √ 

Æ¢dðuO³LJ�« “UNł¢ W½uI¹_ WŠu²H*« …c�UM�« dOGB²Ð r� ≠ »

Æ©»® …dIH�« w� …dGB*« ¢dðuO³LJ�« “UNł¢ W½uI¹_« …c�U½ r−Š dOOG²Ð r� ≠ ‡ł

Æ©‡ł® …dIH�« w� r−(« W�bF*« …c�UM�« dO³J²Ð r� ≠ œ 

Æ wI�_« d¹dL²�« j¹dý

‚ö‡‡?ž≈ —“ vKŽ d‡�¹_« …—Q? ‡H�« —e‡Ð d? ‡IM�« ‰ö‡?š s� W? ?Šu?²? ?H?*« …c‡�UM�« ‚ö‡?ž≈ r²¹

Æ         …c‡‡�U‡M�«

 d¹dL²�« WÞdý√ Ÿ«u½√ ∫ ©±∞≠¥® qJý

Close Window …c‡‡�U‡M�« ‚ö‡‡ž≈

≤

±
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µ∏

 U?L?OKFð Ë√  U½U?OÐ W?ŽuL?−?� vKŽ Èu?²?% …“u?−?×� W?ŠU?�?� t½QÐ n‡‡K*« ·]dFÔ¹

œ«b?²�«Ë ¨œb?×� File Name rÝ« nK� qJ� ¨’«d?�_« qš«œ kH×Ô¹Ë W?LEM�Ë W³?ðd�

 «bK:«Ë  UHK*« ÂuNH�Files & Folders Concepts

qLF�«  «uDš

∫ wðü« l³²½ ¢dðuO³LJ�« “UNł¢ W½uI¹_« …c�U½ `²H� ≠  √ 

Æ¢dðuO³LJ�« “UNł¢ W½uI¹√ vKŽ …—QH�« dýR� l{ ≠±

Æ¢dðuO³LJ�« “UNł¢ W½uI¹√ …c�U½ dNE²� ÎUłËœe� Î«dI½ d�¹_« …—QH�« —“ dI½√ ≠≤

d?IM�« l� …—QH�« d?ýR� l?{ ¢dðuO?³LJ�« “U?N?ł¢ W½uI¹_ W?Šu²?H*« …c?�UM�« dO?GB?²� ≠ »

Æ oÐU��« qJA�« sŽ nK²	� qJAÐ …c�U½ —uNþ kŠö²� dOGB²�« —“ vKŽ

d?O?O?Gð —“ vKŽ …—Q?H�« d?ýR?� l{ ©»® …d?IH�« w?� …dG?B*« …c?�UM�« r−?Š d?O?O?G?²� ≠ ‡ł

d?L²?�*« jG?C�« l� d?�¹_« —e�« d?I½√ rŁ ¨…c?�UMK� vKH?��« W¹Ë«e�« w�         r−?(«

Æ …c�UM�« œUFÐ√ dOOGð kŠö²� ¨V×��«Ë

¨dO³J²�« —“ vKŽ d?IM�« l� …—QH�« dýR� l{ ©‡ł® …dIH�« w� W�bF?*« …c�UM�« dO³J²� ≠ œ 

ÆV²J*« `DÝ WýUý r−Š  cš√ b� …c�UM�« Ê√ kŠö²�

 

’«d‡‡�_« l� q�U‡F²�«

s¹e	?²�«Ë kH(«  «b?ŠuÐ WK¦2 W¹œU*«  U½uJ*« w� Ÿu{u*« «c¼ UM?�ËUMð Ê√Ë o³Ý

WÞu?G? ?C*« ’«d?�_«Ë ¨W½d*« Ë ¨W? ?³KB�« ’«d?�_« XML? ?Cð w²�«Ë ¨…b?ŽU? ?�*« …d?�«c�« Ë√

 ULOKF²�«Ë  U½UO³�« kHŠ s� WHK²	� Ÿ«u½√ Êe?) Âb	²�ð UN½√ vKŽ UNFOLł ·]dFÔðË

¨ ÂU?N*« nK²?	?� cO?HM²?� UNÐ q�U?F?²K� »u?ÝU?(« “U?Nł U?L?N?H¹ W?I¹dDÐ W?LEM*«Ë W?³ðd*«

 U?HK*« s� W?HK²	?� Ÿ√u½√ WDÝ«uÐ r²ð ’«d?�_« qš«œ Êe?)« WO?KLŽ ÊS?� W?�UŽ …—u?BÐË

ÆUN²OL¼√ V�×Ð Files

¨c?�«uM�« q?O?G?Að W?L?E½√ w� ’«d?�_« l� q�U? ?F?²�« W?O?H? ?O?� sŽ Àb?×? ?²½ Ê√ q³?�Ë

Æ»uÝU(« WLE½√ w�  «bK:«Ë  UHKLK� ÂUF�« ÂuNH*« `{u½ ·u��
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µπ

nK*« rÝ« Ê√ YOŠ ªÁdOž sŽ eO2 qJAÐ »u?ÝU(« qš«œ tÐ q�UF²�« r²O� Extention

r²O� nK*« Ÿu½ œb?×¹ ·dŠ√ WŁöŁ sŽ …—U³Ž œ«b?²�ô«Ë ¨·dŠ_« s� W�KÝ s?Ž …—U³Ž

WOL�²� W
Uš bŽ«u?� błuðË ¨©Æ® WDI½ œ«b²�ô«Ë nK*« rÝ« 5Ð qBH¹Ë ¨tÐ q�UF²�«

WK¦�√ `O{u²� ¨»uÝU(« tÐ q�UF²¹ w²�« qOGA²�« ÂUE½ WOŽu½ V�Š U¼œ«b²�«Ë  UHK*«

∫ wðü« œ—u‡½  UHK*« WOL�²� ÂUF�« ÂuNH*« W�dF* WDO�Ð

vKŽ Íu?²×¹Ë ¨åDocò ∫œ«b²�≈ t�Ë ¨åd¹dIðò ∫rÝ« t� nK� q¦1 ∫ DocÆÆÆÆd¹dIð ≠ ±

ÆWO�dŠ Ë√ WOB½  U½UOÐ

∫œ«b? ? ? ? ? ?²? ? ? ? ? ?�≈ t?�Ë ¨¢PROGEXE¢ ∫r?Ý« t� n?K� q?¦1 ∫ PROGEXE .COM ≠ ≤ 

W? ?OKš«b�« W?�ü« W?G?KÐ W¹c? ?O? ?HMð  U? ?L? ?OKFð W? ?Žu? ?L? ?−? ?� vKŽ Íu? ?²? ?×¹Ë ¨¢COM¢

ÆcOHM²K� WKÐU�Ë »uÝU×K�

∫ UL¼ 5�Oz— 5L�	 v�≈  UHK*« n]MBð W
UŽ …—uBÐË

vKŽ Íu?²%Ë ¨W?O?IO?³Dð  U?HK� ÎU½U?OŠ√ wL?�ðË ∫ Program Files Z
«dÐ  UHK
 ‹

qOGA²K� WKÐU� w¼Ë ¨»uÝU×K� WOKš«b�« W�ü« WGKÐ …e?�d� W¹cOHMð  ULOKFð WŽuL−�

Æ*.COM ¨ *.EXE ∫U¼dNý√Ë ¨Áœ«b²�≈Ë nK*« rÝ« l� q�UF²�« ‰öš s�

WO¾¼ vKŽ  U½UO³�« s� W?ŽuL−� vKŽ Íu²% ∫ Documents Files WOIzUŁË  UHK
 ‹

 UHK?*« s� ŸuM�« «c¼  U¹u²?×� l� q�U?F²�« r²¹Ë ¨a�≈ ÆÆ  U?�uÝ— ¨ÂU?�—√ ¨·ËdŠ

ÆWOIO³Dð Z�«dÐ WDÝ«uÐ

¨t�ULŽ√ nK²?	� qON�²� ÊU�?½û� ÎULN� `³
√ »uÝU?(« Ê√ „—bÔ¹ lOL'« Ê√ U0Ë

 U?HK*« l�«u?� v�≈ ‰u
u�« W?Žd?ÝË W�uN?Ý ·b?NÐ »uÝU?(« vKŽ qL?F�« rOEMð wG?³M¹

W¹u½U¦�« »uÝU(« …d�«– w� …œb×� s�U?�√ w�  UHK*« lOL& ‰öš s� p�– r²¹ Ë ¨W½Ëe<«

 UHK*« kHŠ ‰öš s� qLF�« rOEMð WOKL?Ž r²ðË ¨qBHM� qJAÐË qLF�« WOŽu½ V�Š

Æ qO�b�UÐ ÎU½UOŠ√ vL�ÔðË ¨Folders qBHM� ’Uš bK−� w� qLŽ Ë√ WLN� qJ� W
U)«

s� WŽuM²� W?ŽuL−� kH( ©ÊUJ?�® W¾ON*« …d�«c�« s� W?ŠU�� t½QÐ b‡‡K:« ·]dFÔ¹

rÝ« bK−� qJ�Ë ¨WOŽd� WOKš«œ  «bK−?� vKŽ bK:« Èu²×¹ Ê√ ÎUC¹√ sJ1Ë ¨ UHK*«

 Æ «bK:«Ë  UHK*« Ÿu{u� WÝ«—œ ÎUIŠô r²¹ ·uÝË ¨œb×�
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∂∞

 «bŠË w� …d¹b²��  «—U�� W¾?O¼ vKŽ …œb×� WŠU�� UN½√ vKŽ ’«d‡	_« ·]d‡FÔð

Æ© «bK:«Ë  UHK*«®  U½UO³�« ŸUłd²Ý«Ë kHŠ w� Â«b	²Ýû� W¾ON*«Ë s¹e	²�«Ë kH(«

 U½«u?DÝ_« t? ? ?³? ? ?Að w²?�«Ë ¨WDMG? ? ?L?*« ’«d? ?�ú?� d? ? ?B? ?²? ? ?	? ? ?� k?H� w¼ ’«d? ? ?�_«Ë

¨W½d*« ’«d?�_« ∫ ’«d?�_« Ác¼ Ÿ«u½√ s�Ë ¨jM?G?L²?K� WKÐU?� …œU0 W?H]KG?� ¨W?O?�«d?žu½u?H�«

ÆWÞuGC*« ’«d�_«Ë ¨W³KB�« ’«d�_«

¨©∫® iFÐ ‚u?� 5²DI½Ë bŠ«Ë ·d?Š s� n�Q?²¹ —UB?²š« ’«d?�_« s� Ÿu½ qJ�

Æ(A:) Êd*« ’dI�«Ë ¨ (C:) tM� ¡eł Ë√ VKB�« ’dI�« e�— ÊuJ¹ V�UG�« w�ËË

 ∫w‡‡K¹ U� ’«d�_« l� UNK�UFð bMŽ qOGA²�« WLE½_ WO�Ozd�« ÂUN*« s�

`³B²� ’d?IK� …œb;« WŠU�*« W?¾ONð ’«d	_« W?O¾N²Ð b?BI¹ ∫ Format  W‡‡‡‡¾ON²�« ‹

W¾?ONð …œU?Ž≈ sJ1 UL?� Î̈«b¹bł ÊU?� «–≈ ’dI� W?¾ON?²�« WOKL?Ž r²ðË ¨qLFK?� …e¼Uł

w� V³�?²ð ’«d�ú� W¾?ON²�« …œU?Ž≈ ÊQÐ rKF�« l� Î̈UI?³�� t?�«b	²?Ý« - Íc�« ’dI�«

ÆUNO� W½Ëe<« WIÐU��«  U¹u²;« lOLł Ê«bI�

WŠU?�*« YOŠ s� ’«d�_« hzUB?š ÷«dF²Ý« W?OKLŽ ∫ Properties h‡‡zU‡‡B)« ‹

d?OG�« W?ŠU?�*« —«b?I� p�c?�Ë W?�b	?²?�*« WŠU?�*« —«b?I?�Ë ¨’dIK� …œb?;« W?OKJ�«

ÆtÐ qLF¹ Íc�« ÂUEM�« Ÿu½ vKŽ ·dF²�« v�≈ W�U{≈ ¨W�b	²��

����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������

∫ wK¹ U� v�≈ ÁU³²½ô« V−¹  «bK:«Ë  UHK*« WOL�ð bMŽ

ÆbK:« Ë√ …c�UM�« fH½ w�Ë rÝô« fHMÐ 5HK� WOL�ð sJ1 ô ≠ ±

Æ …c�UM�« fH½ w� rÝô« fHMÐ s¹bK−� WOL�ð sJ1ô ≠ ≤

ÆULNM� jOKš Ë√ ·ËdŠ Ë√ ÂU�—√ sŽ …—U³Ž bK:« Ë√ nK*« rÝ« ÊuJ¹ Ê√ sJ1 ≠ ≥

Æ©ª¨∫¨ø¨Ø¨*® ∫q¦� UNÐ bK−� Ë√ nK� WOL�ð sJ1 ô “u�d�« iFÐ „UM¼ ≠ ¥

Ÿu?łd�« qN�?¹ wJ� Á«u²?×?� sŽ Î«d³?F?� bK:« Ë√ nK*« rÝ« ÊuJ¹ Ê√ qC?HÔ¹ ≠ µ

ÆWłU(« bMŽ tO�≈

Ů������E��������

    ’«d‡‡�_«( Disks )        
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∂±

©±±≠¥® qJý

  ¢A:¢ Êd*« ’dI�« W¾ONð

¨’«d�_« l� q�U?F²K� …dýU³?� dOž W?O�U{≈ Èdš√ ÂU?N0 c�«uM�« qOG?Að WLE½√ œËeÔð

Æ© «bK−�Ë  UHK�® ’«d?�_«  U¹u²×� W'UF0 W?IKF²*«Ë ÎUIŠô UN²?Ý«—œ r²OÝ w²�«Ë

Formatting a Floppy Disk

’d� W¾O?N²�Ë Â«b	²Ýû� …e¼Uł ÊuJ?ð U� ÎU³�Už ‚«uÝ_« w� ÎUO�U?Š …d�u²*« ’«d�_«

∫W‡‡‡‡‡Oðü«  «uD)« l³²½ Êd�

Æ A  ’«d�_« „d×� w� Êd*« ’dI�« qšœ√ ≠ ±

dýR� l{Ë ‰öš s�® »u?ÝU(« “UNł W½uI¹√  U¹u²?×� `²�« V²J*« `DÝ vKŽ ≠ ≤

W½u?I¹√ …c�U½ d?NE²?� ¨©…—Q?HK� d�¹_« —e�« vK?Ž ÃËœe*« dIM�«Ë W½u?I¹_« vKŽ …—Q?H�«

W?Žu?L?−?�  U½u?I¹√ q¦9  U½u?I¹√ W?Žu?L?−?� vKŽ Èu?²?% w²�«Ë »u?ÝU?(« “U?N?ł

ÆtOKŽ qLFð w²�«Ë »uÝU(« “UN−Ð WKB²*« ’«d�_«

Æd�«Ë√ WLzU� dNE²� ¨…—QHK� s1_« —e�« dI½√ rŁ ¨ A : Êd*« ’dI�« W½uI¹√ d²š« ≠ ≥

W?¾?O?N?²�« …c?�U½ d?NE?²?� ¨d?�¹_« …—Q?H�« —“ d?I½√ rŁ ¨åFormat W?¾?O?Nðò d?�_« d?²?š« ≠ ¥

¨Êd*« ’dI?�« WŠU�?� r−Š œb?% —«u(« …c?�U½ w�Ë ¨—«u(« …c?�UMÐ ÎU½UOŠ√ v?L�ðË

∫W‡‡‡Oðü«  «—UO)« sLC²ð w²�«Ë ¨W¾ON²�« WOŽu½Ë

W‡‡½d‡*« ’«d‡�_« W‡‡¾ONð

’d?IK� W?¾?O?N?²�« wMFðË ∫ åq‡‡‡
U‡‡�ò    ‹

s� W? ? ?B? ?B? ? ?<« W? ?ŠU? ? ?�*« h×? ? ?� l�

v�≈ ’d?I�« rO?�?Ið …œU?Ž≈Ë ¨¡UDš_«

Æ UŽUD�Ë  «—U��

’d?IK� W?¾?O?N?²�« vMFðË ∫ ål‡‡‡¹d‡‡Ýò    ‹

œUL²Ž«Ë ¨ U¹u?²;« ·cŠ ‰öš s�

Æ’dIK� WIÐU��« W¾ON²�«

Ÿu½Ë ’d? ?I?�« W? ?ŠU? ?�? ?� b¹b? ? ?% b? ?FÐ ≠ µ

…—Q?HK� d�¹_« —e�UÐ d?IM�« r²¹ W¾?ON?²�«

W? ?¾? ?O? ?N? ?²? �« …c? ?�U½ w� ¢√bÐ≈¢ —e?�« vKŽ

dE½√ ¨W?¾? ?O?N?²�« W?O?KL?FÐ ÂUEM�« √b? ?³?O�

Æ©±±≠¥® qJA�«
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∂≤

—U?O?²?š« ‰ö‡‡š s� p?�–Ë Î̈U?IÐU?Ý t?�«b?	?²?Ý« - Êd?� ’d?� W?¾?O?Nð …œU?ŽSÐ r� ‹

s� b‡‡�Q? ‡‡²�« V−¹ W‡‡¾? ?O?N?²�« W?OKL?Ž c?O? ?HMð q³?�Ë ¨ål¹d?Ýò W?¾?O?N? ?²�« W?O?Žu½

Æ U¹u²;« W‡‡OL¼√

◊UAM�«

����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������

w{«d?²?�« w�?Oz— bK−?� XO?³?¦?²Ð qO?G?A?²�« ÂUE½ Âu?I¹ ’«d?�_« W?¾?O?Nð bMŽ  ‹

 Æ¢ Ø ¢ e�d�« t� wDF¹ Î…œUŽË ’dIK�

W������E��������

Hard Disk Properties

¨e�d�« Ë√ —U?B²?šô« ∫ sLC?²ð hzUBš U?N� ’«d�_« Ê√ v�≈ ÎU?IÐUÝ …—U?ýù« - bI�

W?�b?	?²? ?�*« W?ŠU?�*« ¨W?ŠU?²*« W? ?OKJ�« W?ŠU?�*« ¨tÐ q?�U?F?²�UÐ `L?�¹ Íc?�« ÂUEM�« Ÿu½

ÆåWž—U�ò Â«b	²Ýö� WŠU²*« WŠU�*«Ë

∫W‡‡‡Oðü«  «uD)« l³²½ (C :) VKB�« ’dI�« hzUBš ÷dF�

s�® My Computer dðuO³LJ�« “UNł W½uI¹√  U¹u²×� `²�« V²J*« `DÝ vKŽ ≠ ±

…c�U½ d?NE²� ¨©d�¹_« U¼—eÐ ÃËœe*« dI?M�«Ë W½uI¹_« vKŽ …—QH�« dýR?� l{Ë ‰öš

dE½√ ¨“U?N'UÐ WKB?²*« ’«d�_« lO?Lł vK?Ž Èu²?% w²�«Ë dðuO?³LJ�« “U?Nł W½u?I¹√

Æ ©±∞≠¥® qJA�«

ÆWOŽd� WLzU� dNE²� ¨…—QHK� s1_« —e�« vKŽ dI½√ rŁ ¨VKB�« ’dI�« W½uI¹√ d²š« ≠ ≤

hzU?B?)« …c?�U½ d?NE²?� ¨…—Q?HK� d?�¹_« —e�« vKŽ d?IM�« rŁ ¨hzU?B?š d?�_« d?²?š« ≠ ≥

ÂUE½Ë ¨’d?I?�« W?ŠU?�0 W?IK?F?²*«  U?�uKF?*« `{uð w²�«Ë ¨(C :) VKB�« ’d?IK�

’dI�« WOL?�ð lÐd� «c�Ë ¨’dI�« W½UO
 w� W�b?	²�*«  «Ëœ_« iFÐË ¨ UHK*«

Æ©±≤≠¥® ∫qJA�« dE½√ ¨Lable

V‡KB�« ’d‡I�« hzUBš
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∂≥

…—u?BÐ qO?G?A?²�« W?LE?½√ w�  «bK:«Ë  U?HKLK� ÂU?F�« Âu?N?H?*« `O?{uð o³?Ý b?I�

qO?G? ?Að W?LE½√ w�  «bK:«Ë  U? ?HK*« qO?B?H? ?²�UÐ ”—b½ ·u?Ý ¡e?'« «c¼ w?�Ë ¨W?�U?Ž

ÆUNF� q�UF²�« WOHO�Ë c�«uM�«

 U?HK*« ∫ c�«uM?�« WLE½√ w� Âb?	?²�*« U?NÐ q�U?F²¹ w?²�« W�?Ozd�« d?
UMF�« r¼√ s�

 

Files & Folders   «b‡‡K‡:«Ë  U‡‡‡HK*« l� q�UF²�«

����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������

¨WO?�U{≈  U?�uKF0 p�?H½ b¹Ëe²� W?O�U?{≈ —œUB?� …¡«d� pOKŽ V�UD�« Íe?¹eŽ ¸

s� ’«d? ?�_« hÔ×? ?HÓð ∫q¦? ?� ’«d? ?�_UÐ WD³ðd*« Èd? ?š_« ÂU? ?N*« vKŽ ·^d? ?F? ?²�«Ë

Æa�≈ ÆÆ ’«d�_«  U¹u²; Wze−²�« ¡UG�≈Ë ¨¡UDš_«

W������E��������

  ¢C¢ ’dI�« hzUBš ∫ ©±≤≠¥® qJý 
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∂¥

 «bK:«Ë  UHK*«  U½uI¹√ ∫ ©±≥≠¥® qJý 

V�? ?Š tÐ W? ?
U? ?š W? ?O? ?�u? ?Ý— W½u? ?I¹√ rÝ«

≠¥® qJA�« dE?½√ ¨bK:« Ë√ nK*« W?O?Žu½

 U? ? ? ? ? ? ?HK?*«  U?½u? ? ? ? ? ?I?¹√ `?{u¹ Íc?�« ©±≥

Æ qOGA²�« WLE½√ w�  «bK:«Ë

c? ?�«uM�« qO? ?G? ?A?ð ÂUE½ `L? ?�¹ U? ?L? ?�

 U?H?K*« vKŽ W?H?K²?	? ?�  U?OKL? ?Ž c?O? ?HM²Ð

Z�«dÐ  U½uJ� b?Š√ Â«b?	²?ÝUÐ  «bK:«Ë

Z?�U? ½d?Ð r?ÝU? ?Ð ·d? ? ? ? ? ? ? ? ? ? ?F? Ô¹ Íc?�«Ë ¨ÂU?E?M? �«

Æc�«uM�« nAJ²��

nK²?	� cO?HMð ¡UMŁ√ w� W?HK²	?� W
U?š  UOKL?FÐ UL?NM� q� j³ðd¹Ë ¨ «bK:«Ë

Æœ«b²�SÐ l³²Ô¹ rÝUÐ q¦1 …œUŽ bK:« Ë√ nK*« Ê√ ÎUIÐUÝ `O{u²�« - b�Ë ¨»uÝU(« ÂUN�

vB�√ b×?� Èu²×¹ ÎUL?Ý«  «bK:«Ë  UHK*« ¡UDŽSÐ `L�¹ c�«uM�« qO?GAð ÂUE½Ë

qJ�Ë ¨W
U?š Î«“u�—Ë ¨⁄«d�Ë ¨ÂU?�—√Ë ¨WOzU?−¼ ÎU�ËdŠ sL?C²ð ÎU�d?Š ≤µµ WK�KÝ vKŽ

ÂUEM?� W½uJ*« Z�«d? ? ?³�« W? ?�e? ?Š W? ?Žu? ?L? ?−? ?� s?L? ?{ Z�U½dÐu?¼ c? ?�«uM�« nA?J²? ?�? ?�

d? ?³? ?²? ?F¹Ë ¨»u? ?ÝU? ?(« qš«œ  «bK:«Ë  U? ?H?K*« …—«œ≈Ë rOEM?²� Âb? ?	? ?²? ?�¹Ë ¨qO? ?G? ?A? ?²�«

∫ UNM�Ë ¨ UOKLF�« nK²	� cOHMð …«œ√ c�«uM�« nAJ²��
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©ÂU‡Ýd‡�«® Z‡‡�U½d³�« q‡OGAðRunning Paint Program
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∑π

ÆÂUÝd�« Z�U½dÐ …c�U½ ∫©≤≥≠¥® qJý

∫wðü« vKŽ Íu²% UN½√ b$ rÝd�« s�

¨nK� W�–U� w¼ rz«uI�« s� WŽu?L−� vKŽ Íu²% ∫ÂUÝd�« Z
U½d³� rz«uI�« j¹dý ≠ ±

WŽu?L−� vKŽ Íu?²% WLzU?� q�Ë ¨ ULOKFð W?LzU�Ë ¨Ê«u�√ ¨…—u
 ¨÷d?Ž ¨d¹d%

ÆWOŽdH�« d�«Ë_« s�

ÆrÝd�« WOKLŽ w� Âb	²�ð w²�«  «Ëœ_« s� WŽuL−� vKŽ Èu²×¹ ∫ «Ëœ_« ‚ËbM� ≠ ≤

W?O?KL?Ž w� Âb? ?	?²?�?ð w²�« Ê«u�ô« s� W? ?Žu?L?−? ?� vKŽ Èu?²? ?×¹ ∫Ê«u�_« ‚ËbM� ≠ ≥

ÆWO�U�_«Ë WOHK)« WOŠUM�« s� rÝd�« s¹uKð

ÆrÝd�« d¹d% Ë ¡UA½ù WBB<« WIDM*« w¼Ë ∫qLF�« WIDM
 ≠ ¥

∫wðü« UNM�  U�uÝd�UÐ WIKF²*« ÂUN*« s� b¹bF�« cOHM²� ÂUÝd�« Z�U½dÐ Âb	²�¹Ë

Æ U‡‡‡‡‡‡�u‡‡‡‡‡‡Ýd‡‡‡‡‡‡�« ¡U‡‡‡‡‡‡A½≈ ‹

Æ U‡‡‡‡‡‡�u‡‡‡‡‡‡Ýd‡‡‡‡‡‡�« k‡‡‡‡‡‡HŠ ‹

Æ©≤≥≠¥®∫qJA�« dE½√ ¨ÂUÝd�« Z�U½dÐ …c�U½ dNE²� ¨åÂUÝd�«ò d�√ vKŽ dI½√ ≠ ¥

≤

±

≥

¥
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∏∞

∫ w�U²�« qJA�« rÝ—« ¸

V‡‡¹—b‡‡‡‡ð

 Æ U‡‡‡‡‡‡�u‡‡‡‡‡‡Ýd‡‡‡‡‡‡�« q‡‡¹b‡Fð ‹

 Æ U‡‡‡‡‡‡�u‡‡‡‡‡‡Ýd‡‡‡‡‡‡�« W‡‡‡ŽU‡‡³Þ ‹

rÝd�«  «uDš

Æt×²� WOHO� XLKFð Ê√Ë o³Ý Íc�« ¨ÂUÝd�« Z�U½dÐ qGý ≠ ±

…U?ýdH�« e?�— Ë√ ’U
d�« rKI�« e?�— ‚u� d?ýR*« l{uÐ r� qL?F�« WIDM� —u?Nþ bMŽ ≠ ≤

Æd�¹_« …—QH�« —“ vKŽ jG{√ rŁ  «Ëœ_« ‚ËbM
 w�

p¹d? ?% o¹dÞ sŽ vDF*« q?JA�« rÝ—« rŁ qL? ?F�« W?I?DM� jÝË d?ýR?*« l{uÐ r� ≠ ≥ 

¡U?N²½ô« v²?Š …—QHK� d?�¹_« —e�« vKŽ jG?C�UÐ —«dL?²?Ý_« l� WIDM*« qš«œ d?ýR*«

d? ?O? ? ?ž …—u? ?B?Ð rÝd�« s� ¡e? ? ?ł rÝdð Ê√ Àb? ? ?×¹ b? ?� t?½√ kŠô ¨qJA?�« rÝ— s�

ÆtÐ »užd� dOG�« ¡e'« u; …U×L*« Â«b	²Ý« pMJ1 p�– bMŽ W×O×


5²	—ËË  ö²Ð fLš  «– …œ—Ë tÐ sBž
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∏±

 ∫ …—U³F�« rÝd�« X% V²�√Ë WOMLO�« W¹—uNL'« rKŽ rÝ—« ¸

Æ©WOMLO�« W¹—uNL'« rKŽ®   

◊UAM�«

d?ýR*« l{uÐ p�–Ë rÝd�« s¹uKð WK?Šd� wðQð v?DF*« qJA�« rÝ— qLJð Ê√ b?FÐ ≠ ¥

s¹uK²� Airbrush Ê«u�_« …U? ?ýd?� e? ?�— Ë√ Fill with color Ê«u�_« TK� e? ?�— ‚u?�

jG? ?C�UÐ p�–Ë Ê«u�_« ‚Ëb?M
 s� Íœ—u�« ÊuK�« —U? ?O? ?²?šU?Ð r� rŁ ¨…d¼e�«  ö? ?²Ð

jG?{√Ë UNM¹u?Kð œ«d*« WIDM*« v?�≈ dýR*« „d?Š rŁ …—Q?H�« —“ ÎU�b?	²?�?� ÊuK�« vKŽ

Æ—U²<« ÊuK�UÐ UN²¾³F²� fL)«  ö²³�« s� WK²Ð q� vKŽ d�¹_« …—QH�« —“ vKŽ

Æ‚U��« rŁ 5²�—u�« s¹uK²� ©¥® w�  «uD)« bŽ√ ≠ µ

d¹b²?�� qOD²�?� rÝdÐ ÎôË√ r� rÝd�« X%Ë qOD²�� qš«œ v?DF*« hM�« WÐU²J� ≠ ∂

U¹«Ëe�« d¹b?²�*« qOD²?�*« qJý vKŽ …—QHK� s1_« —e�« vKŽ jG?C�UÐ p�–Ë U¹«Ëe�«

Æ «Ëœ_« ‚ËbM
 w�

rŁ …«œ_« Ác¼ vKŽ j?G?C�UÐ p�–Ë (A) WÐU? ?²J�« …«œ√ d?²? ?š« »uKD*« hM�« WÐU? ?²J� ≠ ∑

jš d? ?NEO? ?� …—Q?H�« —“ vK?Ž jG?C�«Ë Âu? ?Ýd*« qOD?²?�*« qš«œ v?�≈ d?ýR*« p¹d? ?%

ÆhM�« WÐU²JÐ U¼bFÐ √b³½ ¨WÐU²J�UÐ ¡b³�« WO½UJ�≈ wMF¹ Íc�« wÝ√—

jGC�UÐ r� WOÐdF�« v�≈ UNK¹u×?²�Ë W¹eOK$ù« WGK�UÐ ÎUOzUIKð ÊuJð WÐU²J�« Ê√ kŠô

Æ`OðUH*« WŠu� 51 Ê«œułu*« Alt+Shift 5ŠU²H*« vKŽ

W½d*« p²½«uDÝ« w?� rÝd�« kH?×Ð r� WIÐU?��« …uD)« w?� WÐU²J?�« s� ¡UN?²½ù« b?FÐ ≠ ∏

ÆåWLÝ—ò rÝ« X%
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∏≤

∫ W‡‡‡O�U²�«  «u‡‡‡‡D)« l³²½ Word ’uBM�« Z�UF� Z�U½dÐ qOGA²�

ÆWLzU� dNEð ¨ V²J*« `DÝ s� vMLO�« W¹Ë«e�« w� ¢√bÐ√¢ —“ vKŽ dI½√ ≠ ±

 

Word  ’u‡BM�« Z‡‡�UF� q‡OGAð

…b‡‡Šu‡�«

W��U‡)«’u‡‡‡‡‡BM�« W‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡'U‡‡‡‡F�
Word  Processing

WÐU?²?	 w� »u? ?ÝU?(« Z�«dÐ Â«b?
?²?Ý« U?N?½QÐ ’u?BM�« W?'U?F?� W?O?KL?Ž ·d?FÔð

s� ŸuM�« «c¼ vL?�¹Ë ¨ WÐu?²J*«  «bM²�*«Ë ’u?BM�« W?ŽU³ÞË o?O�MðË `O?IMðË

5Ð Î«—UA?²½« Z�«d³�« d?¦	√ s� d³?²FÔ¹Ë ¨ Word Processor ’uBM�« Z�U?F0 Z�«d³�«

ÆWord ’uBM�« Z�UF� ∫vL�Ô¹Ë ¨»uÝU(« w�b
²��

t? ?I?O? ?�M?ðË hM�« W? ?ŽU?³?Þ vKŽ …—b? ?I�« w� ’u? ?BM�« Z�U? ?F? ?� W? ?O?L¼√ s? ÔLJðË

d?�_« VKDð «–≈ ≠ W�u? ?N?�Ð tK¹b?FðË t?²?F?ł«d?�Ë V²?	 U?� ŸU? ?łd?²?Ý« rŁ ¨tEH?ŠË

U¼d?�u¹ w²�« U¹«e*« rO?�Ið sJ1 ÂU?Ž qJAÐË ¨W?�—u�« vKŽ t?²ŽU?³Þ rŁ s�Ë ≠p�–

∫ÂU��√ W�Lš v�≈ ’uBM�« Z�UF�

ÆUNEHŠË ’uBM�« ‰Ušœ≈ ≠ ±

Æ’uBM�« q¹bFð ≠ ≤

Æ’uBM�« oO�Mð ≠ ≥

ÆW‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡‡ŽU‡‡‡³D�« ≠ ¥

Æ©Z�U½d³K� WI�«d*« WGK�UÐ WO�Uš® wzö�ù« oO�b²�« ≠ µ

Z�U?½dÐ Â«b? ? ?
? ? ?²? ? ?ÝU?Ð ’u? ? ?BM�« W? ? ? ?'U? ? ?F? ? ?� ‰ËUM²?½ ·u? ? ?Ý …b? ? ?Šu�« Ác?¼ w�Ë

 «bM²?�*« l� q�UF?²�« WO?HO?	Ë Z�U½d?³�« qOG?Að ∫ sLC?²*«Ë œ—ËË X�uÝËdJO?�

—uB�«Ë ‰Ë«b'« l� q�U?F²�« r²OÝ …bŠu�« W?¹UN½ w�Ë ¨UNIO?�MðË ’uBM�« d¹d%Ë

ÆWD�³� WI¹dDÐ

W‡‡‡ b‡‡I‡*«
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∏≥

∫ w‡‡ðü« s� ÊuJ²ð W�Ozd�« WýUA�« Ê√ ‰uI�« sJ1 ©±≠µ® qJA�« s�

- w²�« …c?�UM�UÐ rJ×?²�« —«—“√ v�≈ W?�U{≈ ¨bM²?�*« rÝ« ÷d?FÓ¹ ∫ Ê«u‡‡MF�« j‡‡¹d‡‡ý ≠ ±

ÆWIÐU��« …bŠu�« w� UN²Ý«—œ

¨ Ã«—œ≈ ¨ ÷dŽ ¨ d¹d% ¨ nK� ∫w¼  «—UOš WF�ð s� ÊuJ²¹ ∫ rz«uI�« j‡‡¹d‡‡ý ≠ ≤

Íu?²?% W?OŽd?� W?LzU?� —U?O?š qJ�Ë ¨ U?L?OKFð ¨ —UÞ≈ ¨ ‰Ë«b?ł ¨  «Ëœ√ ¨ oO?�Mð

ÆÎUIŠô UN×O{uð r²OÝË ¨WOŽd�  «—UOš WŽuL−� vKŽ

—U? ?B?²? ?šô« d? ?�uð  U½u? ?I¹√ W? ?Žu? ?L?−? ?� vKŽ Íu? ?²? ?×¹ ∫ wÝU??O?I�«  «Ëœ_« j‡‡?¹d‡‡ý ≠ ≥

ÆÈdš√ WOIO³Dð Z�«d³� WOŽd� WLzU� p� dNE²� ¨ å Z�«d³�«ò WLzUI�« s� d²š≈ ≠ ≤

d? ?�¹_« …—Q? ?H�« —“ d? ?I½√ rŁ ¨Microsoft Word œ—ËË X�u? ?ÝËdJO? ?� U? ?NM� d? ?²? ?š≈ ≠ ≥

Æ©±≠µ® qJA�« w� WMO³*«Ë ’uBM�« Z�UF* W�Ozd�« WýUA�« dNE²�

’uBM�« Z�UF* W�Ozd�« WýUA�« ∫ ©±≠µ® qJý

±

¥

≥

≤

µ

∂

∑

∏

π

±∞

 

œ—ËË Z‡‡�U‡½d³� W‡�Ozd�« W‡‡ýU‡‡‡A�«
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∏¥

d?IMÐ W? ?LzU?I�« `²?� r²¹ W? ?�U?Ž …—u?BÐ

vKŽ ‰U¦�Ë ¨rz«uI?�« j¹dý s� —UO)« rÝ≈

—U? ? ?O? ?)« W? ? ?LzU? ? ?� `²? ? ?HÐ Âu? ? ?I½ ·u? ? ?Ý p�–

l{uÐ p�–Ë ¨r?z«u?I�« j¹d? ?ý s� ¢nK�¢

—“ dI½Ë ¨ ¢nK�¢ —UO)« vKŽ …—QH�« dýR�

 «—U‡‡?O? ?š W? ?L?zU? ?� d? ?NE?²? ?� d? ?�¹_« …—Q? ? ?H�«

Æ©≤≠µ® qJA�UÐ W‡×{u‡*«Ë WOŽd‡�WOŽdH�«  «—UO)« WLzU� ∫ ©≤≠µ® qJý

Æ¢nK�¢ —UO
K�

¨t?²?ŽU?³Þ Ë√ tEH?Š Ë√ nK� `²?� ∫ q¦?� …œb?×?� W?OKL?Ž c?O?HM²� rz«u?I�«  «—U?O?²?šô

…b?L²?F*« Z�«d³?�« s� dO?¦	 5Ð W?	d?²A*« ÂU?N*« c?OHM²� j¹d?A�« «c¼ Â«b?
²?Ý« sJ1Ë

ÆUNIB�Ë  UMzUJ�«Ë ’uBM�« a�½ ∫q¦� c�«uM�« qOGAð ÂUE½ vKŽ

s� W? ?Žu? ?L?−? ?� vKŽ oO? ?�M²?�«  «Ëœ√ j¹d?ý Íu? ?²? ?×¹ ∫ oO??�M²�«  «Ëœ√ j‡‡¹d‡‡ý  ≠ ¥

∫q¦?� bM²?�*« w?� ’u?BM�« oO?�Mð vKŽ b?ŽU?�ð w²?�«Ë “u?�d�UÐ WK¦?L?²*«  «Ëœ_«

Æ a�≈ ÆÆ ¨  «dIH�« …–U×�Ë ¨j)« j/ dOOGð

Æ «dIH�«Ë ‰Ë«b'« l�«u�Ë g�«uN�«Ë W×HB�« œËbŠ ÊUO³� Âb
²�ÔðË ∫ …d‡‡‡D�*« ≠ µ

ÆÎUOI�√Ë ÎUOÝ√— bM²�*« p¹d×²� Âb
²�Ô¹ ∫ wI�_«Ë wÝ√d�« d¹dL²�« j‡‡¹d‡‡ý ≠ ∂

tO?� sJ1 Íc�« l�u*« vKŽ d?ýR¹ ÷U�Ë wÝ√— d?ýR� sŽ …—U?³Ž ∫ Ã«—œù« W‡‡‡‡‡DI½ ≠ ∑

  ÆWýUA�« vKŽ rÝ— Ë√ ‰Ëbł Ë√ h½ Ã«—œ≈

Æ hM�« WÐU²J� WBB<« w¼ ∫ q‡‡LF�« W‡IDM� ≠ ∏

qLFð Íc�« bM²�*« ‰uŠ  U�uKF*« ÷dFÓ¹ ∫© U�uKF*« j¹dý® W‡‡‡�U‡(« j‡‡¹d‡‡ý ≠ π

dD��«Ë ¨œu?LF�«Ë ¨W?O�U(« W?×?HB�« r�— ∫vKŽ  U?�uKF*« qL?²AðË ¨ ÎU?O�UŠ t?OKŽ

ÆbM²�*« w�  U×HB�« œbŽË ¨tOKŽ dýR*« XF{Ë Íc�«

ÆWHK²
� ‰UJýQÐ bM²�*« ÷dFÐ p� `L�Óð ∫ ÷d‡‡‡‡F�« —«—“√ ≠±∞

 

 UH‡KL‡�« l� q‡‡�U‡F²�«
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∏µ

Z�U?F?� Z�U½dÐ qO?G?A?²Ð U?L¼«b?Š≈ 5²?I¹dD?Ð b¹b?ł ©nK�® bM²?�?� ¡U?A½≈ sJ1

Èd?š_« WI¹dD�«Ë ¨ ¢√b?Ð≈¢ WLzU?� s� W?ŽdH?²*« åZ�«d?³�«ò WLzU?� s� Á—U?O?²šUÐ ’u?BM�«

   ¢b‡¹b‡ł¢ —“ vKŽ dIM�UÐ Z�U½d³�« qš«œ s� b¹bł w�U{≈ nK� ¡UA½≈ UNÐ sJ1

����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������

`OðUH?0 `OðUH*« Ác¼ vL�? Ôð ¨ `OðUH*« iF³?� ¡ULÝ√  «—U?O)« iFÐ ÂU?�√ dNE¹ ‹

qš«œ s� `?OðU? ?H*« W? ?Šu� WD?Ý«uÐ W? ?�b? ?
? ?²? ?�*«Ë ¨ Shortcut keys ‰«e? ?²?šù«

Æ`²� wMFð Ctrl+O q¦� ¨—UO)« WLN� fH½ cOHM²� bM²�*«

ÆWOŽdH�« WLzUI�« wH²
ð ESC ÕU²H� vKŽ jGC�« bMŽ ‹

ÆbM²�*« v�≈ lłdðË rz«uI�« j¹dý s� Ãd
ð Èdš√ …d� ESC ÕU²H� vKŽ jGC�« bMŽ ‹

Ů������E��������

¨’u?BM?�« l� q�U?F? ?²�« w� W?G� s?� d?¦?	√ 5�b? ?
?²?�? ?LK� d?�u?¹ ’u?BM�« Z�U? ?F?�

ÂUN*« j¹dý w� œułu*« WGK�« —“ dE½« WÐU²J�« w� W�b
²�*« WO�U(« WGK�« vKŽ ·dF²K�Ë

ÆWOÐdF�« WGK�« w¼ …—U²<« WGK�« ÊuJð ‰U¦*« qO³Ý vKŽ

∫W‡‡O�U‡‡²�«  «uD)« l³ð√ `OðUH*« WŠu� WG� dOOG²�Ë

¨(Shift) —“ l� (ALT) —“ vKŽ jG?{« W¹e?OK$ù« W?GK�« v�≈ WÐU?²J�« W?G� q¹u?×?²� ≠ ±

Æ`OðUH*« WŠu� s� Èd�O�« WN'« w� Ê«œułu*« (Shift) —“ l� (Ctrl) —“ Ë√

—“ Ë√ ¨(Shift) —“ l� (ALT) —“ vKŽ j‡‡G{« W‡OÐd‡F�« W‡?GK�UÐ W‡ÐU‡²J�« v�≈ …œuFK� ≠ ≤

Æ`OðUH*« WŠu� s� vMLO�« WN'« w� Ê«œułu*« (Shift) —“ l� (Ctrl)

51 s� WÐU?²J�« √b³¹ ©Ã«—œù« WDI½® d?ýR*« ÊS�  W?OÐdF�« WGK?�UÐ hM�« WÐU²?	 bMF�

d�¹_« g�UN�« v�≈ qB¹ U�bMŽË ¨ —U�O�« v�≈ ÎU?N−²� s1_« g�UN�« bFÐ s� Ë√ bM²�*«

Æw�U²�« dD��« v�≈ ÎUOzUIKð dýR*« qI²M¹

 

’uBM�« W‡‡ÐU²� w� W‡�b‡�²�*« W‡GK�«

 

©n‡K�® b‡‡‡M²�� ¡U‡‡‡A½≈
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∏∂

Æ årÝUÐ kHŠò —«uŠ …c�U½ ∫ ©≥≠µ® qJý

dNE¹Ë ¨ ÎUOzUIKð …b¹bł W×H� `²� 5²I¹dD�« öJÐ r²¹Ë ¨WOÝUOI�«  «Ëœ_« j¹dý w�

ÂuI½ rŁ ¨b¹bł nK� ¡U?A½SÐ ÂuI½ ‰U¦*« qO³?Ý vKF� ¨ qLF�« WIDM� w� WÐU?²J�« dýR�

w²�« W? ?³? ?F?A�«Ë ¨q?B?H�«Ë ¨W? ?Ý—b*« rÝ«Ë ¨pL? ?Ý« ∫ q¦? ?� n¹d? ?Fð W?�U?DÐ h½ WÐU? ?²JÐ

ÆWÝ—bLK�Ë p� Ê«uMF�«Ë ¨UNO� ”—bð

—U?A*« ’u?BM�« ‰U?šœ≈ b?FÐ p�–Ë Âb?
?²?�*« ’d?I�« vK?Ž bM²?�*« kH?Š V−¹

∫W‡‡Oðü«  «uD)« l³²½ bM²�*« kH×Ð ÂuI½ wJ�Ë ¨ ö¹bF²�« ¡«dł≈ Ë√ UNO�≈

pMJL‡¹ Ë√ ¨rz«u?I�« j¹dý w� ¢nK�¢ W?LzU� s� åk‡H?Šò wŽdH�« —U?O‡
‡�« d?²š≈  ≠ ±

nK*« k‡H? ?×‡� W?LzU? ?I�« fH½ s� årÝSÐ kH? ?Šò wŽd?H�« —U?O? ‡
‡�« vKŽ d?I?M�« ÎU?C¹√

w� UL	 ¢rÝSÐ k‡HŠ¢ rÝSÐ  —«uŠ …c‡�U‡½ dNEð U¼bMŽ ¨nK²?
� rÝUÐ œułu‡L‡�«

Æ©≥≠µ® qJA�«

Æ¢kHŠ¢ —“ vKŽ dI½√Ë ¨¢n¹dFð W�UDÐ¢ ∫nK*« rÝ« lÐd� w� nK*« rÝ« qšœ« ≠ ≤

©nKL‡�«® b‡‡‡M²�*« k‡‡HŠ
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∏∑

p�–Ë ¨W¹u½U?¦�« s¹e
?²�« …b?ŠË w� ÎUI?³�?� tEHŠ - nK?� `²H� ÎU½U?OŠ√ ÃU?²% b?�

∫ W‡O�U²�«  «uD)« l³²½ nK� `²H�Ë ¨t²ŽU³Þ Ë√ tOKŽ  ö¹bF²�« iFÐ ¡«dłù

rÝ«® nK?*« œu?łË ÊUJ?� œb?Š rŁ ¨¢n?K�¢ W?L?zU?� s?� å`²?�ò —U? ?O? ?š vKŽ d? ?I½√ ≠ ±

w� …œu?łu*«  U?HK*UÐ W?LzU?� p� d?NE²?Ý U¼b?FÐË ©qO�b�« rÝ≈ ¨ ’«d?�_« „d?×?�

ÆÁb¹b×²Ð XL� Íc�« l�u*«

◊UAM�«

∫wðü« hM�« qšœ√Ë b¹bł bM²�� ¡UA½SÐ r� ≠ ±

© tð«—b�Ë »uÝU(«  «eO2 ®

Ê√ –≈ ¨ “U$ù« w� WŽd��« U?NL¼√ …œbF²� hzUBšË  «—bIÐ »u?ÝU(« eOL²¹

vKŽ b¹e¹ U� c=HMÔ¹ Ê√ lOD²�¹Ë ¨ Î«bł WKzU¼ WŽd?�Ð  U½UO³�« Z�UF¹ »uÝU(«

s¹e
²� …dO?³	 …d	«cÐ “U²1 UL	 Æ…b?Š«u�« WO½U¦�« w� WOÐU�Š W?OKLŽ ÊuOK�

ÆÎ«bł dOB� wM�“ X�Ë w� UNŽUłd²Ý≈ lOD²�¹ YOŠ ¨ UNO�  U�uKF*«Ë  U½UO³�«

Æå»uÝU(«  «eO2ò rÝUÐ bM²�*« kHŠ« ≠ ≤

Æn‡‡K*« o‡Kž√ ≠ ≥
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����������������������������������������������

∫ 5²�UŠ w� ô≈ ¢rÝSÐ kHŠ¢ —«uŠ …c�U½ ÷dFÔð ô ¸

Æ…dýU³� årÝSÐ kHŠò wŽdH�« d�_« —UO²š« bMŽ ‹

Æb¹bł nK� w� v�Ë_« …dLK� åkHŠò wŽdH�« d�_« vKŽ  dI½ «–≈ ‹

 (Ctrl) ÕU²?H� vKŽ jG?C�UÐ p�–Ë `OðU?H*« WŠu� Â«b
?²ÝUÐ nK*« kH?Š sJ1 ¸

ÆÎUF� (S) ÕU²H�Ë

ÆnK� WLzU� s� ¢‚öž≈¢ d�_« —UO²š« Ë√         —e�« vKŽ jGC�« r²¹ bM²�*« ‚öžù ¸

Ů������E��������

 

© UHKL‡�«®  «b‡‡‡M²�*« `‡²�
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∏∏

u?Žbð ŸU?{Ë√ Q?AM?ð b?�Ë ¨œu?łu*« hM�« vKŽ  «d?O?O?G?ð ¡«d?ł≈ wMF¹ hM�« d¹d?%

Æœułu� bM²�� s� h½ ·cŠ Ë√ ‰Ušœù

∫ W‡‡‡Oðü« ‚dD�« Â«b
²ÝSÐ bM²�*« qš«œ Î…œUŽ qIM²�« r²¹Ë

l¹d?��« qI?M²�« qN?�ð …b¹b?Ž `O?ðU?H?� b?łuð ∫ `OðU?H*« W??Šu� Â«b?�?²?ÝSÐ ∫ ÎôË√    ¸

∫ UNM�Ë ¨hM�« qš«œ

v�≈ ÍœRð ¨5L? ?O�« v�≈Ë —U? ?�? ?O�« v�≈ Ë qH? ?Ý√ v�≈ Ë vKŽ√ v?�≈ p¹d?×? ?²�« rN? ?Ý√ ‹

ÆÂb
²�*« p¹d×²�« rNÝ ÁU&≈ V�Š …bŠ«Ë …uDš dýR*« l�u� p¹d%

ÆdD��« W¹«bÐ v�≈ dýR*« qI½ v�≈ ÍœR¹ (Home) ÕU²H� ‹

ÆdD��« W¹UN½ v�≈ dýR*« qI½ v�≈ ÍœR¹ (End) ÕU²H� ‹

ÆånK*«ò bM²�*« W¹«bÐ v�≈ dýR*« qI½ v�≈ ÊU¹œR¹ ÎUF� (Home+Ctrl) ÊUŠU²H*« ‹

ÆånK*«ò bM²�*« W¹UN½ v�≈ dýR*« qI½ v�≈ ÊU¹œR¹ ÎUF� (End+Ctrl) ÊUŠU²H*« ‹

‰UI?²½ô« v�≈ ÍœR¹ Page up ÕU²?H*U� ∫ (Page up , Page Down) ÊUŠU?²H*« ‹

‰U? ?I?²?½ô« v�≈ ÍœR?O? ?� Page Down ÕU? ?²?H*« U? ?�√ ¨vKŽ_« v?�≈ …b?Š«Ë W? ?×?H? ?�

ÆqHÝ_« v�≈ …bŠ«Ë W×H�

Í√ v�≈ h‡?M�« ‰U‡šœ≈ l�u? ?� p¹d? ?% sJ1 YO? ?Š ∫ …—Q‡‡?‡‡‡‡H�« Â«b??�??²??ÝSÐ ∫ ÎU??O½UŁ    ¸

l�u*« w?� …—Q? ?H�« d? ?ýR?0 d? ?IM�« ‰ö? ? ?š s� p�–Ë ¨bM?²? ?�*« s� Áb?¹dð d? ?š¬ l‡? ‡�u? ?�

ÆbM²�*« s� »uKD*«

rŁ …bŠ«Ë …d� tOKŽ dI½√ Ë√ ¨ t×²?� r²O� ÎUłËœe� Î«dI½ »uKD*« nK*« rÝ« vKŽ dI½√ ≠ ≤

Æå`²�ò d�_« —“ vKŽ dI½√

◊UAM�«

Æå»uÝU(«  «eO2ò rÝUÐ tM¹e
ð - Íc�« nK*« `²�« ≠ ±

Æ¢ U�uKF*«¢ WLK	 bFÐ Information WLK	 n{√ ≠ ≤

Æ¢kHŠ¢ —e�« vKŽ dIM�UÐ t�H½ oÐU��« rÝôUÐ bM²�*« kHŠ« ≠ ≥

 

Text Edit  h‡M�« d‡‡¹d‡%
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∏π

oO�Mð® bM²�*« h½ q¹bF²Ð ’uBM�« Z�UF� Âb?
²�* …—ËdC�« wŽb²�ð ÎU½UOŠ√

¨tM?� ¡e? ? ?' Ë√ q�UJ?�UÐ ©Cut h� Ë√ ¨Copy a�½ Ë√ ¨Delete ·c? ? ?Š Ë√ ¨Format

W?Šu� Ë√ …—Q?H�« Â«b?
?²?ÝUÐ p�– r²?¹Ë ¨tK¹b?Fð »uKD*« hM�« qOK?EðË b¹b?% wG?³MO?�

∫ UL¼ö	 Ë√ `OðUH*«

»uKD?*« hM�« W¹«bÐ vK?Ž …—Q?H�« d? ?ýR? ?� l{ ∫…—Q??H�« Â«b??�?²??ÝSÐ h½ b¹b??×??²� ‹

jGC�« Í√® UNK�UJÐ WýUA�« Ë√ WLKJ�« Ë√ ·d?(« ‚u� dýR*« V×Ý«Ë dI½√ rŁ tK¹bFð

¡UMŁ√ …—Q? ?H�« d?ýR?� p¹d? ?% l� d?�¹_« …—Q? ?H�« —“ sŽ l³?�_« l�— ÊËœ d? ?L?²?�? ?� qJAÐ

◊UAM�«

Æå»uÝU(«  «eO2ò rÝSÐ tM¹e
ð - Íc�« nK*« `²�« ≠ ±

ÆÊ«uMF�« V½U−Ð Computer Advantages …—U³Ž qšœ« ≠ ≤

ÆÊ«uMF�« dDÝ bFÐ 5ž—U� s¹dDÝ qšœ« ≠ ≥

Æåq¹bFð »uÝUŠò  rÝUÐ bM²�*« kHŠ« ≠ ¥

vI³ðË ¨Ã«—œù« l{Ë vKŽ …œUF�« w� ÊuJð ’u?BM�« Z�UF� Z�U½dÐ w� Ã«—œù« WDI½

»uKD*« l?�u*« w� d?ýR*« l{Ë b? ?FÐ ·d?Š ·c? ?Š sJ1Ë ¨hM�« W? ?IDM� sL? ?{ ÎU?Lz«œ

jGC�« ¨dýR*« nKš l�«u�« ·d?(« ·cŠ r²O� (Back Space) ÕU²H?� vKŽ jGC�«Ë

Æ©WOÐdF�« WGK�UÐ d¹d×²K�® dýR*« ÂU�√ l�«u�« ·d(« ·cŠ r²O� (Delete) ÕU²H*« vKŽ

oÐU? ? ? ?��« j?)« W¹U? ? ? ?N½ w� Ë√ j?)« W¹«bÐ b?MŽ d? ? ? ?ýR*« l?{ ¨ dDÝ Ã«—œ≈ q?ł√ s�Ë

Æ(Enter) ÕU²H� vKŽ jG{«Ë

ålł«dðò d�_« —UO²š« ‰öš s� r²O� hM�« vKŽ  ö¹bFð s� ÁcOHMð - ULŽ lł«d²K�Ë

jGC�UÐ Ë√ ¨wÝUOI�«  «Ëœ_« j¹dý w�          ¢lł«d²�«¢ —“ vKŽ dI½√ Ë√ ¨d¹d% WLzU� s�

ÆbM²�*« w� ÁcOHMð - ¡«dł≈ dš¬ sŽ lł«d²K� ÎUF� ¢Z¢ ·dŠ ´ (Ctrl) ÕU²H� vKŽ

 

h‡‡‡M�« ·b‡‡‡‡ŠË Ã«—œ≈

 

h‡M�« © q‡OKEð ® b‡¹b‡%
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π∞

Æå»uÝU(«  «eO2ò rÝSÐ tM¹e
ð - Íc�« nK*« `²�« ≠ ±

ÆlÐ«d�« dD��« w� …œ—«u�« Infrmation WLK	 œbŠ ≠ ≤

ÆÎö�U	 hM�« œbŠ ≠ ≥

◊UAM�«

b?Š√ l� (Shift) ÕU?²?H*« Â«b?
?²?ÝUÐ  ∫`OðU?H?*« W?Šu� Â«b?�?²?ÝSÐ h½ b?¹b?×?²� ‹

hM�« b¹b% s� ¡U?N²½ù« bMŽË ¨»uKD*« ÁU&ùUÐ d?ýR*« p¹d% rŁ s�Ë rNÝ_« `OðU?H�

ÆqOKE²�« t�öš s� - Íc�« rN��« ÕU²H�Ë (Shift) ÕU²H*« jG{ sŽ n�uð

Ë√ Î̈U?F� ¢A¢ ·d(« ´ (Ctrl) ÕU?²?H� vK?Ž jGC�U?Ð tK�UJÐ hM�« b¹b?% sJ1Ë

Æ¢qJ�« b¹b%¢ d�_« d²š« ¢d¹d%¢ WLzU� s�

Æ œuÝ√ qEÐ qKE�Ë œb×� h½ ∫ ©¥≠µ® qJý

UL?	 œuÝ√ q?EÐ hM�« qKEÔ¹ YO×Ð ©Áb¹b?% œ«d*« hM�« W¹U?N½ v�≈ qBð v²Š jG?C�«

Æ©¥≠µ® qJA�« w� 5³� u¼
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π±

r²¹ t�öš s� YOŠ ¨Word ’uBM�« Z�UF� U¹«e� r?¼√ s� wzö�ù« oO�b²�« bFÔ¹

Z�U? ? ?F0 o×?K*«Ë œu? ?łu?*« ”u? ?�U? ? ?I�«  U? ?L?KJÐ hM?�« w� …œu? ?łu?*«  U? ?LK?J�« W½—U? ? ?I? ?�

wzö�ù« o?�b*« ÊS� W¾ÞU?š W¾?−Nð  «– Ë√ …œu?łu� d?Ož WLK?J�« X½U	 «–S� ¨’u?BM�«

ÆÎUłdF²� Î«dLŠ√ ÎUDš UN²% lCO� U¼QDš v�≈ Âb
²�*« t³M¹

v�≈ Ë√ bM²�*« fH½ w� dš¬ ÊUJ� v�≈ h½ a�½ ’u?BM�« Z�UF� Z�U½dÐ p� `O²¹

a�M� W?�U?F�«  «uD)« wK¹ U?L?O?�Ë ¨‰Ë_« t?F�u?� s� hM�« ·c?Š ÊËbÐ ¨d?š¬ bM²?�?�

∫bM²�� s� h½

h‡‡‡‡M�«  a‡‡‡‡‡‡�½

 

Æœb×� h½ d�«Ë√ WLzU� ∫ ©µ≠µ® qJý

Æt
�½ œ«d*« hM�« œb×Ô¹ ≠ ±

W?LzU? ?� d?NE²?� ¨s1_« …—Q? ?H�« —“ d?I½√ ≠ ≤

5³� u¼ U?L	 œb;« hM�« »d?� d�«Ë√

Æ©µ≠µ® qJA�« w�

hM�« a�½ r²O� åa�½ò  d?�_« d²š« ≠ ≥

ÆZ�U½d³�« WE�UŠ v�≈ œb;«

Íc�« l?�u*« w� …—Q? ? ? ?H�« d? ? ? ?ýR? ? ? ?� l{ ≠ ¥

ÆtO� a�M�« b¹dð

—U? ? ?N?þù s1_« …—Q? ? ?H? �« —“ vKŽ d? ? ? ?I½√ ≠ µ

Æd�«Ë√ WLzU�

    

w‡zö‡�ù« oO	b‡²�«

 

ABC

Æb¹b'« l�u*« w� hM�« oB� r²O� ¢oB�¢ d�_« d²š« ≠ ∂

∫wK¹ UL	 Èdš√ WI¹dDÐ h½ a�½ sJ1 UL	

 «Ëœ_« j¹dý s?� ©         ® a�M�« —“ vK‡Ž dI‡½√ rŁ ¨t?
�½ œ«d‡L‡�« h?M�« œbŠ ≠ ±

ÆwÝUOI�«

©         ® ¢oB�¢ —“ d? ?I½√ rŁ ¨t? ?O? ?� hM�« Ã«—œ≈ b¹dð Íc?�« l�u*« w� d? ?ýR*« l{ ≠ ≤

Æ hM�« ©a�½® oB� r²O�
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π≤

 

ABC

dI½√Ë U?NOKŽ …—Q?H�« dýR?� l{ QD)« WLKJ�« `O?×Bð Ë√ wzö?�ù« oO�b?²�« ¡«dłùË

WLKJK� W?Šd²I� V¹u?Bð  ULK	 UN²?¹«bÐ w� Íu% …dB²?
� WLzU� d?NE²� s1_« —e�UÐ

Æ©µ≠µ® qJA�« dE½√ ¨Èdš_«  «—UO)« iFÐ v�≈ W�U{ùUÐ ¨QD)«

wzö�ù« oO�b²�« WLzU� ∫ ©µ≠µ® qJý

l� q?�U? ? ?F? ? ?²K? �  ôU? ? ?Š ÀöŁ „U?M¼Ë

∫ wðüU	 w¼Ë ¨WLzUI�« Ác¼

Èb? ? ? ? ?Š≈ v?KŽ W? ? ? ? ? ?I? ? ? ? ?�«u?*« W�U? ? ? ? ?Š w?� ≠ ±

U?N?OKŽ d?IM�UÐ r� W?Šd?²?I*«  U?LKJ�«

QD)« W?LKJ�« q×?� U?N�ö?Š≈ r²?O?ÝË

ÆhM�« w� WÐu²J*«

s� Í√ vK?Ž W? ?I? ?�«u*« Âb? ?Ž W�U? ?Š w� ≠ ≤

Ê√ „b? ? ?	Q?ðË W? ? ?Šd? ? ?²? ? ?I?*«  U? ? ?LK?J�«

…b¹b? ? ? ?ł U? ? ?N? ? ?²? ? ?³? ? ? ?²? ? ?	 w²?�« W? ? ?LK?J�«

Æ¢W‡�U‡{≈¢ —UO)« vKŽ dIM�UÐ r� W×O×�Ë

w²�« W?LKJ�« W?�U?{≈ w� V?ždð r�Ë W?Šd?²?I*«  U?LKJ�« vKŽ ÎU?I?�«u?� d?O?ž XM	 «–≈ ≠ ≥

Æ¢qJ�« q¼U&¢ —UO)« vKŽ dIM�UÐ rI� ”u�UI�« v�≈ UN²³²	

q¹eOÝ wzö�ù« o�b*« ÊS� WIÐU��« Àö¦�«  ôU(« ÈbŠSÐ WLzUI�« l� XK�UFð «–≈

oI?�b*« Ê√ wMF¹ Íc�«Ë vI?³O?Ý d?LŠ_« j)« ÊS?� ô≈Ë ¨WLK?J�« X% s� dL?Š_« j)«

ÆUN×O×Bð ÂeK¹Ë W¾ÞUš WLKJ�« d³²F¹ ‰«“U�

t?O?� WLK	 ‰Ë√ s?� Î¡«b²Ð≈ hM?K� q�U?	 wzö�≈ oO?�bð ¡«d?ł≈ Èd?š√ W?I¹dDÐ sJ1Ë

∫ W‡‡‡‡Oðü«  «uD)« l³ð« p�– ¡«dłùË ¨ U¼dš¬ v²Š

j¹d?ý w?�  «Ëœ√ W?LzU?� s� ¢Íu? ?×M�« oO?�b? ?²�«Ë wzö?�ù« oO?�b? ?²�«¢ —U?O?š d? ?²?š« ≠ ±

…c?�U½ d?N?E²?� ¨wÝU?O?I?�«  «Ëœ_« j¹d?ý s�            —e�« vKŽ jG? ?{√ Ë√ ¨rz«u?I�«

Æ©µ≠µ® qJA�« w� w¼ UL	 —«uŠ

∫ w¼  «—UO)« Ác¼Ë —«u(« …c�U½ —U�¹ vKŽ  «—UO)« s� WŽuL−� œułË kŠöð ≠ ≤

Æ©dLŠ√ jš UN²% w²�«® ÎUOzö�≈ QD)« WLKJ�« q¼U−²� ∫ (Ignore) q‡‡‡¼U‡‡& ‹

ÆÎö�U	 hM�« w� QD)«  ULKJ�« q¼U−²� ∫ (Ignore All) q‡‡‡J�« q‡‡‡¼U‡‡& ‹

r²? ?O� ”u? ?�U? ?I�« v�≈ d? ?L? ?Š√ jš U? ?N? ?²? ?% w²�« W? ?LKJ�« W? ?�U? ?{ù ∫ (Add) W‡‡‡‡?‡�U‡‡{≈ ‹
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π≥

©±® ∫ V¹—bð

∫»u‡‡ÝU(« d‡BŽ

lO? ?L? ?ł w� Á—«b? ?B�« e? ?	d?� t?zUDŽ≈ v�≈ Èœ√ »u? ?ÝU? ?(« U?N?Ð √bÐ w²�« …u? ?I�« Ê√

¡U?ł b?�Ë ¨d?BF�« l?O{«u?� VKž√ v?KŽ tF?O?{«u?� XGÞ v²?Š ¨ W¹d?B?F�« lO?{«u*«

oKDM?*« «c¼ s�Ë ¨…U?O? ?(« o�«d?� lO? ?L?ł XKšœ …«œ√ t? ?H?�uÐ `?{«u�« Á—Ëœ s� p�–

ÆtÐ WD³ðd*« WO�ô« u×�Ë »uÝU(UÐ nI¦²�« v�≈  UFL²:«Ë 3_« XŽ—UÝ

3√ v�≈ 3_« XL�?� YOŠ ¨ »uÝU?(« q³� U�  U?FL²−?� w� ‰U(« ÊU	 U?L	Ë

r�? ?� ¨ »uM'« ‰ËœË ‰U? ?L? ?A�« ‰ËœË ¨Y�UŁË ‰Ë√ r�U? ?ŽË ¨ W? ?O?²? ?ž Èd? ?š√Ë …d? ?O?I? ?�

ÆÎUOŽË q�√ r�UŽË ÎUOMIð ÌŸ«Ë r�UŽ v�≈ r�UF�« »uÝU(«

∫ w‡‡ðü« hM�« WÐU²	Ë b¹bł nK� ¡UA½SÐ ÂuI½ ·uÝ V¹—b²�« «c¼ w�

Æ årÝUÐ kHŠò —«uŠ …c�U½ ∫ ©≥≠µ® qJý

q‡?‡‡?J�« d‡?‡‡?‡‡O?????O????Gð ‹

∫ (Change All)

lO? ?L? ? ?ł ‰«b? ?³? ?²? ?Ýù 

w� Q?D)«  U? ? ? ?LK?J�«

 U? ? ? ? ? ? ? ?L?K?J?�UÐ h?M?�«

r²? ? ? ?O? ? ? ?� ¨W? ? ?Šd? ? ? ?²? ? ? ?I*«

W? ?LK	 q	 ‰«b? ?³?²? ?Ý«

W? ? ? ?LK?	 »d? ? ? ?�QÐ Q?Dš

ÆUN� WNÐUA� WŠd²I�

ÆW�œUI�«  U½—UI*« w� U¼œUL²Ž«

W?LKJ�UÐ ©d?LŠ√ jš U?N²?% w²�«® QD)« W?LKJ�« ‰«b?³²?Ýù ∫ (Change) d‡‡‡‡‡O?OGð ‹

ÆWŠd²I*«  ULKJ�« WLzU� s� UNðd²š√ w²�«
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π¥

—“ vK?Ž d? ? ?I½√ r?Ł Ê«uMF?�« dDÝ w?� d? ? ?ýR*« lC?½ dD�?�« jÝË w� Ê«u?MF�« o?O? ? ?�M?²�  ‹

ÆWOÝUOI�«  «Ëœ_« j¹dý w� ¢jOÝuð¢

∫ w‡ðü« l³ð« åWO²žò QD)« WLKJ�« q¹bF²� ‹

ÆåWO²Žò WLKJ�« w� å ò ·dŠ bFÐ …dýU³� WÐU²J�« dýR� l{ ≠ ±

ÆåÊò ·d(« l³Þ√ rŁ …bŠ«Ë …d� (Backspace) Ÿułd�« ÕU²H� jG{« ≠ ≤

∫n�_« ·dŠ s¹uMðË n�_« vKŽ …eLN�« WŽU³D�  ‹

¨W?�ö?ŽË ·d?Š Ë√ ÊU?�d?Š U?N?OKŽ b?łu¹ `OðU?H?*« W?Šu� —«—“√ iFÐ Ê√ kŠöð U?L?	

 ∫ U? ? ?N?M�Ë ¨ÍuK?F�« Èu? ? ?²? ? ? ?�*« w?� Èd? ? ?š_«Ë ¨ wK?H? ? ?��« Èu? ? ? ?²? ? ?�?*« w� U? ? ?L?¼b? ? ?Š√

ÆU¼dOžË ¨©√® ·d(«Ë ¨©ø® ÂUNH²Ýù« W�öŽË ¨©¨® WK�UH�«Ë ¨©∫® ÊU²DIM�«

X�u�« fH½ w�Ë ¨ (Shift) ÕU²H*« vKŽ jG{Q� ©∫® ÊU²DIM�« WŽU³Þ  œ—√ «–≈ ≠ ±

ÆÊU²DIM�« tOKŽ błuð Íc�« ÕU²H*« vKŽ jGC�UÐ r�

`³?B²� å UO?ŽË ò  WL‡K?	 w� n‡�_« ·d‡Š s¹uMð Ë√ n�_« vKŽ …eL?N�« WŽU?³D� ≠ ≤

 Íc�« ÕU²?H*« vKŽ jG{« X�u�« fH½ w�Ë ¨ (Shift) ÕU²?H*« vKŽ jG?{Q� åÎU?OŽËò

qLF�«  «uDš

rŁ ©»uÝU(« dBŽ® rÝSÐ bM²�*« kHŠ q?LFÐ r� ¨ hM�« WÐU²	 s� ¡UN²½ô« bFÐ

∫ W‡‡Oðü«  ö¹bF²�« ¡«dłSÐ r�

Æ dD��« jÝË w� `³BO� Ê«uMF�« oO�Mð  ‹

ÆåWOMžò `³B²� åWO²žò QD)« WLKJ�« q¹bFð  ‹

ÆåWO�_«ò `³B²� åWO�ô«ò WLK	 s� n�_« vKŽ …eL¼ l{Ë  ‹

ÆåÎUOŽËò `³B²� åUOŽËò WLK	 w� n�_« ·dŠ vKŽ ÎUM¹uMð l{  ‹

ÆåtK	 dBF�«ò …—U³Ž bFÐ å»uÝU(« dBŽò …—U³Ž W�U{≈  ‹

Æå»uÝU(« dBŽò bFÐ Computer Age …—U³Ž W�U{≈  ‹

ÆåW¹dBF�« lO{«u*« lOLł w� ò …—U³Ž s� åW¹dBF�«ò WLK	 ·cŠ  ‹

ÆåW¹dBF�«ò WLK	 ·cŠ sŽ lł«dð  ‹

Æ…dýU³� Ê«uMF�« bFÐ UNIB�Ë Computer …—U³Ž a�½  ‹

Æåv�≈ò WLK	 q³�Ë år�UF�«ò WLK	 bFÐ UNIB�Ë å UFL²:«Ëò WLK	 h�  ‹

el-online.net



πµ

◊UAM�«

����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������

w� ÕU?²?H?� Í√ vKŽ jG?C�« œd?−0 ·c?×¹ ·u?Ý t½S?� œb?×?� h½ q?OKEð bMŽ ¸

Æ`OðUH*« WŠu�

WDÝ«uÐ p�– sŽ lł«d²�« pMJ1 t½S� ¨œuBI*« d?Ož Ë√ œuBI*« ·c(« W�UŠ w� ¸

ÆZ —e�« l� Ctrl Â«b
²Ý« Ë√ wÝUOI�«  «Ëœ_« j¹dý w� lł«d²�« —“ vKŽ jGC�«

Ů������E��������

Æ åÎò  tOKŽ błuð Íc�« ÕU²H*« Ë√ å√ò  tOKŽ błuð

d?ýR� qI½ ÎôË√ V−?O?� ¨åtK	 dB?F�«ò …—U?³Ž b?FÐ å»u?ÝU(« d?B?Žò …—U³?Ž W�U?{ù ‹

Æå»uÝU(« dBŽò …—U³Ž l³Þ rŁ ¨åtK	 dBF�«ò …—U³Ž …dýU³� wK¹ Íc�« l�u*« v�≈ WÐU²J�«

 «uD)« fH½ l³?²½ å»u?ÝU(« d?B?Žò …—U?³Ž b?FÐ Computer Age …—U?³?Ž W�U?{ù ‹

l�u*« b¹b% bFÐ W¹e?OK$ù« WGK�« v�≈ WOÐdF�« W?GK�« s� q¹u% WOKLŽ ¡UM¦²?ÝUÐ WIÐU��«

ÆWOÐdF�« WGK�UÐ WÐU²J�« v�≈ …œuF�«Ë

ÎôË√ V−?O?� ¨ åW¹d?B?F�« lO?{«u*« lO?L?ł w�ò …—U?³?Ž s� åW¹d?B?F�«ò W?LK	 ·c?( ‹

Æ`OðUH*« WŠu� w� (Delete) ·c(« ÕU²H� vKŽ jGC�« rŁ ¨åW¹dBF�«ò WLK	 qOKEð

W?LK	 qOKEð ÎôË√ V−?O� ¨ år�U?F�«ò WLK	 b?FÐ U?NI?B�Ë å UF?L?²:«ò W?LK	 hI� ‹

jG? ?{« rŁ ¨wÝU? ?O? ?I�«  «Ëœ_« j¹d? ?ý w� ¢a�½¢ —“ v?KŽ d? ?I½√ rŁ ¨å U? ?F?L? ?²? ?:«ò

¢oB�¢ —“ d?I½Ë r�UF�« W?LK	 b?FÐ dýR*« lC½ rŁ ¨`O?ðUH*« W?Šu� w� ·c(« ÕU?²H?�

ÆwÝUOI�«  «Ëœ_« j¹dý w�

ø’uBM�« Z�UF� qOGAð r²¹ nO	 ≠ ±

øbM²�*« kHŠ r²¹ nO	 ≠ ≤

øpÐ ’U)« Êd*« ’dI�« vKŽ bM²�*« kHŠ r²¹ nO	 ≠ ≥

ø…bŽU�*« s¹e
²�« …bŠË vKŽ œułu� bM²�� `²� sJ1 nO	 ≠ ¥

ødš¬ rÝSÐ bM²�� kHŠ sJ1 nO	 ≠ µ

øb¹bł bM²�� ¡UA½≈ r²¹ nO	 ≠ ∂
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π∂

ø «Ëœ_« WÞdý√ …bzU� U� ≠ ∑

ødš¬ l�u� v�≈ t
�½ r²¹ nO	Ë øhM�« b¹b×²Ð œuBI*« U� ≠ ∏

øåh�ò d�_«Ë åa�½ò d�_« 5Ð ‚dH�« U� ≠ π

øW¹eOK$ù« WGK�UÐ WKLł Ë√ WLK	 Ã«—œ≈ sJ1 nO	 ≠±∞

Z�U? ?F?� Z?�U½dÐ d?�u?¹Ë ¨bM²? ?�*« w� hM�« d? ?NE� q¹b? ?Fð v�≈ d? ?O?A?¹ hM�« oO? ?�Mð

rJ×?²�« Ë√ hM�« …«–U?×� s?J1 ∫‰U¦*« qO?³?Ý vKŽ ¨ W?HK²?
� oO?�Mð  «Ëœ√ ’u?BM�«

Æ UN�U−Š√Ë ◊uD)« s� Ÿ«u½√ dOOGð v�≈ W�U{≈ t{dŽË tŽUHð—≈ w�

 

#

 

Text Formating  h‡M�« oO�Mð

Ë√ W? ?F?�d�« Ë√ a�?M�« ∫q¦? ?� ◊uD
K� …b¹b? ?Ž ÎU?Žu?½√ ’u?BM�« Z?�U?F? ?� Z�U½dÐ d? ?�u¹

w� j)« Ÿu½ dO?OG²� ¨ ◊uD)« s� U¼dO?ž Ë√ w��b½_« Ë√ w�uJ�« Ë√ w½«u¹b�« Ë√ YÔ‡KÔ¦�«

∫W‡‡Oðü«  «uD)«  l³ð« hM�«

ÆtO� j)« Ÿu½ dOOGð œ«d*« hM�« œbŠ ≠ ±

w� …d�u²*« ◊uD)« Ÿ«u½QÐ W×zô dNE²?� ¨oO�M²�«  «Ëœ√ j¹dý s� j)« Ÿu½ d²š« ≠ ≤

Æ©√ ∂≠µ® qJA�« dE½√ ¨’uBM�« Z�UF� Z�U½dÐ

Font Type j‡‡)«  Ÿu½

j
K� WHK²
� ÂU−Š√ ∫ ©» ∂≠µ® qJý ◊uD)« Ÿ«u½√ ∫ © √ ∂≠µ® qJý

s‡‡LO�«

s‡‡LO�«

s‡‡LO�«

s‡‡LO�«
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π∑

∫w‡‡ðüUÐ r� rŁ å≤n¹dFð W�UDÐò rÝSÐ tM� WOÞUO²Š« W
�½ kHŠ« ¨nK*« `²� bFÐ

 «Ëœ√ Â«b?
?²?Ý« l� ¨qC?�√ …—u?BÐ hM�« `³?B?O� b¹dð U?L?³?�?Š j)« Ÿu½ d?O?O?Gð  ‹

Æ ¢jš t²%¢ Ë ¢qzU�¢∫oO�M²�«

©≤® ∫ V¹—bð

∫wK¹ UL	 WOB
ý  U�uKF� vKŽ Íu²×¹ ån¹dFð W�UDÐò rÝSÐ nK� TA½√

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫ VIK�«        ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫ r‡Ýù«

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫œöO*« q×�       ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫œöO*« a¹—Uð

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫WE�U;«   ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫Ê«uMF�«

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫WE�U;«   ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫WÝ—b*« rÝ«

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫W�eF�«         ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫W¹d¹b*«

ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫W³FA�«          ÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆÆ ∫nB�«

����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������
����������������������������������������������

Ů������E��������

ÆtL−Š Ë√ j)« Ÿu½ dOOG²� rz«uI�« j¹dý s� åoO�Mðò —UO)« Â«b
²Ý« lOD²�ð ¸

—“ —U?O? ?²?š« ‰ö?š s� p�–Ë W? ?HK²?
?� Ê«u?�√ Â«b?
?²?ÝU?Ð ’u?BM�« e?O? ?O9 sJ1 ¸

ÆoO�M²�« j¹dý w� ¢eOOL²�«¢

…uD)« w� sJ�Ë ¨ j)« WOŽu½ dOOG²� WIÐU?��«  «uD)« fH½ l³²½ j)« r−Š dOOG²�

Æ©» ∂≠µ®∫qJA�« w� UL	 oO�M²�«  «Ëœ√ j¹dý s� j)« r−Š —UO²š« r²¹ ©≤®

j‡‡)« r−ŠFont Size

rJ×²�« sJ1 UL	 ¨©qKE*«® œb;« hM�« ÁdŁ√ vKŽ dOG²O� VÝUM*« j)« Ÿu½ d²š« ≠ ≥

hM�« X% j?š l{Ë Ë√ ÎözU?� Ë√ Bold i¹d? ?Ž œu?Ý√ j)« ÊuJ?O� hM�« oO? ?�M²Ð

ÆoO�M²�« j¹dý w� p�cÐ W�U)« —«—“_« ‰öš s� p�–Ë ªÎU�dŠ Ë√ WLK	Ë√ Îö�U	
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π∏

W¹UN½ v�≈ (Enter) ÕU²H*« Â«b
²?Ý« ÊËœ w�U²²� qJAÐ Ÿu³D*« hM�« w¼ …d‡‡IH�«

s� W?HK²?
?� ‰UJý√ U?N� d?NE²� bM²?�*« w� …œu?łu*«  «d?I?H�« oO?�Mð sJ1Ë ¨ …d?I?H�«

Æ a�≈ ÆÆÆ g�UN�« b¹b% Ë√ ¨—U�O�«Ë 5LO�« s� W�U�*« Ë√ ¨dDÝ_« YOŠ

w� å…dI�ò d�_« —UO²š« ‰ö?š s� Ë√  «Ëœ_« WÞdý√ WDÝ«uÐ oO�M²�« WOKLŽ r²ðË

Æ©∑≠µ® qJA�UÐ W×{u*«Ë ¨rz«uI�« j¹dý w� åoO�Mðò —UO²šô«

∫ dDÝ_« 5Ð W�U�*« b¹b%     ¸

Æa�≈ ÆÆ WłËœe� Ë√ W¹œd� ÊuJ²� dDÝ_« 5Ð  U�U�*« j³{ sJLÔ¹

∫ hMK� WzœU³�«  U�U�*«Ë g�«uN�« b¹b%     ¸

b?FÔÐ W?�U�?� w¼ Ë√ ¨ ©…d?I?H�«® hM�« U¼b?FÐ √b?³¹ w²�« W?�U�*« w¼ W?zœU³�« W?�U?�*«

j¹d?ý w�  U�U?�*« —“ d?I½ WDÝ«uÐ W?�U?�*« Ác¼ dO?O?Gð p½UJ�SÐË ¨ g�U?N�« sŽ hM�«

Æ…¡«dIK� WOKÐU� d¦	√Ë ÎU³ðd�Ë ÎUI�M� hM�« qF' ¨oO�M²�«  «Ëœ√

∫  «d‡‡‡‡‡‡‡IH�« …«–U‡‡‡‡‡‡×‡�     ¸

Ë√ ¨5LO�« v�≈ Ë√ ¨—U�O�« v�≈  «dIH�« …«–U×� s� ’uBM�« Z�UF� Z�U½dÐ pM=JLÔ¹

j¹d?ý s� —«—“√ Â«b
?²ÝSÐ  «d?I?HK� …«–U;« W?OKLŽ r?²ðË ¨dDÝ_« …«ËU�?�Ë ¨jÝu�« w�

 

#

qLF�«  «uDš

ÆVÝUM*« j)« d²š«Ë ¢j)« Ÿu½¢ —“ d²š« rŁ …dIH�« b¹b% r²¹ v�Ë_« …dIH�« jš Ÿu½ dOOG²� ‹

ÆVÝUM*« r−(« d²š«Ë ¢r−Š¢ —“ d²š« rŁ …dIH�« b¹b% r²¹ WO½U¦�« …dIH�« jš r−Š dOOG²� ‹

ÆoO�M²�«  «Ëœ√ j¹dý s� ¢I¢ —“ d²š« rŁ …—U³F�« b¹b% r²¹ …œb×� …—U³Ž W�U�ù ‹

j¹dý s� ¢U¢ —“ d?²?š« rŁ …—U³?F�« b¹b?% r²?O?� ¨…œb×?�  «—U?³?Ž X% jš l{u� ‹

ÆoO�M²�«  «Ëœ√

s� ¢A¢ e?O?OL?²�« —“ d?²?š« rŁ …—U³?F�« b¹b?% r²?O?� ¨…œb×?� …—U?³?Ž jš Êu� d?OO?G?²� ‹

Æ…—U³FK� VÝUM*« ÊuK�« d²š« ¨Ê«u�_UÐ WLzU� dNE²� ¨oO�M²�«  «Ëœ√ j¹dý

 

Paragraph Formating   «d‡‡IH�« o‡O�Mð
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ππ

¨© U�uKF?*« dBŽ® rÝSÐ bM²?�*« kHŠ qL?FÐ r� ¨ hM�« WÐU²?	 s� ¡UN?²½ô« bFÐ

∫ W‡‡Oðü«  ö¹bF²�« ¡«dłSÐ r� rŁ

Æ dD��« jÝË w� `³BO� Ê«uMF�« jOÝuð ‹

Æ—U�O�« v�≈ a¹—U²�« …«–U×� ‹

ÆdDÝ_« 5Ð W�U�*« b¹b% ‹

ÆhM�« g�«u¼ W¹u�ð ‹

©≥® ∫ V¹—bð

 U�uKF*« d‡‡BŽ

Â≤∞∞≤ Ø ±≤ Ø ±≤ a¹—U²�«

WNł«u� w� UM�H½√ b$ ¨ UMK�QðË¨ UM¦×Ð ULHO	Ë ¨ U½dE½ UL¦OŠË ¨ UM³¼– ULM¹√

w{—_« jO;« w� U¼b$ U?L	 ¨ WOK)« …«u½Ë …—c�«  ULO�?ł w� U¼b$ ¨  U�uKF*«

Ê√ pýË√ Íc�« Íd? ?A?³? �« szUJ�« W?¾? ?OÐ w� sL?Jð ÓU?C¹√ w?¼Ë ÆW?OzU? ?C?H�«  «d? ?:«Ë

vKŽ oKÞ√ t½√ W?ł—b?� WO?<«Ë W?OŁ«—u?�« jz«d?)« o¹dÞ sŽ  U½U?OÐ …b?ŽU?� v�≈ ‰u?×?²¹

Æå U�uKF*« bIŽò s¹dAF�« ÊdI�« s�  UMOF�²�« bIŽ

∫w� W�œË WŽdÝ ÊU³KD²¹ U¼bIFðË  U�uKF*« r
Cð Ê≈

ÆUN²'UF� ≠ ≥                  ÆUNKOK% ≠ ≤                ÆUNFOL& ≠ ±

ÆUNŽUłd²Ý« ≠ ∂                  ÆUNEHŠ ≠ µ                ÆUNF¹“uð ≠ ¥

«c¼ W?IŠö?� sŽ qOK×?²�«Ë ’ö?
?²Ýù«Ë W?Ýd?NHK� W?¹dA?³�« qzU?Ýu�«  e?−Ž b?I�

ÆWM¹U³²�Ë …b¹bŽ —œUB� s� UMOKŽ ‰UNMð w²�«  U�uKF*« s� qzUN�« rJ�«

∫ UNM� oO�M²�«  «Ëœ√

Æ 5LO�« v�≈ …dIH�« …«–U; Âb
²�Ô¹           —e‡�« ‹

Æ —U�O�« v�≈ …dIH�« …«–U; Âb
²�Ô¹           —e‡�« ‹

Æ …dIH�« jOÝu²� Âb
²�Ô¹           —e‡�« ‹

Æ —U�O�«Ë 5LO�« WNł s�  «dIH�« W¹u�²� Âb
²�Ô¹           —e‡�« ‹

el-online.net



±∞∞

qLF�«  «uDš

Æ «Ëœ_« j¹dý w� jOÝu²�« —“ dI½ rŁ Ê«uMF�« qOKEðË b¹b% r²¹ ∫Ê«uMF�« jOÝu²� ‹

w� —U�O�« v‡�≈ …«–U×?� —“ dI½ rŁ a‡¹—U²‡�« b‡¹b‡×‡ð r²¹ ∫—U�O�« v�≈ a‡¹—U‡²�« …«–U‡×‡* ‹

Æ «Ëœ_« j¹dý

d²š« rz«uI�« j¹dý s�Ë ¨WÐuKD*« dDÝ_« b¹b% r²O� ∫ dDÝ_« 5Ð W�U�*« b¹b×²� ‹

UL	 —«uŠ …c�U½ dNE²� d�¹_« …—QH�« —“ d?I½√Ë ¢…dI�¢ d�_« d²š« rŁ ¨¢oO�Mð¢ —UO)«

¢o�«u�¢ —“ dI½√ rŁ ¨bŽU³²�« Ÿu½ d?²š« dDÝ_« bŽU³ð lÐd� w� ¨ ©∑≠µ® qJA�« w�
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