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 الإئتمان محاسبمهام 

 

 :الوظٌفة مهام ملخص

 

 والخاصة المحاسبٌة العملٌات جمٌع على بالإشراف الوظٌفة شاغل ٌختص   -

 . الشركة فً تتم التً بالائتمان

 

 :والمسؤلٌات المهام

 

 الائتمان بحسابات الخاصة والإلكترونٌة العادٌة والمستندات السجلات مسك -

 .المحاسبٌة الأصول حسب

 حسب بكفاءة بالائتمان والخاصة له المحددة المحاسبٌة المهام إنجاز -

 .التعلٌمات وحسب الشركة فً المعتمدة والإجراءات السٌاسات

 للعملاء الممنوحة الائتمانٌة بالتسهٌلات الخاصة البٌانات قواعد إعداد -

 وتحدٌثها تجاوزها وعدم علٌها للرقابة العلاقة ذات الجهات مع والتنسٌق

 .علٌها والرقابة

 الائتمان بخصوص الأقسام من الواردة الاستفسارات على الإجابة -

 للجهات عملة مجال فً المالٌة المعلومات وتوفٌر إعداد فً والمشاركة

 .العلاقة ذات

 إلى ورفعها بالائتمان المتعلقة الدورٌة المالٌة والبٌانات التقارٌر إعداد -

 .المباشر الرئٌس

 خارجها أو الشركة داخل سواء العلاقة ذات الأخرى الأقسام مع التنسٌق -

 .بالائتمان والخاصة

 .المباشر للرئٌس والسنوٌة والدورٌة الشهرٌة والتقارٌر التوصٌات رفع -



 

 

 عمله نطاق فً المباشر رئٌسه قبل من بها ٌكلف أخرى أعمال بأي القٌام -

 

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضغط هنا

 

 اشراف : أبو الجوهرةتحت 
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