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ت حعزٌزي /عزٌزتً المتدرب : تحتوي الحقٌبة على مسمٌات ت

وأهمها أن الدورات التدرٌبٌة ٌقصد بها ( *التعدٌل ٌشار لها برمز )

 " المقرر الدراسً" 
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 واجهاث الاستخذاو:

 انذخىل إنً اننظاو:أولاً: 

 : كتابة اسم الموقع -
http://lms.kau.edu.sa/  

 .(Username) اسم المستخدم اكتب -
 .(Password)كممة المرور  اكتب -
 .(Login) أنقر -

 
 :ثانياً: انىاجهت انرئيسيت

 لتعديل البيانات الشخصية : 
" من اختر "المعمومات الشخصية -

 القائمة الجانبية.
 
 
 انقر "تحرير المعمومات الشخصية". -

 
 

 
 الشخصية. كقم بتعديل بيانات -
 ."إرسال"اضغط عمى  -

 
 

 
 

 

http://lms.kau.edu.sa/
http://lms.kau.edu.sa/
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  :لتغيير كممة السر 
اختر "المعمومات الشخصية" من  -

 القائمة الجانبية.
 
 
 ".تغيير كممة المرورانقر " -

 
 
 
 

 اكتب كممة المرور الجديدة. -
 اضغط عمى "إرسال". -

 
 

 
 

 

 :لتغيير لغة النظام 
اختر "المعمومات الشخصية" من  -

 القائمة الجانبية.
 
 
 ".تغيير الإعدادات الشخصيةانقر " -

 
 

 
 اختر المغة المطموبة. -
 اضغط عمى "إرسال". -

   

 
 

 
  المادة العمميةلموصول إلى: 
 ".الدورات التدريبيةانقر عمى " -
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 :يسًً انذورة انتذريبيت حانيا(*) تصفح انًادة انعهًيتثانثاً: 

 :انرئيسيت نهًادةانىاجهت : رابعاً 

 :لموصول إلى نافذة التنقل العامة 
  علامة السيم.انقر عمى  -
 :لمخروج من النظام 
  خروج".تسجيل الانقر عمى " -

من قائمة  المادة المراد تصفحيااختر  -
 الدورات التدريبية.

 

 إلى لمنظام الرئيسية الواجية تنقسم
 : أساسيين قسمين

صفحة الوحدات حيث توفر المحتوى  -
 في مربعات منفصمة.

القائمة الجانبية لموصول إلى أدوات  -
 وعناصر المحتوى العممي. النظام

 

 لإضافة وحدة: 
"إضافة وحدة نمطية اضغط عمى  -

 ."*لمدورة التدريبية
 
المراد إظيارىا بعد اختيارك لموحدة  -

، قم بالضغط عمى الصفحة الرئيسية
عمى زر "إضافة" الموجودة تحت 

 .الوحدة مباشرة
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 في تبويبرسالة  ظيرتس ملاحظة:
)أخضر في الصورة  المونمختمف ب
 تفيد بأنو تم إضافة الوحدة، المقابمة(

ويتحول زر "الإضافة"  لمصفحة الرئيسية
 .إلى "إزالة"

اضغط عمى زر "موافق" الموجود في  -
 أسفل الصفحة.

 

 
 

 
 

 لحذف وحدة: 
اضغط عمى "إضافة وحدة نمطية  -

 ".*لمدورة التدريبية
 
 من إزالتيابعد اختيارك لموحدة المراد  -

الصفحة الرئيسية، قم بالضغط عمى 
تحت الوحدة " الموجودة إزالةزر "

 مباشرة.
 

 أحمرستظير رسالة في تبويب  ملاحظة:
الوحدة لمصفحة  إزالةالمون، تفيد بأنو تم 

 ".إضافة" إلى "إزالةالرئيسية ويتحول زر "
اضغط عمى زر "موافق" الموجود في  -

 أسفل الصفحة.

 
 

 
 

 
 

 

  تنبيه: 
الموجود أمام  الضغط عمى رمز المعاينة   بإمكانك معاينة الوحدة قبل إضافتيا أو حذفيا من خلال

 كل وحدة.
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 انقائًت انجانبيت:: خايساً 

 لإضافة عنصر: 
 إضافة صفحة محتوى: .1

 اضغط عمى علامة الزائد "+".  -
 
 ".Contentمنطقة " اختر -
 

 
 أدخل اسم الصفحة. -
 مربع الاختيارفي  "ضع علامة " -

 .لإتاحة الصفحة لممستخدمين
 .انقر "تقديم" -

 

 
 

 
 

 
 إضافة صفحة وِحدة: .2

 اضغط عمى علامة الزائد "+".  -
 
 ".صفحة الوحدة النمطيةاختر " -
 

 
 أدخل اسم الصفحة. -
" في مربع الاختيار ضع علامة " -

 لإتاحة الصفحة لممستخدمين.
 انقر "تقديم". -
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 عنصر:اسم  لتعديل 
 .اضغط عمى السيم -

 
 اختر "إعادة تسمية الرابط". -

 
 
 
 كتابة اسم الرابط.أعد  -
" أو "لمتأكيد " اضغط علامة " -

 للالغاء.

 
 

 
 

 

 لحذف عنصر: 
 .اضغط عمى السيم -
 
ستظير رسالة اختر "حذف" حيث  -

تفيدك بأنو سيتم حذف كل العناصر 
 الذي يحتوييا ىذا الرابط.

 
 
في حالة رغبتك في حذف الرابط  -

بجميع محتوياتو اختر "حذف 
 .المحتوى"

 
رسالة تأكيد نيائية، اختر ستظير  -

 "حذف".
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 :لإخفاء عنصر 
 .اضغط عمى السيم -
 
اختر "إخفاء الرابط" ليتم إخفاؤه عن  -

 الطلاب.
 

بجانب اسم ملاحظة: ستظير علامة 
بأن ىذا الرابط مخفي عن الرابط تفيد 
 الطلاب.

 
 

 
 

 

 مخفي لإظيار عنصر: 
 .اضغط عمى السيم -
 
 
الرابط" ليتم إظياره اختر "إظيار  -

 لمطلاب.

 
 

 

 :لإتاحة عنصر لمزوار 
 .اضغط عمى السيم -
 
 
اختر "منح إذن لمضيوف" لإتاحة  -

 .مادتك العمميةالرابط لزوار 

 
 

 
  صر:اعنوترتيب اللتحريك 
فوق السيم ذو الاتجاىين  المؤشر ضع -

حيث سيتغير شكل المؤشر إلى  

 .الشكل الرباعي 
 

عمى زر الفأرة اضغط باستمرار  -
الأيسر مع تحريك الرابط إلى المكان 

 المطموب ثم إفلاتو.
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         :انًادة انعهًيتبناء وإنشاء يحتىي : سادساً 

 
 نشاء عنصر:إ 

بعد فتح نافذة المادة الدراسية انقر  -1
 " إنشاء محتوىعمى " 

 ."عنصراختر من القائمة المنسدلة " -2

ستظير لك صفحة خاصة بإدخال 
 بيانات العنصر

 

 

اكتب عنوان مناسب لمعنصر في  -3
 مثلًا )المقدمة(. الاسمحقل 

تفاصيل الخطة العامة لسير اكتب  -4
في حقل  المقرر وأىدافو الرئيسية

 .نص

أدوات التحرير نسق النص من خلال  -5
 .والتنسيق

 
 

 محتوى:الرفاق ممف في منطقة إ 
بعد فتح نافذة المادة الدراسية انقر عمى  -1

 ".محتوى"إنشاء 

 .اختر من القائمة المنسدلة "ممف" -2

دخال   ستظير لك صفحة خاصة بتحديد الممف وا 
 بعض الاعدادات لو.
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 الضغطمن خلال  وبتحميم حدد الممف وذلك -3

 عمى )استعراض جياز الكمبيوتر(

تغيير اسم الممف الذي سيظير لمطلاب قم ب -4
 من خلال تعديل اسمو في مربع الاسم.

 أدخل خيارات واعدادات اخرى لمممف مثل  -5
 

 في نافذة جديدة  الممف محتوى عرض 

  بعد إنشائو عرض الممف في المحتوى حدد
 مباشرة اختر نعم أو لا.

  منظام لحيث يمكن حدد عدد مرات العرض
ان يقوم برصد عدد مرات مشاىدة ىذا 

العنصر من قبل الطلاب وتاريخ المشاىدة 
 لا.ر نعم او يااختوذلك ب

 الممفلظيور ىذا  حديد قيود التاريخ والوقت 
وذلك في وقت محدد  واختفائولمطلاب 

بالضغط عمى مربع العرض)بعد( وتحديد 
الوقت والتاريخ، وحدد تاريخ الاختفاء 

بالضغط عمى مربع العرض )حتى( وتحديد 
اردت ان يظير ىذا في حال الوقت والتاريخ 

العنصر بشكل دائم تجاوز ىذه الخطوة 
 فارغة. الحقول واترك
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 :إضافة صورة في المحتوى 
بعد فتح نافذة المادة الدراسية انقر عمى "إنشاء  -1

 محتوى".

 ".صورة اختر من القائمة المنسدلة " -2

صورة ستظير لك صفحة خاصة بتحديد ال
دخال  بعض الاعدادات لي  .اوا 
  :خياراتحدد الصورة من خلال أحد ىذه ال

الكمبيوتر إذا كانت الصورة استعراض جياز  -أ
 موجودة عمى جيازك

استعراض مجموعة المحتويات إذا كانت  -ب
في منطقة محتوى أو تم  الصورة مخزنة سابقاً 

استخداميا في موقع آخر داخل ىذا المقرر أو 
 مقرر آخر 

ويتم البحث والإدراج  Mashupsاستعراض  -ج
المعروف  Flickr Photoمباشرة من موقع 

 مجال الصور  بتخصصو في
  "الاسم" حقل ادخل اسم الصورة في -3

وصف مختصر ليذه الصورة في مربع  اكتب -4
 "وصف مطول"

 

 

 :خيارات واعدادات اخرى لمممف مثل أدخل -5
  ىناك خيارين: لمصورة حيث أبعاد ضع

ابقاء أبعاد الصورة الأساسية اختر 
و تخصيص يتيح لك التحكم في " أأصمي"

 أبعاد الصورة
  وضع إطار لمصورةمعين ل حداختر 
  الصورة في نافذة جديدة  عرضحدد 

  بعد حدد عرض الصورة في المحتوى
 مباشرة اختر نعم أو لا. اإنشائي
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  حدد عدد مرات العرض حيث يمكن
برصد عدد مرات مشاىدة  منظام ان يقومل

من قبل الطلاب وتاريخ المشاىدة  الصورة
 ر نعم او لا.يااختوذلك ب

  لظيور ىذه  التاريخ والوقتحديد قيود
في وقت محدد  المطلاب واختفائيالصورة 
بالضغط عمى مربع العرض)بعد( وذلك 

وتحديد الوقت والتاريخ، وحدد تاريخ 
الاختفاء بالضغط عمى مربع العرض 

في حال )حتى( وتحديد الوقت والتاريخ 
بشكل دائم ه الصورة ظير ىذاردت ان ت

 فارغة. الحقول تجاوز ىذه الخطوة واترك
 

   

من حجم الصورة  لمتأكدعمى معاينو  اضغط -6
 ظيورىا أو إرسال. وكيفية

 
 

 لممحتوى إرفاق مقطع فيديو: 
بعد فتح نافذة المادة الدراسية انقر عمى "إنشاء  -1

 محتوى".

 ".فيديواختر من القائمة المنسدلة " -2

 الفيديوستظير لك صفحة خاصة بتحديد 
دخال  بعض الاعدادات لو.  وا 
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حدد عرض الفيديو المطموب من خلال أحد ىذه  -3
  :خياراتال

استعراض جياز الكمبيوتر إذا كان مقطع الفيديو -أ
 موجود عمى جيازك.

استعراض مجموعة المحتويات إذا كان مقطع -ب
الفيديو مخزن سابقاً  في منطقة محتوى أو تم 

 في موقع آخر داخل ىذا المقرر أو مقرر استخدامو
 .آخر
والإدراج  ويتم البحث Mashupsض استعرا -ج

المعروف بتخصصو  You Tubeمباشرة من موقع 
 في مجال مقاطع الفيديو.

 ."الاسمخلال حقل "من مقطع الفيديو اسم عدل  -4
 :مثل عرضخيارات واعدادات اخرى لم أدخل -5

  اصمي )الابعاد الاساسية  العرض ابعادتحديد
يتيح لك التحكم في لو تخصيص ألمفيديو( 
 .مقطع الفيديوأبعاد 

 تشغيل تمقائي لمفيديو 
 مستمر لمقطع الفيديو  تكرار: تشغيل. 

 

 

 حدد عدد مرات العرض حيث يمكن لمنظام  ا
ان يقوم برصد عدد مرات مشاىدة العرض 
من قبل الطلاب وتاريخ المشاىدة وذلك 

 باختيار نعم او لا.

  العرض حديد قيود التاريخ والوقت لظيور 
في وقت محدد وذلك  ولمطلاب واختفائ

العرض)بعد( وتحديد  بالضغط عمى مربع
ظير في حال اردت ان يالوقت والتاريخ، 

بشكل دائم تجاوز ىذه الخطوة واترك العرض 
 الحقول فارغة.

عمى معاينة لمتأكد من حجم مقطع  اضغط  -6
 ظيوره او إرسال. وكيفيةالفيديو 
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 ويتم إضافتو بنفس طريقة إضافة الصور والفيديو. Podcastضافة مقطع صوتي ملاحظة : لإ

 و صفحة إلكترونية يتعمق بالدرس :إنشاء رابط لموقع إلكتروني ا 
بعد فتح نافذة المادة الدراسية انقر عمى  -1

 "إنشاء محتوى".

 (.URLاختر من القائمة المنسدلة )عنوان  -2
إدخال معمومات ستظير لك صفحة خاصة ب

 لو.بعض الاعدادات الارتباط و 
  الاسم   حقلفي اسم للارتباط  أدخل -3

عنوان رابط الموقع " URL حقل "ي أدخل ف -4
و الصفحة الإلكترونية أالإلكتروني 

  http://www.kau.edu.saمثل
وصف مختصر لما  "نصأدخل في حقل " -5

 يحتويو ىذا الموقع وعلاقتو بالدرس. 
  

المناسبة لك عرض الرابط خيارات حدد  -6
من حيث عدد مرات زيارة الرابط  ولطلابك

 .تاريخ ظيور واختفاء الرابط
 "إرسال"ضغط ا -7
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   سابعاً: انتقييًاث:
 الاختباراث

 :انشاء اختبار 
 لمدخول الى صفحة الاختبارات -
 انقر عمى "التقييمات"  -
 اضغط عمى "الاختبارات" -

 

لاحظ ظيور قائمة بكافة الاختبارا التي تم  -
 انشائيا سايقا

بانشاء اختبار جديد اضغط عمى زر "  ولمبدء -
 إنشاء"

 

 ختبار:الا ادخال معمومات 
 في نافذة "معمومات الاختبار": -
 ادخل اسم الاختبار في حقل "اسم الاختبار" -
ضع وصف مختصر أو ارشادات ىامة  -

لمطالب متعمقة في حل الاختبار في حقل 
 "الارشادات"

 اضغط "ارسال" -
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الأساسية للاختبارات" ستظير نافذة "الرقعة  -
والتي تحتوي عمى كافة المعمومات المدخمة 

 في الخطوة السابقة

 

 :إنشاء أسئمة الاختبار 
 نشاء الاسئمة داخل الاختبار:لا
 اضغط عمى "اضافة سؤال" -
 ستظير قائمة منسدلة بكافة أنواع الاسئمة  -
 اختر نوع السؤال )صواب أو خطأ(  -

 

من النوع ستظير نافذة لتحرير السؤال  -
المختار )صواب أو خطأ( ومقسمة الى عدة 

 مناطق واختيارات وىي :
 منطقة "السؤال" -
 اكتب عنوان السؤال في حقل "عنوان السؤال"  -
 اكتب نص السؤال في حقل "نص السؤال"  -

 

منطقة "خيارات" ادخل اتجاه ترتيب الاجابات  -
 "عمودي أو أفقي"

 

منطقة "إجابات" اختر الاجابة الصحيحة  -
لمسؤال التي سيقوم النظام بالتصحيح بناء 
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 عمى اختيارك

منطقة "ملاحظات" اكتب التعميقات التي عمى  -
 اجابة الطالب سواء صحيحة أو خاطئة

 

منطقة "فئات وكممات أساسية" أدخل فئة  -
لمسؤال مثل "مستوى الصعوبة"  الموضوع أو 

 اليدف

 

"ملاحظات المعمم" اكتب تعميقاتك منطقة  -
 عمى ىذا السؤال وىو اختياري

 

 اضغط عمى "ارسال" بعد التأكد بادخال كافة الاعدادات السابقة في المناطق المقسمة

لاحظ ادراج السؤال في "الرقعة الاساسية  -
 للاختبارات"

 أعد الخطوات السابقة لنوع أخر من الأسئمة -
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السؤال من خلال يمكن العودة لمتعديل عمى  -
التقر عمى السيم أمام السؤال واختيار " 

 تحرير"

 

 

 

 

 إذا كان الطلاب عمى وشك اجتياز "اختبار" أو قد شرعوا بالفعل في اجتازيو، فلا يمكن تغيير :  يلاحظت هايت
المثال. الأسئمة إلا في حالة ضرورة تحرير نصيا لإجراء تعديل طفيف بيدف إصلاح خطأ إملائي عمى سبيل 

كما أن محاولة تغيير عدد النقاط لأحد الأسئمة أو إضافة الإجابات أو إزالتيا أو إضافة التعميقات أو إزالتيا أو 
دخالات مركز التقديرات  تلاف التقييم وا  تغيير الممفات المرفقة قد تؤدي إلى إبطال محاولات الاختبار الموجودة وا 

 الخاصة بو بالكامل.
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 انىاجباث

 انشاء الواجب ستلاحظ وجود عدة  تقسيمات رئيسية وىي كالتالي: في صفحة
 
  انشاء الواجب: 
 افتح صفحة الواجبات من قائمة المقرر  -
 اختر "واجب" من قائمة "إنشاء تقييم" -
ستظير لك صفحة خاصة لانشاء الواجب  -

 ووضع كافة معمومات الواجب وىي:

 

ادخل عنوان الواجب و اختر  لون العنوان   -
 لمواجب أمام حقل " الاسم والمون"

 ادخل نص الواجب في حقل "الارشادات"  -
يمكن تنسيق نص أو ارشادات الواجب من  -

 خلال أدوات التنسيق
 

 

 أضف ممف خاص بالواجب من خلال  -
استعراض ممفات الجياز في حال وجود  -

 الممف عمى جيازك
مجموعة المحتويات في حال استعراض  أو  -

وجود الممف ضمن مستودع المحتويات 
 لممادة

 

أدخل الدرجة المطموبة لمواجب في حقل  -
 "النقاط المحتممة"

ويمكن اضافة قاعدة لمتصحيح والتي تم  -
 شرحيا في جزئية "القواعد"
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أشر عمى اختيار "اتاحة الواجب" ليتم اتاحة  -
 الواجب لمطلاب

حدد الخيار الملائم لـ عدد المحاولات.  -
عادة  عمموبتقديم  لمطالبيمكنك السماح  وا 

تقديمو في أحد الواجبات أكثر من مرة 
 وتمقي التعميقات وتقدير كل تقديم.

أشر عمى عدد المحاولات والتي من الممكن  -
 ان تسمح لمطالب "السماح بمحاولة واحدة"

ت" أو "السماح بعدد غير محدد من المحاولا -
وبالتالي لابد أن تحدد عدد المحاولات 

بكتابة رقم صحيح في حقل "عدد 
 المحاولات" 

 

حدد "تاريخ الاستحقاق" وىو التاريخ المحدد  -
 لتسميم الواجب 

 

اختر "كافة الطلاب بشكل فردي" في حال  -
الواجب سيتم توزيعو لكافة طلاب الشعبة 

 بشكل فردي
د اختر "مجموعات الطلاب" في حال يوج -

  مجموعة منشأة سابقا

اضغط عمى زر "ارسال" ليتم ارسال  -
  الواجب لمطلاب.

 تعديل الواجب

 قم بالتنقل إلى منطقة محتوى المادة والتي تحتوي عمى الواجب. .1
انقر عمى السيم "ارتباط الاجراء" الموجود عمى يسار اسم الواجب لكي تتمكن من الوصول إلى القائمة  .2

 .تحريرالسياقية وحدد 

 ، قم بإجراء التغييرات المطموبة.تحرير الواجبفي الصفحة  .3

 .إرسالانقر فوق  .4
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 حذف الواجب:

يمكنك حذف الواجب في أي وقت. إذا قام الطلاب بتقديم عمل ما، فإن حذف الواجب سيؤدي كذلك إلى حذف 
 التقديمات. يمكنك اختيار ما سيتم الاحتفاظ بالتقديرات المرفقة أم لا.

 منطقة محتوى المادة التي تحتوي عمى الواجب. قم بالتنقل إلى .1
انقر عمى السيم "ارتباط الاجراء" الموجود عمى يسار اسم الواجب لكي تتمكن من الوصول إلى القائمة  .2

 .حذفالسياقية وحدد 

 لممتابعة. موافقانقر فوق  .3

 في الصفحة "حذف الواجب"، اختر القيام بما يمي: .4

الاحتفاظ بالنتائج في "مركز التقديرات" الخاص بهذا "الواجب"، ولكن مع حذف الواجب بالإضافة إلى كل 
حذف هذا الواجب، وعنصر "مركز التقديرات" لهذا الواجب وكل   -أو-عمميات التقديم الخاصة به.  

 التقديرات الخاصة بهذا الواجب، وكل عمميات التقديم الخاصة بهذا الواجب.

 للاحتفاظ بو. إلغاءلحذف الواجب أو  إزالةفوق انقر  .5

تذكر أنو حتى في حالة قيامك بالاحتفاظ بالدرجات في "مركز التقديرات"، فمن تتمكن من الوصول إلى عمميات 
 تقديم الواجب مرة أخرى.

 تنزيل الواجبات

ترنت في "مركز التقديرات". يمكنك تنزيل عمميات تقديم الواجب لمراجعتو دون اتصال بدلًا من مراجعتو عبر الإن
اختر تنزيل جميع الواجبات التي تم تقديميا أو الواجبات التي تم تقديميا المحددة فقط كممف مضغوط واحد. قم 

 بفك ضغط )توسيع( الممف لعرض المحتويات، حيث تم حفظ كل تقديم كممف منفصل.

  :لا تحتوي كل من أجيزة الكمبيوتر الشخصية وأجيزة تنبيهApple  عمى إمكانيات مضمنة لعرض حزم
الممفات المضغوطة واستخراجيا. لمعرفة المزيد، راجع التعميمات المتاحة لنظام تشغيل جياز الكمبيوتر الخاص 

 بك.

 في "مركز التقديرات"، حدد العمود الخاص بالواجب الذي ترغب في تنزيمو. .1
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انقر عمى السيم "ارتباط الاجراء" الموجود عمى يسار اسم الواجب لكي تتمكن من الوصول إلى القائمة  .2
 .تنزيل ممف الواجبالسياقية وحدد 

، حدد الواجبات التي تم تقديميا بواسطة الطلاب من أجل تنزيميا، أو حدد تنزيل الواجباتفي الصفحة  .3
 ميع الواجبات التي تم تقديميا المتاحة.خانة الاختيار في شريط العناوين لاختيار ج

 .إرسالانقر فوق  .4
. يتم عرض إطار منبثق تنزيل الواجبات الآنالتالية، انقر فوق الارتباط  تنزيل الواجباتفي الصفحة  .5

 لمطالبتك بالإرشادات الخاصة لما يجب القيام بو في الممف.
 .موافقوانقر فوق  حفظ الممففي الإطار المنبثق، حدد  .6
 .حفظض لموصول إلى الموقع الذي ترغب في تنزيل الممف فيو، ثم انقر فوق استعر  .7
 .تنزيل الواجباتعمى الصفحة  موافق، انقر فوق مركز التقديراتلمرجوع إلى  .8

هامة :  اتملاحظ 
، يتم تمقائيًا تضمين أسماء المستخدمين في أسماء الممفات لمتعرف تنزيل ممف الواجبعند استخدام الوظيفة  -

 تقدير الواجبعمييا بسيولة. ومع ىذا، فمن تتضمن الممفات التي تم تنزيميا واحدًا تمو الآخر من الصفحة 

أسماء المستخدمين. لتجنب الخمط، يجب أن تقوم بتحديد استخدام الطلاب لاسم ممف تفصيمي يتضمن اسم 

 ة أو اسم المستخدم عند تقديم الواجبات.العائم

إذا قام المستخدم بإضافة مرفق، يمكن أن يتضمن الممف المضغوط الذي تم تنزيمو ممفين لكل طالب: الممف  -

المرفق بالإضافة إلى الممف الناتج عن مركز التقديرات الذي يحتوي عمى معمومات حول التقديم وأي 

محرر النصوص" أو "التعميقات" الموجودة في الواجب. وسيتم تضمين معمومات يوفرىا الطالب في منطقتي "

 اسم المستخدم الخاص بالطالب مع اسم الممف في كلا الممفين لمتعرف عميو بسيولة.

، يمكنك تعيين عرض الواجب في وقت وتاريخ محددين ولإيقاف عرضيا في وقت تحديد الإتاحةلـ  عند -
لتمكين تحديدات التاريخ والوقت. اكتب  العرض حتىو العرض بعدوتاريخ محددين. حدد خانتي الاختيار 

المنبثق لتحديد  قائمة تحديد الوقتو  تقويم تحديد التاريخالتواريخ والأوقات في المربعات أو استخدم 
 التواريخ والأوقات. لا تؤثر تقييدات العرض عمى الإتاحة، وذلك فقط عند ظيور الواجب.
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 الاستطلاعاث

 استطلاع:لإنشاء 
 انشاء استطلاع فيو \بعد دخول المقرر المراد -
 انتقل الى لوحة التحكم  -
 اضغط عمى "أدوات المقرر" -
لاختبارات اختر من القائمة المنسدلة "ا -

 والاستطلاعات ومخازن الأسئمة"
الاختبارات  ستتظير النافذة الخاصة بـ "  -

 " والاستطلاعات ومخازن الأسئمة 
 

"استطلاعات" لمبدء بانشاء اضغط عمى رابط  -
 استطلاع جديد

 ستفتح النافذة " " والتي يمكن من خلاليا : -
o انشاء استطلاع جديد 
o  استيراد استطلاع 

 

اضغط عمى زر "إنشاء استطلاع" لمبدء  -
بخطوات الانشاء من خلال نافذة "معمومات 

 تقدير المستوى"

 

 ادخل اسم الاستطلاع في حقل "الاسم" -
وتعميمات لتعبئة الاستطلاع ادخل وصف  -

 في حقل "الوصف"
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تساعده  لمطالبأضف أي إرشادات ىامة  -
 في تعبئة الاستطلاع في حقل "الارشادات"

 
اضغط عمى "ارسال" ليتم الانتياء من تعبئة  -

 البيانات الأولية للاستطلاع
 

 ستظير النافذة الخاصة بادخال أسئمة  -
تأكد من ظيور عبارة "تم بنجاح : تم انشاء  -

 _اسم استطلاعك" 
 "الرقعة الأساسية لتقدير المستوى" في نافذة  -
اضغط عمى السيم الصغير أمام عبارة  -

"انشاء سؤال " لفتح القائمة المنسدلة لأنواع 
 الأسئمة 

 
لاحظ من الصورة بدء بوضع الأسئمة مل -

المقابمة يوجد أنواع كثيرة للأسئمة يدعميا 
شرح طريقة ادراج أسئمة من حيث تم النظام 
فقط ومن خلال رابط  "صح وخطأ"نوع 

تعميمات اضافية لكل نوع من أنواع ألأسئمة 
يمكن أن تتعرف عمى الخيارات المختمفة 

حتاجيا التي من الممكن أن تلمنوع المطموب و 
بشكل المحتوى العممي أو  الاستطلاعفي 
  عام.
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هامة :  اتملاحظ 
. وبمجرد نشر الاستطلاع، Contentتؤدي إضافة أحد الاستطلاعات إلى نشر ىذا الاستطلاع في منطقة  -

 الاستطلاع لإتاحتو لمطلاب لإجرائو. فإنو يمكن استخدام خيارات
 
إذا كان الطلاب يقومون بإجراء الاستطلاع أو قاموا بالفعل بإجراء الاستطلاع، فلا يمكن تغيير الأسئمة  -

ماعدا في حالة التحرير البسيط لمنص، عمى سبيل المثال، لتصحيح الأخطاء الكتابية. وقد تؤدي محاولة 
تلاف إضافة الإجابات أو إزالتيا أو  إضافة التعميقات أو إزالتيا إلى إبطال محاولات الاستطلاع الموجودة وا 

دخالات مركز التقديرات الخاصة بو بالكامل.  التقييم وا 
  

  اتاحة الاستطلاع لمطلاب

وذلك حسب  يمكن اتاحة الاستطلاع في أي منطقة محتوى داخل المقرر مثل اتاحة الاستطلاع داخل الواجبات
 الخطوات التالية:

 فتح صفحة الواجبات -
اضغط عمى "انشاء تقييم" ومن القائمة  -

 المنسدلة اختر "استطلاع"
 ستفتح صفحة الاستطلاعات  -
 اختر منيا الاستطلاع المراد -
 ثم اضغط ارسال -

 

 "مركز التقديرات يمكن استعراض نتائج الاستطلاع  من خلال "
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   :انتفاعهيت ثايناً: الأدواث

 )لوحة نقاش(المنتديات 

 انشاء منتدى جديد :
 الخاصة بالمقرر" لوحة التحكم الدخول الى " -
 المقرر"تحت اختيار "ادوات  -
 اختيار " لوحة المناقشات"  -

 
ديات " لوحة الصفحة الرئيسية لممنتستظير  -

 المناقشات" 
تسرد ىذه الصفحة جميع لوحات المناقشة،  -

 بما فييا تمك الخاصة بالمجموعات. 
انقر فوق لوحة مناقشة لمدخول إلى  -

 المنتديات. 
  

ستظير لوحة تسرد كافة المنتديات المنشأة  -
 داخل لوحة المناقشة المعدة 

 لانشاء منتدى جديداضغط " إنشاء منتدى"  -

 
المنتدى  بياناتتظير الصفحة الخاصة ب -

 :المنشئ وىي عبارة عن أربع مجموعات 
 المجموعة الأولى "معمومات المنتدى" -

o ادخل اسم معبر لممنتدى في حقل الاسم 
o  ادخل وصف واضح لممنتدى في الحقل

  الخاص 
 المجموعة الثانية معمومات اتاحة المنتدى : -

o  عند اختيار "متاح" حدد نعم أو لا لاتاحة
 المنتدى لمطلاب

o حدد وقت وتاريخ اتاحة المنتدى 
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المجموعة الثالثة: "اعدادات المنتدى"  -
وتحتوى عمى عدة اختيارات يمكن التعرف 

"تفاصيل" الموجودة أعمى عمييا من خلال 
 كل صفحة ومن أىم ىذه الاعادات:

o  عرض السلاسل توضح طريقة عرض
 الردود في المنتدى

o  التقدير تمكنك من ادخال درجة المشاركة
بيذا المنتدى حيث يمكن أن يرصد 
كتقييم لكامل المنتدى "تقدير منتدى 
المناقشة"أو  "تقدير السلاسل" والذي 

  اقشة يسمح بالتقييم حسب المن

 الاختيار الرابع "ارسال" لنشر المنتدى -
 

 

 نشر المنتدى )لوحة نقاش(

 

 افتح الوحدة التي تحتاج ربط المنتدى بيا  -
 اختر من قائمة الأدوات "لوحة المناقشة" -
ستظير النافذة التي تحتوي عمى قائمة  -

 الاستطلاعات المنشأة.
 .اختر الاستطلاع المطموب -
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 المدوناتانشاء 

 : ةجديد مدونةانشاء 
 " الخاصة بالمقررلوحة التحكم الدخول الى " -
 تحت اختيار "ادوات المقرر" -
  " المدوناتاختيار "  -

 ستظير الصفحة الرئيسية لممدونات   -
، المدونات السابقةتسرد ىذه الصفحة جميع  -

 بما فييا تمك الخاصة بالمجموعات. 
تصنيفات حيث يمكن عرض المدونات حسب  -

محددة مثل "المدونات الخاصة بي, مدونات 
 المقرر, مدونات تسمح بتعميق..."

 . " انشاء مدونة"انقر فوق  -
 

تظير الصفحة الخاصة ببيانات المدونة  -
 المنشئة وىي عبارة عن سبع مجموعات :

 المجموعة الأولى "معمومات المدونة" -
o ادخل اسم معبر لممدونة  في حقل الاسم 

ادخل وصف واضح لممدونة في الحقل  -
   بالوصفالخاص 

 المجموعة الثانية معمومات اتاحة المدونة : -
o حدد نعم أو لا لإتاحة المدونة لمطلاب  

لتحديد قيود تاريخ ووقت  المجموعة الثالثة -
 المدونة

o   حدد التاريخ لبداية ونياية اتاحة المدونة
  لمطلاب
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المشاركة في لتحديد نوع المجموعة الرابعة  -
  المدونة بحيث تكون بشكل جماعي أو فردي

 اضافية لممدونة لإعدادات المجموعة الخامسة -
o فيرسة بشكل شيري أو اسبوعي 
o  السماح لمطلاب بالتعديل عمى المدونة أو

  حذفيا
خاصة بوضع درجة  المجموعة السادسة -

 لممشاركة بالمدونة:
o  ادخل النقاط المحتممة عمى المشاركة

  بالمدونة

المدونة  لإتاحة"ارسال" لنشر  السابعالاختيار  -
  لمطلاب
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  Wikiيىاقع 

لإنشاء مساحة تفاعمية ضمن المقرر الدراسي حيث يستطيع جميع "الطلاب" عرض  Wikiتستخدم مواقع 
أيضًا كمورد لـ "الطلاب" لعرض المعمومات  Wikiالمحتوى ومشاركتو وتحريره. كما يُمكن استخدام مواقع 

" بواسطة المعمم ويستطيع أي لممقرر Wikiوالمحتوى ذي الصمة بالمقرر والخاصة بيم.  حيث يتم إنشاء "مواقع 
إضافة صفحات، ما لم ييدف المعمم إلى أن يكون ىو المؤلف الوحيد  المقررالمسجمين في  عضاءالأعضو من 
 .كمحتوى لممقرر الدراسي Wikiويستخدم 

 
  موقع جديدلإنشاء ((Wiki: 

 

 "  جديدة : Wikiانشاء صفحة "
 " الخاصة بالمقررلوحة التحكم الدخول الى " -
 تحت اختيار "ادوات المقرر" -
  " Wiki مواقع اختيار "  -
" Wiki ستظير الصفحة الرئيسية " مواقع  -

السابقة، بما المواقع  تسرد ىذه الصفحة جميع
 فييا تمك الخاصة بالمجموعات. 

حيث يمكن عرض الموقع المراد  حسب  -
 تصنيفات محددة مثل "وصول الطالب" 

ر أي موقع لمبدء بانشاء يااختكما يمكن  -
 الداخمية لو. صفحات

" جديد اضغط Wiki مواقع ولمبدء بانشاء " -

 "   عمى اختيار "
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"  عند الضغط عمى الزر السابق "  انشاء -
ستظير الصفحة الخاصة بادخال معمومات 

 الموقع وىي خمس خطوات:
  Wikiالخطوة الأولى  بمعمومات  
. Wikiالخاص بـ  الاسماكتب قيمة في حقل  -

أضف اسمًا وصفيًا ليتمكن المستخدمون من 
اكتب قيمة في حقل  .Wikiفيم طبيعة 
. وتعد ىذه Wikiالخاص بـ  الإرشادات

لكنيا قد تساعد المعمومات اختيارية، 
المستخدمين في استنتاج التوقعات والإلمام 

  بالمتطمبات والقواعد ذات الصمة.
. نعمإلى  Wikiإتاحة الخطوة الثانية : قم بتعيين 

 ليتمكن المستخدم من مشاىدة الموقع
يتم عرضيا الذي س قيود التاريخ والوقتحدد  -

وكذلك إيقاف عرضيا في وقت وتاريخ  و في
 محددين.

لا تؤثر قيود العرض عمى المحتوى الموجود  -
 .wiki، لكن تؤثر فقط عمى ظيور wikiفي 

-  
 

 .حدد الخيار وصول الطالبالخطوة الثالثة: 
مغمق لمتحرير: ليكون المعمم ىو الوحيد  -

القادر عمى المساىمة في الصفحات أو عدم 
السماح بتحرير المزيد من الصفحات من قبل 

 الطلاب.
السماح لمطلاب بتعديل أي مفتوح لمتحرير  -

 . Wikiصفحة من صفحات 
وبالمثل لمتعميقات حيث يمكن تغيير وصول  -

 الطالب في أي وقت. 

 

الخطوة الرابعة : يمكن وضع درجة لممشاركة  -
 في الموقع 
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  " موقع انشاء صفحات داخلWiki: " 

 

هامة :  اتملاحظ 
 يوجد عدد محدد من الصفحات  سيتم الربط التمقائي لمصفحات المنشأة داخل الموقع كما أنو لا -
 عضاءالأالمجموعة بواسطة المعمم ويُمكن لكل  Wikiيتم تمكين مواقع  المجموعة: Wikiفي مواقع  -

ولكن يجب عمى المستخدم أن يكون عضوًا في المجموعة لتحرير  راءتياالمسجمين في المقرر الدراسي ق
المجموعة. ويمكن لممعمم تغيير الإعداد الافتراضي لمسماح  Wikiصفحة أو عمل تعميق عمى صفحة 
 المجموعة". Wikiلأعضاء المجموعة فقط بعرض "

ويمكن إضافة التعميقات إلى أية صفحة. انقر  التعميقات :حقل  فيعند عرض الصفحة من قبل الطلاب و  -
عند الانتياء. وسيظير التعميق عند النقر فوق الارتباط  إضافةلإضافة النص ثم انقر فوق  تعميقفوق 

 .التعميقات
 

  

 انقر فوق "ارسال" للإنياء. الخطوة الخامسة:  -
 انقر فوق إلغاء لمخروج بدون حفظ التغييرات. -

 

ادخل الى الصفحة الخاصة بمواقع  -
Wiki 

اختر الموقع المراد انشاء الصفحات   -
 داخمو وذلك بالضغط عميو

الخاصة باعدادات ستظير الصفحة  -
وىي عبارة عن ثلاث الداخمية 

 خطوات كالتالي:
 ادخل اسم واضح لمصفحة  -
ضع محتوى النص الخاص بالصفحة  -

 النصداخل محرر 
اضغط عمى ارسال ليتم تضمين  -

 الصفحة داخل الموقع
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 تاسعاً: نىحت انتحكى:       

 

ًأولا:ًالإعلاناتًأوًرسائلًالإعلام

تستخدم الإعلانات من قبل أستاذ المادة لمتواصل مع الطلاب في كل ما يخص المقرر وتدريسو من مواعيد أو 
 وأخبار  وتعميقات وذلك لربط ودمج الطلاب المستمر لمتفاعل مع ىذا المقرر.  جديدةإضافات 

 

 :إنشاء إعلان 

 صفحة الإعلانات افتح  -1
تظير صفحة اضغط عمى إنشاء إعلان ل -2

 علان بإدخال معمومات عن الإخاصة 
  .في مربع الموضوع عنوان الإعلانأدخل  -3
 نص الإعلان." الرسالةأدخل في حقل " -4
 

 
 

 

مدة ظيور ىذا الإعلان دائم أو تاريخ  حدد -5
 مقيد أي يظير ويختفي في تاريخ محدد.

إذا كان اربط الاعلان بالمقرر حيث أنو  -6
الإعلان يتعمق بإضافة درس معين او 

واجب أو إنجاز نشاط معين طمب حل 
داخل ىذا المقرر فيمكن وضع رابط ليذا 

اط من الدرس الجديد أو الواجب أو النش
خلال رابط المقرر الدراسي. وذلك 

 لكيظير لعمى استعراض  بالضغط
مستكشف تحديد ارتباط مقرر الدراسي 

ونشاىد خارطة كاممة لجميع أجزاء المقرر 
 جديدة.ومن خلالو نحدد موقع الإضافة ال

 ".إرسال"ضغط عمى ا -7
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 ثانياً: بريذ انًقرر

يحتاج إلى ان يكون لديك أو طلابك حسابات بريد إلكترونية في مواقع البريد  بريد خاص بيذا المقرر لا
فيو بريد داخمي خاص بيذا المقرر ويستخدم لإرسال رسائل معينة  Gmailأو   Hotmailالإلكتروني مثل 

 لمطلاب جميعاً أو لطالب محدد ويمكن لمطلاب استخدامو كذلك في مراسمة عضو ىيئة التدريس أو زملائيم.

 
 

 
 

 

صفحة بريد المقرر من خلال قائمة  افتح
ىنا مجمد عمبة الوارد ستلاحظ المقرر، 

تم الإرسال لمرسائل لمرسائل الواردة ومجمد 
المرسمة وفي عمود غير مقروء يظير عدد 

 الرسائل الغير مقروءة.
  إنشاء رسانت بريذيت: 

 ضغط عمى إنشاء رسالة.ا -1
 تظير صفحة إنشاء رسالة -2

 
 

تحديد لضغط عمى )إلى( ا -3
المستممون )شرحيا في الأسفل 

 مفصل( 
عنوان الرسالة في خانة  أدخل -4

 الموضوع 
اكتب نص الرسالة في مربع نص  -5

 الرسالة. 
 نسق نص الرسالة بأدوات التحرير -6
يمكن إرفاق ممف مع ىذه الرسالة  -7

الضغط عمى "إرفاق من خلال 
ممف" لتتمكن من استعراض ممفات 

 .جيازك والاختيار منيا
 ."إرسال"ضغط عمى ا -8
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مربعين من خلال التحديد المستممين يمكن 
المربع الاول في الصورة المقابمة حيث أن 

يظير فيو أسماء جميع الطلاب المسجمين 
في المقرر ويتم من خلالو تحديد الطالب 
أو الطلاب أو تحديد الكل ثم نضغط عمى 

 لمربع المستممون. المتجوالسيم 
ويمكن إرسال نسخو من ىذا البريد 

تباع نفس الطريقو  بالضغط عمى نسخة وا 
حديد المستممون وكذلك يمكن السابقة في ت

إرسال نسخو كربونية صماء بنفس الطريقة 
لا  المرسمةمنيا ان ىذه الرسالة  دوالمقصو 

يظير فييا عنوان الأشخاص الآخرين الذين 
  أرسمت ليم ىذه الرسالة.

 

ً
 :تقىيى انذورة انتذريبيت

 ةث معيناحدأاليدف منيا تحديد 
تحديد ييمك أو ييم طلابك وذلك ب

 . بدايتو ونيايتو تاريخ
 
  حذثإنشاء : 

افتح تقويم الدورة من خلال  -1
 أدوات المقرر

أدخل عنوان لمحدث مثل  -2
 "اجتماع القسم"

أكتب وصف بسيط لمحدث في  -3
 حقل "وصف الحدث"

أدخل تاريخ البداية والنياية  -4
 لمحدث.

 ".حفظ"ضغط عمى ا -5
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 لإنشاء انتقارير:

 .ممن قائمة لوحة التحك اختر "التقييم" -
 
 
من  اختر "تقارير الدورة التدريبية" -

 .القائمة الفرعية
 
سيم عرض الخيارات اضغط عمى  -

الموجود بجانب عنوان التقرير بعد 
لأحد التقارير الثمانية التي اختيارك 

 .يوفرىا النظام
 

 
 

من قائمة الخيارات  اضغط "تشغيل" -
 الفرعية.

 
 .المطموبة حدد مواصفات التقرير -

 عمى بناءً  الخيارات تختمف قد ملاحظة:
 .المحدد التقرير نوع

 ".إرسال"اضغط  -
 

 
 اختر "تنزيل التقرير". -
 
 
 
 
قم بطباعة التقرير أو حفظو عمى  -

 البرنامججيازك من خلال قائمة 
 المستخدم في فتح التقرير.
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 :تحديد درجات الطلاب 

 

 

  

 

من قائمة لوحة  "تمركز التقديرااختر " -
 .مالتحك

 
من  اختر "مركز التقديرات الكاممة" -

 .القائمة الفرعية
 
ادخال  نقر عمى الخمية المطموبا -

  .الدرجة إلييا
ثم اضغط اكتب الدرجة أو التقدير  -

 .لوحة المفاتيح " منEnter"مفتاح 
 مفتاح أو الأسيم مفاتيح استخدم ملاحظة:

"tab" بين خلايا الجدول. لمتنقل 
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 انًجًىعاث: 
 

حيث يمكن لعضو بتنظيم الطلاب في مجموعات من أي حجم.  لمعضو ىيئة التدريس المجموعاتتسمح الأداة 
توفير أدوات للاتصال والتعاون، بحيث لا يُسمح بالوصول إلييا إلا لأعضاء المجموعة فقط. ىيئة التدريس 

 تشتمل الأدوات التي يُمكن إتاحتيا لمجموعة عمى ما يمي:

 :في منطقة المجموعة، يستطيع جميع أعضاء المجموعة إنشاء إدخالات لنفس المدونة بحيث  المدونات
تعتمد كل منيا عمى الأخرى. ويمكن لأي عضو من أعضاء "الدورة التدريبية" قراءة "مدونة المجموعة" 

وعة". يُمكن لممعممين وكتابة تعميق عمييا، بينما لا يمكنو إضافة "إدخالات" إذا لم يكن عضوًا في "المجم
 تحديد الخيار التقدير لمدونات المجموعة.

 :يُمكن لممستخدمين داخل المجموعة إنشاء جمسات محادثة وجمسات حجرة الدراسة الظاىرية  التفاعل
 وحضور ىذه الجمسات.

 :دارتيا. لوحة المناقشة  يُمكن لممستخدمين داخل المجموعة إنشاء المنتديات الخاصة بيم وا 
 يُمكن لممستخدمين داخل المجموعة إرسال رسائل بالبريد الإلكتروني إلى الأعضاء  الإلكتروني: البريد

 الفرديين أو المجموعة بأكمميا.
 :يستطيع أعضاء المجموعة والمعمم مشاركة الممفات في ىذه المنطقة. ويُمكن لجميع  تبادل الممفات

ضًا حذف الممفات بصرف النظر عمن قام الأعضاء وكذلك المعمم إضافة الممفات. كما يُمكنيم أي
 بإضافتيا.

 :عند الاستخدام في منطقة "المجموعة"، يمكن لكل أعضاء "المجموعة" عرض إدخالات  اليوميات
الأعضاء الآخرين، بينما يُمكن عرض "يوميات المجموعة" بواسطة "المجموعة" و"المعمم" فقط. 

 .يمكن"لممعممين" تحديد الخيار تقدير "لميوميات"
 :يُمكن لممعممين داخل المجموعة إنشاء الميام التي يتم توزيعيا عمى جميع أعضاء المجموعة. المهام 
 Wikis:  يستطيع المستخدمون الموجودون ضمن المجموعة عرض مجموعةWiki  الخاصة بيم

". يمكن Wikiوتحريرىا. يمكن لكل "الطلاب" الموجودين ضمن "الدورة التدريبية" عرض "مجموعة 
 ".Wikis" وتحديد الخيار تقدير الخاص بـ"مجموعة Wikiممعمم" عرض مجموعة "ل
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 إنشاء انًجًىعاث: 
 

 انشاء مجموعة  جديدة :
 " الخاصة بالمقررلوحة التحكم الدخول الى " -
 تحت اختيار "المستخدمون والمجموعات" -
 اختر " المجموعات"  -
  
تسرد  ستظير الصفحة الرئيسية "المجموعات" -

المجموعات المنشأة  ىذه الصفحة جميع
نوع التسجيل وصلاحيات ، بما فييا سابقا

 . الاتاحة
حيث يمكن عرض اعدادات أي من المجموعات 
بالضغط عمييا والدخول الى صفحة المجموعة 

  كاممة.

" Group Project1مثال بالضغط عمى "  -
 والإعداداتستلاحظ فتح صفحة المعمومات 

 .المجموعةالخاصة بيذه 

 
يُمكن إنشاء مجموعة واحدة كل مرة أو إنشاء  -

 المجموعات بشكل جماعي. 
 :يُمكن تعيين المجموعات إلى  -
o  تسجيل ذاتي، مما يتيح لمطلاب إمكانية

  .إضافة أنفسيم إلى إحدى المجموعات
o  تسجيل يدوي، مما يؤدي إلى قيام المعمم

 .بتعيين الطلاب إلى إحدى المجموعات
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 يجًىعت "تسجيم راتي":انشاء 

اضغط عمى اختيار "تسجيل ذاتي" من  -
 القائمة المنسدلة في الشكل السابق.

ستظير نافذة لادخال اعدادات المجموعة  -
 خطوات:خمس وىي عبارة عن 

 "معمومات المجموعة"الخطوة الأولى -
o  اسم ووصف واضح لممجموعةادخل 

 

 ممجموعة"الأدوات لثانية "اتاحة الخطوة ال -
الأدوات التي تحتاج اتاحتيا لأعضاء اختر 

 المجموعة لمتواصل وىي:
البريد, المدونة, اليوميات, تبادل الممفات, الميام 

 Wikiومواقع 

 
اعدادات تخصيص الوحدة " ثالثةالخطوة ال -

اختيار  مأشر أما, ممجموعة"النمطية ل
"السماح بالتخصيص" في حالة السماح لكافة 

نمطية شخصية وحدات الأعضاء باضافة 
 مثل "تنبييات" و"الجديد" و"القاموس".
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الخطوة الرابعة " خيارات التسجيل" والتي  -
تسمح لك بوضع سياسات التسجيل في 

  المجموعة
 ضع اسم واضح لاتفاقية السياسة  -
 ادخل التعميمات المطموبة  -
 حدد العدد الأقصى للأعضاء في المجموعة  -
بظيور أشر أمام "عرض الأعضاء" لمسماح  -

 الاسماء الاعضاء لمجميع
 

انقر فوق إرسال من أجل الخطوة الخامسة:  -
المتابعة. انقر فوق إلغاء الأمر من أجل 

  إنياء.
 

 

 في الخطوة الرابعة تختمف حسب نوع المجموعة ففي التسجيل الذاتي ستلاحظ وجود هامة :  اتملاحظ
 

سجل المستخدمين في  -
"المجموعة" بواسطة 
تحديدىم من القائمة 

عناصر الخاصة بالمربع 
ونقميم إلى  لتحديدها
 عناصر محددةالمربع 

بواسطة النقر فوق السيم 
 المتجو ناحية اليمين.
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 ملاحظات نيائية لمدليل: 

في كافة الأدوات المشروحة عند كتابة ارشادات من خلال مربع النص يستطيع المستخدم تنسيق النص  -1
ضافة الصور والارتباطات والوسائط المتعددة و  والمرفقات باستخدام الوظائف الموجودة في  Mashupsوا 

محرر النصوص  "محرر النصوص"، عند الحاجة. يمكن بدء تشغيل المرفقات التي تمت إضافتيا باستخدام
 في إطار جديد والحصول عمى نص بديل تتم إضافتو لوصف المرفقات.

 .تأكد من تفعيل خاصية "تشغيل " لمشاىدة الصفحة كما ستظير لمطالب -2
تكون القواعد المرتبطة مرئية ضمن القسم "إعدادات التقدير" في كافة الأدوات  في القواعد المرتبطة -3

مثلا نقصد اقتران قاعدة أثناء عممية التحرير والإنشاء، وبالتالي  Wikiتقدير عندما يتم تمكين الخيار 
 واختر أحد الخيارات.يؤدي  إضافة قاعدةأشر إلى 

 أدوات الدورة التدريبيةالتابعة لـ  القواعدإلى ارتباط قاعدة تم إنشاؤىا بالفعل في منطقة  تحديد قاعدة. 
 نشاء الفوري لقاعدة مقترنة جديدة.يستخدم تفتح إطار منبثق لمسماح بالإ إنشاء قاعدة جديدة 
 قاعدة سابقة الإنشاء قالب لإنشاء قاعدة مقترنة جديدة. إنشاء من موجود 

بعد النقر فوق  النقاط المحتممةعند اقتران قاعدة تستند إلى النقاط، سيتوفر خيار استخدام قيمة نقاط القاعدة كـ 
 د.عمى صفحة إنشاء القاعدة أو صفحة التحدي تقديم

القاعدة المقترنة، قم بإدارة القواعد المقترنة باستخدام الرموز  اسمالقواعد المقترنة ضمن  في إدارة -4
 .تحرير القاعدةأو  عرض القاعدةأو  إزالة اقتران القواعدالخاصة بـ 

 في حالة استخدام القاعدة بالفعل لمتقدير في ىذا الواجب، يؤدي إزالة الاقتران إلى  إزالة ارتباط القاعدة
 إزالة ىذه التقييمات أيضًا وستكون المحاولات في حاجة لإعادة التقدير.

 يقوم بفتح معاينة لا يمكن تحريرىا، مع وجود ارتباط لعرض العناصر المقترنة وطباعة  عرض القاعدة
 القاعدة. 

 يقوم بفتح القاعدة المقترنة لمسماح بالتحرير الفوري. عدةتحرير القا 
  في حالة مستخدم لمتقدير الثانويأو  مستخدم لمتقدير، يمكن تخصيص القواعد كـ النوعبالنسبة لـ .

 اقتران قواعد متعددة، يمكن تعيين قاعدة واحدة فقط كقاعدة التقدير الأولية.
 لإظيار القاعدة.يوفر أربعة خيارات  إظهار القاعدة لمطلاب 

o لا تسمح لمطلاب بعرض القاعدة في أي وقت. لا 
o )لمطلاب بعرض القاعدة عندما تتم إتاحة القعدة، بما في ذلك النقاط  نعم )مع درجات القاعدة

 المحتممة أو قيم النسب المئوية.
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o )لمطلاب بعرض القاعدة عندما تتم إتاحة العنصر، ولكنيا لا  نعم )بدون درجات القاعدة
 تتضمن النقاط المحتممة أو قيم النسب المئوية.

o يسمح لمطلاب بعرض القاعدة فقط بعد إكمال التقدير عمى عممية الإرسال الخاصة  بعد التقدير
 بيم.

 

التطبيق ويمكنك مراجعة عمادة  الخاتمة : عزيزي المتدرب حضورك لمتطبيق العممي ميم ليعزز مدى قدرتك في
 التعمم الالكتروني والتعميم عن بعد لمحصول عمى يوزرات تجريبية لمتطبيق, مع تمنياتنا بالفائدة لمجميع


