
  ة الرازي المتوسطةمدرس                        هـ4117الدراسي  عاملل  -الأولالفصل   - المدرسةلوكيل الشؤون الخطة الإجرائية 
 

 

 هـ21/23/2441إلى  8/3) الأول ( من  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           سجل الدوام متابعة

           اعداد خطة الأمن السلامة
           تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           متابعة المقصف المدرسي
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر المعلمينتأخر وغياب 

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 خلال الأسبوع الحالي المدرسةالشؤون أعمال أخرى يخطط لها وكيل 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

       

  

  
         
         
         
         

             

 خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها الوكيل
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 

 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 



  ة الرازي المتوسطةمدرس                        هـ4117الدراسي  عاملل  -الأولالفصل   - المدرسةلوكيل الشؤون الخطة الإجرائية 
 

 

 هـ21/3/2441إلى  21/3( من  الثاني)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           سجل الدوام متابعة

           خطة الأمن السلامة متابعة
           تفقد بيئة المدرسة

           سجلاتاعداد ال
           متابعة المقصف المدرسي

           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر تأخر وغياب المعلمين

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 خلال الأسبوع الحالي أعمال أخرى يخطط لها وكيل الشؤون المدرسية
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

          الأحد
          ثننينالا

          الثلاثناء
          الأربعاء
          الخميس

             

 خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها الوكيل
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 

 
 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
 



  ة الرازي المتوسطةمدرس                        هـ4117الدراسي  عاملل  -الأولالفصل   - المدرسةلوكيل الشؤون الخطة الإجرائية 
 

 

 هـ12/3/2441إلى  11/3( من  الثالث)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ فذلم ين نفذ لم ينفذ نفذ
           متابعة سجل الدوام

           خطة الأمن السلامةمتابعة 
           تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           متابعة المقصف المدرسي
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر تأخر وغياب المعلمين

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 المدرسة خلال الأسبوع الحالي كيل الشؤونأعمال أخرى يخطط لها و
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

          الأحد
          الاثننين
          الثلاثناء
          الأربعاء
          الخميس

             

 بوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها:خلال الأس *صعوبات واجهها الوكيل
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 

 
 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
  
 



  ة الرازي المتوسطةمدرس                        هـ4117الدراسي  عاملل  -الأولالفصل   - المدرسةلوكيل الشؤون الخطة الإجرائية 
 

 

 هـ3/4/2441إلى  11/3( من  الرابع)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
     إجازة      متابعة سجل الدوام

     اليوم      خطة الأمن السلامة متابعة 
     الوطني      تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           متابعة المقصف المدرسي
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر  بدون عذر بعذر  بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر ربعذ تأخر وغياب المعلمين

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 المدرسة خلال الأسبوع الحالي أعمال أخرى يخطط لها وكيل الشؤون
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

          الأحد
           الاثننين
          الثلاثناء
          الأربعاء
          الخميس

             

 المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها وكيل الشؤون
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 

 
 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
  
 
 



  ة الرازي المتوسطةمدرس                        هـ4117الدراسي  عاملل  -الأولالفصل   - المدرسةلوكيل الشؤون الخطة الإجرائية 
 

 

 هـ21/4/2441إلى  2/4( من  الخامس)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           متابعة سجل الدوام

           اعداد خطة الأمن السلامة
           لمدرسةتفقد بيئة ا

           اعداد السجلات
           متابعة المقصف المدرسي

           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة
 بدون عذر بعذر بدون عذر ذربع بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر   تأخر وغياب المعلمين

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 المدرسة خلال الأسبوع الحالي أعمال أخرى يخطط لها وكيل الشؤون
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

          الثلاثناء
          الاربعاء
          الخميس
          الخميس
          الخميس

             

 المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها وكيل الشؤون
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 

 
 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-............................................................................................................... 

 
1-............................................................................................................... 
 
 
 
 
 



  ة الرازي المتوسطةمدرس                        هـ4117الدراسي  عاملل  -الأولالفصل   - المدرسةلوكيل الشؤون الخطة الإجرائية 
 

 

 هـ21/4/2441إلى  23/4( من  السادس)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           إعداد سجل الدوام

           خطة الأمن السلامةمتابعة 
           لمدرسةتفقد بيئة ا

           اعداد السجلات
           متابعة المقصف المدرسي

           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر تأخر وغياب المعلمين

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 المدرسة خلال الأسبوع الحالي أعمال أخرى يخطط لها وكيل الشؤون
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

          الأحد
          الاثننين
          الثلاثناء
          الأربعاء
          الخميس

             

 المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها وكيل الشؤون
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 

 
 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
 
  



  ة الرازي المتوسطةمدرس                        هـ4117الدراسي  عاملل  -الأولالفصل   - المدرسةلوكيل الشؤون الخطة الإجرائية 
 

 

 ه14/4/2441إلى  11/4( من  السابع)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
         إجازة  متابعة سجل الدوام

         إضافية  متابعة خطة الأمن السلامة
           تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           متابعة المقصف المدرسي
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر  بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر عذر بدون بعذر تأخر وغياب المعلمين

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 المدرسة خلال الأسبوع الحالي أعمال أخرى يخطط لها وكيل الشؤون
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ قترحةأعمال م

          الأحد

          الاثننين
          الثلاثناء
          الأربعاء
          الخميس

             

 المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها وكيل الشؤون
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 

 
 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
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 ـه2/1/2441إلى  11/4( من  الثامن)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           متابعة سجل الدوام

           خطة الأمن السلامةمتابعة 
           تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           متابعة المقصف المدرسي
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر ربعذ تأخر وغياب المعلمين

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 المدرسة خلال الأسبوع الحالي أعمال أخرى يخطط لها وكيل الشؤون
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ مال مقترحةأع

          الأحد
          الاثننين
          الثلاثناء
          الأربعاء
          الخميس

             

 المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها وكيل الشؤون
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 

 
 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
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 ـه8/1/2441إلى  4/1( من  التاسع)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           متابعة سجل الدوام

           اعداد خطة الأمن السلامة
           تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           متابعة المقصف المدرسي
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر ذربع تأخر وغياب المعلمين

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 المدرسة خلال الأسبوع الحالي ل أخرى يخطط لها وكيل الشؤونأعما
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ عمال مقترحةأ

          الأحد
          الاثننين
          الثلاثناء
          الأربعاء
          الخميس

             

 المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها وكيل الشؤون
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 

 
 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
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 ـه21/1/2441إلى  22/1( من  العاشر)  الأسبوع 
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           سجل الدوام متبعة

           خطة الأمن السلامةمتابعة
           تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           متابعة المقصف المدرسي
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر تأخر وغياب المعلمين

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 المدرسة خلال الأسبوع الحالي أعمال أخرى يخطط لها وكيل الشؤون
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

          الأحد
          الاثننين
          الثلاثناء
          الأربعاء
          الخميس

             

 المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها وكيل الشؤون
2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 

 
 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
  
 



  ة الرازي المتوسطةمدرس                        هـ4117الدراسي  عاملل  -الأولالفصل   - المدرسةلوكيل الشؤون الخطة الإجرائية 
 

 

 
 

 ـه11/1/2441إلى  28/1( من  الحادي عشر)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           متابعة سجل الدوام
           لامةاعداد خطة الأمن الس
           تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           متابعة المقصف المدرسي
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر معلمينتأخر وغياب ال

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 المدرسة خلال الأسبوع الحالي أعمال أخرى يخطط لها وكيل الشؤون
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

          الأحد
          الاثننين
          الثلاثناء
          الأربعاء
          الخميس

             

 المدرسة خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها وكيل الشؤون
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 

 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
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 هـ11/1/2441إلى  11/1( من  الثاني عشر)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           متابعة  سجل الدوام

           متابعة خطة الأمن السلامة
           تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           متابعة المقصف المدرسي
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر تأخر وغياب المعلمين

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 خلال الأسبوع الحالي أعمال أخرى يخطط لها وكيل الشؤون المدرسة
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

       

  

  
         
         
         
         

             

 خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها الوكيل
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 

 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 
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 هـ23/2/2441إلى  1/2( من  الثالث عشر)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           متابعة  سجل الدوام

           متابعة خطة الأمن السلامة
           تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           متابعة المقصف المدرسي
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر تأخر وغياب المعلمين

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 خلال الأسبوع الحالي يخطط لها وكيل الشؤون المدرسةأعمال أخرى 
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

       

  

  
         
         
         
         

             

 ة أو بعضها:خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخط *صعوبات واجهها الوكيل
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 

 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
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4-................................................................................................................ 
 
 

 

 هـ11/2/2441إلى  22/2( من  الرابع عشر)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
 إجازة           متابعة  سجل الدوام

 إضافية           متابعة خطة الأمن السلامة
           تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           متابعة المقصف المدرسي
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر تأخر وغياب المعلمين

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 خلال الأسبوع الحالي أعمال أخرى يخطط لها وكيل الشؤون المدرسة
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

       

  

  
         
         
         
         

             

 خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها الوكيل
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 

 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
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4-................................................................................................................ 
 
 

 

 هـ11/2/2441إلى  13/2( من  الخامس عشر)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
         إجازة   متابعة  سجل الدوام

         إضافية   عة خطة الأمن السلامةمتاب
           تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           متابعة المقصف المدرسي
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر تأخر وغياب المعلمين

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 خلال الأسبوع الحالي أعمال أخرى يخطط لها وكيل الشؤون المدرسة
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
 لم

 ينفذ
 نفذ أعمال مقترحة

لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

       

  

  
         
         
         
         

             

 خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها الوكيل
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 

 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
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4-................................................................................................................ 
 
 

 

 هـ1/1/2441إلى  2/1( من  السادس عشر)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ فذن لم ينفذ نفذ
           متابعة  سجل الدوام

           متابعة خطة الأمن السلامة
           تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           متابعة المقصف المدرسي
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر تأخر وغياب المعلمين

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 خلال الأسبوع الحالي خطط لها وكيل الشؤون المدرسةأعمال أخرى ي
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

       

  

  
         
         
         
         

             

 أو بعضها: خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة *صعوبات واجهها الوكيل
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 

 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
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4-................................................................................................................ 
 
 

 

 هـ21/1/2441إلى  8/1( من  السابع عشر)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد عمال المطلوب إنجازهاالأ

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           متابعة  سجل الدوام

           متابعة خطة الأمن السلامة
           تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           ف المدرسيمتابعة المقص
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر تأخر وغياب المعلمين

           المعلمين المتأخرينعدد 
           عدد المعلمين الغائبين

 

 خلال الأسبوع الحالي أعمال أخرى يخطط لها وكيل الشؤون المدرسة
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 
 ينفذ

 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

       

  

  
         
         
         
         

             

 خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها الوكيل
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 

 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
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4-................................................................................................................ 
 
 

 

 هـ21/1/2441إلى  21/1( من  الثامن عشر)  الأسبوع
 الخميس الأربعاء الثلاثاء الاثنين الأحد الأعمال المطلوب إنجازها

 لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ لم ينفذ نفذ
           متابعة  سجل الدوام

           متابعة خطة الأمن السلامة
           تفقد بيئة المدرسة
           اعداد السجلات

           متابعة المقصف المدرسي
           الاطلاع على البريد 
           متابعة الغياب والتأخر
           متابعة شؤون المعلمين
           متابعة وتفقد الصيانة

           
 بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر بدون عذر بعذر نتأخر وغياب المعلمي

           عدد المعلمين المتأخرين
           عدد المعلمين الغائبين

 

 خلال الأسبوع الحالي أعمال أخرى يخطط لها وكيل الشؤون المدرسة
 

 نفذ أعمال مقترحة الأيام
لم 
 ينفذ

 نفذ أعمال مقترحة
لم 

 فذين
 لم ينفذ نفذ أعمال مقترحة

      متابعة اختبارات نهاية  

  

  

        الفصل الدراسي الاول 

         
         
         

             

 خلال الأسبوع حالت دون تنفيذ الخطة أو بعضها: *صعوبات واجهها الوكيل
 2-................................................................................................................ 

 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
 
4-................................................................................................................ 

 

 *مقترحات تساعد على تطوير الخطة:
 2-................................................................................................................ 
 
1-................................................................................................................ 
 3-................................................................................................................ 
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4-................................................................................................................ 


