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 المهام الوظٌفٌة لموظف المبٌعات

 

 وتقدٌم البٌع أمور بكافة الوفاء عن المسؤول الشخص هو المبٌعات موظف

 وفقا الشركة تقدمها التً والخدمات المنتجات عن والصحٌحة الكاملة المعلومات

 .للشركة الأساسٌة والسٌاسات والإجراءات والأنظمة للوائح

 

 :الرئٌسٌة المهام

 

 الخدمة أو المنتج وتقدٌم إرضاءهم، لزٌادة ودٌة بابتسامة بالزبائن الترحٌب    -

 .الزبون رغبة تلبً التً

 .عمله مجال حدود فً الشركة تقدمها التً والخدمات للمنتجات التام الفهم    -

 .عمله مجال فً الزبائن استفسارات عن للإجابة التام والاستعداد الجاهزٌة    -

 الاهداف مع ٌتعارض لا بما الٌومٌة، البٌعٌة الاهداف لتحقٌق الجهود بذل    -

 .العامة والسنوٌة الشهرٌة

 للعملاء ستقدم التً والخدمات المنتجات مٌزات حول المعلومات توفٌر    -

 .الخدمات هذه تجربة على والتشجٌع

 .العمل فً حدٌثا   المعٌنٌن للموظفٌن المساعدة تقدٌم    -

 المعاٌٌر حسب محدثة وأنها قسم كل فً الأسعار وضوح من التأكد    -

 .الموضوعة



 

 

 تكون التً والنظم واللوائح والإجراءات التعلٌمات من نوع أي مع التعامل    -

 .خطٌا   أو شفوٌا   المباشر المدٌر من بإخطار

 .المباشر المدٌر بها ٌكلفه التً بالمهام القٌام    -

 

 :للوظٌفة المطلوبة الشروط

 

 :والمؤهلات الخبرة

 ذات تخصصات أو محاسبة، أو عامة علاقات أو تسوٌق أو أعمال ادارة دبلوم    -

 .العلاقة

 .المظهر وحسن اللباقة    -

 .المٌدانً والتسوٌق المبٌعات مجال فً سنة عن تقل لا خبرة    -

 النقالة الهواتف أجهزة و الاتصالات مجال فً خبرة    -

 

 : المهارات

 .الزبائن مع التعامل على القدرة    -

 .وتطبٌقاتها الموباٌلات مجال فً خبرة لدٌه من ٌفضل    -

 بشكل الاتصالات مجال و النقال الهاتف برمجٌات مع التعامل إجادة ٌفضل    -

 .عام

 .  Microsoft office برامج استخدام على القدرة    -

 .الضغط تحت العمل على القدرة    -

 .المهارات واكتساب التعلم على القدرة    -

 .الإقناع على القدرة    -

 .ومحادثة وكتابة قراءة اللغةالإنجلٌزٌة جٌدة إجادة ٌفضل    -



 

 

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضغط هنا

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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