
 

 رمز الدقرر الدستوى وحداتالعدد  سم الدقررا
 31 الثالث وحدتان الإدارة العامة

 الأىداف
 التعرف على طرق الإدارة القديمة والحديثة وكيفية تطبيقها. -3
 إكساب الدارس الخبرة العلمية في مجال الإدارة. -2
 دارة.تنمية الدهارات الإدارية لدى الدارسين لتكوين الشخصية الناجحة في مجال الإ -1
 التعرف على كيفية الإدارة الجيدة في مجال إدارة الوقت وإدارة الذات وإدارة التغيير. -4

 مفردات الدقرر الأسبوع

 الأول

 مبادئ أساسية في الإدارة. -
خصائص  –تطور الإدارة  -طبيعة الإدارة العامة  -تعريف الإدارة العامة  -

 الإدارة.
 الفكر الإداري في الإسلام. -

 الثاني

 طيط :التخ
 تعريفو. -3
 أهميتو -2
 مقوماتو. -1
 مزاياه. -4
 أنواعو -5
 مراحل التخطيط. -6

 الثالث

 معوقات التخطيط. –مسؤولية التخطيط  -
 التخطيط في الإدارة الإسلامية. -
 التخطيط في الدملكة العربية السعودية. -
 أجهزة التخطيط. -
 مراحل إعداد الخطة. -

 الرابع
 التنظيم :

 مفهومو. -3
 فوائده. -2



 مبادئو. -1
 سمي وغير الرسمي.التنظيم الر  -4
 طبيعة التنظيم. -5

 التنظيم في الإدارة الإسلامية. - الخامس
 التنظيم في الدملكة العربية السعودية. -

 السادس
 فوائده( –أنواعو  –التنسيق : )وسائل التنسيق  -
 التنسيق في الدملكة العربية السعودية. -
 دور الفكر الإسلامي في رفع فعاليات التنسيق. -

 السابع

 :الالاتص
 مفهومو. -3
 عناصره. -2
 قنوات الاتصال. -1

 الثامن
 أنواع الاتصال. -4
 وسائلو. -5

 .معوقاتو –مقومات الاتصال 

 إسهامات الفكر الإسلامي في رفع فعاليات الاتصال. التاسع
 الاتصال في الدملكة العربية السعودية.

 أساليبها. –عناصرىا  –أىدافها  –تعريفها  –أهميتها  –الرقابة  العاشر
 الرقابة في الدملكة العربية السعودية. –الرقابة في الإسلام  –أنواع الرقابة  عشرالحادي 

القيادة الإدارية في  –القيادة والرئاسة  –نظريات القيادة  –مفهومها  –القيادة الإدارية  الثاني عشر
 الإسلام

 الثالث عشر
 في اتخاذ القرار. الدشاركة –مرحلة اتخاذه  –القرار  اتخاذاتخاذ القرارات / أهمية 

 اتخاذ القرارات في الفكر الإداري الإسلامي. 

 .  التغييرإدارة  –أساليب إدارة الوقت  –إدارة الوقت  –إدارة التنمية  الرابع عشر
 الإدارة بالأىداف –الإدارة بالتفويض 

 إدارة الذات. الخامس عشر
 الإدارة بالأخلاق.

 اختبار نهاية الدستوى 



 :مراجع المقرر
ىـ . 3444مطبعة نهضة مصر   الطبعة الأولى  –الإدارة العامة في الدملكة العربية السعودية. د/ أمين ساعاتي  -3

 م.3894
 د/ عبداللطيف القصير. . الإدارة العامة -2
 د/ سعود محمد النمر وآخرون. –الأسس والوظائف  –الإدارة العامة  -1
 


