
 

 

 

 

 المحاسبة لمدٌر الوظٌفً الوصف

  

 المحاسبة؟ مدٌر وظٌفة هً ما

  

 لقسم الٌومٌة العملٌات على والإشراف الإدارة عن المسؤول هو المحاسبة مدٌر

 المالٌة والبٌانات التقارٌر وإعداد المحاسبٌة البٌانات وتحلٌل رصد مع المحاسبة

 واستخدام العمل اداء من تحسن التً والسٌاسات الاسالٌب وتنفٌذ وضع وكذلك

 القدرة إلى الوظٌفة تحتاج كما المؤسسة، كفاءة لرفع المناسبة المحاسبٌة المبادئ

 .المختلفة المحاسبٌة الإجراءات وفهم العمل فرٌق وإدارة تحفٌز على

 

  

 :المحاسبة مدٌرل الوظٌفٌة المهام

  

 .المحاسبة لقسم الٌومٌة العملٌات على والإشراف الإدارة -

 .التصحٌحٌة الإجراءات وبدء والإجراءات النظم وتحسٌن التوصٌات تقدٌم -

 لتوثٌق المالٌة والسجلات الملفات وإنشاء المالٌة المحاسبة أهداف تلبٌة -

 .المعاملات

 .والسنوٌة الشهرٌة التقارٌر اعداد على الاشراف -



 

 

 .القبض محترقة والحسابات الدفع مستحقة الحسابات متابعة -

 .النقدٌة المقبوضات إجراءات من التأكد -

 .العام الأستاذ دفتر ومسك المحاسبٌة المهام إدارة -

 .المرافق ومٌزانٌات المرتبات وكشوف المٌزانٌات مراجعة -

 .دوري بشكل والنفقات الإٌرادات تباٌن تحلٌل -

 .الأمانة حساب وكذلك الرأسمالٌة الأصول تسوٌات إجراء -

 .والمدٌونٌات الثابتة الأصول نشاط من التحقق -

 .المالٌة والتقارٌر البٌانات وإعداد المحاسبٌة البٌانات وتحلٌل رصد -

 .المناسبة المحاسبٌة والمبادئ والسٌاسات الأسالٌب وتنفٌذ وضع -

 .السنوٌة التدقٌق عملٌات واستكمال تنسٌق -

 .الدقة لضمان العمل فرٌق وتوجٌه ٌعالمشار تنظٌم -

  

 :المحاسبة لمدٌر اللازمة المهارات

  

 .المحاسبة وبرامج أوفٌس ماٌكروسوفت برامج استخدام اجادة -

 .البٌانات من كبٌرة كمٌات مع والتعامل البٌانات قواعد إعداد على القدرة -

 .المختلفة الشخصٌات مع والتعامل التواصل مهارات اجادة -

 .العمل فرٌق وتحفٌز توجٌه على القدرة -

 .والاقتراحات التوصٌات وتقدٌم بالتفاصٌل الاهتمام -

 

 :المحاسبة مدٌر فً العمل متطلبات

  

 .المحاسبة فً الماجستٌر أو البكالورٌوس درجة على الحصول

 .القانونٌة المحاسبة ولوائح المعاٌٌر دراسة ٌفضل

 .المحاسبة مدٌر وظٌفة فً العملٌة الخبرة

 

 



 

 

 

 

 بحمد الله. تمت

 اتمنى التوفٌق للجمٌع ..

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة اضغط هنا

 

 تحت اشراف أبو الجوهرة

@almroane 
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