
  

 ١ ���د أ	و ا���ود. د

 

  المملكة العربية السعودية
  �ـوزارة ا�����م ا����

  وكـــ� �	ـــ���ـ�
�ُ��ُ�  ا����� ا������� 	

   

  
  !ــ�ـوم ا�ـ�ــ��ب مـ�ـ�

 $ــطـــــر ا�ــطــــــــ"ب

  ا����وى ا�درا�� ا&ول
  �رات ا����بـرر �(ـ)ـ�

  	,ك أ�+�� ��)رر �(�رات ا����ب
  

  .................���	ر ا���ل ا&ول �ن ا����ب ھو ��ل 

  ا�دوا+ر ا��������. ج    ا��را,����ور. ب    ا1,�	�ب ا��0ر/�. أ

  

  ...................... ظ(رت ا����	�ت ا����و�� �3 ا���ل

  ا��9�س. ـھ    ا�ر	7. د    ا���5ث. ج    ا��5,�. ب    ا&ول. أ

  

  ظ(رت ا����	�ت ا��	,�� !�: ا�دوا+ر ا�������� �3 ا���ل

  ا��9�س. ـھ    ا�ر	7. د    ا���5ث. ج    ا��5,�. ب    ا&ول. أ

  

  ......................��رف ا����وب ا�$9;� 	�,� ا����وب 

  ا�د��ق. د      ا���و�ط. ج    ا��	�ر. ب    ا���"ق. أ

  

  .....................�)�س �ر!� و�دة ا������� ا��ر�ز�� 	�<�!�0ت 

  ز�ن ا����1	�. د  	�ت ��ل �5,��. ج    ا�	��ت . ب    ��MHzرددا.أ

  

  .................�)�س �ر!� ا�)رص ا�;�ب ب 

  ز�ن ا����1	�. د  	�ت ��ل �5,��. ج    ا�	��ت . ب    MHzا��ردد.أ

  

  ............................�)�س ��� و�دات ا��9ز�ن 

  ز�ن ا����1	�. د  	�ت ��ل �5,��. ج    ا�	��ت . ب    MHzا��ردد.أ

  



  

 ٢ ���د أ	و ا���ود. د

 

  ..........................�)�س �ر!� ,)ل ا�	��,�ت 

  ز�ن ا����1	�. د  	�ت ��ل �5,��. ج    ا�	��ت . ب    MHzا��ردد.أ

�ن و�دات اAد�9ل............... ���	ر   

  ا�ط�	��. د  ا�)رص ا��رن. ج    �و�� ا��B���0. ب    ا�$�$�.أ

  

  �ن و�دات ا9Aراج............... ���	ر 

  ا�����را. د  ا�)رص ا��رن. ج    �و�� ا��B���0. ب    ا�$�$�. أ

  

  �ن و�دات ا��9ز�ن............... ���	ر 

  ا�0�رة. د  ا�)رص ا��رن. ج    �و�� ا��B���0. ب    ا�$�$�.أ

  

  ..............ا�ذا�رة ا��� �0)د ���و���(� �7 ا,)ط�ع ا����ر ا��(ر	�+� ھ� 

  ���و��ت ا�)رص ا�;�ب. ج    ذا�رة ا�)راءة 3)ط. ب  ذا�رة ا�و;ول ا��$وا+�.أ

  

  � �7 ا,)ط�ع ا����ر ا��(ر	�+� ���و���( و1 �0)د ا��� ��0ظ ا�	��,�ت ا� �;�9	����F$ل ..........

  ���و��ت ا�)رص ا�;�ب. ج    ذا�رة ا�)راءة 3)ط. ب  ذا�رة ا�و;ول ا��$وا+�.أ

  

  ھ� ا��)ل ا��د�ر �����وب و�)وم 	������ ا������ت ا����	�� وا����م..................... ���	ر 

  ا�)رص ا�;�ب. ج    و�دة ا������� ا��ر�ز��. ب    ا�ذا�رة ا��$وا+��.أ

  

  ھ� ا�رع و�دات ا��9ز�ن........................... ���	ر 

  ا�;�با�)رص . ج      ا�)رص ا��رن. ب    ا�1طوا,� ا��د���.أ

  

 (Flash)	��ذا�رة ا��9ر��� ........................... �م ا����1<� !ن  

  ا�)رص ا�;�ب. ج      ا�)رص ا��رن. ب    ا�1طوا,� ا��د���.أ

  

  أ$�� ا���زر ���9ز�ن........................... ���9دم  

  ا�)رص ا�;�ب. ج      ا�)رص ا��رن. ب    ا��د��� ا&�طوا,�. أ

  



  

 ٣ ���د أ	و ا���ود. د

 

���:) ٠أو  ١(و�ده �9ز�,�� وا��� �9زن ا�)���  أ;Fر  

 �5,��/	��ت. د    M�,�5/ج 	�ت    ا�	��ت . ب      ا�	�ت  . أ
  

  	�ت.................... ���ون ا�	��ت �ن 

 ١٠٢٤×١٠٢٤. د    ١٠٢٤. ج       ٨. ب      ٢  . أ
  

  	��ت.................... ���ون ا����و 	��ت �ن 

 ١٠٢٤×١٠٢٤. د    ١٠٢٤. ج       ٨. ب      ٢  . أ
  

  	��ت.................... ���ون ا����� 	��ت �ن 

 ١٠٢٤×١٠٢٤. د    ١٠٢٤. ج       ٨. ب      ٢  . أ
  

  ���� 	��ت.................... ���ون ا���را	�ت 	��ت �ن 

 ١٠٢٤×١٠٢٤. د    ١٠٢٤. ج       ٨. ب      ٢  . أ

  

  ���� 	��ت....................���ون ا����� 	��ت �ن 

 ١٠٢٤×١٠٢٤. د    ١٠٢٤. ج       ٨. ب      ٢  . أ

  

  ...................�)�س �ر!� أداء أ�(زة ا����وب 	�ر!� أداء 

      ا&�طوا,� ا��د������ . ج    ا�)راءة��م ذا�رة .ب  ��� ا��ر�ز��و�دة ا����.أ

  ...................... �)�س �ر!� أداء أ�(زة ا����وب 	�ر!� أداء 

  ا��د��� ��� ا&�طوا,�. ج    ��م ا�ذا�رة ا��ؤ���. ب    �ر!� ا1,�ر,ت.أ

  

  ....................�)�س �ر!� أداء أ�(زة ا����وب 	�ر!� أداء 

  ��� ا&�طوا,� ا�;�	�. ج    ��م ذا�رة ا�)راءة. ب    �ر!� ا1,�ر,ت.أ

 

  �ن ا���و,�ت ا&����� �����ب................. ���	ر 

  ا�ط�	��. ج      ا�	ر����ت. ب      اA,�ر,ت.أ

  ���و!� ا&وا�ر وا�������ت �� �)وم ا����وب 	�,�0ذ ا/را<M!�: ا,(� ................��رف 

  ا�ط�	��. ج      ا�	ر����ت. ب      اA,�ر,ت.أ



  

 ٤ ���د أ	و ا���ود. د

 

  

  ..............ا�	را�� ا� �;�9	��F$ل �(�ز ا����وب وإدارة ا�	را�� وا��ط	�)�ت ���: 

 ا�	را�� ا��ط	�)��. ج    أ,ظ�� ا��$�Fل. ب      ��Fت ا�	ر���  . أ

  

  ..............ا����9دم 	$�ل �	�$ر M���� �3 ا������ ���:  ا�	را�� ا��� ����0د �,(�

 ا�	را�� ا��ط	�)��. ج    أ,ظ�� ا��$�Fل. ب      ��Fت ا�	ر���  . أ

  

  .............ا�	را�� ا��� !ن طر�)(� ا��	ر�� 	���	� ا��ط	�)�ت ا��� �����(� ا����9د�ون ���: 

 ا��ط	�)��ا�	را�� . ج    أ,ظ�� ا��$�Fل. ب      ��Fت ا�	ر���  . أ

  

  ..............���	ر ���و!� 	را�� ا1و�3س �ن 

 ا�	را�� ا��ط	�)��. ج    أ,ظ�� ا��$�Fل. ب      ��Fت ا�	ر���  . أ

  

  ..............���	ر ���و!� 	را�� ا�و�,دوز �ن 

 ا�	را�� ا��ط	�)��. ج    أ,ظ�� ا��$�Fل. ب      ��Fت ا�	ر���  . أ

  

  ..............�ن  NET.وا�دوت ,ت  ���VB	ر ا���0وال 	��ك 

 ا�	را�� ا��ط	�)��. ج    أ,ظ�� ا��$�Fل. ب      ��Fت ا�	ر���  . أ

  

  ..............�ن  ���iOS	ر ا&,درو�د وال 

 ا�	را�� ا��ط	�)��. ج    أ,ظ�� ا��$�Fل. ب      ��Fت ا�	ر���  . أ

  

��  ..............وا&,درو�د �ن وا��و,��س ���	ر ���و!� 	را�� ا�و�,دوز وا���,

 ا�	را�� ا��ط	�)��. ج    أ,ظ�� ا��$�Fل. ب      ����Fت ا�	ر�  . أ

  

  .ھ� ��)� ا�و;ل 	�ن ا����9دم و�(�ز ا����وب................. ���	ر 

 ا�	را�� ا��ط	�)��. ج    أ,ظ�� ا��$�Fل. ب      ��Fت ا�	ر���  . أ

  

�م  �3 ���7 ��و,�ت �(�ز ا����وب................. �)وم ����	.  



  

 ٥ ���د أ	و ا���ود. د

 

 ا�	را�� ا��ط	�)��. ج    ا��$�Fلأ,ظ�� . ب      ��Fت ا�	ر���  . أ

  

  !�: أ�طر ا&وا�ر ا����و	�................... ����د ,ظ�م ا��$�Fل 

�س. ج      دوس. ب        و�,دوز  . أ,��  

  

  !�: ا�وا�(�ت ا�رٌ�و���................... ����د ,ظ�م ا��$�Fل 

�س. ج      دوس. ب        و�,دوز  . أ,�� 

  

  ���ر�ر ا�و�5+ق و�,��)(� و��د��(�.................... ����ج ا�0رد ا�: 	را�� 

 ا��روض ا��)د����. ج    ������ ا�,;وص. ب    �وا!د ا�	��,�ت  . أ

  

  	��,�ت ���و��ت ا���9زن وا���1"م !,(���0ظ .................... ����ج ا�	�+7 ا�: 	را�� 

 ا��روض ا��)د����. ج    ������ ا�,;وص. ب    �وا!د ا�	��,�ت  . أ

  

  ���ل !رض �����وى ا����� ��درس 	$�ل �(ل.................... ����ج ا����م ا�: 	را�� 

 ا��روض ا��)د����. ج    ������ ا�,;وص. ب    ا��داول ا��1��رو,��  . أ

  

  �ر;د ا�,��+� وا�����ل ��(�.................... ����ج ا����م ا�: 	را�� 

 ا��روض ا��)د����. ج    ������ ا�,;وص. ب    ا��داول ا��1��رو,��  . أ

  

  ���ل ��زا,�� ا��ؤ���ت.................... ����ج ا�����ب ا�: 	را�� 

 ا��روض ا��)د����. ج    ������ ا�,;وص. ب    ا��داول ا��1��رو,��  . أ

  

  !�: ا,(� ���و!� �ن أ�(زة ا����ب ا���;�� 		�<(� ا�	�ض........................ ��رف 

��ت ا����ب. ج    )�ت ا����ب���. ب    ا�	را�� ا��ط	�)�  . أ	$ 

 

  !�: ا,(� ���و!� �ن ا�1(زة ا���;�� 		�<(� 	��	"ت �3 ����� ��دودة.............. ��رف 

 ا�$	�� ا�وا���. ج    ا�$	�� ا1������. ب    ا�$	�� ا������  . أ

 



  

 ٦ ���د أ	و ا���ود. د

 

  !�: ا,(� ���و!� �ن ا�1(زة ا���;�� 		�<(� !�: ����3ت 	��دة.............. ��رف 

 ا�$	�� ا�وا���. ج    ا�$	�� ا1������. ب    ا������ ا�$	��  . أ

 

  !�: ا,(� ���و!� �ن ا�1(زة ا��وز!� �3 ���ط ا��د�,� ا�;�Fرة ا�وا�دة.............. ��رف 

 ا�$	�� ا�وا���. ج    ا�$	�� ا1������. ب    ا�$	�� ا������  . أ

  

  ا�0��1دة �ن ا�9د�� :�ھو ا��(�ز ا���;ل 	��$	�� و�)�;ر دوره !................ �);د 	�ل

 ا�,د. ج      ا��9دم. ب      ا����ل  . أ

  

  ھو ا��(�ز ا���;ل 	��$	�� و�)وم 	�زو�د ا�$	�� 	���وارد وا�9د��ت................ �);د 	�ل

 ا�,د. ج      ا��9دم. ب      ا����ل  . أ

  

  !ن طر�ق ا��9دام ا��ودم............................. ���ن ا�1;�ل 	�A,�ر,ت !ن طر�ق 

 ا&���ر ا�;,�!��. ج  9ط ا1$�راك ا�ر���. ب    9طوط ا�(��ف  . أ

 

�5,�� !ن طر�ق ا��9دام /���� 	�ت M�,�5٤٠ ا�: /���و 	ت �٢٥٦��ن ا�1;�ل 	�A,�ر,ت 	�ر!�ت �ن 
 .............................  

 ا&���ر ا�;,�!��. ج  9ط ا1$�راك ا�ر���. ب    9طوط ا�(��ف  . أ

  

�,A�	 ل�;�"� M!;: �ر�ت ٥٦ھ� ............................. ر,ت !ن طر�ق أ	و ���/M�,�5  

 ا&���ر ا�;,�!��. ج  9ط ا1$�راك ا�ر���. ب    9طوط ا�(��ف  . أ

�ن .................. �� �����! ����دھ� $	�& B0;��ا� ��ر,�	ن 9"ص �ا�د9ول !��(�   

 ,ت اا1���ر. ج      اA,�را,ت ٠ب    اA,�ر,ت   . أ

 

�� ����� دا�� �;�9 ���9�W� B!<�ء ا������ن 	(� 3)ط ا�9ول !��(�................. ��5ل 	$ .  

 ا1���را ,ت. ج      اA,�را,ت٠ب    اA,�ر,ت   . أ

 

  . ھ� $	�� أو�7 �ن ا1,�را,ت ���ن ����"ء ا�د9ول !��(� �ن 9"ص �,�3ذ آ�,�................. 

 ا1���را ,ت. ج      اA,�را,ت ٠ب    اA,�ر,ت   . أ



  

 ٧ ���د أ	و ا���ود. د

 

  

�ن ا��;ول !�: ا����و��ت ا�����3......................  	���9دام 9د�� �� B0;��ن طر�ق ا�!  

 ا�$	�� ا��,�	و��� ا�������. ج      ,)ل ا����0ت. ب  ا�	ر�د ا��1��رو,�  . أ

  

�ن ار��ل ر��+ل ا����رو,�� و���وي !�: ���0ت 	�ر!M......................  	���9دام 9د�� ��  

 ا�$	�� ا��,�	و��� ا�������. ج      ,)ل ا����0ت. ب  ا�	ر�د ا��1��رو,�  . أ

  

�	�ره......................  	���9دام 9د��  M!ر�	(� ����0ت و����دل ا��	ن ����  

 ا�$	�� ا��,�	و��� ا�������. ج      ,)ل ا����0ت. ب  ا�	ر�د ا��1��رو,�  . أ

  

  ا�	ر����ت او ا���دات ھو 	ر,��� ��د ��9ر�ب...................... 

 	را�� ا����س. د  �;�ن طرواده. ج  د�دان ا����ب. ب    ا��0رس  . أ

  

  �)وم 	,�] ,�0(� 	$�ل �	�ر !�: ا��(�ز و���(�ك ��ظم ا�ذا�رة...................... 

 	را�� ا����س. د  �;�ن طرواده. ج  د�دان ا����ب. ب    ا��0رس  . أ

  

ا�	را�� دون !�م ا����9دم و�,$ط ��ن �,�0ذ ا�	ر,�����ون �ر3ق �7 أ�د .................   

 	را�� ا����س. د  �;�ن طرواده. ج  د�دان ا����ب. ب    ا��0رس  . أ

  

  ��م �5	��(� !�: ا��(�ز دون !�م ا����9دم و�)وم 	,)ل 	��,�ت ا����9دم...................... 

 	را�� ا����س. د  �;�ن طرواده. ج  د�دان ا����ب. ب    ا��0رس  . أ

  

  ...................���0ت 	ر,��� ����� ا�,;وص �ظ(ر 	����ء ا����0ت ���)� 	���داد 

  jpg. د      ppt. ج   Xls. ب  Doc  . أ

  

  ...................���0ت 	ر,��� !�رض ا�$را+B �ظ(ر 	����ء ا����0ت ���)� 	���داد 

  jpg. د      ppt. ج   Xls. ب  Doc  . أ

  

  ...................�ظ(ر 	����ء ا����0ت ���)� 	���داد ���0ت 	ر,��� ا��داول ا��1��رو,�� 



  

 ٨ ���د أ	و ا���ود. د

 

  jpg. د      ppt. ج   Xls. ب  Doc  . أ

  

  ...................���0ت ا�;ور �ظ(ر 	����ء ا����0ت ���)� 	���داد 

  jpg. د      ppt. ج   Xls. ب  Doc  . أ

  

  ...................���0ت 	را�� ا�,ظ�م �ظ(ر 	����ء ا����0ت ���)� 	���داد 

  exe. د    wav. ج   hlp. ب  dll  . أ

  

  ...................���0ت 	را�� ا����!ده �ظ(ر 	����ء ا����0ت ���)� 	���داد 

  exe. د    wav. ج   hlp. ب  dll  . أ

  

  ...................���0ت 	را�� ا�;وت �ظ(ر 	����ء ا����0ت ���)� 	���داد 

  exe. د    wav. ج   hlp. ب  dll  . أ

  

...................�ذ�� �ظ(ر 	����ء ا����0ت ���)� 	���داد ���0ت ا�	را�� ا��,0  

  exe. د    wav. ج   hlp. ب  dll  . أ

  

  .............�3 	�+� ا�و�,دوز و���7 �ط	�)��M، ���ل ,�] ,<Fط !�: 

  F1. د    Ctrl+X. ج  Ctrl+V. ب  Ctrl+C  . أ

  

  .............�3 	�+� ا�و�,دوز و���7 �ط	�)��M، ���ل �;ق !�: 

  F1. د    Ctrl+X. ج  Ctrl+V. ب  Ctrl+C  . أ

  

  .............�3 	�+� ا�و�,دوز و���7 �ط	�)��M، ���ل �ص ,<Fط !�: 

  F1. د    Ctrl+X. ج  Ctrl+V. ب  Ctrl+C  . أ

  

  .............�3 	�+� ا�و�,دوز و���7 �ط	�)��M، �ط�ب ا����!دة ,<Fط !�: 

  F1. د    Ctrl+X. ج  Ctrl+V. ب  Ctrl+C  . أ

  



  

 ٩ ���د أ	و ا���ود. د

 

  .............�)�ت ا�و�,دوز، �B�0 ��ف أو ���,د �و�ود ,�] ,<Fط !�: �3 ���7 �ط	

  Ctrl+S. د    Ctrl+N. ج  Ctrl+P. ب Ctrl+O  . أ

  

  .............�3 ���7 �ط	�)�ت ا�و�,دوز، �ط	�!� ��ف أو ���,د �و�ود ,�] ,<Fط !�: 

  Ctrl+S. د    Ctrl+N. ج  Ctrl+P. ب Ctrl+O  . أ

  

 B�0� ،)�ت ا&و�3س�	7 �ط��ط !�: �3 �F>, ,د �د�د���ف أو ��.............  

  Ctrl+S. د    Ctrl+N. ج  Ctrl+P. ب Ctrl+O  . أ

  

  .............,<Fط !�:  ��ف �3 ���7 �ط	�)�ت ا&و�3س، ��9ز�ن

  Ctrl+S. د    Ctrl+N. ج  Ctrl+P. ب Ctrl+O  . أ

 

  .............�3 ���7 �ط	�)�ت ا&و�3س، ��5)�ل ا&�زاء ا��ظ��� ,<Fط !�: 

  Ctrl+S. د    Ctrl+I. ج  Ctrl+U. ب Ctrl+B  . أ

  

  .............�3 ���7 �ط	�)�ت ا&و�3س، �و<7 9ط ��ت ا&�زاء ا��ظ��� ,<Fط !�: 

  Ctrl+S. د    Ctrl+I. ج  Ctrl+U. ب   Ctrl+B  . أ

  

  .............�3 ���7 �ط	�)�ت ا&و�3س، ���ل ا&�زاء ا��ظ��� ��+�� ,<Fط !�: 

  Ctrl+S. د    Ctrl+I. ج  Ctrl+U. ب Ctrl+B   . أ

  

  .............�3 ���7 �ط	�)�ت ا&و�3س، ��5)�ل ا&�زاء ا��ظ��� ,<Fط !�: 
  . د  . ج  . ب   .ا
  

  .............�3 ���7 �ط	�)�ت ا&و�3س، ���ل ا&�زاء ا��ظ��� ��+�� ,<Fط !�: ا�)ون 
  . د  . ج  . ب  . ا
  

  .............�3 ���7 �ط	�)�ت ا&و�3س، �و<7 9ط ��ت ا&�زاء ا��ظ��� ,<Fط !�: 
  . د  . ج  . ب  . ا
  



  

 ١٠ ���د أ	و ا���ود. د

 

  .............�3 ���7 �ط	�)�ت ا&و�3س، ��;�Fر ا�9ط ,<Fط !�: 
   .د  . ج  . ب  . ا
  

  .............�3 ���7 �ط	�)�ت ا&و�3س، ���	�ر ا�9ط ��Wزاء ا��ظ��� ,<Fط !�: 
  . د   .ج  . ب  . ا
  

  .............�3 ���7 �ط	�)�ت ا&و�3س، ����Fر �ون ا�9ط ,<Fط !�: 
  . د  . ج   .ب  . ا
  

  .............ا�9ط ,<Fط !�: �3 ���7 �ط	�)�ت ا&و�3س، ����Fر $�ل 
  . د  . ج  . ب   .ا
  

  .............����ذاة ا�,ص !�: ا����ن ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د  . ج  . ب  . ا
  

  .............����ذاة ا�,ص !�: ا����ر ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د   .ج  . ب  . ا

  

  .............����ذاة ا�,ص !�: ا����ن وا����ر ���ً ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د  . ج  . ب  . ا
  

  .............����ذاة ا�,ص !�: ا�و�ط ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د  . ج  . ب  . ا
  

  ............���ل ,�] ��Wزاء ا��ظ��� ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د  . ج  . ب   .ا
  

  ............���ل �;ق ��Wزاء ا��,�وF>, �9ط !�: أ�)ون 
  . د  . ج  . ب  . ا
  

  ............,<Fط !�: أ�)ون ���ل �ص ��Wزاء ا��ظ��� 
  . د  . ج   .ب  . ا
  

  ............���ل ,�] ���,��ق ,<Fط !�: أ�)ون 
   .د  . ج  . ب  . ا
  

  



  

 ١١ ���د أ	و ا���ود. د

 

  ��;�Fر ��م $�$� أي �ط	�ق ��ت 	�+� ,ظ�م ا��$�Fل ا�و�,دوز ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د   .ج   .ب  . ا
  

  ��ت ,ظ�م ا��$�Fل ا�و�,دوز ,<Fط !�: أ�)ون A/"ق أي �ط	�ق او ��ف 
  . د  . ج  . ب  . ا
  

��;�Fر ��م $�$� أي �ط	�ق إ�: أ�;: ���� ��ت ,ظ�م ا��$�Fل ا�و�,دوز ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د   .ج  . ب  . ا
  

  ����1دة ��م $�$� أي �ط	�ق ��ت ,ظ�م ا��$�Fل ا�و�,دوز ,<Fط !�: أ�)ون 
   .د  . ج  . ب  . ا
  

  .............أ�)ون�ط	�!� ���,د �ن دا9ل 	ر,��� ا�ورد ,<Fط !�: 
   .د  . ج . ب  . ا
-  

  .............أ�)ون�B�0 ���,د �د�د �ن دا9ل 	ر,��� ا�ورد ,<Fط !�: 
  . د  . ج  . ب  . ا

  
B�0�  :�! طF>, ا�ورد ��ر,�	ن دا9ل �و�ود �,د ���أ�)ون.............  

  . د  . ج   .ب  . ا
  

  .............أ�)ون���,د �ن دا9ل 	ر,��� ا�ورد ,<Fط !�:  ��0ظ
  . د   .ج  . ب  . ا
  

  .............���ل ��داد ,)ط� دا9ل ���,د �3 	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د  . ج  . ب   .ا
  

  .............�ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون ���ل ��داد ر��� دا9ل ���,د �3 	ر,��� 
  . د  . ج  . ب  . ا
  

  .............���Fر ا���ه ا�,ص �ن ا����ن ا�: ا����ر دا9ل ���,د ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د   .ج  . ب  . ا
  

  .............���Fر ا���ه ا�,ص �ن ا����ر ا�: ا����ن دا9ل ���,د ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د  . ج  . ب  . ا
  

  .............ا1و�3س ,<Fط !�: أ�)ون ���ل �را�7 �3 ���7 �ط	�)�ت ���رو�و3ت 
  . د  . ج  . ب  . ا



  

 ١٢ ���د أ	و ا���ود. د

 

  

  .............�3 ���7 �ط	�)�ت ���رو�و3ت ا1و�3س ,<Fط !�: أ�)ون  إ!�دة ���	��M�ل 
  . د  . ج  . ب  . ا
  

  .............���ل �د��ق إ�"+� ���	M �3 	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د   .ج  . ب  . ا
  

  .............�دول �3 	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون  �ر�م
  . د  . ج  . ب  . ا
  

  .............�ز��دة ا�����3 ا�	�د+� �3 	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د  . ج  . ب  . ا
  

  .............A,)�ص ا�����3 ا�	�د+� �3 	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د  . ج  . ب   .ا

  .............	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون ����Fر �	�!د ا&�طر �3 
  . د  . ج  . ب  . ا
  

  .............���ل 3رز دا9ل 	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون 
   .د  . ج  . ب  . ا
  

  .............���ظ��ل 	�ون �9ف ا�9ط �3 	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د  . ج  . ب  . ا
  

  .............أ�)ون ���ل 9ط دا9ل ا�9ط �3 	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: 
  . د  . ج  . ب  . ا
  

  .............���ل ا�9ط �ر�70 �3 	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د   .ج  . ب  . ا
  

  .............���ل ا�9ط �,09ض دا9ل 	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون 
   .د  . ج  . ب  . ا
  

  .............�����,M ا����,د �	ل ا�ط	�!� �ن دا9ل 	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د  . ج  . ب  . ا
  

  .............��	�ث دا9ل ���,د �ن دا9ل 	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د  . ج   .ب  . ا



  

 ١٣ ���د أ	و ا���ود. د

 

.............����Fر �دود ا��دول دا9ل ���,د �ن دا9ل 	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون 
  . د   .ج  . ب  . ا
  

  .............��ظ��ل 	�ون �ن دا9ل 	ر,��� �ط	�ق ا�ورد ,<Fط !�: أ�)ون 
   .د  . ج  . ب  . ا
  

  .............��$�Fل 	ر,��� ���رو�و3ت ورد د ,<Fط !�: أ�)ون 

  . د  . ج  . ب  . ا
  

  .............��$�Fل 	ر,��� ��;B0 ا&,�ر,ت ,<Fط !�: أ�)ون 

  . د  . ج  . ب  . ا
  

��رو,��إ���ل��$�Fل 	ر,��� ��Aط !�: أ�)ون  ا��داول اF>,.............  

  . د  . ج  . ب  . ا
  

  .............ر 	و�,ت ,<Fط !�: أ�)ون و	�!�رض ا�$را+�F$�� Bل 	ر,��� 

  . د  . ج  . ب  . ا
  

  �7 ا�0�رة......... ,<Fط !�: زر  ا��Fر ����	�����د�د ���0ت و���دات 

  ٠Tabد      Alt. ج    Shift. ب      Ctrl. ا

  

  ���ً .................. ���Fر ا���F �ن !ر	� ا�: ا,���زي ,<Fط !�: ا&زرار 

  Alt +(L Shift ). د  Alt+(R Shift ). ج  Ctrl+(L Shift ). ب  Ctrl+(R Shift ). ا

  

  ���ً .................. !�: ا&زرار ���Fر ا���F �ن ا,���زي ا�: !ر	� ,<Fط 

  Alt +(L Shift. د  Alt+(R Shift ). ج  Ctrl+(L Shift ). ب  Ctrl+(R Shift ). ا

  

  ���ً .................. ���Fر إ���ه ا�,ص �ن ا����ن ا�: ا����ر ,<Fط !�: ا&زرار 

  Alt +(L Shift. د  Alt+(R Shift ). ج  Ctrl+(L Shift ). ب  Ctrl+(R Shift ). ا

  

   



  

 ١٤ ���د أ	و ا���ود. د

 

  ���ً .................. ���Fر إ���ه ا�,ص �ن ا����ر ا�: ا����ن ,<Fط !�: ا&زرار 

  Alt +(L Shift. د  Alt+(R Shift ). ج  Ctrl+(L Shift ). ب  Ctrl+(R Shift ). ا

  

  .............A<��3 �دود �;0��ت ا����,د ,��9دم ��+�� 

  �;��م. د    ا�;0���9ط�ط . ج    إدراج. ب    ا�;0�� ا�ر+����.أ

  

  .............���د�ل ا�(وا�ش �;0��ت ا����,د ,��9دم ��+�� 

  �;��م. د    �9ط�ط ا�;0��. ج    إدراج. ب    ا�;0�� ا�ر+����.أ

  

  .............����Fر ا���ه ;0��ت ا����,د ,��9دم ��+�� 

  �;��م. د    �9ط�ط ا�;0��. ج    إدراج. ب    ا�;0�� ا�ر+����.أ

 

  .............;0��ت ا����,د ,��9دم ��+�� ����Fر ��م 

  �;��م. د    �9ط�ط ا�;0��. ج      إدراج. ب  ا�;0�� ا�ر+����.أ

  

  .............A<��3 رأس و�ذ��ل ��;0��ت ,��9دم ��+�� 

  �;��م. د    �9ط�ط ا�;0��. ج    إدراج. ب    ا�;0�� ا�ر+����.أ

  

  .............A<��3 ;0�� /"ف �����,د ,��9دم ��+�� 

  �;��م. د    �9ط�ط ا�;0��. ج    إدراج. ب    ا�;0�� ا�ر+����.أ

  

  .............A<��3 ;ورة �����,د ,��9دم ��+�� 

  �;��م. د    �9ط�ط ا�;0��. ج    إدراج. ب    ا�;0�� ا�ر+����.أ

  

  .............A<��3 ;0�� �9طط �����,د ,��9دم ��+�� 

  �;��م. د    �9ط�ط ا�;0��. ج    إدراج. ب    ا�;0�� ا�ر+����.أ

  



  

 ١٥ ���د أ	و ا���ود. د

 

  ���ل �د��ق إ�"+� �����,د ,<Fط !�: زر

  F12. د        F7. ج      F5. ب        F1. أ

  

  �ط�ب ���!ده ا5,�ء ��ر�ر ا����,د ,<Fط !�: زر

  F12. د        F7. ج      F5. ب        F1. أ

  

  ��0ظ ا����,د 	��م ا9ر ,<Fط !�: زر

  F12. د        F7. ج      F5. ب        F1. أ

  

  ........ا�: ا����,د ,��9ر ا�)ون  Aدراج ;وره

  . د        . ج       .ب        .ا

  

  ........Aدراج �ر	7 ,ص ا�: ا����,د ,��9ر ا�)ون 

   .د        . ج      . ب        .ا

  

  ........ا�: ا����,د ,��9ر ا�)ون  �9طط Aدراج 

  . د        . ج      . ب        .ا

   



  

 ١٦ ���د أ	و ا���ود. د

 

  



  

 ١٧ ���د أ	و ا���ود. د

 

–  

  �ن 9"ل ا�$�$� ا���	)� أ�ب !�: ا�����

 ا�م ا����,د .١

 �� ھو !دد ;0��ت ا����,د .٢

�م !دد ����ت ا����,د .٣ 

 ا�و�ت .٤

 ا���ر�] .٥

 �ط	�!������ �3 اا���F ا����9د��  .٦

 ,�	� ا���	�ر ا�ظ�ھرة  .٧

 ,وع ا�9ط ا����9دم .٨

 ��م ا�9ط ا����9دم .٩

  

   



  

 ١٨ ���د أ	و ا���ود. د

 

  :ار�م �(م !�: ا�$�$� ا���	)� �و<B ا�ن ا&��

 $ر�ط ا��(�م .١

 $ر�ط ا��,وان .٢

 $ر�ط ا����� .٣

 ا&3)�����طرة  .٤

 ا���طرة ا�را��� .٥

 ا�(��ش ا���ن .٦

 ا�(��ش ا����ر .٧

 ا�(��ش ا&!�: .٨

  

��ف �)وم 	�&!��ل ا������ ��1)ون ا��,��بار�م �(م !�: ا�$�$� ا���	)� �و<�:  

 ���ل ,�] .١

 ���ل �;ق .٢

 ���ل �ص .٣

 �ط	�!� ا��,��ق .٤

 �ط	�!� ا����,د .٥

 ��0ظ ا����,د .٦

 ��	�ث دا9ل ا����,د .٧

 �����,� ا����,د �	ل ا�ط	�!� .٨

 A,$�ء �دول .٩

 ����Fر ,وع ا�9ط .١٠

 ����Fر ��م ا�9ط .١١

 ����Fر �ون ا�9ط .١٢

 ����Fر ا��ون �9ف ا�9ط .١٣

 ��5)�ل ا�9ط و ا���س .١٤

 ���ل ا�9ط ��+ل وا���س .١٥

 ���ل 9ط ��ت ا�9ط وا���س .١٦

 ���ل 9ط دا9ل ا�9ط وا���س .١٧



  

 ١٩ ���د أ	و ا���ود. د

 

 ���ل 9ط �ر�70 .١٨

 ���ل 9ط �,09ض .١٩

 ����Fر �دود ا��دول .٢٠

 ���ظ��ل 	�ون .٢١

 �����ذاة !�: ا����ن .٢٢

 �����ذاة !�: ا����ر .٢٣

 �����ذاة �3 ا�و�ط .٢٤

 �����ذاة ���,�ً و���راً  .٢٥

 ����Fر �	�!د ا&�طر .٢٦

 ���Fر ا���ه ا�,ص �ن ا����ن ا�: ا����ر .٢٧

 ���Fر ا���ه ا�,ص �ن ا����ر ا�: ا����ن  .٢٨

 ���ل ��داد ,)ط� .٢٩

 ���ل ��داد ر��� .٣٠

 ��	�!د ا�����3ت 	�ن ا�1طر �3 ا�0)رة .٣١

 �ز��دة ا�����3 ا�	�د+� .٣٢

٣٣. �(,A�+د�	�3 ا����ص ا� 

 ����Fر �دود ا��دول .٣٤

�	�ر $�ل ا����,د .٣٥�� 

 ��;�Fر $�ل ا����,د .٣٦

 ��Fق ا����,د .٣٧

 ��;�Fر ا����,د �3 $ر�ط ا��(�م .٣٨

 ����1دة ا�$�$� ����� �����,د .٣٩



  

 ٢٠ ���د أ	و ا���ود. د

 

  
  

  �ن 9"ل ا�$�ل ا���	ق ا�ب !ن ا����� !ن طر�ق ا�(م او إ��	�ت �;�رة

 �����Fر ا�و�ت وا���ر�] .١

٢. �Fر ا����F�� 

 ا����0ت ا&����� �� ھ� .٣

 �� ھ� ا�91;�رات .٤

 ��$�Fل �ط	�ق ����� ا�,;وص .٥

 ��$�Fل �ط	�ق ا��داول ا��1��رو,�� .٦

٧. B+ق !�رض ا�$را�	ل �ط�F$�� 

 ��$�Fل �ط	�ق ��;B0 ا1,�ر,ت .٨

 �B�0 ا����دات .٩

 ��$�Fل �و�� ا����م .١٠

 ��$�Fل ��� ا���ذو�3ت  .١١

  

  أ



  

 ٢١ ���د أ	و ا���ود. د

 

�ر ا�9طوات 	��9;�ر ��� �)وم 	�ل �نذأ:  

 أ,$�ء ا�9;�ر ���ف  .١

٢. �Fر ا����F�� 

 ���Fر ا�ط�	�� ا�31را<�� .٣

٤. M$�$ط ا�	>� 

٥. M��ؤ�ط ا�$�$� ا�	>� 

٦.  �3�>Aق�	أو إزا�� �ط 

 ا�	�ث !ن ��ف او ���د .٧

 �,�] ���0ت �ن ���ن 91ر .٨

 �,)ل ���0ت �ن ���ن 91ر .٩

 Aزا�� ���0ت .١٠

 ف�����Fر ا�م ا����د او ا�� .١١

 ��1ر��ع ���0ت ��ذو�3 .١٢

 ���د او ا���ف��رض 	��,�ت ا� .١٣

 ��رض ا����دات وا����0ت !�: $�ل ا�)و,�ت �	�رة .١٤

 ��رض ا����دات وا����0ت !�: $�ل ا�)و,�ت ;�Fرة .١٥

 �0رز ا����دات وا����0ت !�: ��ب ��ر�] ا1,$�ء .١٦

 �0رز ا����دات وا����0ت !�: ��ب ا���م .١٧

 �0رز ا����دات وا����0ت !�: ��ب ا���ء ا����دات وا����0ت .١٨

 ا�ط�	��Aزا�� ��ف �3  .١٩

   



  

 ٢٢ ���د أ	و ا���ود. د

 

  

  :�ن ا�ر�م ا���
ق ا�ب 	�� ا�����

 �� أ�م ا���ف .١

� ا���ل* .٢� �� أ�م ور

٣. � �� أ�م ا�$�#� ا�"!ط

 :ار�م أ�&م 	�� ا�����  .٤

 !ر#ط ا��"وان  . أ

 !ر#ط ا�)#'�  . ب

 	*��ت ا��
و#ب  . ت

 رؤوس ا.	�دة  . ث

 رؤوس ا�)2وف  . ج

 أ!رط� ا���ر#ر  . ح

  

�  "7'ط 	�� ا#6ون، �ز#�دة ا.ر��م ا��!ر#

 

   



  

 ٢٣ ���د أ	و ا���ود. د

 

  

  :ا���
ق ا�ب 	�� ا������ن ا�ر�م 

 �� أ�م ا���ف .١

� ا���ل .٢� �� أ�م ور

٣. � �� أ�م ا�$�#� ا�"!ط

 :ار�م أ�&م 	�� ا�����  .٤

 !ر#ط ا��"وان  . خ

 !ر#ط ا�)#'�  . د

 	*��ت ا��
و#ب  . ذ

 رؤوس ا.	�دة  . ر

 رؤوس ا�)2وف  . ز

 أ!رط� ا���ر#ر  . س

  ………= B6 "��$دم ا�)#'� =� ا�$�#���< أ�
#��ت =رع  إ������:��ب 
Average(B2:D2). د    Average(B2:B5). ج    Sum(B2:D2) .ب  Sum(B2:B5). أ

    

�  ………= F2 �:��ب إ����� �
#��ت ا�ر
? ا.ول "��$دم ا�)#'� =� ا�$�#
  Average(B2:D2). د    Average(B2:B5). ج    Sum(B2:D2) .ب  Sum(B2:B5). أ



  

 ٢٤ ���د أ	و ا���ود. د

 

�  ………= E2 �:��ب ��و�ط �
#��ت =رع أ��< "��$دم ا�)#'� =� ا�$�#
  Average(B2:D2). د    Average(B2:B5). ج  Sum(B2:D2) .ب  Sum(B2:B5). أ

 ?
  ………= B7 "��$دم ا�)#'� =� ا�$�#� ا.ول�:��ب ��و�ط �
#��ت ا�ر
  Average(B2:D2). د    Average(B2:B5). ج  Sum(B2:D2) .ب  Sum(B2:B5). أ

  

  ���� ��� ا���ن، ���
دة ا
ر�
م ا������

  . د      . ج      . ب     .أ

 

  ���� ��� ا���ن، ا
ر�
م ا�������"��!  

  . د      . ج      . ب     .أ

 

  ���� ��� ا���ن، ...�()��� ��اءة ا&ر�
م ا�% و$�!�ن و

  . د      . ج      . ب     .أ

 

  ���� ��� ا���ن، إ�� �(- $,���ا
ر�
م  �"+��*

  . د      . ج      . ب     .أ

  


ت 52
�4ي او 12
ز�/�
  ���� ��� ا���ن، ��8ز ا�7!

   . د      . ج      . ب     .أ

 


ت،�
  ���� ��� ا���ن ��9 :� ;+7!

   . د      . ج      . ب     .أ

 



  

 ٢٥ ���د أ	و ا���ود. د

 


ت�
  ���� ��� ا���ن، �+(
ب ا�=<=�ع �7!

   . د      . ج      . ب     .أ

 


ت�
  ���� ��� ا���ن، �=(?  ا�7!

   . د      . ج      . ب     .أ

 

  
  زر,<Fط !�: ): ���9 &�0ل(�",�)�ل إ�: �طر �د�د 

  Shift + Enter. د      Tab. ج    Shift + Tab .ب    Enter. أ

  

  ,<Fط !�: زر): ا����9 ا������(�",�)�ل إ�: !�ود �د�د 
  Shift + Enter. د      Tab. ج    Shift + Tab .ب    Enter. أ

  
  ,<Fط !�: زر): ���9 إ�: أ!�: (�",�)�ل إ�: �طر �د�د 

  Shift + Enter. د      Tab. ج    Shift + Tab .ب    Enter. أ

  ,<Fط !�: زر): ا����9 ا���	)�(�",�)�ل إ�: !�ود �د�د 
  Shift + Enter. د      Tab. ج    Shift + Tab .ب    Enter. أ

  
  ,<Fط !�: زر: �",�)�ل إ�: 	دا�� ا�;ف 

  Alt + Page Down. د  Alt + Page Down. ج  Ctrl + Home .ب    Home. أ

  
  ,<Fط !�: زر: �",�)�ل إ�: ور�� ا���ل 

  Alt + Page Down. د  Alt + Page Down. ج  Ctrl + Home .ب    Home. أ

  
  ,<Fط !�: زر:  أ3)�� �",�)�ل إ�: ا�;0�� ا������

  Alt + Page Down. د     Alt + Page Up. ج  Ctrl + Home .ب    Home. أ

  ,<Fط !�: زر: �",�)�ل إ�: ا�;0�� ا���	)� أ3)�� 
  Alt + Page Down. د     Alt + Page Up. ج  Ctrl + Home .ب    Home. أ

  ………"��$دم ا�)#'� ا��#6� ا�)'رى�:��ب 
  Average. د    Min. ج      Max .ب    Count. أ



  

 ٢٦ ���د أ	و ا���ود. د

 

  

�  ………�:��ب ا��#6� ا��ظ�� "��$دم ا�)#'
  Average. د    Min. ج      Max .ب    Count. أ

�  ………�:��ب ا���و�ط "��$دم ا�)#'
  Average. د    Min. ج      Max .ب    Count. أ

  

  

  

  

  


