
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

ية -1 ي  اللائحة التنفيذية للموارد البشر
 
ف
الخدمة المدنية الواجبات الوظيفية 

 .  ٤٥صـ
ي ولائحته التنفيذية  -2

الانضباط الوظيف 
 :  هـ. ١٤٤٥للعام الدراسي

دليل الاستثمار الأمثل لشاغلي  -3
ي 
 
الوظائف التعليمية الإصدار الثان

 هـ. ١٤٤٥: 
ي الجديد  -4

الفرق بي   الانضباط الوظيف 
١٤٤٣ .  هـ وبي   نظام تأديب الموظفي  

ي  -5
مدونة قواعد السلوك الوظيف 

 العامة.  الوظيفة وأخلاقيات

  ية مناقشة اللائحة التنفيذية للموارد البشر
ي الخدمات المدنية 

 
الواجبات الوظيفية ف

 " . ٤٥"صـــ
  ي ولائحته

مناقشة الانضباط الوظيف 
 هـ. ١٤٤٥التنفيذية للعام الدراسي : 

  مناقشة دليل الاستثمار الأمثل لشاغلي
ي 
 
 الوظائف التعليمية الإصدار الثان

 هـ. ١٤٤٥لعام : 
  ي

مناقشة الفرق بي   الانضباط الوظيف 
هـ وبي   نظام تأديب ١٤٤٣الجديد 

 الموظفات . 
  الاطلاع بالعلم والعمل عل مدونة قواعد

ي 
السلوك الوظيف 

 العامة.  الوظيفة وأخلاقيات

  ي
 
العمل عل ترسيخ وتأصيل القيم ف
جميع الممارسات والاعمال للارتقاء 

 بمستوي الأداء. 
  ي جميع

 
كت   عل تطبيق الجودة ف

التر
 الأعمال. 

 ام بتطبيق مبد المحاسبة  أ الالتر 
 وجبةالعقاب( والعمل بم-)الثواب

   .ي جميع القرارات
 
 ف

  ي الاداء
 
السعي للتحسي   المستمر ف

والحرص عل التنمية المعنية 
 الذاتية. 

  .توقيع جميع الموظفات بالعلم 

 
 

 تشـــاوري
 

  اسناد المواد حسب التخصص وتوزيــــع
 جدول الحصص. 

  . اف اليومي  المناوبة والاشر
  المستوي التحصيلي ووضع خطط

 علاجية وقائية. 
  التشغيلية. برامج للخطة 
  .اللجان المدرسية 
  .ريادة الصف 

 المثابرة. -التقبل -التعاون 
  ام الكل بالموعد والمكان المحدد التر 

 للمناوبة. 
  . تحديد اسباب الضعف وعلاجها 
  امج ي اختيار التر

 
المساهمة ف

 التدريبية للخطة التشغيلية  . 
  ي اختيار

 
اللجان  عضواتالمساهمة ف
 المدرسية. 

  ي اختيار رائدة للفصول
 
المساهمة ف

 الدراسية.            

 

مقر الاجتماع

غرفة •
.الاجتماعات

موعد الاجتماع

يوم الثلاثاء•
ه1446/02/09

الوقت

.صباحًا9•

ةالفئة المستهدف

إداريات-•
.معلمات-

الحاضرات

موظفة)    (•

 

افق  الثلاثاءانة في يوم  التنفيذية لجدول  الاجراءتلمناقشة بالموظفات تم الاجتماع ه 07/02/1446: المو

 عن التنفيذ ووضع التوصيات : ةالاعمال والمسوؤل

 

 الاجتماع الأول بالهيئتينالموضوع :  

 الإدارية والتعليمية 



 

 

 

 

 

 
 

 التوصيـــــات الإجراءات التنفيذية جدول الاعمال

 الأنظمة المدرسية

  بالمملكة. مناقشة اهداف سياسة التعليم 

  .دور المعلمة والواجبات الوظيفية 

  . اف اليومي  التقيد بالمناوبة والاشر

  .الزي المحتشم للموظفة 

  .نظافة الفصل والمتابعة 

  .  سجل انجاز المعلمة وسجل التحضت 

  ي اختبار
 
ي وقتها ف

 
الحرص عل رصد المهارات بصورة منجزة ف

ات.   الفتر

 يمية للطالبة. الحرص عل استخدام التقنية والوسائل التعل 

  .ي للطالبة
ي او البدن 

 عدم استخدام العقاب اللفظ 

  الاهتمام بتدوين بسجل الواجبات ومتابعة سجلات الإنجاز
 للطالبة. 

  .التقبل والتعاون والمثابرة 

  
 الأداء الوظيف 

  .مفهوم التقويم 

  . ي
 توضيح اهداف لائحة الأداء الوظيف 

  ح ي وشر
 بنودها)عرض(. مناقشة لائحة الأداء الوظيف 

  . ي
 معايت  تقويم الأداء الوظيف 

  .ي الاعمال والأفعال
 
 مراقبة الله ف

  ي الأداء
 
بوي ف الرفع بمستواها التر

 والمعاملة. 

  المام الموظفة بمفهوم التقويم
 وحرصها عل تقويم ادائها ذاتيًا. 

  ي بنود
 
ام والتقيد بما ورد ف الالتر 

اللائحة من قبل الفئتي   التعليمية 
 والعمل بموجبها. والتنفيذ 

  ام الموظفات بمعايت  التقييم التر 
ي وهو 

والحرص عل المخرج النهان 
ي العمل وتطويره. 

 
 الإخلاص ف

 واجبات ومهام
-)رائدة نشاط

مسؤولة مصادر 
مسؤولة -تعلم

 موهوبات(

  .قراءة التعليمات واللوائح المنظمة للعمل بشكل عام 

  مسؤوله مصادر -نشاطقراءة ومناقشة واجبات ومهام )رائدة
مسؤولة موهوبات( حسب الدليل التنظيمي لمدارس  -تعلم

 هـ. ١٤٤2التعليم العام 

 مسؤولة -قراءة الإجراءات الخاصة بعملية )رائدة نشاط
 مسؤولة موهوبات(. -مصادر تعلم

 مسؤولة مصادر تعلم-عرض النماذج الخاصة )رائدة نشاط-
 مسؤولة موهوبات(. 

 ام ب ورة الالتر  ي التأكيد بض 
 
ما ورد ف

 . ي
 الدليل التنظيمي والإجران 

  ام بميثاق العمل وعدم افشاء الالتر 
 اشار العمل. 

  تزويد جميع المنسوبات بنسخة
ا للدليل 

ً
من الواجبات والمهام وفق

ي وتوقيع جميع 
التنظيمي والإجران 
 الموظفات بالعلم. 

 

 الاجتماع الأول بالهيئتينالموضوع :  

 الإدارية والتعليمية 



 

 

 

 

 

 
 

 الأسبوع التمهيدي
استقبال الصف 

 الأول(
حيب بالصف  التر

 الرابع(

 أسلوب تنفيذ الأسبوع التمهيدي . 

 الاعداد للأسبوع التمهيدي . 

 هداف الأسبوع التمهيديأ . 

 خصائص النمو للمرحلة الابتدائية . 

 ي الله  لالتوكل ع
 
 .  كل الأمور ف

  الألفة الاهتمام بالطالبات وبث مشاعر . 

  نجاح الأسبوع التعاون بي   الجميع لإ
 . التمهيدي

  

 لائحة الإجازات
 )نظام فارس(

  ح لائحة الإ  . جازاتشر

 كيفية التعامل مع نظام فارس . 

 الأمانة والإخلاص بالعمل . 

  ات الفرق بي   اللائحة القديمة نشر
 . والجديدة

 السلوك والمواظبة

 خصائص النمو للمرحلة الابتدائية . 

  مناقشة ضوابط السلوك وكيفية تنفيذها . 

  مناقشة ضوابط المواظبة وكيفية تنفيذ قواعدها . 

  

  اصلاح الطالبة وتحسي   سلوكها والاخذ
 . بيدها نحو الأفضل

  استغلال حصص الاحتياط بتعديل سلوك
 . الطالبة

  حال تكرار تغيب الطالبات المديرةابلاغ . 

 التحصيل الدراسي 

 مناقشة معالجة المهارات الأساسية للطالبة . 

  تشكيل لجنة ووضع خطة لها . 

  ي
 . مستواهن حض الطالبات المتدن 

 برامج علاجية . 

  استغلال حصص الاحتياط لتقوية
 . الطالبة

 الاختبارات عدم تكدس المواد بجدول . 

  ي كل اختبار
 
 . تحليل الاختبارات ف

 الطالبات ومتابعتهم هتوجي . 

ي 
 . مناقشة التعميم الصادر   اليوم الوطن 

 تعزيز قيم الانتماء والمواطنة الصالحة . 

  ي تعمل
امج والأنشطة النر ي التر

 
المشاركة ف

از  لع والولاء للملك  بالدين تنمية الاعتر 
 . والانتماء للوطن وعدم تكليف الطالبات

  

 

 الاجتماع الأول بالهيئتينالموضوع :  

 الإدارية والتعليمية 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأدلة التعليمية للتعليم العام 

 للعمل  المنظمة

 

#

https://drive.google.com/file/d/1mr81SB9IYvS5YoBWzgCvi2M6J4JsA1bz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17thQzsViWEKumvZ5JSJx0Hw4NReRcIkY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fbkZn3ZZvc2_sIXiioS-paAVa0DkNqeD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1mr81SB9IYvS5YoBWzgCvi2M6J4JsA1bz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17thQzsViWEKumvZ5JSJx0Hw4NReRcIkY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fbkZn3ZZvc2_sIXiioS-paAVa0DkNqeD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1UJIRiZ4i_I4X-YJ-RZIloOl9vgPjxqJa/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1D1EzpauV2Yq79UpLCGiEpJtUEHzqr4PO/view
https://drive.google.com/file/d/1mr81SB9IYvS5YoBWzgCvi2M6J4JsA1bz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17thQzsViWEKumvZ5JSJx0Hw4NReRcIkY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fbkZn3ZZvc2_sIXiioS-paAVa0DkNqeD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1mr81SB9IYvS5YoBWzgCvi2M6J4JsA1bz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1D1EzpauV2Yq79UpLCGiEpJtUEHzqr4PO/view
https://drive.google.com/file/d/17thQzsViWEKumvZ5JSJx0Hw4NReRcIkY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fbkZn3ZZvc2_sIXiioS-paAVa0DkNqeD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1mr81SB9IYvS5YoBWzgCvi2M6J4JsA1bz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17thQzsViWEKumvZ5JSJx0Hw4NReRcIkY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1D1EzpauV2Yq79UpLCGiEpJtUEHzqr4PO/view
https://drive.google.com/file/d/1fbkZn3ZZvc2_sIXiioS-paAVa0DkNqeD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1mr81SB9IYvS5YoBWzgCvi2M6J4JsA1bz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/17thQzsViWEKumvZ5JSJx0Hw4NReRcIkY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1fbkZn3ZZvc2_sIXiioS-paAVa0DkNqeD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1D1EzpauV2Yq79UpLCGiEpJtUEHzqr4PO/view


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 الأدلة التعليمية للتعليم العام تابع / 

 للعمل  المنظمة

 

https://drive.google.com/file/d/1axK9HO2lGLiWB5dE0407p0TIFBTUAFRA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1S8mSYlBEWEsfShnHQL8u0vSSOvpoiXmw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-2K-4WSpY9-BLIvhGm2HnnLT2z5sGov2?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11CKj9d5tGv0kC5VbPwBkJw4wEqfHoz1j?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1axK9HO2lGLiWB5dE0407p0TIFBTUAFRA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1S8mSYlBEWEsfShnHQL8u0vSSOvpoiXmw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-2K-4WSpY9-BLIvhGm2HnnLT2z5sGov2?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11CKj9d5tGv0kC5VbPwBkJw4wEqfHoz1j?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1axK9HO2lGLiWB5dE0407p0TIFBTUAFRA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1D1EzpauV2Yq79UpLCGiEpJtUEHzqr4PO/view
https://drive.google.com/file/d/1S8mSYlBEWEsfShnHQL8u0vSSOvpoiXmw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-2K-4WSpY9-BLIvhGm2HnnLT2z5sGov2?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11CKj9d5tGv0kC5VbPwBkJw4wEqfHoz1j?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1axK9HO2lGLiWB5dE0407p0TIFBTUAFRA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1S8mSYlBEWEsfShnHQL8u0vSSOvpoiXmw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1D1EzpauV2Yq79UpLCGiEpJtUEHzqr4PO/view
https://drive.google.com/drive/folders/1-2K-4WSpY9-BLIvhGm2HnnLT2z5sGov2?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11CKj9d5tGv0kC5VbPwBkJw4wEqfHoz1j?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1axK9HO2lGLiWB5dE0407p0TIFBTUAFRA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1S8mSYlBEWEsfShnHQL8u0vSSOvpoiXmw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-2K-4WSpY9-BLIvhGm2HnnLT2z5sGov2?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1D1EzpauV2Yq79UpLCGiEpJtUEHzqr4PO/view
https://drive.google.com/drive/folders/11CKj9d5tGv0kC5VbPwBkJw4wEqfHoz1j?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1axK9HO2lGLiWB5dE0407p0TIFBTUAFRA/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1S8mSYlBEWEsfShnHQL8u0vSSOvpoiXmw/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1-2K-4WSpY9-BLIvhGm2HnnLT2z5sGov2?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/11CKj9d5tGv0kC5VbPwBkJw4wEqfHoz1j?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1D1EzpauV2Yq79UpLCGiEpJtUEHzqr4PO/view


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأدلة التعليمية للتعليم العام تابع / 

 للعمل  المنظمة

 

https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/Euhe-R13YTdDl5lP65-Z3iQBET5M8BUkn6EVgDJyC-jksw?e=NRCWn6
https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EkY8uAo8d45Ap8wGCM_qI5MBrj_BfU2bXpQZfpZcLpFsDQ?e=gdLbeT
https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EkUrhPDJa2JFiGNqmU4cMCIBCJ9-G4v5OnAInNXZo4aY3Q?e=qwompi
https://estgirls-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EXQsCnRiJw1OlT40JFLpiZUB-XnT81uGuE85N-cqu-CeaQ?e=1tOHZh
https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EjLTl-cIAGNIvM6jdmlZitABWmp2dW65vMcHhBljJtx2eQ?e=IpdRpA
https://drive.google.com/drive/folders/1-Y6aiUHlTyA8jK2b9fiCX4TAtf1nc-T2?usp=sharing
https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/Euhe-R13YTdDl5lP65-Z3iQBET5M8BUkn6EVgDJyC-jksw?e=NRCWn6
https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EkY8uAo8d45Ap8wGCM_qI5MBrj_BfU2bXpQZfpZcLpFsDQ?e=gdLbeT
https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EkUrhPDJa2JFiGNqmU4cMCIBCJ9-G4v5OnAInNXZo4aY3Q?e=qwompi
https://estgirls-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EXQsCnRiJw1OlT40JFLpiZUB-XnT81uGuE85N-cqu-CeaQ?e=1tOHZh
https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EjLTl-cIAGNIvM6jdmlZitABWmp2dW65vMcHhBljJtx2eQ?e=IpdRpA
https://drive.google.com/drive/folders/1-Y6aiUHlTyA8jK2b9fiCX4TAtf1nc-T2?usp=sharing
https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/Euhe-R13YTdDl5lP65-Z3iQBET5M8BUkn6EVgDJyC-jksw?e=NRCWn6
https://drive.google.com/file/d/1D1EzpauV2Yq79UpLCGiEpJtUEHzqr4PO/view
https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EkY8uAo8d45Ap8wGCM_qI5MBrj_BfU2bXpQZfpZcLpFsDQ?e=gdLbeT
https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EkUrhPDJa2JFiGNqmU4cMCIBCJ9-G4v5OnAInNXZo4aY3Q?e=qwompi
https://estgirls-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EXQsCnRiJw1OlT40JFLpiZUB-XnT81uGuE85N-cqu-CeaQ?e=1tOHZh
https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EjLTl-cIAGNIvM6jdmlZitABWmp2dW65vMcHhBljJtx2eQ?e=IpdRpA
https://drive.google.com/drive/folders/1-Y6aiUHlTyA8jK2b9fiCX4TAtf1nc-T2?usp=sharing
https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/Euhe-R13YTdDl5lP65-Z3iQBET5M8BUkn6EVgDJyC-jksw?e=NRCWn6
https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EkY8uAo8d45Ap8wGCM_qI5MBrj_BfU2bXpQZfpZcLpFsDQ?e=gdLbeT
https://drive.google.com/file/d/1D1EzpauV2Yq79UpLCGiEpJtUEHzqr4PO/view
https://estgirls-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EkUrhPDJa2JFiGNqmU4cMCIBCJ9-G4v5OnAInNXZo4aY3Q?e=qwompi
https://estgirls-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/155106_estg_moe_gov_sa/EXQsCnRiJw1OlT40JFLpiZUB-XnT81uGuE85N-cqu-CeaQ?e=1tOHZh
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