
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 wordخطوات سهلة في استخدام الجدول في برنامج 

 لحذف صف من جدول /

  نضع المؤشر في الصف المراد حذفه. 

  ثم حذف  الأيمن في الماوس نضغط بالزر

 . صفوف

  صف بأكملهثم حذف . 
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 / جدول إلىصف عمود أو لإضافة

 المراد  أو العمود  نضع المؤشر في الصف

 . إدراجه

  إدراجثم  الأيمن في الماوس نضغط بالزر 

 .. صفوفعمود أو 
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 من جدول / عمودلحذف 

  المراد حذفه  العمودنضع المؤشر في. 

  ثم حذف  الأيمن في الماوس نضغط بالزر

 . عمود

  بأكمله عمودثم حذف . 
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 إعداد :جميلة العيادة


