
 

 

 

 

 مهام سكرتٌر التحرٌر

 

 : ةلوظٌفٌاو المهام ا الوصف
 

 ثم وتصحٌح وصف صٌاغة من التحرٌر فً الفنٌة الأعمال على الإشراف -

 والتنفٌذ الإخراج

 :والمسئولٌات الواجبات -

 المواد تنسٌق على ٌشرف • -

 من الموضوعة الخطة حسب المختلفة الصفحات على المادة بتوزٌع ٌقوم • -

 المخطط لهذا وفقا المواد وإخراج التحرٌر مجلس قبل

 الصفحات وعدد الإعلانٌة المساحة فٌه مبٌنا للمطبوعة الماكٌنة  إعداد • -

 الإعلانات إدارة مع التنسٌق طرٌق عن

 التصوٌري للصف وإرسالها المادة قسم على ٌشرف • -

 التصوٌر قسم على ٌتشرف • -

 المواد تصحٌح على ٌتشرف • -

 ( الفنٌة الأقسام)  الجرٌدة فً والخط الرسم قسم على ٌشرف • -

 الطباعة أعمال بمتابعة ٌقوم • -

 والوكالات الاستماع قسم على الإشراف • -

 

 

 

 

 

 



 

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضغط هنا

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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