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 تعليمال لمنسوبي فــــــــــارس

 الرحمن الزهرانيدعبأ.
 تنفيذ وإعداد



 

 

 

 

 

تسجیل الدخول لنظام فارس 
خطوات تغییر كلمة السر 
رفع مباشرة لمعلم من حساب مدیر المدرسة 
 خطوات البیانات الشخصیة 

 تعدیل البیانات 
 إضافة المؤھل 
  تحدیث رقم الجوال 
خطوات معرفة سنوات الخدمة 
خطوات الإجازات 

 رصید الاجازات 
 طلب إجازة 
 تمدید إجازة 
 قطع إجازة 
 رفع مباشرة بعد إجازة 
 حذف إجازة معلقة 
 معرفة المعلم غیابة من نظام فارس 
 معرفة إجازات منسوبي المدرسة 
 خطوات رفع غیاب وحسم على موظف 
 خطوات تعدیل الحساب البنكي 
 خطوات طباعة تعریف الراتب 

 معرفة الرتبة 
 معرفة الدرجة 
  للمدیر أو الوكیلالبدل أو التكلیف 

 لمدیر أو وكیل المدرسة خطوات إضافة البدل أو التكلیف 
 لمدیر أو وكیل المدرسة خطوات رفع مباشرة 
  والطلباتمعرفة الإجراءات 
 خطوات الصرف للمباني التعلیمیة 
 خطوات متطلبات الترقیات 
 خطوات الرخصة المھنیة 

 معرفة اختبار التخصص 
 معرفة انعكاس الرخصة 
 خطوات الأنشطة للتطویر المھني 

  معرفة مجموع النقاط 
 معرفة بیانات الأنشطة 
 إضافة إنشطة التطویر المھني 
 خطوات الایفاد والابتعاث 
 .خطوات نقل الظروف الخاصة 
 خطوات التقدیم على التقاعد المبكر 

. . . . . . . . . . 
. . . . . . . . . . 
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 تسجيل الدخول
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 في نظام فارس



 

 اضغط ھنا 

 عبدالرحمن الزھراني نظام فارسرابط 

https://sshr.moe.gov.sa/OA_HTML/AppsLocalLogin.jsp
https://sshr.moe.gov.sa/OA_HTML/AppsLocalLogin.jsp
https://sshr.moe.gov.sa/OA_HTML/AppsLocalLogin.jsp
https://sshr.moe.gov.sa/OA_HTML/AppsLocalLogin.jsp
https://sshr.moe.gov.sa/OA_HTML/AppsLocalLogin.jsp
https://sshr.moe.gov.sa/OA_HTML/AppsLocalLogin.jsp
https://sshr.moe.gov.sa/OA_HTML/AppsLocalLogin.jsp
https://sshr.moe.gov.sa/OA_HTML/AppsLocalLogin.jsp
https://sshr.moe.gov.sa/OA_HTML/AppsLocalLogin.jsp


 

 اسم المستخدم
١ 

 كلمة السر
٢ 

 تسجیل دخول
٣ 

 عبدالرحمن الزھراني خطوات الدخول لنظام فارس
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 تغيير كلمة السر
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 ( ) نظام فارسيمكنك الدخول على نظام نور من خلال الرابط التالي 
 
 

 

في حال ظهور التنبيه  -1  
بالون الأحمر يجب عليك 

بنقر على  كلمة السرتغيير 
 تغيير كلمة المرور.

 ةأكمال البيانات المطلوب -2
السجل المدني ، تاريخ الميلاد 

 ، رمز الصورة(

المنسدلة يتم من القائمة 
تحديد التاريخ في حال لم 

تظهر سنة الميلاد يتم اختيار 
 .قبل إلى أن تظهر سنة الميلاد

 رمز الصورة

 تنفيذ -3
 

  فارس خطوات تغيير كلمة السر في نظام 

 أخوكم / عبدالرحمن الزهراني

تظهر بأعلى الصفحة تم إرسال كلمة السر -4
 الجديدة إلى الجوال.

 يتم الخروج من فارس والدخول من جديد.

https://sshr.moe.gov.sa/OA_HTML/AppsLocalLogin.jsp


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بند لشروط يتم النزول إلى نهاية في حال ظهور 
وافقة على مالصفحة ويتم النقر على المربع وال

 البنود .
 ثم يتم اختيار الإقرار

ون لبالتظهر شروط تغيير كلمة المرور 
 يتم الإطلاع عليها. الأحمر

 

 د النقر على تنفيذ يفتح الحساب تلقائي.بع
 

يتم الدخول من جديد لنظام  -˾
 فارس.

كتابة اسم المستخدم )رقم 
 الهوية(

المرسلة على رقم مة السر كل
 .الجوال

 .ثم تسجيل دخول

كلمة السر الحالية / كلمة السر  -˿
 المرسلة على رقم الجوال.

 

 .الجديدة كلمة السر -̀
إعادة إدخال كلمة السر الجديدة  -́
. 
 
 

 تنفيذ -̂
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 رفع مباشرة لمعلم
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 من حساب مدير المدرسة



 

 واتـــطـــخـــال م

صلاحیة الخدمة  ١
 الذاتیة للمدیر

 

قرارات حركة نقل  ٢
 المعلمین

 

تقدیم طلب  ٣
 مباشرة لمعلم

 

٤ 
م المعلم امام اس

أیقونة إجراء یتم 
  الضغط علیھا

 ثم التالي إضافة ٥

 

٦ 

طلب  دیتم تحدی
المباشرة بسبب 
ثم تحدید التاریخ 

 ثم تطبیق
 

 التالي ٧

 

تقدیم الطلب تم  ٨
 للمعتمدین 

 

 تقدیم ٩
 

 ير المدرسة في نظام فارس ..معلم من حساب مدلل خطوات رفع مباشرة

 أخوكم: عبدالرحمن الزھراني
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 بيانات الشخصيةال
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تعديل 
البيانات 
الشخصية

من 
 حساب

 الموظف
 



 

 

 الــــخــــطــــوات م

صلاحیة  ١
 بیاناتي

 

بیاناتي  ٢
 الشخصیة

 

 إضافة ٣
 

٤ 
إكمال 

البیانات ثم 
 تطبیق

 
 

 رسعديل البيانات الشخصية في نظام فاخطوات ت

 أخوكم: عبدالرحمن الزھراني
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 بيانات الشخصيةال
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إضافة 
 المؤهل

من 
 حساب

 الموظف
 



 

 

  

 

 

 

 بالصور الخطوات كتابةبال الخطوات م

 صلاحیة بیاناتي ١

 

 المؤھلات ٢
 

 إضافة مؤھل ٣

 

 إكمال البیانات ٤

 

 إضافة مرفق ٥
 

 تطبیق ٦
 

 تقدیم ٧
 

 أخوكم / عبدالرحمن الزھراني

 

 

 خطوات إضافة المؤهل في نظام فارس
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 بيانات الشخصيةال
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تحديث رقم 
 الجوال 

حساب  من
مدير 

 المدرسة
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 المناسبة. بالقائمة/ یتم تحمیل النموذج ثم یتم ارفاقھ ٦
 وتم تحمیل النموذج وارفاقھ بالرابط اسفل الصفحھ

 

 

 

 

  

 

 / صلاحیة الخدمة الذاتیة للمدیر  ١ 
 / قائمة تعدیل / إضافة رقم الجوال .  ٢
 / طلب تعدیل / إضافة رقم الجوال  ٣

  .اختیار الإجراء من أمام اسم الموظف/  ٤

 

 

 

 

 خطوات إضافة وتحديث رقم الجوال في نظام فارس من حساب مدير المدرسة  

 افةــــ/ إض٥

 .كتابة رقم الجوال الجدید/٧

 /ثم تطبیق٨

 أخوكم/ عبدالرحمن الزھراني.

 أنقر هنا نموذج (إضافة / تحديث) رقم الجوال في نظام فارس ت

https://docs.google.com/file/d/1G_7wWDZ96XsiAF2HFd-OXnL5Vc4rr3TD/edit?usp=docslist_api&filetype=msword
https://docs.google.com/file/d/1G_7wWDZ96XsiAF2HFd-OXnL5Vc4rr3TD/edit?usp=docslist_api&filetype=msword
https://docs.google.com/file/d/1G_7wWDZ96XsiAF2HFd-OXnL5Vc4rr3TD/edit?usp=docslist_api&filetype=msword
https://docs.google.com/file/d/1G_7wWDZ96XsiAF2HFd-OXnL5Vc4rr3TD/edit?usp=docslist_api&filetype=msword
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 سنوات الخدمة
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إدخال تاریخ التقاعد 
 بالطریقة التالیة /

٠٥/١٢/١٤٤٤ 

ثم تظھر عدد سنوات 
بمجرد الضغط في الخدمة 

 أي موقع في الصفحة

 

 

 

 
 إضافة

 خطوات معرفة عدد سنوات الخدمة عن طريق حساب الموظف في نظام فارس

ة الخدمة الذاتیة یصلاح
 للموظف

 ثم التقاعد المبكر للمعلمین

ثم طلب إحالة على التقاعد 
 المبكر.

 لرابط نظام فارس هنااضغط 

 أخوكم/ عبدالرحمن الزھراني
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 الإجازات من حساب منسوبي التعليم
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معرفة 
رصيد 

الاجازات 
من 

حساب 
 الموظف



 في نظام فارسيد الإجازات للموظف رصخطوات معرفة  
 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

صلاحية الخدمة 
 الذاتية للموظف

1 

2 

 الإجازات

3 

 طلب إجازة

 الأرصدة

4 



 في نظام فارسيد الإجازات للموظف رصخطوات معرفة  
 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني

 

رصدة إظهار أ
 الاستحقاق

5 

6 

 الأرصدة
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 الإجازات من حساب منسوبي التعليم
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 رفعطلب 
من  إجازة

حساب 
 الموظف



 

 

 

 

.صلاحية الخدمة الذاتية للموظف -˺    
 

الإجازات. -˻  
 

طلب إجازة -˼  

بيانات الإجازات -˽  

طلب إجازة -˾  

 خطوات طلب إجازة من حساب الموظف في نظام فارس 
 أخوكم/ عبدالرحمن الزهراني



 

  

إضافة مرفق -́  
قات تم توضيح الإجازات التي تتطلب مرف )

 بجدول مرفق بنهاية الخطوات(

لإضافة المرفق يتم اختيار  -̂
الملف ثم اختيار ملف يتم فتح 

ر المجلدات الموجودة على الكمبيوت
  ويتم تحديد الملف المراد ارفاقه.

تطبيق -1˺  

تحديد نوع الإجازة. -˿  
 المدة تاريخ البداية وتاريخ تحديد -̀

 النهاية.
 

 لىع عند رفع إجازة مرضية يتم الموافقة
  رفع المباشرة ويتم اختيار كلمة

.  (Yes) 



  

التالي -˺˺  

تقديم -˻˺  

ل تظهر البيانات في الجدو
 ويتم التأكد من صحتها

بعد إن تم رفع المرفقات 
ظهر إشعار تأكيد بإتمام ي

 إضافة مرفق إجازة بنجاح



  

ة:ـظــلاحــم  
بة.المرفقات المطلو،  مدتها،  بيان بأنواع الإجازات تم ارفاق جدول  

 

لة ع الطلب تظهر الرسابعد الانتهاء من رف  
 تأكيد

إرسال الطلب لاصحاب الصلاحيات.   
 ليتم إعتماد الطلب



 

رقم  نوع الإجازة
 المرفقات المطلوبة مدتها المادة 

خطاب من الجهة يوضح فيه الأيام مع جدول الامتحانات مختوم وموقع + إفادة  الأيام الفعلية للامتحانات  ̀˼˺ أداء الامتحان
 حضور أو كشف درجات 

 لا يتطلب مرفقات  خمسة أيام خلال السنة المالية 1˽˺ رياضطرا
 تقرير صادر من منصة صحة  سنتين كل أربع سنوات ˺˽˺ مرضية

 تقرير صادر من منصة صحة + قرار الهيئة الطبية سنتين كل أربع سنوات ˺˽˺ أمراض خطيرة

سنتين كل أربع سنوات بعد نفاذ رصيد  ̀˽˺ مرافقة مريض
 تقرير صادر من منصة صحة مبين فيه اسم المريض واسم المرافق وصلة القرابة  الموظف من الإجازات العادية

 لا يتطلب مرفقات  سنتين كل خمس سنوات ́˽˺ استثنائي
وفاة أحد 
 ما يثبت صلة القرابة شهادة الوفاة + خمسة أيام من تاريخ الوفاة  1˾˺ الأقارب

 شهادة الوفاة + ما يثبت صلة القرابة   جميع أيام عدة الوفاة براتب كامل 1˾˺ عدة الوفاة
 تبليغ الولادة أو شهادة الميلاد أو كرت العائلة مضاف فيه المولود سبعين يوم  ˺˾˺ وضع

تبليغ الولادة أو شهادة الميلاد أو كرت العائلة مضاف فيه المولود على أن يكون  ثلاث سنوات طوال خدمتها الوظيفية ˻˾˺ رعاية مولود
 عمر الطفل لا يتجاوز ثلاث سنوات 

ثلاثة أيام خلال الأسبوع الأول من  ˼˾˺ إجازة أبوة
 تبليغ الولادة أو شهادة الميلاد الولادة 

  بيان بأنواع الإجازات ومدتها والمطلوب إرفاقه لطلب الإجازة

 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني
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 الإجازات من حساب منسوبي التعليم
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طلب 
 تمديد

من  إجازة
حساب 

 فالموظ



 

 

  

./ صلاحية الخدمة الذاتية للموظف1  
 

/ الإجازات.2  
 

إجازة تمديدطلب / 3  

/ إضافة4  

إجازة من حساب الموظف في نظام فارس خطوات تمديد  

 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني 

 د نوع الاجازة بالنقر على/ يتم تحدي5
 العدسة



 

 

 

  

/ انتقال˿  

 جازة التي/ يتم تحديد نوع الا̀
مة بالنقر على علا ترغب بتمديدها

  الملف أمام نوع الاجازة.

طأ / يتم التأكد من تاريخ القرار في حال كان خ́
.القرار تاريخ يتم اختيار العدسة لتعديل  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

 

  

  

/ انتقال̂  

جازة للإ / يتم تحديد تاريخ القرار1˺
بالنقر على  تمديدهارغب ت التي

.الإجازةتفاصيل أمام  علامة الملف   

/ مدة التمديد.˺˺  

ليوم ، / وحدة التمديد )ا˻˺
.الشهر ، السنة(  

ي استخدام العدسة ف والافضل
.التمديد وحدة  

Mobile User



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/ انتقال˼˺  

 / يظهر الجدول التالي ثم˺˽
الضغط على علامة  يتم

: دتحديد وحدة التمديل الملف  
 تمدد )سنة ، شهر ، يوم(

/ تطبيق˺˾  

/ التالي˺˿  

Mobile User



 

 

 

 

 

 

 

 

عند الانتهاء من التقديم 
يرات يظهر تأكيد تم تقديم التغ
 للمدير لاعتمادها.

لوبة في  حال طلب مرفقاتلمط/ إضافة المرفقات ا˺̀  

/ تقديم˺́  

Mobile User
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 الإجازات من حساب منسوبي التعليم
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  قطع
من  إجازة

حساب 
 فالموظ



  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

./ صلاحية الخدمة الذاتية للموظف˺  
 

/ الإجازات.˻  
 

/ طلب قطع إجازة˼  

 / إضافة˽

/ يتم تحديد نوع الإجازة المراد قطعة ˾
 باختيار العدسة للبحث عن الاجازة.

 

حساب الموظف في نظام فارس نخطوات قطع إجازة م  
هرانيخوكم/عبدالرحمن الزأ   



 
 

 

 

 

 

  

 / انتقال˿ 

/ تظهر الاجازات في جدول يتم ̀
اختيار نوع الاجازة بالنقر على 

علامة الملف الموجودة في اختيار 
 .سريع أمام الاجازة المراد قطعها

في حال لم تجد 
الاجازة في بداية 

الجدول يتم الضغط 
على التالي اسفل 

 الجدول.

/ يتم تحديد تفاصيل الإجازة المراد قطعة ́
 للبحث عن القرار الاجازة.باختيار العدسة 



 

 

 

 

 

 

 

 / انتقال̂

/ تظهر قرارات الاجازات في جدول 1˺
بالنقر يتم اختيار نوع قرار الاجازة 

على علامة الملف الموجودة في 
 اختيار سريع أمام تفاصيل الاجازة,

/ كتابة تاريخ القطع ˺˺
 بالشكل الصحيح مثلاا 

13/04/1445 
 / تطبيق˻˺

13/04/1445 



   

تم طلب / إضافة المرفقات في حال ˼˺
 مرفق

 / تقديم˽˺

عند الانتهاء من التقديم 
يظهر تأكيد تم تقديم 

 التغيرات للمدير لاعتمادها.

 تظهر في الجدول أسماء المعتمدون 



 

 

 

ا يجوز قطع إجازة الموظف العادية والعودة لمباشرة عمله وفق/ أ   ا
 للشرط الآتية:

ا على قطع الإجازة. -˺  موافقة جهة العمل والموظف معا
لا يقل عن )خمسة( أيام من أن يكون الموظف قد تمتع بما  -˻

 إجازته
 

يجوز قطع أي من الإجازات المنصوص عليها في هذه اللائحة  ب/
ا عدا العطل والإجازات بإجازة آ خرى إذا كانت مستحقة نظاما
 الآتية: 

, اليوم الوطني , يوم التأسيس ,  )العيدين , العطلة الأسبوعية
 .الاضطرارية , الدراسة , الاستثنائية(

  ية:ارد البشر( من لائحة المو159للمادة ) ستنادا  ا 



 

°°°°°°°°°°° 

 الإجازات من حساب منسوبي التعليم

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 

رفع 
مباشرة 

 بعد إجازة 
من 

حساب 
 الموظف



 

 

  

./ صلاحية الخدمة الذاتية للموظف˺  
 

/ الإجازات.˻  
 

إجازة إبلاغ مباشرة بعد/ ˼  

/ إضافة˽  

رة د سبب المباش/ يتم تحدي˾
 بضغط على العدسة

مباشرة بعد إجازة من حساب الموظف في نظام فارس خطوات رفع  

 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني 



 

 

/ انتقال˿    

 / يتم تحديد نوع الاجازة التي̀
قر ترغب برفع مباشرة بعدها بالن
على علامة الملف أمام نوع 

  الاجازة.

/ يتم اختيار العدسة ́
.لتحديد رقم قرار الاجازة  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ة / يتم تحديد رقم قرار الاجاز1˺
ها ترغب برفع مباشرة بعد التي

اءً أمام بن بالنقر على علامة الملف
.على رقم قرار الإجازة   

/ تاريخ المباشرة.˺˺  
بداية الصرف./ تاريخ ˻˺  
./ تاريخ المراجعة ˼˺  

 

.رةالتواريخ تكون مطابقة لتاريخ المباش  

/ تطبيق˽˺  

/ انتقال̂  



 

 

  

 

 

 

 

  

م/ تقدي˺̀  

يظهر جدول موجود به البيانات ثم 
 جدول اخر موجود به أسماء المعتمدين 

عند الانتهاء من التقديم 
يرات يظهر تأكيد تم تقديم التغ
 للمدير لاعتمادها.

ر في نظام فارس في حال تأثيتم رفع إبلاغ مباشرة 
 الراتب بالإجازة

 

/ التالي˾˺  

الاجازة نوع  

/ يتم ارفاق المرفقات المطلوبة˿˺  

رةالمباش إبلاغ تاريخ  



 

°°°°°°°°°°° 

 الإجازات من حساب منسوبي التعليم

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 

حذف 
 إجازة

 معلقة
من 

حساب 
 فالموظ



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 صلاحية الخدمة الذاتية للموظف.-˺
 الاجازات.-˻
طلب حذف إجازة معلقة عند -˼

 المدير المباشر.

إضافة. -˽  

يتم اختيار العدسة للبحث عن -˾
 ة المراد حذفها.الاجازتفاصيل 

انتقال. -˿  

بعد ذلك تظهر الاجازة  -̀
 في الجدول ويتم إضافة
ر علامة عليها ثم يتم النق

.على )اختيار(  

بدالرحمن الزهرانيـأخوكم/ع  

 خطوات حذف إجازة معلقة عند المدير المباشر من حساب المعلم في نظام فارس

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

قيتطب-8  

 يتم اختيار الاجازة-9
 من الجدول.

وع الاجازة التأكد من ن يتم 
 المراد حذفها 

التالي -1˺  

بعد الانتهاء من تقديم الطلب 
 تظهر عبارة تأكيد.

 برفع الطلب

تقديم -˺˺  



 

°°°°°°°°°°° 

 الإجازات من حساب منسوبي التعليم

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 

معرفة 
إجازات 
المعلم 

في نظام 
 فارس





 

°°°°°°°°°°° 

 الإجازات من حساب منسوبي التعليم

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 

معرفة 
إجازة 

منسوبي 
المدرسة 

 بحسامن 

 المدير





 

°°°°°°°°°°° 

 رفع غياب وحسم للموظف

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 



 

خطوات رفع حسم غياب على موظف من حساب مدير المدرسة 
 فارسفي نظام 

 

  

 

 

 ʹͥ
ͪ ǒƕ̯ Ɏ ̯ͪ ȺƖ ͪ͒ ˦ǝ̯ ȺƖ̮ ͲɫȆ / ͌Ț͟ Ǚͪٔ

ƕ 

 الخدمة الذاتیة للمدیر. -١
 طلبات المدیر.قائمة  -٢
 بلاغ غیاب موظف.. -٣

 

  

 

 

 أیقونة اسم الموظف أمام 
 ٢ إجراء یتم الضغط علیھا.

١ 

٣ 
 ضافةإ

 تحدید تاریخ الغیاب.
 تحدید عدد أیام الحسم.

 تطبیق

بعد التأكد من البیانات 
 یتم اختیار التالي

٤ 

٥ 
 بعد التالي تفتح صفحة 

 المرفقات یتم إضافة
 المرفقات ثم تطبیق.

٦ 



 

°°°°°°°°°°° 

 الحساب البنكيتعديل 

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 ..خطوات تعديل الحساب البنكي من حساب المعلم في نظام فارس 

 عبدالرحمن الزھرانيأخوكم / 

 

 

كتابة اسم البنك ورقم  یتم-٥
 ثم تطبیق. SAالآیبان یبدأ 

(في حال لم یظھر اسم 
النقر على العدسة  البنك یتم

أمام اسم البنك الجدید التي 
 )جدیدةتفتح صفحة 

صلاحیة الخدمة -١
 الذاتیة للموظف.

 الرواتب والبدلات.-٢
تعدیل الحساب -٣

 البنكي.

 ضافة.ا یتم اختیار-٤



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

تفتح الصفحة الجدیدة -٨
ویظھر اسم البنك 

 الجدید الذي تم اختیاره.
یتم كتابة رقم الحساب -٩

یبدأ (الایبان) الجدید 
SA 

 ثم تطبیق.-١٠

یتم النقر على انتقال -٦
تظھر أسماء البنوك 

ویتم البحث عن البنك 
المراد بالنقر على 
بالتالي وفي حال 

الرغبة في الرجوع 
البنوك التي  لأسماء

ظھرت لك بالسابق یتم 
 اختیار السابق.

عند اختیار اسم البنك -٧
الجدید یتم النقر على 

 اختیار سریع. 

تظھر البیانات -١١
المضافة بالجدول 

 ثم التالي.



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ثم یتم -١٤
 اختیار تطبیق

رفع عند الانتھاء من -١٧
الطلب یظھر لك تأكید 

 الطلب.

یتم اختیار -١٢
علامة الزائد 

 لإضافة المرفقات.

اخلاء طرف  كونی Pdf یتم اختیار ملف-١٣
 حدیث الإصدار. من البنك السابق یكون
ید أو خطاب من البنك ونموذج الایبان الجد

 المحول علیھ في ملف واحد.

بعد تحمیل المرفق یظھر لك تم تحمیل المرفق بنجاح بأعلى -١٥
 الصفحة.

 ثم تظھر سلسلة الاعتمادات ثم یتم اختیار تقدیم.-١٦



 

°°°°°°°°°°° 

 تعريف الراتب طباعة

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 



 

 

 واتـــطـــخـــال م

صلاحیة الخدمة  ١
 الذاتیة للموظف

 

 الرواتب والبدلات ٢

 

 تعریف الراتب ٣

 

ل البیانات ثم ااكم ٤
 تحمیل التعریف

 

٥ 

مرتبة_ الدرجة  ال
(معلم ممارس ، م 

 (المستوى) بمعنى
الرقم الموجود 

 الدرجة بمعنى 
 

 

 خطوات معرفة الرتبة والمستوى والدرجة لشاغلي الوظائف التعليمية من نظام فارس ..

 أخوكم / عبدالرحمن الزهراني



 

°°°°°°°°°°° 

 أو الوكيل)(للمدير البدل والتكليف 

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 

إضافة 
البدل 

للمدير أو 
 الوكيل 



 

 

 

 

  

 

 

  

  للمدير والوكيل من حساب المعلم في نظام فارس .. خطوات إضافة البدل

إضافة. -˾  
 

ى يتم النقر عل -˿
المستطيل ثم 

 تحديد قرار إنهاء
 تكليف.

تطبيق -̀  

صلاحية الخدمة الذاتية  -˺
 للموظف.

تكليف المعلمين. -˻  
قرار التكليف. -˼  
.إخلاء طرف بعد التكليف طلب -˽  

1 

2 
3 

4 

 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 يجب متابعة سلسلة الاعتمادات .. 
 لأن في حال تم الموافقة على انهاء التكليف.

ليفوتم شرح خطوات طلب مباشرة بعد التك يتم طلب مباشرة بعد التكليف  
 

بعد قرار التكليف يتم اختيار في الخطوات فقط الفرق   
    طلب مباشرة بعد التكليف.()

 أسال الله التوفيق للجميع ..
 

تقديم -9  

الجدول القرارفي  يظهر  

ظهور هذه الرسالة 
رف تعني أن إخلاء الط
اح.تم التقديم عليه بنج   

لتظهر البيانات في الجدو  

التالي -8  

 



 

°°°°°°°°°°° 

 أو الوكيل)(للمدير البدل والتكليف 

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 

 رفع
 مباشرة

للمدير أو 
 الوكيل 



 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 خطوات رفع طلب مباشرة بعد التكليف من حساب المعلم في نظام فارس..

 أخوكم/عبدالرحمن الزهراني

صلاحية الخدمة الذاتية  -˺
 للموظف.

تكليف المعلمين. -˻  
قرار التكليف. -˼  
بعد التكليف.مباشرة  طلب -˽  

إضافة. -˾  
 

 النقر على يتم -˿
ديد المستطيل ثم تح

قرار مباشرة بعد 
 تكليف.

تطبيق -̀  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

في الجدول القرار يظهر التالي -8   

تقديم -9 لتظهر البيانات في الجدو   

ظهور هذه الرسالة 
تعني أن طلب رفع 
المباشرة تم التقديم 

 عليه بنجاح.



 

°°°°°°°°°°° 

 معرفة الإجراءات والطلبات

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 

 معرفة
الإجراءات 

التي طراءات 
على الطلبات 

التي تم 
رفعها في 

  النظام



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

كل یتم اختیار-٣
 ثم ذھاب  التبلیغات

 
وتظھر كل الطلبات 

ویتم الدخول السابقھ 
على الطلب وتظھر 

التي الإجراءات 
 طراءات على الطلبات.

 علامة الجرس.-١
 

 من نظام فارسالتي طراءات على الطلبات التي تم رفعها  الإجراءاتمعرفة خطوات 

 أخوكم/عبدالرحمن الزھراني

انتقال إلى قائمة -٢
 العمل بالكامل.



 

°°°°°°°°°°° 

 معرفة الإجراءات والطلبات

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 

الاستعلام 
الطلبات  عن

في المعلقة 
 فارس نظام



      

     

 خطوات الاستعلام عن الطلبات المعلقة في نظام فارس

 أخوكم / عبدالرحمن الزهراني
 

 

 

.صلاحية الخدمة الذاتية للموظف -1  

الاستعلام عن الطلبات المعلقة  -2
يار تل بالمثلث( ثم يتم اخو)يتم النز

 الاستعلام عن الطلبات المعلقة.
 

وة الأولىطخلا  

 تظهر البيانات في -3
الجدول الحالة 

ن. والتفاصيل المعتمدي  



      

     

 خطوات الاستعلام عن الطلبات المعلقة في نظام فارس

 أخوكم / عبدالرحمن الزهراني

 

 

 

 

 

 

  

 

 الخطوة الثانية

.صلاحية الخدمة الذاتية للموظف -1  

 لو)يتم النز قائمة الاستعلامات -2
قائمة  بالمثلث( ثم يتم اختيار

 الاستعلامات.

الاستعلام عن الطلبات المعلقة  -3  
 

 تظهر البيانات في -4
الجدول الحالة 

  .نوالتفاصيل المعتمدي



 

°°°°°°°°°°° 

 للمباني التعليميةطلبات الصرف 

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 





 

°°°°°°°°°°° 

 تطلبات الترقياتممعرفة 

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 

 التعليمية لشاغلي الوظائف



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

   ظام فارس معرفة متطلبات الترقية للكادر التعليمي في نخطوات 

 

 

صلاحیة الخدمة الذاتیة -١
 للموظف.

 –الخدمة الذاتیة للترقیات -٢
.المعلمین  

بیانات المعلم.-٣  

 أخوكم/عبدالرحمن الزھراني

اصدار الرخصة المھنیة.-١  
نقاط التدریب-٢  



 

°°°°°°°°°°° 

 رخصة المهنيةال

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 

 خطوات
معرفة اختبار 

التخصص 
للرخصة 
المهنية 
  للمعلمين



 

 

 

 الخطوات م

 صلاحیة بیاناتي ١

 

 الملف الشخصي ٢

 

٣ 

 البیانات الأساسیة
 اختبارالرخصة

المھنیة 
 التخصص .

 

 

 لرخصة المهنية للمعلمين من نظام فارس ..لـالتخصص  اختبار خطوات معرفة

 أخوكم: عبدالرحمن الزهراني



 

°°°°°°°°°°° 

 رخصة المهنيةال

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 

 خطوات
معرفة 

انعكاس 
الرخصة 

المهنية بعد 
 إصدارها

  للمعلمين



   نظام فارس في  ة المهنية بعد إصدارها الرخص وجودمعرفة خطوات   

 

 

صلاحیة الخدمة الذاتیة -١
 للموظف.

 –الخدمة الذاتیة للترقیات -٢
.المعلمین  

بیانات المعلم.-٣  

 أخوكم/عبدالرحمن الزھراني

 تظھر بیانات الرخصة



 

°°°°°°°°°°° 

 لتطوير المهنيطة لنشالأ

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 
معرفة 
مجموع 
   النقاط 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

/  صلاحیة الخدمة ١
 الذاتیة للموظف

 

 

 

 

 

/ الخدمة الذاتیة ٢
 المعلمین -للترقیات 

 / بیانات المعلم٣

 نقاط التطویر المھني (للمعلمین) / ٥
تظھر (مجموع نقاط التدریب ، نقاط 

 التدریب المباشر ، نقاط المدرب)

 النقاط المهني للمعلمين من خلال نظام فارسخطوات معرفة مجموع 

 أخوكم / عبدالرحمن الزهراني



 

°°°°°°°°°°° 

 لتطوير المهنيطة لنشالأ

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 
معرفة 
بيانات 
  الأنشطة

 



 

 واتـــطـــخـــال م

صلاحیة الخدمة  ١
 الذاتیة للموظف

 

 السھم للأسفل ٢

 

التطویر المھني  ٣
 للمعلمین

 

٤ 
السھم بالقرب من 
بیانات الأنشطة 
 للتطویر المھني

 

بالجدول تظھر  ٥
 البیانات

 

 فارس نظاممن حساب المعلم في  المهنينشطة للتطوير خطوات معرفة بيانات الأ

 أخوكم / عبدالرحمن الزھراني



 

°°°°°°°°°°° 

 لتطوير المهنيطة لنشالأ

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 

 إضافة 
  نشطةإ

التطوير 
 المهني

 



 

 

 

 

 

 

 

 خطوات إضافة أنشطة التطوير المهني من حساب المعلم في نظام فارس.

 أخوكم/عبدالرحمن الزھراني

 

صلاحیة الخدمة الذاتیة -١
 للموظف.

النزل بالأسھم ثم التطویر -٢
 المھني للمعلمین.

النقر على علامة -٣
 المثلث ثم إضافة.

تاریخ البدایة والنھایة ، منفذ تم اكمال البیانات (اسم النشاط ،الجھة المنفذة ،ی-٤
على یتم النقر النشاط) في حال الرغبة في الحذفتفید، نوع النشاط ،مدة أم مس
 وفي حال تحدیث البیانات یتم اختیار علامة القلم ثم حفظ.لسلة. ة اعلام

تم في كل مرة ترغب بإضافة نشاط یتم اختیار إضافة وعند الانتھاء من اضافتھ ی
 اختیار حفظ.

 (لایتم ا یتم اختیار إرسال للموافقةعند الانتھاء من إضافة جمیع الأنشطة والتأكد منھ
 اختیار ارسال للموافقة الا بعد التأكد من اكتمال انشطتك).

 لترسل للمدیر المباشر لیتم اعتمادھا.



 

°°°°°°°°°°° 

 الايفاد والابتعاث

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 

خطوات 
التقديم 

على 
الابتعاث 

 للمعلمين 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

إكمال -٧
 جمیع البیانات

 

 

 

 
 إضافة-٥

 

المستندات -٦
 المطلوبة 

 

 

 من نظام فارس التقديم على خدمة الابتعاث للمعلمينخطوات 

 تطبیق-٨

صلاحیة الخدمة -١
 الذاتیة للموظف.

خدمات الابتعاث -٢
 (للمعلمین).

 خدمة الابتعاث.-٣
 طلب الابتعاث العام.-٤

 أخوكم/عبدالرحمن الزھراني



 

°°°°°°°°°°° 

 الايفاد والابتعاث

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 

خطوات 
التقديم 

 على
 يفادالا

 للمعلمين 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

إكمال -٦
 جمیع البیانات

 

 

 

 

 

 
 إضافة-٤

 

المستندات -٥
 المطلوبة 

صلاحیة الخدمة -١
 الذاتیة للموظف.

 خدمات الایفاد-٢
 (للمعلمین).

 طلب إیفاد.-٣

 

 

 من نظام فارس للمعلمين التقديم على خدمة الإيفادخطوات 

 تطبیق-٧

 أخوكم/عبدالرحمن الزھراني



 

°°°°°°°°°°° 

 الخاصة نقل الظروف

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 في نظام فارسخطوات التقديم على نقل الظروف الخاصة من حساب المعلم 
 أخوكم : عبدالرحمن الزھراني.

 صلاحیة الخدمة الذاتیة للموظف

١ 

خدمات الظروف 
 معلمین-الخاصة 

٢ 
طلب ظروف خاصة داخلي 

أو طلب ظروف خاصة 
 خارجي

٣ 

 ذوي الإعاقة.لتحمیل نموذج 
 للاطلاع على التعھد

 

 إضافة
٤ 

 البیانات المطلوبة إكمال
(في نقل الظروف الخاصة 
الخارجي یتم تحدید نوع 

 الحالة)

٥ 
 تطبیق
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 تظھر بیانات الطلب بالجدول

 التالي

٧ 

 إضافة المرفقات المطلوبة
 Pdfتجمع في ملف واحد 

 علامة +بعد النقر على 
یوجد فیھا اختیار ملف یتم  صفحة تفتح

  لرفع المستندات.الضغط علیھا 

 تقدیم

٩ 

٨ 

ظھور تأكید الطلب دلیل على 
الانتھاء من رفع طلب التقدیم 

 على نقل الظروف الخاصة



 

°°°°°°°°°°° 

 التقديم على التقاعد المبكر

°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 
°°°°°°°°°°° 

 



 

 

  

من يتم تسجيل الدخول 
خلال نظام فارس اسم 
 المستخدم وكلمة المرور.

 

في حال عدم الاستطاعة في 
الدخول على حسابك في نظام 
 فارس يتم تغيير كلمة المرور 

 اضغط هنابالخطوات التالية 

 صلاحية الخدمة الذاتية للموظف
 

˺ 

التقاعد المبكر 
 للمعلمين

 

˻ 

˼ 

 

 طلب إحالة على التقاعد المبكر
 

 خطوات طلب التقاعد المبكر من حساب المعلم في نظام فارس

 إضافة

˽ 

 أخوكم/ عبدالرحمن الزهراني
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 موضح البيانات يظهر الجدول التالي 

بالشكل الصحيح تاريخ اليتم تسجيل 
 التقاعد اعتباراً من

02/01/1447 
 

˾ 

˿ 
 تطبيق

 التالي

يتم إضافة المرفقات المطلوبة 
 بالضغط على علامة +

́ 

تفتح الصفحة التالية يتم الضغط على 
ملف لإدراج المستندات اختيار 

 Pdfعها في ملف واحد يالمطلوبة جم

̂ 

̀ 



 

 

 

 

 

 

 

 تطبيق

˺1 

بعد إدراج الملف يظهر اسم 
الملف الذي تم ارفاقه بالمسمى 

 الذي اسميته قبل رفعه.
 مستندات التقاعد

˺˺ 

 تقديم
على الصفحة تأكيد أتظهر العبارة 

 بإضافة المرفقات.
 التقاعد طلبلشرط إضافة المرفقات 


