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 المــقدمــــــــــــة
  وبعد: للبشرية لالسلام على المعلم الأوووالصلاة  الحمد لله

                           تعتبر المدرسة المؤسسة التربوية التي يقضي فيها الطلبة معظم أوقاتهم .. وهي التي تزودهم  
بالخبرات المتنوعة ، وتهيؤهم للدراسة والعمل ، وتعدهم لاكتساب مهارات أساسية في ميادين       

 وعقلياً واجتماعياً ...... مختلفة من الحياة ، وهي توفر الظروف المناسبة لنموهم جسمياً 
 ية والمدرسية ونجد في كثير من الأحيان أن المدرسة لا تفهم حاجات الطالب ومشكلاته الدراس      

 ً     وأما الأهل فهم يشتكون من حالات ضعف مستوى  ،على تحصيله الدراسي  وينعكس سلبا
مدركين للأسباب الحقيقية الكامنة وراءها أوسبل علاجها، وقد يلجأ البعض   غير  ,  وتحصيلهمم أبنائه 

 , ئج سلبيةالاجتهاد وكثيراً ما تكون النتاوغير التربوية لحث أبنائهم على الأساليب القسرية   منهم إلى 
                                         في وضع   للاسترشاد به والذي يهدف لمعلمات الصفوف الأولية  لدليل هذا قدم ن ا أن ويسعدن           

 , والعمل على معالجة القصور في مستوى التحصيل الدراسي، نالخطط العلاجية المناسبة لطالباته
لائحة   اهمحتو  في   فالدليل تضمن ,نطالباتهلدى  النوعيليس ذلك فحسب بل لتحقيق النجاح   

تقويم الطالب والمذكرة التفسيرية لها ,وحقيبة التقويم المستمر الوزارية و الدليل التنظيمي  
  للتوجيه و الإرشاد ودليل التربويين ومخرجات عن لقاءات برنامج )مكّن( الوزاري و ناتج ورشة

ولت في الدليل  و اعتمدت على عدة مراجع اخرى و قد تنا ,إعداد جدول معايير أدوات التقويم 
مفهوم الخطة العلاجية و خطواتها ,ومراحل بناء الخطة العلاجية و الإجراءات  و الأساليب التي  
طة  يجب اتباعها قبل بناء الخطة ومعايير و أسس العمل العلاجي  و أعددت استمارات لمعايير الخ

دت في الدليل  العلاجية و معايير تقييمها تناولت بالتوضيح نموذج لخطة علاجية كما أور
استراتيجيات العمل العلاجي, و مراحل تقييمه و في الدليل أيضاً نموذج دراسة حالة ونماذج 

لأنشطة الخطط العلاجية و مقترحات و توجيهات للمعالجة و في الدليل إجراءات للمعلمة لمعالجة 
 .  توجيه والإرشادضعف القرائي والإملائي لدى طالبات المرحلة الإبتدائية وناقشت دور لجنة الال

 . نسأل الله ان نكون قد وفقنا في محتوياته 
 . والشيطان ، فإن أصبت فمن الله وان أخطأت فمن نفسي
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 العام  الهدف
 

النمو السليم   راتهم على رعايةدق  وتنمية العلاجية لبناء الخطة المهارات اللازمة علماتإكساب الم
 . وميوله ورغباته وتوجيهه بما يتلاءم مع قدراته للطالب والارتقاء بسلوكه وتعديله  

 
 
 

 : التفصيلية الأهداف      
 .العلاجيةالتعريف بمفهوم الخطة  -
 .العلاجيةالتبصير بأهمية الخطة  -
 .توضيح أسس العمل العلاجي -
 .الطلاب  لى ضعفتحديد الأسباب التي تؤدي إ -
 .العلاجيةالتي تسبق إعدادالخطة   الإجراءاتتوضيح   -
 إكساب مهارة بناء الخطةالعلاجية في ضوء التحليل والتشخيص -
 .والمقترحةتطبيق الخطة العلاجية -
 .الفعالةتحديد استراتيجيات التعلم العلاجي -
 .تحديد الوسائل التعليمية التعلميةالملائمة -
 . واصفاتجيدةجية مناسبة بمتصميم خطة علا -
 .  تبصيربكيفية تقويم الخطةالعلاجيةال-
 ” بطيء التعلم –التأخر الدراسي  – صعوبات التعلم" التمييزبين فئة طلاب-

 . والإرشاد على مفهوم لجنة التوجيه  التعرف
 . والإرشاد توضيح أهداف التوجيه-

 . استنتاج أدوار أعضاء لجنة التوجيه والإرشاد -
 . والإرشاد التوجيهح أسلوب عمل لجنة  ضيتو -
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 مفهوم الخطة العلاجية :

هي عملية منظمة هادفة موجهة لتصحيح مسار العملية التعليمية عن طريق توفير بيئة تعليمية  
 0تساعد الفئة المستهدفة على استثمار قدراتها الخاصة إلى أقصى حد ممكن 

 
 
 
 

 تعريف البرامج العلاجية :  •
مركزة يكسبها المعلم التلميذ المخفق في إتقان معيار ما ، أو أكثر في زمن  تعليمية  براتهي خ

 0محدد بأساليب ووسائل متنوعة تناسب كل مهارة بهدف إتقانها  
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:
.
·  

الت و ما تابعةالت طيط التنفي

 الت   ة الرا عة

  طوات ال نام  الع  ي 

الضعف في القراءة  
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 مراحل بناء البرامج العلاجية للطلاب الغير متقنين
 

طالبة لم 

تتقن مهارة 

 . أكثرأو 

 

رصد أهم 

مظاهر السلوك 

 لدى الطالبة .

التشخيص الدقيق 

لحلقات سلسلة 

 المهارة .

 

 أساليباختيار 

 العلاج المناسبة .
وتحديد  وصف لمشكلة التلميذة 

بناء على غير متقنة المهارة ال

 ماتوفر من معلومات .

مع  المعلمة  اجتماع 

لتشخيص   المرشدة :

 .التأخر الدراسي 

 

لتشخيص صعوبات  الصعوبات 

التعلم ــ الأخصائية النفسية 

 بطء التعلم . لتشخيص

 

 

 

وضع خطة زمنية للتنفيذ 

 وتحديد الأدوار .
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 الإجراءات التي تسبق بناء الخطة : 
 

 الخطة العلاجية يراعى ما يلي : عند بناء 

   إجراءات تسبق إعداد الخطة 

   إجراءات بناء الخطة 
 الإجراءات التي تسبق بناء الخطة

 التشخيصية. الاختبارات    إجراءلدى الطالبة عن طريق معرفة مستوى الأداء والإتقان  •

ت تتصف بالصدق والشمول وقابلية  ي لأغراض بناء اختياراتحليل المحتوى التعليم •
 .. التطبيق 

 
 وتتطلب : 

 .تحديد المعيار المستهدف وتفصيل مكوناته
 . ترتيب المتطلبات ترتيباً منطقياً 

 إعداد الاختبارات اللازمة )اختبار قبلي _ تطبيقه _ تحليل نتائجه (
 . راء كل جانب ضعف  تحديد جوانب الضعف والأسباب ذات الصلة المباشرة و

 . الاحتفاظ بسجل نتائج الاختبار القبلي لمقارنته بنتائج العلاج
 

 الإجراءات والأساليب 
تحديد الأسباب التي تؤدي إلى ضعف الطلبة في مادة دراسية مع مراعاة الفروق       ( 1

 0الفردية بين الطلاب  
   0تحديد الإجراءات التي تسبق إعداد الخطة العلاجية  ( 2
   0في ضوء التحليل والتشخيص ايير الغير متقنة معلبناء خطة علاجية ل ( 3
   0تطبيق الخطة العلاجية  ( 4
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 أهداف البرامج العلاجية:

   0بناء اتجاهات إيجابية نحو التعلم  ( 1
  0زيادة الثقة بالنفس وتحسين الدافعية   ( 2
 . في إتقانها  تالتي أخفق عاييرالم الطالبةإكساب  ( 3
  0وأقرانهم  اهنالمتدني مستو  الطالباتتقليص الفارق في المستوى التحصيلي بين   ( 4
   0التحصيلي في نهاية العام الدراسي  الباتستوى الطإصدار حكم صحيح على م ( 5
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 : أهمية الخطة العلاجية

 اتلبافي تحسين تحصيل الط  مساندة المواقف التعليمية التعلمية والاستراتيجيات التعليمية. 

 0المعرفية  اتلباسد الفجوات التي تحصل في بنية الط   

  0 اتلباوالضعف لدى الطتشخص مواطن القوة  

 ات. لباعملية التحسين والإصلاح والعلاج لدى الط تسهل 
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 :أسس العمل العلاجي
 ر المستهدف وحول دور المتعلم في  تمركز الإجراءات والأنشطة العلاجية حول المعيا

   0م نتائجها تنفيذها وتقوي

   مراعاة الفروق الفردية بحيث يتناسب العمل العلاجي مع قدرات جميع مستويات أفراد الفئة
 0المستهدفة 

 0جاح توظيف التعزيز الإيجابي بشكل فاعل لتحفيز الطلبة وتوفير فرص الن 

 0لمستهدفة أن يكون عملاً شيقاً محبباً لدى الفئة ا   

  0أن لا يحرم العمل العلاجي الطالب من حصص الموضوعات الأنشطة المحببة لديه  

  0يتسم بالمرونة والقابلية للتعديل في ضوء التغذية الراجعة الفورية  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

15 

 

 
 الخطة العلاجية. بناء استمارة معايير

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 الــــمـعـيـار م 
 

 .تشتمل الخطة على أهداف   1
 

 .توضح الخطة جوانب الضعف والاحتياج   2
 

 .توضح الخطة أسباب الضعف   3
 

 .تفعل التقويم التشخيصي _ التكويني _ الختامي   4
 

 .تشتمل الخطة على أنشطة متنوعة تحقق الأهداف  5
 

 .تسلسل الأنشطة بشكل منطقي للأهداف   6
 

 تحديد طرق العلاج المناسبة .  7
 

 .تناسب أدوات وأساليب التقويم للأنشطة   8
 

 .مناسبة لتحقيق الأهداف قنيات توظف ت  9
 

 .تزود الطلاب بتغذية راجعة   10
 

 .مناسبة الزمن لتنفيذ الخطة  11
 

 .قياس أثر الخطة  12
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 علاجيةالخطة معايير الاستمارة تقييم 
 

    

 

 جيد  جيد جداً   ممتاز  المعيار  م 

 أهداف  تشتمل الخطة على  1
   

 توضح الخطة جوانب الضعف والاحتياج   2
   

 توضح الخطة أسباب الضعف   3
   

 تفعل التقويم التشخيصي _ التكويني _ الختامي   4
   

 تشتمل الخطة على أنشطة متنوعة تحقق الأهداف   5
   

 تسلسل الأنشطة بشكل منطقي للأهداف   6
   

 تحديد طرق العلاج المناسبة .  7
   

 تناسب أدوات وأساليب التقويم للأنشطة   8
   

 توظف تقنيات مناسبة لتحقيق الأهداف   9
   

 تزود الطلاب بتغذية راجعة   10
   

 مناسبة الزمن لتنفيذ الخطة   11
   

 قياس أثر الخطة  12
   

 ملاحظات ومقترحات 

 ملاحظات عامة على الخطة 
 

 مقترحات تحسين الخطة 
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 المادة  اسم الطالبة  الصف

 
 (1نموذج خطة علاجية)

 
 

 نسبة %يكتب نتيجة الطالبة تحسنت ب  *
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 اسم الطالب
جانب 
 الضعف

الأهداف 
والنتاجات 
 التعليمية

الإجراءات 
العلاجية 
 المتبعة

أدوات وأساليب التقويم 
 والتقويم البديل.

 النتائج *

 
 
 
 
 
 
 

     

     

     

     

     

     

     



 

 

18 

 

 
 

 (2العلاجية )نموذج الخطة 
 اسم الطالبة ........... الصف......... المادة ...................

 

 بعة التلميذة.يدون تاريخ متا*
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

جانب 
 الضعف

 أسبابه
البرامج 
 والأنشطة

إجراءات 
 التنفيذ

 الفترة الزمنية*
أدوات التقويم 
 وأساليبه

 ملاحظات النتائج
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 خطة علاجية للصف الثاني في مادة لغتي
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

جانب  
 الضعف 

 التشخيص 
أسباب  
 الضعف 

 أدوات وأساليب التقويم  الأنشطة  الاهداف 
مكان تنفيذ  
 النشاط 

 الزمن 
النتائج ومؤثرات  

 التحسن 

 ً لا
كو
ش
ً م
صا
 ن
رأ
يق
( 
ار
عي
 م
ي
 ف
ت
ما
كل
 ال
ءة
را
 ق
ي
 ف
بة
ال
ط
 ال
ثر
تع

)
 

لطالبات اكتشاف ا
المتعثرات 

لمهارات القراءة 
في أسبوع التهيئة 
من خلال الاختبار 
 التشخيصي القبلي.

 ممكن أن تكون : 
*عدم تركيز الطالبة  

 مع المعلمة. 
*عد م ملائمة طريقة  

 التدريس. 
 *نفسية 
 * صحية. 

 اجتماعية -*
 هنا تحددها المعلمة 

 الهدف العام: 
تمكين الطالبة من  

قراءة النصوص قراءة  
حة خالية من  صحي

 الأخطاء. 
 

  الأهداف الخاصة
التفصيلية التي ستبنى  

 عليها الخطة: 
 

أن تقرأ الطالبة  -1
الحروف الهجائية  
بحركاتها واصواتها  
 القصيرة والطويلة. 

 

البدء مع الطالبة بتجزئة  
المعيار الى أجزاء من الجزء  
الى الكل ومن السهل للصعب    

وهي تدريب الطالبة على  
الهجائية  قراءة الحروف 

بحركاتها واصواتها القصيرة  
 . والطويلة 

بطاقات تشمل الحروف  
 الهجائية. 

 عرض مرئي للحروف 
 ورقة عمل. 

من خلال الملاحظة في  
 غرفة الصف. 

المتابعة من  واجب منزلي و
 قبل الاسرة. 
 اختبار شفوي 

 دقيقة  15 الصف/ المنزل 
تحسن  

 بنسبة.....%

تميز بين الحروف   -2
 . ركةاسماً وصوتاً وح

 
 
 

قراءة كلمات قراءة  
 . صحيحة
 

بثلاث  /بطاقات التهجئة
 مراحل: 

/ تهجئة كلمات من ثلاث  1
أحرف قصيرة لا تحوي على  
ظواهر لغوية مدعمة بالصور  

بين الادراك البصري  للربط 
 مع النطق. 

/ كلمات تحوي ظاهرتين  2
 مدعمة بالصور 

/ كلمات تحوي اكثر من  3
ظاهرة بدون صور. تحليل  

 تياً ثم القراءة ال الكلمة صو

من خلال الملاحظة في  
 غرفة الصف. 

واجب منزلي والمتابعة من  
 قبل الاسرة. 
 اختبار شفوي 

 
 
 
 
 

 20 الصف/ المنزل 
تحسن  

 بنسبة....%

 م يدة       Oمن ولة           Oالحالة الدراسية                                   سم الطالبة                         الصف            العمر     ا

 ا ادة   ل تي                                           الفصل الدراسي                               الحالة الصحية                                    
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 علاجية للصف الثاني في مادة لغتيخطة 
 
 
 
 
 

         
   

 
 

 

جانب  
 الضعف 

 الأنشطة  الاهداف  أسباب الضعف  التشخيص 
  وأساليبأدوات 

 م التقوي

مكان  
تنفيذ  
 النشاط 

 الزمن 
النتائج  
ومؤثرات  
 التحسن 

 ً لا
كو
ش
ً م
صا
 ن
رأ
يق
( 
ار
عي
 م
ي
 ف
ت
ما
كل
 ال
ءة
را
 ق
ي
 ف
بة
ال
ط
 ال
ثر
تع

)
 

اكتشاف 
الطالبات 
المتعثرات 
لمهارات 
القراءة في 
أسبوع 

التهيئة من 
خلال 
الاختبار 
التشخيصي 
 القبلي.

ممكن أن تكون  
: 

عدم تركيز   -*
الطالبة مع  
 المعلمة. 

عد م ملائمة  -*
طريقة  
 التدريس. 

 نفسية  -*
 صحية.  -*
 اجتماعية  -*

هنا تحددها  
 المعلمة 

تميز بين الحروف   -2
 . اسماً وصوتاً وحركة

قراءة كلمات قراءة   /
 . صحيحة

 بثلاث مراحل: /بطاقات التهجئة
/ تهجئة كلمات من ثلاث أحرف قصيرة لا تحوي  1

دراك  مدعمة بالصور للربط بين الا على ظواهر لغوية 
 البصري مع النطق. 

 / كلمات تحوي ظاهرتين مدعمة بالصور 2
/ كلمات تحوي اكثر من ظاهرة بدون صور. تحليل  3

 الكلمة صوتياً ثم القراءة ال 

من خلال  
الملاحظة في  
 غرفة الصف. 
واجب منزلي  

والمتابعة من قبل  
 الاسرة. 

 اختبار شفوي 
 

الصف/  
 المنزل 

20 
تحسن  

 بنسبة....%

اهر  قراءة الظو /أن تتقن 3
الصوتية مثل) اللام  

القمرية والشمسية. التاء  
المفتوحة والمربوطة  
والهاء. المدود .  

 التنوين.( 
/ التدريب على القراءة  4

الصحيحة والسليمة في  
 أقل وقت ممكن. 

الانتقال لشرح الظواهر الصوتية باستخدام   -*
 . العرض المرئيالتقنيات مثل الايباد ،  

فيها الظواهر الصوتية  لكلمات * استخدام بطاقات  
 وتدريب الطالبة على قراءتها. 

 . تطبيق القاعدة النورانية -*
 سبورة القراءة السريعة. -*

سبورة مصممة من مربعات فارغة وبطاقات خارجية  
تثبت الطالبة البطاقات التي تقرأها سريعاً بجانب  

 راءة السريعة للطالبةالسبورة ويتم تحديد وقت الق
 ر من مره النشاط اكثيتم تكرار  

من خلال  
الملاحظة في  
 غرفة الصف. 
واجب منزلي  

والمتابعة من قبل  
 الاسرة. 

 اختبار شفوي 

الصف /  
 المنزل 

 دقيقة 30
تحسن  

 بنسبة ...%

/ تحليل الكلمات صوتياً  5
وتميز بين المقاطع  

الصوتية ثم القراءة بشكل  
 سليم. 
 

التميز السمعي  / 6
والبصري بين المسموع  

 وء. والمقر
 

 / قراءة كلمات مشكوله. 7
 

/ قراءة جمل مشكولة  8
 من النص قراءة صحيحة. 

 : من خلال لوحة التحليل الصوتي
صندوق شفاف بداخلة بطاقة وأعمدة ملونه سهل 

 الحركة لتحليل الصوتي. 
 . باستخدام استراتيجية كرة الثلج

قراءة الكلمة ثم الجملة ثم النص  تدريب الطالبة من 
 درجة. بطريقة سهلة ومت

 . من خلال منافسة قراءة الكلمات بين طالبتين أو اكثر
تعرض المعلمة اكثر من عشر بطاقات  امام الطالبات.  
تقرأ المعلمة الكلمة عشوائياً  تركز الطالبات لسماع  

 الكلمة باستخدام الادراك البصري. 
 . باستخدام المكعبات 

 كلمة اوجملة  ثم قراءتها.  تكوين
عرض  اءة كلمات من خلال التدريب الطالبة على قر

 المرئي أو الايباد أو عرض بطاقات لكلمات مشكولة. 
من خلال لوحة مكبرة تحتوي جمل مشكولة من النص  

. 
استخدام تطبيق الايباد في قراءة الكلمات ثم الجمل ثم  

تماع النص والتقيم الذاتي من قبل الطالبة بع الاس
 للقراءة السليمة للتطبيق . 

ة الكلمة / الجمل رر الدراسي قراء)تقييم من  المق
 النص( 

 تقييم من خارج المقرر قصص قصيرة. 
تزويد الطالبة بخرائط معرفية تحوي جمل متنوعة  

 بظواهر لغوية مختلفة لقراءتها. 
 تقويم ختامي )بعدي( للتحقق من مدى إتقان المعيار

 من خلال ترتيب بطاقات . تكوين نص قرائي   

من خلال  
الملاحظة في  

 لصف. غرفة ا
واجب منزلي  

والمتابعة من قبل  
 الاسرة. 

 اختبار شفوي. 
استخدام أدوات  
تقويم بديلة  

متنوعة للوصول  
 الى حد الاتقان 
 صور وبطاقات 
الواجب  

المنزلي)جمل  
خارجية متنوعة  
 مضبوطة بالشكل(
المهمة الادائية  
البحث ن قصص  
لقراءتها من  
 اختيار الطالبة 

الصف /  
 المنزل 

 دقيقة 30
تحسن  
ظ  مالحو
 .%بنسبة ..

 م يد                اسم الطالبة                            الصف                             العمر                           الحالة الدراسية من ول

 

 

 ا ادة                    ة الصحية                     الحالة الإ تماعية                                 الفصل الدراسي          لحالا
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 خطة علاجية

 
 
 
 
 
 
 
 
 

جانب 
 الضعف

 التشخيص  
 أسباب
 الضعف

 الأهـــــــــــــــــــــــــــداف 

 
 
 الأنشطة 

 أدواتوأساليب
 التقييم

 
مكان 
تنفيذ 
 النشاط

 
 الزمن

النتائج 
ومؤثرات 
 التحسن  

عدم 
القدرة 

على رسم 
كلمات 

مهموزة 
 أولهافي 

ووسطها 
 وآخره

 اراتالاختببعد 
التشخيصية  

عرض  وأثناء
 النصوص
 أناتضح 

الطالبة  لم 
تتقن قراءة 
الكلمات 
المهموزة 
 قراءة صحيحة
ولاتستطيع 
 تميز الهمزة
 وكتابتها

لايميز بين 
الحركات 
الطويلة 
 والقصيرة
وبالتالي 

لايستطيع رسم 
كلمات 

مهموزة في 
  أولها
وآخرووسطها
 ها
 

 أنممكن 
 تكون

تشتت ذهن 
الطالبة 
لقدرة وعدم ا

 على التركيز
كثرة غياب 
الطالبة 
واهمال 
الواجبات 
 المنزلية

:تمكين الطالبة من رسم الهدف العام
كلمات مهموزة في اولها ووسطها 

 .وآخرها 
 الأهداف) الخاصة(:

تتعرف على الحروف الهجائية (1
 بأسمائها وأصواتها.

التمييز بين حركات الحروف (2
 الطويلة والقصيرة

رسما صحيحا ترسم الحروف  (3
 اعيا قواعد الخط.مر

تميز بين رسم الحروف في (4
 المختلفة من الكلمة.مواضعها  

تحلل الكلمة تحليلا صوتيا لمعرفة (5
 موقع وحركة الحرف.

تقرأ الحروف وينطقها نطقا (6
 صحيحا.

تكتب كلمات مهموزة في اولها (7
منظور –ووسطها وآخرها )منسوخ 

 اختباري(–

تدريب الطالبة 
لقراءة على ا

الصحيحة عن 
ريق عرض ط

كلمات 
مهموزة في 
اولها 

واوسطها 
 وآخرها

واعطاءها 
انشطة 
لإستخراج 
الكلمات 
 المهموزة

ملاحظة اختبارات 
شفوية تحريرية  
 واجب منزلي

 
غرفة 
 المصادر

 أثناءاو 
 الحصة
 

نص 
ساعة 
يوميا 
خلال 
 الأسبوع

تحسن 
 %40بنسبة 
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ب  اســـم الطـال
.......... ...................................... 

 ..................................... :العمر الصف...................................... 
الحالة  
 الدراسية

 منقول  مقيد 

جانب 
 الضعف 

 التشخــيص
أسباب 
 الضعف 

 الأنشــــطة  الأهـــــــــــــداف 
 أدوات  
وأساليب 
 التقويم

مكان 
تنفيذ 

 نشاطال
 الزمن 

النتائج 
ومؤثرات 
 التحسن 


 

) 
دة
عي
لب
)ا
 )
بة
ري
لق
)ا
ة 
كر
ذا
 ال
ن
 م
فة
تل
خ
لم
 ا
ها
كال
ش
 أ
ي
 ف
ها
س
در
ي 
لت
 ا
ية
ائ
ج
له
 ا
ف
رو
ح
 ال
بة
تا
 ك
ى
عل
ة 
در
لق
 ا
دم
ع

 


 

ى
دن
 أ
حد
ة 
ار
مه

 

   بعد
الاختبارات  
التشخيصية  

 أتضح
الطالب   أن

لايعرف  
الحروف  
بأسمائها  
 وأصواتها  

   لا يميز بين
الحركات  
الطويلة  
رة  والقصي
 وبالتالي  
لايستطيع  

كتابة  
الكلمات  
والجمل  
 وقراءتها 

 
ممكن أن 
 تكون :

  نفسية 

  صحية 

  اجتماعية 

  تحدد هنا 

 الهدف العام : 
من  تمكين الطالب

الحروف  معرفة
الهجائية والتميز 
حركاتها وكتابتها 

 وقراءتها صحيحاً 
 الأهداف ) الخاصة ( : 
التفصيلية التي سيتسنى 

 عليها الخطة .... 
يتعرف على  ( 1

الحروف الهجائية 
بأسمائها 
 وأصواتها 

التمييز بين  ( 2
حركات الحروف 
 الطويلة والقصيرة 

يرسم الحروف  ( 3
رسماً صحيحاً 
ً قواعد  مراعيا

 الخط 
تميز بين رسم  ( 4

الحروف في 
مواضعها المختلفة 

 من الكلمة  
يحلل الكلمة تحليلاً  ( 5

ً لمعرفة  صوتيا
موقع وحركة 

 الحرف
يقرأ الحروف  ( 6

 وينطقها صحيحاً 
يكتب كلمات  ( 7

وجمل ) منسوخ ـ  
منظور ـ اختباري 

 ) 

كل هدف من  

الأهداف  

سابقة ال

يصمم له  

نشاط يحققه 

مع التغذية  

الراجعة 

المباشرة 

وقياس 

مستوى 

وتحسّن 

 الطالب

كل نشاط 

تدون 

أمامه  

الأداة  

والأسلوب 

المناسب 

لتحقيقه 

من أدوات  

 التقويم

 

ملاحظة 

ارات تباخ:

شفوية 

تحريرية ـ 

أداء  

عملي ـ  

واجب 

منزلي ـ  

ملف 

إنجاز ـ 

مشاركة  

الخ  000

) 

 
يحدد 
المكان 
الذي  

سينفذ فيه 
النشاط 

في الخطة    
العلاجية 

: 
  غرفة

 الصف

  غرفة
 المصادر

 المكتبة 

  ركن
الألعاب  
في 

الصف أو  
 خارجه

 المنزل 

  البيئة
 الخارجية

  البيئة
 المدرسية

 

تم 

تحديده 

من قبل 

 لجالمعا

 

 تحسن بنسبة 

 ) %       ( 

 

 التعلمية من ضمن الخطة مكن تدوين الاستراتيجية المستخدمة والوسائل التعليمية ي
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 دراســــة حـــــالــــة
 دراسة حالة 

الابتدائي الطالبة تعاني من تشتت الانتباه وفرط الحركة متعثرة   الثالثطالبة في الصف  حصة
وتجد صعوبة في إتقان قراءة وكتابة الحروف الهجائية التي درستها في أشكالها المختلفة من 

(تستدعي التلميذة يوميا  منيرةاكرة البعيدة ،في المقابل كانت معلمة لغتي) الذاكرة القريبة والذ
تارة تكلفها بقراءة وكتابة وحول كتابة الحروف والكلمات  الأنشطةببعض بالقرب منها وتكلفها 

تكلفها بقراءة وكتابة كلمات وتارة تطلب من الأقران مساعدتها في متابعة أخرى  الحروف وتارة 
ت ولكن بدون تحديد لأنشطة مناسبة وعلى الرغم من ذلك لم تتقدم الطالبة في إتقان مستوى الطالبا

 ودة .......... المفق عاييرالم
 : التالية الأسئلةعن  أجيبيمن خلال الحالة التي أمامك 

س هل هناك جوانب إيجابية في متابعة المعلمة لحالة الطالبة ؟في حالة وجود جوانب إيجابية 
 اذكريها  ؟ 

 متابعة علمية صحيحة ؟ ةالمفقود عاييرالمانت متابعة المعلمة لحالة الطالبة في إتقان ل كس ه
ن الضروري مراعاة حالة الطالبة الصحية والنفسية والاجتماعية في متابعة الحالة ؟كيف س هل م

 يكون ذلك ؟ 
الطالبة   س هل من الضروري تحديد أدوات تقويم واستراتيجيات تدريس مستخدمة في متابعة حالة

 ؟ إذا كانت الإجابة بنعم وضحي ذلك ؟ 
 . س اقترحي خطة علاجية فردية لحالة الطالبة 
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 استراتيجيات العمل العلاجي 
 

  *أسباب الضعف عند التلاميذ
طالباتها.في رفع مستوى  ةدور المعلم *  

والكتابة. القراءة  معاييرفي لدى الطالبات الأخطاء الشائعة  * 
واكتابة.في القراءة  الطالباتلضعف العلاجية الأساليب  * 

 
 .أولاً : تشخيص حالة الضعف

 
   *ثانياً :  إجراءات عامة

.الكتابةفي القراءة وأكثراتالغير متقنات لمعيار أو ميذلحصر الت *  
أي مهارة لدى التلميذات وفي الضعف  نواحي  يتم تحديد *  *  

إرسال  ، بين المدرسة والمنزلرورة التواصل  ضوبمستوى ابتنه أولاً بأول   الأمرإشعار ولي  
التأكد من وصول الإشعار له.إشعارات دورية لولي الأمر، مع ضرورة  *  

برنامج.واختيار الوقت المناسب لل العلاجي  عند بدء البرنامج التلميذاتتشجيع  * 
.الأساليبوالوسائل لذلك لتقويم وتنوع  العلاج وا طريقةالتنويع في  *  

.وفق أنماطهم الشخصية الطالباتمخاطبة لليب المناسبة اختيار الأسا  *  
والتوقيع عليها   الملاحظات في دفتر الواجبات المنزلية أولاً بأول واطلاع ولي الأمر عليهاتدوين 
.بالعلم  

المسابقات بين الطالبات  وإجراءالمدرسية  الإذاعةفي    بإشراكهاالعمل على تشجيع الطالبة 
،ويمكن تفعيل مسابقة برنامج أسرعقرأتين أيهما تتكون بين طالبكأسرع قارئة ولتحفيزهن  

 ) القارئ الماهر( تحفيزاً لهن. 
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أساليب علاجية للأخطاء الشائعة في مادة القراءة    
 

 أ / البطء في قراءة الكلمة أو الجملة
  .. الطريقة العلاجية

كلمات العلى قراءة  التدريب،وة ابكتالمقطع الساكن قراءة ولحروف بحركاتها الثلاث و امراجعة 
.إلى الكلمات الرباعية والمدودثلاثية ثم التدرج ال  

.التحليل والتركيب في ذلكتدريب الطالبات على     
 

 
 ب / عدم تمييز الحروف قراءة وكتابة

 
 .. الطريقة العلاجية

ر أو  نات لمعياالغير متق الطالباتالإكثار من التدريبات الصفية من خلال قراءة الحروف أمام 
الطالبات المتميزات. أو ةمن قبل المعلم سواءً  أكثر . 

  . ربط الحرف بقصة أو شكل معين*
* إجراء مقارنة بين الحروف بعد تدريسها قراءة وكتابةمن قبل الطالبة   .  

* الطالباتتعلق داخل الصف ليتم مراجعتها بين الحصص من قبل  عمل لوحات ووسائل  .  
  . ربط الحروف بالصور 

. ( استخدام لعبة ) تلوين الحرف المعطى  
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 ج / عدم وصل الكلمة والحروف حين يجب وصلها أو وصل التي لا توصل

  مثال : ) جمل تكتبها ) ج مل أو حمـ ل (
العلاجيةالطريقة   .. 

في أول الكلمة ووسطها وأخرها أشكالها وأوضاعها على الحروف وبيان  الطالبات تدريب *  .  

أمام وجعلها متوفرةحروف التي لا توصل في مكان بارز على السبورة أو وسيلة ة الكتاب *
  .الطالبات 

) غير  حروف مفككة كلمات افيه  أو بطاقات تكتب  عمل تدريبات فصلية في ورق نشاط  *
. بوصلها متصلة(وتقوم الطالبة   

 
 
 

د / عدم قدرة الطالبة على إثبات آل التعريف عندما تكون متصلة بحرف من 
 حروف ال الشمسية

 
 .. الطريقة العلاجية

* و تكرار التدريب عليها الشمسية عمل بطاقات تشتمل على اللام  .  

الشمسية و توضيح الفرق بين صوت الكلمة حيث لا  إبراز النطق للكلمات التي تشتمل على اللام 
 . تظهر فيه اللام

نطقها مع الكلمة تنطقها لوحدها ثم تال و  تعادوثم  الشمسية بطاقات تفصل فيها الكلمة دون ال
تظهر اللام. ثم نطق الكلمة دون أن  .  

وتيعلى الكتابة بأل سواء كانت شمسية أم قمرية من خلال النطق الص  الطالباتتعويد   .  
.التنبيه إلى أن الحرف الأول من الكلمة المعروفة بأل الشمسية يكون مشددا  
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 هـ / التحليل والتركيب

 
لعلاجيةالطريقة ا  .. 

داخل الصف على الطريقتين الأفقية والعمودية الطالباتتدريب  في تحليل الكلمات  .  
فهو في التحليل يكون معه في مربع واحد وكذلك  الساكن ينطق مع المتحرك إذاً   المقطع  بيان أن

في خانة واحدة. المد والممدود تنطق معا  .  
ثلاثية ثم الرباعية ثم الخماسيةعمل أوراق إضافية تدريبية بدءا بالكلمات ال  .  

الطالبات ذاتياً بإشراف المعلمةتصويب الخطأ فورا من قبل    .  
التحليل بعد الانتهاء منهقراءة   

  تركيب الكلمات :
الطالبةركبها تأما التركيب للكلمات يكون بوضع أوراق تحتوي على كلمات منفصلة و . 

بين   مثلاً ثم يتم وضع مسابقة و لعبة عبات أأو مك الكلمات المتناثرة توضع في شكل وردة
عند تركيبها  الطالبات  .  

صغيرة قابلة للمسح حيث تكتب فيها الكلمات بوضعها  الجمل يتم تركيبها من خلال سبورات 
تقوم الطالبة بقراءتها وطالبة أخرى تقوم بتحريكها ليتم ترتيبها بشكل سليم  الذي في الكتاب ثم   

.مة المقروءةالقطار ولعبة رفع الكلويستفاد منها في لعبة   
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 و / عدم التفريق بين التاء المربوطة والمفتوحة

 .. الطريقة العلاجية
بالمقصود نعلى تحريك وتسكين الكلمة قبل تعريفهتدريب الطالبات  .  

بوقف) أي تسكين آخرها (   على التفريق عن طريق النطق حيث تنطقها الطالبة الطالباتتدريب 
الوقف هاء فهي تكتب تاء مربوطة بالنقطتان، واذا نطقت تاء تكتب مفتوحة . فإذا نطقت مع  .  

 .عمل بطاقات بها كلمات تشتمل تاء مربوطة ومفتوحة وتدريبهم على النطق بها وقفا 
وضع الهاء في أخر الكلمة فإذا لم يتغير الشكل والمعنى فهي تاء مربوطة وإذا   لطالباتبين لت

اءتغير فهي ت  
مدرسة –ذكر مثال / مدرسة مع الهاء  مفتوحة مع  

. بخلاف كلمة ) بيت ( ضع هاء في أخر الكلمة تتغير) بيه( إذاً فهي تاء مفتوحة  
 
 
 

 ز / من الأخطاء الشائعة / كتابة التنوين نوناً 
 .. الطريقة العلاجية

 ةملي المعلمتأن   على تسكين آخر الكلمة المنونة ) تسكين ذهني ( مع ضرورة الطالباتتدريب  
الكلمة منونة وان النون زائدة بسبب  أناختفت النون فمعنى ذلك   فإذاكما هي ،  الكلمة منونة

  نطق التنوين. 
  .الإكثار من التدريبات الصفية .

تنوين له رنةالنطق السليم عند الإملاء فال.   .  

.كتابة الكلمة بالتنوين والنون ومقارنتهما على السبورة.  
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 طرق علاج أخطاء الطالبات في القراءة بشكل عام

 
 ..الخطأ في الكلمات الجديدة

بالخبرة المباشرة اشرحهتوأن   الطالبةقرأه تقبل أن   االجديدة في درسه المعلمة حدد الكلماتت
هذه الكلمات  الطالبة  فهمتأو بما هو بديل لها من نماذج وصور أو تقديمها بالحاسوب حتى 

.ألفهاتو   
 

 رفع الصوت أو خفضه في أثناء القراءة الجهرية) نبرات الصوت المعبرة(
..  
في هذا حتى تجيء القراءة في صور طبيعية تساعد في التعبير عن   المعلمة نوعتأن لابد 

وتجسد المعنى.  معاني العبارات  
 تكليف الطالبة بتركيبها وقراءتها مرة أخرى. 

 
  .. أداء المعنى

نمية قدراتهم على التمييز بين مناقشة الكلمات الصعبة , وتالاهتمام بمعنى المقروء , و
المفردات اللغوية .   الكلمات , و زيادة حصيلتهم من  

 
  .. الإبدال

وينشأ عن الخطأ في وضع حرف مكان آخر ، ومثال ذلك أن يقرأ التلميذ كلمة ) يعفو ( ))  
مة الى حروف ومن ثميفعو (( بوضع الفاء مكان العين ، ويمكن معالجة ذلك بتحليل الكل  

 
 .. القلب

. وعلاج ذلك يكون بأن يوضح المعلم  او حرف مكان آخروينشأ عن وضع كلمة مكان أخرى  
. أو إكمال الحرف الناقص في الكلمة وتحليل الكلمة إلى حروف المعنى العام للجملة  
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 .. الحذف
ي للمادة المقروءة ،ويكون نتيجة السرعة في القراءة،وعدم الالتفات الكافي للمحتوى الفكر   

ولعلاج هذا الخطأ تكلف الطالبة بقراءة القطعة قراءة صامتة والتأني في ذلك قبل قراءتها 
المعلم على فهم مضمون القطعة والتدريب على القراءة السريعة مع جهريا ، كما يساعدهم 

الفهم وعدم  الفهم ، والعناية بتنمية الثروة اللغوية خير معين على تحقيق أهداف السرعة مع

   الحذف. 
 

 القراءة المتقطعة
  وتكون بعدم القدرة على الانطلاق والاسترسال في القراءة 

وعلاجها يتلخص في تدريب الطالبة على قراءة العبارات كاملة ، ويحسن أن تكون العبارات  
 قصيرة ثم تطول تدريجيا. 
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 ..أسباب متعلقة بالمعلمة

الإملاء الاختباري للتلاميذ ةعدم تكثيف المعلم .1 
وبيان  مرة أخرى إعادة الكلمات الصعبة عدمو ةمن المعلم في إملاء الكلمات سرعةال-2

 المدود بأصواتها وغير ذلك
فيه توتصحيح الخطأ الذي وقع  ةالمخطئ ةللتلميذ ةعدم متابعة المعلم  .3 

لمة وتوصيتهم  بتكرار  معال تصويب من قبل  دون  الطالبةفيها  تترك الأخطاء التي وقع-4
 كتابتها عدة مرات

تكثيف الإملاء عليهم لرفع مستواهن في الإملاء. الضعاف و الطالبات  عدم تصنيف-5  
 

 

 
 .. وهناك اسباب متعلقة بالطالبة :

. قرأت سمع وتفي الكتابة وبدون تركيز فيما  اوعجلته الطالبة سرعة  .1 
فتكون الكلمة ناقصة حرفاً أوأكثر ةرأل حرف ق قراءة كعدم ربط الكتابة بالقراءة فيكتب دون   .2 

 3.الحالة الصحية للطالبة أو ضعف السمع أو البصر.
.بين حرف المد والحركة الطالبة   عدم تمييز  .4 

ا والإكثار من القراءة.في المنزل بتكثيف الإملاء عليه الطالبة إهمال ولي الأمر لمتابعة .5 
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 أساليب علاج الضعف الإملائي

 
.كثرة التدريبات والتطبيقات المختلفة على المهارات المطلوبة 1   

قراءة صحيحة واضحة لا غموض فيها من قبل المعلمة النصقراءة  .2 
من المقروء الغوية استخراج المهاراتب الطالباتتكليف  .3 

قرائية ولغوية. بواجبات منزلية تتضمن مهارات الطالبات. تكليف  4   
فـي الحصة ةتناولها المعلمترة التي  ة المتشابهة للمهاالإكثار من الأمثل .5 

. الاهتمام باستخدام السبورة فـي تفسير معاني الكلمات الجديدة وربط الإملاء بالمواد 6
  الدراسية
 .الأخرى 

الحروف حسن الإصغاء لمخارج تفعيل مكون الاستماع و .7 
على النطق الصحيحتفعيل مكون التحدث في التدريب  .8 

المستمر على الكتابةيب تدرال . 9 
القراءة البصرية للكلمات الصعبة التي يشكو منها الطالبة وكتابتها ثم تعلق على لوحات -10
طرقات وساحات المدرسة.  فـي  . 
الوسائل  القراءة بمختلففي   هنوترغيب لدى الطالبات القراءة  العزوف عنمعالجة ظاهرة -11 . 

.عدم التهاون فـي عملية التصحيح 21  . 
طرق تدريس الإملاء لطرد الملل والسآمة ومراعاة الفروق الفرديةفي  تنويع  ال .13 
. الاهتمام بالوسائل المتنوعة فـي تدريس الإملاء  -14  

.يب التحفيز والتشجيعتشجيع وتحفيز التلاميذ الذين تحسنوا بمختلف أسال . 15-  
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ئي لدى طالبات لمعلمة  لمعالجة الضعف القرائي والإملال خطة  إجرائية

 الصفوف الأولية
 أولا / المعلمة وعلاقتها بتلميذاتها :

 أولاً إلى توفير بيئة صفية آمنة من خلال النقاط التالية : المعلمة تسعى
تعطي التلميذة من وقتها ورعايتها.وتجعلها قريبة منها في الفصل وتبني مع التلميذات  / 1

 ية طيبة . جميعاً ولا سيما الضعيفات علاقات إنسان
التلميذات الضعيفات في  والدعم المعنوي للتلميذات فمعظم المادي  استخدام أسلوب التشجيع  / 2

في القراءة يؤثر   بالنفس  الثقةالشعوربالقراءة ، يشعرن بإحباط بسبب إخفاقهن في القراءة .
 قدراتهن القرائية .  رفع بشكل كبير في 

 
 لفردية :ثانيا / تفريد التعليم ومراعاة الفروق ا

 تفريدالتعليم  : 
ائق ، مرتين في الأسبوع ، وبشكل  أن تخصص المعلمة للتلميذة الضعيفة لقاء لمدة عشر دق

منظم ومستمر و تزودها بالمهارات القرائية التي تنقصها ، وتخصص المعلمة للتلميذة الضعيفة  
ت تقدمها لمتابعتها من  سجلاً يدون فيه الصعوبات القرائية لهذه التلميذة ، بالإضافة إلى خطوا

 . قبل ولي الأمر
 

 مراعاة الفروق الفردية :
مراعاة الفروق الفردية في تدريس القراءة يؤدي إلى إكساب التلميذة الاتجاهات الإيجابية  إن 

 نحو تعلم القراءة وحبها . 
 طريقة تدريس تلميذة في الصف الأول   -:مثلاً 

  لتلميذة في كثير من المواقف ، أي أن شكلدرسي الحروف بالهيئة التي ستتعرض لها ا /1
 يشابه شكل الحرف المستخدم في الكتاب مثلاً. الحرف المستخدم في التدريس  

علمي التلميذة المهارات الأكثر فائدة أولاً ، فبعض الأصوات والحروف نادرة الاستخدام    /2
المقام الأول . وقد    وبعضها الآخر يتكرر بكثرة وهذه هي التي يجب أن يهتم بها التدريس في

 ة ’ الفتحة ( مع الحرف . يتطلب هذا تدريس العلل القصيرة ) الكسرة ، الضم
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علمي التلميذة الأصوات والحروف السهلة أولاً ، كما يفضل الفصل بين الحروف المتشابهة   /3
في الشكل فلا تدرسفي وقت واحد أو تلو بعضها البعض . ويفضل الفصل كذلك في التدريس بين  

 الأصوات المتشابهة . 
 
 علمي التلميذة العلاقة بين الحرف والصوت الجديدين بسرعة معقولة ،    /4
 عرفي التلميذة بالعلل ولكن درسيها السواكن أولاً .    /5
علمي التلميذة الأصوات الأكثر شيوعاً لكل حرف أولاً ،وعلميها أن أصوات الحروف تتغير   /6

 بتغير حركاتها. 
. أي عندما تتقن التلميذة أربعة أو خمسة أصوات  وات مبكراً يذة دمج الأصدرسي التلم  /7

 يستحسن تعليمها كيفية جمع الأصوات مثال
 حرف ت( –علة ا  -كلمة " بات" فيها )حرف ب 

علمي التلميذة الكلمات عادية الكتابة قبل غير عادية الكتابة ، لأنه يفضل أن يركز التدريس  /8
 نطق . الكلمات التي تكتب كما تفي مراحله الأولى على 
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 ثالثا / الأساليب التدريسية لمواجهة الضعف القرائي :
 / القراءة النموذجية الممتعة للنصوص  :1
  ً  من القصص ، وتناقشهن  يمكن للمعلمة أن تقرأ لهن قصصاً مشوقة وجذابة ، وأن تهديهن بعضا

، التي تلبي احتياجاتهن ،  تها بعضاً من المقالات المشوقةيمكن للمعلمة أن تقرأ لتلميذا  فيها .و
 وتناقشهن فيها . 

 / الضعف في فهم النص المقروء :2
 مهارات الفهم الأساسية ثلاث مهارات هي :

 فهم الكلمة  *.

 فهم الجملة *.

 فهم الوحدات الطويلة *.

وب قراءته ،  بطرح أسئلة قبلية ، حول النص المطلفإنه يمكن علاج عيوب فهم النص،  •

ة بعناية فائقة .  ويمكن إذا كان النص قصة أن يكون من ضمن وينبغي أن تطرح الأسئل

 الأسئلة أن يضعن عنواناً لها ، أو يوضع نهاية أخرى لها . 

 / البطء في القراءة وعلاجه يمكن بما يلي:3
ن المادة المشوقة  لميذة ،مشوقة ، وجذابة ، وسهلة ، لأأن تكون المادة القرائية المقدمة للت - 

 لى أن تسرع في القراءة حتى تصل إلى نهاية المطاف . وتعرف ماذا حدث ؟تدفع التلميذة إ

أن تشجع المعلمة مظاهر التقدم القرائي بحماسة ، إذ أن التقدم الذي تشعر به التلميذة يحفزها  -

 على التقدم  للمزيد . 
 
 والتلوين الصوتي : / الضعف في تمثيل المعنى والتفاعل مع المقروء4 

وعلاجه يكمن في أن تركز التلميذات مع المعلمة أثناء القراءة النموذجية ، فعلى المعلمة أن 
تقرأ قراءة ممثلة للمعنى ، وأن تكون قراءتها ممتعة ومشوقة ، يراعى فيها علامات الترقيم  

 . وتظهر بوضوح على وجهها 

 
 / ترغيب التلميذات في القراءة: 5

ءة وغرسها في نفوسهن حتى تصبح عادة لهن ذات في القراترغيب التلمي
 يمارسنها ويستمتعن بها ومن أساليب الترغيب :
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 إعداد لوحة حائط جذابة تسجل عليها كل تلميذة الكتب التي تقرأها .  *
أن يعمل جماعات للقراءة يتألف كل منها من مجموعة تلميذات يتنافسن فيما بينهن على الفوز  *

 تخصص للقراءة .بجائزة قيمة 
 وتيسير استعارة الكتب منها. –تخصيص مكتبة صغيرة في الفصل   *
 عليمية الفعالة في تدريس القراءة :توفير الوسائل الت  *

( والرسوم، والصور   الصفوف الأوليةاستخدم الوسائل التعليمية الفعالة ، ولا سيما البطاقات ) في 
 ،واستخدام الألعاب اللغوية ،والتدريبات المشوقة ،   ، ونماذج الأشياء ، والتسجيلات الصوتية

 
 القراءة :ومن أمثلة الوسائل الفعالة في تدريس 

 الشخصية( –الضوئية  –الجيوب  –التقليدية  –السبورة بأنواعها ومنها ) الذكية   *

  البطاقات وهي من الوسائل الفعالة التي تساعد على تعليم التلميذات وذلك من خلال مواقف  *
 وأنشطة فعالة 

 ومشوقة ومن أمثلتها :
 بطاقات أسماء الأشياء -1
 بطاقات تنفيذ الأوامر. -2
 بطاقات الأسئلة والأجوبة .  -3
 بطاقات القصص القصيرة المجزأة .     -4
 بطاقات القصص القصيرة المجزأة .     -5
ولة النهاية(     بطاقات القصة الناقصة : وهي بطاقات كتب على كل منها)قصة قصيرة ، مجه  -6

 وعلى كل تلميذة أن تكمل القصة التي معها . 
 الصور الملونة والعادية .  *
 أقراص مدمجة (   –الأفلام المرئية ) أشرطة فيديو   *
 التسجيلات الصوتية . *
 الصحائف والصور المكبرة للدرس . *
 الخرائط . *
 تنوع الحركة والصوت وتمثيل المعنى .    *
 ة بعد قراءتها وتمثل شخصياتها . يذات أدوار القصأن تلعب التلم  *
 مكتبة المدرسة والمصادر الأدبية والعلمية المختلفة .المعاجم و  *
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 /  العيادة اللغوية : 6
إن العيادة اللغوية فكرة جميلة ومفيدة في معالجة الضعف الإملائي وتكون في غرفة خاصة   *

ومنها الإملاء فمثلا يخصص  مادة لغتيدة في وتقسم أيام الأسبوع لعلاج المهارات المفقو
 . للمادة قراءة وكتابةيومان للإملاء ويومان للقراءة ويوم عام لكل 

المثلى لعلاج    بكل أمانة إلى الطريقة ةالجة الضعف وتوجيه الطالببمع ةقوم المعلمت* في العيادة 
 ومتابعته بعد ذلك في إطار من الود والاحترام .   االضعف لديه

حالة واحدة أو حالتين   ةتبنى كل معلمتلال العيادة اللغوية يمكن تبني الحالات الخطيرة وخ من* 
  -.  ةصغيرة وكبيرة تدور حول الطالب شارك في كل تعن ذلك و ةمسئول ماً أةكون المعلمتفقط و

 (البدء مبكرًا في معالجة الضعف ، مع تنويع أساليب المعالجة ) فردية وجماعية

 دة الطلابية وولي الأمر :ستعانة بالمرش/ المعلمة والا7
تطلب المعلمة الاستعانة بالمرشدة الطلابية وولية الأمر كي تساهم في علاج التلميذات 

الضعيفاتوما تعانيه من مشكلات ، فتساهم المرشدة في تقديم حلول لهذه المشكلة . وكذلك ولية 
قرائياً ، فتحاورها وتطلب منها تنفيذ الأمر يمكن أن تساهم بفعالية في علاج ابنتها الضعيفة 

 بعض أساليب العلاج في البيت ، بالأساليب التربوية التي تدعم قراءة ابنتها . 
 
 

 معلمة أن توصي ولية الأمر بما يلي :ويمكن لل
 توفير المكان المناسب للقراءة في البيت .من حيث الإنارة المناسبة والراحة الكاملة*
 ذة .لسهلة والمشوقة للتلميتوفير الكتب والقصص ا *
تشجيعها على تكوين مكتبة خاصة لها في البيت .على أن تضم الكتب الملونة والقصص *

 الجذابة والمجلات المشوقة .  
 القراءة الجهريه الممتعة من قبل الأهل للتلميذة في الأوقات المناسبة*
تها أو سمعتها   وسوف  أن تطلب ولية الأمر من ابنتها أن تقص عليها قصة ، سبق أن قرأ*

 إلى قراءتها . وثم  مناقشتها ومحاورتها بما قرأت . تندفع 
تجنب عبارات السخرية ، أو التحقير ، أو مقارنتها بإخوتها ، وتشجيعها عند ما تتقدم وتتحسن  *

 في القراءة وازرع الثقة فيها .  
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 :والقرائيرابعاّ / الأساليب العلاجية لمواجهة الضعف الإملائي 
 ريبات والتطبيقات المختلفة على المهارات المطلوبة. التد  كثرة -1

 قراءة النص قراءة صحيحة واضحة لا غموض فيها.  -2
 تكليف الطالبات استخراج المهارات من المقروء.   -3
 عشرين كلمة تنتهي بالتاء المربوطة وهكذا. الطالبةجمع تتكليف الطالبات بواجبات منزلية تتضمن مهارات مختلفة كأن   -4
 فـي المدرسة والبيت.  الطالبةدرب من خلالها تتتوافر قطعة فـي نهاية كل درس تشتمل على المهارات متدرجةً و   -5
 تناولها المعلمة فـي الحصة. الإكثار من الأمثلة المتشابهة للمهارة التي ت -6
 د الدراسية الأخرى . الاهتمام باستخدام السبورة فـي تفسير معاني الكلمات الجديدة وربط الإملاء بالموا -7
 تكون فـي معيتهم كل حصة.  للطالبات الضعافتخصيص دفاتر   -8
 بمختلف الوسائل.  هن وترغيب القراءة ل الطالباتمعالجة ظاهرة ضعف القراءة عند   -9
على أصوات الحروف ولا سيما الحروف المتقاربة فـي مخارجها الصوتية وفـي  طالباتها بتدريب   ةعتني المعلم تأن  -10

 رسمها. 

على   الطالبةفـي تصحيح الأخطاء الإملائية، الأساليب المناسبة وخير ما يحقق الغاية، مساعدة   ةستخدم المعلم تأن  -11

 . ي ه  اوتعرف الصواب بجهده اكشف خطئه
 الإملائية فـي المواد الأخرى.  نعلى أخطائه الطالباتمحاسبة  -12

خصص بعض الحصص  تأن   افـي كل حصة، بل يجب عليه طالباتلى على إملاء قطعة إملائية ع  ة حرص المعلمتألا  -13

  .الطالباتللشرح والتوضيح والاكتفاء بكتابة كلمات مفردة حتى تثبت القاعدة الإملائية فـي أذهان 
  لتالي مع الاهتمام بالمعنى ختبرهم فـي إملائها فـي اليوم اتعدة أسطر ثم ن أن يستذكر طالباتها  من  ةطلب المعلم تأن  -14

 والفهم معا. 
 تنويع طرق تدريس الإملاء لطرد الملل والسآمة ومراعاة الفروق الفردية.  -15
في عملية التصويب والبحث عن خطئها وعن الصورة الصحيحة للكلمة التي أخطأت  الطالبة   الحرص على اشتراك -16

 فيها . 
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 :طرق وأساليب لعلاج ضعف الإملاء
 
 

  :طرق علاج الضعف الإملائي
 

 :: أساليب التدريب الفردي أولاً 
 يحسن استخدام هذه الأساليب مع التلاميذ الضعاف في الكتابة ، لعلاج ضعفهم ،

 : ومن هذه الطرق 
طريقة الجمع : وأساسها غريزة الجمع والاقتناء ، وطريقتها تكليف التلميذ بجمع كلمات ذات   •

ل ، كلمات تنتهي بتاء مربوطة ، أو  نظام معين من كتاب القراءة ، ويكتبها في بطاقات خاصة مث
 . تاء مفتوحة

ريقتها أن تعدّ بطاقات يكُتب في كل  البطاقات الهجائية : وهي من وسائل التدريب الفردي ، وط •
منها مجموعة كبيرة من الكلمات التي تخضع لقاعدة إملائية معينة ، مثل : بطاقات تشتمل على 

 على ألف  .....    كلمات تنتهي بهمزة تكتب على السطر ، أو 
ومن أنواع البطاقات الهجائية كذلك بطاقات تشتمل كل منها على قصة قصيرة ، أو موضوع  

ف تحذف منه بعض الكلمات ، ويترك مكانها خالياً ، على أن توضع هذه الكلمات في أعلى طري
 . القصة ، ويستكملها بوضع الكلمات المناسبة في الأماكن الخالية

 
يها أكثر التلاميذ في ورقة كبيرة بخط كبير ، وتعليقها أمام مات التي يخطئ فكتابة إحدى الكل

 ً ، ثم تغييرها بكلمة أخرى في الأسبوع التالي ، وهذا كفيل بانطباع   التلاميذ فوق السبورة أسبوعا
 . صورتها الصحيحة في ذهنه ، فلا يخطئ في كتابتها بعد ذلك

 
  :طريقة التصنيف •

ر من قاعدة ، ويطلب منهم تصنيفها في قوائم ، بحيث  مات متفرقة تتبع أكثحيث يعُطى للطلبة كل
 . للقاعدة التي تندرج تحتهاتصنف كل مجموعة طبقاً 
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  : ثانياً : طريقة سيدنا

وتعتمد هذه الطريقة على النطق السليم للحروف ، واستخدام الثواب والعقاب ، وقيام التلميذ النابه  
 ضعاف التلاميذ ،    بدور العريف في تعليم

  : (ثالثاً: طريقة حل المشكلات) المشروع
 . الشعور بالمشكلة -
 . مشكلةتحديد ال -
 . فرض الفروض -
 . جمع المعلومات الخاصة بالفروض -
التحقق من صحة الفروض : ويعتمد الفرض في الإملاء على الطابع العقلي ، حيث يتم التحقق  -

 : احل تتمثل فيما يليمن صحة الفروض من خلال عدة مر
المفردات الصعبة التي يلفظها مرحلة الاستماع والملاحظة : وتتم من خلال استماع التلميذ إلى  •

 . المعلم ، وملاحظته لكيفية نطق المعلم لها
 . مرحلة التهجئة : حيث يقوم التلميذ بتهجئة المفردات فور سماعها من المعلم •
 
التلميذ على القاعدة الإملائية التي قام  ط والموازنة( : ويعتمد فيها مرحلة التفكير المنظم ) الرب •

ية المعرفية ، بحيث يربط ويوازن بين القاعدة وبين التهجي السليم لهذه المفردة ، بإدماجها في البن
 .وذلك بهدف التحقق من صحة الفرضيات ، واكتشاف القاعدة الإملائية

 
  :رابعاً :استراتيجيات مساعدات التذكر

 
والقوائم    وهي أدوات أو استراتيجيات منها الصور ، والمواد التعليمية ، والكلمات الجديدة ، "

 . المتضمنة مجموعة من الكلمات التي تساعد على استرجاع المعلومات
 

 : إستراتيجية الكلمة اللاقطة
ملقط أو كلمة  وهي تقوم على استخدام الكلمات المعروفة والموجودة لدى المتعلم ، بحيث تزود ب

 .لاقطة ، من أجل ربط الكلمات الجديدة
 

  :إستراتيجية الربط الهزلي
قاعدة أساسية في التذكر ، ويمكن تحسينها إذا كانت الصورة المتخيلة حيوية ومضحكة ، أو تعتبر 
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مستحيلة وغير منطقية ، ومنها استخدام قاعدة الإحلال إذا كان لديك سيارة وقفاز ، فالصورة هي 
 . ركب الفرد القفاز بدلاً من السيارةأن ي

 :توظيف هذه الاستراتيجيات في مبحث الإملاء *
 : راتيجية الكلمة المفتاحيةإست

ويمكن استخدامها لتعرّف الحالات التي لا يتم فيها وضع ألف مع تنوين الفتح ، بحيث يتم صياغة  
ع التصفيق والحركات الإيمائية ،  هذه الحالات على هيئة كلمات مفتاحيه مقترنة بنغمة موسيقية ، م 

 . " ، همزة بعد ألفومثال ذلك : "تاء مربوطة، ألف ممدودة ، همزة فوق ألف 
هذا وتعتمد هذه الإستراتيجية على تأليف الطالب لكلمة واحدة تحمل معنى الجملة ، في حين أن  

 ب لاسترجاع المعلومةإستراتيجية الكلمة اللاقطة تعتمد على وجود كلمة معروفة يستعين بها الطال
 
 

  :خامساً: أسلوب الألعاب التربوية
 

: "عبارة عن نشاط فردي أو جماعي موجه ، يبذل فيه اللاعبون جهوداً  تعرف اللعبة التربوية بأنها
 ." كبيرة وموصوفة ، لتحقيق هدف ما في ضوء قواعد معينة

خلق جواً من الراحة ، والألعاب وسيلة من وسائل التجديد ومعالجة الملل والضجر، كما ت
 . زيادة تحصيله الأكاديميعلم إلى تجديد نشاطه ، ووالطمأنينة ، والثقة بالنفس، وتدفع المت

 : ويمكن توظيف الألعاب التربوية في مبحث الإملاء على النحو التالي *
 
  :" لعبة " الجلسة الدائرية -

اً ورسماً ، حيث يجلس التلاميذ على  وتهدف هذه اللعبة إلى التمييز بين الحروف المتشابهة نطق
ن الحروف المتشابهة رسماً ، وليكن  كل تلميذ دمية تحمل اسم حرف م  شكل دائرة ، ويتناول

حرف " الحاء" ، ثم يقوم التلميذ بالتعريف بهذا الحرف، وكيفية رسمه ، وقراءة الكلمة التي 
ومثال ذلك : أنا حرف الحاء ، أنا  تتضمن هذا الحرف ، ومن ثم تدور اللعبة بين كافة التلاميذ ،

  ن أنا ؟ حرف الحاءفي حمل ، ولو سألتموني عن النقط ، فليس لي عمل ، فم
 .أنا في خزانة ، وليس في باذنجانة ، ولي نقطة فوقي كالمرجانة ، فمن أنا ؟ حرف الخاء

 
 : لعبة التصفيق -

حيث يعرض المعلم مجموعة خيارات وتهدف إلى اختبار قدرات التلاميذ في المهارات الإملائية ، 
ئية في الكلمة المعطاة له ، وعلى المجموعة أن تصفقّ لدى سماع  ، لتحديد نوع المهارة الإملا
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الإجابة المناسبة لنوع المهارة ، ويمكن الاستعاضة عن التصفيق بالوقوف والجلوس ، أو أي  
 .ركة بسيطةح 
 
 : "لعبة "الصناديق الإملائية -

نقيدين ، أحدهما يمثل "التاء المربوطة" ، والآخر يمثل "الهاء" ،   أمام التلاميذ حيث يضع المعلم 
ثم يختار المعلم طالباً ما ينوب عن مجموعته ، ليضع بطاقة الكلمة في الصندوق المناسب ،فإذا  

يسحب بطاقة الرقم ، والمجموعة الفائزة هي التي تحصل أجاب التلميذ إجابة صحيحة ، فعليه أن 
 ج بدور المعلم.   لى رقم نتيجة السحب ، ويمكن في هذه اللعبة أن يقوم المُهّرعلى أع

 
التركيز على فهم الكلمات والجمل : وهذا أمر ضروري إذا ما عرفنا أن التلميذ يصعب عليه أن  

ت معجمه اللغوي، ولم يتمكن من توظيفها في يتقن كتابة كلمة، أو جملة لم تصبح من مفردا
كلمات لم يألفها  ه . وبناء على هذا فإن المعلم مطالب بعدم الإكثار من كتابةمحادثته أو إنشائ

 . التلميذ ، ولا تتفق مع متطلباته اليومية
 

 تعب الأطفال من الكتابة : فقد سبق أن بينّا أن مهارة الكتابة في جملتها أصعب من مهارة - 
وعة من الحواس ، ولذا فهو بحاجة إلى القراءة ، إذ إن الطفل يبذل فيها جهداً كبيراً بإشراك مجم

ان طويل متواصل متدرج حتى تتعود أصابعه مسك القلم ،ولا يشعر  تدريب عضلي مكثف ، ومر
مسايراً بالتعب ، وهذا يعني أن على المعلم ألا يطيل المادة الكتابية ،بل يأخذهم بالتدرج ، والرفق 

 . النمو العضلي عندهم
 

لتلميذ يخاف من الاستفسار في أثناء  إن توقع حدوث الخطأ يجعل ا الخوف من الوقوع في الخطأ :
كتابته، فإذا ما أعرض المعلم عن هذه الاستفسارات نشأت عنده عادات كتابية مغلوطة ، ولذا على  

 .ىء منهم ، وأن يأخذهم باللين واللطفالمعلم ألا يهمل أسئلتهم ، وألا يبالغ في تأنيب من يخط
 

بحيث تتناسب مع مستوى التلاميذ وتخدم أهدافاً متعددة:  ار القطع الإملائية أن يحسن المعلم اختي
 .دينية وتربوية ولغوية 
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 .أن يقرأ المعلم النص قراءة صحيحة واضحة لا غموض فيها

 
 .تكليف الطالب استخراج المهارات من المقروء

 
لتلميذ عشرين كلمة تنتهي  تكليف التلاميذ بواجبات منزلية تتضمن مهارات مختلفة كأن يجمع ا - 

 .بالتاء المربوطة وهكذا
 

الاهتمام باستخدام السبورة فـي تفسير معاني الكلمات الجديدة وربط الإملاء بالمواد الدراسية 
 .الأخرى

 
وكتابتها ثم تعليقها على لوحات فـي جمع الكلمات الصعبة التي يشكو منها كثير من التلاميذ 

 .طرقات وساحات المدرسة
 

 .دفاتر لضعاف التلاميذ تكون فـي معيتهم كل حصةيص تخص
 

 .عدم التهاون فـي عملية التصحيح
 
أن يعتني المعلم بتدريب تلاميذه على أصوات الحروف ولا سيما الحروف المتقاربة فـي  -

 .مخارجها الصوتية وفـي رسمها
 
 .ةتنويع طرق تدريس الإملاء لطرد الملل والسآمة ومراعاة الفروق الفردي -
 
الاهتمام بالوسائل المتنوعة فـي تدريس الإملاء ولا سيما السبورة الشخصية والبطاقات  -

 .والشرائح الشفافة
 

  .تشجيع وتحفيز الطلاب الذين تحسنوا بمختلف أساليب التحفيز والتشجيع
 
 

  : الانتباه لها في معالجة الضعفملاحظات على المعلم 
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  . حصر قدرات التلاميذ •
  . د تعليمية بسيطة تتميز بالسهولة والترويح والقصرر موااختيا •
  . اختيار الوقت المناسب للعلاج والتشجيع المستمر •
  . تنوع التدريبات والوسائل لشد انتباه التلميذ •
ر التلميذ بالإرهاق والملل وإثارة ميول التلاميذ  تخصيص فترات قصيرة للعلاج ، حتى لا يشع •

  . القرائية
 من تمييز التلميذ لحروف الهجاء ومراجعتها بين فترة وأخرى . أكدالت •
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 ابرز مظاهر ضعف الطلاب في مادة لغتي في الصفوف الأولية والطرق العلاجية المناسبة لها.
 الأداة المستخدمة  الطريقة العلاجية المقترحة  والتفسير الوصف  المشكلة م

ل  
ئو
س
م

يذ 
نف
لت
ا

 

1 

كن من نطق التمعدم 
الحروف التي 
درسها بأصواتها  
القصيرة و الطويلة 
و الساكنة نطقا  

 سليما. 

  بعد الاختبارات التشخيصية أتضح أن
الطالب لا يعرف الحروف بأسمائها  

 وأصواتها

  الطويلة والقصيرة ولا يميز بين الحركات
 والساكنة. 

   وبالتالي لا يستطيع كتابة الكلمات والجمل
 وقراءتها.

 بالحروف الهجائيةريف التع 

   التدريب الشفوي على نطق الحروف
الهجائية من خلال القراءة البصرية 

 للحروف المعروضة عليه . 
*   التدريب على نطق الحروف الهجائية بالحركات       

 والقصيرةوالمقطع الساكن. الطويلة ـ 
 *    مع مراعاة مراحل وأسس إكساب المعيار.

  . عينربط الحرف بقصة أو شكل م*
إجراء مقارنة بين الحروف بعد تدريسها قراءة *

  . وكتابة
عمل لوحات ووسائل وتعلق داخل الصف ليتم *

مراجعتها بين الحصص من قبل المتميزين وكذا 
  .الضعاف

  . رربط الحروف بالصو *
 استخدام لعبة ) تلوين الحرف المعطى(*

جهاز العرض ـ الحروف المجسمة 
 ـ البطاقات 

ين الملاحظات  طالب لتدودفتر لكل 
 والاخطأ التي يقع فيها الطلاب. 
إجراء تقويم أسبوعي للطلاب  

لدراسة مدى التحسن  في قدراتهم  
 واستكمال الخطة بناءً عليها. 

استخدام مواد حسية مثل  -
او حبات الفاصوليا   الصلصال 

 لكتابة الحروف .
إعطاء الطلاب دروساً إضافية  
 لزيادة قدرتهم على القراءة. 

استخدام وسائل الإيضاح البصرية  
ذات الألوان المحببة لزيادة فاعلية  

 تعلم الطلاب . 

لم
مع

/
   
ة 
اد
لم
 ا
ة
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عدم القدرة على  
كتابة الحروف 
الهجائية التي 

أشكالها  درسها في 
المختلفة من الذاكرة 
 )القريبة والبعيدة (

لايستطيع الطالب كتابة الحروف وذلك لعدم 
روف بأشكالها وأوضاعها  إتقانه حفظ الح

 المختلفة.

التدريب على حفظ الحروف وذلك بعرضها على  
السبورة مرتبة وعرض بعض الكلمات التي تحتوي 

تذكر على الحروف المستهدفة وتدعم قدرتهم على 
المحتوى،وكذلك وسائل الايضاح ذات الالوان  

المحببة،والرسوم التوضيحية التي تشجع التبادلات 
 الحيوية

لقصص التي تحتوي على الحروف بعض ا قراءة-
المستهدفة والتركيز عليها وممارستها معه 

والتدريب عليها حتى يتقن قراءتها وحفظها ومن  
 ثم كتابتها.

ومنها استخدام المواد المطبوعة 
 المواد القرائية المعززة بصرياً.

 الرسوم التوضيحية.
 القصص الكتابية.

استخدام مواد حسية مثل 
حبات الفاصوليا  الصلصال او 

 لكتابة الحروف .
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عدم التمكن من كتابة 
جملاً من الذاكرة  

 القريبة.

الطالب لايستطيع ان يكتب جملاً من الذاكرة 
وذلك بملاحظة ومشاهدة تلك الجمل ثم القريبة 

 كتابتها .

كتابة الجمل على السبورة او في بطاقات ، تدريب 
 جمل. الطالب على قراءة تلك ال

تكرار الاستماع لجمل وكلمات بقراءة المعلمة او 
 من خلال الأقراص المضغوطة.

التدريب على نسخ وكتابة جمل وكلمات من كتاب  
 الطالب . 

 ا كلمات وجمل . بطاقات مكتوب عليه
المواد السمعية مثل 

 (المضغوطة. mp3ملفات)
إنتاج ملفات صوتية أو تحويلها الى  

 كتب ناطقة.
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التمكن من كتابة م عد

جملا من الذاكرة  
 البعيدة.

الطالب لايستطيع أن يكتب جملاً من الذاكرة 
 البعيدة) غيباً( إملاء اختباري .

السبورة او في بطاقات تدريب كتابة الجمل على 
 الطالب على قراءة تلك الجمل وكتابتها. 

تكرار الاستماع للجمل والكلمات من الأقراص 
سجيلات من اجل التوضيح المضغوطة وإعادة الت

 والوصول لمعلومات إضافية. 
التدريب على نسخ وكتابة جمل وكلمات من كتاب  

 الطالب . 
 .الصحيحتدريب اللسان على النطق 

  .تدريب اليد المستمر على الكتابة
 .تدريب العين على الرؤية الصحيحة للكلمة

جمع الكلمات الصعبة التي يشكو منها كثير من  
بتها ثم تعلق على لوحات فـي الصف  التلاميذ وكتا
  الدراسي.

وبطاقات مكتوب عليها   -السبورة 
 كلمات وجمل ، 

المواد السمعية مثل 
 ة. (المضغوطmp3ملفات)

إنتاج ملفات صوتية أو تحويلها إلى  
 كتب ناطقة.

لم
مع
ال

ة /
 

5 

عدم قدرة الطالب عل  
تحليل الجمل إلى كلمات  
وتحليل الكلمات إلى  

قاطع مقاطع وتحليل الم
 إلى أصوات 

لايستطيع الطالب أن يحلل الجمل إلى كلمات 
 والكلمات إلى مقاطع والمقاطع إلى أصوات .

على الطريقتين في تدريب الطلاب داخل الصف 
  . التحليل الأفقية والعمودية

بيان أن الساكن ينطق مع المتحرك إذا فهو في  *
التحليل يكون معه في مربع واحد وكذلك المد 

 فهي في مربع واحد د تنطق معاوالممدو
عمل أوراق إضافية تدريبية بدءا بالكلمات  *

  . الثلاثية ثم الرباعية ثم الخماسية
  . فورا من قبل التلاميذ أنفسهم تصويب الخطأ *
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عدم تمييز الحروف  6
 قراءة وكتابة

لايستطيع الطالب أن يميز بين الحروف 
ا وأوضاعها  الهجائية التي درسها بأشكاله

 المختلفة قراءة وكتابة
 

الإكثار من التدريبات الصفية من خلال قراءة 
قبل الحروف أمام التلاميذ المخفقين سواء من 

  المعلم أو
 .التلاميذ المتميزين

  . ربط الحرف بقصة أو شكل معين*
إجراء مقارنة بين الحروف بعد تدريسها قراءة *

 . وكتابة
داخل الصف ليتم عمل لوحات ووسائل وتعلق *

بين الحصص من قبل المتميزين وكذا  مراجعتها
  .الضعاف

  . ربط الحروف بالصور *

ة ـ  جهاز العرض ـ الحروف المجسم
 البطاقات 

إجراء تقويم أسبوعي للطلاب لدراسة  
مدى التحسن  في قدراتهم واستكمال  

 الخطة بناءً عليها. 
استخدام مواد حسية مثل الصلصال   -

وليا لكتابة الحروف  او حبات الفاص
 وتمييز كل حرف بلون معين.
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عدم التفريق بين التاء  7
المربوطة والمفتوحة 

 والهاء. 

لايستطيع الطالب ان يفرق بين التاء المربوطة 
والمفتوحة والهاء قراءة وكتابة ، فيقرأ التاء 

المربوطة هاء مع الوصل ويكتب التاء 
أ تقع في المربوطة تاء مفتوحة، وهذه اخط

 القراءة والكتابة.

تدريب الطلاب على تحريك وتسكين الكلمة قبل 
  .تعريفهم بالمقصود

التفريق عن طريق النطق  تدريب الطلاب  على *
حيث ينطقها التلميذ بوقف) أي تسكين آخرها ( فإذا  

  نطقت مع
الوقف هاء فهي تكتب تاء مربوطة، و إذا نطقت 

  .تاء فهي تكتب مفتوحة
صلي مساعد مثل اختاري الكلمة نشاط ف عمل ورق

  . الصحيحة
عمل بطاقات بها كلمات تشتمل تاء مربوطة *

 .النطق بها وقفا ومفتوحة وتدريبهم على 
يبين للطلاب وضع الهاء في أخر الكلمة فإذا لم   *

يتغير الشكل والمعنى فهي تاء مربوطة وإذا تغير 
مفتوحة ويكلف الطلاب بكتابة كلمات   فهي تاء

 تعلم اثلة لها كعقد شراكة بين المعلم والممم
بخلاف كلمة ) بيت ( ضع هاء في أخرها تتغير) 

 ة.بيته( إذاً فهي تاء مفتوح

الطالب   استخدام استراتيجية عقود التعلم.
بإشراف 
مباشر 
من 
 . ة/المعلم

عدم قدرة الطالب على   8
رسم كلمات مهموزة  
في أولها ووسطها  

 وآخرها

كلمات تحتوي على   لايستطيع رسم وكتابة
 زة في أولها ووسطها وآخرها  هم

عمل بطاقات بها كلمات تشتمل على كلمات بها  
ا وآخرها وتدريب الطلاب  همزة في أولها ووسطه 

على قراءتها وكتابتها ثم تكليفهم بكتابة كلمات  
مماثلة لها كعقد شراكة بين المعلم والمتعلم.وكذلك  

هتمام زيارة مراكز)غرفة داخل المدرسة( الا 
والميول لحفزه على البحث فيها بموضوعات 

 يحبها)كمركز للكتابة(

 استخدام إستراتيجية عقود التعلم.
-استخدام مراكز التعلم)مراكز التعلم
 مراكز الاهتمام أو الميول(.

الطالب  
بإشراف 
مباشر 
من 
 ة /المعلم

عدم قدرة الطالب   9
على كتابة كلمات  

تحوي ظواهر لغوية 
 درسها . 

الب ان يكتب كلمات تحتوي يع الطلايستط
اللام   –التنوين -ظواهر لغويةمثل المدود
 والهمزة... -الشمسية والقمرية

عرض بطاقات تشتمل على هذه الظواهر وتدريب 
 الطلاب على قراءتها لزيادة قدرة الطالب على 

التذكر والتلخيص بتقديم التغذية الراجعة السريعة  
 له

 ة /المعلم استخدام إستراتيجية التمكن.

عدم القدرة على   10
ترتيب  كلمات لبناء 

 جملة مفيدة

ليكون جملة لايستطيع الطالب ان يرتب كلمات  
مفيدة أو يكمل جملة مع مراعاة علامات  

 الترقيم

عن طريق عرض الكلمات مبعثرة أو ناقصة 
ويطلب من الطالب ان يرتبها لتكون جملة مفيدة 

لوقت المناسب  باختيار الترتيب المناسب للجملة ،ا
أثناء اليوم الدراسي لاستكمالها ،وكذلك استخدام 

تعرض مفاهيم  إستراتيجية دروس المستويات التي
متعددة من خلال أنماط تعليمية متعددة واختيار 

 النمط والمستوى المناسب للمتعلم. 

 -استخدام إستراتيجية الأجندات
 ودروس المستويات

الطالب  
بإشراف 
مباشر 
من 
 ة /المعلم
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 بالمدرسة
 
 
 
 
 
 
 



 

 

48 

 

 الهدف العام: 

العمل على مساعدة الطلاب علمياً وتربوياً ومعالجة نواحي القصور وتنمية المواهب   

 والقدرات لديهم. 

 ا لأهداف التفصيلية:

والعمل   سواء كانت شخصيه أو اجتماعيه أو تربويةبحث المشكلات التي يواجهها الطالب   - 1

 المناسبة , وتوفر له الصحة النفسية . على إيجاد الحلول  

العمل على توثيق الروابط والتعاون بين البيت والمدرسة لكي يصبح كل منهما مكملا  - 2

 وامتدادا للآخر لتهيئة الجو المشجع للطالب لكي يواصل دراسته .

 يول الطلاب المتفوقين أو غير المتفوقين على حداف مواهب وقدرات ومالعمل على اكتش - 3

سواء والعمل على توجيه واستثمار تلك المواهب والقدرات والميول فيما يعود بالنفع على 

 الطالب خاصة والمجتمع بشكل عام . 

إيلاف الطلا ب الجو المدرسي وتبصيرهم بنظام المدرسة ومساعدتهم قدر المستطاع   -  4

إلى أفضل الطرق للدراسة ستفادة القصوى من برامج التربية والتعليم المتاحة لهم وإرشادهم للا

 والمذاكرة.

مساعدة الطلاب على اختيار نوع الدراسة والمهنة التي تتناسب مع مواهبهم وقدراتهم   -5

ويدهم  وميولهم واحتياجات المجتمع ، وكذلك تبصيرهم بالفرص التعليمية والمهنية المتوفرة لتز

تحديد مستقبلهم آخذين بعين   بالمعلومات وشروط القبول الخاصة بها حتى يكونوا قادرين على

 الاعتبار اشتراك أوليا أمورهم في اتخاذ مثل هذه القرار . 
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الإسهام في إجراء البحوث والدراسات حول مشكلات التعليم في المملكة ، على سبيل المثال   -6

 وإهمال الواجبات المدرسية وتدني نسب النجاح في المدرسة ..مشكلة التسرب وكثرة الغياب 

مل على توعية المجتمع المدرسي ) الطالب والمدرس والمدير ( بشكل عام بأهداف  الع -7

 ومهام التوجيه والإرشاد ودوره في التربية والتعليم . 
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 : والإرشاد التوجيه تعريف: أولاً 

 ذاته  يفهم  لكي الطالب مساعدة إلى  تهدف  منظمة مخططة عملية بأنه ادوالإرش التوجيه يعرف 
 والاجتماعي  النفسي  توافقه تحقيق إلى ليصل مشاكله ويحل ،  إمكانياته وينمي  قدراته ويعرف

   . الإسلامي الدين تعاليم  إطار في أهدافه تحقيق وإلى والمهني والتربوي
 

 بينهما يوجد أنه إلا الآخر  يكمل منهما وكل  حدةاو لعملة وجهان والإرشاد التوجيه من كل ويعد
 الخدمات من مجموعة عن عبارة فالتوجيه ، هنا إليها  الإشارة يحسن التي الفروق  بعض

 التي  المخططة 
 الطالب إمداد على التوجيه ويركز الإرشاد عملية داخلها تضمن والشمولية بالاتساع تتسم

 بالمعلومات
 قدراته على والتعرف ذاته فهم على يساعده بما بالمسئولية هورشع وتنمية والمناسبة المتنوعة
 أساليب بعدة للطلاب التوجيه خدمات وتقديم ، قراراته واتخاذ مشكلاته ومواجهة وإمكانياته
 المدرسية والإذاعة والأفلام واللوحات والصحف والنشرات واللقاءات والمحاضرات كالندوات
 . الخ .......

 العملية هو ، والإرشاد التوجيه مجال في  المتخصص العملي الإجرائي  نبجاال  فهو  الإرشاد أما
 التفاعلية

 فيها يقوم ( طالب ) ومسترشد ( متخصص ) مرشد بين بناءة مهنية علاقة عن تنشأ التي
 المرشد

 والتبصر ، وإمكاناته قدراته ومعرفة ذاته فهم على الطالب بمساعدة العملية تلك خلال من
 بمشكلاته

 درجة إلى  للوصول ،  والبيئي الذاتي توافقه  وتحقيق ،  الإيجابي سلوكه وتنمية اجهتهوموا
 من مناسبة
 الإرشادية  للعملية المتخصصة والمهارات الفنيات ضوء في النفسية الصحة
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 والإرشاد :  للتوجيه العامة الأهداف : ثانياً
 
 والاجتماعية والأخلاقية سيةنفال النواحي  جميع في إسلامياً وإرشاده الطالب توجيه .1

 والتربوية 
  .   راضية مطمئنة حياة وليحيا المجتمع  بناء في صالحًا عضوًا يصبح لكي والمهنية

 أو  شخصية كانت سواء الدراسة أثناء الطالب يواجهها قد  التي المشكلات بحث .2
 في  الطالب يريس أن  تكفل التي المناسبة الحلول إيجاد على والعمل تربوية أو اجتماعية
 . النفسية الصحة له وتوفر ،  حسناً سيرًا الدراسة

 مكملاً  منهما كل  يصبح لكي والمدرسة البيت بين والتعاون الروابط  توثيق  على العمل .3
 دراسته .  يواصل  لكي للطالب المشجع المحيط الجو  لتهيئة للآخر  وامتدادا

 حد على المتفوقين  غير  أو قينتفوالم الطلاب وميول وقدرات مواهب اكتشاف على العمل .4
 سواء
 الطالب على بالنفع يعود فيما والميول والقدرات المواهب تلك واستثمار توجيه على والعمل
 .   عام بشكل والمجتمع خاصة

 المستطاع قدر ومساعدتهم المدرسة بنظام وتبصيرهم المدرسي الجو الطلاب إيلاف  .5
 للاستفادة
 للدراسة الطرق أفضل  إلى وإرشادهم لهم المتاحة عليملتوا التربية برامج من القصوى
 . والمذاكرة

 وقدراتهم  مواهبهم مع تتناسب التي والمهنة الدراسة نوع اختيار  على الطلاب مساعدة .6
    المتوفرة والمهنية التعليمية بالفرص تبصيرهم وكذلك المجتمع ، واحتياجات وميلوهم  

 مستقبلهم  تحديد على قادرين يكونوا حتى بها الخاصة القبول وشروط بالمعلومات وتزويدهم
 . القرار هذا مثل اتخاذ في أمورهم أولياء اشتراك الاعتبار  بعين آخذين

 المثال  سبيل على المملكة في التعليم  مشكلات حول والدراسات البحوث إجراء في الإسهام .7
 إلخ ..المدارس في النجاح نسب وتدني المدرسية الواجبات وإهمال الغياب وكثرة التسرب مشكلة

 ومهام بأهداف عام والمدير (بشكل والمدرس الطالب(  المجتمع المدرسي توعية على العمل  .8
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 دور لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة: 
المدرسة،وتقوم  تشكل لجنة التوجيه والإرشاد في بداية العام الدراسي بقرار من مدير  1-

 لتربية الخاصة.جميع مراحل التعليم العام ومعاهد وبرامج ابدورها في تقويم الطالب في 
 وذلك على النحو الآتي:

 مدير المدرسة)رئيساً( -1

 الوكيل المدرسة )نائباً للرئيس(   -2

 مرشد طلابي )عضواً مقرراً (  -3

يشارك معلم المادة في ثلاثة من المعلمين المتميزين بالكفاية والخبرة )أعضاء( وقد  -4

 ق حالة الطالب الذي تناقش اللجنة وضعه.اجتماع اللجنة وذلك وف

 معلم الموهبين.  -5

 معلم التربية الخاصة.  -6

يتم تشكيل أعضاء لجنة التوجيه والإرشاد داخل المدرسة في الأسبوع الأول من العام  2-2
متتالية ما أمكن  الدراسي ،وبقرار من مدير المدرسة،وتكون مدة التكليف أربع سنوات

 ذلك.
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 ل لجنة التوجيه والإرشاد : لوب عمأس 2-3
 

تقوم اللجنة بحصر وتشخيص حالات الطلاب الذين لم يتمكنوا من تحقيق الحد   (1)

 الأدنى من المهارات ؛وذلك من خلال دراسة نتائج التقويم. 

بعملية التشخيص بالتعاون مع  تقوم اللجنة بإجراء تصنيف حالات الطلاب بعد القيام  (2)

 حالات المتوقعة ومنها:ذوي الاختصاص، وذلك حسب ال

حالات صعوبات التعليم: وهي اضطرابات في واحدة أو اكثر من العمليات النفسية الأساسية 
التي تتضمن فهم واستخدام اللغة المكتوبة أو اللغة المنطوقة والتي تبدو في اضطرابات 

لى أسباب تتعلق  كلام ،والقراءة، والكتابة، والرياضيات والتي  لاتعود إالاستماع والتفكير وال 
غيرها من ظروف التعلم أو التعلم أو الرعاية بالعوق السمعي أو العقلي أو البصري أو  

 الأسرية. 
حالات الموهبين : الطلاب الموهوبون في مجال التفوق العقلي والتفكير ألابتكاري،وفئات 

ص المزدوج؛كالموهبين ذوي صعوبات التعلم والموهبين ذوي الموهوبين ذوي التشخي
 الإعاقات الحسية والحركية. 

 الحالات النفسية :اضطراب سلوكي ينتج عنه عدم قدرته على التكيف مع الآخرين. 
النشاط الحركي الزائد : هوسلوك يتسم بحركة غير عادية ونشاط مفرط غير هادف يعوق  

 تعلم الطالب. 
عة الطلاب( اللجنة بالاستفادة من السجلات الخاصة بالعمل الإرشادي )سجل متاب(تقوم  3)

انات ،وفق التصنيف السابق تشتمل على وصف شامل لحالاتهم من حيث القدرات ،والإمك
 ،واقتراح البرامج التربوية المناسبة لكل حالة من خلال الفصل الدراسي الثاني. 

معلومات عن الطلاب الذين يحتاجون إلى خدمات (تقوم اللجنة وفق ما توافر لها من 4)
 اءات التربوية والإرشادية التالية الكفيلة بعلاج حالاتهم، تربوية بتنفيذ الإجر

 
 
 
 
 
 

 



 

 

54 

 

 وذلك على النحو التالي:        
 

إجراء دراسة حالة خاصة للطلاب الذين يعانون من ضعف في امتلاك المهارات   -أ
العوامل الشخصية ،والاجتماعية،والنفسية،والعضوية،التي نتج عنها الأساسية لتحديد 
 ى التعليم؛تمهيداً لإحالتهم إلى البرامج المناسبة.ضعف القدرة عل

تنفذ برامج علاجية فردية وجماعية للطلاب الذين لم يتقنوا معيارا واحدا أو أكثر  -ب
 ة التقويمية. من معايير الفتر  %75من معايير الحد الأدنى أو لم يتقنوا 

في دعم الخدمات  إتاحة الفرصة لأولياء الأمور في ان يكون لهم دور بارز ومؤثر –ج 
 التربوية والعلاجية لأبنائهم في هذا المجال.

تنظيم وتفعيل البرامج الإرشادية الموجهة لأولياء الأمور)الأسرة(  في كيفية   –د 
 عزيزها. التعامل مع أبنائهم ؛ استكمالاً لجهود المدرسة وت

الطالب، دراسة الحالات الصحية والإنسانية قد التي تؤثر على مستوى تحصيل  -هـ 
 بما يحقق مصلحة الطالب التربوية والتعليمية.

متابعة الطالب الذي لم يتمكن من تحقيق الحد الأدنى من معايير تقويم الطالب  -( أ5)
 النقاط التالية:في المرحلة الابتدائية إذا تأكدت اللجنة من 

 استفادة الطالب الذي وتجاوبه مع الجهود العلاجية التي قدمت له. -
إلخ ،أوتجاوز 00و الطالب من جميع الجوانب الجسمية،والعقلية،واللغوية،مة نمسلا -

الصعوبات النمائية؛نتيجة العلاج الطبي المناسب)يمكن الاستفادة من نشرة التوجيه  
تلاميذ في الصفوف الأولية من المرحلة الابتدائية  والإرشاد حول:خصائص نمو ال
 0وتطبيقاتها التربوية والإرشادية(

درجة مناسبة من القدرات، والإمكانات ،والاستعدادات التي تؤهل الطالب افر تو -
 لتجاوز الصف التالي، 

 من خلال الجهود العلاجية التي قدمت له خلال العام الدراسي.  -
إلخ تجعله بحاجة إلى  00000النمو الجسمي،أو العقلي التشخيص في بعض جوانب   -

 قة بها لفترة طويلة. تدريب مكثف على إتقان المهارات المتعل
التوصية بتحويل الطالب الذي يحقق الحد الأدنى من معايير التقويم إلى البرامج  –ب 

د من قبل برامج ومعاه -المساندة والرفع بها لجهة الاختصاص بعد موافقة ولي الأمر
 التربية الخاصة. 

جات  التوصية بتطبيق أدوات وأساليب التقويم الخاصة بالطلاب ذوي الاحتيا -ج
 الخاصة والواردة في القاعدة الثانية عشرة.
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على لجنة التوجيه والإرشاد رفع تقارير فصلية عن أعمالها في نهاية كل فصل   

 ة التربية والتعليم. دراسي من معتمدة من مدير المدرسة الى الجهة المختصة بإدار 
ر بسبب عدم  تتابع لجنة التوجيه والإرشاد حالة الطالب الذي بقي في صفه عاماً آخ

الذي يليه ولديه معايير  تمكنه من تحقيق معايير الحد الأدنى ،أو انتقل إلى الصف 
 تحتاج الى متابعة. 

يعاني تدرس لجنة التوجيه والإرشاد عقب كل فترة تقويمية وضع الطالب الذي  2-6
 قصوراً)ضعفاً(في اكتساب المهارات الأساسية.

تنفيذ الإجراءات التربوية والإرشادية تشرف لجنة التوجيه والإرشاد  على  2-7
الكفيلة بتشخيص وتصنيف ،وعلاج حالة الطالب الذي لدية ضعف في اكتساب  

 المهارات الأساسية. 
لدراسي التي لم تبدي  توصي لجنة التوجيه والإرشاد بتحويل حالات التأخر ا 2-8

ار ولي الأمر تجاوباً مع البرامج المساندة والرفع بها إلى جهات الاختصاص ،مع إشع
 بذلك .

تعقد لجنة التوجيه والإرشاد  اجتماعاتها بعد كل فترة تقويمية أي بواقع أربع   2-9
 مرات في العام الدراسي ،وفي الحالات التي تستدعي ذلك.  
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 المعلم في لجنة التوجيه والإرشاد: دور 
 وتشجيعهم  وبرامجه بخدماته ريفتعال في  والإسهام المدرسة  في  والإرشاد التوجيه  دور  تفهم  -1

 . طلابهم أداء تحسين  في  الخدمات هذه من الاستفادة على
 النفسي التوافق ويؤدي إلى  الطلاب نمو  في  يسهم  بما  عامة بصفة والمدرسة  الفصل في  والصحي النفسي  المناخ  تهيئة  -2

 المطلوب. 
 التربوية  بالجوانب العلمية  ب وانالج وربط والإرشاد  التوجيه مجال  في  الدراسية  المواد  تطويع  -3

 .تكاملها في ويسهم  الطالب شخصية  ينمي  بما والتعليم التربية  تكامل  إلى يؤدي بما
 المرشد  مع التعاون خلال  من والإرشاد التوجيه  خدمات لتطوير المناسبة المقترحات إبداء  -4

 . السلوك ورعاية  والإرشاد التوجيه  لجنتي  وأعضاء الطلابي
 في  الأمور  مع أولياء الدورية اللقاءات في  الفعالة المشاركة طريق عن  والمدرسة البيت بين  العلاقة يقوتوث دعم  -5

 المختلفة.  المدرسية  من اللقاءات وغيرها المدرسة ومجلس  والمعلمين للآباء العمومية الجمعية  اجتماعات
 . لها ومتابعته  تدخله إلى تحتاج التي  الخاصة الحالات اكتشاف  على  الطلابي المرشد  مساعدة -6
 استخدامها  وكيفية  بأهميتها وتوعيتهم المنزلية الواجبات لمذكرة الطلاب استخدام متابعة -7

 . الأمر  لولي منتظمة بصفة والمرئيات  الملاحظات تدوين  وأهمية
 الحصة  أثناء هايقومون بتدريس  التي الدراسية المواد في الطلاب بعض لدى الدراسي  التأخر حالات علاج في الإسهام -8

 . وبعدها الدراسية
 المنزلي  الإهمال نتيجةيكون  ما غالباً والذين ،  متابعة إلى يحتاجون الذين  الطلاب رعاية في  الطلابي المرشد  مساعدة -9
 . المتابعة  عن عجزه  أو  أميته أو وفاته  أو  الأب غياب أو
 . الطلاب عند الإيجابي  السلوكي الجوانب تعزيز  - 10
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 تعريف لجنة التوجيه والإرشاد:     

 لكي الطالب مساعدة إلى تهدف منظمة مخططة عملية بأنه والإرشاد التوجيه يعرف
 توافقه تحقيق إلى ليصل مشاكله ويحل ، إمكانياته وينمي قدراته ذاته ويعرف يفهم 
  . الإسلامي الدين يمتعال إطار في أهدافه تحقيق وإلى والمهني والاجتماعي والتربوي النفسي 

 

 

 دور لجنة التوجيه والإرشاد بالمدرسة:  
 

بقرار من مدير المدرسة،وتقوم  تشكل لجنة التوجيه والإرشاد في بداية العام الدراسي  -1
 بدورها في تقويم الطالب في جميع مراحل التعليم العام ومعاهد وبرامج التربية الخاصة.

 وذلك على النحو الآتي:
 ئيساً( مدير المدرسة)ر -2

 الوكيل المدرسة )نائباً للرئيس(  -3

 مرشد طلابي )عضواً مقرراً ( -4

)أعضاء( وقد يشارك معلم المادة في اجتماع  ثلاثة من المعلمين المتميزين بالكفاية والخبرة  -5

 اللجنة وذلك وفق حالة الطالب الذي تناقش اللجنة وضعه.

 معلم الموهبين.  -6

 معلم التربية الخاصة. -7

لإرشاد داخل المدرسة في الأسبوع الأول من العام ء لجنة التوجيه وايتم تشكيل أعضا 2-2
 ف أربع سنوات متتالية ما أمكن ذلك.الدراسي ،وبقرار من مدير المدرسة،وتكون مدة التكلي
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 أسلوب عمل لجنة التوجيه والإرشاد : 2-3
 
حد الأدنى  تقوم اللجنة بحصر وتشخيص حالات الطلاب الذين لم يتمكنوا من تحقيق ال (3)

 من المهارات ؛وذلك من خلال دراسة نتائج التقويم. 

بعملية التشخيص بالتعاون مع  تقوم اللجنة بإجراء تصنيف حالات الطلاب بعد القيام   (4)

 ذوي الاختصاص، وذلك حسب الحالات المتوقعة ومنها: 

حالات صعوبات التعليم: وهي اضطرابات في واحدة أو اكثر من العمليات النفسية  
اسية التي تتضمن فهم واستخدام اللغة المكتوبة أو اللغة المنطوقة والتي تبدو في  الأس

كلام ،والقراءة، والكتابة، والرياضيات والتي  لاتعود  اضطرابات الاستماع والتفكير وال
إلى أسباب تتعلق بالعوق السمعي أو العقلي أو البصري أو غيرها من ظروف التعلم أو 

 رية.التعلم أو الرعاية الأس 
حالات الموهبين : الطلاب الموهوبون في مجال التفوق العقلي والتفكير 

ص المزدوج؛كالموهبين ذوي صعوبات التعلم ألابتكاري،وفئات الموهوبين ذوي التشخي 
 والموهبين ذوي الإعاقات الحسية والحركية.

 الحالات النفسية :اضطراب سلوكي ينتج عنه عدم قدرته على التكيف مع الآخرين. 
النشاط الحركي الزائد : هوسلوك يتسم بحركة غير عادية ونشاط مفرط غير هادف  

 يعوق تعلم الطالب. 
لاستفادة من السجلات الخاصة بالعمل الإرشادي )سجل متابعة  (تقوم اللجنة با3)

الطلاب( تشتمل على وصف شامل لحالاتهم من حيث القدرات ،والإمكانات ،وفق 
رامج التربوية المناسبة لكل حالة من خلال الفصل التصنيف السابق ،واقتراح الب

 الدراسي الثاني. 
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معلومات عن الطلاب الذين يحتاجون إلى خدمات  تقوم اللجنة وفق ما توافر لها من (4)
تربوية بتنفيذ الإجراءات التربوية والإرشادية التالية الكفيلة بعلاج حالاتهم،وذلك على  

 النحو التالي:
خاصة للطلاب الذين يعانون من ضعف في امتلاك المهارات راسة حالة إجراء د -أ

،والاجتماعية،والنفسية،والعضوية،التي نتج عنها الأساسية لتحديد العوامل الشخصية 
 ضعف القدرة على التعليم؛تمهيداً لإحالتهم إلى البرامج المناسبة. 

ا معيارا واحدا أو أكثر من تنفذ برامج علاجية فردية وجماعية للطلاب الذين لم يتقنو -ب
 من معايير الفترة التقويمية. % 75ا معايير الحد الأدنى أو لم يتقنو

إتاحة الفرصة لأولياء الأمور في ان يكون لهم دور بارز ومؤثر في دعم الخدمات  –ج 
 التربوية والعلاجية لأبنائهم في هذا المجال.

لياء الأمور)الأسرة(  في كيفية التعامل تنظيم وتفعيل البرامج الإرشادية الموجهة لأو –د 
 هم ؛ استكمالاً لجهود المدرسة وتعزيزها.مع أبنائ

سة الحالات الصحية والإنسانية قد التي تؤثر على مستوى تحصيل الطالب، بما درا -هـ 
 يحقق مصلحة الطالب التربوية والتعليمية. 

ى من معايير تقويم الطالب في متابعة الطالب الذي لم يتمكن من تحقيق الحد الأدن -( أ5)
 دت اللجنة من النقاط التالية:المرحلة الابتدائية إذا تأك

 الطالب الذي وتجاوبه مع الجهود العلاجية التي قدمت له.استفادة  -
إلخ ،أوتجاوز 00سلامة نمو الطالب من جميع الجوانب الجسمية،والعقلية،واللغوية، -

بي المناسب)يمكن الاستفادة من نشرة التوجيه  الصعوبات النمائية؛نتيجة العلاج الط
الأولية من المرحلة الابتدائية  والإرشاد حول:خصائص نمو التلاميذ في الصفوف 

 0وتطبيقاتها التربوية والإرشادية(
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توافر درجة مناسبة من القدرات، والإمكانات ،والاستعدادات التي تؤهل الطالب  -

 لتجاوز الصف التالي،
 الجهود العلاجية التي قدمت له خلال العام الدراسي.خلال من  -
إلخ تجعله بحاجة إلى 00000لجسمي،أو العقلي التشخيص في بعض جوانب النمو ا -

 تدريب مكثف على إتقان المهارات المتعلقة بها لفترة طويلة.
مج  التوصية بتحويل الطالب الذي يحقق الحد الأدنى من معايير التقويم إلى البرا –ب 

اهد  من قبل برامج ومع -المساندة والرفع بها لجهة الاختصاص بعد موافقة ولي الأمر
 ية الخاصة.الترب
التوصية بتطبيق أدوات وأساليب التقويم الخاصة بالطلاب ذوي الاحتياجات الخاصة  -ج

 والواردة في القاعدة الثانية عشرة. 
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مالها في نهاية كل فصل دراسي على لجنة التوجيه والإرشاد رفع تقارير فصلية عن أع

 ية والتعليم. درسة الى الجهة المختصة بإدارة التربمن معتمدة من مدير الم
تتابع لجنة التوجيه والإرشاد حالة الطالب الذي بقي في صفه عاماً آخر بسبب عدم تمكنه 

ى من تحقيق معايير الحد الأدنى ،أو انتقل إلى الصف الذي يليه ولديه معايير تحتاج ال
 متابعة.

يعاني  تدرس لجنة التوجيه والإرشاد عقب كل فترة تقويمية وضع الطالب الذي  2-6
 قصوراً)ضعفاً(في اكتساب المهارات الأساسية. 

تشرف لجنة التوجيه والإرشاد  على تنفيذ الإجراءات التربوية والإرشادية الكفيلة   2-7
كتساب المهارات بتشخيص وتصنيف ،وعلاج حالة الطالب الذي لدية ضعف في ا 

 الأساسية. 
لدراسي التي لم تبدي تجاوباً توصي لجنة التوجيه والإرشاد بتحويل حالات التأخر ا 2-8

 مع البرامج المساندة والرفع بها إلى جهات الاختصاص ،مع إشعار ولي الأمر بذلك . 
ع مرات تعقد لجنة التوجيه والإرشاد  اجتماعاتها بعد كل فترة تقويمية أي بواقع أرب 2-9

 في العام الدراسي ،وفي الحالات التي تستدعي ذلك.  
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 مــــــــلــــحـــــــق )ب(   
 الدليل التنظيمي للتوجيه والارشاد
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 الدليل التنظيمي للجنة التوجيه والإرشاد 
 : الـهــدف الـعــــام 

 للطالب، والمساعدة على تنمية العمل على تحقيق التوافق النفسي والتربوي والاجتماعي والمهني 
 شخصياتهم وحل المشكلات التي يتعرضون لها.

 الارتباط التنظيمي : 
 وكيل المدرسة لشؤون الطالب .

 المسميات الوظيفية : 
 المرشد الطلابي. 

 المهام :
 شادي. . إعداد ومتابعة برامج العمل الإر1
 المدرسي و المحلي واستثمار وسائل الإعلام . نشر ثقافة التوجيه والإرشاد وخدماته في المجتمع 2

 المتاحة.
. مساعدة الطالب في التعرف على قدراتهم وميولهم واتجاهاتهم وتنميتها للنجاح في كافة 3

 المجالات.
طالب بذلك لاتخاذ  . حصر الطالب الذين يعانون من مشاكل صحية وإشعار وكيل شؤون ال4

 الإجراءات 
 المناسبة حيالهم . 

عدات  دراسة الحالات الاجتماعية والاقتصادية للطالب وحصر من هم بحاجة لتقديم المسا. 5
 لهم.  المناسبة

. دراسة الحالات الفردية بأنواعها المختلفة، و تصميم البرامج العلاجية لها وفق فنيات 6
 وإستراتيجيات 
 دراسة الحالة.

 إعداد البرامج المناسبة لها.اسة المشكلات النفسية والاجتماعية والتربوية وث ودر. بح 7
. ً إعداد برنامج لتكريم الطالب المتفوقين و متابعة المتأخرين دراسيا ودراسة أسباب تأخرهم  8

 وعلاجها.
و . عقد لقاءات فردية مع أولياء الأمور للطالب الذين تظهر عليهم بوادر سلبية في الفكر 9

 السلوك أو عدم التكيف المدرسي.
 دورات تدريبية للطالب وأولياء أمورهم في بناء الشخصية وتعديل السلوك. تنظيم لقاءات و10-

الاطلاع على نتائج التقويم والاختبارات الفصلية وحصر الطالب المتفوقين والمتأخرين  -11
 رشادية المناسبة. دراسيا وعرضها على لجنة التوجيه والإرشاد لتقديم الخدمات الإ
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 لفردي و الجمعي لمساعدة الطالب الذين لديهم مشكلات.تطبيق فنيات الإرشاد النفسي ا-12
الإرشاد المهني للطالب والاستفادة من البوابات الإلكترونية للجامعات والكليات والمعاهد   -13

دراسي بمشاركة الجهات والمراكز التدريبية والتعليمية واستثمار يوم المهنة بالمدرسة في كل عام 
 ذات العلاقة.

ب بمضار الممارسات السلبية مثل: التدخين والمخدرات وتقديم البرامج التي  توعية الطال -14
 تساعدهم على التخلص منها. 

تنظيم برنامج استقبال الطالب المستجدين في المرحلة الابتدائية  برامج التهيئة الإرشادية في  -15
القة ببرامج المشاركة في اللجان والمجالس المدرسية ذات الع -16 جميع المراحل الدراسية

 التوجيه والإرشاد. 
   تنمية السمات والسلوكيات الإيجابية وتعزيزها لدى الطالب17 

     .المشاركة في برامج التوجيه والإرشاد التي تنفذ على مستوى المنطقة وغيرها  - -18
 .ختصةمات التوجيه والإرشاد ورفعها للجهات المإعداد التقارير الختامية لبرامج وخد -19

 لقيام بأي مهام أخرى يتم التكليف بها في مجال اختصاصه.ا2020
 

 : مجلس المدرسة
: تنمية العالقة بين المدرسة والمجتمع وتعزيزها بما يحقق رسالة المدرسة ويدعم   هدف المجلس

لإبداع  بوية والتعليمية ويشجع أوجه اخططها التطويرية الهادفة لرفع مستوى جودة العملية التر
 والتميز المدرسي ويرعاها.

 
 تشكيل المجلس : 

 يتكون مجلس المدرسة من :  /أ 
 مدير المدرسة.  -1
 وكلاء المدرسة.  -2
 المرشد الطلابي.  -3
 رائد النشاط الطلابي. -4
 معلم متميز.  -5
 ثلاثة من أولياء الأمور .  -6
 عضو من القطاع الخاص . -7
 رجين من المدرسة . المتخ  أحد -8
 ثلاثة من طلاب المدرسة يدعون عند الحاجة.-9
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بين الأعضاء على أن يكون   ب ) يكون مدير المدرسة رئيسا للمجلس ويتم اختيار النائب من   
 مقرر المجلس أحد العاملين بالمدرسة. 

عام تنظمه ج ) يختار أعضاء المجلس من أولياء أمور الطلاب والمعلمين بناء على اجتماع  
 المدرسة كل

 عامين ، وبحضور أولياء أمور الطلاب ومعلمي المدرسة في بداية العام الدراسي.  
ور مع مجـلس المعلميـن في المدرسـة لترشيـح من تراه لعضوية  د ) تقوم إدارة المدرسة بالتشا

 المجلس من غير أولياء الأمور. 
 هـ ) يصدر مدير المدرسة قراراً بتشكيل المجلس .

 
 مهــام مجلس المدرسة :

 مراجعة خطة المدرسة بالرأي والمشورة ودراسة وتقويم نتائجها. -1
والتجهيزات والوسائل والمرافق وبحث آليات  بحث ودراسة احتياجات المدرسة من الأثاث -2

 توفيرها. 
 ت.بحث نتائج التقويم والاختبارات ومناقشتها وتقديم التوصيات اللازمة لمعالجة السلبيا -3
المشاركة في إقامة البرامج والأنشطة التي تدعم العملية التربوية والتعليمية في المدرسة   -  4ً

 وفقا للأنظمة والتعليمات.  
المشاركة في رعاية سلوك الطالب في المدرسة وبحث الظواهر السلوكية وتقديم المقترحات  -5

 لعلاجها.
 ير. تطورصد اتجاهات الطالب نحو المدرسة للتحسين ولل  -6
تقديم التوصيات والاقتراحات والمبادرات الهادفة إلى تطوير العمل التربوي والتعليمي  -7

 وتحسين البيئة المدرسية.  
الاتفاق مع القطاع الخاص لرعاية برامج المدرسة بما ينسجم مع الأهداف التربوية وفق النظام   -8

 واللوائح والتعليمات الرسمية .  
 المرخصة لتطوير العملية التربوية والتعليمية.  هات الحكومية والأهليةبناء شراكات مع الج  -9
 تقديم التوصيات المناسبة بشأنها.دراسة الملاحظات والاقتراحات الواردة للمدرسة و -10
 المشاركة في بناء سياسات المدرسة وإجراءاتها الرامية لتجويد العملية التعليمية.  -11
 والثقافية والاجتماعية. جتمع وتقوية مكانتها التربويةتنمية شأن المدرسة في الم -12
ية المسابقات والاحتفالات بناء الشراكة مع القطاع الخاص لدعم أوجه الإبداع والتميز ورعا -13

 والإنجازات والاحتفاء بها.
 تعزيز مشاركة أولياء الأمور في حل مشكلات الطالب بمختلف وسائل الاتصال الحديثة،  -14
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 ل فاعلة مع العاملين في المدرسة والطلا ب وأولياء الأمور والمجتمعنوات اتصا وتأسيس ق  
 المحلي. 

 تحال من إدارة المدرسة أو الجهات المعنية للمجلسدراسة القضايا والمواضيع التي   -15
 لاتخاذ الإجراءات اللازمة أو تقديم التوصيات المتعلقة بشأنها. 

 التنظيمي لمدارسالواردة في الدليل  -عند الحاجة  -دمج المجالس واللجان المدرسية  -16
يؤثر على مهامها وتختص   وبما ال -عدا مجلس المدرسة ولجنة التوجيه والإرشاد  -التعليم العام  

 بالمدارس التي يكون عدد المعلمين فيها خمسة عشر معلما فأقل.
 أن العوائق التي يجد المجلسمخاطبة إدارة التربية والتعليم / مكتب التربية والتعليم بش -17

 صعوبة في معالجتها .
 ة مدعما بالوثائقإعداد التقارير والنشرات الدورية عن إنجاز وفعاليات مجلس المدرس -  18ً
 وتقديمها لإدارة المدرسة لرفعها للجهة المختصة.  
 

 اجتماعات المجلس : 
 لأقل كل فصل دراسي ، يعقد مجلس المدرسة اجتماعاته بدعوة من رئيسه مرتين على ا -1
 ولرئيس المجلس أن يدعو لاجتماع طارئ عند الحاجة. 
 شاركة في مناقشة أي من الموضوعاتلرئيس المجلس دعوة من يراه من غير الأعضاء للم -2
 التي يحتاج إليه فيها.  
 يقوم رئيس المجلس بتمثيل المجلس لدى الجهات ذات العالقة ، ويعتمد محاضر الاجتماعات -3
 ع تنفيذ قرارات المجلس.تاب وي 
 يقوم أمين المجلس بالتحضير لاجتماعات وجمع الآراء والمقترحات المقدمة للمجلس -4

 هدف اللجنة :   
التخطيط لبرامج التوجيه والإرشاد ومتابعتها وتنفيذها وتقويمها واقتراح البرامج التي تتناسب مع  

 .إمكانيات وحاجات المدرسة

 تشكيل اللجنة:
 التوجيه والإرشاد من :  ون لجنةأ ) تتك

 . ً مدير المدرسة رئيسا1
 . وكيل المدرسة لشؤون الطالب ً نائبا للرئيس 2
 المدرسة للشؤون التعليمية عضواً  . وكيل 3
 . المرشد الطلابي عضواً ومقرراً 4
 . ثالثة من المعلمين المتميزين أعضاء 5
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جنة مـن يـســتـدعــي حضوره لتقديم  يشارك في اجتماع اللجنة وفقا لمرئيات أعضاء الل  /ب  
 المساعدة

م المـادة ، معلم التربية  اللازمة دون التصويت على قرارات اللجنة مثل ( معلم الصف ، مـعـلـ
 الخـاصـة،

معلم المـوهــوبــين ، رائد النشاط ، المسئول عن التوعية الاسلامية.، الطالب ، ولي أمر الطالب 
.( 

 ذا دعت الحاجة.قراراً بتشكيل اللجنة إج ) يصدر مدير المدرسة 

 مهــام اللجنة :
 . متابعة برامج التوجيه والإرشاد بالمدرسة.1
ع الطلاب على الفصول حسبما تراه اللجنة مع بداية العام الدراسي وفقا للفروق الفردية . ً توزي2

 بين الطلاب. 
 . المشاركة في تنفيذ وتقويم برامج وخدمات التوجيه والإرشاد. 3
 . تفعيل وتطبيق قواعد تنظيم السلوك والمواظبة على طالب المدرسة . 4
 مستوياتهم التحصيلية وخاصة للطلاب المعيدين  . متابعة المستوى ألتحصيلي للطلاب وتحسين5
 والمتأخرين دراسيا وذوي الظروف الخاصة المادية والاجتماعية والنفسية.   
خدمات ابق من جميع الجوانب واقتراح البرامج وال. دراسة نتائج الطالب للعام الدراسي الس6

 الإرشادية المناسبة. 
مواصلتهم الدراسة (متكرري الرسوب) إلى أقرب مدرسة  . تحويل من لم تتم الموافقة على 7

مسائية أو ليلية وإشعار إدارة / قسم التوجيه والإرشاد بإدارة التربية والتعليم / مكتب التربية 
 والتعليم . 

 ح الحوافز للطلاب وتخصيص ميزانية لذلك وفق الخطة التشغيلية. معايير من. إعداد 8
الدراسي واعتماد الحصص الإضافية لها وتكليف المعلمين  . اقتراح برامج معالجة التأخر 9

 وإشعار أولياء الأمور بالبرنامج. 
المقترحات حصر الظواهر السلوكية التي تحدث من الطالب ودراسة أسبابها ودوافعها وتقديم  -10

   لعلاجها.
أعمالها وفقا للتنظيمات رعاية وتنظيم مجالس الحوار الطلابية وتقديم الدعم لها ومتابعة  -11

 والتعليمات المعتمدة . 
دراسة التوصيات الواردة من مجالس الحوار الطلابية وعرضها على الأطراف المعنية في -12

 المدرسة .  المدرسة لاتخاذ الإجراءات اللازمة من قبل إدارة
 اقتراح الحلول و معالجة المشكلات على مستوى المدرسة .  - 13
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 بين أولياء الأمور والمدرسة. توثيق العلاقة-14 
المصادقة على التقارير الفصلية عن أعمال التوجيه والإرشاد وأعمال اللجنة في نهاية كل  - 15

لتوجيه والإرشاد بإدارة التربية  فصل دراسي واعتمادها من مدير المدرسة ورفعها إدارة / قسم ا
 والتعليم / مكتب التربية والتعليم .   

 
 المدرسية واقتراح ما يمكن الأخذ به لتهيئتها لتكون بيئة تربوية مناسبة .  دراسة البيئة -16
 متابعة حالة الطالب الذي بقي في صفه عاما آخر بسبب عدم تمكنه من تحقيق مهارات  -17

 ولديه مهارات تحتاج إلى متابعة.إلى الصف الذي يليه   الحد الأدنى أو انتقل
 تربوية والإرشادية الكفيلة بتشخيص وتصنيف وعالجالإشراف على تنفيذ الإجراءات ال -18

 الضعف لدى الطالب في اكتساب المهارات الأساسية. 
 دراسة وضع الطالب الذي يعاني من قصور (ضعف) عقب كل فترة تقويمية لتحويل -19

 لبرامج المساندة اكتساب المهارات الأساسية. إلى ا الطالب
 لتأخر الدراسي التي لم تبد تجاوبا مع البرامج العلاجيةاتخاذ القرار اللازم بشأن حالات ا  -20

 المقدمة داخل الصف أو خارجه وتحويله إلى البرامج المساندة بعد إشعار ولي الأمر 
 بذلك. 
 د الأدنى.الذين لم يتمكنوا من تحقيق مهارات الح اتخاذ القرار اللازم بشأن الطالب  -21

 اجتماعات اللجنة : 
 اتها بشكل دوري في كل فصل دراسي بما ال يقل عن اجتماعين .. تعقد اللجنة اجتماع 1
 . لمدير المدرسة دعوة اللجنة إلى اجتماعات طارئة وفق الحاجة.2
 تضمن المناقشات و. توثق اجتماعات اللجنة بمحاضر رسمية وتدون في سجل خاص م3

 التوصيات والقرارات.  
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 وكيل المدرسة للشؤون التعليمية:  
 الواجبات والمسؤوليات:

 . المشاركة في إعداد الخطة العامة للمدرسة . 1
 . القيام بأعمال مدير المدرسة في حالة غيابة.2
 ها.. معرفة المناهج الدراسية من حيث أهدافها وأساليبها وتطويرها وتقويم3
ة وفق التخصص على المعلمين بالتعاون مع  . إعداد ووضع الجدول المدرسي و توزيع الأنصب4

 المعنيين في المدرسة.*
 . إعداد ومتابعة جدول الإشراف والمناوبات اليومية . 5
 . المشاركة في عضوية المجالس واللجان المدرسية والإسهام في متابعة تنفيذ قراراتها.6
بية المقترحة لهم وتقديمها  ودراسة ومراجعة البرامج التدري و المهني للمعلمين. الاهتمام بالنم7

 لمدير المدرسة. 
. القيام بالزيارات الدورية للفصول الدراسية والتأكد من مدى التزام الهيئة التعليمية بتنفيذ  8

 الحصص الصفية والاطلاع على تحضير المعلمين وكشوف المشاركة والواجبات وملفات أعمال
 الطالب والبحوث والتقارير بصورة دورية. 

اف ومتابعة إنهاء المعلمين للمقررات المدرسية حسب البرنامج الزمني الموزع على  . الإشر9
 جميع أسابيع الفصل الدراسي.

الإشراف ومتابعة تفعيل المعلم لكتاب الطالب وكتاب نشاط الطالب في المادة الدراسية   -10
 وغيرها من أدوات المنهج. 

قة بتنفيذ عملية التقويم المستمر  المتابعة والإشراف على جميع الإجراءات المتعل -11
والاختبارات، والتأكد  من سلامة التصحيح والمراجعة ورصد الدرجات والمطابقة وفقا للتعليمات  

 المعتمدة.
 توزيع حصص الانتظار في حالة تأخر أو غياب معلم.   -12
 الاختبارات الفصلية والنهائية . العاملين في المدرسة لتنفيذ  المتابعة والتنسيق مع جميع -13
 التأكد من رصد درجات الطالب من قبل المعلمين .  -8
 رصد الملحوظات والاقتراحات حول المناهج والمقررات الدراسية وتقديمها لمدير المدرسة. -15
 المدرسة. متابعة تنفيذ خطط الكشف والتعرف والرعاية للطالب الموهوبين داخل  - 16
عمليات التربوية والتعليمية المتعلقة بالطلبة من ذوي الاحتياجات الخاصة متابعة جميع ال - 17

 وصعوبات التعلم .*
 متابعة ودراسة الإستراتيجيات التربوية والتعليمية المقترحة والتأكد من مدى تطبيقها. - 18
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ية في والمختبرات والتقنيات التربو  المتابعة والتأكد من تفعيل المواد التعليمية والوسائل 1919
 المدرسة.

التعرف على المعلمين الجدد وإعداد وتنفيذ البرامج التدريبية اللازمة لهم حسب الاحتياجات  - 20
 التدريبية. 

 تحفيز المعلمين وتشجيعهم لاستخدام تقنيات التعليم والوسائل التعليمة المتطورة .  - 21
 

   وكيل المدرسة لشؤون الطلاب:
 والمسؤوليات  :واجبات لا
 . المشاركة في إعداد الخطة العامة للمدرسة . 1
. الإشراف على قبول الطالب بالمدرسة والتأكد من الوثائق والملفات المطلوبة للطالب 2

 المنتظمين والتنسيق عند التسجيل والنقل ومتابعة نقلهم من وإلى المدرسة.
 الب لتقديمها للجهات المختصة.اصة بالط. إعداد النماذج والوثائق والمستندات الخ 3
. إعداد جميع السجلات والملفات الخاصة بالطالب ومتابعة تحديثها وتنظيمها وحفظها واكتمالها 4

 في برنامج نور أو غيره من البرامج التي تعتمدها الوزارة . 
 الفردية. روقالف. متابعة توزيع الطالب على الصفوف الدراسية في المدرسة والتأكد من مراعاة 5
 . المتابعة والتأكد من إدخال جميع نتائج الاختبارات والتقويم على النظام المعتمد. 6
. الإشراف على تحديد احتياجات المدرسة من المقررات الدراسية، ومتابعة توفيرها مع الجهات 7

 المعنية في المدرسة. 
 اسي. فصل در. متابعة توزيع الكتب الدراسية على الطلاب مع بداية كل 8
. الإشراف على حضور الطلبة وانتظامهم وانضباطهم واتخاذ الإجراءات المناسبة في هذا  9

 الشأن . 
 
 
 
 
 
 
 
 متابعة الطالب ألداء صالة الجماعة في المدرسة. -10 

 استدعاء واستقبال أولياء أمور الطالب وتعريفهم بمستويات أبنائهم التحصيلية والسلوكية  -11
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 لقضايا الخاصة بهم.  ومعالجة كافة ا
 الإشراف على إعداد الإحصائيات الدورية المتعلقة بالطالب وتزويد إدارة المدرسة بها.-12

متابعة حالات الطالب المرضية خاصة المعدية منها وإحالتها للعلاج واتخاذ اللازم للوقاية  - 13
 منها.
م في السجلات المخصصة تسجيلهالإشراف ومتابعة تأخر الطالب الصباحي والتأكد من  - 14

 لذلك والتعرف على الأسباب بالتنسيق مع المرشد الطلابي. 
 متابعة غياب الطالب والاتصال بأولياء الأمور لإشعارهم والتعرف على أسباب الغياب  15

 متابعة الطالب المحالين من المعلمين وإحالة من تستدعي حالته إلى المرشد الطلابي. -16 
نتائج الطالب مع المرشد الطلابي لتحديد الأقل تحصيل لوضع البرامج دراسة متابعة   -17

 الاثرئية لهم. 
 تنظيم ومتابعة الاصطفاف الصباحي للطالب والدخول للفصول الدراسية .  -18 
متابعة تنفيذ المرشد الطلابي للبرامج الإرشادية للطلبة المتأخرين عقليا وسلوكيا والمتفوقين    -19 

 ري الغياب والتأخر الصباحي وغيرها.ومتكر والمتميزين
 متابعة إصدار نتائج الاختبارات وتوزيعها على الطالب.- 20
 الإشراف على برامج الإذاعة المدرسية . -21
 متابعة توفير احتياج النشاط الطلابي من اللوازم والأدوات التي يتطلبها.  -22
 فية.متابعة تنفيذ خطط وبرامج أنشطة الطالب غير الص -23
 تطبيق لائحة السلوك والمواظبة.    -24
التواصل مع أولياء الأمور والطالب والمجتمع المحلي من خلال استخدام وتفعيل برنامج  -25

 الجوال المدرسي.
 متابعة جميع الخدمات التي تقدم للطالب من نقل أو إعانة أو اغتراب وغيرها.  -26
 
 
 
 
 
 
 

 المرشد الطلابي:  
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 الواجبات والمسؤوليات/ 
. تبصير المجتمع المدرسي بأهداف التوجيه والإرشاد وبرامجه وخدماته وبناء عالقات مهنية  1

 مثمرة مع منسوبي المدرسة وأولياء الأمور. 
. مساعدة الطالب في فهم أنفسهم والتعرف على إمكاناتهم وقدراتهم وميولهم لتحديد برامجهم 2

 عليمي والمهني . المستقبلية في المجال الت
 ذ برامج التوجيه والإرشاد وخدماته الإنمائية والوقائية والخدمات العلاجية المقدمة للطالب. تنفي3

 والمتضمنة الإسعافات الأولية والتنسيق لبرامج التوعية الصحية . 
نية  . بحث ودراسة الحالات الفردية بأنواعها المختلفة والعمل على تصميم البرامج العلاجية المب4

للحالات الفردية وبحث دراسة المشكلات التحصيلية والسلوكية والنفسية   على الدراسة العلمية
والاجتماعية والصحية الظاهرة في المجتمع المدرسي بالتنسيق مع وكيل المدرسة لشؤون الطالب 

. 
يحقق الأهداف  . متابعة مذكرة الواجبات اليومية وفق خطة زمنية ، وتفعيلها ، والعمل على ما 5

 المرجوة منها.
العمل على اكتشاف الطالب المتفوقين والموهوبين ورعايتهم في حال عدم توافر المختص  .6

بالموهوبين والقيام بتوفير الإمكانات المتاحة لتنمية قدراتهم ومواهبهم في إطار البرامج العامة 
 ين. بالتنسيق مع الإدارة العامة لرعاية الموهوبوالخاصة والعمل على استغلالها إلى الحد الأقصى 

متابعة الطالب المتأخرين دراسيا ودراسة أسباب تأخرهم وعالجهم واتخاذ الخطوات اللازمة  -. 7
 للارتقاء بمستوياتهم والإشراف على مراكز الخدمات التربوية في المدرسة . 

والعمل على مساعدة الطالب . دراسة الحالات الاقتصادية الموجودة في المحيط المدرسي 8
 ق البند المخصص لذلك . المحتاجين عن طري

. عقد لقاءات فردية مع أولياء أمور الطالب الذين تظهر عليهم بوادر سلبية في السلوك أو عدم  9
التكيف مع الجو المدرسي استطلاع آرائهم والتعاون معهم وبحث المشكلات الأسرية ذات الأثر  

 .في أحوال أولئك الطلاب
 وأولياء أمورهم في بناء الشخصية وتعديل السلوك   تنظيم لقاءات ودورات تدريبية للطالب  -10
حصر نتائج الاختبارات الفصلية وتعزيزها بالمعلومات الإحصائية ودراستها مع إدارة   -11

 المدرسة والمعلمين والعمل على تقديم الخدمات الإرشادية المناسبة .
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 ذلك من أجل مساعدة الطالب الذين ة الإرشاد النفسي الفردي والإرشاد الجمعي والقيام بعملي -12

 يعانون من مشكلات اجتماعية وتربوية ونفسية . 
 المشاركة في اللجان والمجالس المدرسية وبرامج التوجيه والإرشاد .   -12

تقديم برامج إرشادية توضح كيفية مواجهة الاحباطات والمشكلات والضغوط    -13

 ق أساليب إرشادية منظمة . النفسية وف

البرامج الوقائية التي تحقق الفاعلية في مجال التحصيل الدراسي  تكثيف الخدمات و  -14

من خلال البرامج الإرشادية التي توضح أفضل الطرق للاستذكار وأفضل الطرق 

 لاستغلال أوقات الفراغ . 
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 :   بالمدرسة ثانياً:لجنة التوجيه والإرشاد 
لمدرسة وجود هيئة تخطط وتنفيذ وتتابع البرامج  يلزم لتنفيذ برامج التوجيه والإرشاد في ا

 الإرشادية 
بها من خلال لجنة التوجيه والإرشاد برئاسة مدير المدرسة وعضوية وكيل المدرسة نائباً  

 للرئيس  
والمرشد الطلابي عضو ومقرر وثلاثة من المعلمين من رواد الصفوف المميزين ومشرف 

 التوعية  
 بي . الإسلامية ومشرف النشاط الطلا 

 

 :   وتقوم هذه اللجنة  بالآتي
 توجيه والإرشاد في المدرسة وفقاً لخطة إدارة التعليم  إعداد خطة لبرامج ال-1

 المتابعة والتقويم لهذه البرامج والعمل على تطويرها وتنميتها . -2
 العمل على توثيق العلاقة بين البيت والمدرسة .-3
  متابعة ورعاية المستوى التحصيلي للطلاب-4
 نمو العمل المدرسي . اقتراح الافكار والمرئيات البناءة التي تساعد على -5
 المصادقة على التقرير الختامي لبرنامج التوجيه والإرشاد بالمدرسة .-6
 ويتم تنفيذ اجتماعات هذه اللجنة شهرياً على مدار العام الدراسي ومتى تستدعي الحاجة  -7

 لذلك .

 
 : وفق الآتي دور اللجنة في تقويم الطالب
ميداني في معالجة وضع طالب الصفوف المبكرة من المرحلة لهذه اللجنة أو ما يما ثلها دور 

 الإبتدائية
 الذي تقرر عدم تمكنه من الإنتقال إلى صف أعلى . 
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 وتشكل في بداية العام الدراسي بقرار من مدير المدرسة على النحو الآتي:
 مدير المدرسة /رئيساً.-1

 المدرسة /نائباً للرئيس . وكيل   -2
 الطلابي أو القائم بعمل الإرشاد في المدرسة /مقرراً المرشد -3
 معلم متميز في المدرسة /عضواً. -4
 ثلاثة على الأكثر من معلمي الصفوف المبكرة من بينهم معلم الصف )رائد الصف(الذي-5
 يدرس به الطالب ومعلم المادة . 

الحد الأدنى من الطلاب الذين لم يتمكنوا من تحقيق  تقوم اللجنة بحصر وتشخيص حالات-6

 المهارات  
أو النهاية الصغرى وذلك من خلال دراسة تقويم مهارات الطلاب في المواد الدراسية للفصل  

 الدراسي  
 الأول من عام دراسي . 

 تقويم اللجنة بإجراء تصنيف حالات الطلاب بعد القيام بعملية التشخيص بالتعاون مع ذوي  
 وإدارة التعليم وذلك حسب الحالات المتوقعة ومنها:ختصاص على مستوى المدرسة الإ

حالات صعوبات التعلم :صعوبة واضحة في اكتساب وإستخدام المهارات الأساسية للتعلم مثل  
 القراءة  

 أوالكتابة والعمليات الحسابية والمهارات المكتسبة الأخرى مثل الإصغاء والتخاطب . 
 مهارات التعلم مقارنة بزملائهم داخل الفصل . :صعوبة واضحة في اكتساب  حالات بطء التعلم

 الحالات النفسية :إضطراب سلوكي ينتج عنه عدم قدرته على التكيف مع الآخرين . 
صورة غير مقبولة وغير هادفة حالات النشاط الحركي الزائد: إرتفاع مستوى النشاط الحركي ب 

 مستوى عمر زمني محدد.جود عند الأطفال في موجهة تفوق الحد الطبيعي المو وغير
شد الطلابي "سجل متابعة  تقويم اللجنة بالإستفادة من سجلات التوجيه والإرشاد كسجل المر-3

ات والإمكانات والاستعدادات والذي يشتمل على وصف شامل لحالاتهم من حيث القدرالطلاب "
صل الدراسي  ة لكل حالة خلال الفالتصنيف السابق واقتراح البرامج التربوية المناسبحسب 
 الثاني . 

 تقوم اللجنة حسب ما يتوفر لها من معلومات عن الطلاب الذين يحتاجون إلى خدمات تربوية  -4
 مع بداية الفصل الدراسي الثاني بتنفيذ الإجراءات التربوية والإرشادية التالية الكفيلة بعلاج  

 حالاتهم وذلك على النحو التالي : 
 الذين يعانون من ضعف في امتلاك المهارات الأساسية  سة حالة خاصة للطلابإجراء درا-أ
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 لتحديد العوامل الشخصية والاجتماعية والنفسية والعضوية التي نتج عندها ضعف  
 القدرة على التعلم تمهيداً لإحالتهم إلى البرامج المناسبة . 

 نطلاب الذين يعانون مإعداد برامج تدريبية )الفصول العلاجية (فردية وجماعية لل-ب
 ضعف في المهارات الأساسية للتعلم )القراءة ,الكتابة ,الرياضيات (. 
 إتاحة الفرصة لأولياء الأمور في أن يكون لهم دور بارز ومؤثر في دعم الخدمات التربوية -ج
 والعلاجية لأبناءهم في هذا المجال .  
 يفية التعامل معلأمور )الأسرة (في كتنظيم وتفعيل البرامج الإرشادية الموجهة لأولياء ا-د
أبنائهم إستكمالاً لجهود المدرسة وتعزيزها )مجالس أمناء المدرسة وغيرها من المناسبات  

 ...إلخ (. 
تنظيم البرامج العلاجية المتخصصة من خلال مراكز الخدمات التربوية أثناء العام الدراسي  -هـ

 في المدرسة .والتنسيق في ذلك والمتابعة من قبل المعلمين 
 
 اللجنة باتخاذ قرار حول ترفيع الطالب الذي لم يتمكن من تحقيق الحد الأدنى في   توصى 
 الصفوف المبكرة إذا تأكدت اللجنة من النقاط التالية :  
 استفادة الطالب وتجاوبه مع الجهود العلاجية التي قدمت له خلال الفصل الدراسي الثاني  -
 
 الجوانب الجسمية والعقلية واللغوية والحسية ...إلخ.أو تجاوز   سلامة نمو الطالب من جميع-

 الصعوبات النمائية نتيجة العلاج الطبي المناسب )يمكن الاستفادة من نشرة التوجيه  
 حول :خصائص نمو التلاميذ في الصفوف الأولية من المرحلة الابتدائية وتطبيقاتها  والإرشاد 

 التربوية والإرشادية (.
 مناسبة من القدرات والإمكانات والاستعدادات التي تؤهل الطالب لتجاوز الصف   توفر درجة-

 التالي ,وأن إخفاقه كان بسبب صعوبات تربوية أو اجتماعية أو اقتصادية أو  
 ثقافية عارضة تم ـجاوزها . 

 التوصية بإتخاذ قرار إبقاء الطالب الذي لم يتمكن من تحقيق الحد الأدنى في الصفوف  -
 إذ تأكدت اللجنة من النقاط التالية :  المبكرة

 ية التي قدمت له خلال الفصل الدراسي الثاني )عدم إستفادة الطالب من الجهود العلاج-
 إنعدام التجاوب الدراسي (. 

وجود قصور واضح أو مشكلة مزمنة في بعض جوانب النمو :الجسمي أو العقلي أو الحركي  -
 أو  

 جة إلى تدريب مكثف على إتقان المهارات المتعلقة بها  الحسي أواللغوى ...إلخ.تجعلة بحا
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 لفترة طويلة . 
 عاماً آخر يؤدي إلى تحسين أدائه الدراسي واكتساب المهارات المناسبة لنموه الجسمي الإبقاء 

 والعقلي والحسي ...إلخ.  
دة التوصية بإتخاذ قرار حول تحويل الطالب الذى لم يحقق الحد الأدنى إلى البرامج المسان-

 )المتخصصة(إذا تأكدت اللجنة أن لدى الطالب إحدى الحالات التالية :

 ت خاصة في التعلم . صعوبا-

 حالة بطئ التعلم . -
 حالة تخلف عقلي. -
 حالة اضطراب اللغة والكلام . -

 حالة نفسية . -

 إعاقة حركية أو حسية مزمنة . -
 

 : علمينثالثاً:الجمعية العمومية للآباء وأولياء أمور الطلاب والم
وتهدف إلى توثيق العلاقة بين البيت والمدرسة عن طريق الاجتماعات واللقاءات الدورية  

 والمشاركة في  
 نشاطات المدرسة ومعالجة بعض المشكلات التربوية .  

يدعي أولياء أمور الطلاب إلى اجتماع في هيئة جمعية عمومية في نهاية الشهر الأول من بدء 
 العام 

رسة ومعلموها ,يعد لذلك جدول عمل يتضمن التعريف بالدور الذي  دير المدالدراسي بحضره م
 يقوم  

به الآباء وأولياء أمور الطلاب والمعلمون ومهام الجمعية العمومية وأهدافها والفائدة التي تعود  
 على 

الأبناء من تعاون المدرسة والبيت ,ويوضح لأولياء الأمور أن حضورهم يهدف إلى مسؤوليتهم  
 في  
مدرسة في البرامج التربوية والإرشادية مثل أسبوع استقبال الطلاب المستجدين  شاركة الم

 للمرحلة 
الابتدائية وحفلات تكريم الطلاب المتفوقين والتعاون على معالجة أوضاع الطلاب الذين لديهم 

 قصور 
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وع واضح في التحصيل الدراسي أو ممن لديهم مشكلات سلوكية والأسابيع الإرشادية كأسب 
 التوعية  

بأضرار التدخين وأسبوع التوعية بأضرار المخدرات وأسبوع السلامة المرورية وغيرها من 
 المناسبات 

 التي تقيمها المدرسة ويتم اختبار أعضاء منهم في مجلس المدرسة .
ورية في كل شهر لأعضاء المجلس على أن يحدد موعد الاجتماع في يوم  وتعقد اجتماعات د

 معين من 
محدد خلال الشهر يتناسب مع ظروف الأعضاء وذلك لضمان حضورهم مع تزويدهم  أسبوع
 بجدول  

 الأعمال واستبانه حيث يمكنهم طرح آرائهم وتصوراتهم وأفكارهم فيها قبل الاجتماع لإتاحة 
لدراسة الموضوعات المدرجة ليتمكنوا من المشاركة في مناقشاتها الفرصة امام الأعضاء  

  ,ويتضمن الموضوعات
التي تهم المدرسة والبيت في رعاية أبنائهم والتي لها علاقة بالمشكلات التي يعاني منها 

 . الطلاب 
لزيارة وإتخاذ القرارات المناسبة بالإضافة إلى دعوة بعض أولياء أمور الطلاب من وقت لآخر 

 المدرسة للمشاركة في حل مشكلات أبنائهم سواء كانت سلوكية أوتحصيلية . 
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 القاعدة الثانية من المذكرة التفسيرية 
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 القاعدة الثانية من المذكرة التفسيرية للائحة تقويم الطالب
 والإرشاد في المدرسة:لجنة التوجيه  دور

قوم بدورها  تشكل لجنة التوجيه والإرشاد في بداية العام الدراسي بقرار من مدير المدرسة،وت 2-1

 في تقويم الطالب في جميع مراحل التعليم العام ومعاهد وبرامج التربية الخاصة.
 وذلك على النحو الآتي:

 مدير المدرسة)رئيساً(  -9

 الوكيل المدرسة )نائباً للرئيس(  -10

 مرشد طلابي )عضواً مقرراً ( -11

لمادة في ثلاثة من المعلمين المتميزين بالكفاية والخبرة )أعضاء( وقد يشارك معلم ا -12

 اجتماع اللجنة وذلك وفق حالة الطالب الذي تناقش اللجنة وضعه. 

 معلم الموهبين.  -13

 معلم التربية الخاصة. -14

لجنة التوجيه والإرشاد داخل المدرسة في الأسبوع الأول من العام يتم تشكيل أعضاء 2-2
 أمكن ذلك.الدراسي ،وبقرار من مدير المدرسة،وتكون مدة التكليف أربع سنوات متتالية ما 

 أسلوب عمل لجنة التوجيه والإرشاد .  2-3
تقوم اللجنة بحصر وتشخيص حالات الطلاب الذين لم يتمكنوا من تحقيق الحد الأدنى   (5)

 من المهارات ؛وذلك من خلال دراسة نتائج التقويم. 

تقوم اللجنة بإجراء تصنيف حالات الطلاب بعد القيام بعملية التشخيص بالتعاون مع   (6)

 اص، وذلك حسب الحالات المتوقعة ومنها: ذوي الاختص

حالات صعوبات التعليم: وهي اضطرابات في واحدة أو اكثر من العمليات النفسية  
تتضمن فهم واستخدام اللغة المكتوبة أو اللغة المنطوقة والتي تبدو في  الأساسية التي  

والتي  لاتعود  اضطرابات الاستماع والتفكير والكلام ،والقراءة، والكتابة، والرياضيات 
إلى أسباب تتعلق بالعوق السمعي أو العقلي أو البصري أو غيرها من ظروف التعلم أو 

 التعلم أو الرعاية الأسرية.
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لات الموهبين : الطلاب الموهوبون في مجال التفوق العقلي والتفكير حا
علم ألابتكاري،وفئات الموهوبين ذوي التشخيص المزدوج؛كالموهبين ذوي صعوبات الت 

 والموهبين ذوي الإعاقات الحسية والحركية.
 الحالات النفسية :اضطراب سلوكي ينتج عنه عدم قدرته على التكيف مع الآخرين. 

الحركي الزائد :هوسلوك يتسم بحركة غير عادية ونشاط مفرط غير هادف النشاط 
 يعوق تعلم الطالب. 

لإرشادي )سجل متابعة  (تقوم اللجنة بالاستفادة من السجلات الخاصة بالعمل ا3)
الطلاب( تشتمل على وصف شامل لحالاتهم من حيث القدرات ،والإمكانات ،وفق 

ربوية المناسبة لكل حالة من خلال الفصل التصنيف السابق ،واقتراح البرامج الت
 الدراسي الثاني. 

(تقوم اللجنة وفق ما توافر لها من معلومات عن الطلاب الذين يحتاجون إلى خدمات 4)
بوية بتنفيذ الإجراءات التربوية والإرشادية التالية الكفيلة بعلاج حالاتهم،وذلك على  تر

 النحو التالي:
لاب الذين يعانون من ضعف في امتلاك المهارات إجراء دراسة حالة خاصة للط -أ

الأساسية لتحديد العوامل الشخصية ،والاجتماعية،والنفسية،والعضوية،التي نتج عنها 
 ى التعليم؛تمهيداً لإحالتهم إلى البرامج المناسبة. ضعف القدرة عل

أكثر من تنفذ برامج علاجية فردية وجماعية للطلاب الذين لم يتقنوا معيارا واحدا أو  -ب
 من معايير الفترة التقويمية. % 75معايير الحد الأدنى أو لم يتقنوا 

في دعم الخدمات  إتاحة الفرصة لأولياء الأمور في ان يكون لهم دور بارز ومؤثر –ج 
 التربوية والعلاجية لأبنائهم في هذا المجال.

(  في كيفية التعامل تنظيم وتفعيل البرامج الإرشادية الموجهة لأولياء الأمور)الأسرة –د 
 مع أبنائهم ؛ استكمالاً لجهود المدرسة وتعزيزها.

الطالب، بما دراسة الحالات الصحية والإنسانية قد التي تؤثر على مستوى تحصيل  -هـ 
 يحقق مصلحة الطالب التربوية والتعليمية. 
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معايير تقويم الطالب في متابعة الطالب الذي لم يتمكن من تحقيق الحد الأدنى من  -( أ5)
 المرحلة الابتدائية إذا تأكدت اللجنة من النقاط التالية:

 استفادة الطالب وتجاوبه مع الجهود العلاجية التي قدمت له.  -
إلخ ،أو تجاوز 00مة نمو الطالب من جميع الجوانب الجسمية،والعقلية،واللغوية،سلا -

ب)يمكن الاستفادة من نشرة التوجيه  الصعوبات النمائية؛نتيجة العلاج الطبي المناس
والإرشاد حول:خصائص نمو التلاميذ في الصفوف الأولية من المرحلة الابتدائية  

 0وتطبيقاتها التربوية والإرشادية(
وافر درجة مناسبة من القدرات، والإمكانات ،والاستعدادات التي تؤهل الطالب ت -

 لتجاوز الصف التالي،
 ة التي قدمت له خلال العام الدراسي.من خلال الجهود العلاجي -
إلخ تجعله بحاجة إلى 00000التشخيص في بعض جوانب النمو الجسمي،أو العقلي  -

 لقة بها لفترة طويلة.تدريب مكثف على إتقان المهارات المتع
التوصية بتحويل الطالب الذي يحقق الحد الأدنى من معايير التقويم إلى البرامج   –ب 

من قبل برامج ومعاهد   -بها لجهة الاختصاص بعد موافقة ولي الأمرالمساندة والرفع 
 التربية الخاصة.

اجات الخاصة التوصية بتطبيق أدوات وأساليب التقويم الخاصة بالطلاب ذوي الاحتي -ج
 والواردة في القاعدة الثانية عشرة. 

 
على لجنة التوجيه والإرشاد رفع تقارير فصلية عن أعمالها في نهاية كل فصل دراسي  

 من معتمدة من مدير المدرسة إلى الجهة المختصة بإدارة التربية والتعليم. 
خر بسبب عدم تمكنه تتابع لجنة التوجيه والإرشاد حالة الطالب الذي بقي في صفه عاماً آ

أو انتقل إلى الصف الذي يليه ولديه معايير تحتاج الى من تحقيق معايير الحد الأدنى ،
 متابعة.

تدرس لجنة التوجيه والإرشاد عقب كل فترة تقويمية وضع الطالب الذي يعاني   2-6
 قصوراً)ضعفاً(في اكتساب المهارات الأساسية. 

تنفيذ الإجراءات التربوية والإرشادية الكفيلة    تشرف لجنة التوجيه والإرشاد  على 2-7
شخيص وتصنيف ،وعلاج حالة الطالب الذي لدية ضعف في اكتساب المهارات بت

 الأساسية. 
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توصي لجنة التوجيه والإرشاد بتحويل حالات التأخر الدراسي التي لم تبدي تجاوباً  2-8
 شعار ولي الأمر بذلك . مع البرامج المساندة والرفع بها إلى جهات الاختصاص ،مع إ 

رشاد  اجتماعاتها بعد كل فترة تقويمية أي بواقع أربع مرات تعقد لجنة التوجيه والإ 2-9
 في العام الدراسي ،وفي الحالات التي تستدعي ذلك.  

 
 

 الطلابي المرشد وواجبات مهام            
 

 يواجهه  ما على والتغلب ،  قدراته  ومعرفة ذاته لفهم الطالب بمساعدة الطلابي  المرشد يقوم 
 من

 لبناء والمهني والاجتماعي والتربوي النفسي التوافق تحقيق إلى ليصل ، صعوبات
   : الآتي طريق  عن وذلك ، الإسلامية التعاليم في إطار سوية شخصية

 لذلك المنظمة التعليمات ضوء في  والإرشاد التوجيه لبرامج السنوية العامة الخطة إعداد .1
  . المدرسة مدير من واعتمادها

 لضمان وخدماته وبرامجه وخططه والإرشاد التوجيه بأهداف المدرسي تبصير المجتمع  -2
 الأهداف.  هذه تحقيق  في  بمسؤوليته عضو  كل قيام
 البرامج  تنفيذ يتطلبها ومطبوعات سجلات من للعمل اللازمة والأدوات الإمكانات تهيئة .3

 . المدرسة في الإرشادية
 السلوك ورعاية والإرشاد التوجيه ولجان المدرسة مجلس تشكيل يف  الإسهام .4

 اجتماعات وعقد لذلك المنظمة للتعليمات وفقاً والمعلمين أمور الطلاب أولياء واجتماعات
 . نتائجها توصياتها وتقويم تنفيذ ومتابعة

 مناسبتها  الطلابي المرشد يرى التي الدراسية والمشروعات البرامج وتنفيذ إعداد .5
 . المدرسة مدير أو والإرشاد التوجيه مشرف يقترحها التي تلك المدرسة أو لطلاب

 في تتركز والتي والعلاجية والوقائية الإنمائية وخدماته والإرشاد التوجيه برامج تنفيذ 6
 : الآتي

 في  ممكنة درجة أقصى إلى واستعدادات  قدرات من ما لديه استغلال  في الطالب مساعدة -أ
 . شخصيته في السوي والنم  تحقيق

 الحنيف  الإسلامي  الدين مبادئ ضوء في الطالب لدى وتعزيزها الإيجابية السمات تنمية -ب
. 
 . طموحه بمستوى  والارتقاء التعليم  نحو الطالب لدى الدافعية تنمية -ج
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 ، دراسياً متأخرين ، متفوقين ) جميعاً الطلاب لفئات الدراسي  التحصيل  مستوى متابعة -د
 . منها  قدراتهم تمكنهم درجة  أقصى ( التحصيل  متوسطي  ، الرسوب ومتكرري نمعيدي

 الطلاب وكذلك مقنعة أعذار بدون  يغيبون الذين أو الغياب متكرري الطلاب على التعرف  - ه
 في يسهم بما ذلك إلى المؤدية والعوامل  الأسباب ودراسة المدرسة من يتسربون الذين

 توافقهم 
 . منشودال والإجتماعي الدراسي

 وفقاً  الطلاب لدى المهني  العمل نحو إيجابية اتجاهات تكوين في جميعها الفرص استثمار و
 المجتمع.  في التنمية حاجة ضوء في المهني والإرشاد التوجيه لأهداف  
 . ورعايتهم الخاصة والقدرات المواهب ذوي الطلاب على التعرف  -هـ
 نحو  إيجابية اتجاهات وتكوين المدرسية لبيئةا مع التكيف على المستجد الطالب مساعدة -و

 . المدرسة
 الإجراء لاتخاذ مبكر  وقت في الخاصة والحالات المختلفة  الإعاقات اكتشاف على العمل -ز

  الملائم
 والنفسية والتربوية الصحية الجوانب في السليمة التوعية مبادئ تحقيق  على العمل -ح

 . والاجتماعية
 بما جميعها المتاحة القنوات واستثمار وتعزيزها والمدرسة لبيتا بين  العلاقة توثيق -ط

 يحقق 
 . الجوانب مختلف من الطالب رعاية في وجه خير على المدرسة رسالة

 والعمل لديهم النمو خصائص ضوء في نموهم ومطالب الطلاب حاجات على التعرف -ي
 . تلبيتها على
 اقتصادية ،  صحية ، اجتماعية ، نفسية ، دراسية أنواعها بجميع الطلاب حالات دراسة -ك
 والتوجيه الحالة ودراسة الإرشادية المقابلة واستراتيجيات فنيات خلال من ، إلخ..

 والإرشاد
 . المختلفة الإرشادية الأساليب من وغيرها الجمعي

 العام بدء قبل والتحصيلية والاجتماعية والنفسية الصحية الطلاب أحوال على التعرف -ل
 سيما ولا ، جماعية أو فردية وقائية خدمات إلى بحاجة  أنهم يحتمل  من وتحديد ، الدراسي
 . الثلاث المراحل  من مرحلة كل في المستجدين الطلاب

 الفردية للحالات العلمية الدراسة على المبنية العلاجية  والخطط  البرامج  تصميم -م
 . وتنفيذها والتحصيلية السلوكية للمشكلات الجماعية والظواهر

 الجانب في  وبخاصة الطلابي للمرشد العلمية والخبرات الذاتية المعرفية القدرات تنمية -ن
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 خاصة والإرشاد التوجيه مجال وفي  ، عامة والتعليم التربية  ميدان في التطبيقي المهني
 . أدائه بمستوى للإرتقاء

 ومع يعهمجم  التدريس هيئة وأعضاء الإدارية الهيئة مع مثمرة مهنية علاقات بناء -س
 يحقق  بما المتبادل والاحترام  العمل في والكفاية الثقة على مبنية أمورهم وأولياء الطلاب
 . والإرشاد التوجيه أهداف

 بالتعاون أو ذاتياً الميداني المرشد عمل  يتطلبها التي التربوية والدراسات البحوث إجراء -ع
 . الأخرى  المدارس في  دينالمرش أو ، والإرشاد التوجيه بقسم المشرفين زملائه مع
 لبرامج  الطلابي المرشد وضعها التي الخطة ضوء في للإنجازات الختامي التقرير  إعداد -ف

 . المقدمة الخدمات حول والمرئيات التقويم متضمناً والإرشاد التوجيه

 
 
 

 : والإرشاد التوجيه مجال في المدرسة  ووكيل المدرسة  مدير : رابعاً
 مشكلاتهم وحل الطلاب رعاية تحقيق في تساعد التي  المناسبة روفوالظ  البيئة  تهيئة -1

 المناسب النمو وتحقيق حاجاتهم وتحقيق  وميولهم قدراتهم ورعاية الفردية والجماعية
 للمرحلة
 . الدراسية لمرحلتهم  التالية

 داخل والإرشاد التوجيه وخدمات برامج تطبيق  في المعينة والوسائل الإمكانات تيسير -2
 أمور أولياء أو  الفصول  رواد أو المعلمين لدى المتوفرة الكفاءات من درسة والاستفادةالم

 . الطلاب
 قد التي  المشكلات وحل  تجاوز على ومساعدته الطلابي المرشد لعمل الظروف تهيئة -3

 تعترض
 . طلابي كمرشد عمله أداء عن تعيقه إدارية بأعمال تكليفه وعدم عمله مجال

 العمل والمجالس وتوزيع  اللجان من وغيرها بالمدرسة والإرشاد لتوجيها لجنة رئاسة -4 
   اجتماعاتها . عن تصدر التي التوصيات تنفيذ الأعضاء ومتابعة على
 معه الإيجابي التعاون على وحثهم  المدرسة داخل الطلابي  المرشد بدور المعلمين تبصير  -5

 . المختلفة وأحوالهم  الطلاب مشكلات مع للتعامل
 عمل تقويم  في والمساهمة بالمدرسة ميدانياً والإرشاد التوجيه خطة تطبيق متابعة -6

 المرشد
 . والإرشاد التوجيه مشرف مع بالتعاون الطلابي 
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 إلقاء أو اللقاءات عقد مثل الإرشادية الخدمات بعض في المباشرة المشاركة -7
 والزيارات الرحلات في كةالمشار أو والتربوية الإرشادية كتابة المقالات أو المحاضرات
 . إرشادية من خدمات ذلك إلى وما المدرسية

 مجلس من الاستفادة خلال  من السوي  غير السلوك وتعديل  اكتشاف على العمل -8
 المدرسة

 والإرشاد التوجيه توصيات لمجلس من يصدر لما بالإضافة المختلفة الإرشادية واللجان 
 . بإدارة التعليم

 الجهود وتنسيق الاحتياجات لتأمين المختصة الأخرى والجهات التعليم بإدارة الإتصال  -9
 . والإرشاد التوجيه ببرامج  يتعلق فيما
 . والإرشاد التوجيه أهداف تحقيق  في  معهم والتعاون الطلاب أمور بأولياء الاتصال  - 10
 توالمشكلا المواقف مع التعامل  خلال من الطلاب رعاية أهمية على المعلمين حث - 11

 الطلاب إلا له يحول لا بحيث الطلابي للمرشد تحويلهم قبل الطلاب تواجه التي اليومية
 . خاصة رعاية إلى تحتاج التي المشكلات من يعانون الذين
 منها الاستفادة على المعلمين وحث المنزلية الواجبات مذكرة متابعة على الإشراف  - 12

 التي الطالب أمر ولي بمرئيات والعناية مرالأ لولي  عليها وملاحظاتهم وتدوين ملاحظاته
 المذكرة. في هذه يدونها

 : النشاط رائد مهام 
 حسب الطلاب لبعض الإرشادية الخدمات بعض تقديم  في الطلابي المرشد مع التعاون -1

 . المختلفة المسابقات في  المشاركة خلال من النشاط جماعات في إشراكهم مثل الحاجة
 تنمية طريق  عن المجالات المختلفة في ورعايتهم لموهوبينا الطلاب  اكتشاف  -2  

 لديهم. المواهب بنوع صلة له الذي النشاط في الفعلية بالمشاركة مواهبهم
 السلوك ذوي الطلاب إشراك خلال من السلوك تعديل في الإرشادية الخدمات بعض تقديم -3

 الاضطرابات بعض من نيعانو الذين الطلاب وكذلك النشاط  أنواع  بعض في  بغير المرغو
 والفأفأة كالتأتأه النطق في  صعوبة من يعانون الذين أو ، الخجل  ، الانطواء ل النفسية مث
 ووضع  ومتابعته المختلفة الجماعات في المشاركة في  لهم الفرصة إتاحة طريق  عن واللثغة
 . الطلابي  المرشد مع بالمشاركة لهم إرشادية برامج

 في  الدراسي أدائهم في  قصور عليهم يلحظ الذين أو  تحصيل ال متوسطي الطلاب إشراك -4
 الاستذكار على تحفيزهم بغرض وذلك الدراسية بالمواد العلاقة ذات الثقافية المسابقات
 . الدراسي  تحصيلهم تنمية في يسهم بما الدراسية وموضوعاتهم  لدروسهم  والمراجعة
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 ممارستهم خلال من الطلاب لوكس حول  والمرئيات بالملاحظات الطلابي المرشد تزويد -5
 . المختلفة بأنواعه للنشاط المدرسي

 خلال من تطويره في والإسهام المحلي المجتمع باحتياجات المدرسة ربط  على العمل -6
 العامة والخدمة الآلي والحاسب الكبار كتعليم المسائية الفترة في المتوفرة البرامج  ضبع

 . المختلفة النشاط أنواع من يتوفر وما اسي الدر العام ومنتصف الصيفية  والمراكز
 

 : الأمر ولي مهام  
 وسلوكياً. دراسياً أدائهم على للتعرف لها زيارته خلال من المدرسة في  أبنائه متابعة -1
 الجمعية واجتماعات اجتماعاتها وحضور المدرسة مجلس عضوية في المشاركة -2

 . والمعلمين الطلاب لأولياء أمور العمومية 
 هذه في الطلابي والمرشد المعلمين ملاحظات خلال من المنزلية الواجبات مذكرة متابعة -3

  . فيها  وملاحظاته مرائياته وتسجيل المذكرة
 أم الكتابة طريق عن ذلك أكان سواء الأبناء تواجه مشكلة بأي المدرسة إشعار -4

 . ملائمة ربويةت بطرق معها التعامل على الطلابي المرشد والتعاون مع المشافهة
 مع والتعاون خاصة لرعاية يحتاجون الذين الأبناء عن اللازمة المعلومات إعطاء -5

 . السليم التوافق على لمساعدتهم والتربوية الإرشادية الأساليب انتهاج في  الطلابي المرشد
 والمحاضرات كالندوات إليها تدعو التي المناسبات وتشريف المدرسة لدعوة الإستجابة -6
 . المختلفة الرياضية والمهرجانات المسرحية والحفلات والمجالس والمعارض والجمعيات  
 في والإسهام  المدرسي الأداء تطوير حول وملاحظاتهم لمرائياتهم الأمور أولياء إبداء -7

 . المستقبلية وتطلعاتهم  نظرتهم مع يتوافق  بما المدرسية تحسين البيئة
 به تقوم الذي بالدور الآخرين الطلاب أمور أولياء عيةتو على المدرسة مع التعاون -8

 مع والتجاوب فيها العاملين جميع مع التعاون وأهمية أبنائهم وتعليم في تربية  المدرسة
 . وملاحظاتهم  مرئياتهم

 بما فيها يعملون التي  والأهلية الحكومية بالمؤسسات التواصل رقعة بتوسيع القيام -9
 في  يسهم
 . تحقيقها إلى تصبو التي لأهدافل المدرسة تحقيق
 أبنائه وتعليم تربية في المدرسة في العاملون به يقوم  الذي للدور الأمر ولي فهم - 10

 . الطلاب سلوك رعاية في به يقومون الدور الذي وخاصة
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 (د)مــــــلـــــحـــــق 
 الــــنــــشـــرات
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 نشرة تربوية
 

 لتنفيذ :متطلبات ا
 *التمشي وفق البرنامج الزمني المعد لتنفيذ الخطة مع تدوين تاريخ تنفيذ النشاط  

*الاحتفاظ بجميع أوراق العمل والأنشطة المساندة للطالب والتي نفذت خلال فترة الخطة العلاجية 
 وتخصيص ملف لهذا الغرض ويمكن تسميته . ووضع كل مايخص الخطة الخطة داخل الملف  

 عاية الطالب المستهدفبالخطة العلاجية الجهد ور *تكثيف
 المتابعة :

 *متابعة أوراق العمل والأنشطة  
 *توثيق لما يتم تنفيذه ومتابعته  

 *متابعة مدى التقدم لدى الطالب 
 *متابعة مستوى العناية داخل الفصل 

 *متابعة مدى التمشي وفق البرنامج الزمني 
 التقويم : 

 أوراق قياس والتغذية الراجعة المستمرةاد تقويم أداء الطالب بإعد
 -تغييرها  –*اذا لم يظهر تحسن في مستوى الطالب يتم تعديل الخطة 

 أنشطة وفق مايتطلبه الموقف التعليمي  إضافة  
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 التأخر الدرسي  بطء التعلم  صعوبات التعلم 

 الجوانب الأكاديمية 
مهارات المواد  انخفاض في  

ة )قراءة ، املاء،  الأساسي
 حساب(

انخفاض القدرة الاستيعابية في  
 جميع المواد 

انخفاض الاستيعاب  
 في جميع المواد

 السبب
اضطراب في العمليات  

 الذهنية 
 عدم وجود دافعية  انخفاض في القدرة الذهنية 

 و أعلى  90 و أقل  84 و أعلى  90 عامل الذكاء

 الارشاد و التوجيه  ي التخفيف المنهج غرفة المصادر  التعامل بالصف 

 فروقات هامة
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 (هـمــــــــــلــــــــــحـــــــــــق )
 
 
 

 البرامج الاثرائية
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 البرامج الاثرائية 
 مفهوم البرامج الاثرائية :   
بأنه جزء من البرنامج   PROGRAMME ENRICHMENTيعرف البرنامج الاثرائي -

تاجون الى المزيد من التعلم وقد تكون هذه البرامج فى شكل قراءات  العام يقدم للتلاميذ ممن يح
او أنشطة او أعمال يقومون بها وهو برنامج يساهم فى تخطيطه المعلم بعد ان يرى ان هناك  

يكون ذلك بشكل فردى أيضا وفق ما يرصده من فى حاجة الى ذلك وقد  مجموعة من التلاميذ
 (1996:36وعلى الجمل   ملاحظات على تلاميذه )احمد اللقانى

هي خبرات تربوية تتسم بالتنوع والعمق العلمي والفكري والتي غالباً لا تتوفرفي المنهج  -
 الدراسي . 

ضوعات أو  ويعني تزويد الطلبة الموهوبين والمتفوقين بخبرات متنوعة ومتعمقة في مو -
 .نشاطات تفوق ما يعُطى في المناهج المدرسية العادية

 برات أدوات ومشاريع خاصة،ومناهج إضافية تثُري حصيلة هؤلاءوتتضمن تلك الخ
 الطلبة بطريقة منظمة وهادفة ومخطط لها بتوجيه وإشراف من المعلم وليس 

 وله نوعان :  . بأسلوب عشوائي
  .ناهج بخبرات في مجال واحد من الموضوعات الدراسيةوهو إغناء الم الإثراء الرأسي :   

 .برات في عدد من الموضوعات المدرسيةتكون الخ: الإثراء الأفقي
 أهمية البرامج الاثرائية

زيادة وعي الطلاب بالمشكلات والتحديات الموجودة في بيئتهم , وزيادة اهتمامهم بها 
 ورغبتهم في حلها . 

الإبداع والتعامل النشط مع المشكلات ،جعل الطلاب أكثر انفتاحاً زيادة دافعية الطلاب نحو  
 ن وتفهمها . على خبرات الآخري

 تمكين الطلاب من استخدام تقنيات مختلفة ومتنوعة لحل المشكلات.
 تنمية مهارة الطلاب على توليد الأفكار وتقديم البدائل الأصيلة في حل المشكلات .  

تنمية مهارات الطلاب على صياغة المشكلات وتحديد جوانب التناقض فيها ،تكوين رؤية 
 ققها.  بعيدة المدى للحلول المرغوب تح

في مختلف تمكين الطلاب من وضع الخطط وتنفيذها , وزيادة وعيهم بأهمية الإبداع  
 المجالات . 

تنمية مهارات الطلاب في العمل الجماعي ، ووضع المعايير الملائمة لتقييم الأفكار   
 والبدائل .  
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 أهداف البرامج الاثرائية    
على احتياجات الطلاب وليس   المساعدة في مضاعفة تعلم المهارات الأساسية بناء (1

 أعمارهم .

 تتوافر في المنهج الدراسي العام .   التعامل مع محتوى علمي ومصادر تعلم لا (2

 استكشاف مجالات متنوعة من العلوم والمعارف .  (3

 توفير فرص للمتعلم للمشاركة في اختيار المحتوى .  (4

( ويقصد بها الجانب   تنمية المهارات التفكيرية العليا ) تفكير ناقد ــ تفكير ابداعي (5

 التطبيقي والعملي . 

 تنمية السلوك الإبداعي.  (6

 القدرات الشخصية المؤثرة في النمو الشامل . تنمية  (7

 تنمية الدوافع الداخلية نحو التعلم و الانجاز .  (8
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 مراحل بناء البرامج الاثرائية  
 المرحلة الأولى:  
 تحديد الطلاب. 

 المرحلة الثانية : 
 د اللقاءات تحديد مواعي

 مع الطلاب لشرح البرنامج . 
  المرحلة الثالثة : 

 الاستكشاف.  
 المرحلة الرابعة:  

 الإتقان.  
 المرحلة الخامسة:   

 التميز. 
 المرحلة السادسة:

 التقييم . 
 

 معنى الاستكشاف :
 الانطباع الأولى الذي يكتسبه كلاً من الطالب والمعلم في تطبيق البرنامج الإثرائي 

 رغم أهميتها فلا بد وأن لا تطول هذا المرحلة ....   إلا  أنها
 العناصر المهمة لجعلها ناجحة :    
 * المتعة * الإثارة .   
تعتمد على ميول الطلاب بشكل أساسي ويعتمد على الأعمال اليدوية والابتكارات الجيدة   

بد من وجود الإثارة والبعيدة عن الملل وقلة الإثارة ، علماً بأن المتعة وحدها لا تكفى بل لا 
 حو موضوع البرنامج . الجيدة التي تثير ذهنالطالبات ن

 في هذه المرحلة يتم عمل محاضرات أو زيارات أو لقاءات أو عرض شريط فيديو ..... 
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 معنى الإتقان  
تعتبر هذا المرحلة هي صلب البرنامج وفيها تحقق معظم أهداف البرنامج وغالباً ما تكون  

ي تظهر فيها الكثير من الإخفاقات والرغبة في الخروج من البرنامج ، وفي هذه المرحلة الت 
المرحلة يكون المعلم مع الطالب من الناحية السلوكية والقيادية وتتركز على ثلاثة جوانب  

 :  رئيسة هي 
 الجوانب الشخصية .  .1

 الجوانب المعرفية .  .2

 المهارات ) التفكير ــ البحث العلمي ــ تعلم ( .  .3

ى هذه المرحلة انخراط الطالبة بشكل أساسي في العمل من جمع وعرض وتحليل  تعن  
وتصنيف المعلوماتوتطويرها  ))هي مرحلة بناء الخبرة التربوية التي تحتوى على مهارات  

 شخصية ذاتالسمات المؤثرة ((. التفكير وبناء ال
وإشرافي من حيث  ودور المعلمة في هذه المرحلة هو الالتفاف على الطالبات بشكل قيادي  

: 
 * توفير مصادر التعلم .  

 * توفر مصادر الاتصال الخارجية أو بين المعلمات. 
 * توفير الطرق المختلفة لجمع المعلومات .

 * العمل التعاوني ومحاورة الأشخاص للوصول إلى المعلومات ) شخصية ( .   
استبيان ـــ   يتم في هذه المرحلة عمل بحث مختصر ــــ تلخيص معلومات ـــ عمل

جمعالمعلومات فك وتركيب الألعاب ــ إجراءالتجارب . ولا تزيد عن شهر ونصف إلى 
 شهرين . 

 معنى التميز  
لورة جميع ما تم تعلمه خلال البرنامج . وهذه المرحلة مرحلة تكافئ  الخطوة النهائية وهي ب

والاهتمام  بين دور المعلم والطالب للخروج بمنتج حسي توفرت له نوع من العناية 
بالتفاصيل ...أي أن الشكل العام مهم ولا بد للمخرج أن يكون نافع ومفيد وبالإمكان معرفته  

كتيب أو أنتاج فلم فيديو أو نشرات أو معرض أو   منقبل الجميع .. وهي عبارة عن تصميم
 تصميم شعارات ...  
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 المهارات التي تحتاجها الطالبة أثناء البرنامج الاثرائي : 
 الناقد ( .  –التفكير ) الإبداعي مهارات -

 مهارات البحث .  -

 مهارات التعلم .  -

 السمات الشخصيةالمؤثرة .  -

 

 أنواع البرامج الاثرائية :
البرامج التي تتم للطلاب النابهين أو المميزين  داخل مدارس   /تركيز معرفيبرامج ذات 

 التعليم العام خاصة بتطوير فهمهما لبعض المواد مثل الرياضيات ..  
 

/تركز على المحتوى المهاري وتهدف إلى مساعدة الطلاب على  برامج ذات تركيز مهاري
 ذاتي ومهارات التفكير وطرق التخطيط ... اكتساب أدوات مهارات التفكير العليا والتنظيم ال

 
/ هي أكثر البرامج شمولية ولا تتركز على محتوى معرفي أو   برامج ذات تركيز مفاهيمي

ولكنها تركز على الفهم الأوسع للحياة أي المعرفة بمعناها الواسع مشتملاً مهاري بحد ذاته 
 على المعنى المختلط للمعارف والعلوم من عدة جوانب .... 

 لأدوات التي تساعد المعلم في تشخيص الطالب المجيد في التحصيل الدراسي : ا

 الملف التراكمي   •

 الاختبارات   •

 الالتقاء بأولياء الأمور  •

 صفية  الأنشطة ال •

 الالتقاء بالأخصائي الاجتماعي   •

 الاستماع  •

 المقابلة  •

 الملاحظة من خلال التفاعل الصفي   •

 الالتقاء بالمعلمين .  •
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 معاييراختيار برنامج إثرائي : 
 عند اختيار برنامج إثرائي لابد من مراعاة الآتي : 

 ــ المحتوى  1
 يجب أن يتضمن الإجابة على السؤال التالي 

 ج مهم ؟ لماذا هذا البرنام
 ـــ الوسائل والإجراءات  2

 يجب أن يتضمن الإجابة على السؤال التالي 
 كيف يمكن تنمية المهارات التفكيرية ؟ 

 ــ المخرجات 3
 يتضمن الإجابة على السؤال التالي  

 ما لذي سيتعلمه أو ينجزه التلاميذ كنتيجة لهذا البرنامج ؟ 
 

 المعايير العامة للتقويم 
ت البرنامج بآرائهم وانتقاداتهم في تصميم البرنامج ذاته وفي  مشاركة جميع طالبا .1

 مسار تقدمه .

 المسموع والمرئي والمقروء والملموس . تنوعت مصادر المعلومات للطالبات بين  .2

 أتاح البرنامج للطالبات فرصا متعددة ومتنوعة للقراءة الناقدة والكتابة المتعمقة .  .3

 يتعلق بأساليب حل المشكلات .اكتساب الطالبات مهارات متعددة فيما  .4

 التفكيرية . أتاح البرنامج للطالبات فرصا متعددة ومتنوعة لتنمية مهاراتهم وقدراتهم  .5

أتاح البرنامج للطالبات فرص متعددة ومتنوعة لعرض مخرجاتهم التعليمية على   .6

 مجموعات متنوعة من المهتمين . 

 البات .تميز مستوى المحتوى المقدم بخاصة التحدي لقدرات الط .7

 تم تكييف المحتوى ليتلاءم مع قدرات الطالبات المتباينة في التقدم . .8

 العلمي والمعرفي. اتسم البرنامج بالعمق    .9
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 أساليب تحقيق الأغراض المنشودة من الإثراء
 التكليف ببعض الواجبات والانشطة والقراءات الاضافية . -
---ة المبنية على مهارات التفكير العليا. التكليف بالمشروعات البحثية والدراسات المستقل-

 ت معينة .اضافة مقررات جديدة او متقدمة اكثر صعوبة وتعقيدات فى مجالا
--التكليف ببعض الواجبات والانشطة الاضافية)البحوث وكتابة تقارير وزيارات ميدانية -

راك  للمعامل والمتاحف ومراكز البحوث والمصانع ومؤسسات المجتمع المحلى والاشت 
فىنوادى العلوم والفنون او جماعات معينة للنشاط او مخيمات صيفية او مراكز متخصصة  

 .  اضرات وحلقات نقاشية وورش عمل (عقد ندوات ومح-
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 (و)  مـــــلــــــحــــــــق              
 الـــنـمـــاذج 
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 ئية بالترتيب ..اكتب/ي الحروف الهجا
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 المختلفة . ارسم/ي الحرف  رسما صحيحا مراعيا/ة في رسمه  مواضعه 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 وسط الكلمة  أول الكلمة  الحرف
 آخر الكلمة                   

 منفصلا  متصلا 
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 والحرف الممدود ألون المربع الذي يحوي على كلمة بها مد وأبين نوعه

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 الحرف الممدود  نوع المد  الكلمة

 .....................................  ........................................................  يدعو 

 عصفور 
 ..............................................................  ...................................... .... 

 ريا ل 
 ..............................................................  ......................................... 

 مال 
 ...........................................................  ....................................... 

 وطني 
 ............................ .................................  ...................................... 
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 حروف المد
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 آ
 

 تو تي تا بو بي با أو إي

 ثا
 

 حو حي حا جو جي جا ثو ثي

 خا
 

 ذو ذي ذا دو دي دا خو خي

 را
 

 سو سي سا  زو زي زا رو ري

 شا 
 

 ضو ضي ضا وص صي صا شو شي

 طا
 

 عو عي عا ظو ظي ظا طو طي

 غا
 

 قو قي قا فو في فا غو غي

 كا
 

 مو مي ما لو لي لا كو كي

 نا
 

 هو هي ها وو وي وا نو ني

 
 

  يو يي يا

 الياء ( -الواو   -الطو لة ) الألف الحركات الحروف ب
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 الحروف مع التنوين بأنواعه الثلاثة

 
 أ  

 
 أ  

 
 أً    

 
 ب    
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 ً  با
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 ت    

 
 تا    
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 ج   
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 ً  جا

 
 ح    

 
 ح    

 
 حا  

 
 خ   

 
 خ    

 
 ً  خا

 
 د    

 
 د    

 
 داً 

 
 ذ    

 
 ذ    

 
 ذا    

 
 ر    

 
 ر     

 
 راً   

 
 ز    

 
 ز    

 
 زا  

 
 س    

 
 س    

 
 سا  

 
 ش    
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 صا  
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 ظ    

 
 ظ    

 
 ظا  
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 ك    
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 ً  كا
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 لا    

 
 م    
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 ما    
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 وا  
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 التضعيف
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 (يمـــــــلـــــحــــــق )
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 المقاطع الصوتية والتحليل الصوتي للحروف:

 ـ الحرف المضموم أو المفتوح أو المكسور يعتبر مقطعا صوتيا واحدا مثل  1

 

 

 

 يذَُاكِرُ  رُ  كِـ ذَا ي ُـ يذَُاكِرُ 

 جَـمِيل   ـ ل   مِيـ ج َـ جَـمِيل  

 ـ الحرف الساكن مع الحرف الذي قبله مثل :  2

 قُ مِرْفَ  ـ قُ  ف َـ مِرْ  مِرْفَقُ 

 نَجَحْتُ  ـ تُ  جَحْ ـ ن َـ نَجَحْتُ 

 ـ الحرف الـمشدد مع الـحرف الذي قبله مثل 3

كُ  كُ  ـ كُ  حَرَّ  ت َـ ي َـ يَتحََرَّ  يَتحََرَّ

 تلَُبِّسُ  ـ ـ سُ  لَبِّـ ت ُـ تلَُبِّسُ 

د ـ مُـ مُـحَمَّ د ـ ـ دُ  حَمَّ  مُـحَمَّ

 ) ال ( إذا كانت اللام قمرية  ي واحد أييعتبر مقطع صوت   ـ اللام القمرية مع همزة الوصل قبلها 4

 الْفَصْلُ  ـ لُ  فَصـْ  ال ْـ الْفَصْلُ 

 

 

 نشَِطَ  طَ  شِـ ن َـ نشَِطَ 

 يَصِلُ  لُ  صِ ـ ي َـ يَصِلُ 
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 مقطعا صوتيا واحدا   ـ الـحرف الـمشدد بعد اللام الشمسية مع همزة الوصل قبلها يعتبر 5

 فمثل مايلي يعتبر مقطعا صوتيا واحدا 

ـ    الرَّ  ـ     السِّ  وهكذا    الصُّ

سُلُ  سُلُ ا ـ لُ  سُـ الرُّ  الرُّ  لرُّ

 : الحرف المنون يعتبر مقطعا صوتيا واحدا مثل   ـ التنوين 6

 أسُْبوُع   ـ ع   بوُ  أسُْـ أسُْبوُع  

 مُعلَِّمًا ـ مًا عَلِّـ مُـ مُعلَِّمًا

           

 ملاحظة:قد يأتي مقطعان صوتيان أو ثلاثة متتالية فتقرا عند ذلك كلها كمقطع صوتي واحد 

 ومثال ذلك ما يلي : 

 السُّوقُ  ـ ـ قُ  السُّو وقُ السُّ 

انُ  مَّ ا الرُّ مَّ انُ  ـ ـ نُ  الرُّ مَّ  الرُّ

 وقد تكون الكلمة كلها مقطعا صوتيا واحدا 

 عَدَّ  ـ ـ ـ عَدَّ  عَدَّ 

 

 

 

 : ثالثا :أمثلة محلولة للتحليل الصوتي         
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 مثل ـ الحرف المضموم أو المفتوح أو المكسور يعتبر مقطع صوتي واحد 1

 قراءة الكلمة حليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية ت الكلمة

 قَرَأَ  أَ  رَ  ق َـ قَرَأَ 

 نشََرَ  رَ  شَـ ن َـ نشََرَ 

 فَرِحَ  حَ  رِ  ف َـ فَرِحَ 

 نشَِطَ  طَ  شِـ ن َـ نشَِطَ 

 يَصِلُ  لُ  صِ ـ ي َـ يَصِلُ 

 ـ الحرف الساكن مع الحرف الذي قبله مثل :  2

 قراءة الكلمة تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 يَعْرِفُ  ـ فُ  رِ  يَـع ْـ يَعْرِفُ 

 مِرْفَقُ  ـ قُ  ف َـ مِرْ  مِرْفَقُ 

 مُنْعِم   ـ م   عِـ مُنْـ مُنْعِم  

 نَجَحْتُ  ـ تُ  جَحْ ـ ن َـ نَجَحْتُ 

 ـ حرف الـمد مع الحرف الـممدود الذي قبله مثل :  

 قراءة الكلمة تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 ناَمَ  ـ ـ مَ  ناَ ناَمَ 

 عُثمَْانُ  ـ نُ  مَا عُثـْ عُثمَْانُ 

 يذَُاكِرُ  رُ  كِـ ذَا ي ُـ يذَُاكِرُ 
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 تابع المد        

 قراءة الكلمة تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 أشَْجَارُ  ـ رُ  جَا أشَْـ أشَْجَارُ 

 كَثِيـر   ـ ر   ثِي ـ كَـ كَثِيـر  

 سَفِينةَِ  ةِ  ن َـ فِي ـ سَـ سَفِينةَِ 

 جَـمِيل   ـ ل   مِيـ ج َـ جَـمِيل  

 شُهُورُ  ـ رُ  ـهُو  شُـ شُهُورُ 

 مَسْرُور   ـ ر   رُو مَسْـ مَسْرُور  

 يَقوُلُ  ـ لُ  قوُ  ي َـ يَقوُلُ 

 ـ الحرف الـمشدد مع الـحرف الذي قبله مثل      

قراءة  تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة
 الكلمة

مَةُ  مَةُ  ـةُ  مَ  كَرَّ  مُـ ال ْـ الْمُكَرَّ  الْمُكَرَّ

كُ  كُ  ـ كُ  حَرَّ  ت َـ ي َـ يَتحََرَّ  يَتحََرَّ

 تلَُبِّسُ  ـ ـ سُ  لَبِّـ ت ُـ تلَُبِّسُ 

د ـ مُـ مُـحَمَّ د ـ ـ دُ  حَمَّ  مُـحَمَّ

مَ  مَ  ـ ـ ـ مَ  فَهَّ ـ فَهَّ  فَهَّ

 كانت اللام قمرية ) ال ( إذا   ا أييعتبر مقطعا صوتيا واحد  ـ اللام القمرية مع همزة الوصل قبلها 5

 قراءة الكلمة تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 الْقلََمُ  مُ  لَ  ق َـ ال ْـ الْقلََمُ 

 الْمُسْلِمُ  مُ  لِ  مُـسْـ ال ْـ الْمُسْلِمُ 

 الْفَصْلُ  ـ لُ  فَصـْ  ال ْـ الْفَصْلُ 
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 مقطعا صوتيا واحدا   يعتبرل قبلها ـ الـحرف الـمشدد بعد اللام الشمسية مع همزة الوص 6

ـ     الرَّ    فمثل مايلي يعتبر مقطع صوتي واحد ـ    السِّ  وهكذا والأمثلة في الكلمات ما يلي :     الصُّ

 قراءة الكلمة تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 الشَّجَرُ  ـ رُ  ج َـ الشَّـ الشَّجَرُ 

 طُ  النِّـف ْـ النِّفْطُ 

 

 النِّفْطُ  ـ

مَدُ  مَدُ  ـ دُ  مَـ الصَّ ـ الصَّ  الصَّ

 : الحرف المنون يعتبر مقطع صوتي واحد مثل   ـ التنوين 7

 قراءة الكلمة تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 شَجَر   ـ ر   ج َـ شَـ شَجَر  

 أسُْبوُع   ـ ع   بوُ  أسُْـ أسُْبوُع  

 مُعلَِّمًا ـ مًا عَلِّـ مُـ مُعلَِّمًا

 مِسْطَرَةً  ةً  رَ  طَ  مِسْـ رَةً مِسْطَ 

 

 ملاحظة:قد يأتي مقطعان صوتيان أو ثلاثة متتالية فتقرا عند ذلك كلها كمقطع صوتي واحد 

 ومثال ذلك ما يلي : 

 السُّوقُ  ـ ـ قُ  السُّو السُّوقُ 

انُ  مَّ ا الرُّ مَّ انُ  ـ ـ نُ  الرُّ مَّ  الرُّ

 التُّفَّاح  ـ ـ ح التُّفَّا  التُّفَّاح 
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 المقاطع الصوتية والتحليل الصوتي للحروف:                 

 ـ الحرف المضموم أو المفتوح أو المكسور يعتبر مقطعا صوتيا واحدا مثل  1

 

 

 

 يذَُاكِرُ  رُ  كِـ ذَا ي ُـ يذَُاكِرُ 

 جَـمِيل   ـ ل   مِيـ ج َـ جَـمِيل  

 

 لساكن مع الحرف الذي قبله مثل : ـ الحرف ا 2 

 مِرْفَقُ  ـ قُ  ف َـ مِرْ  مِرْفَقُ 

 نَجَحْتُ  ـ تُ  جَحْ ـ ن َـ نَجَحْتُ 

 

 ـ الحرف الـمشدد مع الـحرف الذي قبله مثل 3

كُ  كُ  ـ كُ  حَرَّ  ت َـ ي َـ يَتحََرَّ  يَتحََرَّ

 تلَُبِّسُ  ـ ـ سُ  لَبِّـ ت ُـ تلَُبِّسُ 

د ـ مُـ مُـحَمَّ دمُـحَ  ـ ـ دُ  حَمَّ  مَّ

 

 نشَِطَ  طَ  شِـ ن َـ نشَِطَ 

 يَصِلُ  لُ  صِ ـ ي َـ يَصِلُ 
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 ) ال ( إذا كانت اللام قمرية  يعتبر مقطع صوتي واحد أي  ـ اللام القمرية مع همزة الوصل قبلها 4

 الْفَصْلُ  ـ لُ  فَصـْ  ال ْـ الْفَصْلُ 

 مقطعا صوتيا واحدا   ـ الـحرف الـمشدد بعد اللام الشمسية مع همزة الوصل قبلها يعتبر 5

 فمثل مايلي يعتبر مقطعا صوتيا واحدا 

ـ    الرَّ      وهكذا     الصُّ ـ     السِّ

سُلُ  سُلُ  ـ لُ  سُـ الرُّ  الرُّ  الرُّ

 

 : الحرف المنون يعتبر مقطعا صوتيا واحدا مثل   ـ التنوين  

 أسُْبوُع   ـ ع   بوُ  أسُْـ أسُْبوُع  

 مُعلَِّمًا ـ مًا عَلِّـ مُـ مُعلَِّمًا

 عند ذلك كلها كمقطع صوتي واحد ملاحظة:قد يأتي مقطعان صوتيان أو ثلاثة متتالية فتقرا 

 ومثال ذلك ما يلي : 

 السُّوقُ  ـ ـ قُ  السُّو السُّوقُ 

انُ  مَّ ا الرُّ مَّ انُ  ـ ـ نُ  الرُّ مَّ  الرُّ

 وقد تكون الكلمة كلها مقطعا صوتيا واحدا 

 عَدَّ  ـ ـ ـ عَدَّ  عَدَّ 
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 : :أمثلة محلولة للتحليل الصوتيثالثا 

 مثل المكسور يعتبر مقطع صوتي واحد  ـ الحرف المضموم أو المفتوح أو 1

 قراءة الكلمة تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 قَرَأَ  أَ  رَ  ق َـ قَرَأَ 

 نشََرَ  رَ  شَـ ن َـ نشََرَ 

 فَرِحَ  حَ  رِ  ف َـ فَرِحَ 

 نشَِطَ  طَ  شِـ ن َـ نشَِطَ 

 لُ صِ يَ  لُ  صِ ـ ي َـ لُ صِ يَ 

 ـ الحرف الساكن مع الحرف الذي قبله مثل :  2

 قراءة الكلمة تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 يَعْرِفُ  ـ فُ  رِ  يَـع ْـ يَعْرِفُ 

 مِرْفَقُ  ـ قُ  ف َـ مِرْ  مِرْفَقُ 

 م  عِ نْ مُ  ـ م   عِـ مُنْـ م  عِ نْ مُ 

 نَجَحْتُ  ـ تُ  جَحْ ـ ن َـ نَجَحْتُ 

 ـ حرف الـمد مع الحرف الـممدود الذي قبله مثل :  3

 قراءة الكلمة ة حسب المقاطع الصوتية تحليل الكلم الكلمة

 ناَمَ  ـ ـ مَ  ناَ ناَمَ 

 عُثمَْانُ  ـ نُ  مَا عُثـْ عُثمَْانُ 

 يذَُاكِرُ  رُ  كِـ ذَا ي ُـ يذَُاكِرُ 

 

 

 



 

 

127 

 

 

 تابع المد     

 قراءة الكلمة المقاطع الصوتية تحليل الكلمة حسب  الكلمة

 أشَْجَارُ  ـ رُ  جَا أشَْـ أشَْجَارُ 

 كَثِيـر   ـ ر    ـثِي كَـ كَثِيـر  

 سَفِينةَِ  ةِ  ن َـ فِي ـ سَـ سَفِينةَِ 

 جَـمِيل   ـ ل   مِيـ ج َـ جَـمِيل  

 شُهُورُ  ـ رُ  ـهُو  شُـ شُهُورُ 

 مَسْرُور   ـ ر   رُو مَسْـ مَسْرُور  

 يَقوُلُ  ـ لُ  قوُ  ي َـ يَقوُلُ 

 

 ـ الحرف الـمشدد مع الـحرف الذي قبله مثل 4

قراءة  طع الصوتية تحليل الكلمة حسب المقا الكلمة
 الكلمة

مَةُ  مَةُ  ـةُ  مَ  كَرَّ  مُـ ال ْـ الْمُكَرَّ  الْمُكَرَّ

كُ  كُ  ـ كُ  حَرَّ  ت َـ ي َـ يَتحََرَّ  يَتحََرَّ

 تلَُبِّسُ  ـ ـ سُ  لَبِّـ ت ُـ تلَُبِّسُ 

د ـ مُـ مُـحَمَّ د ـ ـ دُ  حَمَّ  مُـحَمَّ

مَ  مَ  ـ ـ ـ مَ  فَهَّ ـ فَهَّ  فَهَّ

 ) ال ( إذا كانت اللام قمرية   يعتبر مقطعا صوتيا واحدا أي  زة الوصل قبلهاـ اللام القمرية مع هم 5

 قراءة الكلمة تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 الْقلََمُ  مُ  لَ   قَـ ال ْـ الْقلََمُ 

 الْمُسْلِمُ  مُ  لِ  مُـسْـ ال ْـ الْمُسْلِمُ 

 الْفَصْلُ  ـ لُ  فَصـْ  ال ْـ الْفَصْلُ 
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6 

 مقطعا صوتيا واحدا  ـمشدد بعد اللام الشمسية مع همزة الوصل قبلها يعتبرـ الـحرف ال

ـ     الرَّ    فمثل مايلي يعتبر مقطع صوتي واحد ـ    السِّ  والأمثلة في الكلمات ما يلي :وهكذا      الصُّ

 قراءة الكلمة تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 الشَّجَرُ  ـ رُ  ج َـ الشَّـ الشَّجَرُ 

 النِّفْطُ  ـ   طُ  النِّـف ْـ النِّفْطُ 

مَدُ  مَدُ  ـ دُ  مَـ الصَّ ـ الصَّ  الصَّ

 : الحرف المنون يعتبر مقطع صوتي واحد مثل   ـ التنوين 7

 قراءة الكلمة تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 شَجَر   ـ ر   ج َـ شَـ شَجَر  

 أسُْبوُع   ـ ع   بوُ  أسُْـ أسُْبوُع  

 مُعلَِّمًا ـ مًا عَلِّـ مُـ امُعلَِّمً 

 مِسْطَرَةً  ةً  رَ  طَ  مِسْـ مِسْطَرَةً 

 

 ذلك كلها كمقطع صوتي واحدملاحظة:قد يأتي مقطعان صوتيان أو ثلاثة متتالية فتقرا عند 

 مثال ذلك ما يلي :  و 

 السُّوقُ  ـ ـ قُ  السُّو السُّوقُ 

انُ  مَّ ا الرُّ مَّ انُ  ـ ـ نُ  الرُّ مَّ  الرُّ

 التُّفَّاح  ـ ـ ح التُّفَّا  اح التُّفَّ 
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 والتجريدوالتركيب:التحليل 
هواقتطاع صوت الحرف من كلمة أو عدة كلمات،والنطق به منفرداً حتى يثبت رمزه : التجريد

مرحلة التجريد من أهم الخطوات في  المكتوب مرتبطاً بصوته المسموع في أذهان التلاميذ،وتعدّ 
دة وقراءتها،وهي تعليم القراءة للمبتدئين،وعليه تتوقف قدرة التلاميذ على تعرف الكلمات الجدي

الطريقة التي سار عليها كتاب الصف الأول عند تقديمه للحروف خلال مقرر الفصل الدراسي 
 الأول. 
يذ فيها القدرة على توظيف الحروف التي أهم مراحل تعليم القراءة،حيث يكتسب التلم:التركيب

وقراءتها(،وإذا تمرّس التلميذ وأكثر المعلم من  سبق له إدراكها في تركيب كلمات جديدة)تهجّيها 
تدريبه عليها،اكتسب المهارة اللازمة لتهجي أي كلمة بسيطة التركيب وقراءتها بسرعة 

الدراسي الثاني بالنسبة لتلاميذ الصف   مناسبة،وهو الهدف الذي نسعى إلى تحقيقه مع بداية الفصل
 الأول . 
ف الأول والصفين الثاني والثالث، حيث يكون التلميذ  ويكون في مرحلة متقدمة من الص:التحليل

قدأدرك جميع الحروف بأصواتها مع الحركات الثلاث،و نمت لديه القدرة على الموازنة بين  
وازنة بين الحرف المتحرك والحرف الحركات القصيرة والحركات الطويلة)المدود(،والم

دة،وتعرّف على اللام القمرية، واللام  الساكن،والموازنة بين الحركة المفردة والحركة مع الش
الشمسية، والتنوين، والتاء المربوطة،والتاءالمفتوحة،وهمزتي الوصل والقطع...إلى غير ذلك من  

ئة الجملة  إلى كلمات، وتجزئة مهارات النطق والتلفظ الأخرى،والمقصود بالتحليل هو تجز

((،حيث تتجلىّ من  حليل الصوتيالت))الكلمات إلى حروف ومقاطع صوتية وهو مايطلق عليه  
خلاله قدرة التلميذ على الإلمام بالمهارات القرائية المختلفة مما يساعده كثيراً على الانطلاق في 

 القراءة والكتابة
 
 
 
 
 

ـ / دِيـ / دُ   ب ـ / د  / أ   الْـ / ـع ا / مُ  ا لـْ / ج 
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 . بدََأَ الْعاَمُ الْجَدِيدُ :مثال
 

دِيدُ   ب د أ  الْع امُ الْج 

 والخطوات الإجرائية المطلوب من التلميذ القيام بها أثناء هذه العملية هي:    
 النظر إلى الجملة كوحدة كاملة .  -1
 تحليل الجملة إلى كلمات . -2
تعلمّه التلميذ من مهارات تحليل كل كلمة إلى حروف ومقاطع صوتية والنطق بها من خلال ما -3

 النطق والتلفظ المختلفة .
العودة إلى مرحلة التركيب ، حيث يركب الحروف والمقاطع الصوتية إلى كلمات ويقرأ كل  -4

 كلمة على حدة، ثم يركب الكلمات إلى جملة ويقرأ الجملة كوحدة كاملة مرةً أخرى.
قراءة والكتابة والإملاء سيواجه كلمات قد ويجب ألا يغيب عن خلد المعلم أن التلميذ في دروس ال

روف المدّ الثلاثة،أو قد يرد بها حرف ساكن،أو حرف مشدّد،أو لام  شمسية،أولام   يرد بها أحد ح 
 قمرية ،لذلك يجب أن يدرّب المعلم تلاميذه وبكثرة أثناء عملية التحليل الصوتي على مايلي:

 قطع صوتي واحد دون الفصل بينهما نحو نطق الحرف الممدود مع حرف المدّ الذي بعده كم
 لُ / ـقـُورَ/ة                       يـَ//بِي ـكَـ/                            لِـ/د        /خَـا

نطق الحرف الساكن بمساعدة الحرف المتحرك قبله كمقطع صوتي واحد دون الفصل  
 بينهمانحو: 

 ذتَْ /رَ/سَـ/ـة                 أَ /خَـ / دْ مَــعَـ/بُ                              /يلَْـ
نـطق الحرف المشدّد بمساعدة الحرف المتحرك قبله كمقطع صوتي واحد دون الفصل  

ـمَ                                مُـ//قـَدَّ :بـينهمانحو  شُـدُّ راً                      يَـ / / بَكِّ
 مايتصلُ بها كمقطع صوتي واحد دون فصل نحو: و  نطق اللام القمريةّ مع همزة الوصل قبلها

 كُـ/رَ/ةِ /بِـالْـمَـ/دِيـ/نَـ/ـةُ                 /ال ْـبَيْـ/تُ                              /الْـ
 

نطق الحرف المشدّد بعد اللام الشمسية مع همزة الوصل قبلهاومايتصل بها كمقطع صوتي واحد  
 دون فصل نحو: 

 ـلاَ/ةِ /بِـالصَّ ـرَا/سَـ/ـةُ           /الـدِّ ـجَـ/رَ/ةُ  /الشَّـ

 بدََأَ  الْعاَمُ  الْجَدِيدُ 
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وهنا تبرز مهارة المعلم  واحدة، قد تشترك عدَّة مهارات من مهارات النطق والتلفظ في كلمة   -
 وإليك هذه الأمثلة: لاميذه على إتقان هذا الفنّ ت وقدرته على تدريب 

 
 

الـنَّرْ /جِـ/سَـ/ـةاُلْـ/ـقِطَّـ/ـةُ                                              
الـتَّوْ /حِيـ/دِ 

 الـ/ـكَعْـ/بَـ/ـةُ        الـرَّ /سُو/لُ                                                
/بِـيِّ  النّـَ

 /سَـا/بِيـ/ـعِ                                            
الْـ/أَ /ذَى       الْـ/أَ

الطُّلاَّ /بُ 
الطَّـيَّا/رَ /ةَ                الـشُّرْ /طِـيُّ                                               

الْـ/بلُْـ/بـُ/لُ 
/ـقَـدُّ /مِ                                               الْـ/أطَْـ/ـفاَ/لُ              التّـَ

بْـ/حِ  باِلرِّ
ـ/يـُو/فُ  ـ/ـفاَ/تِ        الْـ/وَا/لِـ/دَيْـ/نِ      الـضُّ الـصِّ

/ظَـا/فَـ/ـةُ          الْـ/إِيـ/مَا/نِ                                              الـنّـَ
ا/ئِـ/رُ  الـزَّ

تـَطْـ/وِي          الـشَّـا/رِ /عُ                                                 
وَاسْـ/تـَ/ـعدََّ 

الـظُّـهْـ/رِ           الْـ/ـعَـصْـ/رِ                                                
الْـ/ـعِـ/شَـا/ءِ 



 

 ـقرُْ /آ /نُ                 أصَْـ/دِ/قَـا/ئـِي /الْـ/ أرَْ /ضِ                                    الْـ

ـ/ـلاَ/   الـثَّعْـ/ـلْـ/بُ      النـّا/ سُ                                                          لِلـصَّ
 الْـ/ـقِـ/رَا/ءَ/ةُ                  نُ       اللَّوْ /                                     الـطَّـ/بِـيـ/بُ 

/ـةُ          لْـ/أَ/نَـا/شِيـ/دِ                                الْـ/أخَْـ/ضَـ/رُ          ا  السَّعْـ/دِيّـَ
ـ/بَـا/قِ                  النَّا/جِـ/حِيـ/نَ  /ـلاَ/مِيـ/ذُ                                  الـسِّ  الـتّـَ

 الْـ/أوَ/لاَ/دُ    مُـ / رَا / دِي                          مُسْـ/تقَْـ/بَـ/ـلاً                       
/ـةُ         /ـةُ           الْـ/مَمْـ/لَـ/كَـ/ـةاُلْـ/ـعَـ/رَ/بِيّـَ  السُّـ/ـعوُ/دِيّـَ

 
 

 ويجب على المعلم أن يعوّد التلميذ على أن: 
الحرف،حتىلايتعثر  ينطق بصوت الحرف أو المقطع الصوتي دون الالتفات لاسم   -
 تهتز ثقته بنفسه عندما يجد الفرق بين اسم الحرف وصوته في الكلمة المقروءة.و
يضبط أواخر الكلمات ضبطاً صحيحاً،حتى تسهل عليه عملية التحليل الصوتي،إلا   -

 مايستدعي الحال الوقف عليه كتاء التأنيث الساكنة مثلاً. 
 لتركيب فيما بعد. تسهل عليه عملية ا يكتب الحرف كما ورد شكله في الكلمة حتى -

للكــلمات التي تحتوي على   التحليلالحرفيمن الخطأ أن يعوّد المعلم تلاميذه على 
مقاطع صوتية ظناً منه أن هذا سيساعدهم على صحة القراءة،وإنما يرد هذا النوع من 

نها كلمة التحليل أحياناً في كتب القراءة لغرض محدد وهو بيان الحروف التي تتكون م
 ستخدامها في تركيب كلمة أخرى:ما، أو لا

 الْمَمْلَكَةُ        ا.ل.م.م.ل.ك.ة 
 الْعَرَبِيَّةُ                              ا.ل.ع.ر.ب.ي.ة

 السُّعوُدِيَّةُ                           ا.ل.س.ع.و.د.ي.ة 
كنه  التلميذ،حيث لا يم وهو علاوةً على ذلك يمثلّ حروفاً مجردة قد تحدث تناقض لدى 

 قراءتها إلا من خلال أسمائها فنكون بذلك كمن أراد أن يصلح فأفسد من حيث لا يعلم. 
 

 قراءة كلمات سهلة جميع حروفها مفتوحة
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طبعا قبل البدء مع الطالب في قراءة كلمات سهلة لابد من إتقانه الحروف قراءة جيدة 

ع الحركة  وعدم الحروف المطلوب منه مفالمطلوب من الطالب السرعة في نطق 
التأخر أو التفكير ويحصل ذلك بكثرة التدريب وقد يجد البعض هذا صعبا على ابنهم  
ولكن أهمية هذا يجعلنا نكثف له التدريب  ونبذل جهدا مضاعفا فالطالب لن يستطيع  

ءة  إجادة القراءة والإملاء  بسرعة فيما بعد إذا كان أصلا غير متقن للحروف قرا
 طاء هذا الأمر الأهمية المطلوبة . وإملاء فالرجاء إع 

 أما بالنسبة لتقييم كلمات سهلة فيطلب من الطالب
 /  قراءةكلمات جميع حروفها مفتوحة مثل الآتي :كَتبََ ،زَرَعَ ، دَفعََ .  1
 / قراءة كلمات تحتوي بعض حروفها على الضمة مثل : يَصِلُ  ، أذُنُُ ، ضُرِبَ  2
 ها على الكسرة مثل : لَعِبَ ، فَرِحَ ،فهَِمَ . كلمات تحتوي بعض حروف / قراءة  3
 

 أولا  

 قراءة كلمات جميع حروفها مفتوحة 
 تدريب كتابي منزلي 

قم بتحليل الكلمات على مثال السطر الأول :) يقوم الطالب بحل التدريب بنفسه بعد شرحه له تحت إشراف من  
 يقوم بتدريس الطالب ( 

 تدريب منزلي 
 اقرأ الكلمات الآتية  

)بالطبع ليست هذه هي الكلمات التي سوف تأتي للطالب في الاختبار ولكن الطالب إذا تدرب جيدا يستطيع  
لطالب في المنزل بكلمات أخرى عديدة من عنده  ويفضل أن يأتي من يقوم على تدريس اقراءة كلمات مثلها  

 لمثل هذه الكلمات حتى يتأكد من إتقان الطالب لهذه المهارة جيدا 
 اقرأ هذه الكلمات :  -  

 كَسَرَ  رَكَزَ  نَبتََ  كَتبََ  قَرَأَ 

 خَبَزَ  سَبَحَ  زَرَعَ  غَرَسَ  نشََرَ 

لَ  ذَهَبَ  حَمَلَ  ََ  بَ رَ هَ  رَفَسَ  أكََ

                          
 

 قراءة الكلمة تية تحليل الكلمة حسب المقاطع الصو  الكلمة

 قَرَأَ  أَ  رَ  ق َـ قَرَأَ 
     جَبَل
     وَجَدَ 
     عَرَفَ 
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 تدريب كتابي فصلي  ) اختبار (  
 قم بتحليل الكلمات على مثال السطر الأول : 

 

 تدريب إملائي منزلي 
 ات السابقة في الجدول التالي يملى على الطالب في المنزل كلمات مماثلة للكلم

 
يدرب الطالب على الإملاء في أوراق خارجية وفي نهاية التدريب يملى على الطالب الكلمات في الجدول السابق  

 التدريب التالي . ره في الفصل في ويشاهده المدرس في اليوم الذي يختب
 
 

 تدريب إملائي فصلي )تقييم ( 
 كلمات مماثلة للكلمات السابقة في الجدول التالي  يملى على الطالب في الفصل

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 قراءة الكلمة تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 قَرَأَ  أَ  رَ  ق َـ قَرَأَ 

     خَلَقَ 

     هَرَبَ 

     وَقعََ 
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قراءة كلمات تحتوي ،  قراءة كلمات تحتوي بعض حروفها على الضمةثانيا :
 . بعض حروفها على الكسرة

 تدريب كتابي منزلي 
له تحت إشراف من  بتحليل الكلمات على مثال السطر الأول :) يقوم الطالب بحل التدريب بنفسه بعد شرحه قم 

 يقوم بتدريس الطالب ( 

 
 اختبار (تدريب كتابي فصلي  ) 

 قم بتحليل الكلمات على مثال السطر الأول :            

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 قراءة الكلمة تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 فَرِحَ  حَ  رِ  ف َـ فَرِحَ 

     يَصِلُ 

     صُحُف 

     نظُِرَ 

 قراءة الكلمة المقاطع الصوتية  تحليل الكلمة حسب الكلمة

 فَرِحَ  حَ  رِ  ف َـ فَرِحَ 

     رُسُلُ 

     سُفَر
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 تدريب منزلي 
 اقرأ هذه الكلمات : 

 

 سَـمِعَ  مَرِضَ  تعَِبَ  لَحِقَ  لَعِبَ 

 صَحِبَ  قَبِلَ  لَقِيَ  نشَِطَ  عَلِمَ 

 يَصِلُ  كَثرَُ  سَهُلَ  حَسُنَ  أذُنُ

 صُرِفَ  فُ يَقِ  كُتبُ يَهِبُ  يَعِدُ 

 فصلي ) تقييم ( ) مهم جدا (  2تدريب 
 يدون المدرس كلمات مماثلة للكلمات السابقة في الجدول التالي ويطلب من الطالب قراءتها -     

 
 ثالثا

 قراءة كلمات تشتمل على السكون 
صوتي عند قراءة كلمة تحتوي على السكون فإن الحرف الساكن يتهجى  مع ما قبله كمقطع 

 واحد 
 ملاحظة لولي الأمر لإرشاد الطالب :

 كسرة  ( –ضمة –الحرف عندما يكون عليه سكون نقف عنده وقفة بسيطة  بدون حركة )فتحة 
 والحرف الساكن لا يقرأ لوحده بل لا بد من قراءته مع الحرف السابق 

 أ كاملة  ) نَشْكُرُ (فمثلا الكلمات :   )   نَشْكُرُ ( تتهجى أولا ) نَشْـ كُـ رُ  ( ثم تقر
 و) غُصْنُ ( تتهجى أولا ) غُصْـ  نُ ( ثم تقرأ كاملة  )غُصْنُ ( 

  (ثم تقرأ كاملة )حَفِظْتُ ( وهكذاو) حَفِظْتُ ( تتهجى أولا ) حَـ فِظْ تُ   

 )  تدريبات    (
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 تدريبات منزلية

 ثم انطق ذلك المقطع : ( أحط بدائرة  الحرف الساكن مع ما قبله في الكلمات الآتية 1

 نَشْكُرُ           شَرِبْتُ              يَذْهَبُ               تصَْنَع
 (اقرأ المقاطع الآتية : 2
 

يَشْـ   جِسْـ    يَحْـ      غُصْـ        يَغـُ      غُرْ     عُطْ      عِلْـ     مَكْـ    لَعْـ     مِشْ     صَدْ   
 عِطْ 

ـ   لا ينطق ) يَ ( لوحده ثم ) ش ( لوحده بل سويا كمقطع صوتي واحد وهكذا فهنا في مثل يَشْ 
 دائما في كل حرف ساكن مع ماقبله

 طالب المزيد من هذه المقاطع إذا احتيج لذلك للتأكد من نطقه السليم لها وبالإمكان إعطاء ال
 (انطق الحرف الساكن مع ماقبله في الكلمات الآتية : 3

 عِنْدِي مِرْفَق جَحْتُ نَ  ذَنْب أصَْفَر

 يَنْظُرُ  صِدْق شَرِبْتُ  يَخْدَعُ  تظَْهَرُ 

 
 
 
 
 
 الكلمات الآتية ثم قرأ الكلمة كاملة :(انطق الحرف الساكن مع ما قبله في  4

 خُبْز أخَْضَر نَظَرْتُ  تصَْنَع يسُْلِمُ 

 عَرَفْتُ  سَبْعُ  حَفِظْتُ  أعَْرِفُ  تبَْعدُُ 
 

 كون فقم بنطق الحرف الذي قبلها مع الحرف الساكن إذا تذكر دائما حينما تجد س
 ( اقرأ الكلمات الآتية : 5

 يَعْرِفُ  يَحْفَظُ  يرَْسُمُ  دَرْسُ  بَعْضُ 

 تطَْبخُُ  يَذْهَبُ  سَمِعْتُ  يَلْبَسُ  يصَْحُو

 يَنْظُرُ  صِدْق شَرِبْتُ  يَخْدَعُ  تظَْهَرُ 
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 السطرين الأولين  : الآتية حسب المقاطع الصوتية على مثال(حلل الكلمات  6

 
 )      تدريبات فصلية    (

 المقاطع الآتية :(اقرأ  1
( ويطلب منه  2اطع للطالب كما في تدريب منزلي رقم ) يعرض المدرس في أوراق خارجية مق

 قراءتها
 
 ( انطق الحرف الساكن مع ما قبله في الكلمات الآتية ثم قرأ الكلمة كاملة2

 ) تعرض له في أوراق خارجية (
 
 منزلي 5تحتوي على السكون  كما في تدريب ( اقرأ الكلمات الآتية ) يقرأ الطالب كلمات  3
 
 
 ت الآتية حسب المقاطع الصوتية على مثال السطرين الأولين  :(حلل الكلما 5

 ( تعرض له في أوراق خارجية  6) ) مثل التدريب رقم 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

تحليل الكلمة حسب المقاطع  الكلمة
 الصوتية

 قراءة الكلمة

 يَعْرِفُ  ـ فُ  رِ  يـَعْـ يَعْرِفُ 

 نَجَحْتُ  ـ تُ  جَحْـ  نـَ  نَجَحْتُ 

      يرَْسُمُ 

      حَفِظْتُ 
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 تدريبات منزلية
و من عندهم  في ( يملي من يقوم بتدريس الطالب في المنزل كلمات أخرى من كتاب القراءة أ 2

راعى ألا تحتوي على المد أو اللام القمرية الجدول التالي كلمات تشتمل على السكون وي
 والشمسية وغيرها من المهارات التي سيتدرب عليها فيما بعد في هذه المذكرة 

    

    
 

 رابعا :
 المد 

 إرشادات أولية لولي الأمر للشرح للطالب
 حروف المد ثلاثة 

 الألف    الواو  والياء
تكتب فلو كان متحركا بالضمة أو الفتحة أو الكسرة    وحرف المد هذا لابد أن يكونساكنا حتى لولم 

 فلا يعتبر حرف مد بل حرفا عاديا  هذا الشرط الأول 
والشرط الثاني أن المد بالألف لابد أن يكون الحرف الذي قبله مفتوحا والمد بالواو لابد أن يكون 

 سورا مد بالياء لابد أن يكون الحرف الذي قبله مكالحرف الذي قبله مضموما وال
 إذا لابد من تحقق هذين الشرطين لكي يكون الألف أو الواو أو الياء حرف مد

 والألف والواو والياء نقول عنها أنها حرف مد والحرف الذي قبلها يسمى حرفا ممدودا 
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 (  المد بالألف 1

 تدريبات منزلية

 منزلي( 1تدريب ) 
 المقاطع التالية: في البداية يدرب الطالب على قراءة مثل 

 قَا تاَ نَا دَا صَا

 سَا غَا فَا بَا عَا

مثلا يقرأ ) صَ ( لوحده و ) ا ( لوحده فيبين للطلاب بأن صَا (بعض الطلاب في المقطع ) 

 ينطقهما كمقطع صوتي واحد 

 منزلي( 2تدريب ) 

 اقرأ المقاطع التالية
 

 ذَا حَا شَا بَا ثاَ

 يَا وَا  مَا لاَ  كَا
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 منزلي( 3تدريب ) 
 التالية ثم إقرأ ذلك المقطع ضع دائرة حول الحرف الممدود وحرف المد في الكلمات 

 

 سُلْطَان مَاجِد سَامِي شَاكِر سُعَاد

 برُْتقَُال كَاتِب سَافَرَ  يذَُاكِر عُثمَْان

 منزلي( 4تدريب ) 

 اقرأ ما يأتي  :     
 

 قَالَ  تاَبَ  نَامَ  صَامَ  صَادَ 

 كَبَاب شَرَاب عِصَام شَارِع هَابَ 

 قَالَ  أكَْوَاب  جِبَال  أصَْحَاب حَامِد

 فَاعِل وَاسِع خَالِق اعِْتِدَال  ألَْوَان 
 

من الملاحظات المهمة جدا بعض الطلاب لا يفرق بين الفتحة وبين  المد بالألف في النطق وفي الإملاء وهذا  
 التالية حول هذه للتفرقة  خطأ شائع يعالج بكثرة التدريب والتدريبات 
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 أولا  
بعده مد للتفرقة بين الحرف المفتوح الذي ليس بعده مد والحرف المفتوح الذي  

 بالألف
 (  منزلي  5تدريب ) 

 إقرا ما يلي  
دَر  دَار         نَم   ناَم        صَل صَال        بَر  باَر      جَف جَاف   خَل  خَال  هَب    

اب      عَم   عَام        فَم  فاَز        كَر كَارَ        مَر مَار         نيَ    ناَي        هَ 
رَفَ  عَارِف     صَدَق صَادِق       دَرَس دَارِس    نَجَح ناَجِح      صَد   تلَ تاَل      عَ 

 صَامَ    
مقصود هنا أن  طبعا قد لا تكون بعض الكلمات هنا سليمة من حيث المعنى ولكن ال

يفرق الطالب في النطق بين الحرف المضموم الذي لا يأتي بعده مد بالواو وبين  
 الواو  الحرف المضموم الذي بعده مد ب

 
 ( منزلي  7تدريب  )  

 حلل الكلمات التي في الجدول التالي حسب المقاطع الصوتية على مثال ماتراه : 

وبالإمكان زيادة مثل هذا التدريب بحيث تعطى للطالب كلمات في ورقة خارجية ويطلب 
 منه تحليلها تحليلا صوتيا . 

 
 
 
 
 
 
 
 

 اءة الكلمةقر تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 ناَمَ  ـ ـ مَ  ناَ ناَمَ 

 عُثمَْانُ  ـ نُ  مَا عُثـْ   عُثمَْانُ 

      عِصَام

      أسَْناَن
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 كلمات تشتمل على المد بالألف   إملاء
 

على الطالب في الجدول التالي كلمات مماثلة للتدريب السابق في القراءة أي  يملى 
يأتي بعدها حرف مد  وكلمات بها مد بالألف مثل طَلعَ  كلمات بها حروف مفتوحة ولا 

طَالِع   ترََكَ  تاَرِك وهكذا وهكذا ويراعى ألا تحتوي على اللام القمرية والشمسية 
 ب عليها فيما بعد في هذه المذكرةوغيرها من المهارات التي سيتدر

     

     

     

 (  المد بالواو:  2
 (منزلي  1تدريب ) 

 البداية يدرب الطالب على قراءة مثل المقاطع التالية: في  

 حُو  جُو  ثوُ  توُ  بوُ 

 خُو  زُو رُو ذوُ دُو

  بعض الطلاب في المقطع  )بوُ (  مثلا يقرأ ) بُ ( لوحده و )  و  (  لوحده فيبين
 للطالب بأن ينطقهما كمقطع صوتي واحد  
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 (منزلي  2تدريب ) 
 ضع دائرة حول الحرف الممدود وحرف المد في الكلمات التالية ثم إقرأ ذلك المقطع 

 

 يدَْعُو رَسُولُ  مَرْبوُط  يَجُودُ  يَطُوفُ 

 يَرْجُو  فصُُول  مَغْسُول صَبوُر  دُرُوس

 (  منزلي  3تدريب )
 ي  : اقرأ ما يأت

 شُهُور هَفوُف  شَكُورُ  مَشْكُور جُحُور 

 زُهُورُ  مَسْرُور نمُُور يزَُورُ  صُقوُر

 نوُر ثوُم أرَْجُو عُلوُم صُورَة

 حُورُ  فوُل  سُور نقُوُدُ  وُجُوه 

من الملاحظات المهمة جدا أن بعض الطلاب لا يفرق بين الضمة وبين  المد بالواو في النطق وفي الإملاء  
 ع يعالج بكثرة التدريب والتدريبات التالية حول هذه للتفرقة  وهذا خطأ شائ

 تدريبات
 للتفرقة بين الحرف المضموم الذي ليس بعده مد والحرف المضموم الذي بعده مد بالواو 

 (  منزلي  4)  تدريب 

 إقرا ما يلي 
ور            دُر   دُور            برُ  صَبوُر         قمُ    يَقوُم              يَزُر   يزَُ 

 حُر   جُحُور
فلُ   فوُل           سُر   سُور         قلُ   يقوُل              صُم   صُوم           

 يلَمُ    يلَوُم
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طبعا قد لا تكون بعض الكلمات هنا سليمة من حيث المعنى ولكن المقصود هنا أن يفرق الطالب في النطق بين  
  يأتي بعده مد بالواو وبين الحرف المضموم الذي بعده مد بالواو  الحرف المضموم الذي لا 

 وتعطى للطالب كلمات مماثلة لما سبق حتى يتأكد من قدرته على التفرقة جيدا

 كلمات تشتمل على المد بالواو  إملاء
يملى على الطالب في الجدول التالي كلمات مماثلة للتدريب السابق في القراءة أي كلمات بها 

مضمومة ولا يأتي بعدها حرف مد  وكلمات بها مد بالواو، ويراعى ألا تحتوي على اللام  حروف
بعد في هذه المذكرة إن شاء القمرية والشمسية وغيرها من المهارات التي سيتدرب عليها فيما 

 الله تعالى
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 المد بالياء(   3
 تدريبات منزلية

 (  منزلي  1تدريب ) 
 في البداية يدرب الطالب على قراءة مثل المقاطع التالية: 

 حِي ـ جِي ـ ثِي ـ تِي ـ بِي ـ

خي ـ دِيـ ذِيـ رِي ـ زِي ـ َِ 

بعض الطلاب في المقطع   بيِـ   مثلا يقرأ )  بِـ  ( لوحده   و) ي  ( لوحده فيبين  
 للطالب بأن ينطقهما كمقطع صوتي واحد  

 (منزلي  2تدريب ) 
 حول الحرف الممدود وحرف المد في الكلمات التالية ثم إقرأ ذلك المقطع  ضع دائرة

 

 رَحِيقِي  جَمِيع تـَمِـيلُ  تـَخِيطُ  تكَْوِي 
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 (  منزلي  3تدريب )
 اقرأ ما يأتي  :      

 وَطَنِي  أرُِيدُ  تعَِيش  ترَْتيبِ  أبَِي 

 مَرِيض نَهِيق  أعَْطِنِي  جَمِيع تقَْلِيم 

 
ملاحظات المهمة أن بعض الطلاب لا يفرقون بين الكسرة وبين  المد بالياء في  من ال

النطق وفي الإملاء وهذا خطأ شائع يعالج بكثرة التدريب والتدريبات التالية حول هذه 
 للتفرقة  
 تدريبات

للتفرقة بين الحرف المكسور الذي ليس بعده مد والحرف المكسور الذي بعده مد 
 بالياء

 منزلي   ( 4تدريب ) 
 اقرأ ما يلي  

بَهِج     بَـهِيج               مِل    مِيل           عِد   عِيد          صِل    صِيل          
 زَمِيل      بعِ    بِيع                 سِد        سِيد              زَمِل 

         
مقصود هنا أن  عنى ولكن الطبعا قد لا تكون بعض الكلمات هنا سليمة من حيث الم

يفرق الطالب في النطق بين الحرف المكسور الذي ليس بعده مد بالياء وبين الحرف 
 المكسور الذي بعده مد بالياء 

 وتعطى للطالب كلمات مماثلة لما سبق حتى يتأكد من قدرته على التفرقة جيدا 
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 4تابع تدريب 
حذف المد بالياء وعليك قرأتها قراءة كتبت مرة أخرى بعد هنا كلمات بها مد بالياء ثم 

 سليمة حتى تدرك الفرق بينهما في النطق 
 

 شَعِر شَعِير  زَمِل زَمِيل

 جَمِع جَمِيع  سَرِر سَرِير

 يرُِد يرُِيد  قَصِرَة قَصِيرَة 

 
 ( منزلي    5تدريب  )   

 المكسور الذي ليس بعده مدتدريب الهدف منه أيضا أن يفرق الطالب بين الحرف  
 بالياء وبين الحرف المكسور الذي بعده مد بالياء ، يقرأ الطالب ما يلي : 

 يَمْشِي عِنَب نِعَم مَسِير عَظِيم

 يَعْرِفُ  ينُِيرُ  فرَِيد سَمِعَ  ضَحِكَ 

 جَـمِيل صَحِبَ  مِرْفَق نشَِطَ  جَمِيل
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 مثالالتالي حسب المقاطع الصوتية على حلل الكلمات التي في الجدول 
 : هما ترا 

 

 كلمات تشتمل على المد بالياء  إملاء
التالي كلمات مماثلة للتدريب السابق في القراءة أي كلمات بها  يملى على الطالب في الجدول

حروف مكسورة ولا يأتي بعدها حرف مد  وكلمات بها مد بالياء، ويراعى ألا تحتوي على اللام 
ا بعد في هذه المذكرة إن شاء القمرية والشمسية وغيرها من المهارات التي سيتدرب عليها فيم

 الله تعالى

     

     

 
 
 
 
 
 

 الكلمة
تحليل الكلمة حسب المقاطع 

 الصوتية
 قراءة الكلمة

 تعَْلِيمُ  ـ مُ  لِيـ تعَْـ تعَْلِيمُ 
 جَـمِيلُ  ـ لُ  مِيـ جَـ جَـمِيلُ 

 فرَِحَ  ـ حَ  رِ  فـَ فرَِحَ 

      أبَِي 

      تقَْلِيمُ 
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 )  تقييم فصلي   (
يملي المدرس على الطالب في الجدول التالي كلمات بها حروف مكسورة ولا يأتي بعدها حرف 
مد وكلمات بها مد بالياءويراعى ألا تحتوي على اللام القمرية والشمسية وغيرها من المهارات 

 التي سيتدرب عليها فيما بعد في هذه المذكرة  

    

    
 
 

 خامسا :
 اءة كلمات تشتمل علىقر

 اللام القمرية أوالشمسية
 اللام القمرية - 1

 اللام القمرية : تدخل على أول الاسم وهي تكُْتبَُ وتقُْرَأُ واللام القمرية دائما ساكنة 
 ونعرف اللام القمرية بوجود الحرف الذي بعدها فإذا كان من حروف اللام القمرية  

أربعة عشر حرفا   14 وحروف اللام القمرية قلنا عن اللام القمرية بأنها قمرية
 مجموعة في هذه الجملة : احفظها كي يسهل عليك معرفتها وهي : 
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أحط بدائرة  على همزة الوصل واللام القمرية بعدها أي ) ال ( ثم انطق ذلك المقطع   
: 

 الْقلُوُبُ  الْقِبْلةَ  الْمَسْجِد الْعسََلُ  الْجَمِيْعُ 

قراءة كلمة تحتوي على ال القمرية  ننطق اللام وهمزة الوصل قبلها كمقطع   عند
 صوتي واحد

 القمرية بعدها في الكلمات الآتية ثم اقرأ الكلمة كاملة :(انطق همزة الوصل واللام   2

 الْهُدْهُد الْمِنْشَفةَ الْقمَُاش الْمَطْبَخ  الْحِصَان 

س الْبَيْت القِطَّة  الْيَوْم   لْحُفْرَة ا الْمُدَرِّ

ملاحظة هامة : طبعا يطبق الطالب في قراءته للكلمات المهارة الحالية التي يتعلمها  
تطبيق المهارات السابقة التي درسها ويدرب عليها وذلك بأن يقرأ الحرف  اليوم مع 

 الساكن أيضا مع ماقبله وحرف المد مع الحرف الممدود .
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 أبغِ حجَّك وخَف عَقيمه                    
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 :( اقرأ الكلمات الآتية  3

 الْجِسْم الْمُسْلِمُ  الْوَالِد  الْقلََم الْخَيْر 

 الْوِسَام الْهِلالُ  الْوَرْد الْبسُْتاَن الْعدَْل

 الْوُرُود  الْعمُْرُ  الْعِيدُ  الأصْفَر  الْأحمَر 

 (حلل الكلمات الآتية حسب المقاطع الصوتية على مثال ماتراه : 4
 

 اللام الشمسية  -ثانيا 
الذي بعد اللام  اللام الشمسية : وهي تدخل على أول الاسم وهي تكُْتبَُ ولا تقُْرَأُ والحرف

نعرفها إذا عرفنا حروف اللام القمرية الشمسية دائما يكون مشددا وحروف اللام الشمسية 
 فالحرف إذا لم يكن من حروف اللام القمرية فهو من حروف اللام الشمسية .

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 قراءة الكلمة تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة

 الْمُسْلِمُ  مُ  لِ  مُـسْـ الْـ الْمُسْلِمُ 

 الْكِتاَبُ  بُ  تاَ كِـ الْـ بُ الْكِتاَ

 الْفطُُورُ  رُ  طُو فـُ الْ  الْفطُُورُ 

      الْفَصْلُ 

      الْوَالِد
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 تدريبات منزلية
 (منزلي  1تدريب ) 

 مقاطع التالية: في البداية يدرب الطالب على قراءة مثل ال 

 السُّـ السَّـ الرِّ  الرُّ  الرَّ 

 الطِّ  الطَّ  التـُّ  التـِّ  التَّ ـ

فما سبق ينطق كمقطع صوتي واحد همزة الوصل واللام الشمسية التي لا تنطق  
والحرف المشدد بعدها ويدرب جيدا حتى يتقن قراءة هذه المقاطع ويوضح له الفرق  

 بينما الشمسية لا تنطق وإن كانت مكتوبة  الهام هنا بأن اللام القمرية تنطق 
 لي (  منز 2تدريب ) 

ضع دائرة حول همزة الوصل واللام الشمسية والحرف المشدد بعدها ثم انطق ذلك في  
 الكلمات التالية على مثال الكلمة الأولى : 

 

جَاج  الثُّومُ  الثمَِّارُ  السَّمَكُ  سْم الزُّ  الرَّ

سَالة عوُد الرِّ غاَرُ  الصُّ  السَّيف  النَّحْلةَ  الصِّ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

154 

 

 منزلي (   3تدريب )
 اقرأ ما يأتي  :      
 

بْرُ  الصَّعْب النُّور   النَّحْل  الشَّجَر  الصَّ

صِيف  السَّمَكُ  النُّور  النعِّمَُ   الطَّرِيق  الرَّ

ين الشَّفَقَةُ   الطَّير اللَّيْل الدُّنْيا الدِّ

لْمُ  السُّوق الدُّبُّ   حْمَة الرَّ  النَّاس السِّ

 

 تقييم  فصلي 
 1تدريب 

 الرِّ  ( ويطلب منه قراءتها    -الرُّ   -تعطى للطالب مقاطع صوتية مثل مايلي) الرَّ 
 2تدريب 

 حلل الكلمات التي في الجدول التالي حسب المقاطع الصوتية : 
تعطى للطالب كلمات تحتوي على اللام القمرية وأخرى على اللام الشمسية ويطلب  

 ا  منه تحليله
 تدريب

 وي على اللام القمرية ويطلب منه قراءتهاتعطى للطالب كلمات تحت
 تدريب

 تعطى للطالب كلمات تحتوي على اللام الشمسية ويطلب منه قراءتها
 ( تعرض له في أوراق خارجية (  4) مثل التدريب رقم )  

 كلمات تشتمل على اللام القمرية وأخرى على اللام الشمسية  إملاء
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 تدريبات منزلية

 ( يملي من يقوم بتدريس الطالب في المنزل في الجدول التالي كلمات من التدريب  1
 

 منزلي   (5)رقم 

    

    

    
 
 

 سادسا :التنوين

 قراءة كلمات تحتوي على التنوين 

 معلومات توضيحية لولي الأمر لشرحها للطالب

 التنوين هو نون ساكنة تلحق آخر الاسم  

 ن ثلاثة أنواع : تنوين الضم ، وتنوين الكسر، وتنوين الفتح . والتنوي

 تنوين الضم وهو ضمتان على الحرف الأخير من الكلمة   
فعندما يأتي اسم منون بالضم مثلا فإننا ننطق الحرف الأخير بالضمة + نون وهذه  

 فقط وتكتب ضمتان   النون تقرأ 
 طق نونا بعدهنقرأ هنا حرف الباء بالضمة ثم نن مثل  )   ب   ( 

وعندما يأتي اسم منون بالفتح مثلا فإننا ننطق الحرف الأخير بالفتحة  + نون وهذه  
 تب فتحتان فقط وتك النون تقرأ 
 نقرأ هنا حرف الباء بالفتحة  ثم ننطق نونا بعده وهكذا مثل  )باً  ( 
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 تنوين الفتح وهو فتحتان على الحرف الأخير من الكلمة

 رتان على الحرف الأخير من الكلمةتنوين الكسر وهو كس
الكلمة ملاحظة : بالنسبة لتنوين الضم نكتفي بوضع ضمتان فوق الحرف الأخير من  

 ( ٌ  مثل )  كتاب
وكذلك  بالنسبة لتنوين الكسر نكتفي بوضع كسرتان  فوق الحرف الأخير من الكلمة  

 ) كتاب  (
 
 

ان على الحرف الأخير من الكلمة أما بالنسبة لتنوين الفتح فلا يكفي فقط أن نضع فتحت
 بل لابد من وضع ألف زائدة بعد الحرف الأخير مثل كتاباً  

تنوين الفتح  توضع دائما إلا إذا كان الحرف الأخير تاء مربوطة ) ـة وهذه الألف في 
 ، ة ( أو ألف مقصورة مثل ) مِنىًَ ، ضُحَىً ( أو همزة قبلها ألف مثل ) ماءً ( . 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

َ  خَالِد َ  أبَ   دَجَاجَةً  شَجَرًا ثعَْلَب   دَجَاج   

َ  دِيْك تـَمْر   شَجَرَة   فسُْتاَناً قَلَمًا َ  مُسْلِم   
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 تدريبات منزلية
 ٌ     (  منزلي 1تدريب ) 

 في البداية يدرب الطالب على قراءة مثل المقاطع التالية: 
 (  منزلي  2تدريب ) 

ثم إقرأ  ذلك المقطع ثم اقرأ تلك ضع دائرة حول الحرف المنون في الكلمات التالية 
 الكلمة 
 (  منزلي 3تدريب )

 اقرأ ما يأتي  :     

 باَرِد   حُلْو     عَامِر   اِبْن   أبَ  

َ   سَاعَة    َ  مَرِيض   سَاعَة   شَجَرَة   شَجَرَة 

 ثعَْلَباً دَجَاجًا فصَْل   دَجَاج   دِيْك  

ةً  شَجَرًا  كُرَةً  بَيْتاً  دِيْكًا قصَِّ
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 منزلي( 3تدريب ) 
نون الكلمات التي في العمود الأول مرة بتنوين الضم ومرة بتنوين الكسر ومرة بتنوين الفتح 

 على مثال ماتراه

 قَمَرًا قَمَر   ٌ  قَمَر قَمَر

 فَطِيرَةً  فَطِيرَة   ٌ  فَطِيرَة ٌ  فَطِيرَة

    جَار

    قِطْعَة

    مِعْطَف

 

 نكلمات تشتمل على التنوي  إملاء
يملى على الطالب في الجدول التالي كلمات مماثلة للتدريب السابق في القراءة أي كلمات تشتمل 

 على التنوين بأنواعه الثلاثة
ويراعى في هذه الكلمات ألا تحتوي على المهارة التي لم يتدرب عليها الطالب إلى الآن في هذه 

 المذكرة وهي كلمات تحتوي على الشدة 

 تملى على الطالب
كلمات بتنوين  3

 الضم

 تملى على الطالب
كلمات بتنوين  3

 الكسر

 تملى على الطالب
كلمات بتنوين  3

 الفتح

 تملى على الطالب
كلمات بتنوين الفتح تنتهي بالتاء  

المربوطة أو الألف المقصورة أو الهمزة  
 التي قبلها ألف  
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 الشدةسابعا :
 الشدةقراءة كلمات تشتمل على

ف المشدد في الكلمة إما أن يكون مشدد بالفتحة )   َّ  ( أو مشدد بالضمة )  ُّ  (  الحر
 أو مشدد بالكسرة )  ِّ  ( 

الحرف الذي عليه شدة عبارة عن حرفين الأول دائما عليه سكون والثاني هي  و 
ف أصلها نظْظِف  يدقُّ    الحركة الموجودة على الشدة     مثل غسَّل أصلها غَسْسَل  نظِّ

 صلها يدقْقُ أ
وعند قراءة كلمة أحد حروفها عليه شدة فإنه لا بد أن يقرأ مع ما قبله كمقطع صوتي  

 واحد 
 لَّقَ ( تتهجى  ) تـَ سَلّـَ قَ ( ثم تقرأ كاملة  ) تسََلَّقَ ( مثل )  تسََ 

 _ )  سَلَّمَ ( تتهجى  )سَلّـَ مَ ( ثم تقرأ كاملة  ) سَلَّمَ ( 
سُ ( تتهجى )تـُ  - سُ () تدَُرِّ  دَرِّ سُ ( ثم تقرأ كاملة )تدَُرِّ
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 )    تدريبات    ( 
 (  1)   تدريبات منزلية

 إقرأ المقاطع الصوتية التالية كمقطع صوتي واحد  
كُل ِّـ عطَُّ            كُلّـَ   كُلّـُ  عَطَّ     عَطِّ

ـمَشُّـ   سِدَّ سِدُّسِدِّ  مَشَّـ   مَشِّ
  (2   ) 
بدائرة  على الحرف المشدد والحرف الذي قبلها كما في المثال ثم اقرأ ذلك   أحط 

 المقطع : 

سُ  يعُلَِّـمُ  خَطَّـطَ  تـَبسََّمَ  ـناَ تهَْـتمَُّ  تدَُرِّ  عَمُّ

تذكر : عند قراءة كلمة تحتوي على حرف مشدد ننطق الحرف المشدد مع ما قبله 
 كمقطع صوتي واحد 

ف الذي قبلها كمقطع صوتي واحد في الكلمات (انطق الحرف المشدد مع الحر 2
 الآتية ثم اقرأ الكلمة كاملة :

د  نَبِيُّناَ  رَبُّناِ نشََّفَ  سَلَّمَ  مُـحَمَّ

كُ  يسَُلِّمُ  يكَُلِّمُ  مُتعَلَِّم وْجُ  يَتحََرَّ  فَرُّ

ملاحظة هامة : طبعا يطبق الطالب في قراءته للكلمات المهارة الحالية التي يتعلمها  
ع تطبيق المهارات السابقة التي درسها ويدرب عليها وذلك بأن يقرأ الحرف  اليوم م
 أيضا مع ما قبله وحرف المد مع الحرف الممدود واللام القمرية والشمسيةالمشدد 
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 ( اقرأ الكلمات الآتية : 3

ار  ان مَشَّطَت نَجَّ مَةُ  يَتسََلَّقُ  رُمَّ  الْمُكَرَّ

رْ  ي فَكِّ ي جَدِّ س عَمِّ  مُرَبِّـي  مُدَرِّ

ناَ يَكُفُّ  يدَِلُّ  أحُِبُّ   تهَْتمَُّ  أمُُّ

 
 (حلل الكلمات الآتية حسب المقاطع الصوتية على مثال ماتراه : 4

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 تحليل الكلمة حسب المقاطع الصوتية  الكلمة
قراءة 
 الكلمة

نَا ـ أمُُّ نَا ـ ـ ـ نَا أمُُّ  أمُُّ

 تلَُبِّسُ  ـ ـ سُ  لَبِّـ ت ُـ تلَُبِّسُ 

دمُ  ـحَمَّ ـ مُـ  د ـ ـ دُ  حَمَّ  مُـحَمَّ

 تفَُّاحُ  ـ ـ ـ حُ  تفَُّا تفَُّاحُ 



 

 

162 

 

 

 كلمات تشتمل على حروف مشددة إملاء
 تدريبات منزلية

( يملي من يقوم بتدريس الطالب في المنزل في الجدول التالي كلمات من التدريب  1
 منزلي   5رقم 

    

    

 
 

ة الكلمات التالية حسب المقاطع الصوتية ثم أذكر عدد المقاطع الصوتية  قم بتهجئ
 المتتالية بها 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 ات التالية  :اقرأ الكلم
 

 
 
 
 
 
 

 الكلمة

عدد 
 المقاطع
الصوتية  
 المتتالية بها 

 الكلمة
 عدد المقاطع
الصوتية  
 المتتالية بها 

حْمَةُ  سَّامُ   الرَّ   الرَّ

ارُ  ي  نَجَّ   عَمِّ

ثتْهُُ   التَّاجِرُ    حَدَّ

افَّاتُ  الطُّلاَّبُ  هْرَاءُ  السَّيدَِّةُ  الصَّ  خَطَّاط   الزَّ

عْتهُُ  بْـحِ  شَجَّ دْقِ  السُّوقُ  باِلرِّ  نَقَّتْ  باِلصِّ
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 ( سمــــــــــلـــــــــحـــــــق )
 

 مقترحات وتوجيهات للمعاجة 
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 مقترحات وتوجيهات للمعالجة
 
اللوحات .. الصحف  ) الطالبات نحو القراءة المستمرة خارج بيئة المدرسة  توجيه 

 الورقية والالكترونية والقصص المحببة لديهن ....... ( 
مشاركة الطالبات للمجموعات في مجموعة التعلم المهنية والتعلم التعاوني  

 والتركيز عليه  
مدرسية ـ ومسابقات  ) الإذاعة المشاركتها في مواقف التواصل اللغوي من خلال 

 القراءة 
 إعطائه واجبات لاصفية هادفة كجزء من الخطة  

 الاستماع له بانتباه وتعزيز الثقة بنفسه. 
 التحدث والنقاش معه وتنمية مهارة التحدث والاستماع والحوار لديه 

 إعطاءه اهتمام أثناء حل التدريبات وتعزيزه 
 إعطاءه فرصة ليقوم بدوره في الجماعة 

في مواقف   (( 0000الطيار-المحامي ـ الطبيب -)) الصحفي ـ الكاتبه دور إسناد ل
  0 000ين حياتية في بيئة المدرسة ومع الأسرة والمسؤول

تزويده بـمواقع تعليمية الكترونية تحتوي على الأنشطة وتكليفه بتنفيذ المطلوب  
 .  منه بمشاركة الأسرة عند الحاجة وإرساله الكترونياً للمعلم بعد حلها

 تكليفه بالبحث في النت فيما يخص جانب الضعف. 
 تفعيل التواصل مع الأسرة بما يحقق الهدف المنشود .      
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 حلول  إضافية مقترحة لعلاج الضعف القرائي : •

 إجراء عمليات تقويم مستمرة للطلبة ؛ لتقويم مدى اكتسابهم لمهارات القراءة .  -1

ة ؛ للوقوف على طبيعة ظروف معيشته ، ومدى  إجراء دراسات حالة لكل طالب -2
 تأقلمها في أجواء المدرسة .

 الاهتمام بالجانب الصحي والنفسي للطالبة ، ومتابعة ظروفهاأولابًأول .  -3
 إعداد التقويم التشخيصي للطالبات للتعرف على أوجه القصور لديهن .  -4
 علاجه لكل طالبة . تحديد المهارات المطلوب تقويتها ونوع الضعف المطلوب  -5
 تدريب الطالبات عليها قراءةً وكتابة .  -6
ى وجود مذكرة صغيرة خاصة بكل تلميذ يكتب فيها الصورالصحيحة  الحرص عل -7

 للكلمات التي يخطئ فيها . 
 تدريب الطالبات على ربط التحليل الصوتي للكلمة بالتحليل الكتابي في نفس الوقت  -8
لكلمات المتماثلة وتدوينها في مجموعات بها سمة الحرص على إعداد قوائم ل -9

معي ، أو البصري ، أو التجانس في الحروف ، أو الحروف  مشتركة مثل : التماثل الس
 الساكنة من المشتركة . 

وعلاجية من خلال الواجبات الصفية    الحرص على وجود تدريبات إثرائيه -10
 والمنزلية . 

لقياس مدى تحسن الطالبات في مهارات  الحرص على إعداد تقويمات أسبوعية -11
 القراءة . 

تعزيز مبادرات الطالبات وتشجيعهن من خلال طابور الصباح والإذاعة المدرسية  -12
، أو من خلال أساليب أخرى كإلصاق صور على كراستها أو وضع بطاقة تشجيعية  

 لها . 
ات ، وتدريب  إنشاء ركن للتعلم داخل الصف ، يتم فيه التعلم على شكل مجموع -13

وبة من خلال مهام وأنشطة تخدم المهارات  الطالبات الضعيفات على المهارات المطل
 المطلوبة . 

توظيف التسجيلات الصوتية في معالجة الضعف في القراءة بتسجيل صوت   -14
 الطالبة أثناء القراءة في الصف أو المنزل لتشجيعه على القراءة وتعلُّمها . 

 ة . يول الطالبات وجذب اهتمامهن للقراءة بأساليب متنوعالحرص على إثارة م -15
الحرص على اختيار مواد تعليمية بسيطة تعين على التدريبات القرائية والكتابية   -16

 المطلوبة . 
بنفسها ، وتشجيعها باستمرار على إحراز النجاح في قراءة   تعزيز ثقة الطالبة -17

 الكلمات وكتابتها. 
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 ه ـ1440مي للتوجيه والارشادالدليل التنظيكود 
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 التربويين دليل كود 
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 الــــــخـــــــــاتـمــة 
 

الحمد لله الذي قدّر لنا التوفيق في إتمام هذا الدليل الذي نتمنى أن ينال رضا الميدان  
التعليمي ،  ويحقق المرجو من إعداده و جمعه ,فقد قدمناه بعد الملاحظات التي تم 

التحصيل الدراسي لطالبات ل عملنا من خلال متابعتنا لمستوى رصدها في مجا
الصفوف الأولية من حيث تنفيذ الخطط العلاجية في معالجة عدم إتقان الطالبات لمعايير 
التقويم ومن تتبعي لوحظ عدم وضوح آلية للخطط العلاجية لمعالجة ضعف الطالبات 

لمعلمات ,حيث جمعت فيه آلية  وقد اجتهدت بحمد الله لوضع هذا الدليل بين ايدي ا
لإعداد خطة علاجية مناسبة لمعالجة ضعف الطالبات , فالدليل تضمن في   واضحة

محتواه القاعدة الثانية من المذكرة التفسيرية للائحة تقويم الطالب, وحقيبة التقويم  
المستمر الوزارية ،و الدليل التنظيمي للتوجيه والإرشاد، ودليل التربويين، ومخرجات 

المنعقد في عدة مناطق، و ناتج ورشة إعداد جدول عن لقاءات برنامج )مكّن( الوزاري 
 معايير أدوات التقويم المنعقد في منطقة الجوف.

و اعتمدت على عدة مراجع اخرى ,و قد تناولت في الدليل مفهوم الخطة العلاجية و 
التي يجب اتباعها خطواتها ,ومراحل بناء الخطة العلاجية و الإجراءات  و الأساليب 

ومعايير و أسس العمل العلاجي  و أعددت استمارات لمعايير الخطة قبل بناء الخطة 
العلاجية و معايير تقييمها تناولت بالتوضيح نموذج لخطة علاجية، كما أوردت في  

الدليل استراتيجيات العمل العلاجي, و مراحل تقييمه, و في الدليل أيضاً نموذج دراسة 
توجيهات للمعالجة, و في الدليل  ج لأنشطة خطط علاجية و مقترحات و حالة ونماذ

إجراءات للمعلمة لمعالجة الضعف القرائي والإملائي لدى طالبات المرحلة الابتدائية  
وناقشت دور لجنة التوجيه والإرشاد ,  وقد قدمنا هذا الدليل وبذلنا فيه من الجهد  

ت و  ون عوناً للمعلمة  في تذليل صعوبالإخراجه على الوجه المطلوب , آملين أن يك
عثرات التقويم, لاندّعي فيه الكمال و لكننا نأمل أن يسّد نقصاً لاحظناه بالتجربة و 

 المعاينة فإن أصبنا فمن الله تعالى و إن اخطأنا فمن أنفسنا و الشيطان.
نا محمد  ،،والحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على سيد المرسلين خير الأنام سيد

 وعلى آله وصحبه وسلم،، 

 
 ،،دعواتي القلبية للجميع بالتوفيق والسداد،،

 
 ألأولية بتعليم صبيا/  فأختكم/رئيسة شعبة الصفو 

 أ. فاطمة موسى زغفي
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