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 وزارة التعليم  

 لتعليـم بمحافظة جدةلالإدارة العـامة 

 إدارة التدريب الابتعاث

 

 خارج المملكة(       )داخل المملكة      (      )طلب إجازة دراسية بدون راتب    
      الاسم الرباعي

رقم الهوية 

 الوطنية
          

رقم 

 الوظيفة
 

رقم الملف 

 بالإدارة
 

  العمل الحالي
الإدارة /  

 المدرسة 
 

  الدرجة  المستوى
في  تاريخ الالتحاق

 الوظيفة 
 

مدة 

 الخدمة
 

  التقدير  تاريخ الحصول عليه  التخصص  أخر مؤهل علمي

  هاتف العمل  مدة الخدمة بعد أخر مؤهل

  البريد الإلكتروني  رقم الجوال

 :معلومات عن التخصص المطلوب دراسته والدرجة العلمية            

             :الدرجة العلمية  التخصص

  الجامعة  بلد الدراسة

  الدراسية مدة الاجازة 

تاريخ بدء الدراسة 

 بالهجري
 هـ14        /       /         

تاريخ نهاية الدراسة 

 بالهجري
 هـ14     /          /           

 إقرار خطي من المتقدم

 ة بكليةأتعهد أنا الموقع اسمي ادناه بأن المعلومات المشار اليها صحيحة , وارغب في الحصول على اجازة دراسية للدراس  

 الابتعاث بصورة من كشفة التدريب وزويد ادارو أتعهد بت.................................................. في جامعة  ..................................

 الدرجات فصليا , كما أتعهد بعدم تغيير تخصصي الا بموافقة الادارة .  

   هـ14      /         /       لتاريخ ا            التوقيع   : ...........................                                                اسم صاحب الطلب : 

 رأى الرئيس المباشر: 

 هـ14            لعام الأداء الوظيفي هـ14            لعام الأداء الوظيفي هـ14            لعام الأداء الوظيفي

 كتابة رقما كتابه رقما كتابه رقما

      

 دون التعويض ببديل  ب  )        (                  )        (  مع التعويض ببديل  :     ارى منحه اجازة دراسية )        (        

ارى بعدم منحه اجازة دراسية للأسباب التالية :  )       (        

........................................................................................................................................ 

     هـ14     /      /     تاريخ : ........  ال............التوقيع   : ......                          الوظيفة :                                             الاسم:

 الختم 

 ....................................بـــــ التربية والتعليم رأي مدير مكتب 

                               ديل  مع تأمين ب )     ( بدون بديل                  )     ( يمنح الاجازة الدراسية                )     (       

 هـ14     /      /        لتاريخ : ا                                          التوقيع :    ...................................................الاسم:
      ازة الدراسية لا يمنح الاج )     (                       يمنح الاجازة الدراسية    )     (   :موافقة مدير شئون المعلمين 

       
 هـ14       /       /      :تاريخ لا    ........   ...............التوقيع : ...                              ..................................الاسم: .......

 

                   المذكور  لا يوجد قضايا على   يوجد قضايا على المذكور                              المتابعة  الإدارية :

   /          /       تاريخ: لا              .........................               التوقيع : ....................مدير المتابعة الإدارية :     الاسم : ......

 هـ   14

مؤهل أخر ورة من ص      (ن الملحق التعليمي في نفس بلد الدراسة) مصدق م قبول معتمد من الجامعه  التالية :    ارفاق المستندات 

 دراسي

   أخر مؤهل صورة من كشف الدرجات       من شؤون الموظفين بالإدارة ( حديث  بيان خدمة (     الهوية الوطنية  صورة بطاقة

 مكبرة .واضحة و 

 

 

 

 

 ( 1) نموذج رقم 



      

 

                                                                                    

 وزارة التعليم  

 لتعليـم بمحافظة جدةلالإدارة العـامة 

 إدارة التدريب الابتعاث

 

 خارج المملكة    (     )ة  داخل المملك   (     )طلب إجازة دراسية بدون راتب    
 

           السجل المدني  الاسم الرباعي

  العمل الحالي  جهـــــة العمــــل

 هـ14     /           /           تاريخ الالتحاق بالخدمة  الدرجة  المستوى

 هـ14     /       /         تاريخ الحصول على المؤهل  التقدير  التخصص  المؤهل العلمي

 معلومات عن التخصص المطلوب دراسته والدرجة العلمية  :
 البلد الجامعة الدرجة التخصص

    

 تاريخ بدء القبول المدة الإجمالية تاريخ نهاية الإجازة بالهجري تاريخ بدء الإجازة بالهجري المدينة

 هـ14     /       /        هـ14     /       /       هـ14     /       /       

     /       /      لتاريخ :ا                           صادقة الرئيس المباشر :                         توقيع صاحب الطلب :            
 هـ14

 

 يعبأ هذا الجزء من قبل جهة عمل طالب الإجازة الدراسية :
 

هـ     )            (      14     هـ   )             ( 14(               تقديرات الأداء الوظيفي للأعوام الثلاثة الماضية: )   

 هـ14

 الختم                هـ14     /       /      التاريخ :                                         مصادقة الرئيس المباشر :

 
 رأي مدير التربية والتعليم :

 
 لا  نعم                             * يوجد ارتباط بين التخصص أو الدرجة المطلوبة وطبيعة عمل الموظف :     
 لا  نعم                                  * نوافق على منح الإجازة الدراسية المطلوبة بدون تعويض :         
 باب التالية :* لا نوافق على منح الإجازة الدراسية للأس  

............................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................. 

 

 لتعليم بمحافظة جدةلالمدير العام  

 ديلمسعود. سعد بن بركي ا                                                                 

 

 
 

 

 إقرار خطي من طالب الإجازة الدراسية

 

 

 أتعهد وأقر بالآتي:

  يالعمل الحال  الاسم

 ( 2) نموذج رقم 



      

 

                                                                                    

 وزارة التعليم  

 لتعليـم بمحافظة جدةلالإدارة العـامة 

 إدارة التدريب الابتعاث

 

ليم أو بية والتعالتر العودة بعد انتهاء مدة الإجازة الدراسية إلى عملي السابق أو أي جهة تحددها إدارة-1
 الوزارة .

  .أن أزودإدارة التدريب والابتعاث بنسخة من السجل الأكاديمي بنهاية كل فصل دراسي-2

ة مرحل خ من بحث الحصول على الدرجة العلمية فيأن أزودإدارة التدريب والابتعاث بثلاث نس -3
 الماجستير والدكتوراه .

تعليم العالي الصادر من وزارة ال 1418/8/1إطلاعي على قرار لجنة معادلة الشهادات الجامعية رقم -4

اب لى حسعبشأن الشروط والقواعد المنظمة لمعادلة الشهادات الجامعية وشروط الدراسة في الخارج 
 في حالة الدراسة في الخارج فقط(.الطالب ) 

 عدم تغيير التخصص أو الجامعة إلا بموافقة الوزارة .-5

 
 

 الرئيس المباشر المرشح

  الاســم :   الاســم :
 الوظيفة:   الوظيفة:  

 التوقيــع:   التوقيــع:  

 هـ14    /      /       التاريـــخ:  هـ14    /       /التاريـــخ:    
                                                           

 الختم
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 نموذج تدقيق ملف طلب إجازة دراسية

 

 ..............................الاســم/....................................                      رقم الجوال / ............

 

 ملاحظات شرط من عدمةتوفر ال قواعد منح الإجازة م

   مضي ثلاث سنوات في الخدمة بتقدير لايقل عن جيدجدا   1

   طبيعة التخصص المطلوب ، وتوافقه مع متطلب الوزارة  2

   طبيعة التخصص المطلوب ، وتوافقه مع عمل طالب الإجازة 3

   موافقة جهة العمل على منح الإجازة وعدم مطالبة الوزارة بالبديل 4

 وة(  قبول معتمد من الجامعه ) مصدق من الملحق التعليمي في نفس بلد الدراس 5

 إنْ كان القبول بغير اللغة العربية يترجم من مكتب ترجمة معتمد( 

  

   (1نموذج طلب إجازة دراسية بدون راتب رقم ) 6

   (2نموذج إقرار خطي من طالب الإجازة الدراسية رقم ) 7



      

 

                                                                                    

 وزارة التعليم  

 لتعليـم بمحافظة جدةلالإدارة العـامة 

 إدارة التدريب الابتعاث

 

   على إجازة دراسية بدون راتب ) خاص بإدارة التدريب(نموذج الموافقة  8

   صورة مصدقة من آخر مؤهل علمي  9

   صورة مصدقة من السجل الأكاديمي لآخر مؤهل علمي 10

   بيان خدمة حديث مصدق من شؤون الموظفين بالإدارة التعليمية  11

   صورة بطاقة الهوية الوطنية 12

 غير مكتمل                             مكتمل                                                                           الملف  :          

 ملاحظات : 

 

..............................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................

............................................................................ 

 ..........اسم المشرف /.............................................                  التوقيع /.............................


