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 برنامـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــح�
 التدريـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــب
التعاونـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــي
لكليــــــــة العلــــــوم الإداريــــــة والماليــــــة
�ونيــــة امعــة السعوديـــة الألك�� � ا��ٜ �� ��
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� ؟ �� � التدريب التعاو�� ما هو برنامح�

� ؟ �� � التدريب التعاو�� � برنامح� �� � التسحٜيل �� م��� يمكن����

� اي ترم استطيع تسحٜيل المادة ؟ وم��� يكون الموعد ؟ �� ��

� للطالب فرصة التعامل مع بيىٔة عمل حقيقة. مقرر التدريب  �� يمنح التدريب التعاو��

� الطالب وعضو هيىٔة التدريس والمشرف  �� �ية ب�� � هو عبارة عن ورشة عمل تعل�� العم���

 � � يحددها نموذح� �ية ال���� � هذا المقرر المخرحٜات التعل�� �� من حٜهة التدريب. يغطي التعلم ��

وست���  التدريب،  وحٜهة  امعة  ا��ٜ  � �� ب�� توقع   � ال���� التدريب  واتفاقية   � العم��� التدريب 

هيىٔة  وعضو  المتدرب  الطالب   � �� ب�� دورية  لقاءات  بعقد  ا  ميدانى�ً التعلم  عملية  متابعة 

 � �� � مع�� � بتقرير يعده الطالب وفق نموذح� التدريس المشرف، وسينتهي التدريب العم���

� تحققت. �ية ال���� � قام بها والمخرحٜات التعل�� يعرض فيه تسلسل الأعمال التدريبية ال����

يمكنك تسحٜيل مادة التدريب بعد إحٜتيازك لـ         ساعة دراسية ( بعد ليفل     ) .يمكنك تسحٜيل مادة التدريب بعد إحٜتيازك لـ         ساعة دراسية .

� - الصيفي ) . �� يمكنك تسحٜيــــــــل مادة التدريـب خلال الفصـــل الدراســــي ( الأول - الثا��

بنفس طريقة  و  الدراسية  المقــــررات  بقية  تسحٜيـــل  يكون مع موعـــد  تسحٜيلها  موعد 

�ة تسحٜيل  تسحٜيلك لمقرراتك الدراسية الأخرى ( عن طريق البانر ) ، سواً� �ان هناك ف��

� بلاك بورد مثل بقية المواد .. �� ل المادة �� �� �ة التسحٜيل الأساسية ، وت�� مبكر او ف��

���
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كم عدد ساعات التسحٜيل للمادة ؟ و ما هو رمزها ؟

� ؟ اص ٜ��� كيف اعرف من هو مشرف التدريب ا���

� ؟ � اماكن للتدريب او ابحث بنف��� امعة تحدد ��� هل ا��ٜ

عدد ساعات التسحٜيل للمادة هو        ساعات ، 

رمز مادة التدريب لتخصص ادارة الأعمال هو 

�ونية هو  رمز مادة التدريب لتخصص التحٜارة الإلك��

رمز مادة التدريب لتخصص المحاسبة هو 

رمز مادة التدريب لتخصص المالية هو 

� البانر  �� � من شعبة للتسحٜيل �� مادة التدريب مثل اي مادة أخرى يكون لها شعبة او اك��

� �ل شعبة . �� � �ل ترم و�� �� � ا�� الدكتور �� ويختلف حسب الفرع ويتغ��

تاح فيها  المحٜال  امعة لا تحدد اماكن للتدريب .. عليك كـ طالب ان تبحث عن حٜهه ى�ُ لا ، ا��ٜ

يتعاون  ان  الممكن  ، من  او قطاع خاص  �ان قطاع حكومي  ، سواءً�   � �� التعاو�� للتدريب 

هات ، لكنها ليست إلزامية .. � ( الد�اترة ) و ينصحون الطلبة ببعض ا��ٜ �� بعض المشرف��
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� ؟ � مكان عم��� �� � التدرب �� انا موظف، هل يمكن����

م��� يكون الوقت المناسب للبحث عن حٜهه للتدريب ؟

� محٜـــال تخصصــك . �� � حالة  واحدة فقط اذا �انت مهـام التدريـب �� �� نعـــم ، يمكنك ذلك ��

قبولهم  حالة   � �� �� و  عملك  حٜهه  مع  يخصه  �ا  ف�� والإتفاق  الأمر  هذا  مناقشة  ويمكنك 

امعـة . � المهام المخصصة لمحٜال تخصصــك ومن ثم يمكنك البدء بالإحٜراءات مع ا��ٜ وتوف��

لا يوحٜد وقت محدد ، تختلف ححٜم توفر الفرص حسب المدينة ، فـ  ع�� سبيل المثال 

� من حٜازان ، بإمكانك البحث قبل ستة أشهر أو  � بكث�� � الرياض اك�� �� فرص التدريب ��

� قبل بدء تسحٜيلك للمادة وبدء إحٜراءات التدريب ، والمحٜال متاح لك  �� شهر أو اسبوع��

بدء  أسابيع من  أو ثلاث   � �� اسبوع�� أول  إ��  التدريب  بعد تسحٜيل  الإحٜراءات  لأكمال 

هة او � تكمل حٜميع الإحٜراءات ، سي��� حذف المادة لك  � حالة � تحٜد ا��ٜ �� �م الدرا��� ، و�� ال��

�م الذي يليه . ويمكنك العودة لتسحٜيلها ال��

�� �م الثا�� ال�� �م الأول �م الصيفيال�� ال�� <<<<

�ة المرغوبة للتدريب فرصة أخرى للتسحٜيـــلالف�� هــة �ة البحـــــث عن ا��ٜ ف��

� ، يمكنها بدء البحث عن  �� � الثا�� � الفصل الدرا��� �� مثال : الطالبة ( مها ) تريد أن تتدرب ��

تأحٜيل  يمكنها  تحٜد   � حال   � �� و��  ، �ه  بف�� قبله  او   ، الأول  �م  ال�� خلال  تدريبها  تقبل  حٜهه 

� تليها . � الأول من السنة ال���� �م الدرا��� � الصيفي او ال�� التدريب للفصل الدرا���



@CAF_SEU_32       @Mandolin9 04

� ؟ �� ما هي الطريقة المث�� للبحث عن حٜهات التدريب التعاو��
البحث عن حٜهه للتدريب أشبه بالبحث عن وظيفة ، فـ لا توحٜد طريقة مث�� ، يمكنك 

� مواقع التواصل الإحٜ���اعي مثل  �� �� � مواقع التوظيف والتدريب و  �� �� � قوقل و  �� �� البحث 

� سواء عن طريق الهاشتاق او عن  � ، إنستقرام ، سناب ، لينكد ان ، فيس بوك ، .. ا��� توي��

هه نفسها .. طريق ا��سابات المخصصة لإعلانات التوظيف والتدريب او ح��� حسابات ا��ٜ

هات المعنية ( حٜهات حكومية او خاصة ، شر�ات ،  أو يمكنك التواصل او الذهاب إ�� ا��ٜ

للتدريب  فرص  هناك  �انت  اذا  ما  مباشرة  سؤالهم  و   (  � ا���  ..  ، مستشفيات   ، بنوك 

�ة المرغوبة من قبلك ، أو سؤال الأقارب والأصدقاء . � خلال الف�� �� التعاو��

�ة التدريب ، و هل من اثناء ف��  هل يوحٜد مكافأة او راتب 
هات ؟ � بعض ا��ٜ �� الطبيعي ان يكون هناك رسوم للتدريب ��

هات تقدم راتب او مكافأة ، و البعض الأخر  هه نفسها ، بعض ا��ٜ هذه الأمور تعود إ�� ا��ٜ

هات تطلب منك دفع رسوم مقابل  هات لا يقدم راتب او مكافأة ، ايضاً� بعض ا��ٜ من ا��ٜ

ٜ��ه اللازمه . قبولهم لتدريبك وإكسابك ا���

هل التدريب يدخل بالمعدل؟ وما هو توزيع الدرحٜات ؟
� ، و درحٜة النحٜاح هي  التدريب لا يدخل بالمعدل فقط نحٜاح او رسوب لكنه شرط للتخرح�

� حٜهة التدريب + ٤٠ درحٜة التقرير + ٣٠ درحٜة  ٦٠ درحٜة اما التوزيع : ٣٠ درحٜة تقي��

الٜ��زنتيشن .
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 ، � �� لا يقل عن ١٠ أسابيع ولا تزيــــد عن ١٣ أسبوع للفصـــل الدراســـــي الأول أو الثــــا��

اما بالنسبــــة إ�� الفصـــــل الدراســــي الصيفــــــي فـ لا يقــــــل عن ٨ أسابيع .

� الفصــــــــل الدراســــــــي ؟ �� عـــــــــدد أسابيـــــــــــــع التدريــــــــب ��

� �ل فصل  �� � ، سي��� تحديثه �� �� � التدريب التعاو�� �� مع تحٜارب الطلبة �� تم انشاء استبيان ��ٜ

� بإذن الله ع�� هذا الرابط :  (  أضغـط هنـــــا  ) درا���

: �� � التدريــــــب التعـــــــــاو�� �� تحٜــــارب الطلبــــــة ��

ـــهة التدريـــــب ؟ ٜ�� � ��  كيف اقــدم طلـب ع�� التدريب التعــاو��

� عن الموضوع : (  أضغـط هنـــــا  ) لتفاصيل أك��

خطاب طلب التدريب �ة الذاتية امعــةالس�� خطاب ا��ٜ ++

https://my1stpath.com/2020/09/13/coop_training_request/
https://drive.google.com/drive/folders/1ha3PGgqkMOTkuK0UJd1O3yF7g7RzAIGF
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: �� � او الميـــدا�� �� طــوات ومهــام التدريب التعــاو�� ��� � ط الزمــ����  ا���

امعة طلب خطاب من ا��ٜ �� البانرالبحث عن حٜهة تدريب تسحٜيل المادة �� <<<<

بدء التـــدريب تعبىٔة نموذح� التسحٜيلتقرير المهام الدوري >>>>

العرض التقديمي �التقرير النهأ��� نموذح� التقي�� <<<<

فضـــل البــــــدء بالبحـــــث عـــن حٜهة  ى�ُ
�ة التسحٜيــــــــل  التدريـــــب قبـــل فــــ��

بـ مــدة �افيــــة .

دمـات  طـــاب عن طريق ا��� طلب ا���
امعـــــــــــــة  � موقــــع ا��ٜ �� �ونيــــــة �� الإلك��
مع  التدريب  حٜهه  إ��  إرسالة  و 

�ة الذاتية. الس��

(  أضغـط هنـــــا  )

تسحٜيــل مـــادة التـدريب يكون عن 
بورد  بلاك   � �� �� ل  �� وت�� البانــــر  طريق 

مثل أي مادة أخرى .

� التسحٜيـــــــل من  تحميــــل نمــــــوذح�
�ونيــــــــــة وتعبىٔتــــة  دمــــــات الإلك�� ا���
وإرسالــــة لمشرف وقســم التدريب

(  أضغـط هنـــــا  )

�م  �ة التدريب مع بداية ال�� بدء ف��
هة  � ، با��ضور الرسـمي ��ٜ الدرا���
التدريــب وانحٜـــاز المهــــام المطلوبـــة .

إرسال التقرير ا�� المشرف حسب 
عٜ��  يكون  �ه  وتسل�� معه  الإتفاق 

بلاك بورد مثل الاسايمنت .

(  أضغـط هنـــــا  )

طلب منك عمل عرض تقديمي  ى�ُ
بوربوينت ( برزنتيشن ) عبارة عن 
� رؤوس أقـــــلام عــن تقريرك النهأ���

بــــــــل مشـــــــرف  ِ �� إرسالــــــة من  ي��� 
امعـــــــــــــــــــــة  تدريبــــــك مـــــن قبــــل ا��ٜ
(الدكتور ) إ�� مشرف تدريبك من 
�ــــك . بــل حٜهه التــــدريب لي��� تقي�� ِ��

(  أضغـط هنـــــا  )

 � تقــــوم بتعبىٔـــــة التقــــــرير النهـــــــــــأ���
وإرسالة لمشرف التدريب .

(  أضغـط هنـــــا  )

(  أضغـط هنـــــا  )

تنبيه هام :
يكتفي  او  المنطقه  بنفس  �ان  اذا  هه  ا��ٜ الدكتور  يزور   ،� التقي��  � نموذح� قبل  ميدانية)  (زيارة  توحٜد 

العرض  و   � النهأ��� والتقرير  المهام  تقرير  بخصوص  أعلاه  ذكر  ما  حٜميع   ، عليهم  هاتفياً�  بالإتصال 

.. � التقديمي هو الأساس لكن قد يختلف من مشرف إ�� مشرف بـ طلباتهم ومواعيد وطرق التسل��

https://drive.google.com/file/d/1a0yb91Q89rUVD_y4l5FbVhOwNhyxnYZm/view
https://drive.google.com/file/d/1ms6Y01XhKWqHLGI-p1_5S6q3SOdnYfmw/view
https://docs.google.com/file/d/1sY04ev-cXEwEch04NS-SQcDw92l4G6GM/edit?filetype=msword
https://drive.google.com/file/d/1Xp6C1l-up7dAhlv6ws3vaWkNNVsNU4ws/view
https://drive.google.com/file/d/1vGpAUnhmIGyUEj91EkYLQJh2-kr5Pd_n/view
https://drive.google.com/file/d/1xGIATPWRbeHuaXK441TNzGT9IYn397AQ/view



