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تســعى وزارة التعليــم إلــى دعــم العمليــة التعليميــة لطــاب المملكــة عامــة  لتحســين جــودة التعليــم فيهــا بصفــة 
مســتمرة، و انطاقًــا مــن اهتمامهــا بتهيئــة البيئــة التعليميــة المناســبة للطــاب والمعلميــن، فقــد قامــت باســتثمار 
التعليــم الإلكترونــي والتعليــم عــن بُعــد مــن خــال تطويــر نمــوذج تشــغيلي يربــط المــدارس قليلــة العــدد فــي المناطــق 
النائيــة بالمدرســة المركزيــة، وقــد أُعِــدَّ نمــوذج المــدارس الملحقــة بالمدرســة المركزيــة بنــاءً علــى أفضــل الممارســات 
ــم  ــى تقدي ــة، يهــدف هــذا النمــوذج التشــغيلي إل ــة لمــدارس المناطــق النائي ــات المنظمــات الدولي ــة وتوصي العالمي

تعليــم ذو جــودة عاليــة علــى نحــو مســتمر، وإثــراء الطــاب بخبــرات ومصــادر تعليميــة مميــزة.

ويشــرح هــذا الدليــل النمــوذج التشــغيلي و المتطلبــات والضوابــط والإجــراءات الازمــة لتطبيقــه، وأدوار المســتفيدين 
ومسؤولياتهم.

المقدمة
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نمــط مــن أنمــاط التعليــم تُســتخدم فيــه وســائل وتقنيــات إلكترونيــة فــي العمليــة 
التعليميــة وإدارة التفاعــل بهــا، ويتصــف بانفصــال بيــن المعلــم والمتعلــم، أو بيــن 
المتعلميــن أنفســهم، أو بيــن المتعلميــن ومصــادر التعلم، ويكــون الانفصال إما بالبعد 

المكانــي خــارج مقــرات المؤسســة التعليميــة و/أو بالبعــد الوقتــي لزمــن التعلــم. 

فــي  إلكترونــي معتمــد  تعليــم  إدارة  نظــام  العــام تشــمل  للتعليــم  منصــة وطنيــة 
المــدارس الحكوميــة وعــدد مــن المــدارس الأهليــة فــي المملكــة العربيــة الســعودية.

هــو المعلــم الأساســي بالمدرســة الــذي تــوكل إليــه مهمــة تدريــس المقــررات: )لغتــي 
ــا، وتســند لــه مهــام تيســير المقــررات التــي تقــدم  أو الرياضيــات أو العلــوم(  حضوريًّ
ــا ضمــن نصابــه؛ لمتابعــة الطــاب، وضبــط الصــف أثنــاء تدريــس المقــررات  افتراضيًّ
الأخــرى فــي الفصــل المســتفيد مــن النمــوذج التشــغيلي، وتكــون هــذه الحصــص 

ضمــن نصابــه التدريســي،  وهــو مســؤول عــن تنفيــذ المهــام الموكلــة إليــه.

هــي مدرســة مســتقلة  قائمــة برقمهــا الــوزاري وكادرهــا التعليمــي   وتعامــل وظيفيــاً 
كملحقة للمدرســة المركزية  تصدر شــهادات الطاب منها ،  وتضم فصاً أو فصولًا 
متعــددة الصفــوف، ويــدرس طابهــا المقــررات: )لغتــي، والرياضيــات، والعلــوم( فــي 
ــا عــن بعــد مــن مدرســتهم  بواســطة  ــا، والمقــررات الأخــرى إلكترونيًّ مدرســتهم حضوريًّ

معلمــي المدرســة المركزيــة .

حــل تعليمــي يوظــف أنمــاط التعليــم الإلكترونــي وأدواتــه لدعــم العمليــة التعليميــة، 
للطــاب  متكافئــة  تعليميــة  فــرص  وتوفيــر  التعليميــة،  المنظومــة  كفــاءة  ورفــع 

جميعهــم، مــن أجــل تحســين مخرجــات التعلــم.

هــي مــدارس تحــدد مــن قبــل وكالــة الشــؤون المدرســية تتســم بكونهــا ذات أعــداد 
قليلــة مــن الطــاب وتتواجــد فــي مناطــق نائيــة وتبعــد مســافات طويلــة عــن أقــرب 

مدرســة مماثلــة لهــا.

ــم المتزامــن  هــي مدرســة برقــم وزاري وكادر تعليمــي وإداري متكامــل تقــدم التعلي
وغيــر المتزامــن عــن بعــد مــن خــال منصــة مدرســتي للمــدارس الملحقــة. 

هــو المعلــم المســكن فــي المدرســة المركزيــة والــذي تــوكل إليــه المهــام التاليــة: 
تدريــس المقــررات الدراســية عــن بعــد للمــدارس الملحقــة ضمــن نصابــه، ومتابعــة 

الطــاب واختبارهــم. تحصيــل 

ــا مــن مختلــف الأعمــار والصفــوف الدراســية و يوجــد هــذا النظــام  فصــل يضــم طابً
فــي المناطــق النائيــة ذات الكثافــة الســكانية المنخفضــة، بحيــث يقــوم معلــم واحــد 

بتدريــس الطــاب لأكثــر مــن مرحلــة  فــي زمــن متقــارب وفــي ذات الفصــل . 

التعليم عن بعد

منصة مدرستي

معلم المدرسة الملحقة

المدرسة الملحقة 
بالمدرسة المركزية

النموذج التشغيلي

المدارس قليلة العدد 
في المناطق النائية

المدرسة المركزية

معلم المدرسة 
المركزية

فصل متعدد الصفوف

التعريفات الإجرائية الواردة في الدليل
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النطاق

الأهداف 

وصف النموذج

استمرارية تعليم الطلبة في المناطق النائية للمدارس.
 

تمكين الطلبة في البيئة التعليمية ورفع مهاراتهم من خال تعليم مُدمج )حضوري وعن بُعد(.

ــة مــن خــال تفاعلهــم مــع أقرانهــم فــي المناطــق  ــة فــي المناطــق النائي ــم الطلب ــة تعل تحســين تجرب
ــراء. الأخــرى وتلقــي التعليــم عــن بُعــد مــن قبــل معلميــن  خب

أولا : تشــغل المدرســة المركزيــة بــكادر تعليمــي وإداري متكامــل لتقديــم التعليــم عــن بعــد مــن خــال 
منصــة مدرســتي للمــدارس الملحقــة فــي الوقــت ذاتــه وبجــدول دراســي موحــد لجميــع المــدارس، 
نــدب  بالتدريــس بهــا بشــكل كامــل، مــع إمكانيــة  وتضــم المدرســة المركزيــة كادراَ تعليميــاً مكلفــاً 

ــد الحاجــة. المعلميــن لهــا عن

ثانيــاً: تضــم المدرســة الملحقــة فصــاً أو فصــولًا متعــددة الصفــوف، ويــدرس طابهــا المقــررات: 
ا عن بُعد بواســطة  ــا، والمقــررات الأخــرى إلكترونيًّ )لغتــي، والرياضيــات، والعلــوم( فــي مدرســتهم حضوريًّ

معلمــي المدرســة المركزيــة.

ثالثــاً : أســلوب التدريــس فــي النمــوذج:  تقــدم المقــررات )لغتــي، والرياضيــات، والعلــوم( فــي المدرســة 
ــا بواســطة المعلــم المختــص الموجــود علــى مــاك المدرســة الملحقــة، حيــث يقــوم  الملحقــة حضوريًّ
المعلــم بتدريــس المقــررات للفصــل بصفوفــه المتعــددة مــن خــال الحصــة الدراســية. وتقــدم بقيــة 
المقــررات عــن بُعــد عبــر منصــة مدرســتي بواســطة معلمــي المدرســة المركزيــة للطــاب المســجلين 
فــي نظــام نــور ضمــن المــدارس الملحقــة، وتســند إدارة الصــف لمعلــم المدرســة الملحقــة ضمــن نصابــه 

التدريســي. 

تــم تصميــم نمــوذج المــدارس الملحقــة بالمدرســة المركزيــة وفــق أفضــل الممارســات العالميــة لنمــاذج 
التعليــم الإلكترونــي فــي المناطــق النائيــة، وذلــك بهــدف رفع جــودة العملية التعليمية والكفاءة التشــغيلية 
للمــدارس النائيــة وقليلــة العــدد وضمــان اســتمرارية التعليــم فيهــا، ويشــمل النطــاق المــدارس قليلــة العــدد 

فــي المناطــق النائيــة والتــي يتــم تحديدهــا مســبقاً مــن قبــل صاحــب الصاحيــة. 

يســعى نمــوذج المــدارس الملحقــة بالمدرســة المركزيــة إلــى اســتثمار نمــاذج التعليــم الإلكترونــي لتحقيــق 
الأهــداف التاليــة: 

يعتمــد هــذا النمــوذج علــى التعليــم المدمــج فــي تشــغيل المــدارس قليلــة العــدد مــن خــال إلحاقهــا 
 : التالــي  التفصيــل  المركزيــة وفــق  بالمدرســة 

نموذج المدارس الملحقة بالمدرسة المركزية
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المدرسة الملحقة
- فصل متعدد الصفوف مجهزة بمتطلبات النموذج.

- معلمين المدرسة الملحقة.

ترتبط المدرسة المركزية إدارياً بمكتب التعليم أو إدارة التعليم التي تتبع لها.

ترتبط المدرسة الملحقة بمكتب التعليم الذي تتبع له.

يرتبط معلم المدرسة الملحقة بمدير المدرسة الملحقة. 

يرتبط كلٌّ مما يلي بمدير المدرسة المركزية، ويؤدي مهامه تجاه مستفيدي المدارس الملحقة:

يرتبط الطاب في نظام نور بالمدرسة الملحقة، وفي منصة مدرستي بالمدرسة المركزية.

- معلم المدرسة المركزية.

- الموجّه الطابي.

- المساعد الإداري.

يوضــح الشــكل رقــم )1( ارتبــاط المــدارس الملحقــة بالمدرســة المركزيــة فــي النمــوذج، كمــا يوضــح الشــكل 
)2( الارتبــاط التنظيمــي للمــدارس الملحقــة بالمدرســة المركزيــة، والــذي يشــمل الآتــي:

شكل  )1( وصف ارتباط المدارس الملحقة بالمدرسة المركزية

المدرسة المركزية

شكل )2( الارتباط التنظيمي للمدرسة المركزية

وزارة التعليم

إدارة التعلمإدارة التعلم

مكتب التعليممكتب التعليم

المدرسة الملحقةالمدرسة المركزية
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التجهيزات التقنية لتفعيل النموذج

الفصل في المدرسة الملحقة

الفصل في المدرسة المركزية

سبورة بيضاءماسح ضوئيطابعة

جهاز عرض )شاشة 
تلفزيونية أو جهاز عرض(.

حاسوب محمول لمعلم 
الصف

حاسوب

سماعة مع لاقط صوتي 
لكل طالب

حاسوب محمول بكامل 
ملحقاته لكل طالب

صندوق لحفظ الأجهزة 
وشحنها

اتصال إنترنت

تجهيزات البث: اتصال إنترنت
- كاميرا تصوير.

- إضاءة موجهة.
- لاقط صوت.

شاشة عرض

عازل صوت

ضوابط تطبيق النموذج
ــا مــن قبــل معلــم مختــص فــي المدرســة  تقديــم المقــررات )لغتــي، والرياضيــات، والعلــوم( حضوريًّ

الملحقــة.

ــا فــي المــدارس الملحقــة، أو التي  ــا لجميــع المقــررات ســواءً التــي تُــدرس حضوريًّ إجــراء الاختبــارات حضوريًّ
تُــدرس عبــر المدرســة المركزيــة. باســتثناء مقــررات التقويم المســتمر.
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الالتزام بحضور الدروس في المدرسة الملحقة.	 
التفاعــل مــع المعلــم فــي المدرســة المركزيــة ومعلــم المدرســة الملحقــة، وتنفيــذ 	 

كل مــا يــوكل إليــه مــن مهــام وتكليفــات. 
ا في المدرسة الملحقة.	  أداء الاختبارات الفترية والنهائية حضوريًّ
التقيــد بالخطــة العاجيــة المخصصــة للطالــب إذا اســتدعت الحاجــة لذلــك حســب 	 

توجيــه المعلــم.

القيــام بــأدوار المعلــم كمــا وردت فــي الدليــل التنظيمــي لمــدارس التعليــم العــام 
باســتخدام الأدوات التقنيــة الرســمية، بالإضافــة لذلــك يقــوم بمــا يلــي:

ــا، وهــي: )لغتــي، والرياضيــات، والعلــوم( وتنفيــذ مــا 	  تدريــس المقــررات حضوريًّ
يتعلــق بهــا مــن مهــام تدريســية كإدراج الواجبــات والإثــراءات والاختبــارات عبــر 

منصــة مدرســتي.
إدارة الصــف الملحــق، والإشــراف علــى تعلــم الطــاب، وتقديــم الدعــم التربــوي 	 

أثنــاء التعليــم عــن بُعــد. 
ــا، والأنشــطة وأوراق 	  الإشــراف علــى تنفيــذ الاختبــارات القصيــرة والنهائيــة حضوريًّ

العمــل التــي يقدمهــا المعلــم فــي المدرســة المركزيــة.
متابعــة وتحفيــز الطــاب للمشــاركة والتواصــل الإيجابــي مــع المعلــم المركزي 	   -

أثنــاء الــدرس.
المدرســة 	  فــي  المعلــم  قبــل  مــن  المرســلة  العاجيــة  الخطــط  تنفيــذ  متابعــة 

المركزيــة )وتشــمل الخطــط العاجيــة دروس تقويــة وتقويمــات تكوينيــة للــدروس 
ــة(  ــم المرغوب ــج التعل ــم يحقــق الطالــب فيهــا نوات التــي ل

تقديــم الدعــم التقنــي للطــاب ومســاعدتهم فــي اســتعمال الأجهــزة وحضــور 	 
الــدروس إلكترونيــاً.

لمــدارس  التنظيمــي  الدليــل  فــي  وردت  كمــا  الرئيســة  بــالأدوار  للقيــام  بالإضافــة 
التعليــم العــام، يقــوم بمــا يلــي:

إعداد جدول دراسي مركزي بالتنسيق مع مديري المدارس الملحقة.	 
التأكــد مــن ربــط جميــع معلمــي المدرســة الملحقــة بالمدرســة المركزيــة ومتابعــة 	 

اعــداد الحصــص الاضافيــة والاطــاع علــى التقاريــر اليوميــة.
تهيئة منصة مدرستي والقيام بأدواره فيها.	 
عنــد 	  المركزيــة  المدرســة  اجتماعــات  فــي  الملحقــة  المــدارس  مديــري  إشــراك 

الحاجــة.
التعليمــي 	  التقــدم  لتحقيــق  الملحقــة  المــدارس  مــع  الفنيــة  الجوانــب  متابعــة 

الملحقــة. المــدارس  لطــاب 
مناقشة نتائج الطاب مع المعلمين والموجّه الطابي.	 
متابعة تنفيذ الخطط العاجية مع مديري المدارس الملحقة.	 
متابعة تعلم الطاب على منصة مدرستي.	 
الحصــص 	  تيســير  عمليــات  لمتابعــة  الملحقــة  المــدارس  مديــري  مــع  التواصــل 

المركزيــة.
متابعة تنفيذ الاختبارات في المدارس الملحقة وآلية تسليم أسئلة الاختبارات	 
ــارات وفــق مــا ورد فــي دليــل أنظمــة 	  ــة وتســلمها وتشــكيل لجــان  الاختب النهائي

وإجــراءات الاختبــارات.
تنظيم جداول الاختبارات وآلية تنفيذها حسب جدول المدرسة المركزية. 	 

المهام

الطالب 

المعلم في المدرسة 
الملحقة

مدير المدرسة المركزية

مدير المدرسة الملحقة 
أو المعلم في المدرسة 
الملحقة المكلف بإدارتها

صاحب الدور

أدوار ومسؤوليات المستفيدين

الدليــل  فــي  وردت   كمــا  الملحقــة  المــدارس  فــي  المدرســة  مديــر  بــأدوار  القيــام 
ــة الرســمية بالإضافــة  ــم العــام باســتخدام الأدوات التقني التنظيمــي لمــدارس التعلي

لذلــك يقــوم بمــا يلــي:
تســلم نمــاذج أســئلة الاختبــارات مــن المدرســة المركزيــة للمــواد التــي تــدرس عــن 	 

بُعــد فــي حــال الحاجــة عبــر مكتــب التعليــم.   
ا لجميع المقررات.	  الإشراف على تنفيذ الاختبارات حضوريًّ
متابعــة حضــور طــاب الفصــل الملحــق، وإبــاغ المدرســة المركزيــة وأوليــاء الأمــور 	 

بغيــاب أبنائهم.
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لمــدارس  التنظيمــي  الدليــل  فــي  وردت  كمــا  الرئيســة  بــالأدوار  للقيــام  بالإضافــة 
التعليــم العــام، يقــوم بمــا يلــي:

القيام بمهامه التدريسية في التعليم عن بّعد.	 
المــدارس 	  معلمــي  مــع  والتنســيق  التعليميــة،  والأنشــطة  الاختبــارات  إعــداد 

تنفيذهــا. فــي  لدعمــه  الملحقــة 
فتــح قنــوات التواصــل بينــه وبيــن معلمــي المــدارس الملحقــة وتقديــم الدعــم 	 

الــازم.
متابعــة الطــاب وتقويمهــم فــي المــدارس الملحقــة وإعــداد الخطــط العاجيــة 	 

وتشــمل )دروس تقويــة، وتقويمــات تكوينيــة للــدروس التــي لــم يحقــق الطالــب 
فيهــا نواتــج التعلــم المرغوبــة(.

مدرســتي 	  منصــة  علــى  وغيابهــم  الملحقــة  المــدارس  طــاب  حضــور  تســجيل 
الملحقــة. المدرســة  معلــم  مــع  بالتنســيق 

متابعة أداء الطاب على المنصة والإجابة عن الاستفسارات.	 

القيــام بــأدوار الموجــه الطابــي كمــا وردت فــي الدليــل التنظيمــي لمــدارس التعليــم 
العــام لطــاب المــدارس الملحقــة باســتخدام الأدوات التقنيــة الرســمية.

لمــدارس  التنظيمــي  الدليــل  فــي  وردت  كمــا  الرئيســة  بــالأدوار  للقيــام  بالإضافــة 
التعليــم العــام يقــوم بمــا يلــي:

القيــام بمهــام يكلــف بهــا مــن المســؤول المباشــر فــي مجــال اختصاصــه بمــا يخــدم 	 
النموذج.

تنفيــذ البرامــج التدريبيــة لكــوادر المدرســة الملحقــة فــي مجــال تشــغيل أجهــزة 	 
الحاســب وبرامجــه.

تقديم البرامج التدريبية التربوية والتخصصية وفق احتياجات المعلمين.	 
والمــدارس 	  المركزيــة  المدرســة  فــي  العمــل  ســير  حــول  الدوريــة  التقاريــر  رفــع 

الملحقــة، والتحديــات التــي تواجههــم إلــى وكالــة التعليــم العــام والإدارة العامــة 
للتعليــم الإلكترونــي والتعليــم عــن بعــد فــي وزارة التعليــم.

ــارات فــي 	  ــوي بمتابعــة المــدارس الملحقــة بمعــدل )4( زي تكليــف المشــرف الترب
ــا. العــام الدراســي للمــواد التــي تــدرس حضوريًّ

ــارات 	  ــى المــدارس الملحقــة بمعــدل )4( زي تكليــف مشــرف الإدارة المدرســية عل
للمــدارس فــي العــام الدراســي؛ للوقــوف علــى ســير العمــل.

تقويــم العمليــة التعليميــة، وتقديــم التغذيــة الراجعــة لأداء المعلميــن ونواتــج 	 
التعلــم.

والمــدارس 	  المركزيــة  المدرســة  فــي  العمــل  ســير  حــول  الدوريــة  التقاريــر  رفــع 
التعليــم. إدارة  إلــى  تواجههــم  التــي  والتحديــات  الملحقــة، 

المتابعــة والتقويــم التشــخيصي الــدوري للطــاب فــي المدرســة الملحقــة للتأكــد 	 
مــن ســير التعلــم.

الخاصــة 	  التقييــم  اســتمارات  باســتخدام  المــادة  معلــم  لحصــص  دوري  حضــور 
بالنمــوذج.

متابعــة العمليــة التعليميــة، والتأكــد مــن أن المعلــم يقــوم بــدوره تجــاه الطــاب 	 
المســندين إليــه فــي المدرســة الملحقــة

الاطاع على التقارير والإحصاءات ومعالجة الفجوات في ممارسات التطبيق.	 
 تقديم الدعم الفني للمعلمين لتحقيق متطلبات النموذج.	 

المهام

المعلم في المدرسة 
المركزية

الموجّه الطلابي في 
tالمدرسة المركزية

المساعد الإداري في 
المدرسة المركزية

إدارة التعليم

مكتب التعليم

المشرف التربوي 
للمدرسة الملحقة

صاحب الدور

https://twitter.com/StandPoint223
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المتابعــة والتقويــم التشــخيصي الــدوري للطــاب فــي المدرســة المركزيــة للتأكــد 	 
مــن ســير التعلــم.

الخاصــة 	  التقييــم  اســتمارات  باســتخدام  المــادة  معلــم  لحصــص  دوري  حضــور 
بالنمــوذج.

متابعــة العمليــة التعليميــة، والتأكــد مــن أن المعلــم يقــوم بــدوره تجــاه الطالــب 	 
المســندين إليــه فــي المدرســة الملحقــة.

 الاطاع على التقارير والإحصاءات ومعالجة الفجوات في ممارسات التطبيق.	 
 تقديم الدعم الفني للمعلمين لتحقيق متطلبات النموذج.	 

تنفيــذ زيــارات ميدانيــة للمدرســة المركزيــة ومتابعتهــا للتأكــد مــن ســير العمــل 	 
وفــق النمــوذج.

 متابعــة العمليــة التعليميــة فــي المدرســة المركزيــة للتأكــد مــن ســير العمــل وفــق 	 
النموذج.

الاطاع على التقارير والإحصاءات ومعالجة الفجوات في ممارسات التطبيق.	 
المســاهمة فــي عــاج التحديــات التــي تواجــه مدير المدرســة المركزيــة والمعلمين 	 

وتقديــم الدعم المناســب
التواصل الدائم عند الحاجة مع مشرف الإدارة المدرسية للمدرسة الملحقة.	 
رفع تقارير دورية حول الممارسات الإدارية في تطبيق النموذج.	 

زيــارات ميدانيــة للمدرســة الملحقــة ومتابعتهــا للتأكــد مــن ســير العمــل وفــق 	 
النمــوذج.

 متابعــة العمليــة التعليميــة فــي المدرســة الملحقــة للتأكــد مــن ســير العمــل وفــق 	 
النموذج.

الاطاع على التقارير والإحصاءات ومعالجة الفجوات في ممارسات التطبيق.	 
المســاهمة فــي عــاج التحديــات التــي تواجه مدير المدرســة الملحقــة والمعلمين 	 

وتقديــم الدعم المناســب
التواصل الدائم عند الحاجة مع مشرف الإدارة المدرسية للمدرسة المركزية.	 
رفع تقارير دورية حول الممارسات الإدارية في تطبيق النموذج.	 

متابعة برامج التوجيه الطابي في المدارس وتقويمها بما يخدم النموذج.	 
المشاركة في وضع الخطط العاجية ودراسة نتائج الطلبة.	 

المهام

 المشرف التربوي 
للمدرسة المركزية 

مشرف الإدارة المدرسية 
للمدرسة المركزية

مشرف الإدارة المدرسية 
للمدرسة الملحقة

مشرف التوجيه الطلابي

صاحب الدور
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 ضبط إعدادات منصة مدرستي

إنشاء الفصول الدراسية:

إنشاء الفصول الدراسية.. 1
إضافة الطاب للفصول.. 2
إضافة المقررات الدراسية للمعلمين وتعيينهم على الفصول.. 3
 ضبط إعدادات الجداول المدرسية.. 4

ليتمكــن منســوبو المدرســة المركزيــة والمــدارس الملحقــة مــن القيــام بمهامهــم علــى أكمــل وجــه يتعيــن 
علــى مديــر المدرســة المركزيــة ضبــط إعــدادات منصــة مدرســتي بتنفيــذ الآتــي:

يجــب علــى المديــر إنشــاء الفصــول الدراســية مــن خــال أيقونــة “إعــداد الجــداول والفصــول” الموجــودة فــي 
القائمــة الرئيســة ثــم الضغــط علــى أيقونــة “ الفصــول المدرســية”

مــن خــال أيقونــة “إضافــة فصــل مدرســي” فــي صفحــة “إدارة الجــداول 
والفصــول”. يمكــن للمديــر إنشــاء الفصول الدراســية.

أكمــل بيانــات الفصــل )المرحلــة، الصف، الفصل الدراســي، اســم الفصل، 
وصــف الفصــل، عــدد المقاعــد(. كــرر العملية لجميع فصول المدرســة.

بعد إنشاء الفصل سيظهر لك إعداداته المتاحة في الشريط الآتي:

من خال الأيقونات الموضحة في الشريط يمكننا فعل التالي:
إدارة بيانــات الطــاب والمعلميــن يمكــن للمديــر إضافــة المعلميــن والطــاب وإدارة المقــررات الخاصــة 	 

بالطــاب.
تعيين قائد للفصل )رائد الفصل( من أحد معلمي الفصل.	 
حذف الفصل المنشأ بالخطأ، كما يمكننا تعديل بيانات الفصل المدخلة سابقاً.	 
إدارة الجدول الدراسي للفصل.	 
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إضافة الطلاب للفصول الدراسية

إضافة المقررات الدراسة للمعلمين وتعيينهم على الفصول:

ــك بعــد إدارة  ــر المدرســة إضافــة الطــاب للفصــول الدراســية وذل ــى مدي ــن عل بعــد إنشــاء الفصــول الدراســية، يتعي
بياناتهــم التعليميــة. 

بالضغــط علــى أيقونــة “إدارة بيانــات الطــاب” الموجــودة أمــام اســم الفصــل، ســتظهر صفحــة إدارة بيانــات الطــاب 
وبالضغــط علــى أيقونــة “ إضافــة طالــب” يتمكــن المديــر مــن إضافــة الطــاب للفصــل الدراســي.

إضافــة المعلميــن للفصــول المدرســية يتــم مــن خــال صفحــة إدارة بيانــات المعلميــن والتــي يمكــن الوصــول لهــا 
بالضغــط علــى أيقونــة “ إدارة المعلميــن” ثــم أيقونــة “إدارة بيانــات المعلميــن” الموجــودة فــي القائمــة الرئيســة، 
يمكــن لمديــر المدرســة إســناد المقــررات الدراســية للمعلميــن ومــن ثــم إســنادهم للفصــول الدراســية. مــن خــال 

أيقونــة “إدارة المقــررات” الموجــودة أســفل اســم كل معلــم.

بتحديــد البيانــات الدراســية ثــم الضغــط علــى أيقونــة “ +إضافــة” يتــم إضافــة المقــرر للمعلــم. وبوضــع عامــة “صــح” 
أمــام اســم الفصــل يتــم إســناد الفصــل للمعلــم.
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ضبط إعدادات الجداول المدرسية:

لتنظيــم ســير اليــوم الدراســي يتعيــن علــى مديــر المدرســة تنظيــم جدولــة الحصــص فــي الجــدول الدراســي بالتنســيق 
مــع مديــري المــدارس الملحقــة.

لضبــط إعــدادات الجــدول يتعيــن علــى مديــر المدرســة أولًا الضغــط علــى أيقونــة “ إعــدادات الجــداول والفصــول” ثــم “ 
إعــدادات الجــدول الدراســي” الموجــودة فــي القائمــة الرئيســة، ليصــل إلــى صفحــة إعــدادات الجــدول المدرســي والتــي 

مــن خالهــا يتــم ضبــط الجــدول المدرســي.

بعــد ضبــط إعــدادات الجــدول الدراســي يتعــن علــى مديــر المدرســة الضغــط علــى أيقونــة “ الجــدول الدراســي” 
الموجــودة أمــام اســم كل فصــل مــن فصــول المدرســة.

 سيظهر الجدول الدراسي الخاص بالفصل. لتعبئة الحصص بالمقررات.  

يمكنك الاطاع على انعكاس جدول المعلم المعد في “إدارة بيانات المعلمين”

https://twitter.com/StandPoint223
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توجيهات عامة لمدير/ة المدرسة المركزية

إضافة جميع المعلمين المركزين في الفصول وتوزيعهم في الجدول الدراسي للفصول.

إضافة جميع معلمين المدارس الملحقة في الفصول مع طابهم.

اكمــال المتبقــي مــن الحصــص فــي الجــدول الدراســي بمقــررات المعلميــن مــن المــدارس الملحقــة 
بإســنادهم وتوزيعهــم علــى الجــداول فــي الفصــول.

الواجبــات/  اســناد  بعــدم  الدراســي  الجــدول  فــي  المضافيــن  الملحقــة  المــدارس  معلميــن  توجيــه 
الاختبــارات/ الأنشــطة فــي حصــص الجــدول الدراســي، إنمــا فقــط إعــداد حصــة غيــر متزامنــة والإثــراءات، 

ويمكنهــم اســتهداف طابهــم بالحصــص الإضافيــة أو المهــام المرســلة خــارج الحصــص.

توجيــه جميــع المعلميــن فــي المــدارس الملحقــة بضــرورة إعــداد الــدروس لجميــع الصفــوف المســندة 
لهــم عــن طريــق مكــون الحصــص الإضافيــة واســتهداف الطــاب التابعيــن لهــم فــي المدرســة الملحقــة 

فقط.

متابعة إعداد الدروس اليومية من خال:
            إدارة بيانات المعلمين >> لمتابعة الجدول والحصص الإضافية   

            التقارير >> للحصول على احصائيات المعلمين المركزيين والملحقة

لمزيد من التفاصيل
يمكنك الاطاع على دليل استخدام نظام مدرستي لمدير المدرسة
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