
ويقبرنامج تدريبي مقدم لجميع مديري مدارس مكتب تعليم ط
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المملكة العربية السعودية
وزارة التعليم

الإدارة العامة للتعليم بمنطقة الرياض
مكتب تعليم طويق 

إعداد وتنفيذ

نايف العتيبي

مشرف الإدارة المدرسية بمكتب تعليم طويق



تهالسلام عليكم ورحمة الله وبركا
نرحب بالزملاء الأعزاء

...أأجمل ترحيب





م2022-هـ 1444–جميع الحقوق محفوظة لـ المدرب ولـ شعبة الإدارة المدرسية بمكتب تعليم طويق -(  هـ1444وقفات مع أنظمة وأدلة ولوائح الاختبارات )–البرنامج التدريبي 

.الآخرينآراءاحترم*

.مهمةلكلالمحددبالتوقيتالتزم*

.الآخرينأقاطعلا *

.النقالالهاتفأغلق*

.(مشتركةلغة)الفريقمعأعمل*

.بالعملمشتركالتزاممشترك،فهم*
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.الأسئلةوتغليفتصوير ضوابط*
.الأسئلةمظاريففتحآلية*
.الاختبارأسئلةورقةسير خريطة*
.المتأخرينمعوالتعاملالطلابدخول *
والمراجعةالتصحيحآلية*
.الغشحالاتمعالتعامل*
النتائجاستخراج*

.الاختباراتولوائحوأنظمةأدلة*
.الاختباراتأعمالتقسيم*
.اراتالاختببدءقبلمنهاالانتهاءمطلوبأعمال*
.الاختباراتجدول وإعلانبناء*
.الاختباراتلجانتشكيل*
.المطلوبةالأسئلةنماذج*
.مادةكللاختبار المخصصالزمن*
.والملاحقالنماذج*
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هـ 1444دليل أنظمة وإجراءات الاختبارات 

هـ 1444المذكرة التفسيرية والقواعد التنفيذية للائحة تقويم الطالب

هـ 1444لائحة تقويم الطالب 

هـ1442« دليل الأهداف والمهام»الدليل التنظيمي لمدارس التعليم العام 

هـ1437-هـ 1436الدليل الإجرائي لمدارس التعليم العام الإصدار الثالث 

دليل التعليم الثانوي لنظام المقررات 

الدليل الإرشادي للتقويم والقبول لنظام مسارات الثانوي  



بعد فترة الاختبارات  خلال فترة الاختبارات  ما يسبق فترة الاختبارات
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المطلوب الانتهاء منه قبل الاختبارات بأسبوعينالعملم

والتأكد من التقويم المستمر وأعمال الفصل الدراسيرصد جميع الأعمال التي تسبق الاختبارات مثل1

.الانتهاء منها

.إقرار إنهاء المنهج الدراسي من كل معلم2

(.بنفس اليوم الدراسيتنفذ)إعداد جدول الاختبارات الشفوية والعملية3

.توزيع تكاليف وضع الأسئلة وتسليمها قبل أسبوعين من الاختبارات4

لة الاطلاع طريقة وضع الأسئموحد لورقة الأسئلة والتأكيد على التعليمات التي تخص وضع نموذج5

.هـ1444من دليل أنظمة وإجراءات الاختبارات ( الثالث-الثاني –الأول ) على صفحات الفصل
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.إعدادهفيالطلابويشارك،التربويةالأساليبأفضلوفقتامةبعنايةالجدول وضعيتم•

الطالبيرهقلا الذيبالشكلالسهولةو الصعوبةحيثمنالموادتنسق•

.مادتينمنأكثراليومفيالطالبيختبر لا•

.طلابعدةأو الواحدالطالبلدىالموادبينالتعارضعدميراعى،المقرراتمدارسفي•

بينهاكون يلا موادمعاختبارهايكون بحثالطلابفيهايتعثر التيبالموادالطلابشؤونوكيلدراية•

.تعارض

بر •
َ
ت

ْ
أسئلةنموذجيفاختبار لديهميكون لا يومفيتعارضبدون جدولهموضعيصعبالذينالطلابيُخ

.الطلاببقيةلأسئلةمغاير 
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.كاف  بوقتالاختباراتقبل

.المدرسةفيبارز مكانفيمنهنسخةتعلق

يسلم كل طالب نسخة من الجدول 

.الاستلامعلىالطلابجميعتوقيعيتم

إعلان جدول الاختبار



:الاختباراتجدول يتضمن•

.الشتاءفصلفيصباحًا07:30الزمنيالوقت•

.الصيففصلفيصباحًا07:00

التاريخو اليوم•

اليومفيأقص ىكحدمادتينالطالبيختبر •

.(عشرالثالثالأسبوع)الدراس يالفصلمنأسبوعآخر فيالاختبار يجرى •

.الاختباراتتخصالتيالهامةالتعليماتالجدول يتضمن•
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(الدراسيلجنةالتحصيل)

الاختباراتلجانتشكيل

لجنة التحكم 
والضبط 

لجنة الإشراف 
والملاحظة

لجنة التصحيح 
والمراجعة 

والتدقيق

لجنة الرصد 
وإخراج النتائج

وكيل الشؤون

المدرسية 

(رئيسًا)

مع 

عدد عضوية 

من المعلمين 

وكيل شؤون 

الطلاب 

(رئيسًا)

مع 

عدد عضوية 

من المعلمين 

وكيل الشؤون

التعليمية 

(رئيسًا)

مع 

عدد عضوية 

من المعلمين 

وكيل الشؤون

التعليمية 

(رئيسًا)

مع 

عدد عضوية 

من المعلمين 

....(لجنة فتح المظاريف )مدير المدرسة يشرف على جميع اللجان ويعمل على إنشاء لجان فرعية
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مدارسالتعليمالعام)حكومي،أهلي( هذاالدليلعلى يطبق

سنتين،ويلتزمالوكلاء كل بينهم تدويروكلاءالمدرسةالواحدةفيما

يتم جدلويعتمدهمديرالمدرسة،ويقومكل سوردالمعلمينوفق

بحضور

فقط. عندالحاجة فيالتدريس بتغطيةالنقص مديرالمدرسةووكلائها من

جميعالمهام لوكيلاوحد،يتولىالوكيل حالاستحقاقالمدرسة

في )شؤنوالطلاب،اولشؤنوالمدرسية(ويتولى لوكلاءالمدرسة

الموكلة

للشؤنوالتعليمية. مهاموكيلالمدرسة جميع المدير

ع أسئلة اختبار نهاية الفصل الدراسي الأول وبديله، م

.درجة( 40)نموذج إجابة توزع درجاته من 

مع أسئلة اختبار نهاية الفصل الدراسي الثاني وبديله،

.درجة( 40)نموذج إجابة توزع درجاته من 

له، أسئلة اختبار نهاية الفصل الدراسي الثالث وبدي

.درجة( 40)مع نموذج إجابة توزع درجاته من 

ةنماذج الأسئلة المطلوب

الصفوف من الثالث )
ابتدائي حتى الثالث 

(  المتوسط



مدارسالتعليمالعام)حكومي،أهلي( هذاالدليلعلى يطبق

سنتين،ويلتزمالوكلاء كل بينهم تدويروكلاءالمدرسةالواحدةفيما

يتم جدلويعتمدهمديرالمدرسة،ويقومكل سوردالمعلمينوفق

بحضور

فقط. عندالحاجة فيالتدريس بتغطيةالنقص مديرالمدرسةووكلائها من

جميعالمهام لوكيلاوحد،يتولىالوكيل حالاستحقاقالمدرسة

في )شؤنوالطلاب،اولشؤنوالمدرسية(ويتولى لوكلاءالمدرسة

الموكلة

للشؤنوالتعليمية. مهاموكيلالمدرسة جميع المدير

ج للفصل الدراس الأول وبديله، مع نموذ/ النموذج الأول

.درجة( 60)إجابة توزع درجاته من 

ةنماذج الأسئلة المطلوب

الصفوف من الثالث )
ابتدائي حتى الثالث 

(  المتوسط
(يأسئلة اختبار الدور الثان)

للفصل الدراس الثاني وبديله، مع/ النموذج الثاني

.درجة( 60)نموذج إجابة توزع درجاته من 

للفصل الدراس الثالث وبديله، مع / النموذج الثالث

.درجة( 60)نموذج إجابة توزع درجاته من 
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مدارسالتعليمالعام)حكومي،أهلي( هذاالدليلعلى يطبق

جميعالمهام لوكيلاوحد،يتولىالوكيل حالاستحقاقالمدرسة

في )شؤنوالطلاب،اولشؤنوالمدرسية(ويتولى لوكلاءالمدرسة

الموكلة

للشؤنوالتعليمية. مهاموكيلالمدرسة جميع المدير

أسئلة اختبار نهاية كل مستوى دراسي، وبديله 

.درجة( 40)للغائبين وتوزع درجاته من 

أسئلة اختبار المواد المحمولة لكل مادة دراسية، وتوزع

.درجة( 40)درجاته من 

ةنماذج الأسئلة المطلوب

المرحلة الثانوية
(  نظام المقررات)
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مدارسالتعليمالعام)حكومي،أهلي( هذاالدليلعلى يطبق

سنتين،ويلتزمالوكلاء كل بينهم تدويروكلاءالمدرسةالواحدةفيما

يتم جدلويعتمدهمديرالمدرسة،ويقومكل سوردالمعلمينوفق

بحضور

فقط. عندالحاجة فيالتدريس بتغطيةالنقص مديرالمدرسةووكلائها من

جميعالمهام لوكيلاوحد،يتولىالوكيل حالاستحقاقالمدرسة

في )شؤنوالطلاب،اولشؤنوالمدرسية(ويتولى لوكلاءالمدرسة

الموكلة

للشؤنوالتعليمية. مهاموكيلالمدرسة جميع المدير

أسئلة اختبار نهاية الفصل الدراسي الأول مع نموذج

.درجة( 40)إجابة توزع درجاته من 

أسئلة اختبار نهاية الفصل الدراسي الثاني مع نموذج

.درجة( 40)إجابة توزع درجاته من 

موذج أسئلة اختبار نهاية الفصل الدراسي الثالث مع ن

.درجة( 40)إجابة توزع درجاته من 

ةنماذج الأسئلة المطلوب

المرحلة الثانوية
(  نظام المسارات)
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مدارسالتعليمالعام)حكومي،أهلي( هذاالدليلعلى يطبق

سنتين،ويلتزمالوكلاء كل بينهم تدويروكلاءالمدرسةالواحدةفيما

يتم جدلويعتمدهمديرالمدرسة،ويقومكل سوردالمعلمينوفق

بحضور

فقط. عندالحاجة فيالتدريس بتغطيةالنقص مديرالمدرسةووكلائها من

جميعالمهام لوكيلاوحد،يتولىالوكيل حالاستحقاقالمدرسة

في )شؤنوالطلاب،اولشؤنوالمدرسية(ويتولى لوكلاءالمدرسة

الموكلة

للشؤنوالتعليمية. مهاموكيلالمدرسة جميع المدير

للفصل الدراس الأول مع نموذج إجابة / النموذج الأول

.درجة( 100)توزع درجاته من 

ةنماذج الأسئلة المطلوب

المرحلة الثانوية
نظام المسارات

(أسئلة اختبار التعثر)

بة للفصل الدراس الثاني مع نموذج إجا/ النموذج الثاني

.درجة( 100)توزع درجاته من 

بة للفصل الدراس الثالث مع نموذج إجا/ النموذج الثالث

.درجة( 100)توزع درجاته من 

لاثة لفصلين دراسيين أو ث)للمواد الممتدة / النموذج الرابع

( 100)مع نماذج الإجابة وتوزع درجاته من ( فصول دراسية

.درجة
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الزمن المخصص لاختبار كل مادة  

زمن الاختبارعدد الحصص وفق الخطة الدراسية م

ث الصفوف من الثالث ابتدائي حتى الثال

متوسط

المرحلة الثانوية 

(  2–1)المواد التي تتراوح حصصها ما بين 1

حصة

ساعة ونصف(1.30)ساعة (1)

ساعتين(2)ساعة ونصف( 1.30)حصص( 4–3)المواد التي عدد حصصها 2

حصص فما ( 5)المواد التي عدد حصصها 3

فوق

ساعتان ونصف( 2.30)ساعتان (2)
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ستخدم تخصيص مكان في المدرسة لتصوير الأسئلة وتظريفها ولا ي
.هذا المكان لغرض آخر في نفس الفترة

:تسجل البيانات التالية على كل ظرف من ظروف الأسئلة

المستوى / الصف–الزمن –اسم المادة –اسم المدرسة )

–تاريخ الاختبار –والدور –الفصل الدراسي –القسم –الدراسي 

.مع توضيح إذا كانت أساسية أم بديلة( عدد الأوراق–الفترة 

عذر يكلف معد الأسئلة بتصويرها وتظريفها، وفي حال ت

.ذلكذلك يكلف مدير المدرسة من يراه مناسبًا للقيام ب

اسية وضع نموذج الإجابة في ظرف مستقل يوضح عليه البيانات الأس
.ويرفق مع ظرف الأسئلة

ة ضوابط تصوير وتغليف الأسئل
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معلم جديد أو ضعيف الأداء•
.معلم صدر بحقه نقل•
ربويةلضرورة معينة تعليمية أو ت•

في يطلع مدير المدرسة على الأسئلة
:الحالات التالية
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فتح ظروف أسئلة كل مادة •
ُ
تـ

حسب جدول الاختبار  

حظة الإشراف والملا ) من قِبَل لجنة •

 )

.يجب التأكد من سلامة الأسئلة •

.ي يتم فتح المظروف بمحضر رسم•

يتم ذلك  قبل موعد بدء الاختبار •

.  بخمس عشرة دقيقة

لا يتم توزيع الأسئلة إلا بعد •
ي استقرار الملاحظين و الطلاب ف

.القاعات 

ة يمنع فتح ظروف نماذج الإجاب

ع إلا بعد التأكد من استلام جمي

.أوراق الإجابة من الطلاب
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مدارسالتعليمالعام)حكومي،أهلي( هذاالدليلعلى يطبق

سنتين،ويلتزمالوكلاء كل بينهم تدويروكلاءالمدرسةالواحدةفيما

يتم جدلويعتمدهمديرالمدرسة،ويقومكل سوردالمعلمينوفق

بحضور

فقط. عندالحاجة فيالتدريس بتغطيةالنقص مديرالمدرسةووكلائها من

جميعالمهام لوكيلاوحد،يتولىالوكيل حالاستحقاقالمدرسة

في )شؤنوالطلاب،اولشؤنوالمدرسية(ويتولى لوكلاءالمدرسة

الموكلة

للشؤنوالتعليمية. مهاموكيلالمدرسة جميع المدير في حال وجود خطأ في 
الأسئلة

:أو ثبوت تسربها
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ا عاجلاً بالموضوع باشتراك تجري المدرسة تحقيقً

.  قسم الاختبارات/مكتب التعليم وإدارة

هذه إذا اتضح أن للطالب علاقة فيعتبر ذلك غشًا في
.راسباً فيها/مكملاً /المادة ويعتبر

اعتماد إذا تبين أن الطالب ليس له علاقة بما حدث، فتقوم المدرسة ب
جيه التودرجة مناسبة له يراعى فيها مصلحته وفقًا لما تراه لجنة 

.مكتب التعليم/قسم الاختبارات/بالتنسيق مع إدارةالطلابي  

أجري على ورقة الإجابة تعديل فيتم حذف إذا 
الإجابات التي تم تعديلها ، وإعادة التصحيح بعد 

.التأكد التام من ذلك

إذا كان الشخص الذي عدل على الورقة أو سرقها أو 
طلابي الطالباً يتم إحالته إلى لجنة التوجيه .. استبدلها 

.ويطبق بحقه ما يناسب حالته في قواعد السلوك

الطالب 

سرقت، )الذي

أخفيت عمدًا، اتلفت 

أستبدلت، عدلت، 

ورقة إجابته، ( فقدت

فالإجراءات المترتبة 

على ما سبق تكون 

: كالتالي
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خريطة سير ورقة أسئلة 
ار الاختبار وورقة إجابة الاختب
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.الهدوءعلىالتامةالمحافظةيجب•

.الجوالأو الجانبيبالحديثالملاحظينانشغالعدمملاحظة•

.ذلكغير و الإغماءمنالطلابسلامةملاحظة•

.ذلكغير و أوراقو أقلاممنالطلابيحتاجهماتوفير •

)مشرفرئيسطريقعنو ،بهدوءالاختبار أثناءيطرأمامعالجة•

.(والملاحظةالإشراف
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.يمنع الإجابة على أي استفسار عن الأسئلة بما يوحي بالإجابة أثناء سير  الاختبار . 1

ر في نتيجة إذا تم اكتشاف خطأ في الأسئلة أثناء الاختبار أو عند التصحيح وترتب عليه  تأثي. 2

صرف في الطلاب فيتم معالجة الوضع بحيث تبقى الأسئلة على حالها، و يحرر محضر بذلك  تت
:  ضوئه  اللجنة وفق الآتي

. إعادة توزيع درجات السؤال الذي وقع فيه  الخطأ على بقية الأسئلة. أ 

.إعادة توزيع الدرجات في حالة نقص أو زيادة أسئلة الاختبار عما ورد في نموذج الإجابة. ب 

.  بو فيما عدا الحالتين السابقتين لإدارة المدرسة حق التصرف بما يحقق مصلحة الطال. 3

.  مراعاة توخي الدقة في استخدام الإجراءات أعلاه  بحيث لا تلحق الضرر بأي طالب. 4
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فيهاه في يتم دخول الطلاب لقاعات الاختبار قبل عشر دقائق ليتعرف الطالب على القاعة و مكان جلوس

:الطلابتأخر 

عليهويؤخذالاختبار،بدخول (15)دقيقةعشرةخمسعنيتجاوز لا بماتأخر الذيللطالبيسمح•

)واظبةوالمالسلوكقواعدفيوردماوفقمعاملتهتتمالتكرار حالوفي،ذلكتكرار بعدمتعهد

مالتحكلجنةبهتقتنعلا مقنعغير لسببتأخر كلعنالمواظبةدرجاتمندرجةحسميتم

.(بالمدرسةوالمتابعةالإشراف/والضبط
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بدخول لهيسمحالاختبار زمننصفيتجاوز لا وبمادقيقةعشرةخمسمنأكثر يتأخرالذيالطالب•

دار مقفيهيحددمحضر ويعد،ذلكبعدبشأنهيتخذأنيمكنالذيالاجراءلهيوضحأنبعدالاختبار 

عدمأو العذر ول بقبالمحضر ويستكملالتأخير أسبابتدرسالاختبار انتهاءوبعدالطالب،علييوقعالتأخير 

لغقبول   (15)منر أكثطالبتأخر محضر استمارةلهتعد  عذرهقبول عدمحالةوفي،بذلكالطالبويبَّ

.(الإجابةأوراقمعترفق)تأخرتكرار /دقيقة

وفقمليعاالتأخر تكرار حالفيأو دقيقةعشرةخمسمنأكثر تأخر عندالليليالدارس/المنتسبالطالب•

.أعلاه2الفقرةفيوردما
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استراحة
دقيقة  30



التعامل مع حالات الغش
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يالشفوالغشوالمتكررالالتفات

.الأولىالمرةفيينذرـ1

سحبتالمحاولةتكراروعندالاختبار،قاعةفيآخرمكانإلىمكانهمنالطالبينقلالمحاولةتكرارعندـ2

.اللجنةرئيسمنويعتمدالملاحظينمنيوقعأنعلىبالحالةمحضرويعدإجابتهورقة

الأولىللمرةالطالبغشثبتإذا

وأالفصلينأحدنهايةاختبارفي

.الثانيالدور

.ذلكأمكنماالغشوسيلةإرفاقمعالمدرسةمديريعتمدهبذلكمحضريحررـ1

.درجتهفيصفرًاويعطىفيهغشهثبتالذيالأسئلةأو،السؤالدرجةتلغىـ2

.ذلكتكراربعدمالطالبعلىخطيتعهديؤخذـ3

فيالثانيةللمرةالطالبغشتكرار

دورالأوالفصلينأحدنهايةاختبار

.الثاني

.ذلكأمكنماالغشوسيلةإرفاقمعالمدرسةمديريعتمدهبذلكمحضريحررـ1

.إجابتهورقةتسحبـ2

الغشكانوإذا،السنةأعمالبدرجاتلهالاحتفاظمعمكملاً ويعد،فيهاغشالتيالمادةفياختبارهيلغىـ3

العامبدايةفيعذربالغائبينمعالمادةاختبارإعادةلهوتتاحاختبارهفيلغىالمتوسطةللمرحلةالثانيالدورفي

.التعثرموادموعدفيالمادةباختبارلهويسمحمتعثرًافيعدالثانويةالمرحلةفيالطالبأما،

فيمةوعلاالغشفيهوقعالذيالفصلاختباردرجةحقلفي(غاش)كلمةالنتائجكشوفاتفييدونـ4

.النهائيوالمجموعالفصلنهايةمجموعحقلي

فيالثالثةللمرةالطالبغشتكرار

دورالأوالفصلينأحدنهايةاختبار

.الثاني

.ذلكأمكنماالغشوسيلةإرفاقمعالمدرسةمديريعتمدهبذلكمحضريحررـ1

.التعليممكتبموافقةبعدالاختبارجدولفيالتاليةالموادبقيةفيالاختباردخولمنالطالبيحرمـ2

.(للغشارتكابهلتكرارالموادبقيةفيالاختباردخولمنحرم)الملاحظاتخانةفيملاحظةتدونـ3



الإجراء  الحــالة  م

.حصر الأوراق التي يشتبه فيها

الغش الجماعي 

1

المدرسة يحرر محضر من قبل اللجنة الإدارية المختصة بشهود الحالة معتمدًا من قبل مدير

.  مع التحفظ على النتيجة لحين البت فيها

بث في ذلك إلى مكتب التعليم الذي تتبعه المدرسة لإجراء تحقيق عاجل لل–رفع المحضر 

.  وإصدار العقوبة للمتسبب

ي الدور بعد التأكد يلغى اختبارات الطلاب في المادة أو المواد ويعدون مكملين إذا حدثت ف

ئها في الأول أو راسبين إذا حدثت في الدور الثاني وفي المرحلة الثانوية يسمح لهم بأدا

.  الدور الثاني أو موعد اختبار مواد الحمل

.يعد محضر من قبل اللجنة الإدارية ويعتمد من قبل مدير المدرسة ومشرف الاختبارات-1

.يحقق مع المتسبب ويطبق بحقه ما نصت عليه لائحة تأديب الموظفين-2

إذا ثبت أن للطالب صلة في ذلك تلغى درجة اختباره-3

التعديل في ورقة

الطالب 

2

التعامل مع حالات الغش في الاختبار
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الإجراء  الحــالة  م

اللجنةىعلبعرضهاإهانةأوقذفًاأوسبًاأوتعريضًاالإجابةورقةتضمنمنالتأكد-1

.الطلابيالتوجيهولجنةالإدارية

الطالبإجابةورقةتضمنتإذا

يهعلاللهصلىالنبيإلىإساءة

اقدحً أوالكرامصحابتهأووسلم

.الإسلاميالدينفي

1

ذلكفيبًاراسويعدذلكتضمنتالتيالموادأوالمادةتلكفياختبارهيلغىالتأكديعد-2

.العام

بث في ذلك إلى مكتب التعليم الذي تتبعه المدرسة لإجراء تحقيق عاجل لل–رفع المحضر 

.  وإصدار العقوبة للمتسبب

.الشرعيالقضاءإلىأمرهيحال-3

.بمضمونهويبلغأمرهوليويستدعىبذلكمحضريحرر-1

.اختبارهإلغاءدونتعهدعليهيؤخذ-2

لذلكالأمراحتاجإذاحالتهلدراسةبالمدرسةالطلابيالتوجيهلجنةإلىالطالبيحول-3

السلوكلقواعدوفقًا

الطالبإجابةورقةتضمنتإذا

فيذكرماغيرمسيئةعبارات

السابقةالحالة

2

التعامل مع حالات الغش في الاختبار
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الإجراء  الحــالة  م

.يحرر محضر بذلك ويعتمده مدير المدرسة مع تحديد نوع المخالفة-1

تصرفأوعملبأيالطالبقامإذاإ

ةالقاعفيبالنظامالإخلالشأنهمن

علىالتطاولأوفوضىأحداثمثل

أيبلائقغيربكلامالمسؤولينأحد

الإخلالشأنهمنتصرفأوعمل

بالنظام

1

يه تطبيق ما نصت عليه قواعد السلوك حسب نوع المخالفة من قبل لجنة التوج-2

.بالمدرسة

ه إلى إذا كان الطالب دارسًا ليليًا أو بنظام المنازل فيتم إلغاء اختباره وإحالة أمر-3

.الجهات المختصة وتبلغ جهة عمله بتصرفه خطيًا

التعامل مع حالات الغش في الاختبار
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ممعلمنأكثر للمادةكانوإنوعدالةبدقة،يدرسهاالتيالمادةإجابةأوراقبتصحيحمعلمكليقوم•
ودوجحالفيمعآخر معلمتكليفالمدرسةلمدير و ،يدرسهاالتيالصفوفأوراقمعلمكلفيصحح

.ذلكتستدعيقصوى ضرورة

.قينوالمدقوالمراجعينالمصححينتوقيعبأسماءكشوفإعدادعنهينوبمنأو المدرسةمديرعلىيجب•

االدرجاتتقدير يكون •
ً
.الإجابةلنماذجطبق

 الطلابإجاباتأوراقتصحح•
ً
معارجهاخالتصحيحويمنع،بالمدرسةلذلكالمخصصالمكانفيبأول أولا

نببجاإجابةورقةكلعلىوالمراجعللمصححوالتوقيعالصريحالاسموتدوين،التامةالدقةمراعاة
.واضحبشكلوكتابةرقماتدوينهابعدالمستحقةالدرجة
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:يليكماالواحدللسؤالإجابةمنأكثر بتدوينقيامهعندالطالبيعامل•
لا و الإجابات،تلكمنعليهاحصلالتيالدرجةمتوسطويؤخذالإجاباتهذهتصحح:المقاليةالأسئلة.أ

.النهائيةللمراجعةالأوراقإخراجعندالطالبنجاحإلىتؤديكانتإذاإلا الصحيحةالإجابةتؤخذ

.خاطئةالإجابةتعتبر :الموضوعيةالأسئلة.ب
.الكتابةحقلفي(متروك)كلمةوتدون السؤالدرجةحقلفيالمتروكالسؤاللىع(×)إشارةتوضع•

 (صفر)الدرجةحقليفييكتب•
ً
.(صفر)السؤالفيالطالبدرجةكانتإذاكتابة

 وتراجع،الأحمر باللون الأوراقتصحح•
ً
 مراجعة

ً
،الرصدللجنةتسليمهاقبلأسودبلون  أولية

.يالخارجالظرفعلىوتوقيعهماوالمراجع،المصححاسمكتابةمعالأوراقجميععلى(روجعت)كلمةوتكتب
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ة بعد الانتهاء من تصحيحها ومراجعتها من قبل  المعلم الذي صحح أو راجع  للمسؤول•
ً
م أوراق الإجابة متسلسل

ّ
الذي  بدور  تسل

. يقوم  بالتوقيع على  الكشوف المخصصة لتسليم أوراق الإجابة

تفحص أوراق الإجابة للتأكد من أن جميع الإجابات قد قدرت وروجعت ودققت مع كتابة الأسماء صريحة للمصححين •

.  والمراجعين والمدققين

:  بشرط أن يمكن استخدام التقنية الإلكترونية الحديثة وفق الإمكانات وذلك  في عمليات إعداد الأسئلة والتصحيح والرصد•

.كتتحقق في الأسئلة المعايير والشروط، وعلى إدارة التعليم متابعة ذل. أ

.تكون الأجهزة المستخدمة تفي بهذا  الشروط والمعايير. ب
لتزام يطبق على التصحيح الآلي ما يطبق على التصحيح اليدوي من حيث الا. ج

بتعليمات التصحيح والمراجعة والتدقيق

.تدرس عينة من أسئلة كل مدرسة من قبل المشرفين المتابعين للمدرسة واتخاذ اللازم . د

.عمل بهاتلتزم المدرسة بجميع الضوابط للتصحيح الآلي الواردة أعلاه وفي حالة الإخلال يوقف ال. هـ
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ربوي أو قسم الإشراف الت/تكون مسؤولية التأكد من تطبيق المدرسة لضوابط التصحيح الآلي من قبل إدارة 

.  مكتب  التعليم  الذي  تتبع   المدرسة  وبمشاركة كل من الاختبارات والقبول وتقنية المعلومات

إجاباتويربتصالقيامبعدمالميدانفيهمممنالتعليموإداراتالوزارةومنسوبيالمعلمينعلىالتنبيهيجب

كبذليقوممنويعدذلك،شابهوماكالتحقيقالرسميةللدواعيإلاكانتوسيلةبأيمنهاأجزاءأوالطلاب

.الرسميةالجهاتأماممسؤولا
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فصل/مستوىلكلذلكوالمراجعـةدرجـاتأيقونـةخـلالمننورنظامفيالنهائيةالمراجعةبياناتاستخراجيتم

:كالتاليثانيأوأولدور...دراسي

تخرج للطالب المكمل جميع أوراق إجابته  في مواد الإكمال للمراجعة النهائية بغض النظر عن الدرجات. 1  .

ة لهذه  يقوم نظام نور  أليًا بإخراج درجات الطالب المكمل للمراجعة النهائية لتتمكن المدرسة من إخراج أوراق الإجاب. 2

.  المواد ومراجعتها

خفيفًااشطبً تشطبالدرجةفيالتعديلوعند،الطالبإجابةورقةعلىالنهائيةللمراجعةالأخضرالقلميستعمل.3

الممحاةتعمالاسعدمملاحظةمع،بجانبهابالتعديلوالتوقيعوكتابةً رقمًاالجديدةالدرجةوتكتبقراءتهاتسهلبحيث

.بالدرجاتيتعلقماكلفيالطامسأو

:  عةنتيجة المراجبحسب يكتب المعلم المراجع على ورقة الإجابة وكشف المراجعة النهائية إحدى العبارات التالية 
.  روجعت ولم تقبل الزيادة. درجة..روجعت ونقصت . درجة..روجعت وزيدت 

.    يتم رصد الدرجات المستحقة للطالب بعد المراجعة في كشف المراجعة النهائية. 5



ابـةبكتنـورنظـاميقـومو،المراجعةبدرجاتالخاصالحقلفيالمراجعةبعدالمستحقةالطالبدرجاتترصد.6

صالخاالحقـلفيلهالسابقةالدرجـةنفـستكـررزيادتهـايـتملمإذاو،درجـة...وزيـدتروجعـتعبـارة

لهذانيالثاالدوردرجاتلفتحجدًاأساسيةالخطوةوهذ،الزيادةتقبلولمروجعتنورنظامسـيكتبعندهابذلك

.الطالب

لجنةفيبهويحتفظمادة،لكلالنهائيةللمراجعةأخُرجتالتيالأوراقوعددالطلابأسماءيحويكشفيطبع.7

.الأوراقمعمطابقتهبعدالرصد

ـانيالثالـدورواختبـاردراسـيفصـلأومسـتوىكـلنهايـةاختبـارعلـىالسـابقةالبنـودفيوردمـايطبـق.8

.(التعثـرمـوادواختبـار

.  تخضــع أوراق إجابــات الطــلاب في الاختبــارات  القصــيرة للمراجعة النهائية  عنـد الحاجة. 9

.  تهدف المراجعة النهائية إلى التأكد من حصول الطالب على ما يستحق من درجات. 10
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درجةـ( 50)حصوله على الدرجة الصغرى من درجات الاختبار

.حضور اختبار نهاية الفصل لكل الفصول الدراسية الثلاثة

.من اختبار نهاية الفصل الثالث%( 20)حصوله على النسبة الشرطية 
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ً
ـ:ليالصفوف من الثالث الابتدائي وحتى الثالث المتوسط تكون كالتا: أولا

.الثاني دون عذر مقبول إذا تغيب عن اختبار نهاية الفصل الأول أو 

%(.50)كان الوزن النسبي لدرجة المادة الدراسية في الفصول الدراسية الثلاثة أقل من إذا 
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%(.20)الفصل الدراس ي الثالث على النسبة الشرطية نهاية في اختبار إذا لم يحصل 

.إذا تغيب عن اختبار الفصل الثالث



ـ:تكون كالتالي( نظام المسارات)المرحلة الثانوية : ثانيًا

الدراس يإذا تغيب عن اختبار نهاية الفصل 

من عدد مواد الفصول الدراسية الثلاثة %( 66)يؤدي الطالب اختبار التعثر إذا لم يتجاوز تعثره 
.درجة(100)بداية العام التالي، ويكون اختباره في مواد التعثر من 
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%(.20)الفصل الدراس ي على النسبة الشرطية نهاية في اختبار إذا لم يحصل 

.في المادة الدراسية%( 50)إذا حصل على أقل من النهاية الصغرى 



ا
ً
ـ:تكون كالتالي( نظام المقررات)المرحلة الثانوية : ثالث

.الدراس ي دون عذر مقبول إذا تغيب عن اختبار نهاية الفصل 
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%(.20)الفصل الدراس ي اعلى النسبة الشرطية نهاية في اختبار إذا لم يحصل 

.في المادة الدراسية%( 50)إذا حصل على أقل من النهاية الصغرى 



ة تحتسب النسبة الشرطي
للمواد ذات الجانبين 

:كالتالي
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.طباعة المسودات و مراجعتها و حفظها بعد التوقيع و الختم 

.إغلاق رصد الدرجات في نور 

ثانياستخراج كشوف المكملين و توزيع إشعارات الإكمال و مواعيد اختباراتهم في الدور ال

.إعلان النتيجة وطباعة الشهادات عدا الطالب المتخرج في الثانوية  

(  .المبيضات ) طباعة كشوف الدرجات النهائية 

البدء في التجهيز للدور الثاني
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؟ما هي الحالات التي يسمح باختبارها خارج أسوار المدرسة

ع طالب تعرض لعارض صحي خلال الاختبارات ولا يستطي
الكتابة؟
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طالب تعرض لظرف صحي عارض خلال الاختبار؟

ما الحالة التي من خلالها لا يكلف المعلم بإعداد الأسئلة أو 
المشاركة في إعدادها؟؟
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.يمنع منعًا باتًا خروج الطلاب بين فترتي الاختبار

ت يمنع منعًا باتًا خروج الطالب قبل مضي منتصف الوقت إلا في الحالا
.المستثناة

ثبوت )لقاعة الاختبار ولا يعتبر غش إلا في حال ( الجوال)يمنع دخول 
(الاستخدام
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مهام لجان الاختبار الفرعية / نموذج



محضر فتح مظروف أسئلة / نموذج



ت محضر مخالفة الأنظمة والتعليما/ نموذج



كشف الغياب اليومي للطلاب في/ نموذج

الاختبارات 



كشف تسليم أوراق الإجابة  / نموذج



تبار بيان تسليم واستلام أوراق إجابات اخ/ نموذج
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:اللهوفقكالمتدربأخي

يلحقوماللاختبارالمنظمةوالقواعدوالأدلةاللوائحعنيغنيلاالعرضهذا

.برأكبشكلللتوسعلهابالعودةنوصيلذلكرسميةوخطاباتتعاميممنبها
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يسعدنا مراسلتكم لنا في أي 

:وقت على البريد التالي

nalrougui@gmail.com

شكرًا لكم على 

حسن الاستماع
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