
 من قب  سلحق ن    ذبذ ساصىي  سلإ 
 
 سلاتخجذبذ   إلى لامخقذل قوم سلحق ن بذبقم عخ  سلنحوج ،  .1

 
 
 
 سذبذ    قوم سلحق ن بذخخوذر محسسق  سلإ  .2
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واقوحهذ سوب  يخن وضع تامخهذ ن بقض سل أ تنم محسسق  سلاسذبذ  توف  احظ سلحق ن  .3

ضذع  اغت   إو   مومهذ بشك  وىقضهذ  ىخذ  ل ححسسق  من سلحق ن واصىبو  ا قذئوًذ 

     . رسسق

 

 
 

  " إلىسجهب  .4
  حذس  ل ححسسق سلتع   سلتع

  خذم  سلنقذط. ف 
 " وقن بوضع تمد سلنقذط ف 

 

 
5. "  

  حذس  ل ححسسق  قن بوضع سلخغت   سلحسسق  للأتع   سلتع
بذلضغط تلى شك    "ف 

 تام  حوسر مع سلاتخفهذم لوظهح لك مربممع سلحاحظذ  حوث اكخب سلخغت   سلحسسق . 
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ول(  قوم م سلعذلب سلأول ) سلامخهذ  من محسسق  واصىي  متوج  سلحسخجوب سل بقم  .6

 ينخه  من  سلخصىي  لجحيع سلعاب. محسسق  سلخذلى  وهكتس  إلىسلحق ن بذلامخقذل 
 حتع

 

 
 

ف  .7 بقم سلامخهذ  من اصىي  مخذئ  سحيع سلعاب  قوم سلحق ن بحشذر   سلنخذئ  مع سلحشر

 : Excelوجلك بخصميح سلنخذئ  كح ف 

  عخ   حوث ينقح تلى أ قوم  "
 . "  Excel  ف 

 

 
 
 
 
 

18



 : تلى سهذوة بىفظ سلح فسلحق ن   قومثن  .8

 .   "OK" ثن " open with"   قوم أبذلنقح تلى وجلك  

  
 

  سلح ف  وحفظ .9
وسخخوذر مج م سلىفظ save as ثن  fileبذلنقح تلى  بسهذو سلىذتو ف 

  سلحق نحذتوب تلى سهذو 

    سلح فتسحو  قوم سلحق ن بإتذدةظ سلح ف بقم حف
ً
ستن   –" ستن إدسرة سلخق ون  بمم مثلا

 . سلحمرت " 
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ي  مجلد ال رابط  إلىبذلخوسه سلحق ن  قوم ثن  .10 ئ و نخذئ  سلعاب ل السحانر  منسلحنشر

ف  .  Filesثن  دخذر  Uploadثن  دخذر ،المشر

ف ماحظ :  ي يتم تزويده للمعلم من قبل المشر  . رابط المجلد السحانر

 

 
 
 

 .  " openأ قوم  "    تلى سلنقح ، ثن  سلعابم ف مخذئ   يخن سخخوذر ثن   .11
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 .  سلعابم ف مخذئ   رععحتع  كخح   سلامخظذر   .12
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