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الدرس الأول : التنسيق المتقدم
1. تعتبر عملية إجراء الحسابات المالية من أهم الاستخدامات الأساسية لبرنامج مايكروسوفت :
1. وورد
2. اكسل
3. بوربوينت
4. اكسس
2. لإجراء الحسابات المالية تحتاج إلى تغيير تنسيق البيانات في الخلية من أرقام إلى عملة :
1. صح
2. خطأ
3. يتيح برنامج مايكروسوفت إكسل العديد من التنسيقات للبيانات التي تتضمن التاريخ :
1. صح
2. خطأ
4. تستخدم جميع الدول نفس تنسيق التاريخ :
1. صح
2. خطأ
5. من أمثلة تنسيقات التاريخ في برنامج مايكروسوفت إكسل :
1. 20/06/1444
2. 1444/06/20
3. 06/20/1444
4. جميع ما سبق
6. يمكن تنسيق جداول البيانات بشكل أكبر عن طريق تطبيق :
1. التفاف النص 
2. دمج الخلايا
3. تحرير خيارات المحاذاة
4. جميع ما سبق
7. كما في مايكروسوفت وورد يمكنك في إكسل إضافة ايقونات لجعل الجدول أكثر جاذبية :
1. صح
2. خطأ
8. حتى لا تفقد العمل المنجز أثناء تحرير المصنف يجب عليك حفظه :
1. صح
2. خطأ
9. يمكن إضافة أوراق عمل إلى ملف إكسل أو حذفها أو تسميتها :
1. صح
2. خطأ
10. يساعدك إجراء التنسيقات على جدولك من قراءة البيانات بسهولة أكبر :
1. صح 
2. خطأ
الدرس الثاني : الدوال المتقدمة 
11. [bookmark: _Hlk91019777]دالة تستخدم لحساب عدد الخلايا التي تحتوي على أرقام :
1. SUM
2. COUNT
3. AVERAGE
4. MAX
12. دالة تعرض التاريخ الحالي في ورقة العمل الخاصة بك :
1. DATE
2. DAY
3. TODAY
4. YEAR
13. دالة تُرجع الوقت بالإضافة إلى تاريخ نظامك :
1. HOUR
2. MINUTE
3. NOW
4. TIME
14. دالة تستخدم لدمج خليتين نصيتين أو أكثر :
1. CONCAT
2. FIND
3. MID
4. LEN
15. دالة ترجع عدد الأحرف في خلية نصية :
1. CONCAT
2. FIND
3. MID
4. LEN
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