
 

 

 

 

 عئمة محئسبة خصصئيًلأ الوظٌفً الوصف

  

 

 ؟ عئمة محئسبة أخصصئيً وظٌفة هً مئ

  

 مستحقة والحسئبئت المدٌنة الحسئبئت مع بئلتعئمل ٌقوم عئمة محئسبة اخصصئيً

 عن من الواردة المدفوعئت معئلجة عن المسؤول وهو الرواتب وكذلك الدفع

 للإجراءات قوي فهم الً الوظٌفة وتحتئج الايتمئن وبطئقئت الشٌكئت طرٌق

 الدفئتر وإعداد والاحصئيٌئت الأرقئم مع التعئمل على والقدرة المخصتلفة المحئسبٌة

 .المحئسبٌة

 

 

 :عئمة محئسبة لأخصصئيً الوظٌفٌة المهئم

 

 الحسئبئت و المستحقة والحسئبئت الرواتب إعداد إجراءات مع العمل -

 .المدٌنة

 .الايتمئن وبطئقئت الشٌكئت طرٌق عن الواردة المدفوعئت معئلجة -

 .دوري بشكل البٌئنئت وتسوٌة ومعئلجة استقبئل -



 

 

 .والسنوٌة سنوٌة والربع الشهرٌة المئلٌة البٌئنئت إعداد -

 .والدورٌة الشهرٌة التقئرٌر ومراجعة إنشئء -

 .المصرفٌة عالوداي وتجهٌز إعداد -

 .السنوٌة التدقٌق لعملٌئت التحضٌر فً المسئعدة -

 .السنوٌة الضرايب ملفئت نمئذج وتوزٌع إعداد -

 .الداخصلٌة المحئسبة لإجراءات الامتثئل ضمئن من التأكد -

 .منئسب بشكل المخصتلفة والفواتٌر الإٌصئلات و والدفئتر بئلسجلات الاحتفئظ -

 .الحئجة حسب وغٌرهئ الإدارٌة المهئم أداء -

  

 :عئمة محئسبة لأخصصئيً اللازمة المهئرات

  

 .المحئسبٌة والإجراءات العئمة المحئسبة مبئدئ فهم -

 .إكسل وخصصوصئ   أوفٌس مئٌكروسوفت برامج مع التعئمل اجئدة -

 .والشفهً الكتئبً التواصل مهئرات امتلاك -

 .النهئيً التسلٌم بمواعٌد الالتزام الوقت إدارة على القدرة -

 .المئلٌة البٌئنئت إدخصئل فً والدقة بئلتفئصٌل الاهتمئم -

 .الرٌئضٌة المعئدلات مع التعئمل مهئرات إتقئن -

 .البٌئنئت مع التعئمل فً السرٌة بقواعد الالتزام -

  

 

 :عئمة محئسبة لأخصصئيً فً العمل متطلبئت

  

 .المحئسبة فً البكئلورٌوس درجة على الحصول -

 .عئمة محئسبة أخصصئيً وظٌفة فً العملٌة الخصبرة -

 

 

 



 

 

 

 تمت بحمد الله.

 اتمنى التوفٌق للجمٌع ..

 لاتنسونئ من صئلح دعئيكم..

 

 قنئة مهئم الوظئيف اضغط هنئ

 مجموعة أبو الجوهرة اضغط هنئ

 

 الجوهرةتحت اشراف أبو 

@almroane 
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