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التفاصيل 

فني ترميز طبيالمســمى الـــوظيفي

التصنيف المهني في الهيئة 
السعودية للتخصصات 

الصحية

فني ترميز طبي

التصنيف الوظيفي في 
لائحة الخدمة المدنية

فني     الفئة الوظيفيةالمستوى الثاني الدرجة الثالثة

وصف العمل

ترميز جميع البيانات والإجراءات الجراحية أو الطبية الخاصة بالمرضى المنومين وجمعها وإنشاء تقارير مما يساعد صانعو 
القرار على جميع المستويات في القطاع الصحي على اتخاذ القرارات المناسبة والمبنية على بيانات وإحصائيات دقيقة ضمن 

المعايير الدولية.

المسؤوليات الرئيسية  

1 - قراءة وتحليل السجلات الطبية لاستخلاص جميع التشخيصات والتدخلات الممكنة خلال فترة التنويم.!
- .2ترميز حالة التنويم وذلك باستخدام نظام التصنيف الدولي ICD-10-AM/ACHI-ACS وإدخالها في نظام المعلومات 

الصحية.!
.3  -التأكد من صحة المعلومات المستخلصة من حالة التنويم للمريض في نظام المعلومات الصحية.!

4.  -توضيح المعلومات غير المترابطة أو غير المحددة الموجودة في السجل الطبي من خلال سؤال الطبيب أو الممارس الصحي 
المسؤول.!

5- تقييم محتوى السجل الطبي ورفع المشاكل للإدارة المعنية. !
ICD-10-AM/ 6- المساعدة والمشاركة في تثقيف المتخصصين في الرعاية الصحية والزملاء بما يتعلق بالمبادئ التوجيهية لـ

!ACHI/ACS.
7- المشاركة في دعم جودة الأنشطة تحسين الجودة المرتبطة بالترميز الطبي مثل جودة الرعاية الصحية المقدمة والمخرجات 

الصحية.!
دعم الحركة البحثية بمساعدة الأطباء و مقدمي الرعاية الصحية والأطباء بما يتعلق بالتدقيق الطبي والأبحاث التي .

DRGs).) تتطلب الوصول إلى المعلومات السريرية المرمزة والـ
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المهارات الأساسية   

القدرة على العمل المستقل وتحفيز الذات، والتكيف على العمل في مجال الرعاية الصحية المتغير.!1.

مهارة التواصل الشفهية والكتابية إضافة للتفكير التحليلي، وحل المشكلات والعناية بالتفاصيل.!2.

مهارة التنظيم والتخطيط مع القدرة على ترتيب الأولويات المتعددة تبعاً للمتغيرات.!3.

مهارات استخدام الحاسب الآلي وتطبيقاته !4.

معرفة بالمعايير المحلية وتطبيق السياسات والإجراءات المتبعة في المنظمة5.

*قد یختلف الوصف الوظیفي حسب المنشاة


