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  المحتوى 

 

المجال / 
 الموضوع

 المساق الدراسي
 رمزه 
توحيد 

 المسارات

 رمز
التلمذة  

 المهنية

عدد 
 الساعات

 الصفحة

المساقات 
 المشتركة

 5 4 801ثقف  101 ثقف الثقافة التجارية

ت 
قا
سا

لم
ا

مة
لز

لم
 ا
ية

ار
تي
خ
لا
ا

 

Introduction to Office 

Management 
 6 2  111در ا

Communication Skills  7 2  213ادر 

Financial Mathematics  8 4 805مال   111مال 

Principles of Accounting   9 4 803محا  111محا 
 10 2  210جود  أساسيات الجودة ونماذج التميز

 11 2 803قان   322قان  قانون العمل

 12 2 803تام  211تام  التأمين

Accounting – 2   13 4 804محا  212محا 

 14 2 805قصد 211قصد  مبادئ الاقتصاد

 15 2 808مشر  215ادر  وريادة الأعمال المشروعات الصغيرة

 16 4 804بنك  211بنك  مقدمة في البنوك والعمليات المصرفية

Accounting – 3  17 2 806محا  213محا 

ة 
ري

يا
خت

لا
 ا
ت

قا
سا

لم
ا

ر 
غي

ال

مة
لز

م
 

 18 2 803قان  211قان  القانون التجاري

 19 2  321سوق  التسويق

 20 2  312سفر  أعمال مكاتب وكالات السفريات

 21 2  324سفر  السفر والسياحة

 22 4  311بيع  فن البيع 

 23 2  312قصد   2 –مبادئ الاقتصاد 

 صالة المحاكاة
مهر 

313/931 
 4 24 

م 
لي
تع

 ال
ت

قا
سا

م

ي
ع
نا
ص

ال
 

 215ادر  المشروعات الصغيرة وريادة الأعمال

 25 2 805مشر 

 26 2 806مشر 
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  :المساقات المشتركةأولاً:  

 رمز المساق المساق
عدد 

 الساعات
 الفصل

 المستوى الدراسي
المتطلب 
 السابق

Business Studies    التجارية الثقافة  ـــ الأول 2أو  1 4 101ثقف  

الساعاتمجموع   4 

 :المساقات الاختيارية الملزمةثانياً:  

 ساعة معتمدة لاستكمال متطلبات التخصص في مجموعة العلوم التجارية.  32مساقات أساسية تقدم للطالب بواقع 

 رمز المساق المساق
عدد 

 الساعات
 الفصل

 المستوى الدراسي
المتطلب 
 السابق

 Introduction to         إدارة مكتبية
Office Management 

 - الثاني 3 2 111 ادر

 أساسيات الجودة ونماذج التميز

                    Basics of Quality 
 - الثاني 3 2 210 جود

              الرياضة المالية

 Financial Mathematics 
 - الثاني 3 4 111مال

Labor Laws  - الثاني 4 2 322 قان               قانون العمل 

 مهارات الاتصال
Communication Skills 

 - الثاني 4 2 213 ادر

 مبادئ المحاسبة
Principles of Accounting 

 - الثاني 4 4 111محا 

Insurance                             تأمين  - الثاني 4 2 211تام    

Accounting-2              2-المحاسبة  111محا  الثالث 5 4 212محا  

Economics              مبادئ الاقتصاد  - الثالث 5 2 211قصد 

 المشروعات الصغيرة وريادة الأعمال
Entrepreneurship 

 - الثالث 6 2 215 ادر

Introduction to Banking  
 ةالمصرفي والعمليات البنوك في قدمةم

 111 محا الثالث 6 4 211بنك 

Accounting-3              3-المحاسبة  212محا  الثالث 6 2 213محا  

 ساعة معتمدة 32 مجموع الساعات
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 ً  :ملزمةالغير المساقات الاختيارية :  ثالثا

ساعة معتمدة من  12اختيارية يمكن للطالب أن يختارها ضمن الساعات المتبقية لدية بمعدل  مساقات
مجموعة العلوم التجارية ومجموعتي الرياضيات والعلوم ومجموعتي اللغات والعلوم الإنسانية ومجموعة 

 المواد التطبيقية: 

 

 رمز المساق المساق
عدد 

 الساعات
 الفصل

 المستوى الدراسي
المتطلب 
 السابق

Commercial Law 
 6-3 2 211قان  القانون التجاري

 الثاني
 أو 

 الثالث 
- 

Marketing 

 التسويق
 6-3 2 321سوق 

 الثاني
 أو 

 الثالث 
- 

Travel and Tourism 

 السفر والسياحة
 6-3 2 324سفر 

 الثاني 
 أو

 الثالث 
- 

Travel Agency 

 مكاتب السفريات
 6-3 2 312سفر 

 الثاني
 أو 

 الثالث 
- 

Art of Sales 
 فن البيع

 6-3 4 311بيع 
 الثاني 

 وأ
 الثالث

- 

Economics 
 2 -الاقتصاد 

 - الثالث 5 2 312قصد

Simulation  
 صالة المحاكاة

مهر 
313/931 

4 3-6 
 الثاني 

 وأ
 الثالث

- 
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 المسار
 رمز المساق المساق

عدد الساعات 
 المعتمدة

 الفصل السابقةالمتطلبات  نوع المساق

توحيد 
 المسارات

الثقافة 
 - مشترك 4 101ثقف  التجارية

1-2 

الثقافة  تلمذة مهنية
 التجارية

 - مساند 4 801ثقف 
1 

 

 الصفحات الموضوعات المقررة الوحدة
عدد 

 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

 اختبار تحريري 5 89 – 15 التجاريةعالم التجارة + المؤسسات  2 - 1
10 
10 

ال
ط 

س
و
مت

×
1

2
 

- 

       10 اختبار تحريري 5 128 – 90 التسويق + الموارد البشرية في المنشأة 4 - 3

  80-78قراءة ص 
 

  96-95قراءة ص 
  101-100قراءة ص 
 114 ص)العوامل(  ءةقرا - 

116 

 10 تحريرياختبار  3 157– 129 المحاسبة المالية 5
 **المطلوب الجانب العملي فقط

 إلى رقم 11رقم من التمارين 
 غير مطلوبة.  14

    - 2 مراجعة عامة للمقرر

 بحث     
 3 إعداد البحث

5  
 2 عرض البحث

 ملاحظة السلوك الطلابي                           

 2 الانضباط

 2 التعاون مع الزملاء  8

 4 الأكاديميالسلوك 

  5 ملف أعمال الطالب                                               

  30 المجموع

 م2010الأولى  :الطبعة المعتمدة.   

 الوحدة الأولى والثانية. :امتحان المنتصف 
  المطلوب في الوحدة الخامسة الجانب العملي فقط )المعادلة المحاسبية، قائمة الدخل )الطريقة العمودية(، ملاحظة: **          

  المركز المالي " الميزانية العمومية " )الطريقة العمودية(. قائمة قائمة رأس المال،                            
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 المساق المسار
رمز 
 المساق

عدد الساعات 
 المعتمدة

 وع المساقن
المتطلبات 

 السابقة
 الفصل

 توحيد المسارات
Introduction to Office 

Management 
 2 111ادر 

اختياري 
 ملزم

- 3 
 

 الصفحات الموضوعات المقررة الوحدة
عدد 

 الأسابيع
 التقويم التكويني

 الملاحظات  الدرجة
 المعدل النوع

1 
Office Design and  

Functions 
1 – 18 2 

 10 اختبار التحريري

ال
ط 

س
و
مت

×
1

7
 

- 

2 Reception 19 – 34 2 - 

3 Filing 35 – 60 3 10 اختبار التحريري 
  51-48قراءة ص 

Filing system 

4 
Technology and Equipment 

Maintenance 
61 – 76 3 

 10 اختبار التحريري

قراءة النظري 
  72-62ص

Changes made 
by technology 

 والمطلوبللقراءة 
Maintenance  

5 Safety and Health 77 – 98 4 
قبل  89-84قراءة ص

 7النقطة رقم 
  - 1 مراجعة عامة للمقرر

 ملاحظة السلوك الطلابي        

 2 الانضباط

 2 التعاون مع الزملاء  8

 4 السلوك الأكاديمي

  5 (التدريباتملف أعمال الطالب )كراسة                                      

  30 المجموع

 م2010الأولى  :الطبعة المعتمدة. 

 ( بدون نظام التصنيف الجغرافي.47( إلى  صفحة  )1من صفحة ) :امتحان المنتصف 
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 

 المساق المسار
رمز 
 المساق

عدد الساعات 
 المعتمدة

 نوع المساق
المتطلبات 

 السابقة
 الفصل

213ادر  Communication Skills توحيد المسارات  4 - اختياري ملزم 2 
 

 الصفحات الموضوعات المقررة الوحدة
عدد 

 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

1 Communication Skills 12 – 32 2 

 10 اختبار التحريري
ال

ط 
س

و
مت

×
1

2
 

  26صمن محذوف 
 Cross Channel 

Communication  

2 Written Communication 34 – 52 3 
  48-46قراءة ص

4.  Report 

 Post and Postal Services 54 – 74 3 10 اختبار التحريري 
 68-66قراءة ص

Services provided by 
BPO 

4 Oral Communication 76 – 100 2 

 10 اختبار التحريري

 90-82قراءة ص
Methods of Oral 
Communication 

5 Meeting 102– 123 3 

 119-118قراءة ص
Roles in relation to 

meetings 

  - 2 مراجعة عامة للمقرر

  5 (طلاب( كما هو مرفق 6-4يلخصه مجموعة من الطلبة من ) Stages of Meeting) ]نشاط صفي[ أداء عملي

 ملاحظة السلوك الطلابي

 2 الانضباط

 2 التعاون مع الزملاء  8

 4 السلوك الأكاديمي

  5 (التدريباتملف أعمال الطالب )كراسة 

  30 المجموع

  م2011الأولى  ةالطبع :المعتمدةالطبعة.  

 قبل موضوع  60 إلى صفحة  14من صفحة  :امتحان المنتصف(6. Remittance Book .) 
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 

 

 

 رمز المساق المساق المسار
عدد الساعات 

 المعتمدة
 نوع المساق

المتطلبات 
 السابقة

 الفصل

111مال  الرياضة المالية توحيد المسارات  3 - اختياري ملزم 4 

803مال  الرياضة المالية تلمذة مهنية  3 - مساند 3 
 

 الصفحات الموضوعات المقررة الفصل الوحدة
عدد 

 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

1 1 – 3 Simple Interest 7 – 25 3 10 اختبار تحريري 

ال
ط 

س
و
مت

×
1

7
 

 

2 4-9 Compound Interest 29 – 55 3 10 اختبار تحريري 
 

 

3 10-12 Discount 59 – 74 3 10 اختبار تحريري  

4 13 – 15 Annuities 77 – 99 3 92ص  9-4مثال رقم  10 اختبار تحريري 
 ملغي

   - 2 مراجعة عامة للمقرر

 ملاحظة السلوك الطلابي

 2 الانضباط

8  
التعاون مع 

 الزملاء
2 

 4 السلوك الأكاديمي

  5 ملف أعمال الطالب                                

  30 المجموع

 :م )بدون أسماء المؤلفين(2014الأولى   الطبعة المعتمدة. 
 :43إلى صفحة  7 من صفحة امتحان المنتصف. 
 غير مطلوب. تداخل السنوات في حساب الأيام :طلبة التلمذة المهنية 

 لتدريب الميداني فقط.اقراءة لطلبة  43إلى صفحة  40 فحةص                         
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 المساق المسار
رمز 
 المساق

 الفصل المتطلبات السابقة نوع المساق عدد الساعات المعتمدة

توحيد 
 المسارات

Principles of Accounting 
111محا   4 - اختياري ملزم 4 

803محا  Principles of Accounting تلمذة مهنية  3 - مساند 4 
 

 الصفحات الموضوعات المقررة الفصل الوحدة
عدد 

 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

1 1 
An Introduction to Accounting for 

Business 
7-25  

ال
ط 

س
و
مت

×
1

7
 

 والمصطلحات المفاهيم
 قراءة 

2 2-4 Basic Accounting Equation 27-57 3 10 اختبار تحريري  

3 5-8 
The Double Entry System, Business 

Documents and the General Journal 
  10 اختبار تحريري 4 59-116

4 
9-10 Posting to the Ledger and T-account  117-145 3 

  10 اختبار تحريري
11 Preparing the Trial Balance 147-159 2 

5 12-13 
Preparing Financial Statements for 

services Business 
  10 اختبار تحريري 3 161-182

6 14 
The use of Computers for Preparing 

Financial Statement 
الوحدة الكترونيًا بحسب توافر مختبرات  أنشطة تطبيق يتم

 الحاسوب في المدرسة
 

   - 2 مراجعة عامة للمقرر

 ملاحظة السلوك الطلابي

 2 الانضباط

 2 التعاون مع الزملاء  8

 4 السلوك الأكاديمي

  5 )كراسة تدريبات( ملف أعمال الطالب

  30 المجموع

  م.2010الأولى  :المعتمدةالطبعة 

 95إلى صفحة  27من صفحة   :امتحان المنتصف. 
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 المسار
 المساق

رمز 
 المساق

عدد الساعات 
 المعتمدة

 نوع المساق
المتطلبات 

 السابقة
 الفصل

توحيد 
 المسارات

أساسيات الجودة ونماذج 
 التميز

جود 
210 

2 
اختياري 

 ملزم
- 3 

 

 الصفحات الموضوعات المقررة الوحدة
عدد 

 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

 10 تحريرياختبار  3 57-11 الجودة ... المفهوم، النشأة، الأهمية 1

ال
ط 

س
و
مت

×
1

2
 

 18-14قراءة ص 

 10 تحريرياختبار  5 97-58 دعائم الجودة 2
 8 الفئة إلى 59 ص 2  الفئة من

 نقاط بدون تشرح 61ص

 10 اختبار تحريري 5 151-99 الجودة والتميزّ نماذج 3
أوزان معايير  116قراءة ص 

  للتميز. روبيالنموذج الأو
 143 - 122قراءة ص 

  - 2 مراجعة عامة للمقرر

 التقرير
 3 إعداد التقرير

5  
 2 عرض التقرير

 ملاحظة السلوك الطلابي

 2 الانضباط

8  
التعاون مع 

 الزملاء
2 

 4 الأكاديميالسلوك 

  5  الطالب أعمال ملف                                  

  30 المجموع

 م2010الأولى  :الطبعة المعتمدة. 

 63 صفحة إلى 14من صفحة  :امتحان المنتصف. 
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 رمز المساق المساق المسار
عدد الساعات 

 المعتمدة
 نوع المساق

المتطلبات 
 السابقة

 الفصل

توحيد 
 المسارات

322قان  قانون العمل  4 - اختياري ملزم 2 

806قان  قانون العمل تلمذة مهنية  4 - مساند 2 
 

 الصفحات الموضوعات المقررة الدرس الوحدة
عدد 

 الأسابيع
 التقويم التكويني

 الملاحظات  الدرجة
 المعدل النوع

 26 - 10 مفهوم قانون العمل وتطوره 2 - 1 1
 10 اختبار تحريري 5

ال
ط 

س
و
مت

×
1

7
 

 

  54 - 27 علاقات العمل الفردية 5 - 3 2

 104 - 55 آثار عقد العمل 10 - 6 3

 10 اختبار تحريري 5

 83-77قراءة ص 
 103-100قراءة ص

  117 - 105 انتهاء عقد العمل 12- 11 4

 131 - 118 علاقات العمل الجماعية 14- 13 **5

 10 اختبار تحريري 3
 قراءة

 144 - 132 نظام التأمين الاجتماعي 15 **6
د( ص  قراءة بند )ب ،ج،

137-138 

 - 2 مراجعة عامة للمقرر
  

 ملاحظة السلوك الطلابي

 2 الانضباط

 2 التعاون مع الزملاء  8

 4 السلوك الأكاديمي

  5 ملف أعمال الطالب

  30 المجموع

 م2014 الأولى :الطبعة المعتمدة. 

  64صفحة  إلى 10من صفحة  :المنتصفامتحان. 

 .بالوحدة المتعلقالاختبار  قديملضرورة ت وذلك امسةتقديم تدريس الوحدة السادسة على الوحدة الخ :** ملاحظة      
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 رمز المساق المساق المسار
عدد الساعات 

 المعتمدة
 الفصل المتطلبات السابقة نوع المساق

توحيد 
 المسارات

211تام  التأمين  4 - اختياري ملزم 2 

803تام  التأمين تلمذة مهنية  3 - اختياري ملزم 2 
 

 الصفحات الموضوعات المقررة الدرس الوحدة
عدد 

 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

1 1 – 4 
مفهوم التأمين ونشأته 

 وفوائده
 10 اختبار التحريري 4 33 – 1

ال
ط 

س
و
مت

×
1

7
 

 

  10 اختبار التحريري 4 66 – 35 تقسيمات التأمين وإجراءاته 8 – 5 2

3 
9 – 

11 
 87 – 67 مبادئ التأمين

 10 اختبار التحريري 3

 

 

  116-89 الـتأمين في مملكة البحرين 12-15 4

   - 2 مراجعة عامة للمقرر

 ملاحظة السلوك الطلابي

 2 الانضباط

 2 مع الزملاءالتعاون   8

 4 السلوك الأكاديمي

  5 ملف أعمال الطالب

  30 المجموع

 م )بدون أسماء المؤلفين(.2013 الثانية :الطبعة المعتمدة 

 49إلى صفحة  5من صفحة :امتحان المنتصف. 

  : الميداني فقطالتدريب قراءة لطلبة  40صفحة طلبة التلمذة. 
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 رمز المساق المساق المسار
الساعات  عدد

 المعتمدة
 الفصل المتطلبات السابقة نوع المساق

توحيد 
 المسارات

Accounting-2  5 - اختياري ملزم 4 212محا 

 6 - مساند 4 804محا  Accounting-2 تلمذة مهنية
 

 الصفحات الموضوعات المقررة الفصل الوحدة
عدد 

 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

1 1 – 2  
Financial Statements for 

Merchandise Business 
 10 اختبار تحريري 4 32 – 13

ال
ط 

س
و
مت

×
1

7
 

 

3 4 – 5  
Property, Plant and 

Equipment Depreciation 
 10 اختبار تحريري 2 75 – 47

  للقراءة الثالث الفصل ˗
يان التأثير في القوائم المالية ب ˗

 للقراءة.

4 6 – 7  
Provision for Doubtful 

Debts 
  10 اختبار تحريري 2 102 – 77

5 8 – 9  Accruals and Prepayments 103 – 131 2 

 10 اختبار تحريري

 

6 10 – 11 
Work Sheet with Year End 

Adjustments 
 قراءة 11الفصل  3 164 – 133

   - 2 مراجعة عامة للمقرر

 ملاحظة السلوك الطلابي

 2 الانضباط
 2 التعاون مع الزملاء  8

 4 السلوك الأكاديمي
  5 )كراسة النشاط( ملف أعمال الطالب                                      

  30 المجموع

 م.2011الأولى  :الطبعة المعتمدة 

 باستثناء الفصل الثالث. 75إلى صفحة  14من صفحة  :امتحان المنتصف 

 ة:ملاحظ**     
 .213/806الوحدة السابعة والثامنة غير مطلوبة سوف تدرس في مقرر محا  -         
 الوحدة التاسعة تطبق تدريباتها حسب توافر المعامل الحاسوب في المدرسة. -         
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 

 رمز المساق المساق المسار
عدد الساعات 

 المعتمدة
 الفصل المتطلبات السابقة نوع المساق

توحيد 
 المسارات

 5 - اختياري ملزم 2 211قصد  مبادئ الاقتصاد

 5 - مساند 2 805قصد  مبادئ الاقتصاد تلمذة مهنية
 

 الصفحات الموضوعات المقررة الدرس الوحدة
عدد 

 الأسابيع
 التقويم التكويني

 الملاحظات  الدرجة
 المعدل النوع

 25 - 15 المدخل إلى علم الاقتصاد 1 1
 10 تحريرياختبار  5

ال
ط 

س
و
مت

×
1

2
 

 

  52 - 27 المشكلات الاقتصادية 4 - 2 2

 73 - 55 الإنتاج والتوزيع 6 - 5 3
 10 اختبار تحريري 5

 معالجةكيفية  50-46ص اءةقر
 التضخم

 101-76قراءة ص  101 - 75 النظم الاقتصادية 10 - 7 4

 145 - 103 الطلب والعرض 13- 11 5

 10 اختبار تحريري 3

 138 – 134قراءة ص 

6 14 -15 
سلوك المستهلك ونظرية 

 المنفعة
 159 - 155قراءة ص  162 - 147

   - 2 مراجعة عامة للمقرر

 بحث                                    
 3 إعداد التقرير

5  
 2 عرض التقرير

 ملاحظة السلوك الطلابي

 2 الانضباط

 2 التعاون مع الزملاء  8

 4 السلوك الأكاديمي

  5 ملف أعمال الطالب                                   

  30 المجموع

  م.2012 الأولى:الطبعة المعتمدة 
 73 صفحة إلى 15من الصفحة  :امتحان المنتصف. 

 لطلبة التدريب الميداني فقط. قراءة الرابع الفصل:طلبة التلمذة 

 .71 – 2رقم  70 – 4و3رقم  69 – 2رقم  68 – 2رقم  67:ثالثة الفصل السادس من الوحدة الالصفحات التالية للقراءة فقط في ملاحظة: **   
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 الفصل المتطلبات السابقة نوع المساق المعتمدة لساعاتاعدد  رمز المساق المساق المسار

 6 - اختياري ملزم 2 215ادر  المشروعات الصغيرة وريادة الأعمال توحيد المسارات

 6 - مساند 2 808مشر  المشروعات الصغيرة وريادة الأعمال تلمذة مهنية
 

 الصفحات الموضوعات المقررة الفصل الوحدة
عدد 

 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

 2 36 ـ 11 المشروعات الصغيرة 2 ـ 1 1

 10 اختبار تحريري

ال
ط 

س
و
مت

×
1

2
 

 أهمية المشاريع الصغيرة 17قراء ص
 29ص أنواع المشروعاتوجدول 

 48-47قراءة ص 1 52 - 37 ريادة الأعمال 3 2

  1 64 ـ 53 المهارات الإدارية والقيادية 4 3

 1 77 ـ 65 أخلاقيات العمل والأمن والسلامة 5 4

 10 اختبار تحريري

 

5 6 
للمشروعات الاحتياجات المالية 
 الصغيرة

 1 92ـ  79
 

 2 117 ـ 93 الموارد التي يحتاجها المشروع 8 ـ 7 6
 الوحدة السادسة للقراءة

 117-93ص 

 2 142ـ119 المتطلبات الإدارية والقانونية للمشروع 10 ـ 9 7

 10 اختبار تحريري

دراسة الجدوى  129-127 قراءة ص 
 التمهيدية

 12 ـ 11 8
المحاسبية للمشروعات المهارات 

 الصغيرة
 3 166ـ143

قائمة التدفقات  159-157ءة صقرا
 النقدية

  1 181ـ167 التواصل مع الآخرين 13 9

 207-193قراءة ص  1 207-183 عداد خطة العملإ 14-15 10

   - 2 مراجعة عامة للمقرر

 مشروع
 3 المشروعإعداد 

5  
 2 المشروععرض 

 السلوك الطلابيملاحظة 

 2 الانضباط

 2 التعاون مع الزملاء  8

 4 السلوك الأكاديمي

  5 الطالب أعمال ملف

  30 المجموع

 م2011الأولى  :الطبعة المعتمدة. 

 :92صفحة  إلى 15من صفحة  امتحان المنتصف .  
 :الثالث عشر قراءة لطلبة التدريب الميداني فقط.  الفصل طلبة التلمذة 
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 المساق المسار
رمز 
 المساق

عدد الساعات 
 المعتمدة

 الفصل المتطلبات السابقة نوع المساق

211بنك  مقدمة في البنوك والعمليات المصرفية توحيد المسارات  6 - اختياري ملزم 4 
804بنك  مقدمة في البنوك والعمليات المصرفية تلمذة مهنية  6 - مساند 3 

 

 الصفحات الموضوعات المقررة الفصل
عدد 

 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

 1  23 – 10 نشأة البنوك وأنواعها 1
 

ال
ط 

س
و
مت

×
1

7
 

 

 10 اختبار تحريري
 1  37 – 24 مصرف البحرين المركزي 2

قراءة الإطار التنظيمي لتراخيص البنوك والسجل 
32-37 

  0.5  43 – 38 دور مصرف البحرين المركزي  3

  0.5  51 – 44 الصيرفة والمصارف الإسلامية 4

 1.5  69 – 52  1 –الخدمات المصرفية  5

 10 اختبار تحريري

 تدريب عملي على النماذج

 مهام مديري الحسابات 76-75قراءة ص  1   79 – 70 2 –الخدمات المصرفية  6

 قراءة 1  86 – 80 3 –الخدمات المصرفية  7

 1.5  99 – 88 الدفع الالكتروني 8

 10 اختبار تحريري

 

  قراءة 1  109– 100 الخدمات المصرفية المرتبطة بالدفع 9

  0.5  119– 110 سعر الصرف 10

 1.5  135– 120 المشتقات المالية 11
أدوات و  المشتقات المالية المطلوب تعريف

 فقط. ربعةالأ المشتقات المالية

 0.5  143– 136 غسل الأموال 12

 10 اختبار تحريري

 

  0.5  150– 144 سوق التعاملات بين البنوك 13

  1.5  162– 152 القوائم المالية للبنوك والتحليل المالي 14

  168مقررات لجنة بازل ص قراءة  0.5  169– 164 إدارة المخاطر 15

  - 1 مراجعة عامة للمقرر

 ملاحظة السلوك الطلابي

 2 الانضباط

8  
التعاون مع 

 الزملاء
2 

 4 السلوك الأكاديمي

  5 ملف أعمال الطالب

  30 المجموع

 :وتعديلاتها م2016الأولى الطبعة المعتمدة.  
 :78 إلى 12من صفحة  امتحان المنتصف .        
 الوحدة العاشرة قراءة لطلبة التدريب الميداني فقط. :طلبة التلمذة 

 السنوات غير مطلوبة.  **  ملاحظة:  
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

  

 المسار
 المساق

رمز 
 المساق

عدد الساعات 
 المعتمدة

 الفصل المتطلبات السابقة نوع المساق

توحيد 
 المسارات

Accounting-3 
 6 - اختياري ملزم 2 213محا 

 6 - اختياري ملزم 2 806محا  Accounting-3 تلمذة مهنية
 

 الصفحات الموضوعات المقررة الوحدة
عدد 

 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

1-2 
1.Closing Entries for Temporary  

2.Bank Reconciliation Statement 
5 – 32 

33 - 61 
ال 10 اختبار تحريري 6

ط 
س

و
مت

×
1

7
 

 

3-5 
1.Control of Cash Petty Cash Book 

2. Valuation of Inventories 
63 – 83 

115-128 
  10 اختبار تحريري 5

4 Business Documentation 85-114 -  قراءة  

6 Financial Statements Analysis 
129 – 

149 
   10 اختبار تحريري 3

  - 2 مراجعة عامة للمقرر

 ملاحظة السلوك الطلابي                            

 2 الانضباط

 2 التعاون مع الزملاء  8

 4 السلوك الأكاديمي

  5 ملف أعمال الطالب )كراسة النشاط(

  30 المجموع

 م.2013الأولى  :الطبعة المعتمدة 

 الوحدة الأولى والثانية. :امتحان المنتصف 

 التدريب الميداني فقط.الوحدة السادسة قراءة لطلبة : طلبة التلمذة 
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 المساق المسار
رمز 
 المساق

عدد الساعات 
 المعتمدة

 الفصل المتطلبات السابقة نوع المساق

توحيد 
 المسارات

 2 211قان  القانون التجاري
اختياري غير 

 ملزم
-  3 - 6 

 3 - مساند 2 803قان  القانون التجاري تلمذة مهنية
 

 الصفحات الموضوعات المقررة الفصل الوحدة
عدد 

 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

 10 اختبار تحريري 5 22 – 1 القانون والقانون التجاري 5 – 1 1
ال

ط 
س

و
مت

×
1

7
 

 2 6 – 10 
الأعمال التجارية والعقود 

 التجارية
 10 اختبار تحريري 5 58 – 23

3 11 – 13 
التاجر والمشاكل التجارية 

 المعاصرة
59 – 94 

 
3 

 10 اختبار التحريري

   - 2 مراجعة عامة للمقرر

 ملاحظة السلوك الطلابي

 2 الانضباط

 2 التعاون مع الزملاء  8

 4 السلوك الأكاديمي

  5 ملف أعمال الطالب

  30 المجموع

 م.2013 الأولى :الطبعة المعتمدة  

 44إلى  صفحة  7من صفحة  :امتحان المنتصف. 

  الميداني فقط. دريبالتقراءة لطلبة   86إلى صفحة  80صفحة   :طلبة التلمذة 

 عتماد ترقيم الوحدات بكل فصل حسب المذكور أعلاه وتعديلها في الكتاب.ا :ةملاحظ**       
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 المساق المسار
رمز 
 المساق

عدد الساعات 
 المعتمدة

 الفصل المتطلبات السابقة نوع المساق

توحيد 
 المسارات

 2 321سوق  التسويق
اختياري غير 

 ملزم
-  3 - 6 

 

 الصفحات الموضوعات المقررة الفصل الوحدة
عدد 

 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

1 1 – 4 
المفاهيم والقضايا 
 الأساسية بالتسويق

 10 تحريري اختبار 4 42 – 1

ال
ط 

س
و
مت

×
1

7
 

 24-18قراءة ص

 42-39قراءة ص

 10 تحريري اختبار 3 65 – 44 دراسة سلوك المستهلك 7 – 5 2
 

 102-89قراءة ص 10 تحريري اختبار 7 122– 67 المزيج التسويقي 15 – 8 3

 - 2 مراجعة عامة للمقرر
  

 ملاحظة السلوك الطلابي

 2 الانضباط

8  
التعاون مع 

 الزملاء
2 

 4 السلوك الأكاديمي

  5 ملف أعمال الطالب

  30 المجموع

  م .2010 الأولى:الطبعة المعتمدة 

 الوحدة الأولى والثانية. :امتحان المنتصف 
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 المسار
 المساق

رمز 
 المساق

عدد الساعات 
 المعتمدة

 نوع المساق
المتطلبات 

 السابقة
 الفصل

توحيد 
 المسارات

 2 312سفر  وكالات السفرياتأعمال مكاتب 
اختياري غير 

 ملزم
- 3 - 6 

 

 الصفحات الموضوعات المقررة الوحدة
عدد 

 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

1 
دليل الرحلات بشركات الطيران 

 )النسخة العالمية(
 10 تحريرياختبار  7 12-33

ال
ط 

س
و
مت

×
1

7
 

 
 10 تحريرياختبار  6 62-34 والتذاكر والوثيقةالحجوزات  2

 10 اختبار تحريري 64-84 2 (TIM) السفر معلومات كتيب 3

 - 2 مراجعة عامة للمقرر

 ملاحظة السلوك الطلابي

 2 الانضباط

 2 التعاون مع الزملاء  8

 4 السلوك الأكاديمي

  5  الطالب أعمال ملف                                  

  30 المجموع

 م.2010الأولى  :الطبعة المعتمدة  

 39إلى صفحة   14من صفحة  :امتحان المنتصف. 
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 رمز المساق المساق المسار
عدد الساعات 

 المعتمدة
 الفصل المتطلبات السابقة نوع المساق

توحيد 
 المسارات

 

324سفر  السفر والسياحة  2 
اختياري غير 

 ملزم
- 3 - 6  

 

 الفصل الوحدة
الموضوعات 

 المقررة
 الصفحات

عدد 
 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

1 1 – 4 
نشأة السياحة 

 وتطورها
12 –  42 4 

اختبار 
 تحريري

10 

ال
ط 

س
و
مت

×
1

7
 

 يعمل : 15تصحيح ص

2 5 – 7 
أعمال وكالات السفر 

 والسياحة
44 – 79 3 

اختبار 
 تحريري

10 

 %3إضافة عمولة  : 53ص 3تدريب 

                  Designator or prefix :55تصحيح ص

 HR                      :     56تصحيح ص

 Tourist Class E        :57تصحيح ص

 FEBRUARY        :   57تصحيح ص

 62صفحة قراءة 

3 8 – 11 
الخدمات التي تقدم 

 للمسافر
80 – 118 3 

اختبار 
 تحريري

10 

 .فصل التاسع يكتفي بالنقاط دون الشرحال

 .قراءةنظام القطع في الجداول الفصل العاشر 

 :100ص 2تقويمتصحيح 

 ( سنة.12-15) U.Mمفرده بشاب مسافر  

  قراءة 2 131– 120 التسويق السياحي 13 – 12 4

  2 143– 132 آثار السياحة 15 – 14 5

   - 2 مراجعة عامة للمقرر

 ملاحظة السلوك الطلابي

 2 الانضباط

8  
التعاون مع 

 الزملاء
2 

السلوك 
 الأكاديمي

4 

  5 ملف أعمال الطالب                                    

  30 المجموع

 م2011 الأولى  :الطبعة المعتمدة . 

 54إلى صفحة  14من صفحة  :امتحان المنتصف. 
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 المساق المسار
رمز 
 المساق

 نوع المساق عدد الساعات المعتمدة
المتطلبات 

 السابقة
 الفصل

توحيد 
 المسارات

 6 - 3 - اختياري غير ملزم 4 311بيع  فن البيع

 

 الصفحات الموضوعات المقررة الفصل الوحدة
عدد 

 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

1 1 – 2 
والتجارة فن البيع 

 الإلكترونية
1 - 24 

5 
 10 اختبار تحريري

ال
ط 

س
و
مت

×
1

7
 

  24-11قراءة 

  10 اختبار تحريري 65 - 25 رجل البيع 4 - 1 2

 95- 66 العملاء 2 - 1 3

5 

 اختبار تحريري
10 
 

 

 101-96 العملاء 3 3
 10 اختبار تحريري

 

 البيع - 4
102 - 

133 
 133-106قراءة ص 3

 - 2 عامة للمقررمراجعة 
  

 ملاحظة السلوك الطلابي                                                       

 2 الانضباط

8  
التعاون مع 

 الزملاء
2 

 4 السلوك الأكاديمي

  5 ملف أعمال الطالب

  30 المجموع

 م .2001 الأولى :الطبعة المعتمدة 

 65إلى صفحة  1من صفحة  :امتحان المنتصف. 
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جا
ر العلوم الت

سا
ت م

ساقا
زمنية والتقويم لم

طة ال
خ
ال

رية
 

 المساق المسار
رمز 
 المساق

عدد الساعات 
 المعتمدة

 الفصل المتطلبات السابقة نوع المساق

توحيد 
 المسارات

 -مبادئ الاقتصاد 
2 

 2 312قصد 
اختياري غير 

 ملزم
- 6 

 

 الفصل الوحدة
الموضوعات 

 المقررة
 الصفحات

عدد 
 الأسابيع

 التقويم التكويني
 الملاحظات  الدرجة

 المعدل النوع

 25 - 7 النقود 1-2-3 1

 10 اختبار تحريري 5

ال
ط 

س
و
مت

×
1

7
 

 )الأشكال الرئيسية للنقود السلعية(. 16-15ص ˗

 الائتمانية(. ثانياً: النقود) 18-16ص  ˗

 للقراءة. 25-22أولاً وثانياً ص  ˗

قراءة )أساس نظرية تكلفة الفرصة  45-35ص  ˗

 البديلة وما بعدها(.

قراءة )المؤتمرات والتكتلات  63-57 ص ˗

 الاقتصادية والجات(.

 64 - 26 التجارة الدولية 4-6 2

3 7-10 
التنمية والتخطيط 

الاقتصادي 
 والمالية العامة

 10 اختبار تحريري 5 131 - 65

 .للقراءة 8الفصل  ˗

 )رابعاً( للقراءة. 105-102ص  ˗

)نقل عبء الضريبة من المنتج إلى  120-118ص ˗

 المستهلك(.

 )إصدار القروض العامة(. 125-122ص ˗

 ز(.-)الموازنات من ب 127-126ص ˗

4 11-15 
قضايا ومشكلات 

 اقتصادية
 10 اختبار تحريري 3 167- 132

 )ثانياً(. 135قراءة ص  ˗

 قراءة )خامساً(. 137ص  ˗

 للقراءة. 12فصل  ˗

 التكامل الاقتصادي للقراءة. 151-150ص  ˗

الاقتصادية وما بعدها( )الاتفاقية  161-156ص ˗

 للقراءة.

 للقراءة. 15-14الفصل  ˗

   - 2 مراجعة عامة للمقرر

 ملاحظة السلوك الطلابي                                          

 2 الانضباط

 2 التعاون مع الزملاء  8

 4 السلوك الأكاديمي

  5 ملف أعمال الطالب

  30 المجموع

  م.2002 الأولى المعتمدة:الطبعة 

  76إلى صفحة  7من صفحة  :امتحان المنتصف. 
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 المسار
 المساق

رمز 
 المساق

عدد الساعات 
 المعتمدة

 الفصل المتطلبات السابقة نوع المساق

توحيد 
 المسارات

المحاكاة صالة 313مهر    4 
اختياري غير 

 ملزم
- 3 - 6  

 

 الموضوعات المقررة الوحدة
عدد 

 الأسابيع

 التكوينيالتقويم 
 الملاحظات 

 المعدل النوع

Introduction to simulation of Kids Fashion Factory 1   

TASK 1  السيرة الذاتيةCV 1  منتصف  10 عملياختبار
 10 عملياختبار  TASK 2 Application Letter 1 الفصل

TASK 3 Application Form 1  أعمال الفصل 10 عملياختبار 

TASK 4 Job Interview 1  درجة النهائي 5 شفوياختبار 

TASK 5 Invitation Card 1  10 عملياختبار 
 أعمال الفصل

TASK 6 Notice Board 1  10 عملياختبار 

TASK 7 Advertisement 1  5 عملياختبار 
 درجة النهائي

TASK 8 Fax Form 1  5 عملياختبار 

TASK 9 Memorandum 1   

TASK 10 Project 3  30 عمليأداء 

 درجة النهائي

Activity (4-1) Sending Fax 

2  
Activity (4-2) Photocopy 

Activity (4-3) Binding Machine 

Activity (4-4/5) Searching for Information 

 ملاحظة السلوك الطلابي

 1.5 الانضباط

 1.5 التعاون مع الزملاء

 2 الأكاديميالسلوك 

 100 المجموع
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 رمز المساق المساق المسار
عدد الساعات 

 المعتمدة
 نوع المساق

المتطلبات 
 السابقة

 الفصل

لفني والمهني التعليم ا
)الصناعي/ التلمذة 

 (المهنية

المشروعات الصغيرة 
 الأول - مساند 2 805مشر  وريادة الأعمال

 

 

 الصفحات الموضوعات المقررة الفصل الوحدة
عدد 

 الأسابيع
 الملاحظات 

1 
1 

 لمشروعات الصغيرةا
11-21 

3 
 أهمية المشاريع الصغيرة 17قراء ص

 29ص أنواع المشروعاتجدول  24-36 2

 48-47قراءة ص 2 52 - 37 ريادة الأعمال 3 2

  2 64 – 53 المهارات الإدارية والقيادية 4 3

  1 77 – 65 والسلامةأخلاقيات العمل والأمن  5 4

5 6 
الاحتياجات المالية للمشروعات 

 الصغيرة
79 – 92 -  

6 
 101 – 93 لموارد التي يحتاجها المشروعا 7

- 
 

 قراءة  103-117  8

 

  

  م2011 الأولى : الطبعة المعتمدة

  التقويم الدرجة : التقويم

  للانضباط والمشاركة. 10  
  قبل المدرس(.نشاط صفي )يحدد من  10  
  دفتر الطالب. 10  
  10=  3 ÷متوسط أعلى ثلاث وقفات  10  
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 رمز المساق المساق  المسار
عدد الساعات 

 المعتمدة
 نوع المساق

المتطلبات 
 السابقة

 الفصل

التعليم الفني والمهني 
)الصناعي/ التلمذة 

 المهنية(

المشروعات الصغيرة 
 الثاني - مساند 2 806مشر  وريادة الأعمال

 

 الصفحات الموضوعات المقررة الفصل الوحدة
عدد 

 الأسابيع
 الملاحظات 

7 
9 

 المتطلبات الإدارية والقانونية للمشروع
119 – 131 

2 
 

 140-137 قراءة ص  133-142 10

8 
لمهارات المحاسبية للمشروعات ا 11

 الصغيرة

143 – 152 
3 

 الماليةالقوائم  151-149ءة صقرا

 161- 157قراءة  152-165 12

  1 181 – 167 التواصل مع الآخرين 13 9

10 
14 

 عداد خطة العملإ
183-192 1  

 قراءة  195-207 15

 

  م2011 الأولى : الطبعة المعتمدة

  التقويم الدرجة : التقويم

  للانضباط والمشاركة. 10  
  (.علمنشاط صفي )يحدد من قبل الم 10  
  دفتر الطالب. 10  
  10=  3 ÷متوسط أعلى ثلاث وقفات  10  

 


