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 :الحلقة الحادية عشرةعناصر      

 :صياغة المذكرات القانونية: ثالثا    
 الكاتبالصفات الواجب توافرها في / أ  

 المذكرةالمرحلة السابقة على صياغة / ب  

 المذكرةمشتملات / ج  

 المذكرةكتابة / د  

 صياغة الاتفاقيات الدولية: رابعا    



 :  ط١بغخ اٌّزوشاد اٌمب١ٔٛٔخ: ثبٌثب        
ط١بغخ اٌّزوشاد اٌمب١ٔٛٔخ ثطش٠مخ ِٕٙد١خ          

ػ١ٍّخ ٌٙب أ١ّ٘خ خبطخ فٟ رغ١ًٙ ِٙبَ أؽشاف إٌضاع 

 .ٚاٌمبػٟ فٟ ٔفظ اٌٛلذ

ٌزٌه فىبرت اٌّزوشح وبٌجبزث لاثذ ٌٗ ِٓ ارجبع         

خطٛاد ِسذدح ثطش٠مخ ػ١ٍّخ رّىٕٗ ِٓ ث١بْ اٌٙذف 

 .اٌّشاد ثٛػٛذ ربَ

أِب إرا فمذ اٌىبرت ٘زٖ إٌّٙد١خ رأرٟ أفىبسٖ ِشززخ      

 .  ٚأعجبثٗ غ١ش ٚاػسخ ِّب ٠ؼؼف ِسزٜٛ اٌّزوشح



 

 :اٌظفبد اٌٛاخت رٛافش٘ب فٟ اٌىبرت/ أ

اٌمذسح ػٍٝ اٌزس١ًٍ ٚالاعزٕجبؽ ٚاٌم١بط ِٓ خلاي  -1

 .إػّبي اٌؼمً ٚإٌّطك

اٌمذسح ػٍٝ اعزخلاص إٌزبئح ٚرشر١جٙب رشر١جب   -2

 .ِٕطم١ب  رٕغدُ ِغ رغٍغً اٌٛلبئغ

اٌّٙبسح فٟ اخز١بس الأٌفبظ ٚاٌزشاو١ت اٌٍغ٠ٛخ  -3

 .ٌزٛػ١ر أفىبسٖ ٚٚخٙخ ٔظشٖ

ػذَ أخز أفىبس ٚآساء اٌغ١ش ثبػزجبس٘ب ِغٍّخ، ثً  -4

 .  لاثذ أْ ٠خؼؼٙب ٌٍفسض ٚاٌزذل١ك

ػذَ اٌزغشع فٟ إطذاس الأزىبَ ٚا٢ساء إلا ثؼذ  -5

 .اِزلان اٌذ١ًٌ اٌمبؽغ ػٍٝ طسخ ِب ٠ؼزمذٖ

 



 

رٕبٚي اٌّٛػٛع ِٓ وبفخ خٛأجٗ ِغ وبفخ  -6

الأدٌخ ثشىً ٠ّىٕٗ ِٓ اٌٛطٛي إٌٝ اٌشأٞ اٌغذ٠ذ 

 .ٚػذَ الاوزفبء ثدضء ِٓ اٌّٛػٛع

ِشاػبح اٌذلخ فٟ رٛث١ك اٌّظبدس ٚاٌّغزٕذاد،  -7

 .ثس١ث ٠ّىّٓ اٌّزٍمٟ ِٓ الاعز١ثبق ِٕٙب

ِشاػبح أْ رىْٛ الأدٌخ ٚاٌّغزٕذاد ٌٙب طٍخ  -8

 .  ٚث١مخ ثبٌٛلبئغ ٚرذػُ اٌٛطٛي إٌٝ إٌزبئح

 



 :اٌّشزٍخ اٌغبثمخ ػٍٝ ط١بغخ اٌّزوشح/ ة

 :ٕٚ٘ب ٠دت ػٍٝ وبرت اٌّزوشح اٌم١بَ ثب٢رٟ       

دساعخ ٚلبئغ اٌّٛػٛع ِٓ وبفخ خٛأجٗ دساعخ  -1

 .ِزأ١ٔخ ثّٛػٛػ١خ ٚز١بد٠خ

اٌشخٛع إٌٝ إٌظٛص اٌمب١ٔٛٔخ إٌّظّخ ٌٍٛلبئغ  -2

ٚإٌٝ آساء وجبس اٌفمٙبء، ٚالأزىبَ اٌمؼبئ١خ اٌظبدسح 

 .ف١ٙب

ِٕبلشخ رٚٞ اٌشأْ فٟ ِٛػٛع اٌّزوشح ٌزٛػ١ر  -3

 .ِب غّغ ِٓ ٚلبئغ

رشر١ت اٌّزوشح ٚط١بغزٙب ِغ اٌٛػغ فٟ الاػزجبس  -4

 .  دفٛع اٌطشف ا٢خش



 :أٔٛاع اٌّزوشاد/ ج 

 :ٚاٌّزوشاد وث١شح ٔزوش ِٕٙب        

ِذ١ٔخ أٚ )أٚ ػش٠ؼخ ِزوشح دػٜٛ * 

 (.خٕبئ١خ

 (.ِذ١ٔخ أٚ خٕبئ١خ)ِزوشح دفبع * 

 .ِزوشح اعزئٕبف زىُ* 

 .ِزوشح ؽؼٓ فٟ زىُ* 

 (.رمذَ لجً طذٚس اٌسىُ)ِزوشح ِشافؼخ * 

 ِزوشح رسى١ُ* 



 :ِشزّلاد اٌّزوشح/ د

 .اعُ اٌدٙخ اٌّمذَ إ١ٌٙب -1

 .أعّبء الأؽشاف ٚطفبرُٙ ٚػٕب٠ُٕٚٙ -2

 (.إرا ٚخذ)سلُ اٌمؼ١خ ٚعٕزٙب  -3

 .اٌٛلبئغ اٌّٛػٛػ١خ اٌدٛ٘ش٠خ ٌٍٕضاع -4

 .الأدٌخ ٚاٌّغزٕذاد اٌّؤ٠ذح ٌٍّزوشح -5

 .ؽٍجبد ِمذَ اٌّزوشح -6

 (.ثؼغ اٌّزوشاد)إٌظٛص اٌمب١ٔٛٔخ اٌّؤ٠ذح  -7

 :وزبثخ اٌّزوشح/ ٘ـ

عٛف ٔؼشع ّٔٛرج ٌّزوشح )رخزٍف ثبخزلاف اٌّزوشح 

 (فٟ اٌسٍمبد الأخ١شح



     

 

 :ط١بغخ الارفبل١بد اٌذ١ٌٚخ: ساثؼب          

اٌّفبٚػبد ث١ٓ اٌذٚي ثزسش٠ش ٔض ِىزٛة ٌلارفبل١خ، رٕزٟٙ  

ٕٚ٘ب رظٙش ِغأٌخ اخز١بس اٌٍغخ اٌٛاخت اعزؼّبٌٙب فٟ رسش٠ش 

، لأٔٙب رشىً ِظذس زغبع١خ خبطخ ث١ٓ اٌذٚي اٌّؼب٘ذاد

 .اٌّزؼبلذح، ٔظشا  لاسرجبؽٙب ثّجذأ اٌّغبٚاح ث١ٓ اٌذٚي

اٌسبٌخ اٌزٟ رىْٛ ف١ٙب اٌذٚي اٌّزؼبلذح ففٟ       

، وّب ٘ٛ اٌشأْ ثبٌٕغجخ ٌلارفبل١بد رغزؼًّ ٔفظ اٌٍغخ

اٌزٟ رؼمذ ث١ٓ اٌذٚي اٌؼشث١خ ِثً ِؼب٘ذح أشبء ِدٍظ 

اٌزؼبْٚ اٌخ١ٍدٟ ِٚؼب٘ذح إٔشبء ارسبد اٌّغشة 

 .اٌؼشثٟ، لا رظٙش ِشىٍخ اٌٍغخ اٌّغزخذِخ

          

 



إلا أْ اٌّشىٍخ الأوثش زذٚثب  ٘ٛ ػٕذِب رغزخذَ اٌذٚي 

، فمذ أفشص اٌؼًّ اٌذٌٟٚ ثلاثخ أعب١ٌت ٌغبد ِخزٍفخ

 :ٌّؼبٌدخ ٘زا الأِش

٠مَٛ ػٍٝ ط١بغخ اٌّؼب٘ذح ثٍغخ : الأعٍٛة الأٚي

ٚازذح، ٚلذ وبٔذ اٌٍغخ اٌلار١ٕ١خ، ٟٚ٘ اٌّغزؼٍّخ فٟ 

اٌمشْٚ اٌّبػ١خ، ثُ فٟ ا٢ٚٔخ الأخ١شح اخز١شد 

وٍغخ ٌٍزذاٚي ٔظشا  ٌظفزّٙب اٌفشٔغ١خ ثُ الأد١ٍض٠خ 

 .اٌذ١ٌٚخ

ف١زّثً فٟ ط١بغخ اٌّؼب٘ذح ثٍغز١ٓ أِب الأعٍٛة اٌثبٟٔ 

أٚ ثؼذح ٌغبد، ػٍٝ أْ رؼطٝ الأفؼ١ٍخ لازذا٘ب فٟ 

 .زبٌخ ٚلٛع خلاف زٛي رفغ١ش ازذٜ اٌؼجبساد



ػٍٝ اخز١بس ٌغبد الأعٍٛة اٌثبٌث ٠ٚؼزّذ        

ِزؼذدح ثزؼذد اٌذٚي اٌّزؼبلذح، ز١ث رسشس اٌّؼب٘ذح 

اٌثٕبئ١خ ثبٌٍغز١ٓ اٌٛؽ١ٕخ ٌٍطشف١ٓ، ٚرسشس 

 .  ٌغبداٌّؼب٘ذح اٌّزؼذدح الأؽشاف ثؼذح 

ٚرزّزغ وً ٔغخخ ِسشسح ثٍغخ ِب ثٕفظ         

اٌسد١خ وّب ٘ٛ اٌسبي ثبٌٕغجخ ١ٌّثبق الأُِ 

اٌّزسذح ٚارفبل١خ ف١١ٕب ٌمبْٔٛ اٌّؼب٘ذاد اٌزٟ 

زشسد ثخّظ ٌغبد ٟ٘ الأد١ٍض٠خ ٚاٌفشٔغ١خ 

 .ٚالاعجب١ٔخ ٚاٌشٚع١خ ٚاٌظ١ٕ١خ



 

الارفبق ػٍٝ ػٕظش اٌٍغخ ٠زُ اٌٍدٛء إٌٝ ٚثؼذ      

 . اٌّؼب٘ذحط١بغخ 

ِٚٓ إٌبز١خ اٌشى١ٍخ رزأٌف اٌّؼب٘ذاد أعبعب        

 .  ِٓ اٌذ٠جبخخ ٚاٌّزٓ ٚلذ رؼبف إ١ٌّٙب اٌّلازك

 :  ط١بغخ اٌذ٠جبخخ               
اٌّمظٛد ثٙب ِمذِخ اٌّؼب٘ذح ٚاٌزٟ رجذأ        

ثج١بْ أؽشاف اٌّؼب٘ذح، ز١ث خشد اٌؼبدح ػٍٝ أْ 

٠زُ عشد أعّبء اٌذٚي اٌّزؼبلذح أٚ أعّبء 

 .زىِٛبداٌغٍطبد اٌسبوّخ أشخبطب  أٚ 
        



ٚثؼذ رٌه رزؼشع اٌذ٠جبخخ ٌلأعجبة اٌزٟ دػذ إٌٝ ػمذ 

الارفبل١خ، ٚالأ٘ذاف اٌزٟ رشِٟ إ١ٌٙب اٌذٚي اٌّٛلؼخ، ٚ 

ٌٙزٖ اٌج١بٔبد الأخ١شح أ١ّ٘خ لب١ٔٛٔخ خبطخ ػٕذِب رزوش 

اٌذ٠جبخخ ٘ذف اٌّؼب٘ذح ثذلخ وبف١خ فٟ عج١ً رٛخ١ٗ 

 .اٌّزٓ

 (:ِثبي)د٠جبخخ ١ِثبق الأُِ اٌّزسذح  

 ٔسٓ شؼٛة الأُِ اٌّزسذح ٚلذ آ١ٌٕب ػٍٝ أٔفغٕب       

أْ ٕٔمز الأخ١بي اٌّمجٍخ ِٓ ٠ٚلاد اٌسشة اٌزٟ فٟ 

خلاي خ١ً ٚازذ خٍجذ ػٍٝ الإٔغب١ٔخ ِشر١ٓ أزضأب  

 .اٌٛطف٠ؼدض ػٕٙب 



ٔؤوذ ِٓ خذ٠ذ إ٠ّبٕٔب ثبٌسمٛق الأعبع١خ ٚأْ      

ٌلإٔغبْ ٚثىشاِخ اٌفشد ٚلذسٖ ٚثّب ٌٍشخبي 

ٚإٌغبء ٚالأُِ وج١ش٘ب ٚطغ١ش٘ب ِٓ زمٛق 

 ِزغب٠ٚخ،

ٚأْ ٔج١ٓ الأزٛاي اٌزٟ ٠ّىٓ فٟ ظٍٙب رسم١ك       

اٌؼذاٌخ ٚاززشاَ الاٌزضاِبد إٌبشئخ ػٓ اٌّؼب٘ذاد 

 .ٚغ١ش٘ب ِٓ ِظبدس اٌمبْٔٛ اٌذٌٟٚ

ٔذفغ ثبٌشلٟ الاخزّبػٟ لذِب ، ٚأْ ٔشفغ ٚأْ       

 .ِغزٜٛ اٌس١بح فٟ خٛ ِٓ اٌسش٠خ أفغر



عج١ً ٘زٖ اٌغب٠بد اػزضِٕب أْ ٔأخز أٔفغٕب ٚفٟ        

 ثبٌزغبِر، ٚأْ ٔؼ١ش ِؼب  فٟ علاَ ٚزغٓ خٛاس،

 ٚأْ ٔؼُ لٛأب وٟ ٔسزفع ثبٌغٍُ ٚالأِٓ اٌذٌٟٚ،

ٚأْ ٔىفً ثمجٌٕٛب ِجبدا ِؼ١ٕخ ٚسعُ اٌخطؾ اٌلاصِخ 

ٌٙب ألاّ رغزخذَ اٌمٛح اٌّغٍسخ فٟ غ١ش اٌّظٍسخ 

 اٌّشزشوخ،

ٚأْ ٔغزخذَ الأداح اٌذ١ٌٚخ فٟ رشل١خ اٌشؤْٚ        

 الالزظبد٠خ ٚالاخزّبػ١خ ٌٍشؼٛة خ١ّؼٙب،

 .لشّسٔب أْ ٔٛزّذ خٙٛدٔب ٌزسم١ك ٘زٖ الأغشاعلذ        



فئْ زىِٛبرٕب اٌّخزٍفخ ػٍٝ ٠ذ ٌٚٙزا        

اٌّدزّؼ١ٓ فٟ ِذ٠ٕخ عبْ  ِٕذٚث١ٙب

فشأغ١غىٛ اٌز٠ٓ لذِّٛا ٚثبئك اٌزف٠ٛغ 

 اٌّغزٛف١خ ٌٍششائؾ، 

اسرؼذ ١ِثبق الأُِ اٌّزسذح اٌسبٌٟ، لذ        

 ٝ ّّ الأُِ "ٚأٔشأد ثّمزؼبٖ ١٘ئخ د١ٌٚخ رغُ

 ".اٌّزسذح



 : اٌّزٓط١بغخ                       
(  ِؼّْٛ اٌّؼب٘ذح)ٚاٌّمظٛد ثٗ طٍت اٌّٛػٛع      

ف١زؼّٓ اٌّغبئً اٌزٟ رُ الارفبق ػ١ٍٙب ٚالأزىبَ اٌزٟ 

، ٚاٌزٟ ػبدح ِب رُ الارفبق ػ١ٍٙب ٚالأزىبَ اٌزٟ رٕظّٙب

 .رظبؽ فٟ فظٛي أٚ ِٛاد أٚ ثٕٛد ِشلّخ

٠ّٚىٓ أْ رمغُ ٘زٖ اٌّٛاد إٌٝ ِدّٛػز١ٓ،     

فٟ  اٌّٛػٛػ١خاٌّدّٛػخ الأٌٚٝ رزؼّٓ الأزىبَ 

أٚ  إخشائ١خاٌّدّٛػخ اٌثب١ٔخ رزؼّٓ أزىبَ ، ٚاٌّؼب٘ذح

ٚاٌخبطخ ثّغبئً اٌزظذ٠ك ٚالا٠ذاع ٚربس٠خ خزب١ِخ 

 ...إٌفبر ٚالأغسبة ِٓ اٌّؼب٘ذح 



ِلازك  رؼبف إٌٝ اٌّؼب٘ذحٚلذ        

 ِخظظخ ٌزٕظ١ُ رفبط١ً راد ؽبثغ فٕٟ،

ٚرؼذ ٘زٖ اٌّلازك خضءا  لا ٠زدضأ ِٓ        

 ٌٚٙب ٔفظ اٌم١ّخ اٌمب١ٔٛٔخ ٌٍّزٓ،اٌّؼب٘ذح 

ٚثؼذ الأزٙبء ِٓ ِشزٍخ اٌزسش٠ش ٠زُ       

الأزمبي لإلشاس ٔض اٌّؼب٘ذح ٚاػزّبدٖ، أٞ 

 .اٌزٛل١غ ػ١ٍٗ ثُ اٌزظذ٠ك ػ١ٍٗ



 :اٌّؼب٘ذحرمغ١ُ                         
 اٌذ٠جبخخ

 فٟ ِمبطذ ا١ٌٙئخ ِٚجبدئٙب: اٌفظً الأٚي

 فٟ اٌؼؼ٠ٛخ: اٌفظً اٌثبٟٔ

 فٟ فشٚع ا١ٌٙئخ: اٌفظً اٌثبٌث

 فٟ اٌدّؼ١خ اٌؼبِخ: اٌفظً اٌشاثغ

 فٟ ِدٍظ الأِٓ: اٌفظً اٌخبِظ

 فٟ زً إٌّبصػبد زلا  ع١ٍّب  : اٌفظً اٌغبدط

ف١ّب ٠زخز ِٓ الأػّبي فٟ زبلاد رٙذ٠ذ : اٌفظً اٌغبثغ

 اٌغٍُ ٚالإخلاي ثٗ ٚٚلٛع اٌؼذٚاْ



 فٟ اٌزٕظ١ّبد الإل١ّ١ٍخ: اٌفظً اٌثبِٓ

فٟ اٌزؼبْٚ اٌذٌٟٚ الالزظبدٞ : اٌفظً اٌزبعغ

 ٚالاخزّبػٟ

 اٌّدٍظ الالزظبدٞ ٚالاخزّبػٟ: اٌفظً اٌؼبشش

رظش٠ر ٠زؼٍك ثبلألب١ٌُ غ١ش : اٌفظً اٌسبدٞ ػشش

 اٌّزّزؼخ ثبٌسىُ اٌزارٟ

 فٟ ٔظبَ اٌٛطب٠خ اٌذٌٟٚ: اٌفظً اٌثبٟٔ ػشش

 فٟ ِدٍظ اٌٛطب٠خ: اٌفظً اٌثبٌث ػشش



 من الأسئلةنماذج                    

يعتبر كاتب المذكرة كالباحث لابد أن يتبع / 1

خطوات محددة بطريقة علمية تمكنه من بيان 

 :الهدف المراد تحقيقه

 بعدالة* بحرفية   * .   تامبوضوح * بكفاءة   * 

يجب على كاتب المذكرة القانونية قبل / 2

إلى النصوص القانونية ..........  االصياغة

المنظمة للوقائع وإلى آراء كبار الفقهاء، 

 .والأحكام القضائية الصادرة فيها

 العمل.  * الرجوع* السير  * عدم النظر  * 



تتم صياغة ديباجة الاتفاقية بحيث تتضمن / 3

بالإضافة إلى أسماء الدول المتعاقدة 

 :وحكوماتها أسبابها و

 أطرافها* محلها   .  * أهدافها* دوافعها   * 

تتم صياغة متن الاتفاقية بتقسيمه إلى / 4

 .فصول ومواد وفقرات مثل القوانين الداخلية

 خطأ.      * صحيح* 
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 :في متن  المعاهدة أو الاتفاقية الأحكام

 .  الموضوعية* الشكلية    * التمهيدية     * 

 الختامية* 


