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ما هو حضوري ؟

ساعاتط  لضبالحيويةوالسماتالأشياءإنترنتمثلالتقنياتأحدثتوظيفعلىيعملتطبيق

التحضير،لبياناتوالحيالسريعالوصول إمكانيةمعذلكفيوالجهدالوقتويوفرالموظفينعمل

.التحضيرةعمليلإتمامالموظفهاتفخلالمنانتظار،دون لحظاتفيالموظفينتحضيروإمكانية

:ملاحظة 
.ام جميع النقاط المذكورة في دليل المستخدم تدار من قبل مدير النظ

بيقتتتتات لتتتتتتمنن متتتتن ورتتتتجيل حضتتتتوري عمتتتتر تطبيتتتتق حضتتتتور  قتتتت   تحميتتتتل التطبيتتتتق متتتتن متتتتتا ر التط

.داخل المتا ر( Huduri)أو ( حضور )الرسمية من خلال البحث عن كلمة 

طريقة الحصول على التطبيق

 

 Appleمتجر تطبيقات: iPhoneأ هزة أيفون 

Googleتطبيقات       متجر : Androidأ هزة أندرويد 

HUAWEIتطبيقات متجر : HUAWEIهواو  أ هزة 
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تسجيل الدخول

لننويل الننويل النندلوج الننا النوننا  الننو    ة ا)مننن لننلاج ةاجسننة الننويل النندلوج يظسننر ليننارا  

(.الدلوج الا الدلوج الموحد

لننننويل مننننن لننننلاج ةاجسننننة الننننويل النننندلوج الننننا النوننننا  الننننو    ا نننن  المسننننتخدم ا ب ننننة  يانننننا  ا

أيقوننننننةا ننننن  ةالضننننن   الخاصنننننة  نننننح   ننننن ل  ننننن ي   ( الإقامنننننة/ رقنننننم  ااقنننننة ا حنننننوج )الننننندلوج 

."الويل الدلوج "

(1)الرس  التوضيحي رق  

(2)الرس  التوضيحي رق  
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ن   نند خدلننناج  ياننننا  الننويل الننندلوج يتالنننا التحقننق منننن ال سنننا  اننن  ر نننق خاانننا  الإ   مننن

.(3)للاج نوا  ة التيار  الرقم الظاهر في ال اشة  كما في الرسم التوضيحي رقم 

ويل منننن لنننلاج ةاجسنننة النننويل الننندلوج النننا الننندلوج الموحننند ا ننن  المسنننتخدم ا ب نننة  ياننننا  الننن

  ا نن  الخاصننة  ننح ا نن  النندليل ال، نن   دقننة  ةالضنن ( اسننم المسننتخدم ة  لمننة المننرةر )النندلوج 

."الويل الدلوج "أيقونة 

(3)الرس  التوضيحي رق  

(4)الرس  التوضيحي رق  
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تحقنق   د خدلاج  يانا  الويل الدلوج يتالا التحقنق منن ال سنا  انن  ر نق خدلناج رمن  ال

(5)المرسل خل  رقم الساتف الظاهر في ال اشة  كما في الرسم التوضيحي رقم 

(5)الرس  التوضيحي رق  
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ننننا  ال ننننن  تمننننن  فننننني خدارتنننننك   ةا  نننننر  تظسنننننر هنننننذت اللوحنننننة لتبنننننم  لنننننك خحاننننناتيا  أة خجمنننننالي ال ر ن

.الإحااتية حسا التار خ الذي تختارت

:تحتوي ا   خحااتيا 

.ال ضور •
.ال يا •
.المتألر ن•
. يانا  ال ضور ةالسااا  الإضافية•
. امة/ صو  / ةجح : التحضما  الباما  الثلاث•

(6)الرس  التوضيحي رق  

لوحة الاداء
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فننننة البيانننننا  يسننننتايع منننندير الإدارة الوصننننوج خلنننن  قاتمننننة التقننننار ر الخاصننننة  النظننننام ةال نننن  تننننوفر  ا

ير ند ارضنح المتاحة ان ال ضور ةالاناراف للموظوم  ة مكن للمستخدم التينار التقر نر النذي

:حسا البيانا  ال   يقدمسا  ل تقر ر  ة وفر النظام التقار ر التالية

.التحضماتقر ر حر ا  •
.اليوميتقر ر ال ضور •
.الموظوم خجمالي  التزام •
.اليوميةتقر ر حر ا  الموظف •
.للموظوم تقر ر ال ضور ةالاناراف •
.الموظوم تقر ر خجمالي ال ضور ةالاناراف •
.شسري /تقر ر ادد أيام ال يا  ةسااا  التألما •
.ال يا تقر ر •
.المتألر نتقر ر  الموظوم  •
.المبكرتقر ر الخرةج •
.الموظفحالة •
.ةالانارافتقر ر حر ا  ال ضور •

:ملاحظة
ير   الإضافة خل  تاد" تادير"أيقونة  يمكنك تادير البيانا  الظاهرة في صوحة التقر ر الم رةضة فق  في حاج التا  

تادير ال ل"جميع البيانا  في التقر ر في حاج اِلتيار 

(7)الرس  التوضيحي رق  

التقارير
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ن نافنننذة   ا نننر  التقنننار ر ال ننن  تنننم تانننديرها مننن"تاننندير"أة " تاننندير ال نننل"انننند الضننن   ا ننن  أيقوننننة 

:  حيث ا ر  ال اشة قاتمة  بيانا  التقار ر ال   تم تاديرها  الآاي" التقار ر"

.قيد التادير/تم التادير: ال الة•

 PDF/اكسل: نوع ملف التقر ر•

.تار خ  لا التادير من النظام: تار خ الالا•

.تار خ تجسمز التقر ر لتحميلح: تار خ التو يل•

(8)الرس  التوضيحي رق  

التقارير المصدرة
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ةإن ننننا  ( IOSأة  android)يقننننوم الموظننننف  تحميننننل تابيننننق حضننننوري مننننن متجننننر التابيقننننا  

ل لمراج تننننح   لننننا الننننويل الباننننمة الخاصننننة  ننننح ة ي،تقننننل الالننننا خلنننن  المنننندير  فنننني  لبننننا  ال لننننوي

افقنننة حينننث اسنننم  شاشنننة  لبنننا  ال لنننويل للمننندير  نننالا لاع ا ننن   لبنننا  المنننوظوم  الوننند د ةالمو

لسا كمننا هننو ا نن  خضننافبعم   نند الا ننلاع ةالتحقننق مننن الاننور ةا صننوا  ال نن  قننام الموظننف   لننوي

(9)موضح في الرسم التوضيحي رقم

(9)الرس  التوضيحي رق  

طلبات التسجيل 
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:تحتوي شاشة  لبا  ال لويل ا   

.اسم الموظف ا ةج ةالثاني•
(. الموظفالإلكتاةني أة رقم الساتف الخاص اللايد ): اسم المستخدم •
. الموظفاللول المدني الخاص •
افقنننة ) قننند تكننو  حالنننة الالننا : ال الننة  •  ةهننذا ي  ننن  أ  الالننا أصنننب  م(  انتظنننار المو

 
كنننتملا

افقنة الينح   ند التأكند منن  ن ة الانور ةا صنوا  للموظن ف  ةقند ةبإم ا  المسنتخدم المو
ومننننا  ةهننننذا ي  نننن  أ  الموظننننف لننننم يسننننتكمل  افننننة الم ل( غمننننا مسننننتكمل)تكننننو  حالننننة الالننننا 

.ال لويلأثنا  
ة الانور منن ةهي الاور ال   قام الموظف  التقا سا لنوسنح ة مكنن للمسنتخدم ر  ن: الاور •

.للاج الض   اليعا للتأكد من   ة الاور ةةضوحسا
ماع تلنننك ةهننني ال لنننويلا  الانننوتية ال ننن  ونننولسا الموظنننف ة مكنننن للمسنننتخدم سننن: الانننو  •

.ال لويلا  ةالتأكد من   بعا ةةضوحسا
افقة ا   الالبا  المستكم: مراج ة الالا• افقة ةتمكن المستخدم من المو .لةالمو
افقة ا   الالا: تار خ الإضافة• . تار خ المو

:تظسر لك ال اشة التالية" مراج ة الالا"اند الض   ا   أيقونة 

(10)الرس  التوضيحي رق  

رقنننم كمنننا هنننو موضنننح فننني الرسنننم التوضنننيحي-خ  ةجننند -  ننند مراج نننة الانننور ةالملونننا  الانننوتية 
د الوسنننة ينننتم تحديننن.      يمكنننك رفنننق أة قبنننوج الالنننا  نننا  ا ننن  السنننما  ال يو نننة الملننولة( 10)

اف قننة ا نن   لننا   نن ل تلقنناوي  ة مكننن لننك تحدينند الوسننة ال نن  ي بننع لسننا الموظننف لتننتمكن مننن المو
انننو  فننني  انننمة ال/ ي ننني  تابينننق حضنننوري للموظنننف خم انينننة خضنننافة   انننمة الوجنننح  ال لنننويل

ا ةلننم يننتم خضننافة الباننمة ا لننر   ة سنن تمكن المسننت
 
خدم مننن حنناج  اننن  خحننداها مضننافة مسننبق

ا/ مراج ة  لا الموظف لإضافة  امة الوجح  . امة الاو  أيض 
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سننم التوضننيحي ال نن  تننم تقننديمسا مننن قبننل المننوظوم   كمننا فنني الر الإسنن  ذانا تبننم  هننذت الاننوحة 
(11)رقم 

:حيث تحتوي ا  

.رقم الالا•
.تار خ الالا•
.اسم الموظف•
.اللول المدني•
.اسم المستخدم•
.الإدارة•
.الإدارة الرت سية•
.حالة الالا•
.الوق •
.خل ... من...المدة•

(11)الرس  التوضيحي رق  

الاستئذانات



12

(12)الرس  التوضيحي رق  

لنننا   حينننث يمكننننك خدارة  لبنننا  الاسننن  ذانا  ال ننن  قننندم  منننن قبنننل المنننوظوم  منننن لنننلاج مراج نننة الا
.ةالا لاع ا   تواصيل الالا" مراج ة " الض   ا   أيقونة  

قبوج الالا•
الالارفق •
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الموظوم 

.تمكنك شاشة الموظوم  من الا لاع ا    افة م لوما  الموظوم 
  "تاندير" الضن   ا ن  أيقوننة  Excelة  PDFكمنا يمكننك تاندير  ياننا  المنوظوم   اني     ن

(13)كما في الرسم التوضيحي رقم 

(13)الرس  التوضيحي رق  

الاداريالهيكل 
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اتمنننننة قةتحتنننننوي ا نننننديليمكنننننن الا نننننلاع ا ننننن   ياننننننا  المنننننوظوم  منننننن لنننننلاج الضننننن   ا ننننن  أيقوننننننة 
:الموظوم  ا   ما ي ي 

. يانا  الموظف ا ساسية •
.ار  صور الموظوم  ة الويلاتعم الاوتية •
.الوسة ال   ي بع لسا الموظف •
.رقم المسما •
.ملول كن حالة لاصة •
.لاة الدةام المرتباة  الموظف •

(14)كما هو موضح في الرسم التوضيحي رقم 

(14)الرس  التوضيحي رق  
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  "خاننندادا  ال سنننا "يمكنننن الوصنننوج خلننن  خاننندادا  ال سنننا  منننن لنننلاج الضننن   ا ننن   تبو نننا  
:  ةال   تمكنك من خدارة (15)كما في الرسم التوضيحي رقم 

الدام الو   
(AR / EN)))ا يما ل ة الت،بيعا  

(15)الرس  التوضيحي رق  

إعدادات الحساب




