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للعام الدراسي 1444هـ



تعليمات عامة
1) يبدأ العمل بالسجل من بداية العام الدراسي وينتهي بنهاية الدراسة الفعلية في المدرسة وقبل الاختبارات النهائية .  
2) توجيه أعمال الصندوق للخدمات الطلابية المباشرة وفق الأهداف التربوية .
3) عدم الصرف من الصندوق لأغراض الأثاث المكتبي والتجهيزات لأي مرفق من مرافق المدرسة أو المناسبات والحفلات أو لأغراض المكافآت أو الرواتب المنتظمة أو المقطوعة لأي عمل أو شراء الكتب ويكتفي فقط بشراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية..
4) عدم التقيد بالنسب أو بالمناقلة يعد مخالفة، وفي حال إعفاء المدرسة من نسبة صندوق الإدارة ،تقرر لجنة الصندوق المدرسي توزيع هذه النسبة على أي من أوعية الصرف الأخرى التي يوجد فيها عجز.
5) يعتبر السجل عهدة على مدير المدرسة كما نصت الفقرة 17 من المادة الثامنة من الأحكام.
6) على ادارة المدرسة : 
  أ ) زيادة الوعي الصحي بين الطلاب عن طريق عمل النشرات الغذائية والمطويات وتبيان دور الغذاء في الصحة عبر الإذاعة المدرسية والمسابقات وفي الأيام المفتوحة وحصص النشاط ,وكذلك تفعيل البرامج الصحية المعممة من قبل الصحة المدرسية أو خدمات الطلاب . 
ب) عقد لقاءات بالطلاب للتعرف على جودة ما يقدم لهم في المقصف المدرسي .


أعلم أخي مدير المدرسة
    * أن حصول الطالب على وجبة صباحية خفيفة داخل المدرسة ، تهدف إلى توفر  الطاقة الكافية لمواصلة يومه الدراسي بصحة ونشاط هو الهدف الذي من أجله وجد المقصف المدرسي وليس العائد المادي .

أرسم برامج المدرسة حسب إمكانات المدرسة البشرية والمادية




معلومات عن المدرسة

	اسم المدرسة
	

	المرحلة
	

	الهاتف
	

	نوع المبـــنى
	

	عدد الطــــــلاب
	

	نوع التشغيل
	

	اسم المتـعهد
	



	اسم مدير المدرسة
	

	الجوال
	

	اسم وكيل المدرسة
	

	الجوال
	












أعضاء فريق الصندوق المدرسي
	الاسم
	الوصف الوظيفي
	العمل المكلف به
	التوقيع

	
	وكيل الشؤون المدرسية
	رئيساً للفريق
	

	
	الموجه الطلابي
	عضو
	

	
	الموجه الطلابي
	عضو
	

	
	رائد النشاط
	عضو
	

	
	معلم ترشحه اللجنة الإدارية
	عضو
	

	
	مساعد اداري
	مقررا للفريق
	




مهامها
1) تقييد إيرادات ومصروفات الصندوق المقترحة وفقاً للتعليمات المنظمة للإيراد والصرف ، وتدوين ذلك في السجلات المخصصة ، و الرفع رسمياً لإدارة التعليم  بالمبالغ ،لتوريدها في (الإدارة المالية) و إقرار الصرف من خلال لجنة (صندوق الإدارة العامة للتعليم واعتماد أمر الصرف من صاحب الصلاحية أو من ينيبه .
2) اقتراح صرف أموال الصندوق حسب الأوعية المحددة ويكون موقعا من أمين الصندوق المدرسي ورئيس الفريق .
3) تتولى فريق الصندوق المدرسي حصر وتقييد الموارد و اقتراح صرفها وفق البنود المحددة 
4) إعداد التقرير السنوي المالي الختامي لأعمال الصندوق المدرسي ورفعه للمكتب .
5) دراسة أوجه الصرف للبنود المراد المناقلة بينها عند الحاجة في حدود نسبة (30%) فقط كحد أعلى من المبلغ الإجمالي عدا البند (6) من المادة ( الثالثة ) ولمرة واحده في العام الدراسي .







اللجنة الإشرافية على المقصف

	الاسم
	عمله
	منصبه

	
	الموجه الصحي
	عضوًا وممثل اللجنة في فريق الصندوق المدرسي

	
	معلم 
	عضوُا

	
	معلم 
	عضوُا



مهام اللجنة الإشرافية :
· الإشراف على الوجبات الغذائية والتأكد من مطابقتها للاشتراطات الصحية بشكل يومي.
· التأكد من تأمين المقصف للأطعمة والمشروبات الكافية للطلاب بطرق صحية وسليمة سواء من ناحية النقل والحفظ وصلاحية الأطعمة والمشروبات .
· إعداد التقارير اللازمة ورفعها إلى لفريق الصندوق المدرسي.
· تعبئة استمارة المتابعة اليومية والشهرية للمقصف المدرسي .


















محضر اجتماع(                   )

          الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على سيدنا محمد وآله وصحبه وسلم 
فقد تم عقد الاجتماع الدوري للجنة الصندوق المدرسي, وذلك يوم ................ بتاريخ :      /    /    14هـ  وبرئاسة .............................................  في ............................................. وتم مناقشة جدول الأعمال التالي :
1-.......................................................................................................................................................................................................
2-.......................................................................................................................................................................................................
3- .....................................................................................................................................................................................................
4- .....................................................................................................................................................................................................
5-  ....................................................................................................................................................................................................
6-.......................................................................................................................................................................................................

     التوصيات التالية:
1-.......................................................................................................................................................................................................
2-.......................................................................................................................................................................................................
3- .....................................................................................................................................................................................................
4- .....................................................................................................................................................................................................
5-  ....................................................................................................................................................................................................
6-.......................................................................................................................................................................................................
والله ولي التوفيق،،،
أعضاء لجنة الصندوق المدرسي
	م
	اسمــــــــــــه
	منصــــــبه
	عملــــه
	التوقيـــع

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


* وانتهى الاجتماع في تمام الساعة (                     )     ، وحدد موعد الاجتماع القادم يوم .................... تاريخ :        /      /      14هـ في تمام الساعة (            )








محضر اجتماع(                   )

          الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على سيدنا محمد وآله وصحبه وسلم 
فقد تم عقد الاجتماع الدوري لفريق الصندوق المدرسي, وذلك يوم ................ بتاريخ :      /    /    14هـ  وبرئاسة .............................................  في ............................................. وتم مناقشة جدول الأعمال التالي :
1-.......................................................................................................................................................................................................
2-.......................................................................................................................................................................................................
3- .....................................................................................................................................................................................................
4- .....................................................................................................................................................................................................
5-  ....................................................................................................................................................................................................
6-.......................................................................................................................................................................................................

     التوصيات التالية:
1-.......................................................................................................................................................................................................
2-.......................................................................................................................................................................................................
3- .....................................................................................................................................................................................................
4- .....................................................................................................................................................................................................
5-  ....................................................................................................................................................................................................
6-.......................................................................................................................................................................................................
والله ولي التوفيق،،،
أعضاء فريق الصندوق المدرسي
	م
	اسمــــــــــــه
	منصــــــبه
	عملــــه
	التوقيـــع

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


* وانتهى الاجتماع في تمام الساعة (                     )     ، وحدد موعد الاجتماع القادم يوم .................... تاريخ :        /      /      14هـ في تمام الساعة (            )








محضر اجتماع(                   )

          الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على سيدنا محمد وآله وصحبه وسلم 
فقد تم عقد الاجتماع الدوري لفريق الصندوق المدرسي, وذلك يوم ................ بتاريخ :      /    /    14هـ  وبرئاسة .............................................  في ............................................. وتم مناقشة جدول الأعمال التالي :
1-.......................................................................................................................................................................................................
2-.......................................................................................................................................................................................................
3- .....................................................................................................................................................................................................
4- .....................................................................................................................................................................................................
5-  ....................................................................................................................................................................................................
6-.......................................................................................................................................................................................................

     التوصيات التالية:
1-.......................................................................................................................................................................................................
2-.......................................................................................................................................................................................................
3- .....................................................................................................................................................................................................
4- .....................................................................................................................................................................................................
5-  ....................................................................................................................................................................................................
6-.......................................................................................................................................................................................................
والله ولي التوفيق،،،
أعضاء فريق الصندوق المدرسي
	م
	اسمــــــــــــه
	منصــــــبه
	عملــــه
	التوقيـــع

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


* وانتهى الاجتماع في تمام الساعة (                     )     ، وحدد موعد الاجتماع القادم يوم .................... تاريخ :        /      /      14هـ في تمام الساعة (            )






محضر اجتماع(                   )

          الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على سيدنا محمد وآله وصحبه وسلم 
فقد تم عقد الاجتماع الدوري لفريق الصندوق المدرسي, وذلك يوم ................ بتاريخ :      /    /    14هـ  وبرئاسة .............................................  في ............................................. وتم مناقشة جدول الأعمال التالي :
1-.......................................................................................................................................................................................................
2-.......................................................................................................................................................................................................
3- .....................................................................................................................................................................................................
4- .....................................................................................................................................................................................................
5-  ....................................................................................................................................................................................................
6-.......................................................................................................................................................................................................

     التوصيات التالية:
1-.......................................................................................................................................................................................................
2-.......................................................................................................................................................................................................
3- .....................................................................................................................................................................................................
4- .....................................................................................................................................................................................................
5-  ....................................................................................................................................................................................................
6-.......................................................................................................................................................................................................
والله ولي التوفيق،،،
أعضاء فريق الصندوق المدرسي
	م
	اسمــــــــــــه
	منصــــــبه
	عملــــه
	التوقيـــع

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


* وانتهى الاجتماع في تمام الساعة (                     )     ، وحدد موعد الاجتماع القادم يوم .................... تاريخ :        /      /      14هـ في تمام الساعة (            )






محضر اجتماع(                   )

          الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على سيدنا محمد وآله وصحبه وسلم 
فقد تم عقد الاجتماع الدوري لفريق الصندوق المدرسي, وذلك يوم ................ بتاريخ :      /    /    14هـ  وبرئاسة .............................................  في ............................................. وتم مناقشة جدول الأعمال التالي :
1-.......................................................................................................................................................................................................
2-.......................................................................................................................................................................................................
3- .....................................................................................................................................................................................................
4- .....................................................................................................................................................................................................
5-  ....................................................................................................................................................................................................
6-.......................................................................................................................................................................................................

     التوصيات التالية:
1-.......................................................................................................................................................................................................
2-.......................................................................................................................................................................................................
3- .....................................................................................................................................................................................................
4- .....................................................................................................................................................................................................
5-  ....................................................................................................................................................................................................
6-.......................................................................................................................................................................................................
والله ولي التوفيق،،،
أعضاء فريق الصندوق المدرسي
	م
	اسمــــــــــــه
	منصــــــبه
	عملــــه
	التوقيـــع

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


* وانتهى الاجتماع في تمام الساعة (                     )     ، وحدد موعد الاجتماع القادم يوم .................... تاريخ :        /      /      14هـ في تمام الساعة (            )






محضر اجتماع(                   )

          الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على سيدنا محمد وآله وصحبه وسلم 
فقد تم عقد الاجتماع الدوري لفريق الصندوق المدرسي, وذلك يوم ................ بتاريخ :      /    /    14هـ  وبرئاسة .............................................  في ............................................. وتم مناقشة جدول الأعمال التالي :
1-.......................................................................................................................................................................................................
2-.......................................................................................................................................................................................................
3- .....................................................................................................................................................................................................
4- .....................................................................................................................................................................................................
5-  ....................................................................................................................................................................................................
6-.......................................................................................................................................................................................................

     التوصيات التالية:
1-.......................................................................................................................................................................................................
2-.......................................................................................................................................................................................................
3- .....................................................................................................................................................................................................
4- .....................................................................................................................................................................................................
5-  ....................................................................................................................................................................................................
6-.......................................................................................................................................................................................................
والله ولي التوفيق،،،
أعضاء فريق الصندوق المدرسي
	م
	اسمــــــــــــه
	منصــــــبه
	عملــــه
	التوقيـــع

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	


* وانتهى الاجتماع في تمام الساعة (                     )     ، وحدد موعد الاجتماع القادم يوم .................... تاريخ :        /      /      14هـ في تمام الساعة (            )





طريقة التشغيل
أولا: التشغيل بمتعهد
بيانات المتعهد
الاسم التجاري للمتعهد:  
هاتف المتعهد:
الموظف المسئول :
جوال الموظف المسئول :
رقم السجل التجاري    :                                تاريخه :     /     /     144هـ      مصدره : 
رقم الرخصة :                                                  تاريخ الإصدار:
	السعر الإفرادي للطالب
	عدد الطلاب
	العائد الشهري
	عدد الأشهر
	العائد السنوي  (مخصص الصندوق المدرسي )

	
	
	
	=
	
	
	
	=
	



*******************************
ثانيًا: التشغيل الذاتي
بيانات مؤسسة / شركة التموين
الاسم التجاري لمؤسسة التموين :  
هاتف:
رقم السجل التجاري    :                                تاريخه :     /     /     144هـ      مصدره : 
رقم الرخصة :                                                  تاريخ الإصدار:


الأسهم ورأس المال
	قيمة السهم الواحد
	عدد الطلاب
	جملة عدد الأسهم
	إجمالي رأس المال

	
	
	×
	
	=
	



تسديد رأس المال
	إجمالي رأس المال
	عدد الأشهر ( يستبعد الشهر الأول )
	مقدار المبلغ الشهري

	
	÷
	
	=
	





طريقة التشغيل
أولا: التشغيل بمتعهد
بيانات المتعهد
الاسم التجاري للمتعهد:  
هاتف المتعهد:
الموظف المسئول :
جوال الموظف المسئول :
رقم السجل التجاري    :                                تاريخه :     /     /     14هـ      مصدره : 
رقم الرخصة :                                                  تاريخ الإصدار:
	السعر الإفرادي للطالب
	عدد الطلاب
	العائد الشهري
	عدد الأشهر
	العائد السنوي  (مخصص الصندوق المدرسي )

	
	
	
	=
	
	
	
	=
	



*******************************
ثانيًا: التشغيل الذاتي
بيانات مؤسسة / شركة التموين
الاسم التجاري لمؤسسة التموين :  
هاتف:
رقم السجل التجاري    :                                تاريخه :     /     /     144هـ      مصدره : 
رقم الرخصة :                                                  تاريخ الإصدار:


الأسهم ورأس المال
	قيمة السهم الواحد
	عدد الطلاب
	جملة عدد الأسهم
	إجمالي رأس المال

	
	
	×
	
	=
	



تسديد رأس المال
	إجمالي رأس المال
	عدد الأشهر ( يستبعد الشهر الأول )
	مقدار المبلغ الشهري

	
	÷
	
	=
	







الإيراد الشهري وأوجه الصرف


الشهر (بداية العام الدراسي ) : الأول
من:      /      /     144هـ  ،   إلى:      /     /     144هـ


	وفر العام السابق + الإيراد /أو رأس المال
	




	أوجه الصرف

	نوع التشغيل
	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية
	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	للحوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية
	 للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي وغير الصفي
	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية
	لصندوق إدارة التربية والتعليم
	مكافآت الطلاب الذين يعملون في المقصف
	أرباح الطلاب

	متعهد
	15%
	50%
	5%
	10%
	10%
	10%
	
	

	ذاتي
	12%
	40%
	4%
	8%
	8%
	8%
	5%
	15%

	المخصص
	
	
	
	
	
	
	
	

	المصروف
	
	
	
	
	
	
	
	

	المتبقي يرحل للشهر القادم
	
	
	
	
	
	
	
	











	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	15%
	12%
	


*قرطاسيه ، ملابس ، أحذية ، نظارة ، أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* على الموجه الطلابي حصر الطلاب ذوي الاحتياجات المادية في سجل مستقل  .
	
	رئيس لجنة الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ





















	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	50%
	40%
	


* كل برنامج يخدم أهداف التربية ومنسجم مع أهداف وسياسات الوزارة مثل برامج خدمات الطلاب و برامج النشاط العام وبرامج التوجيه والإرشاد وبرامج التربية الإسلامية وبرامج الإشراف التربوي والصحة المدرسية والبرامج اللاصفية التثقيفية والتوعوية. التي تنفذ داخل المدرسة أو بالاشتراك مع مدارس أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



* تابع للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فرق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	حوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	5%
	4%
	


* هدايا عينية كحوافز  للوكيل والموجه الطلابي والمعلم وأمين مصادر التعلم ومحضر المختبر والكاتب والمراسل المكتبي وحارس المدرسة 
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* منسوبو المدرسة المشمولين بالحوافز من هيئة إدارية وتعليمية.
	الاسم
	العمل

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ




	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي واللاصفي

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8%
	


* هدايا عينية تشجيعية لتميزهم تعليمًا وتربويًا ونشاطًا وسلوكًا
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المتميزين تعليمًا وتربويًا وسلوكًا في سجل مستقل  .

	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ





	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8 %
	



	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المستحقين للوجبة المجانية في سجل مستقل ، ويتم التنسيق مع متعهد المقصف في كيفية تأمينها للطلاب  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



الشهر: الثاني 
من:      /      /     144هـ  ،   إلى:      /     /     144هـ


	-الإيراد ( متعهد )
-الأرباح الشهرية ( ذاتي ) ( مخصوم نسبة  تسديد رأس المال )
	
	نسبة تسديد رأس المال
التشغيل الذاتي

	
	
	

	أوجه الصرف

	نوع التشغيل
	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية
	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	للحوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية
	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي وغير الصفي
	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية
	لصندوق إدارة التربية والتعليم
	مكافآت الطلاب الذين يعملون في المقصف
	أرباح الطلاب

	متعهد
	15%
	50%
	5%
	10%
	10%
	10%
	
	

	ذاتي
	12%
	40%
	4 %
	8%
	8%
	8%
	5%
	15%

	خاص بالمناقلة
	
	
	
	
	
	
	
	

	المرحل
 من الشهر السابق
	
	
	
	
	
	
	
	

	المخصص لهذا الشهر
	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	
	
	
	
	

	المصروف
	
	
	
	
	
	
	
	

	المتبقي يرحل للشهر القادم
	
	
	
	
	
	
	
	


* المناقلة بين أوجه الصرف بقدر ( 30 % ) في السنة .







	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	15%
	12%
	


*قرطاسيه ، ملابس ، أحذية ، نظارة ، أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* على الموجه الطلابي حصر الطلاب ذوي الاحتياجات المادية في سجل مستقل  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	50%
	40%
	


* كل برنامج يخدم أهداف التربية ومنسجم مع أهداف وسياسات الوزارة مثل برامج خدمات الطلاب و برامج النشاط العام وبرامج التوجيه والإرشاد وبرامج التربية الإسلامية وبرامج الإشراف التربوي والصحة المدرسية والبرامج اللاصفية التثقيفية والتوعوية. التي تنفذ داخل المدرسة أو بالاشتراك مع مدارس أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



* تابع للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	حوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	5%
	4%
	


* هدايا عينية كحوافز  للوكيل والموجه الطلابي والمعلم وأمين مصادر التعلم ومحضر المختبر والكاتب والمراسل المكتبي وحارس المدرسة 
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* منسوبو المدرسة المشمولين بالحوافز من هيئة إدارية وتعليمية.
	الاسم
	العمل

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي واللاصفي

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8%
	


* هدايا عينية تشجيعية لتميزهم تعليمًا وتربويًا ونشاطًا وسلوكًا
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المتميزين تعليمًا وتربويًا وسلوكًا في سجل مستقل  .

	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ





	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8 %
	



	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المستحقين للوجبة المجانية في سجل مستقل ، ويتم التنسيق مع متعهد المقصف في كيفية تأمينها للطلاب  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



الشهر: الثالث 
من:      /      /     144هـ  ،   إلى:      /     /     144هـ


	-الإيراد ( متعهد )
-الأرباح الشهرية ( ذاتي ) ( مخصوم نسبة  تسديد رأس المال )
	
	نسبة تسديد رأس المال
التشغيل الذاتي

	
	
	

	أوجه الصرف

	نوع التشغيل
	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية
	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	للحوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية
	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي وغير الصفي
	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية
	لصندوق إدارة التربية والتعليم
	مكافآت الطلاب الذين يعملون في المقصف
	أرباح الطلاب

	متعهد
	15%
	50%
	5%
	10%
	10%
	10%
	
	

	ذاتي
	12%
	40%
	4 %
	8%
	8%
	8%
	5%
	15%

	خاص بالمناقلة
	
	
	
	
	
	
	
	

	المرحل
 من الشهر السابق
	
	
	
	
	
	
	
	

	المخصص لهذا الشهر
	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	
	
	
	
	

	المصروف
	
	
	
	
	
	
	
	

	المتبقي يرحل للشهر القادم
	
	
	
	
	
	
	
	


* المناقلة بين أوجه الصرف بقدر ( 30 % ) في السنة .







	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	15%
	12%
	


*قرطاسيه ، ملابس ، أحذية ، نظارة ، أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* على الموجه الطلابي حصر الطلاب ذوي الاحتياجات المادية في سجل مستقل  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	50%
	40%
	


* كل برنامج يخدم أهداف التربية ومنسجم مع أهداف وسياسات الوزارة مثل برامج خدمات الطلاب و برامج النشاط العام وبرامج التوجيه والإرشاد وبرامج التربية الإسلامية وبرامج الإشراف التربوي والصحة المدرسية والبرامج اللاصفية التثقيفية والتوعوية. التي تنفذ داخل المدرسة أو بالاشتراك مع مدارس أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ


* تابع للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	حوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	5%
	4%
	


* هدايا عينية كحوافز  للوكيل والموجه الطلابي والمعلم وأمين مصادر التعلم ومحضر المختبر والكاتب والمراسل المكتبي وحارس المدرسة 
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* منسوبو المدرسة المشمولين بالحوافز من هيئة إدارية وتعليمية.
	الاسم
	العمل

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	
	رئيس لجنة الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ




	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي واللاصفي

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8%
	


* هدايا عينية تشجيعية لتميزهم تعليمًا وتربويًا ونشاطًا وسلوكًا
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المتميزين تعليمًا وتربويًا وسلوكًا في سجل مستقل  .

	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ





	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8 %
	



	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المستحقين للوجبة المجانية في سجل مستقل ، ويتم التنسيق مع متعهد المقصف في كيفية تأمينها للطلاب  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /       4 14هـ



الشهر: الرابع 
من:      /      /     14هـ  ،   إلى:      /     /     14هـ


	-الإيراد ( متعهد )
-الأرباح الشهرية ( ذاتي ) ( مخصوم نسبة  تسديد رأس المال )
	
	نسبة تسديد رأس المال
التشغيل الذاتي

	
	
	

	أوجه الصرف

	نوع التشغيل
	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية
	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	للحوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية
	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي وغير الصفي
	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية
	لصندوق إدارة التربية والتعليم
	مكافآت الطلاب الذين يعملون في المقصف
	أرباح الطلاب

	متعهد
	15%
	50%
	5%
	10%
	10%
	10%
	
	

	ذاتي
	12%
	40%
	4 %
	8%
	8%
	8%
	5%
	15%

	خاص بالمناقلة
	
	
	
	
	
	
	
	

	المرحل
 من الشهر السابق
	
	
	
	
	
	
	
	

	المخصص لهذا الشهر
	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	
	
	
	
	

	المصروف
	
	
	
	
	
	
	
	

	المتبقي يرحل للشهر القادم
	
	
	
	
	
	
	
	


* المناقلة بين أوجه الصرف بقدر ( 30 % ) في السنة .







	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	15%
	12%
	


*قرطاسيه ، ملابس ، أحذية ، نظارة ، أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* على الموجه الطلابي حصر الطلاب ذوي الاحتياجات المادية في سجل مستقل  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	50%
	40%
	


* كل برنامج يخدم أهداف التربية ومنسجم مع أهداف وسياسات الوزارة مثل برامج خدمات الطلاب و برامج النشاط العام وبرامج التوجيه والإرشاد وبرامج التربية الإسلامية وبرامج الإشراف التربوي والصحة المدرسية والبرامج اللاصفية التثقيفية والتوعوية. التي تنفذ داخل المدرسة أو بالاشتراك مع مدارس أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



* تابع للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	حوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	5%
	4%
	


* هدايا عينية كحوافز  للوكيل والمرشد الطلابي والمعلم وأمين مصادر التعلم ومحضر المختبر والكاتب والمراسل المكتبي وحارس المدرسة 
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* منسوبو المدرسة المشمولين بالحوافز من هيئة إدارية وتعليمية.
	الاسم
	العمل

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ




	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي واللاصفي

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8%
	


* هدايا عينية تشجيعية لتميزهم تعليمًا وتربويًا ونشاطًا وسلوكًا
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المتميزين تعليمًا وتربويًا وسلوكًا في سجل مستقل  .

	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ





	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8 %
	



	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المستحقين للوجبة المجانية في سجل مستقل ، ويتم التنسيق مع متعهد المقصف في كيفية تأمينها للطلاب  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



الشهر: الخامس 
من:      /      /     14هـ  ،   إلى:      /     /     14هـ


	-الإيراد ( متعهد )
-الأرباح الشهرية ( ذاتي ) ( مخصوم نسبة  تسديد رأس المال )
	
	نسبة تسديد رأس المال
التشغيل الذاتي

	
	
	

	أوجه الصرف

	نوع التشغيل
	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية
	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	للحوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية
	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي وغير الصفي
	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية
	لصندوق إدارة التربية والتعليم
	مكافآت الطلاب الذين يعملون في المقصف
	أرباح الطلاب

	متعهد
	15%
	50%
	5%
	10%
	10%
	10%
	
	

	ذاتي
	12%
	40%
	4 %
	8%
	8%
	8%
	5%
	15%

	خاص بالمناقلة
	
	
	
	
	
	
	
	

	المرحل
 من الشهر السابق
	
	
	
	
	
	
	
	

	المخصص لهذا الشهر
	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	
	
	
	
	

	المصروف
	
	
	
	
	
	
	
	

	المتبقي يرحل للشهر القادم
	
	
	
	
	
	
	
	


* المناقلة بين أوجه الصرف بقدر ( 30 % ) في السنة .







	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	15%
	12%
	


*قرطاسيه ، ملابس ، أحذية ، نظارة ، أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* على الموجه الطلابي حصر الطلاب ذوي الاحتياجات المادية في سجل مستقل  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	50%
	40%
	


* كل برنامج يخدم أهداف التربية ومنسجم مع أهداف وسياسات الوزارة مثل برامج خدمات الطلاب و برامج النشاط العام وبرامج التوجيه والإرشاد وبرامج التربية الإسلامية وبرامج الإشراف التربوي والصحة المدرسية والبرامج اللاصفية التثقيفية والتوعوية. التي تنفذ داخل المدرسة أو بالاشتراك مع مدارس أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



* تابع للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	حوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	5%
	4%
	


* هدايا عينية كحوافز  للوكيل والموجه الطلابي والمعلم وأمين مصادر التعلم ومحضر المختبر والكاتب والمراسل المكتبي وحارس المدرسة 
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* منسوبو المدرسة المشمولين بالحوافز من هيئة إدارية وتعليمية.
	الاسم
	العمل

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي واللاصفي

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8%
	


* هدايا عينية تشجيعية لتميزهم تعليمًا وتربويًا ونشاطًا وسلوكًا
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المتميزين تعليمًا وتربويًا وسلوكًا في سجل مستقل  .

	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ





	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8 %
	



	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المستحقين للوجبة المجانية في سجل مستقل ، ويتم التنسيق مع متعهد المقصف في كيفية تأمينها للطلاب  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



الشهر: السادس 
من:      /      /     144هـ  ،   إلى:      /     /     144هـ


	-الإيراد ( متعهد )
-الأرباح الشهرية ( ذاتي ) ( مخصوم نسبة  تسديد رأس المال )
	
	نسبة تسديد رأس المال
التشغيل الذاتي

	
	
	

	أوجه الصرف

	نوع التشغيل
	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية
	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	للحوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية
	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي وغير الصفي
	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية
	لصندوق إدارة التربية والتعليم
	مكافآت الطلاب الذين يعملون في المقصف
	أرباح الطلاب

	متعهد
	15%
	50%
	5%
	10%
	10%
	10%
	
	

	ذاتي
	12%
	40%
	4 %
	8%
	8%
	8%
	5%
	15%

	خاص بالمناقلة
	
	
	
	
	
	
	
	

	المرحل
 من الشهر السابق
	
	
	
	
	
	
	
	

	المخصص لهذا الشهر
	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	
	
	
	
	

	المصروف
	
	
	
	
	
	
	
	

	المتبقي يرحل للشهر القادم
	
	
	
	
	
	
	
	


* المناقلة بين أوجه الصرف بقدر ( 30 % ) في السنة .







	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	15%
	12%
	


*قرطاسيه ، ملابس ، أحذية ، نظارة ، أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* على الموجه الطلابي حصر الطلاب ذوي الاحتياجات المادية في سجل مستقل  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	50%
	40%
	


* كل برنامج يخدم أهداف التربية ومنسجم مع أهداف وسياسات الوزارة مثل برامج خدمات الطلاب و برامج النشاط العام وبرامج التوجيه والإرشاد وبرامج التربية الإسلامية وبرامج الإشراف التربوي والصحة المدرسية والبرامج اللاصفية التثقيفية والتوعوية. التي تنفذ داخل المدرسة أو بالاشتراك مع مدارس أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ


* تابع للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	حوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	5%
	4%
	


* هدايا عينية كحوافز  للوكيل والموجه الطلابي والمعلم وأمين مصادر التعلم ومحضر المختبر والكاتب والمراسل المكتبي وحارس المدرسة 
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* منسوبو المدرسة المشمولين بالحوافز من هيئة إدارية وتعليمية.
	الاسم
	العمل

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ




	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي واللاصفي

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8%
	


* هدايا عينية تشجيعية لتميزهم تعليمًا وتربويًا ونشاطًا وسلوكًا
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المتميزين تعليمًا وتربويًا وسلوكًا في سجل مستقل  .

	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ





	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8 %
	



	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المستحقين للوجبة المجانية في سجل مستقل ، ويتم التنسيق مع متعهد المقصف في كيفية تأمينها للطلاب  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



الشهر: السادس
من:      /      /     144هـ  ،   إلى:      /     /     144هـ


	-الإيراد ( متعهد )
-الأرباح الشهرية ( ذاتي ) ( مخصوم نسبة  تسديد رأس المال )
	
	نسبة تسديد رأس المال
التشغيل الذاتي

	
	
	

	أوجه الصرف

	نوع التشغيل
	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية
	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	للحوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية
	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي وغير الصفي
	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية
	لصندوق إدارة التربية والتعليم
	مكافآت الطلاب الذين يعملون في المقصف
	أرباح الطلاب

	متعهد
	15%
	50%
	5%
	10%
	10%
	10%
	
	

	ذاتي
	12%
	40%
	4 %
	8%
	8%
	8%
	5%
	15%

	خاص بالمناقلة
	
	
	
	
	
	
	
	

	المرحل
 من الشهر السابق
	
	
	
	
	
	
	
	

	المخصص لهذا الشهر
	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	
	
	
	
	

	المصروف
	
	
	
	
	
	
	
	

	المتبقي يرحل للشهر القادم
	
	
	
	
	
	
	
	


* المناقلة بين أوجه الصرف بقدر ( 30 % ) في السنة .








	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	15%
	12%
	


*قرطاسيه ، ملابس ، أحذية ، نظارة ، أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* على الموجه الطلابي حصر الطلاب ذوي الاحتياجات المادية في سجل مستقل  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	50%
	40%
	


* كل برنامج يخدم أهداف التربية ومنسجم مع أهداف وسياسات الوزارة مثل برامج خدمات الطلاب و برامج النشاط العام وبرامج التوجيه والإرشاد وبرامج التربية الإسلامية وبرامج الإشراف التربوي والصحة المدرسية والبرامج اللاصفية التثقيفية والتوعوية. التي تنفذ داخل المدرسة أو بالاشتراك مع مدارس أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ


* تابع للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	حوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	5%
	4%
	


* هدايا عينية كحوافز  للوكيل والموجه الطلابي والمعلم وأمين مصادر التعلم ومحضر المختبر والكاتب والمراسل المكتبي وحارس المدرسة 
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* منسوبو المدرسة المشمولين بالحوافز من هيئة إدارية وتعليمية.
	الاسم
	العمل

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ




	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي واللاصفي

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8%
	


* هدايا عينية تشجيعية لتميزهم تعليمًا وتربويًا ونشاطًا وسلوكًا
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المتميزين تعليمًا وتربويًا وسلوكًا في سجل مستقل  .

	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ





	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8 %
	



	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المستحقين للوجبة المجانية في سجل مستقل ، ويتم التنسيق مع متعهد المقصف في كيفية تأمينها للطلاب  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



الشهر: السابع 
من:      /      /     144هـ  ،   إلى:      /     /     144هـ


	-الإيراد ( متعهد )
-الأرباح الشهرية ( ذاتي ) ( مخصوم نسبة  تسديد رأس المال )
	
	نسبة تسديد رأس المال
التشغيل الذاتي

	
	
	

	أوجه الصرف

	نوع التشغيل
	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية
	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	للحوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية
	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي وغير الصفي
	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية
	لصندوق إدارة التربية والتعليم
	مكافآت الطلاب الذين يعملون في المقصف
	أرباح الطلاب

	متعهد
	15%
	50%
	5%
	10%
	10%
	10%
	
	

	ذاتي
	12%
	40%
	4 %
	8%
	8%
	8%
	5%
	15%

	خاص بالمناقلة
	
	
	
	
	
	
	
	

	المرحل
 من الشهر السابق
	
	
	
	
	
	
	
	

	المخصص لهذا الشهر
	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	
	
	
	
	

	المصروف
	
	
	
	
	
	
	
	

	المتبقي يرحل للشهر القادم
	
	
	
	
	
	
	
	


* المناقلة بين أوجه الصرف بقدر ( 30 % ) في السنة .







	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	15%
	12%
	


*قرطاسيه ، ملابس ، أحذية ، نظارة ، أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* على الموجه الطلابي حصر الطلاب ذوي الاحتياجات المادية في سجل مستقل  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	50%
	40%
	


* كل برنامج يخدم أهداف التربية ومنسجم مع أهداف وسياسات الوزارة مثل برامج خدمات الطلاب و برامج النشاط العام وبرامج التوجيه والإرشاد وبرامج التربية الإسلامية وبرامج الإشراف التربوي والصحة المدرسية والبرامج اللاصفية التثقيفية والتوعوية. التي تنفذ داخل المدرسة أو بالاشتراك مع مدارس أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



* تابع للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	حوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	5%
	4%
	


* هدايا عينية كحوافز  للوكيل والموجه الطلابي والمعلم وأمين مصادر التعلم ومحضر المختبر والكاتب والمراسل المكتبي وحارس المدرسة 
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* منسوبو المدرسة المشمولين بالحوافز من هيئة إدارية وتعليمية.
	الاسم
	العمل

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي واللاصفي

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8%
	


* هدايا عينية تشجيعية لتميزهم تعليمًا وتربويًا ونشاطًا وسلوكًا
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المتميزين تعليمًا وتربويًا وسلوكًا في سجل مستقل  .

	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ





	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8 %
	



	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المستحقين للوجبة المجانية في سجل مستقل ، ويتم التنسيق مع متعهد المقصف في كيفية تأمينها للطلاب  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



الشهر: الثامن 
من:      /      /     144هـ  ،   إلى:      /     /     144هـ


	-الإيراد ( متعهد )
-الأرباح الشهرية ( ذاتي ) ( مخصوم نسبة  تسديد رأس المال )
	
	نسبة تسديد رأس المال
التشغيل الذاتي

	
	
	

	أوجه الصرف

	نوع التشغيل
	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية
	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	للحوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية
	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي وغير الصفي
	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية
	لصندوق إدارة التربية والتعليم
	مكافآت الطلاب الذين يعملون في المقصف
	أرباح الطلاب

	متعهد
	15%
	50%
	5%
	10%
	10%
	10%
	
	

	ذاتي
	12%
	40%
	4 %
	8%
	8%
	8%
	5%
	15%

	خاص بالمناقلة
	
	
	
	
	
	
	
	

	المرحل
 من الشهر السابق
	
	
	
	
	
	
	
	

	المخصص لهذا الشهر
	
	
	
	
	
	
	
	

	المجموع
	
	
	
	
	
	
	
	

	المصروف
	
	
	
	
	
	
	
	

	المتبقي يرحل للعام القادم
	
	
	
	


* المناقلة بين أوجه الصرف بقدر ( 30 % ) في السنة .







	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	15%
	12%
	


*قرطاسيه ، ملابس ، أحذية ، نظارة ، أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* على الموجه الطلابي حصر الطلاب ذوي الاحتياجات المادية في سجل مستقل  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	50%
	40%
	


* كل برنامج يخدم أهداف التربية ومنسجم مع أهداف وسياسات الوزارة مثل برامج خدمات الطلاب و برامج النشاط العام وبرامج التوجيه والإرشاد وبرامج التربية الإسلامية وبرامج الإشراف التربوي والصحة المدرسية والبرامج اللاصفية التثقيفية والتوعوية. التي تنفذ داخل المدرسة أو بالاشتراك مع مدارس أخرى
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس الفريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



* تابع للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



	
	رئيس الفريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ



	حوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	5%
	4%
	


* هدايا عينية كحوافز  للوكيل والمرشد الطلابي والمعلم وأمين مصادر التعلم ومحضر المختبر والكاتب والمراسل المكتبي وحارس المدرسة 
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	


* منسوبو المدرسة المشمولين بالحوافز من هيئة إدارية وتعليمية.
	الاسم
	العمل

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	
	رئيس الفريق الصندوق
	أمين الصندوق

	الاسم
	
	

	التوقيع
	
	

	التاريخ
	/        /       4 14هـ
	/        /        144هـ



	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي واللاصفي

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8%
	


* هدايا عينية تشجيعية لتميزهم تعليمًا وتربويًا ونشاطًا وسلوكًا
	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المتميزين تعليمًا وتربويًا وسلوكًا في سجل مستقل  .

	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ





	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية

	متعهد
	ذاتي
	إجمالي المبلغ

	10%
	8 %
	



	البيان
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	المبلغ
	م

	
	
	
	ريال
	هللة
	

	
	  
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	
	
	



* على الموجه الطلابي حصر الطلاب المستحقين للوجبة المجانية في سجل مستقل ، ويتم التنسيق مع متعهد المقصف في كيفية تأمينها للطلاب  .
	
	رئيس فريق الصندوق
	أمين الصندوق
	الموجه الطلابي

	الاسم
	
	
	

	التوقيع
	
	
	

	التاريخ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ
	/        /        144هـ





دفتر اليومية
للتشغيل الذاتي فقط













* المبيعات
شهر الأول   				    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	اليوم
	التاريخ
	إجمالي المبيعات اليومية
	ملحوظات

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	إجمالي المبيعات الشهرية
	
	







* المشتريات
شهر الأول   				    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	الصنف
	سعر الوحدة
	الكمية
	السعر الإجمالي

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	




* الخلاصة الشهرية
	إجمالي المبيعات
	إجمالي المشتريات
	صافي الربح ( الإيراد  الشهري )

	
	-
	
	=
	



* المبيعات
شهر الثاني   			    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	اليوم
	التاريخ
	إجمالي المبيعات اليومية
	ملحوظات

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	إجمالي المبيعات الشهرية
	
	







* المشتريات
شهر الثاني   			    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	الصنف
	سعر الوحدة
	الكمية
	السعر الإجمالي

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	




* الخلاصة الشهرية
	إجمالي المبيعات
	إجمالي المشتريات
	صافي الربح ( الإيراد  الشهري )

	
	-
	
	=
	



* المبيعات
شهر الثالث   			    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	اليوم
	التاريخ
	إجمالي المبيعات اليومية
	ملحوظات

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	إجمالي المبيعات الشهرية
	
	







* المشتريات
الشهر الثالث   			    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	الصنف
	سعر الوحدة
	الكمية
	السعر الإجمالي

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	




* الخلاصة الشهرية
	إجمالي المبيعات
	إجمالي المشتريات
	صافي الربح ( الإيراد  الشهري )

	
	-
	
	=
	



* المبيعات
الشهر الرابع   		    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	اليوم
	التاريخ
	إجمالي المبيعات اليومية
	ملحوظات

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	إجمالي المبيعات الشهرية
	
	







* المشتريات
الشهر الرابع   		    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	الصنف
	سعر الوحدة
	الكمية
	السعر الإجمالي

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	




* الخلاصة الشهرية
	إجمالي المبيعات
	إجمالي المشتريات
	صافي الربح ( الإيراد  الشهري )

	
	-
	
	=
	



* المبيعات
الشهر الخامس   		    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	اليوم
	التاريخ
	إجمالي المبيعات اليومية
	ملحوظات

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	إجمالي المبيعات الشهرية
	
	







* المشتريات
الشهر الخامس   		    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	الصنف
	سعر الوحدة
	الكمية
	السعر الإجمالي

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	




* الخلاصة الشهرية
	إجمالي المبيعات
	إجمالي المشتريات
	صافي الربح ( الإيراد  الشهري )

	
	-
	
	=
	



* المبيعات
الشهر السادس   			    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	اليوم
	التاريخ
	إجمالي المبيعات اليومية
	ملحوظات

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	إجمالي المبيعات الشهرية
	
	







* المشتريات
الشهر السادس   			    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	الصنف
	سعر الوحدة
	الكمية
	السعر الإجمالي

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	




* الخلاصة الشهرية
	إجمالي المبيعات
	إجمالي المشتريات
	صافي الربح ( الإيراد  الشهري )

	
	-
	
	=
	



* المبيعات
الشهر السابع   		    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	اليوم
	التاريخ
	إجمالي المبيعات اليومية
	ملحوظات

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	إجمالي المبيعات الشهرية
	
	







* المشتريات
الشهر السابع   			    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	الصنف
	سعر الوحدة
	الكمية
	السعر الإجمالي

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	




* الخلاصة الشهرية
	إجمالي المبيعات
	إجمالي المشتريات
	صافي الربح ( الإيراد  الشهري )

	
	-
	
	=
	



* المبيعات
الشهر الثامن   		    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	اليوم
	التاريخ
	إجمالي المبيعات اليومية
	ملحوظات

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	إجمالي المبيعات الشهرية
	
	







* المشتريات
الشهر الثامن   		    من :      /      /      144هـ   إلى:       /      /    144هـ
	تاريخ الفاتورة
	رقم الفاتورة
	الصنف
	سعر الوحدة
	الكمية
	السعر الإجمالي

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	الإجمالي
	




* الخلاصة الشهرية
	إجمالي المبيعات
	إجمالي المشتريات
	صافي الربح ( الإيراد  الشهري )

	
	-
	
	=
	


الخلاصة النهائية
	
	تشغيل بمتعهد
	تشغيل ذاتي
	ملحوظات

	وفر العام السابق
	
	
	

	رأس المال ( أسهم الطلاب )
	
	
	لا يتم إدراجها ضمن الإجمالي

	إجمالي
الإيرادات الشهرية
	
	
	

	عوائد المشروعات الاستثمارية من مؤسسات القطاع الخاص أو المؤسسات الرسمية أو رجال الأعمال أو الأفراد
	
	
	يقتصر في استقبال الأموال على الموارد المحددة ولا يضاف مورد آخر إلا بعد موافقة رسمية من الوزارة مع مراعاة ما ورد في قرار مجلس الوزراء رقم (98) وتاريخ 15/4/1421هـ بشأن الموافقة على القواعد التي تنظم وتحكم الرقابة على تلقي الجهات الحكومية تبرعات عينية أو نقدية

	دعم
من ادارة التربية والتعليم
	
	
	رقم الشيك (                        )
تاريخه :          /        /        144هـ

	الإجمالي
	
	
	



	أوجه الصرف
	النسبة
	المخصص
	المصروف
	المتبقي

	
	متعهد
	ذاتي
	
	
	

	إعانات للطلاب ذوي الاحتياجات المادية
	15%
	12%
	
	
	

	للبرامج التربوية والتعليمية والتثقيفية التي تخدم الطالب
	50%
	40%
	
	
	

	للحوافز وتصرف لمنسوبي المدرسة من هيئة إدارية وتعليمية
	5%
	4%
	
	
	

	للطلاب المتميزين في المنهج العلمي والتربوي الصفي واللاصفي
	10%
	8%
	
	
	

	شراء بعض المستلزمات المكتبية والمدرسية الضرورية
	10%
	8%
	
	
	

	لصندوق إدارة التربية والتعليم
	10%
	8%
	
	
	

	مكافآت الطلاب الذين يعملون في المقصف
	
	5%
	
	
	

	أرباح الطلاب
	
	15%
	
	
	



	المجموع
	100%
	100%
	
	
	








مرئيات المدرسة
حول نظام تشغيل المقاصف المدرسية لعام       144/      144هـ

  أولاً : الايجابيات : 

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

  ثانياً : السلبيات : 
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
  ثالثاً : التوصيات : 
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
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