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 الوصف الوظيفي لمشرف تشغيل

 

 المهام الوظيفية لمشرف تشغيل :

 

 المهنية للأصول طبقا لادارتة التابعين والموظفين العمال جميع وتوجية متابعة

 والادارية

 مهنيا الوظيفية واجباتهم اداء فى الفروع داخل العمال متابعة عن الاول المسئول -

 القياسية للمعايير طبقا وفنيا

 الاستقبال وحسن النظافة من معايير أعلى بتطبيق الالتزام على العاملين تدريب -

 المنتجات وجودة والضيافه

 وخلافة خامات من التشغيل لاحتياجات الدائمة والمتابعة للفروع الطلبيات عمل -

 توفيرها على والعمل

 الخاصة المشكلات معالجة في الاداره من بها له المسموح الصلاحيات استخدام -

 بالصيانه

 الفرع تواجه التى المشكلات على للقضاء فرع لكل والضعف القوه نقاط تحديد -

 المبيعات في وتؤثر

 مدار على المدى بعيدة وخطه شهور 3 مدار على المدى قصيرة خطة وضع -

 فرع لكل نمو نسبة أفضل لتحقيق سنه



 

 

 الاصناف جميع من للتشغيل اللازمة الأرصدة توافر من التأكد عن مسئول -

 والاجهزة واالخامات

 حيال الإجراء واتخاذ المقررة للجداول طبقا الفروع لورديات المستمرة المتابعة -

 النظام مخالفة حال في ذلك

 للتأكد الشهر خلال مرتين او مره فرع كل في والاغلاق الافتتاح أثناء التواجد -

 للفرع السليم والاغلاق بالافتتاح القيام من

 ذلك ومتابعة والمهنية الشخصية الصحة تعليمات تنفيذ في الكاملة المسئولية -

 دائمة بصفة

 المنشاة سمعة أو العملاء على يؤثر لا بما التكاليف تخفيض على العمل -

 والوصول الانجاز سرعة في الموظفين ومساعدة المبيعات تنشيط على العمل -

 للأهداف

 من الله لاقدر الاتلاف او السرقة او الحرائق من المنشاة حماية عن المسئوليه -

 والسلامه الامن برنامج تطبيق على الموظفين تدريب خلال

 داخليا بالمنشاة الخاصة والادوات المعدات صيانة على والاشراف المتابعة -

 وخارجيا

 كهرباء – مياة – تليفونات) مثل المنشاة على الواجبة المستحقات سداد متابعة -

 ( الخ...

 بكل وعرضها الفروع داخل الموظفين من تقع التى المخالفات جميع حصر -

 الادارة على شفافيه

 الفرع اقسام جميع فى المستخدمة الخامات صلاحية عن الكاملة المسئولية -

 للاداره التقارير ورفع عنها المسؤول الفروع داخل الموظفين جميع تقييم -

 العمل في وتطبيقها بها والتقيد المباشر والمدير الادارة بتعليمات الكامل الالتزام -

 ملتزمين الغير عن للاداره تقارير ورفع نظافته من والتأكد العمال سكن متابعة -

 السكن بنظافة

 

 



 

 

 

 

 

 

 تمت بحمد الله.

 اتمنى التوفيق للجميع ..

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة اضغط هنا

 

 تحت اشراف أبو الجوهرة

@almroane 
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