
المملكة العربية السعودية

(اضغط هنا) الإدارة العـــامــة للتعليم بمنطقة 

(اضغط هنا) : مدرسة  

ملف إنجاز

توثيق شواهد 

الأداء الوظيفي للمعلمة
هـ1447للعام الدراس ي  

(اضغط هنا) : اسم المعلمة 

(اضغط هنا) :مديرة المدرسة 

(هنااضغط ) لطلب الملف 

(هنااضغط ) لطلب الملف 
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أهداف التعليم 

يمميثاق أخلاقيات مهنة التعلأهداف سياسة التعليم

المقدمة

الرؤية والرسالة

الفهرس

توظيف تقنيات ووسائل
التعليم المناسبة

ليميةتهيئة البيئة التع

الإدارة الصفية

نتحسين نتائج المتعلمي مإعداد وتنفيذ خطة التعل

جياتأستراتيالتنويع في 
التدريس

التفاعل مع أولياء 
الأمور 

ةأداء الواجبات الوظيفي
التفاعل مع المجتمع 

المهني

شهادات + السيرة الذاتية 

الشكر والدورات 

الخاتمة

تنوع أساليب التقويم متابعة التوثيق

ن المتعلميتحليل نتائج 
ومستوياتهم

الفهرس

+المهارات الأساسية للمادة  
جدول الحصص   

أوراق العمل  + الاختبارات ردالمس+  توزيع المنهج  

ة رائيالخطط الإث+ الخطط العلاجية الخطط الأسبوعية 

يةارات الفنالزي+ الاستراتيجيات   ةات المهنيالمجتمع+ النمو المهني  

التقارير  +الانشطة



المقدمة

بت ويتضمن هذا الملف مجموعة من الأدلة والشواهد التي تث
يذ ممارساتي التدريسية، وأسلوبي في التخطيط والتنف

 إلى مبادراتي في تطوير بيئة التع
ً
لم، والتفاعل والتقويم، إضافة

.الإيجابي مع الطلاب وأولياء الأمور وزملاء المهنة
مة، وأن أسأل الله التوفيق والسداد في أداء هذه الرسالة العظي

.حولييجعل هذا العمل خالصًا لوجهه الكريم، نافعًا لي ولمن

بسم الله الرحمن الرحيم
صلاة الحمد لله الذي علم بالقلم، علم الإنسان ما لم يعلم، وال
آلهلى والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين، نبينا محمد وع

.وصحبه أجمعين
مدى يهدف هذا الملف إلى توثيق الشواهد والأدلة التي تعكس

ا/كفاءتي كمعلم
ً
لمعايير معلمة في أداء واجباتي المهنية، وفق

 يو . الجودة والتميز في التعليم
ً

ضح ويعد هذا الملف سجلا
بوية، جهودي المبذولة في تحسين العملية التعليمية والتر 
نشودة ويعكس التزامي بتطوير مهاراتي، وتحقيق الأهداف الم
ة بما يسهم في الارتقاء بمستوى التعليم وتحقيق رؤي

.دعالمؤسسة التعليمية في بناء جيل متعلم ومب/المملكة

الفهرس



الرؤية

ل بيئة التميز في العملية التعليمية من خلا
ة، تعلم محفزة، وممارسات تدريسية فعال
ى تسهم في بناء جيل واعٍ ومبدع قادر عل
مواكبة التطورات وتحقيق التميز في

.مختلف المجالات

ق تقديم تعليم عالي الجودة من خلال تطبي
لقيم استراتيجيات تدريس مبتكرة، وتعزيز ا
فكير التربوية، وتمكين الطلاب من مهارات الت
ذات الإبداعي والناقد، مع العمل على تطوير ال
ع المستمر، والتفاعل الإيجابي مع المجتم

.لةالتعليمي لتحقيق أهداف التعليم الشام

الرسالة

الفهرس



ةأهداف التعليم العام

.تعزيز مشاركة الأسرة في التحضير لمستقبل أبنائهم•

.بناء رحلة تعليمية متكاملة•

.تحسين تكافؤ فرص الحصول على التعليم•

.تحسين مخرجات التعليم الأساسية•

.تحسين ترتيب المؤسسات التعليمية•

.يةتوفير معارف نوعية للمتميزين في المجالات ذات الأولو •

.ملضمان المواءمة بين مخرجات التعليم واحتياجات سوق الع•

أهداف سياسة التعليم

الحكومة سياسة التعليم في المملكة العربية السعودية هي جزء هام من رؤية
سياسة إلى تهدف هذه ال. السعودية لتحقيق التنمية والرقي في مجال التعليم

حقيق رؤية توفير تعليم عالي الجودة ومتطور، يساهم في تطوير المجتمع وت
.2030المملكة 

:ئ، مثلتعتمد سياسة التعليم في المملكة على العديد من الأسس والمباد
رات ومهارات تهدف السياسة إلى تطوير قد: التمكين وتطوير الكوادر البشرية

ية وتعليمية الطلاب والمعلمين والقادة التربويين من خلال توفير برامج تدريب
.متميزة

ولوجيا في جميع تسعى السياسة إلى دمج التكن: تعزيز التكنولوجيا في التعليم
.اعلية ومبتكرةجوانب التعليم، لتعزيز عملية التعلم وتوفير بيئة تعليمية تف

اهج تعمل السياسة على تحديث وتطوير المن: تطوير المناهج الدراسية
افق مع احتياجات الوقت ومتطلبات سوق العمل .الدراسية، بما يتو

مهني قوي يساهم تهدف السياسة إلى تطوير نظام تكوين: توفير التكوين المهني
.في تطوير مهارات الشباب وزيادة فرص العمل المستدامة

جيع تعمل السياسة على دعم البحث العلمي وتش: تعزيز البحث العلمي
.في المملكةالابتكار في مجالات متعددة، لتعزيز التطور العلمي والتكنولوجي

ية هذه بعض الجوانب الرئيسية لسياسة التعليم في المملكة العرب
يق تهدف الحكومة السعودية من خلال هذه السياسة إلى تحق. السعودية

نوا قادة تعليم متميز وتطوير القدرات والمهارات الشخصية للطلاب، ليكو 
.مؤثرين في مجتمعهم ويساهمون في تحقيق رؤية المملكة الطموحة

الفهرس



يمميثاق أخلاقيات مهنة التعل

ةميثاق أخلاقيات مهنة التعليم في المملكة العربية السعودي
ية مهنة التعليم تعتبر من أهم وأسمى المهن في المملكة العرب

السعودية، ولذلك تم وضع ميثاق أخلاقيات يحكم سلوك وأداء
الميثاق يهدف هذا. المعلمين والمعلمات في ممارسة مهامهم التعليمية

مين والطلاب إلى تعزيز قيم النزاهة والالتزام والتعامل الحسن بين المعل
.والمجتمع التعليمي بشكل عام

ملكة العربية وفيما يلي أبرز مبادئ ميثاق أخلاقيات مهنة التعليم في الم
:السعودية

م المعلم يجب أن يتعامل مع الطلاب باحترا: الاحترام والتسامح
مييز أو وتسامح، مهما كانت اختلافاتهم الشخصية، وأن يتجنب أي ت

.ممارسة أي نوع من أنواع التعنت أو الاستخفاف
دل يجب على المعلم أن يعامل جميع الطلاب بالع: العدل والمساواة

.والمساواة، دون أي تمييز أو تفضيل لأحد على حساب الآخر

الإبداع يجب على المعلم تشجيع الطلاب على: الإبداع والتحفيز
فيزية وتنمية قدراتهم العقلية والإبداعية، وتوفير بيئة تح

.تساعدهم على التقدم والتطور 
 ومُلت: الصدق والأمانة

ً
 يجب على المعلم أن يكون صادقا

ً
زما

لمتعلقة بواجباته المهنية وأن يتعامل بالأمانة في جميع الأمور ا
.بالتعليم والتقويم وتقديم المشورة الصحيحة للطلاب

ادة معرفته يجب على المعلم السعي لزي: المعرفة والتطوير المهني
يات وتطوير مهاراته المهنية بشكل مستمر، ومواكبة التقن

.والأساليب التعليمية الحديثة
بية يتعين على جميع المعلمين والمعلمات في المملكة العر 
ا في السعودية الالتزام بمبادئ وقيم هذا الميثاق، وتطبيقه

تم ومن خلال تحقيق هذه القيم، يمكن أن ي. حياتهم المهنية
.ملكةتعزيز جودة التعليم وتطوير المجتمع التعليمي في الم

يثاق، تعتبر مهمة التعليم أمرًا مقدسًا، وبالتزامن مع هذا الم
لمجتمع يؤمن المعلمون والمعلمات بأن التعليم هو أساس تنمية ا
عليمية ورفع مستوى الحياة، وأنهم مسؤولون عن تقديم تجربة ت

.فاعلة وإيجابية للطلاب

الفهرس



:البيانات العلمية
التحصيل 

العلمي 
تاريخهالتقديرالتخصصجهة الإصدارالمؤهل

اضغط هنا) 

)

البيانات الوظيفية

اضغط ) 

(هنا

مسمى 

الوظيفة
تاريخ المباشرةالدرجة/ المستوى 

المرحلة 

الدراسية

ةالسيرة الذاتي
السيرة الذاتية

:البيانات الشخصية
رقم الهوية

(اضغط هنا) :الاسم
:تاريخ الميلاد

:العنوان

:الهاتف

ني البريد الإلكترو 

لمنصة مدرستي
(اضغط هنا) 

الفهرس

(اضغط هنا) 

شهادات الشكر والدورات 
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الفهرس

(اضغط هنا)  (اضغط هنا) 

جدول الحصص   المهارات الأساسية للمادة

http://wa.me/%2B966578290903
http://wa.me/%2B966578290903


الفهرس

(اضغط هنا)  (اضغط هنا) 

المسرد توزيع المنهج

http://wa.me/%2B966578290903
http://wa.me/%2B966578290903


الفهرس

(اضغط هنا)  (اضغط هنا) 

أوراق العمل   الاختبارات

http://wa.me/%2B966578290903
http://wa.me/%2B966578290903


الفهرس

(اضغط هنا)  (اضغط هنا) 

ةالخطط الأسبوعي الخطط الأسبوعية

http://wa.me/%2B966578290903
http://wa.me/%2B966578290903


الفهرس

(اضغط هنا)  (اضغط هنا) 

ة يالخطط الإثرائ الخطط العلاجية

http://wa.me/%2B966578290903
http://wa.me/%2B966578290903


الفهرس

(اضغط هنا)  (اضغط هنا) 

ةيالمجتمعات المهن النمو المهني  

http://wa.me/%2B966578290903
http://wa.me/%2B966578290903


الفهرس

(اضغط هنا)  (اضغط هنا) 

ةنيالزيارات الف الاستراتيجيات   

http://wa.me/%2B966578290903
http://wa.me/%2B966578290903


الفهرس

(اضغط هنا)  (اضغط هنا) 

التقارير  + الانشطة

http://wa.me/%2B966578290903
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الفقرة

لتوفر الشاهد والدلي

رغير متوفمتوفر
نوع

الشاهد

%(:10)أداء الواجبات الوظيفية . 1

سجل الدوام الرسمي

يسجل المناوبة والاشراف اليوم

سجل الانتظار

خطة توزيع المنهج 

شواهد
%(10)أداء الواجبات الوظيفية -1

الفهرس

(اضغط هنا) 

http://wa.me/%2B966578290903


الفقرة

توفر الشاهد والدليل

متوفر
غير 

متوفر

نوع 

الشاهد

%(:10)التفاعل مع المجتمع المهني . 2

ة سجل مجتمعات التعلم المهني

سجل تبادل الزيارات

قيتقرير تنفيذ درس تطبي

شهادات حضور الدورات 

والورش التدريبية 

شواهد

%( 10)التفاعل مع المجتمع المهني -2

الفهرس

(اضغط هنا) 

http://wa.me/%2B966578290903


الفقرة

توفر الشاهد 

والدليل

متوفر
غير 

متوفر

نوع 

الشاهد

% (:10)التفاعل مع أولياء الأمور . 3

صور من الجمعية العمومية لأولياء 

الأمور والمعلمين 

ةتقرير اجتماع وليّ الامر مع المعلم

نسخة من الخطة الأسبوعية للمدرسة

شواهد
%(10)التفاعل مع أولياء الأمور -3

الفهرس

(اضغط هنا) 

http://wa.me/%2B966578290903


الفقرة

توفر الشاهد 

والدليل

متوفر
غير 

متوفر

نوع 

الشاهد

%(10)التنويع في استراتيجيات التدريس .  4

تقرير عن تطبيق استراتيجية

كشف متابعة الطلاب 

ملف انجاز المعلمة 

شواهد 
ريس التنويع في استراتيجيات التد-4

(10)%

الفهرس

(اضغط هنا) 

http://wa.me/%2B966578290903


الفقرة

توفر الشاهد 

والدليل

متوفر
غير 

متوفر

نوع 

الشاهد

%(10)تحسين نتائج المتعلمين . 5

نتائج الاختبار القبلي والبعدي

كشف متابعة الطلاب 

الخطط العلاجية والاثرائية 

شواهد
%(10)تحسين نتائج المتعلمين -5

الفهرس

(اضغط هنا) 

http://wa.me/%2B966578290903


الفقرة

توفر الشاهد 

والدليل

متوفر
غير 

متوفر

نوع 

الشاهد

%(:10)إعداد وتنفيذ خطة التعلم . 6

خطة توزيع المنهج

نموذج من اعداد الدروس 

نماذج من الواجبات والاختبارات 

شواهد 
%(10)إعداد وتنفيذ خطة التعلم -6

الفهرس

(اضغط هنا) 

http://wa.me/%2B966578290903


الفقرة

توفر الشاهد 

والدليل

متوفر
غير 

متوفر

نوع 

الشاهد

%(:10)توظيف تقنيات ووسائل التعلم المناسبة . 7

خدمة صور من الوسائل التعليمية المست

دامه تقرير عن برنامج تقني تم استخ

شواهد 
ناسبة توظيف تقنيات ووسائل التعلم الم-7

(10)%

الفهرس

(اضغط هنا) 

http://wa.me/%2B966578290903


الفقرة

توفر الشاهد 

والدليل

متوفر
غير 

متوفر

نوع 

الشاهد

%(5)تهيئة البيئة التعليمية . 8

تقرير تصنيف الطلاب وفق أنماط

التعلم

نماذج من التحفيز المادي والمعنوي

شواهد
%(5)تهيئة البيئة التعليمية -8

الفهرس

(اضغط هنا) 

http://wa.me/%2B966578290903


الفقرة

توفر الشاهد 

والدليل

متوفر
غير 

متوفر

نوع 

الشاهد

%(5)الإدارة الصفية . 9

كشف المتابعة

تطبيق ادارة الصف

شواهد 
%(5)الإدارة الصفية -9

الفهرس

(اضغط هنا) 

http://wa.me/%2B966578290903


الفقرة

توفر الشاهد 

والدليل

متوفر
غير 

متوفر

نوع 

الشاهد

%(10)تحليل نتائج المتعلمين وتشخيص مستوياتهم . 10

تقرير تحليل نتائج الطلاب 

سجل معالجة الفاقد التعليمي 

شواهد 
توياتهم تحليل نتائج المتعلمين وتشخيص مس-10

(10)%

الفهرس

(اضغط هنا) 

http://wa.me/%2B966578290903


الفقرة

توفر الشاهد 

والدليل

متوفر
غير 

متوفر

نوع 

الشاهد

%(10)تنوع أساليب التقويم -11

نماذج من الاختبارات 

نماذج من ملفات انجاز الطلاب 

نماذج من المهام الادائية ومشاريع 

الطلاب

شواهد
%(10)تنوع أساليب التقويم -11

الفهرس

(اضغط هنا) 

http://wa.me/%2B966578290903


المتابعة الثانيةالمتابعة الأولى

التوصياتالتوصيات

:اليوم:اليوم

:التاريخ :التاريخ 

:التوقيع:التوقيع

متابعة التوثيق

وكيلة الشؤون التعليمية مديرة المدرسة

الفهرس

(هنااضغط ) لطلب الملف 

(هنااضغط ) لطلب الملف 

http://wa.me/%2B966578290903
http://wa.me/%2B966578290903


:الخاتمة

ة إن مهنة التعليم ليست مجرد وظيفة، بل هي رسالة سامي
جيال تتطلب الإخلاص والتفاني، والعمل الدؤوب من أجل بناء أ

ل هذا وأسأل الله أن يجع. قادرة على مواجهة تحديات المستقبل
العمل خالصًا لوجهه الكريم، وأن يكون خطوة نحو مزيد من

.التقدم والنجاح في مسيرتي التعليمية

 وآخرًا، ونسأله التوفيق والسداد
ً

.والحمد لله أولا

ا لجهودي ومسيرتي ا
ً
لمهنية، حيث وفي الختام، فإن هذا الملف يمثل توثيق

، والسعي يبرز الشواهد التي تعكس مدى التزامي بتقديم تعليم متميز
.المستمر نحو التطوير والإبداع في الممارسات التربوية

الفهرس

(هنااضغط ) لطلب الملف 

(هنااضغط ) لطلب الملف 

http://wa.me/%2B966578290903
http://wa.me/%2B966578290903


المملكة العربية السعودية

(اضغط هنا) مكتب التعليم ب 

(اضغط هنا) مدرسة 

تم بحمد الله 
سجل توثيق شواهد 

الأداء الوظيفي للمعلمة

هـ1447للعام الدراس ي  

(اضغط هنا) : اسم المعلمة 

(هنااضغط ) لطلب الملف 

(هنااضغط ) لطلب الملف 

http://wa.me/%2B966578290903
http://wa.me/%2B966578290903
http://wa.me/%2B966578290903
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