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ت وكيلة شؤون الطالبا

  +

المساعد الإداري 

1
اف حصر الطالبات المتأخرات عن الاصطف

الصباحي في سجل التأخر وفق نموذج 
(01-03-ن.ع.ط.و) 

2
أخر الإتصال بولي أمر الطالبة وإشعاره بت

الطالبة عن المدرسة والتأكد من سبب 
بدون عذر/التأخر بعذر

نإدخال الطالبات المتأخرات إلى فصوله3

4

ن عذر إحالة الطالبة التي يتكرر تأخرها بدو 

إلى في الفصل الدراس ي أكثر من خمس مرات
ا لنموذج 

ً
المرشدة الطلابية وفق

نالمتأخرات إلى فصوله(02-03-ن.ع.ط.و) 

5مسجلة المعلومات
رصد حالات تأخر الطالبات في النظام 

الحاسوبي المعتمد من الوزارة



 
 

 ( 02-03-رمز النموذج: ) و.ط.ع.ن

 

 أخر لوكيلة شؤون الطالبات تحويل طالبة متكررة الغياب والت

 

 الحصة تاريخ التعديل الفصل الصف اسم الطالبة

     
 

  الى : وكيلة شؤون الطالبات

 ............................................................................................................................................................................................................................................................احيل لكم الطالبة الموضح اسمها أعلاه لأسباب التالية : 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 انه تم اتخاذ الاجراءا
ً
 ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ت التالية : علما

 التاريخ التوقيع اسم المرشدة الطلابية

   
 

  وكيلة شؤون الطالبات

 ه14:         /           /         ف بتاريخ تم إنها الموق

 المواظبة السلوك     ( درجة على الطالبة من درجات  ................. إلى : مسجلة المعلومات يتم حسم )

 ........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ حسب اللائحة التالية :

 التاريخ التوقيع اسم الوكيلة

   
 

  إلى مسجلة المعلومات :

 ....../....../......: هـ14تم حسم الدرجة بتاريخ 

 التاريخ التوقيع اسم مسجلة المعلومات

   
 

  إلى : المرشدة الطلابية

 آمل متابعة الطالبة خلال الفترة القادمة وإبلاغنا عن مدى تحسن مستواها ورأيكم في تثبيت الحسم من عدمه

 التاريخ التوقيع اسم الوكيلة

   
 

  :وكيلة شؤون الطالباتإلى 

  .نرى تثبيت درجة الحسم لعدم استجابة الطالبة خلال الفترة السابقة 

  .نرى الغاء حسم الدرجة لتجسن مستوى الطالبة 

 التاريخ التوقيع اسم المرشدة

   

 

 ...........................................................التوقيع :   .............................................................................................الموظفة المسؤولة : 

 


