
 وزارة التعليم                                                                                                              
    الإدارة العامت للتعليم بمنطقت مكت المكرمت                                                                                 

 المعلوماثإدارة تقنيت 

 إعداد
 سوسن عبدالرحمن الكباوي

 جميع الحقوق محفوظت لإدارة تقنيت المعلوماث بمكت المكرمت 





َقٕو ثكزبثخ كهًخ َظبو (  Google chrome) يٍ صفذخ انًزصفخ قٕقم كشٔو  -

 .َٕس فٙ ششٚط انجذث 

:  رظٓش ػذح َزبئج ، َقٕو ثبنُقش ػهٗ انخٛبس الأٔل ْٕٔ َظبو َٕس  -
EduWave دخول  . 

رظٓش صفذخ انُظبو كًب ْٕ ظبْش ثبنشكم ، َقٕو ثبنُقش ػهٗ ، ساثط انزسجٛم ٔنٙ  -

 .أيش جذٚذ 

، ٚقٕو ثإدخبل اسى انًسزخذو ، ٔكًهخ انسش ، يؼشٔف أٔ يٍ نذّٚ دسبة فٙ انُظبو  -

 .ٔسيض انزذقق ، ثى انُقش ػهٗ رسجٛم انذخٕل 

1 1 



1 2 

رظٓش صفذخ رسجٛم ٔنٙ الأيش ، َقٕو ثكزبثخ  -

سجم ٔنٙ الأيش ، ثى انُقش ػهٗ انًشثغ ثجٕاس اسى 

انًسزخذو انًقزشح َجذ أٌ سقى انسجم انز٘ رى كزبثزّ 

 سبثقب رى ظٕٓسِ فٙ ْزا انًشثغ ، ثى انُقش ػهٗ انزبنٙ 

رظٓش صفذخ اسزشجبع انذسبة فٙ دبنخ اَّ ٕٚجذ  -

أثُبء رى رسجٛهٓى ثبنُظبو سبثقبً ، ٔٚطبنت انُظبو فٙ 

ْزِ انذبنخ سقى ْٕٚخ انطبنجخ انًزكٕس اسًّ ثبنصفذخ 

، َقٕو ثكزبثخ سقى ْٕٚخ انطبنت انًطهٕة ، ثى انُقش 

 .ػهٗ انزبنٙ 

رظٓش صفذخ اخشٖ ٚطبنت فٛٓب ثكزبثخ سقى انجٕال  -

 .، َقٕو ثكزبثخ سقى انجٕال ، ثى انُقش ػهٗ إسسبل 



1 3 

رًذ ػًهٛخ دفظ سقى ... رظٓش سسبنخ  -

اسسبل اسى يسزخذو سٛزى انٓبرف انجٕال ، 

 .ٔكًهخ سش ػٍ طشٚق سقى انجٕال 

ثؼذ اسزلاو انشسبنخ انُصٛخ ػٍ طشٚق سقى  -

انجٕال انًذٌٔ ، َقٕو ثبنُقش ػهٗ ػٕدح ، 

 .رظٓش صفذخ انُظبو يٍ جذٚذ 

َقٕو ثكزبثخ اسى انًسزخذو انًشسهخ نُب ، ثى  -

كزبثخ كهًخ انسش ، ثى سيض انزذقق ، ثى انُقش 

 .ػهٗ رسجٛم انذخٕل 

رظٓش صفذخ رغٛٛش كهًخ انسش ، ٚقٕو ٔنٙ  -

الايش ثزسجٛم كهًخ انسش انجذٚذح دست اخزٛبسِ 

ٔدشٔف  ػهٗ أٌ ركٌٕ يكٌٕ يٍ اسقبو 

ٔجًٛؼٓب ثبنهغخ الإَجهٛضٚخ ، ثى ٚقٕو ثزكشاس 

كزبثزٓب يٍ جذٚذ ، ثى ٚقٕو ثزسجٛم انجشٚذ 

 .الإنكزشَٔٙ ، ثى انُقش ػهٗ دفظ 





ثؼذ انُقش ػهٗ دفظ ، رظٓش  -

صفذخ انُظبو يٍ جذٚذ ، ٚقٕو 

ٔنٙ الأيش ثكزبثخ اسى انًسزخذو ، 

سبثقبً ٔكهًخ انسش انزٙ رى دفظٓب 

، ثى فٙ صفذخ رغٛٛش كهًخ انسش 

سيض انزذقق ، ثى انُقش ػهٗ 

 .رسجٛم دخٕل 

رظٓش صفذخ ٔنٙ الأيش فٙ  -

َظبو َٕس ، يٍ انقبئًخ انشئٛسٛخ 

َقٕو ثبنُقش فٙ ًٍٚٛ صفذخ انُظبو 

 .ػهٗ رسجٛم الأثُبء 

1 4 
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رظٓش صفذخ رسجٛم الأثُبء ، َقٕو ثبنُقش ػهٗ رسجٛم  -

 .طبنت جذٚذ 

رظٓش صفذخ طهت انزسجٛم ، َقٕو ثكزبثخ سقى ْٕٚخ  -

، أٔ أثٍ أٔ أة أٔ أو ) ح ، ثى َذذد صهخ انقشاثخ /انطبنت

 .( أثُخ 

رظٓش ثٛبَبد أخشٖ ، سقى ْٕٚخ الأة ، ثى َسجم  -

 .ربسٚخ انًٛلاد ، ثى انُقش ػهٗ رسجٛم 



1 6 

ح ، ٚقٕو /رظٓش ثٛبَبد انطبنت -

ٔنٙ الايش ثبنزأكذ يٍ انجٛبَبد 

 ...انًؼشٔضخ فٙ 

ثٛبَبد انًسزخذو ، ٔٚذذد يصذس 

 انٕٓٚخ ، 

ح ، /ثى انجٛبَبد انشخصٛخ نهطبنت

 ٔربسٚخ انًٛلاد ،

 .ثى انجٛبَبد انسكٍ ٔالارصبل 



1 7 

ثى رظٓش ثٛبَبد انًذسسخ ، َقٕو 

ثزذذٚذ َٕع انًذسسخ ، ثى َذذد 

إداسح انزؼهٛى ، ثى َذذد يكزت 

انزؼهٛى انزبثغ نهًذسسخ ، رظٓش 

قبئًخ انًذساط انزبثؼخ ، َقٕو 

ثبخزٛبس انًذسسخ ٔرنك ثبنُقش 

ػهٗ انذائشح ثجٕاس اسى انًذسسخ 

، ثى انُقش ػهٗ نزظٓش ػلايخ 

انًشثغ ثجٕاس انزؼٓذ نزظٓش 

، ثى انُقش ػهٗ  ػلايخ 

 .رسجٛم 

رظٓش صفذخ انٕثبئق  -

انًطهٕثخ ، نٛزى الاطلاع ػهٛٓب 

يٍ جٓخ ٔنٙ الايش ، ثى انُقش 

 .ػهٗ صس ػٕدح اسفم انصفذخ 



1 8 

ثبنُقش ػهٗ صس ػٕدح رظٓش صفذخ رسجٛم  -

الأثُبء يٍ جذٚذ ، ٔٚظٓش طهت انزسجٛم فٙ 

ح ٔاسى انًذسسخ ، /جذٔل ٚذٕ٘ اسى انطبنت

ٔيذح إسسبل انطهت ، ٔدبنخ انطهت ، ٔٚظٓش 

ػًٕد انؼًهٛبد يٍ خلانّ َقٕو ثبنُقش ػهٗ 

 .اسزًبسح انفذص انطجٙ انًجذئٙ 

رظٓش صفذخ اسزًبسح انفذص ٚقٕو ٔنٙ  -

 .الايش ثطجبػخ الاسزًبسح 





1 9 

َقٕو ثكزبثخ كهًخ َظبو (  Google chrome) يٍ صفذخ انًزصفخ قٕقم كشٔو  -

 .َٕس فٙ ششٚط انجذث 

:  رظٓش ػذح َزبئج ، َقٕو ثبنُقش ػهٗ انخٛبس الأٔل ْٕٔ َظبو َٕس  -
EduWave دخول  . 

رظٓش صفذخ انُظبو كًب ْٕ ظبْش ثبنشكم ، َقٕو ثبنُقش ػهٗ ، ساثط انزسجٛم ٔنٙ  -

 .أيش جذٚذ 



1 10 

رظٓش صفذخ رسجٛم ٔنٙ الأيش ، َقٕو ثكزبثخ  -

سجم ٔنٙ الأيش ، ثى انُقش ػهٗ انًشثغ ثجٕاس 

اسى انًسزخذو انًقزشح َجذ أٌ سقى انسجم انز٘ 

رى كزبثزّ سبثقب رى ظٕٓسِ فٙ ْزا انًشثغ ، ثى 

 .انُقش ػهٗ انزبنٙ 

رظٓش صفذخ رذقٛق رطبثق ثٛبَبد ٔنٙ الأيش  -

ٔالاثٍ أٔ انجُذ ، َقٕو ثكزبثخ دقٕل انجذث يٍ 

ح ، صهخ انقشاثخ ، ثى ربسٚخ /سقى ْٕٚخ انطبنت

 .انًٛلاد ، ثى انُقش ػهٗ رذقٛق 



1 11 

رظٓش صفذخ ساثط   -

انزسجٛم نٕنٙ الأيش ، 

َقٕو ثزؼجئخ دقٕل انجذث 

يٍ انجُسٛخ ٔكزبثخ الاسى 

الأل ٔاسى الاة ٔاسى 

انجذ ٔاسى انؼبئهخ ثبنؼشثٙ 

ٔالاَجهٛض٘ ، ثى كزبثخ سقى 

انجٕال نٕنٙ الايش ثى 

 .انُقش ػهٗ دفظ 

رًذ ... رظٓش سسبنخ  -

ػهًٛخ رسجٛم انًسزخذو 

ثُجبح ، ٔسٛزى اسسبل 

كهًخ انسش إنٗ انجٕال 

 .انًذخم 



1 12 

انُظبو يٍ جذٚذ ، ٔػُذ صفذخ رظٓش  -

اسزلاو سسبنخ انجٕال ثبسى انًسزخذو 

ٔكهًخ انسش ٚزى كزبثزٓب فٙ صفذخ 

انُظبو كًب ْٕ ظبْش ثبنشكم ثى انُقش 

 .ػهٗ رسجٛم دخٕل 

رظٓش صفذخ ٔنٙ الايش ، رذٕ٘  -

قبئًخ ًٚكٍ يٍ خلانٓب انزؼذٚم ػهٗ 

ثٛبَبد ٔنٙ الايش ٔرنك ثبنُقش ػهٗ 

رؼذٚم يؼهٕيبرٙ انشخصٛخ ، أٔ ػشض 

فزشاد انزسجٛم ، أ انخشٔج يٍ 

 .انصفذخ 

 .َقٕو ثبنُقش ػهٗ رسجٛم طبنت جذٚذ  -
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ثكزبثخ سقى ْٕٚخ َقٕو طهت رسجٛم ، رظٓش صفذخ  -

 ( .أثُخ أٔ أثٍ ) صهخ انقشاثخ ح ، ثى َذذد /انطبنت

رظٓش ثٛبَبد أخشٖ ، سقى ْٕٚخ الأة ، ثى َسجم  -

 .ربسٚخ انًٛلاد ، ثى انُقش ػهٗ رسجٛم 



1 14 

ح ، ٚقٕو /رظٓش ثٛبَبد انطبنت -

ٔنٙ الايش ثبنزأكذ يٍ انجٛبَبد 

 ...انًؼشٔضخ فٙ 

ثٛبَبد انًسزخذو ، ٔٚذذد يصذس 

 انٕٓٚخ ، 

ح ، /ثى انجٛبَبد انشخصٛخ نهطبنت

 ٔربسٚخ انًٛلاد ،

 .ثى انجٛبَبد انسكٍ ٔالارصبل 



1 15 

ثى رظٓش ثٛبَبد انًذسسخ ، َذذد إداسح  

انزؼهٛى ، ثى َذذد يكزت انزؼهٛى انزبثغ 

نهًذسسخ ، رظٓش قبئًخ انًذساط انزبثؼخ 

، َقٕو ثبخزٛبس انًذسسخ ٔرنك ثبنُقش 

ػهٗ انذائشح ثجٕاس اسى انًذسسخ نزظٓش 

، ثى انُقش ػهٗ انًشثغ ثجٕاس ػلايخ 

، ثى انُقش ػهٗ انزؼٓذ نزظٓش ػلايخ 

 .رسجٛم 

رظٓش صفذخ انٕثبئق انًطهٕثخ ، نٛزى  -

الاطلاع ػهٛٓب يٍ جٓخ ٔنٙ الايش ، ثى 

 .انُقش ػهٗ صس ػٕدح اسفم انصفذخ 
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ثبنُقش ػهٗ صس ػٕدح رظٓش  -

جذٚذ ، ٔٚظٓش انزسجٛم يٍ صفذخ 

طهت انزسجٛم فٙ جذٔل ٚذٕ٘ اسى 

ح ٔاسى انًذسسخ ، ٔيذح /انطبنت

إسسبل انطهت ، ٔدبنخ انطهت ، 

ٔٚظٓش ػًٕد انؼًهٛبد يٍ خلانّ 

َقٕو ثبنُقش ػهٗ اسزًبسح انفذص 

 .انطجٙ انًجذئٙ 

رظٓش صفذخ اسزًبسح انفذص  -

 .ٚقٕو ٔنٙ الايش ثطجبػخ الاسزًبسح 







1 17 

ح انًذسسخ ، ٔيٍ انقبئًخ انشئٛسٛخ ، َقٕو ثبنُقش ػهٗ /يٍ صفذخ قبئذ -

 .انزسجٛم 

 .رظٓش صفذخ انزسجٛم ، َقٕو ثبنُقش ػهٗ رسجٛم ٔنٙ أيش  -

رظٓش صفذخ رسجٛم ٔنٙ أيش ، َقٕو ثكزبثخ سجم ٔنٙ الأيش ، ثى انُقش  -

ػهٗ انًشثغ ثجٕاس اسى انًسزخذو انًقزشح ، ٚظٓش سقى انسجم يٍ جذٚذ ، ثى 

 .انُقش ػهٗ رسجٛم 

ٚظٓش جذٔل ٚذٕ٘ سقى انٕٓٚخ ٔاسى ٔنٙ الايش إرا كبٌ يسجم أٔ يشرجط  -

ح فٙ انًذسسخ أٔ رظٓش ثٛبَبد ٔنٙ الايش َقٕو ثإدخبنٓب يٍ جذٚذ /ثطبنت

، ثى  ثبنُظبو ، َقٕو ثبنُقش ػهٗ انذائشح ثجٕاس سقى انٕٓٚخ نزظٓش ػلايخ 

 .انُقش ػهٗ انزبنٙ 



1 18 

رظٓش صفذخ رسجٛم ٔنٙ الأيش ، َقٕو ثبنُقش ػهٗ رسجٛم طبنت  -

 .جذٚذ 

ح ، /رظٓش صفذخ طهت انزسجٛم ، َقٕو ثكزبثخ سقى ْٕٚخ انطبنت -

 ( .أثٍ أٔ أثُخ ) ثى َذذد صهخ انقشاثخ 

رظٓش ثٛبَبد أخشٖ ، سقى ْٕٚخ الأة ، ثى َسجم ربسٚخ انًٛلاد  -

 .، ثى انُقش ػهٗ رسجٛم 



1 19 

ح ، ٚقٕو /رظٓش ثٛبَبد انطبنت -

ٔنٙ الايش ثبنزأكذ يٍ انجٛبَبد 

 ...انًؼشٔضخ فٙ 

ثٛبَبد انًسزخذو ، ٔٚذذد يصذس 

 انٕٓٚخ ، 

ح ، /ثى انجٛبَبد انشخصٛخ نهطبنت

 ٔربسٚخ انًٛلاد ،

 .ثى انجٛبَبد انسكٍ ٔالارصبل 



1 20 

ثى رظٓش ثٛبَبد انًذسسخ ، َقٕو ثزذذٚذ 

انًذسسخ ، ثى َذذد إداسح انزؼهٛى ، ثى 

َذذد يكزت انزؼهٛى انزبثغ نهًذسسخ ، 

رظٓش قبئًخ انًذساط انزبثؼخ ، َقٕو 

ثبخزٛبس انًذسسخ ٔرنك ثبنُقش ػهٗ 

انذائشح ثجٕاس اسى انًذسسخ نزظٓش 

ثى انُقش ػهٗ انًشثغ ثجٕاس ، ػلايخ 

، ثى انُقش ػهٗ  انزؼٓذ نزظٓش ػلايخ 

 .رسجٛم 

رظٓش صفذخ انٕثبئق انًطهٕثخ ، نٛزى  -

الاطلاع ػهٛٓب يٍ جٓخ ٔنٙ الايش ، ثى 

 .انُقش ػهٗ صس ػٕدح اسفم انصفذخ 





1 21 

ح انًذسسخ ، َقٕو ثبنُقش ػهٗ /ثبنشجٕع نهقبئًخ انشئٛسٛخ فٙ صفذخ قبئذ -

 .انزسجٛم يٍ جذٚذ 

 .رظٓش صفذخ انزسجٛم ، َقٕو ثبنُقش ػهٗ طهجبد انزسجٛم  -

رظٓش صفذخ انًٕافقخ ػهٗ طهجبد انطهجخ ، َقٕو ثبنُقش ػهٗ ثذث ثؼذ انزأكذ  -

يٍ اٌ دبنخ يذذد ثزى اسسبل انطهت نهًذسسخ ، ٚظٓش انزسجٛم انز٘ رى رسجٛهّ 

ح انًذسسخ ، َقٕو ثبنُقش ػهٗ اسزًبسح انفذص انطجٙ انًجذئٙ /يٍ صفذخ قبئذ

نزسهًٛخ نٕنٙ الايش ، ثى انُقش ػهٗ انقسى نٛظٓش قسى ػبو ، ثى انُقش ػهٗ قجٕل 

 .طهت انزسجٛم 



1 22 

ثبنُقش ػهٗ يٍ ػًٕد انخٛبساد ، َقٕو  -

 .اسزًبسح انفذص انطجٙ انًجذئٙ 

ٚزى  رظٓش صفذخ اسزًبسح انفذص  -

 .الاسزًبسح طجبػخ 




