
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 1442/1443    لجنة استلام وتسليم الكتب
 

 MOE_TAB_04_0046@ مدرسة الحارث بن نوفل 

 قرار إداري 

 لجنة تسليم واستلام المقررات الدراسيةاعتماد تشكيل  بشــأن: 

 هـ                  1443/  01/   01التاريخ   :                   ثنينالا              اليوم :

 إلى  ( الوـاردة فـي دليـل الصلـاحيات الممنوحـة لقائـد المدرسـة  باعتمـاد1اسـتنادا علـى الصلـاحية رقـم )
ً
تشـكيل المجـالس واللجـان فـي المدرسـة وتفعيـل دورهـا واستنادا

 ما ورد في الدليل الاجرائي لمدارس التعليم العام ونظرا للظروف التي تمر بها البلاد والية العودة للمدارس ، فقد قررنا مايلي 

 وفقا المهام التالية:  هـ1443-1442تشكيل لجنة استلام وتسليم المقررات الدراسية للعام الدراس ي 

 : اللجنة مهام
 تشكيل فريق لحصر  الكتب المدرسية ، بما يتوافق مع أعداد الطلاب   .1

 الدراسية من خلال البرنامج الحاسوبي بعد إدخال البيانات .  تالمقررامن   الاحتياجتعبئة  .2

 وتجهيز مستودع الكتب في مكان مناسب بالمدرسة مزود بما يحتاجه لحفظها . وفق الاشتراطات الصحية والاحترازية  عدادبأيقوم الإداري  .3

  وتعقيم المستودع  والأدوات المستخدمة بشكل مستمر واتباع الإرشادات الصحية والوقائية اثناء العمل  بتنظيفتنظيف  يقوم عامل ال    الاداري تحت اشراف   .4

 شادات وقائية واحترازيةووضع ملصقات وار 

 المعتمدة.ومطابقتها للطبعة  اكتمالهاالتأكد من الكتب الدراسية والتأكد من  .5

 الصفوف.وضع المقررات الدراسية في مكان مناسب وجردها وفرزها حسب  .6

 (. 01-02-)و.ط.ع.ن فصل دراس ي وفق نموذج تسليم المقررات الدراسية للطلاب المنتظمين والمنتقلين من المدرسة والتوقيع على الاستلام في بداية كل  .7

 تسليم الطلاب المقررات وفق الاشتراطات الصحية والتباعد الجسدي .8

9.  
ً
 الدراسية.  للصف والمادة حصر الطلاب الذين لم يتم تسليمهم المقررات الدراسية وفقا

 ده من قبل قائد المدرسةالمقررات الدراسية وإعداد الخطاب لإدارة المستودعات واعتما خطاب بنواقصإعداد  .10

 تسليم المقررات الدراسية للطلاب وفق الجدول المعد  .11

 الأمور لاستلامها مع أولياء تسلم المقررات الدراسية الناقصة للطلاب والتوقيع على الاستلام والتواصل   .12

 المقررات الدراسية من الطلاب في نهاية الفصل الدراس ي وفق النموذج  السابق . استلام .13

   :   وفق الارشادات والاحترازات الصحية  التسليم    مواعيدتحديد  .14

    

تسليم الطلاب الذين لم يتمكنوا  
 من الحضور في الوقت المحدد 

 الصف الأول الابتدائي  الصف الثالث الابتدائي  الابتدائي  الخامسالصف 

 الابتدائي الصف الثاني  الابتدائي  الرابع الصف  الابتدائي  السادس الصف 

  

اللجنة اعضاء    

 م اسم العضو وظيفته  العمل المسند له التوقيع 

 1 عبدالعزيز عودة البلوي  قائد المدرسة الرئيس  

 2  وكيل شؤون الطلاب  نائب الرئيس  

 3  مرشد طلابي عضو 

 4  مرشد طلابي عضو 

 5  رائد النشاط  عضو 

 6  محضر المختبر  عضو 

 7  اداري عضو  ومقررا  

 .............................................................. التوقيـع:               الدليلعبدالعزيز عودة يعتمد قائد المدرسة : 

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 1442/1443    لجنة استلام وتسليم الكتب
 

 MOE_TAB_04_0046@ مدرسة الحارث بن نوفل 

 استلام وتسليم المقررات الدرسية لجنـــة الموضوع:    1الاجتماع: 

 

   قاعة الاجتماعات مقر الاجتماع

  موعد الاجتماع

 استلام وتسليم المقررات الدرسية لجنـــة  الفئة المستهدفة

  ون رـــــالحاض
 

 ع : ـــــاجتمال الاــــدول أعمــــــج

 

 

 

 

 
 هـ14.... /  .... /   ....  الموافق .............  / ( يوم ................. ه في تمام الساعة )  إن

 : تيلتطويرية وعليه تمت التوصيات بالآ تمت مناقشة وتبادل الآراء والرؤى ا

 الجهة التابعة للتنفيذ  مدة التنفيذ  الجهة المكلفة بالتنفيذ  التوصية م

    اعداد خطة متكاملة للاستعداد   1

    توزيع الادوار  2

    اعداد السجلات الخاصة ببرنامج التهيئة  3

    عداد تقرير عن أسبوع التهيئة. ا 4
 ج

  ينفذ من التوصيات وأسباب عدم التنفيذ ما لم 

                                              لجميع الحاضرين ( بالشكر  ........................... وانتهى الاجتماع في تمام الساعة ) 

 :   التربوي  القائد / يعتمد                                                                                                                                                                                                                       

  اعضاء اللجنة   

 محضر المختبر  المساعد الاداري القائد 

  رائد النشاط   وكيل شؤون الطلاب  

   الإداريلمساعد ا المرشد الطلابي

 

 تشكيل لجنة الاستعداد   1

2 
تنظيف وتعقيم مكان العمل والأدوات المستخدمة بشكل مستمر  

 الصحية والوقائية اثناء العمل  تالإرشاداواتباع 

3 
الاحترازية  الإجراءاتلاستلام وتسليم المقررات الدراسية وفق  اعداد خطة

 والوقائية 

 توزيع المهام  4

افق مع أعداد الطلاب   5  تشكيل فريق لحصر  الكتب المدرسية ، بما يتو

 المختصة   الجهةته مع تفصيلي عن العجز ومتابععداد تقرير ا 6

 ين توقيع الحاضر

 Ꭓ √  م ـــــــــــــالاس
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 1442/1443    لجنة استلام وتسليم الكتب
 

 MOE_TAB_04_0046@ مدرسة الحارث بن نوفل 

 هـ1443 /1442عجز الكتب الدراسية ) التفصيلية ( للعام متابعة 

الصف 
 أو

نوع 
 التعليم 

 مجموع
  الطلاب 

 الصرف

 ت الدراسية المقررا

 المجموعة   الملاحظات
 العامة

مجموعة  
العلوم  

 والرياضيات 

 اللغة 
 الإنجليزية 

ية  تربال
 الاسلامية 

أخرى  
أخرى   )تحدد( 

 )تحدد( 

 الأول   
 ابتدائي

 

الأعداد الواردة في بيان الصرف 
 ) المستودعات(

   
  

  

        ما تم استلامه فعليا

        ) النمو ( الزيادة في عدد الطلاب

    العجز أو الزيادة الكلية
  

 
تم توثيقها في سند 

 الصرف
    نعم لا 

الثاني 
 الابتدائي 

 

        الاعداد حسب بيان الصرف

        ما تم استلامه فعليا

        ) النمو ( الزيادة في عدد الطلاب

    العجز أو الزيادة الكلية
  

 
تم توثيقها في سند 

 الصرف
    نعم لا 

 الثالث 
 

 الابتدائي 

 

        الاعداد حسب بيان الصرف

        ما تم استلامه فعليا

        ) النمو ( الزيادة في عدد الطلاب

    العجز أو الزيادة الكلية
  

 
تم توثيقها في سند 

 الصرف
    نعم لا 

 الرابع
 ابتدائي

 

        الاعداد حسب بيان الصرف

        ما تم استلامه  فعليا

        ) النمو ( الزيادة في عدد الطلاب

    العجز أو الزيادة الكلية
  

 
تم توثيقها في سند 

 الصرف
    نعم لا 

 الخامس
 ابتدائي

 

        الاعداد حسب بيان الصرف

        ما تم استلامه فعليا

        ) النمو ( الزيادة في عدد الطلاب

        العجز أو الزيادة الكلية

 السادس 
 ابتدائي

 

        الاعداد حسب بيان الصرف

        ما تم استلامه فعليا

    ) النمو ( الزيادة في عدد الطلاب
  

  

        العجز أو الزيادة الكلية

 

 
 
 

 تم سد العجز       العجز قائم توضيح ..................................................يرفق بيان الصرفالنتيجة :       

 

 .......التوقيع :......................             الدليل عبدالعزيز المدرسة :  قائد
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 01   02  رمز النموذج : و.ط.ع.ن    اسم النموذج : تسليم الكتب المقررة للطلاب
  تسليم الكتب المقررة للطلاب               

 المدرسة )                                  (  البرنامج )                             (     العام الدراسي :                

 هـ 14اليوم:                   التاريخ       /      /                      : الفصل      الصف :              

 

 توقيع الطالب فظة على الكتبوثيقة المحا اسم الطالب م
 استلام الكتب نهاية الفصل

 توقيع المعلم
 لم يستلم تم استلامها

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  1

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  2

     الفصل الدراسيالمحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية   3

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  4

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  5

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  6

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  7

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  8

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  9

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  10

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  11

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  12

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  13

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  14

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  15

     كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسيالمحافظة على   16

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  17

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  18

     المحافظة على كتبي وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسي  19

     وتسليمها بعد نهاية الفصل الدراسيالمحافظة على كتبي   20

 

 - 4   - 3  - 2   -1الكتب غير المسلمة :     

 

 التوقيع :         /اسم المسؤول 

 


