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تأكــد من تحديث ملفك الشــخصي 
في نظــام الاختبارات الإلكترونية

ــى منصــة Teams قبــل  ــد عل تواج
ــار بنصــف ســاعة الاختب

)هذه الخطوة خاصة بالطلاب فقط(

ابــدأ الاختبــار علــى نظــام الاختبارات 
الإلكترونية



ــة 	  جهــاز مكتبــي أو جهــاز محمــول لابتــوب مطابــق للمتطلبــات التقنيــة للأجهــزة المحمول
ــة:  ــة التالي والمكتبي

) لا يمكن استخدام الأجهزة اللوحية )ipad, Android Tablets( أو الهاتف لأداء الاختبار(

البطاقة الجامعية أو صورة من البطاقة الإلكترونية أو إثبات الهوية الشخصية.	 

مكان هادئ.	 

مستوى إضاءة مناسب.	 

عدم التدخل في نقل إشارة الفيديو أو الصوت.	 

الكاميــرا 	  اســتخدام  الممكــن  )مــن  بالجهــاز  ومتصــلان  يعمــلان  وميكرفــون  كاميــرا 
)اللابتــوب((. المحمــول  الجهــاز  فــي  الموجــود  والميكرفــون 

استخدام برنامج Teams نسخة الويب وعدم تحميله أو تنصيبه على الجهاز.	 

تحميل وتنصيب برنامج Webex للوصول للدعم الفني .	 

إتصال إنترنت ثابت ومستقر. . 	
	 . .8GB4. وينصح بأن يكونGBللجهاز لا تقل عن RAM أن تكون الذاكرة العشوائية
دقــة شاشــة العــرض: لا تقــل عــن  4x768	0	 وهــو الحــد الٔادنــى لتشــغيل الاختبــارات . 	

الإلكترونيــة التــي تحتــوي علــى محتــوى مرئــي.
أنظمة تشغيل الحاسوب:. 4

Windows 7, 8, 8.1, 10  أو أحدث.	 
)Mac (macOS 10.9  أو أحدث.	 

متصفح الويب )Google Chrome) بأحدث إصدار.. 	
يجب أن يتم فحص الجهاز من الفيروسات لكيلا تؤثر على أداء الطالب للاختبار. . 6

متطلبات الاختبار الإلكتروني عن بعد
)قبل الاختبار(

المتطلبات التقنية:

متطلبات أخرى:



متطلبات الاختبار الإلكتروني عن بعد
)قبل الاختبار(

1/ تجهيز صورة شخصية بالمواصفات التالية:
يجب أن تكون أبعاد الصورة مربعة وواضحة )		x		 مم).	 
يجــب أن تكــون الصــورة أصليــة حديثــة بحيــث لا يزيــد تاريخهــا عــن ســتة أشــهر وتعكــس 	 

المظهــر الحالي.
يجب أن تكون الصورة ملونة ويجب أن تكون خلفية الصورة بيضاء اللون.	 
يجــب أن تكــون الصــورة واضحــة ويجــب أن تكــون إضــاءة الصــورة مناســبة )لا داكنــة ولا 	 

شــديدة الضوء).
يجــب أن تكــون الصــورة أماميــة بحيــث يظهر الوجه كاملًا، متضمًنا الأذنين و)مكشــوف 	 

الــرأس للرجال فقط).
ــى 	  ــرأس إل ــى ال ــى 3.5 مــم مــن أعل ــن 		 مــم إل ــا بي ــه م ــاد الوج ــون أبع يجــب أن تك

أســفل الذقــن. 
تعديل الصور الرقمية غير مسموح به. 	 
إدخال خلفية بيضاء على صورة قديمة غير مسموح به.	 
أن تكون كلتا العينين مفتوحتين.	 
عــدم لبــس أي جهــاز إلكترونــي ويســمح بلبــس الســماعات الطبيــة فقــط فــي الأذن 	 

فــي حالــة وجــود ضعــف فــي الســمع.
عــدم لبــس النظــارات إلا إذا كانــت لدواعــي طبيــة مــع الحــرص علــى أن لا يغطــي إطــار 	 

ــن وعــدم وجــود انعــكاس علــى عدســات النظــارة أو ظــل مــن النظــارة  النظــارة العيني
علــى الوجــه. 

متطلبات رفع صورة الطالب:



متطلبات الاختبار الإلكتروني عن بعد
)قبل الاختبار(

2/ يجــب علــى الطالــب الدخــول علــى نظــام الاختبــارات الإلكترونيــة  )Swift Assess(  قبــل 
الاختبــارات عبــر الرابــط

3/ رفع الصورة على النظام باتباع الخطوات التالية:

متطلبات رفع صورة الطالب:

https://exam.seu.edu.sa/login


1/ للانضمام إلى اجتماع...
ســوف يصلــك عبــر بريــدك الإلكترونــي 

دعــوة للإنضمــام ... مثــل:

2/بعــد الضغــط علــى الرابــط المرســل 
إلــى البريــد ســيقوم متصفــح كــروم 

ــة ــى هــذه الصفح ــال إل الانتق

Cancel 3/اختر

 Continue on ــار ــى الخي 4/اضغــط عل
this browser

انقــر هنــا للدخــول مباشــرة إلــى 
للاجتمــاع والانضمــام   Teams

)Ms Teams(  عمل القاعات الافتراضية للاختبارات من خلال برنامج
MS Teams من خلال المتصفح وليس تطبيق Teams تأكد من استخدام منصة

كيفية استخدام )Microsoft Team(؟
)هذه الخطوة خاصة بالطلاب فقط(



5/ســتصل لهــذه الصفحــة تأكــد مــن 
تشــغيل المايــك والكاميــرا وادخــل إلــى 

الاجتمــاع.

التاليــة  الرســالتين  6/ســتظهر 
Allow اختيــار  مــن  ولابــد 

7/ حالــة ظهــور هــذه الرســالة قبــل 
للقاعــة  بالدخــول  لــك  الســماح 
رابــط  علــى  اضغــط  الافتراضيــة 
وأدخــل   Sign in الدخــول  تســجيل 

الموحــد.  الدخــول  بيانــات 

كيفية استخدام )Microsoft Team(؟

ــة باســتخدام متصفــح . 	 ــار وعلــى القاعــة الافتراضي ــد مــن الدخــول علــى الاختب لاب
قوقــل كــروم.

لن يتمكن الطالب من دخول الاختبار في حالة استخدام متصفحين مختلفين.. 	

تنبيهات مهمة:

)Ms Teams(  عمل القاعات الافتراضية للاختبارات من خلال برنامج
MS Teams من خلال المتصفح وليس تطبيق Teams تأكد من استخدام منصة

)هذه الخطوة خاصة بالطلاب فقط(



عمل القاعات الافتراضية للاختبارات 
)Ms Teams(  من خلال برنامج

كيفية استخدام )Microsoft Team(؟

* ستظهر نافذة الانضمام للاجتماع

قبــل الانضمام إلــى الاجتماع 
يجــب فتــح الصــوت والفيديــو 
الانضمــام  علــى  انقــر  ثــم 

الآن.

)هذه الخطوة خاصة بالطلاب فقط(



تعليمات يوم الاختبار

يتعهد الطالب بعدم تمرير معلومات الوصول إلى حسابه إلى أطراف أخرى. . 	

يدخــل الطالــب الرابــط المرســل لــه علــى البريــد الإلكترونــي قبــل الاختبــار بنصــف . 	
.(Teams( ســاعة والانضمــام إلــى الاجتمــاع الافتراضــي فــي برنامــج

علــى الطالــب فتــح الكاميــرا والميكرفــون وإبــراز الهويــة الأصليــة لمراقــب الاختبــار . 	
للتحقــق مــن هويتــه فــي الاجتمــاع الافتراضــي علمًــا أنــه ســيعتبر الطالــب غائبًــا عــن 

ــار. ــه الاختب ــد بأدائ ــار فــي حــال تجــاوز هــذه الخطــوة ولا يقي الاختب

يجــب علــى الطالــب تــرك الكاميــرا مفتوحــة فــي برنامــج )Teams) طــوال فتــرة الاختبــار . 4
.(Swift Assess( والدخــول علــى نظــام الاختبــارات الإلكترونيــة

يمنع منعًا باتًا الدخول للاختبار بعد مضي نصف ساعة من بداية الاختبار. . 	

ــا تســليم الاختبــار والخــروج مــن برنامــج )Teams) قبــل مضــي نصــف . 6 ــا باتً يمنــع منعً
ســاعة مــن بدايــة الاختبــار.

يجب على الطالب إبلاغ المراقب بانتهائه من الاختبار والتسليم.. 7

8 . Swift ونظــام الاختبــارات الإلكترونية Teams يجــب علــى الطالــب الدخــول علــى برنامج
Assess مــن نفــس الجهاز.

)هذه الخطوة خاصة بالطلاب فقط(



تعليمات أثناء الاختبار

	 . Swift يوافــق الطالــب علــى أن الشــخص الــذي تــم تخزيــن هويتــه وصورتــه فــي نظــام
Assess عنــد أول تســجيل دخــول، هــو مالــك الحســاب نفســه. 

يجــب علــى الطالــب عــدم مغــادرة منطقــة المراقبــة مــن كاميــرا الويــب أثنــاء الاختبــار . 	
ــا.  ــا أو جزئيً كليً

يجــب علــى الطالــب إبقــاء الميكروفــون قيــد التشــغيل وتجنــب إحــداث أي صــوت فــي . 	
الغرفة. 

يجب على الطالب إبقاء كاميرا الويب تعمل وتجنب صرف النظر عن الشاشة. . 4
أثنــاء الاختبــار يوافــق الطالــب علــى اســتخدام جهــاز عــرض واحــد فقــط )شاشــة أو . 	

تلفزيــون أو بروجكتــور) ولوحــة مفاتيــح واحــدة وجهــاز تأشــير واحــد )فــأرة كمبيوتــر، 
إلــخ).   ،  TrackPoint

لا يُســمح للطالــب بالحصــول علــى مســاعدة طــرف ثالــث أثنــاء الاختبــار ويمنــع وجــود . 6
شــخص آخــر فــي الغرفــة. 

لا يُســمح للطالــب بمنــح حــق الوصــول إلــى جهــاز الكمبيوتــر الخــاص بــه لطــرف ثالــث . 7
أثنــاء الاختبــار. 

لا يســمح للطالــب بالمشــاركة فــي محادثــات مــع طــرف ثالــث، أو اســتخدام مــواد . 8
ــف  ــة)، كمــا لا يســمح بوجــود هوات ــب وأوراق الغــش وتســجيلات صوتي ــة )كت مرجعي
ــر باســتثناء مــا يتــم  ــة وأجهــزة الكمبيوت ــة وأجهــزة الاســتدعاء والأجهــزة اللوحي محمول
اســتخدامه مباشــرة أثنــاء الاختبــار داخــل الغرفــة، كمــا يمنــع اســتخدام ســماعات الــرأس 

ــة.  ــع أنواعهــا والســاعات الذكي بجمي
ســيتم تنبيهــك بشــأن أهميــة وجــود اتصــال مســتقر وذا جــودة. انقطــاع الاتصــال لا . 9

يمنعــك مــن إعــادة الاتصــال واســتكمال الحــل مــا دام ضمــن النطــاق الزمنــي المتــاح 
لأداء الاختبــار )١٠ دقائــق)، وســيتم إعادتــك إلــى آخــر ســؤال توقفــت فيــه، ولــن تتمكن 

مــن العــودة للأســئلة الســابقة.
     إذا كان مــن ضمــن تعليمــات اختبــار المقــرر اســتخدام الآلــة الحاســبة أو مــا . 0	

يتصــل بهــا كورقــة بيضــاء خاليــة مــن أي إضافــات لإجــراء بعــض العمليــات الحســابية، 
يجــب علــى الطالــب عــرض الورقــة الفارغــة والآلــة الحاســبة مــن الجهتيــن أمــام الكاميــرا 

ومــن ثــم اســتخدامها. 
فــي حــال حــدوث مشــكلة تقنيــة يجــب علــى الطالب تصوير الشاشــة كاملــة ورفعها . 		

.Webex للدعــم الفنــي مباشــرة عن طريــق برنامج
يوافــق الطالــب علــى أن المراقــب لــه الحــق فــي إنهــاء عمليــة الاختبــار فــي حالــة . 		

خــرق هــذه القواعــد أو انتهــاك المعاييــر الأخلاقيــة مــن قبــل الطالــب. 



نظام الاختبارات الإلكترونية

تأكد من إدخال الرابط الصحيح 
في متصفح كروم استخدم النسخة المحدثة من 

Chrome متصفح

الرابط
 https://exam.seu.edu.sa/login

قم باختيار الاختبار المطلوب 
Start واضغط



نظام الاختبارات الإلكترونية

ابدأ الاختبار بالضغط على 
Start Exam

أنت بحاجة إلى تأكيد الهوية من 
خلال:

التأكد من تفعيل الكاميرا. 1
بعد ذلك التقط الصورة. 2
بعد ذلك اختيار )استمرار(. 3

1 2

3



نظام الاختبارات الإلكترونية

اقرأ الشروط واعتمدها قبل 
البدء بالاختبار 

انزل للأسفل للموافقة

تأكد من السماح للمتصفح باستخدام:
الكاميرا والميكرفون- النظام سيقوم 

بالتأكد من السماح



نظام الاختبارات الإلكترونية

الآن تحتاج إلى أخذ صورة من 
بطاقة الهوية أو بطاقة الجامعة 
وأنت حاملها بيدك، وذلك للبدء 

في بالاختبار



شكرًا


