
 

 

 

 

 

 تدرٌبات منسقل الوظٌفً الوصف

  

 

 تدرٌبات؟ منسق وظٌفة ماهً

 

 وتصمٌم التدرٌب وجداول خطط رسم على المؤسسات فً التدرٌبات منسق ٌعمل

 داخلٌة أو خارجٌة بمصادر الاستعانة خلال من وتطوٌرها التدرٌب برامج

 المناسبة التدرٌب أسالٌب اختٌار وكذلك البشرٌة الموارد على والتدرٌب للمؤسسة

 للفرق التنمٌة خطط ورسم التدرٌب احتٌاجات لتحدٌد المدٌرٌن مع بالتواصل وٌقوم

 البرامج جمٌع وإجراء وتنسٌق وتطوٌر وتصمٌم إدارة عن المسؤول وهو والأفراد

 .التدرٌبٌة

 

 :تدرٌبات منسق لوظٌفة الوظٌفٌة المهام

  

 .العملاء ودعم البشرٌة والموارد للإدارة السنوٌة التدرٌب خطط رسم -

 خارجٌة بمصادر الاستعانة خلال من التدرٌب برامج وتطوٌر تصمٌم -

 .للمؤسسة والداخلٌة

 ودروس العمل أثناء والتدرٌب المناسبة التدرٌب أنشطة و أسالٌب تحدٌد -

 .المهنً التطوٌر



 

 

 عن اللازمة المعلومات وتوفٌر للموظفٌن المتاحة التدرٌبات عن الإعلان -

 .الدورات

 و المهارات وتحدٌد المؤسسة مستوى على التدرٌب احتٌاجات تقٌٌم إجراء -

 .معالجة إلى تحتاج التً فجوات

 والتقنٌات الأسالٌب أحدث على والاطلاع المعروفة التعلٌم مبادئ استخدم -

 .التدرٌبٌة

 .التعلٌمٌة والمواد الوسائل وطلب وإعداد تصمٌم -

 الموظفٌن مهارات على التدرٌب تأثٌر وتحدٌد التعلٌمٌة الفعالٌة تقٌٌم -

 .الأداء مؤشرات وقٌاس

 .تعلٌمٌة جلسة كل بعد والمتدربٌن المدربٌن من الفعل ردود جمع -

 .المناسبة التدرٌبٌة المواد تصمٌم بشأن الخبراء مع التواصل -

 .التدرٌب وسجلات المناهج بٌانات قاعدة تحدٌث على الحفاظ -

 .الداخلٌة التدرٌب ومعدات مرافق وصٌانة إدارة -

 .الجدٌدة التدرٌب بطرق والتوصٌة البحث -

  

 :تدرٌبات منسق لوظٌفة اللازمة المهارات

  

 .المختلفة التدرٌبات تنسٌق لإجراءات الجٌد الفهم -

 .التنفٌذ وطرق التعلٌمً التصمٌم بنظرٌة واسعة معرفة -

 .الإلكترونً التواصل وأدوات التعلٌم ادارة أنظمة مع التعامل على القدرة -

 .التطوٌر خطط وإعداد الاحتٌاجات تقٌٌم مهارات اجادة -

 .والحدٌثة التقلٌدٌة الوظٌفً التدرٌب وتقنٌات بأسالٌب الإلمام -

 .الالكترونً التعلٌم منصات استخدام على القدرة -

 .اوفٌس ماٌكروسوفت برنامج مع التعامل اجادة -

 .المتعددة المهام مع التعامل على والقدرة التنظٌمٌة المهارات امتلاك -

 .ممٌز بشكل التواصل على القدرة -

  

 

 



 

 

 

 :تدرٌبات منسق وظٌفة فً العمل متطلبات

  

 الموارد أو التدرٌب أو التعلٌم فً البكالورٌوس درجة على الحصول -

 .الصلة ذي المجال أو البشرٌة

 .تدرٌبات منسق وظٌفة فً السابقة الخبرة -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 تمت بحمد الله،،،

 اتمنى التوفٌق للجمٌع...

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 أبو الجوهرة التعلٌمٌة اضغط هنا مجموعة

 

 تحت اشراف : أبو الجوهرة
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