
 الوحدة الرابعة
الكتابة العلمية وتطبيقاتها



مقدمة الوحدة الرابعة

تتناول ھذه الوحدة ثلاثة أمور :●
الكتابة العلمیة نوع من الكتابة الوظیفیة : أولاً ــــ 

بعینھاوظیفةأوغرضتحقیق:الوظیفیةبالكتابةالمقصود•
،والإداریةالشخصیةوالرسالة،والمحضرالتقریرككتابة

وبطاقة الدعوة ، وملء الاستمارات ، والتعلیمات .
:بعینھاوظیفیةأوغرضتحقیق:العلمیةبالكتابةالمقصود*

ككتابة البحث العلمي ، والمحاضرة العلمیة والتلخیص العلمي .



الكتابة الفنیة          الكتابة الوظیفیة
والعلمیة

تعتمد على الخيال
والعاطفة

والأحاسيس الذاتية .
مثل : القصص

والروايات
والمسرحيات والشعر
والخواطر والمقالات

الأدبية .

 ـ تعتمدان الأسلوب المباشر البعيد عن1●
الخيال والعاطفة والأحاسيس الذاتية .

 ـ تتفقان في الهدف والأسلوب.2●
 ـ تختلفان في :3 ●
تكون في التطبيقاتالكتابة الوظيفية أن� ●

القصيرة ، والتطبيقات اليومية المعتادة
والمؤلفة للجميع مثل :التقرير والمحضر
والرسالة الشخصية والإدارية وبطاقات

الدعوة والاستمارات ...
تكون في التطبيقاتالكتابة العلمية أن� ●

الطويلة العميقة ، والتطبيقات الخاصة التي
يمارسها الخاصة ، مثل : البحث العلمي
والمحاضرة العلمية والتلخيص العلمي

 أن� كلا منهما يحتاج المعرفة الجيدة●
بـــ(قواعد اللغة العربية ) من إملاء ونحو

وصرف ، وإلى إلمام جيد بمتطلبات



ثانيًا : خصائص الكتابة العلمية
ـ المساواة في التعبير بين المعنى واللفظ ، فلا إيجاز ولا1●

تطويل ولا تكرار
ـ الأسلوب المباشر : فاللفظ يؤدي للمعنى مباشرة ، ولامجال2●

للمجازات ،
والصور البيانية إلا في النادر ، حين يحتاج الأمر إلى الإيضاح .●

 ــ عدم الاهتمام بالموسيقى اللفظية والابتعاد عن الزخرفة3●
اللفظية والمحسنات البديعية والمهارات الإنشائية ، مثل

السجع والجناس والطباق والمقابلة والتورية ...
 ـ حسن العرض والتسلسل المنطقي للمعلومات.4   
ـ البعد عن العواطف الذاتية .5   
 ــ دقة الألفاظ وسهولتها ، وبعدها عن التكلف والتقعّر،6   

والإغراب.
 ـ وضوح الأفكار، وصحة المعلومات .7  
 ــ استخدام الإحصائيات والأرقام المصطلحات العلمية .8  



ثالثًا : ميزاتُ المنهج العلمي :
 ـــ الموضوعیة والبعد عن التحیز الشخصي .1●
رأیاًیخفيولایدلسلا،وحكمھنقلھفيصادقاًیكونأنالباحثمن«فالمطلوب●

ویرجحرأیھیعرضأنلھذلكبعدثم،البحثموضوعفيووزنأھمیةلھآخر
،الاستشھاداتوالنصوصنقلعندو،اتجاھھفيحقاًیراهكانإنالصواب

ینتقيولاالبحث،بموضوععلاقةلھاالتيالنصوصینقلأنالباحثعلىیجب
،حتىونقلھحكمھفيعادلاًیكونأنعلیھثموتوجھاتھ.فكرهیخدممافقطمنھا

لا تؤثر ذات الباحث على بحثھ ».
 ـ رفض الاعتماد على العادات والتقالید والخبرة الشخصیة للوصول2●

إلى الحقیقة.
 ــ إمكانیة التثبت من نتائج البحث العلمي في أي وقت من الأوقات .3●
الفكربین:أيوالاستقراءالاستنباطبینیجمعالعلميالمنھجــ4●

والملاحظة
العلومتنوعمعلیتلاءموالتنوعللتعددوقابلیتھمرونتھــ5●

والمشكلات البحثیة .



أولاً : تحرير البحث العلمي
    یتعرض الطالب الجامعي في حیاتھ الیومیة

 لكثیر من التساؤلات حول ما یراه من
مستجدات متسارعة تطالبھ بتحدید موقفھ
 ومكانتھ منھا في وقت تعددت فیھ قنوات
 المعرفة حیث لم تعد المدرسة أو الجامعة

المصدر الوحید للمعرفة والخبرة .
والبحث العلمي ھو الأسلوب الوحید

لإخراج الطالب من حیرتھ والإجابة عما
یواجھھ من تساؤلات بحذر وصلابة ، بل

ویتجاوز ذلك للأخذ بید الطالب إلى
الاكتشاف والإبداع والاختراع والمكانة

المرموقة .

●



(1الدلالات المعجمیة والاصطلاحیة لتحریر البحث العلمي  (

)لكلمةاللغويالمعنى(أ
:(تحریر
فھو،تحریرًا،یحُرّرحرّر

محرر
:مصدرمحرّر،:والمفعول

تحریرٌ

:  (بحثب ) المعنى اللغوي لكلمة (
یبحث،عنوبحثَ،فيوبحثَ،بحثَ

:والمفعول،باحثفھو،بحثاً،
مبحوث .

 رسالة لأھلھ : كَتبَھَاحرّر
وطلب،حفرھا:الأرضفيبحثو

قال،الأرضفيوبحث،فیھاشیئاً
ُفبَعَثََ�:تعالى فيِیبَْحَثُغرَُاباًا�َّ

ر  فتَّش فیھا .�الأْرَْضِ الكتابَ: أصلحھُ ، وحسنحرَّ
ده . خطّھ، وجَوَّ

الجھدبذل:بمعنى،مصدر:البحثو
التيمسائلھوجمع،ماموضوعفي

كلعلىیطلقاسم:.والبحثبھتتصل
یعالجمقالأودراسة،أو،رسالة

موضوعًا علمیاً أو أدبیاً



(1الدلالات المعجمیة والاصطلاحیة لتحریر البحث العلمي  (●
:( علم ج ــــ المعنى اللغوي لكلمة ( ●
معلوم:والمفعول،علماء:والجمع،عالمفھو،علمًا،یعلم،علم●

العلمحقیقةلھحصلت،بالخبرالشخصوعلم،الخبرالشخصوعلم●
، عرفھ وأدركھ ، درى بھ وشعر

وعلم : اسمع جمعھ : علوم ، وعَلِم بمعنى إدراك الشيء بحقیقتھ ،●
،الخیالعنالبعیدالمنطقيالواضحالأسلوب:العلميالأسلوب●

وتحریر البحث العلمي ھو تجوید كتابتھ .
دــ  ـــــ تعریف البحث العلمي :●
المشكلاتبواسطتھانحلّالتيالطریقة»:بأنھ)البحثلیدي)یعُرّف●

. «المعقدة
للتوصل،وناقدةومنظمةدقیقةمحاولة»:،بأنھّ(دالینفان)عرفھ●

قلقوتثیر،الإنسانیةتواجھھاالتيالمشكلاتلمختلفحلولإلى
.«وحیرة الإنسان



:العناصر التي ركزت علیھا تعریفات البحث العلمي 

وتدوینالموثوقة،المعلوماتجمعفيمنظمأسلوبـ1
وفق،تامةبموضوعیةالمعلوماتتحلیلــ2الملاحظات

أسالیب ومناھج علمیة محددة .
إضافةأو،تعدیلھاأو،المعلوماتصحةمنالتأكدــ3

جدید لھا .
بحدوثھاوالتنبؤوالنظریاتالقوانینبعضإلىالتوصلــ4

، والتحكم بأسبابھا .
،مشكلةحلإلىالوصولبواسطتھایمكنالتيالوسیلةــ5

أو اكتشاف حقیقة .



  أھمیة البحث العلمي للطالب :●
تعویدهمنھاالغایةالطالبیكتبھاالتيالقصیرةالبحوث●

منجدیدةآفاقواكتشاف،الحقائقعنالتنقیبعلى
المعرفة ، والتعبیر عن آرائھ بحریة وصراحة .

وتحصینالقراءةعلىوالتعودالطالبمعلوماتإثراءـ1●
النفس ضد الجھل .

وإصدارالمشكلاتدراسةفيالنفسعلىالاعتمادـ2●
الأحكام .

اتباع الأسالیب والقواعد العلمیة المعتمدة في كتابة البحوث .●
المعلوماتومصادروالكتبالوثائقاستخدامعلىالتعود●

والربط بینھا للوصول إلى النتائج .
التعود على معالجة المشكلات بموضوعیة ونزاھة .●



:243صـالحوارفيذكرھاوردالتيالشخصیاتأھم●
261:

 ـ عزام شاب اجتماعي یحلم أن یعیش حیاة كریمة .1●
 ـ ھشام زمیلھ یحب أن یلبس أفضل العلامات التجاریة2●
 ــ حسام وحید أمھ مرھق في الطلبات متعثر في الدراسة .3●
 ـ إكرام متزوج بطبیبة یقتات من راتبھا .4●
 ـ حازم شخصیة ناصحة .5●



خطوات البحث العلمي

من خلال مشهد الحوار الذي دار بين عزام وحازم
يتبين أن البحث العلمي :

عبارة : تساؤلات ناتجة عن حيرة وقلق يسعى الباحث
للإجابة عنها .

والبحث العلمي هو الأسلوب الوحيد لإخراج الطالب من
حيرته ودهشته ، والإجابة عما يواجهه من تساؤلات

بتجذر وصلابة
يتجاوز البحث العلمي إلى الأخذ بيد الطالب إلى

الاكتشاف والإبداع والاختراع وتبوء المكانة المرموقة .



فائدة البحث العلمي :
 ــ أسلوب منظم في جمع المعلومات الموثوقة ، وتدوین1

الملاحظات .
یحُلل المعلومات بموضوعیة تامة ، وفق أسالیب ومناھج

علمیة محددة .
 ــ یتُیح  لك التأكد من صحة المعلومات ، أو تعدیلھا ، أو2

 ــــ یتُیح  لك التوصل إلى بعض القوانین3إضافة جدید لھا 
والنظریات والتنبؤ بحدوثھا ، والتحكم في أسبابھا .

 ـــ أخیرًا ، ھو الوسیلة التي یمكن بواسطتھا الوصول إلى4
حل مشكلة ، أو اكتشاف حقیقة .



من خلال المشهد الثاني بين د. سلمان ، وعزام ،
وحازم تتحدد بعضًا من خطوات البحث العلمي :

مثل شعور عزام بمشكلةأولاً : الشعور بمشكلة : 
التقصير نحو الآيات القرآنية ، وما تتضمنه من

رسائل مفيدة لنا ، ونحن غير مبالين بها .
لماذا مداومة الإمام علىثانيًا : مشكلة البحث : 

قراءة سورتي الأعلى والغاشية كل جمعة وعيد.
الكشف عمّا فيوتحديد مشكلة البحث يكون بـ: 

سورتي الأعلى والغاشية من رسائل ربانية مفيدة
لنا .



  ثالثًا      : تحديد أبعاد البحث وأهدافه .
  رابعًا    : استطلاع الدراسات السابقة .

 خامسًا    : منهج البحث وأساليبه .



من خلال المشهد الثالث  بين د. سلمان ، وعزام ،
وحازم تتحدد بقية خطوات البحث العلمي :

:(البحثمخطط)البحثتصميم:سادسًا
لطريقةالمسبقالمستقبليالتصوربه«ويقصد

يسترشدالتيالعريضةالخطوطوهو،البحثتنفيذ
تُشبّهماوعادة،بحثه»تنفيذعندالباحثبها

ذلكيسيرأينإلىالسائربهايُدركالتيبالبوصلة
البحث ـ قبل التنفيذ ـ يعتبر في عالم المجهول .

.



طويلاًوقتًااستغرقتوإن:الجيدةالبحثوخطة
مشكلةاختارقدالباحثأن�علىتدل،كبيرًاوجهدًا
واسئلتها،فرضياتهاوحدد،بعنايةوصاغها،بحثه

،السابقةالدراساتعلىوتعرف،وأهدافها،
مكانةوعرف،بالموضوعالعلاقةذاتوالنظريات

الدراسةتنحوهأنيجبالذيوالجانب،منهابحثه
،المناسبةالبياناتجمعأداةواختار،عليهوتركز

دراستهاوأسلوب،البحثمفرداتوحدد،وصممها
،معهالمتعاونينوحدد،الدراسةعينةواختار،

وبذلك،وتجهيزهاالبياناتتصنيفبأسلوبوفكر
وتفسيرهاوتحليلهاالبياناتتجميعإلاعليهيبقَلم
والجهدللوقتاختصارهذاوفي،البحثتحريرثم



ماخلافعلىوالمھارةالحذق:اللغةفياللقافةتعریف
الشخص:معناھافيوقیل،الحاضرالوقتفيالناسیریده
لماالأخَذوسریعباللسانكلاممنإلیھیرُمىلِماالفھَْمسریعُ
ًكانإذاھو:وقیل،بالیدإلیھیرمى ًیحَْویھلماضابطا قائما

بھ ، وقیل : ھو الحاذق بصِناعتھ .
وھيسلوك.أو،طریقبمعنىمصدرفھي:البحثمنھج

مشتقة من الفعل نھج بمعنى طرق ، أو سلك ، أو اتبع.
،التجریبي،التاریخي،«الوصفي:البحثمناھجأنواعمن

الاستقرائي، السلوكي، الاستنباطي ، التحلیلي ، الفني ، ...»



المنھج:ھوبحثھماكتابةفيوحازمعزاماتبعھالذيالمنھج
التحلیلي .

:حدود البحث 
المجالات اللغویة دون الحوض في الأحكام الشرعیة .

شروط صیاغة عنوان البحث العلمي :
ـ  یشیر إلى الھدف الرئیس للدراسة .1
 ــ یحدد أبعادھا العلمیة والمكانیة .2
 ــ یصاغ صیاغة جیدة لا تتجاوز كلماتھ خمس عشرة كلمة .3
بعیداًفیھغموضلاوواضحًا،فیھتعقیدلاسھلاًیكونأنــ4

عن الإثارة والتطویل .



جمع البيانات والمعلومات .سابعًا :  
تجهيز البيانات والمعلومات وتصنيفها .ثامنًا :   
تحليل البيانات والمعلومات والتوصل إلىتاسعًا :  
النتائج .
كتابة البحث وإخراجه .عاشرًا : 



*  من خلال المشھد الرابع  بین د. سلمان ، وعزام ،
وحازم

في المكتبة المركزیة عثروا على رسالة مختصرة تبین لھم●
:

الجوانب  الفنیة في البحث : ●
بآراءالأحیانمنكثیرفيالباحثیستعین:الاقتباسـ1●

العملیةھذهوتسمى،وغیرھم،وكتاّبباحثینوأفكار
سواءاقتباسھفيدقیقاًیكونأنعلیھفیجب،بالاقتباس

الذيالمعنىتشویھفیتجنب،استیعاباًأمتضمیناًأكان
الأمانةمظاھرمنمظھرًالیتحقق،السابقالباحثقصده

العلمیة بالمحافظة على ملكیة الأفكار والآراء والأقوال .
مناسباًنصأوحدیثأوبآیةفیتمثلالاستشھادأما



علمیةطرقحسبالمعلوماتتدوین:التوثیقــ2●
أصلھاإلىویرجعھا،صحتھامنیتأكد،علیھامتفق

القواعدإتباعالباحثعلىویجب،ومصدرھا
،البحثداخلوالمراجعالمصادربتوثیقالخاصة

ذلكلأن؛نھایتھفيوالمراجعالمصادرقائمةوفي
تحدیدعلىقادرینویجعلھم،للقارئینالمصدریحدد

موقع مرجع المعلومات .
العلمیةالأمانةتوخي:التوثیقدواعيومن*●

لابد،العلمیةوحقوقھمالآخرینبجھودوالاعتراف
من ذكر المراجع التي تعود إلیھا وإثباتھا في البحث .



:شيءكلمنالحاشیة:اللغةفيوھي،الحاشیةــ3●
:یقال،والخاصة،الأھل:والحاشیة،وطرفھجانبھ
زیاداتمنالكتابعلىعلُقما:والحاشیة،حاشیتھھؤلاء

وإیضاح ، والجمع : حواشٍ .
عنھمفصولاًالنصتحتالواقعالھامشھي:والحاشیة●

بخط قصیر .
   الغایة من وجود الحواشي :

منرئیسًاجزءًالاتعدالتيالاستطراداتمنالمتنتجرید
أوالقارئلإعطاءضروریةذاتھالوقتفيولكنھا،البحث
،نقطةكشرح،البحثجوانبلجمیعكاملةصورةالطالب

لو،علیھاتعلیقأو،لھاتحلیلأو،فكرةتوضیحأو
للموضوعالفكريالتسلسللانقطعالرسالةبصلبوضعت

الأساس ، فمثل ھذا موضعھ ھامش الرسالة .



     من خلال المشھد الخامس  الذي دار بین د. سلمان ، وعزام ،
وحازم : تظھر

المعاییر المطلوبة لإخراج البحث : * 
 ـ  ضرورة فصل الباحث بین رأیھ ورأي غیره .1
 ــ الابتعاد عن الجزم والأمر والتأكید .2
 ــ دعم ما یقولھ الباحث بالبراھین والأدلة .3
 ـ تجنب الاستطراد والتطویل .4
.A4 ــ الكتابة على أوراق مقاس 5
 ـ الكتابة على وجھ واحد من الورقة .6
 ــ ترك مسافة في أسفل الورقة للھامش .7
 ــ حسن استخدام علامات الترقیم .8



 ــ الكتابة بأسلوب جید یتضمن ( سلامة اللغة ، الوضوح ، عدم التكرار ،9
خلو العرض من البراھین على قضایا مسلم بھا ، تحاشي المبالغة ، الالتزام

بالموضوعیة ، الابتعاد عن الخلافات ، تجنب ضمیر المتكلم ) .
 ــ أن یكون العنوان مختصرًا  ودالاً بوضوح على المحتوى .10
 ــ أن تحتوي المقدمة على تمھید نظري مختصر یحدد مشكلة البحث ،11

وأھمیتھ ، وأسباب اختیار الباحث لھذه المشكلة ، والأھداف التي یسعى إلى
تحقیقھا .

 ــ استعراض البحوث والدراسات السابقة .12
 ـ تحدید أھم المصطلحات الواردة في البحث .13
ـ كتابة التوصیات والمقترحات في خاتمة البحث .14
 ـ كتابة تلخیص للبحث .15
 ـ تجنب ذكر الألقاب ، وذكر الاسم فقط .16
 ــ الالتزام بالشروط الرسمیة لكتابة البحث العلمي التي حددتھا عمادة17

شؤون الطلاب ( حجم البحث أو الرسالة ، شكل الغلاف والعنوان ، الشكر
والتقدیر ، فھرس المحتویات ، تنظیم مصادر البحث ومراجعھ .



ثانيًا  : تحرير التلخيص العلمي
 تحتم طبیعة الدراسة الجامعیة أن یقرأ 

الطلاب الكثیر من الكتب والمراجع والبحوث
والدراسات قراءة عمیقة بفھم وإدراك ، لسبر

أغوار التخصص والوقوف على تفریعاتھ
وتفصیلاتھ ... من ھنا یلجأ طالب العلم

للخلاصة والتلخیص .
التلخیص العلمي أسلوب ناجح لمساعدة

الطالب للوصول للفھم العمیق والتركیز على
الأھم والمختصر المفید .

عناصر التلخیص :
 ــ الإیجاز والاختصار .1
 ــ المحافظة على صلب النص .2
 ــ یستخرج جوھر الفكرة .3



أھمیة التلخیص العلمي للطالب :  ●
 ــ یمكنھ من القراءة الجیدة والاستیعاب .1 ●
 ــ ینمي قدرتھ على فھم النصوص واستخراج الزبدة2 ●

والجوھر.
 ــ یساعد على توسیع أفاقھ العلمیة والثقافیة ویعمق نظرتھ3●

للموضوعات التي یتناولھا .
 ــ یعوده على الكتابة المركّزة والتقاط العناصر الاساسیة ,4●

والتخلص من الزوائد.
 ــ یدربھ على استخدام اللغة بیسُر وسھولة .5●
 ــ ضرورة من ضرورات الحیاة العلمیة والعملیة: في6●

الصحافة واللقاءات والاجتماعات .
 ــ الماھر في الكتابة التلخیص ینال ثقة المسؤولین, ویكسب7●

رضاھم .



  خطوات التلخیص :●
 ــ قراءة النص قراءة استكشافیة ، لإدراك الفكرة1 ●

الأساسیة التي یتضمنھا النَّص .
 ــ التمییز بین ما ھو ضروري في الفقرة لفھم الفكرة2●

الأساسیة ، وما لیس بضروري ؛ لذلك قارئ التلخیص لا
یحتاج إلى التمثیل والتوضیح الذي یسوقھ كاتب الفقرة .

 ــ أسلم طریقة لكتابة التلخیص ھي وضع النص الأصلي3●
جانباً بعد تمام الخطوتین السابقتین ، ثم یكتب التلخیص من

استیعاب الفقرة .
 ــ  مراجعة التلخیص بعد كتابتھ بالطریقة المذكورة ؛4●

للتحقق من صحة التلخیص للأصل ، وما تقتضیھ المراجعة
من تعدیلات على التلخیص نحوًا وإملاء وأسلوباً .



  مبادئ أساسیة یجب أن تراعى في التلخیص :●
 ــ الاستغناء عن التفاصیل والمناقشات المتعددة الواردة في1 ●

الأصل .
 ــ عدم تحریف أو تشویھ المعلومات الواردة في الأصل   .2●
 ــ عدم إھمال المراجع والأدلة التي اعتمد علیھا النَّص   .3●
 ــ لابأس من ذكر تعلیقات أو تنویھات یضیفھا الكاتب إذا رأى في4●

ذلك إثراء للنص
 ــ إدراك أن نسبة طول الملخص إلى طول الموضوع الأصلي ،5●

تختلف باختلاف تكثیف النص الأصلي ، فقد یكون النص الأصلي
مركزًا تركیزًا واضحًا لا تستطیع أن تختصره كثیرًا .

 ــ الآیات القرآنیة ، والأحادیث النبویة ، وأقوال العلماء ، والحكم ،6●
والأمثال ، والتعریفات ، والقواعد لا تلخص .


