
 

 

 

 

 مهام المشرف

 

 المشرف؟ مسئولٌات هً ما

 

 المستوى أو الأول المستوى من الإداري الدور على عادة   المشرف لقب تطبٌق ٌتم

ا الأدنى، ا أقل المشرف لقب ٌعتبر. الإدارٌة أو الصناعٌة الإعدادات فً وغالب   شٌوع 

 الفعلً العمل كان حٌث السابقة العصور فً منه والعشرٌن الواحد القرن فً

ا ٌُعتبر وثٌق بشكل العمال لمراقبة ا تكتٌك   ٌ  هناك ذلك، ومع. للإدارة ضرور

 .والدور التسمٌة توجد حٌث الٌوم والمهن الأدوار من متنوعة مجموعة

 

 : المشرف وظائف

 

 أو فرٌق ا ٌكون قد. صغٌرة لمجموعة الٌومً الأداء عن مسئول المشرف ٌعتبر

ا ة و. عمل فترة أو قسم   المجموعة به تقوم ما فً خبرة المشرف لدى ٌكون ما عاد 

ا المركز هذا اكتسب وقد  .الفرٌق توجٌه على قادر أنه الإدارة اعتقاد على بناء 

 

 



 

 

 

 :ٌلً ما الشائعة الإشرافٌة المهام تشمل

 

 .الأداء غاٌات و أهداف فهم على الفرٌق مساعدة •

 .المحددة لأدوارهم المناسب النحو على العمال تدرٌب ضمان أو التدرٌب •

 .العمل فترات و العمل ساعات جدولة •

 .المتقاطع والتدرٌب العمل تناوب تنسٌق •

 .العاملٌن أداء على الحقٌقً الوقت فً فعل ردود توفٌر •

 .الفرٌق أعضاء مع الجدٌدة والأهداف المالٌة والنتائج الشركة تحدٌثات مشاركة •

 مشكلة تصعٌد ٌتم قد المثال، سبٌل على. الطوارئ حالات حل فً المساعدة •

 .معها للتعامل الفرٌق على المشرف إلى العمٌل أو الجودة

 .العمل عن التغٌب أو التأخٌر ذلك فً بما العمل، مكان مشاكل وحل تحدٌد •

 .للإدارة النشاط وتحدٌثات التقارٌر تقدٌم •

 المشرف أن من الرغم على العمل، عن الفصل و التوظٌف أنشطة فً المساعدة •

 أو الجدٌدة التعٌٌنات جمٌع على الإدارٌة الموافقة ٌحتاج الأحٌان من كثٌر فً

 .العمل عن الفصل

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 : الوظٌفٌة المسمٌات نماذج

 

  بعض ٌلً ما فً ذلك، ومع والمهنة، الصناعة باختلاف الوظٌفٌة الألقاب تختلف

 :الإشرافٌة للألقاب الشائعة الأمثلة

 الفرٌق مشرف •

 الوردٌات مشرف •

 الدعم مشرف •

 الخدمة مشرف •

 ممرض مشرف •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 تمت بحمد الله.

 اتمنى التوفٌق للجمٌع ..

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة اضغط هنا

 

 تحت اشراف أبو الجوهرة

@almroane 
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