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 .. الحاسب مكودنات -
 . وحدة المعالج  .1

 وي الحاسب أكثر من معالج فتزيد سرعت  .أهمها هو المعالج الرئيس، وهو مُثاب  دماغ الحاسب، وةد يح

 . وحدات تخزين المعلومات .2

 وهي لحفظ المعلومات، وتنرسم إلى :

 ء .لمعلومات حتى وإن انرطع عنها الكهرباهي الوحدات التي تحتفظ با وحدات تخزين دائم :*  

 ( .USBمثل )الأةراص الصلب ، الررص المرئي، وحدات تخزين  

 المعلومات ما دامت متصل  بالكهرباء .وهي الوحدات التي تحتفظ ب وحدات تخزين مؤةت :*  

  لحاسب أفضل( .امثل )الذاكرة المركزي  التي كلما زاد حجمها كان أداء  

 . وحدات التفاعل مع محيط الحاسب .3

 عان :وهي مجموع  أجهزة تسمح للحاسب التفاعل مع مستخدم ، وهي نو

 ن خارج الجهاز .وهي مكونات إلتراط المعلومات م وحدات الإدخال :*  

 ، الماسح الضوئي( .مثل )لوح  المفاتيح، الفأرة، اللاةط الصوتي، الكاميرا 

 ها الجهاز .طلاع على معلومات يحفظلاام الجهاز ستخدلموهي مكونات تسمح  لإخراج :وحدات ا*  

 مثل )الشاش ، السماعات( . 

قاس قدر  وحدات التخزين عمودماً بـ -
ُ
 .. ت

 اً، حيث :، والذي يمثل حرفاً واحد)البت( ( أو الثماني Byteالبايت )

 مز واحد( .واحد أو ر( بت = حرف واحد )أو رةم 8( بايت = ثماني  = )1* )

 ( بايت1024( كيلو بايت = )1* )

 ( كيلو بايت1024( ميغا بايت = )1* )

 ( ميغا بايت1024( ةيرا بايت = )1* )

 ( ةيرا بايت1024( تيرا بايت = )1* )

 .. فاعلية المعالج المركزي -
بض ةلب المعالِج، وتدرا  ، حسب سرع  نالثاني من الألف من  تدرا د بعدد الأوامر التي يمكن أن ينفذها المعالِج في جزء

 ( .GHZبـ )

 .. اللودحة الأم -
الِج مع المكونات كونات  الداخلي ، وتسمح بإيصال المعهي اللوح  الإلكتروني  الأهم في الحاسب، حيث تجمع غالبي  م

 المنكفئ( . – الأخرى، وهو نوعان )البرج
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 .. المكودنات البرمجية -
 تصلح للاستعمال . خردة إلكتروني  لا عبارة عن* الحاسب بدون برامج 

الذي يثبت من المصنع على  (، وهو نظام الإدخال والإخراج الأساسيBIOS* أول برنامج يعمل على الحاسب هو )

 تشغيل( .لاسب، ثم تشغيل ثاني أهم برنامج )نظام االلوح  الأم، ومن مهام  التعرف على المكونات الأساسي  للح

 .. نظام التشغيل -
ون  يصبح لحاسب لذلك سدمّي )نظام تشغيل(، وبدايستلم نظام التشغيل مهم  تشغيل كل أجهزة  BIOSبعد عمل 

 الجهاز غير صالح لغير المختص .

 .. نظام التشغيل مسؤول عن -
 . التفاعل مع المستخدم .2     . إدارة أجهزة الحاسب .1

 . إدارة حفظ الملفات .4     . إدارة تشغيل البرامج .3

 .. أمثلة على أنظمة التشغيل -
 . Disk Operating System (DOS). نظام تشغيل دو  1

 وامر وتشغيل البرامج، ومنها نسختان :وهو من أوائل أنظم  تشغيل الحاسب، بواجه  سوداء لكتاب  الأ

 . IBM* النسخ  الأولى من إنتاج شرك   

 . Microsoftمن إنتاج شرك   MS-DOS* النسخ  الثاني   

 . OS/2. نظام تشغيل 2

الدو   ى معالج مركزي واحد، لكن  كان يشب وكان أول نظام يتيح تشغيل أكثر من برنامج في نفس الوةت عل

DOS . في التعامل النصي لذلك ضعف انتشاره في السوق 

 . WINDOWS. نظام 3

 . WINDOWS 8ئم للأجهزة (، وآخر نسخها وكان أول نظام بواجه  رسومي ، وحرق نجاحاً )لتصميم  الملا

 . MAC. نظام 4

 . APPLEةبل أن تشتريها شرك   MAC OS Xهي أول من أنتجت نظام  Nextشرك  

 . Linux. نظام 5

 ى .عديل  وتوزيع ( بخلاف الأنظم  الأخرهو أول نظام تشغيل حر ومجاني )أي أن المستخدم ل  الحق في ت

 ..أقسام شبكات الحاسب حسب سعتها  -
 ول  بها ةليل، كالبيت .وهي شبكات عدد الأجهزة الموص :Local Area Network (LAN ). الشبكات المحلي  1

و جهات وةد تكون تجمع وهي شبكات لا تحدها مباني أ :Wide Area Network (WAN ). الشبكات الواسع  2

 شبكات .

موزع  بنفس  وهي شبكات تحوي أجهزة :Metro Politain Area Network (MAN ). الشبكات الحضري  3

 المدين  .
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Windows
 . Windows Vistaنستخدم نظام تشغيل  من أكثر أنظم  التشغيل انتشاراً، وهناهو هذا النظام 

 .. الفأر  -
 وافذ .م بتحريك المؤشر في سطح واجه  نظام النأهم أداة تفاعل في نظام النوافذ، وتحوي ثلاث  أزرار، وترو

 .. تسمح الفأر  بـ -
 . اختيار مساح  مُا تحتوي  .2 . اختيار جزء من واجه  النظام كالملفات والأيرونات .1

 . إظهار الرائم  الثانوي  .4    . نرل الملفات أو الأيرونات .3

 . تشغيل البرامج .5

 .. لودحة المفاتيح -
 وي على أزرار )التحكم + الإدخال( .هي مكون هام من مكونات الجهاز واستخدامها في أي نظام وتحت

 .. لإطفاء جهاز الحاسب بشكل صحيح -
 نظام النوافذ .استخدام زر الإطفاء بالجهاز، بل بلا تطفئ الجهاز بفصل الكهرباء أو بالضغط على زر الإطفاء ب

 سطح المكتب .. -
 هو أول واجه  تراها عند تشغيلك لنظام النوافذ .

 الأيقودنات .. -
 البرامج .هي صور صغيرة الحجم تمثل مكون من مكونات النظام كالملفات و

 قائمة البداية .. -
 .(Enter، ثم Cal)كالحاسب : ابدأ، ثم لى جهازك هي أهم المكونات على سطح المكتب إذ تسمح بتشغيل البرامج ع

 شريط المهام .. -
 وافذ المفتوح  على سطح المكتب .نون  للنهو جزء من سطح المكتب، ويحوي أزرار مع

 شريط التنبيهات .. -
 ازك كالتحديث والساع  والصوت .هو شريط يحتوي على أيرونات صغيرة تنبهك على ما يجري في جه

 اللودحة المائية .. -
 الساع  والتاريخ .التي تسمح بالوصول السريع إلى بعض المعلومات ك Vistaمن إضافات نسخ  

 النودافذ .. -
 . رنامجهابهي إطارات تظهر على سطح المكتب حيث تمثل كل نافذة 

 معاً . Alt+Tabح المكتب بالضغط على بالإمكان معرف  جميع النوافذ المفتوح  على سط ملاحظ  :

 الملفات و المجلدات .. -
 وي مجموع  من الملفات أو المجلدات .الملفات هي مكون أساسي لحفظ المعلومات ، والمجلدات فهي تح
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 ل :برامج كثيرة مصمم  لهذا الشأن مث تحرير النصوص من أكثر استعمالات الحاسب شيوعاً، لذلك توجد

 وهو برنامج تجاري . Officeضمن سلسل  برامج مكتبي   Microsoftمن شرك   Word. وورد 1

 . OpenOfficeضمن سلسل  برامج مكتبي   OpenOffice Writer. أوبن أوفيس رايتر 2

 .. اختصارات -
 الاختصار الحرك 

 Alt + Shift تغيير اللغ 

 Ctrl + A نص( بالكاملتظليل النص )تحديد ال

 Ctrl + E لصفح محاذاة النص إلى وسط ا

 Ctrl + S حفظ الملف

 Ctrl + Shift + P ددتعديل حجم الخط لنص مح

 Ctrl + W لبرنامج(لملف )وليس ااإغلاق 

 Ctrl + O نامج(فتح الملف )وليس البر

 Ctrl + Z التراجع

 Ctrl + Y إعادة ما تراجعت عن 

 لمجلد ثم موافقإدراج ثم صورة ثم اختر الصورة من ا إضاف  صورة

 ثم تذييل ثم افتراضي إدراج ثم رأ  ثم افتراضي أو إدراج  إضاف  رأ  وذيل الصفح

 إدراج ثم جدول إضاف  جدول
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 ثل :م نات المحاسب  ودرجات الطلاب،برامج تسمح بتحرير ومعالج  بيانات على شكل جداول كبياهي 

 وهو برنامج تجاري . Officeضمن سلسل  برامج مكتبي   Microsoftمن شرك   Excel إكسل. 1

 . OpenOfficeضمن سلسل  برامج مكتبي   OpenOffice Cale كول. أوبن أوفيس 2

 .. دالة معدل المجاميع -
 . Averageهي 
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 : من أكثر برامج تحرير العروض استخداماً هي

 ي .وهو برنامج تجار Officeضمن سلسل  برامج مكتبي   Microsoftمن شرك   PowerPoint باور بوينت. 1

 . OpenOfficeضمن سلسل  برامج مكتبي   OpenOffice Impress إمبريس. أوبن أوفيس 2

 .. لمعاينة العرض نضغط -
 . F5زر 
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 .. الانترنت -
 ن العالم بها .يمكن وصل جهاز في أي جه  م متصل  أضخم شبك  حواسيب

 :أكثر الخدمات التي تتم عبر الانترنت  *

فحات أخرى الوصول إلى صببرنامج التصفح  هي خدم  التصفح، حيث يمكن لأي جهاز موصول بالإنترنت ومزود

 توفرها أجهزة أخرى مشبوك  هي أيضاً بالإنترنت .

 برامج تصفح الإنترنت مثل .. *

 . إكسبلورر )مستكشف الإنترنت( .1

 . فايرفوكس )الثعلب الناري( .2

 .. صفحات الإنترنت مكتوب  بـ *

 . HTMLلغ  

 الأجهزة التي توفر صفحات على الإنترنت تدسمَّى .. *

 خادمات الشبك  .

 الأجهزة التي تتصفح صفحات على الإنترنت تدسمَّى .. *

 العملاء .

 لكل صفح  على الإنترنت عنوان يدسمَّى .. *

URL  مثل عنوان صفح  جامع  الإمام الرئيس  هو ،http://www.imamu.edu.sa/ . 

 ..البريد الإلكتروني  -
د الإلكتروني عنوان لبريلرع ومجاني، ولكل مستخدم وهو أهم خدم  بعد التصفح، ويشب  البريد العادي إلا أن  أس

 د الإلكتروني(، مثل :مسجَّل في الجهاز الذي يتيح هذه الخدم  )ويسمى خادم البري

 عنوان الخادم على الإنترنت @عنوان المستخدم 

someone@imamu.edu.sa 

 هو عنوان الخادم البريدي . imamu.edu.saهو عنوان المستخدم، و  someoneحيث 
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 الصفحة الدرس
 1 المفاهيم الأساسي 

 Windows 3نظام التشغيل "نوافذ" 

 4 برامج تحرير النصوص

 5 برامج تحرير البيانات

 6 برامج تحرير العروض

 7 والبريد الإلكترونيالإنترنت 

 8 فهر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 والحمد لله ،،،


