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اهداف 
يم لجنة التعل
عن بعد

الفهرسدلجنة التعليم عن بع

مهام اجتماعات اللجنةةقرار اللجن
كلنا 

مسؤول

المتابعة 
والتقويم

استمارة توزيع مواد 
التعليم عن بعد على

الاسابيع
الملفات
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ل اتقانتنظيم اعمال التعليم عن بعد بك

رونا يعد التعليم عن بعد في ظل جائحة كو
وسيلة امنة للطلاب للحصول على 
ةالمعلومات بوسائل ومواقع تقنية حديث

اكساب الطلاب مهارات ومعارف تقنية 
ة باتقان حديثة لتواكب التطورات المستقبلي

وجودة

لمين التعليم عن بعد يعزز استخدامات المع
للمهارات التقنية

تعليم الطلاب وتدبيرهم على 
الحصول على المعلومات 
يةوالمعرفة من المنصات التعليم

 اهداف التعليم عن بعد
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 لجنة التعليم عن بعد 

 

 

  اللجنة هدف       

 رفع كفاءة التعليم عن بعد 

 

  اللجنة تشكيل    

 

 :  من التعليم عن بعد لجنة تتكون  ) أ

 دوره اللجنة  أعضاء م

 رئيس المدرسة  مدير  1

 للرئيس نائب التعليمية الشؤون وكيل 2

 عضو  ب ل الط  شؤون  وكيل 3

 عضو ومقرر  التعلم أمين مصادر   4

 عضو وجه الطلبي الم 5

 عضو رائد النشاط  6

 عضو محضر مختبر الحاسب الآلي 7
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  المدرسة يصدر مدير  ) ب
 
 .اللجنة بتشكيل قرارا

 

 قرار إداري 

  تعليم عن بعدال لجنةاعتماد تشكيل    بشــأن:  

 هـ                  المدة   : عام دراس ي  14         /     /         اليوم :                                التاريخ   :  

ا عى  الصـلةية رقم  في المدرسـة بأية أعما  تقتضـا ا يعيعة العمل   لينوالتي تنص عى : تكليف العام  20اسـتناد 

المـدرســـــــــــــة بـالقرار الو اري رقم   دالتعليمي والتربوي أثنـاء العـام الـدراســــــــــــ ي ل والواردة في دليـل الصــــــــــــلةيـا  الممنوةـة لقـائـ

ا نل  ما ورد في الدليل التن يمي العودة للمدار  لعام 1/4/1437وتاريخ   37617168 ــتناد  ج  هـــــــــــــــــــ والنما  1442هـــــــــــــــــــ ل واســــ

 . التشغيلية المحتملة والتعليم عن بعد

 1443  –1442فقد تقرر تشكيل لجنة التعليم عن بعد للعام عليه : 

 

 لجنة التعلم عن بعد  أعضاء

 التوقيع  دوره وظيفته  الاسم  م

  رئيس المدرسة  مدير خالد شاكر المطيري  1

  للرئيس نائب التعليمية الشؤون وكيل ناصر الشهراني  2

  عضو  لب الط  شؤون  وكيل الزهراني محمد  3

  عضو ومقرر  أمين مصادر التعلم  سعد القحطاني  4

  عضو  وجه الطلبي الم ناصر المحارب  5

  عضو  وجه الطلبي الم ثامر دوخي  6

  عضو  معلم متميز خلف الثبيتي  7

  عضو  معلم متميز ععدالله القرني   8

  عضو  معلم متميز ععدالله الشهراني  9

  عضو  معلم متميز عىي الشهري  10

  عضو  معلم متميز خالد الغامدي  11
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  اللجنة مهام 

 الإشراف عى  ن ام التعليم عن بعد وتقديم الدعم الفني الل م للجميع -1

 بمنصة التعليم عن بعد المعتمدة للمدرسة لبتسهيل ومتابعة عملية تسجيل الط -2

 ننشاء جدو  مواد التعليم عن بعد في منصة التعليم المعتمدة للمدرسة -3

 نشر الوعي وثقافة التعليم عن بعد باستخدام البرامج والتقنيا  الإلكترونية -4

 لرفع كفاءة التعليم عن بعد ) عن بعد ( ينوالمعلم لبنقامة دورا  لأولياء الأمور والط -5

 تزويد أولياء الأمور بنشرا  تعريفية للتعليم عن بعد -6

 للمدرسة للحصة المخصصة لمواد التعليم عن بعد لقيا  النمو المعرفي طلبمتابعة ةضور ال -7

 مواد التعليم عن بعدين في التعليم عن بعد بالتنسيق مع معلم ينالمتفاعل لبتحفيز الط -8

 بعد في منصة التعليم عن لبمتابعة ةضور وغياب الط -9

 متابعة ما يستجد من أعما  وتوجا ا  بشأن التعليم عن بعد والعمل عى  تنفيذها -10
 

 

  اللجنة اجتماعا 

 

 تعقد اللجنة اجتماعات ا بشكل دوري خل  العام الدراس ي عى  أن لا يقل عن اجتماع واةد في الشهر -1

 المدرسة دعوة اللجنة نل  اجتماعا  يارئة وفق الحاجة دير لم -2

 توثق اجتماعا  اللجنة بمحاضر تدون في سجل خاص متضمن التوصيا  ومتابعة القرارا  -3

يتم اتخا  التوصـــــية في أي موضـــــوع يطرن للنقال من خل  التصـــــوي  بالأغلعية وعند تســـــاوي الأصـــــوا  يغلب الطرف الذي  -4

 فيه الرئيس.

 دد الاجتماعا  ع الفصل الدراس ي الأو    الثاني الفصل الدراس ي 

اثنان في كل فصل   الاجتماع الاو   ئ الاجتماع الثاني يار  الاجتماع  الاجتماع الاو   ئ الاجتماع الثاني يار  الاجتماع 

       دراس ي

 مكان الاجتماع       

 

 يتم تدوين تواريخ الاجتماعا  الطارئة ةسب الحاجة من قعل المقررة
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استمارة توزيع مواد التعليم عن بعد على الأسابيع للمتابعة والتقويم المعرفي  

 لاب للط
 

 الصف  المادة اليوم  الأسعوع 
قاعة  

 حاضرا  الم

عدد  

 لب الط 
 مين أسماء المعل

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

14        

15        

16        

17        

18        
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سم ا

 المدرسة 

 

 

 

 

 

 

 

 

:............اسم المعلم

:.............التخصص

المواد التي يدرسها عن
:....................بعد
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 للتعليم عن بعد استمارة متابعة أداء المعلم عبر منصة مدرستي

 المحتوى  المعايير

 التقييم

 الاةتياجا  التدريبية 

 متوسط  جيد  ممتا 

نتقان المهارا  

الأساسية للحاسب  

 الآلي. 

     ننشاء وتعديل الوثائق والسجل  . 

     ننشاء وتن يم الملفا  والمجلدا  عى  جها  الحاسب. 

     التعامل مع متصفحا  الإنترن .

     التعامل مع خدما  الحوسعة السحابية والاستفادة من ا. 

التعامل مع أن مة  

م  
ّ
ندارة التعّل

 بفعالية. ـ

     تسجيل الدخو  والخروج من الن ام. 

     واسترجاعها. ينندخا  درجا  وبيانا  المتعلم

     التنقل بين محتويا  المقررل والوصو  لجميع عناصره. 

     ل والمراسلة عبر منصة مدرستي لب ندارة ملفا  الط

يم وإنشاء وتن يم وةذف الملفا  والمجلدا  داخل 
ّ
     الن ام ندارة التعّل

استخدام أدوا   

التواصل داخل  

الن ام بشكل  

 فعا 

استخدام البريـد الإلكترونيل والمحادثةل و الفصو  الافتراضيةل  ودفتر  

 داخل الن ام.  ينالدرجا  أو أيّة أدوا  تواصل مع المتعلم

    

  
 
ا
 
أن تضع وصف

  
 
 متكامل

 
ا نمو جي 

للمادة يشمل  

مؤشرا  الأداء  

 .التالية

     كامل للمقرر.وصف 

     أهداف المادة التعليمية. 

     .طلب التوقعا  المرجوة من ال

خل   الفصل الدراس ي   طلبجــمــــع الـــمــشـاريــع والــواجــعــا  والنقاشا  المطلوبة من ال

 بملف الإنجا  الالكتروني 

    

للمحتوى التعليـمي والايلع عى  الموارد  يريـقـة سـيـر الـمـادة )مثا : قراءة صوتية 

 التعليمـية و ةــل الــواجــب الأسـعـوعـي أو أي نشاط تعليمي

    

 أين تجـد الدعم التقني وتزويدها بمعلوما  التواصل معهم لبوضع تعليما  للط
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 المحتوى  المعايير
 التقييم

 الاةتياجا  التدريبية 
 متوسط  جيد  ممتا 

تصمم  أن 

محتوى بطريقة 

تتمركز حول 

الدرس والطالب،  

ويكون دور المعلم  

التوجيه  

 والتنظيم.

ل م بالأعما  والواجعا  المطلوبة من   موتذكيره معى  تـنـ ـيـم وقت  لبمساعدة الط

 ومواعيد الـتسـليم بشكل مستمر. 
    

     ومتابعة  لك  معـلـى نكـمـا  الـمـهـام التعليمية المطلوبة من  متشجيعـهـ

     تغذية راجعة فورية وبشكل مستمر.  منعطائ 

التمكن من  

 المادة وتصميمها 

     الإلمام التام بمكونا  المقرر ويريقة تن يمه قعل العدء. 

     الـتـعـلـيـمـيـة بـمـا فـا ا من روابط ووثائقل والتأكد من سلمة عملها. مـراجـعــة الــوسـائــل والأنـشـطـة 

     مراجعة محتويا  المقرّر قعل العدء. 

كلما   انتقاء

ووسائل التحفيز  

 المناسعة

     أن تساهم في تحقيق أهداف المقرّر التعليمية.

     .مو يادة فاعله طلبأن تساهم في رفع مستوى التحصيل الدراس ي لل

     ان تساهم في رفع دافعية التعلم عن بعد لدى الطالب 

تنويع أساليب  

التدريس  

لتناسب أنـمــاط  

ـم  
ّ
ل
ّ
الـتـعـ

 الـمـخـتـلـفـة

     معالجة الفاقد التعليمي وفق الخطة المعدة لذلك 

افيكل   وغيرهااستخدام أكثر من وسيلة لإيصا  المعلومة: نصل وصورةل وفيديو       وإنفوجر
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 التقييم المحتوى  المعايير
 الاةتياجا  التدريبية 

 متوسط  جيد  ممتا 

مراعاة سياسا  وأن مة 

و ارة التعليم أثناء  

تصميم محتوى تعليمي  

سواء مادة اثرائية او  

 تعليمية او اختعارا  

     الالتزام بأخلقيا  المعلم اثناء التعليم عن بعد 
     مراعاة أن مة الو ارة في التعليم والتقييم.

     مراعاة الحقوق الملكية والفكرية 
م ائير تصميم المحـتـوى الإث 

ّ
ين  والأنــشــطــة بطريقة تراعي ةاجا  المتعّل

 موخصائصه
    

حدث المادة  
ُ
أن ت

العلمية الخاصة بها  

 بشكل مستمر.ـ

     موارد تعليمية.تحديث الوثائق الإلكترونية وأية 
تغـيـيـر أي رابـط لا يـعملل أو أية صفـحـة تـم نـقـلهـا أو ةـذفـهال أو موقع  

 نلكتروني لم يعد له وجود. 
    

الحضور الإلكتروني  

 المستمر والفعّا  للمعلم 

     التواصل الدائم  عن يريق الرسائل الإلكترونية والإشعارا  الدورية.
     مستمر. المشاركة بشكل  

     بشكل فوري ومستمر  لبالرد عى  استفسارا  الط
     الأعما  والأنشطة والواجعا  لب ب نرسا  لتذكير الط

  مبالتغذية الراجعة الفوريــة ةــو  الأعـمـا  الـمـطـلـوبـة مـنـهـلب تزويد الط

 بـالـدرجــا  ةـا  رصدها. موتـزويـدهـ
    

ومعالجة مايطرأ من انخفاض مع   طلبمتابعة تطوّر المستوى التحصيىي لل 

 الطلبي  المرشد
    

     المستوى  ينمتدن  لبدعم ومساعدة الط
     نقامة فصو  علجية افتراضية 

في عملية  لب نشراك الط

م بشكل تفاعىي. ـ
ّ
 التعّل

     افتراضية نقامة فصو  
     في الفصو  الافتراضية طلبتسهيل وتوجيه النقال بين ال 

     فـرصـة ندارة النقال عبر الفصو  الافتراضية لب  نعطاء الط
     في النقال  مومشاركت  طلبتقديم التغذية الراجعة لل 

     بأنشطة تفاعلية تخدم أهداف الدر .  لبتزويد الط

بشكل   طلبتقييم ال

 موضوعي وعاد . ـ

     كتابة تعليما  واضحة لأي نشاط تعليمي مطلوب 
تنويع أساليب التقييم بين اختعارا  وواجعا  ومشاريع ونقاشا  وغيرها من  

الـمـخـتلفة وعدم أساليب التقييم الـمـتـنـوعـةل بـمـا يتناسب مع أنماط التعلم 

 الاقتصار عى  أسلوب واةد. 
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 التقييم المحتوى  المعايير
 الاةتياجا  التدريبية 

 متوسط  جيد  ممتا 
قياس أثر التعليم  

 والنمو المعرفي
  وقياسالالتزام بالحصة المقررة وتفعيلها لمتابعة النمو المعرفي 

 لرفع نواتج التعلم  التعليم أثر 
    

 ................................................................ ....................................... ملاحظات
.......... .............................. ............................................................... 

.................. ..................................................................... ................ 
 ................... ............................. ...................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وكيل الشؤون التعليمية  اسم المعلم

  

 التوقيع  التوقيع 

  

 المدرسة  مدير                                            يعتمد

 خالد شاكر المطيري                                                  
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 في الاسبوع يوم واحد  ينالمعلم دوام مواعيد

 الابتدائية بما يخص المرحلة  حسب تعميم سعادة المدير العام

 

 ملة ا   القسم  اليوم 

  لغة عربية  –صفوف أولية   الاحد

  الحاسب الالي  –العلوم  الاثنين 

  اللغة الإنجليزية  -الرياضيات  الثلاثاء 

  التربية الفنية -الدراسات الاجتماعية  الاربعاء 

  التربية البدنية   –الدراسات الإسلامية   الخميس

 

 مدير المدرسة  

 خالد شاكر المطيري                                                                                                                         
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 في الاسبوعيوم واحد ين المعلم دوامخطة 

 .............................................ىمن..........................ال ( ..............الاسبوع )

 

 ملة ا   المادة  الصف الدراس ي  اسم المعلم  التاريخ اليوم 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 مدير المدرسة                                                                                                                                     

 خالد شاكر المطيري                                                                                                                                                                    
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 من منصة التعليم 
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الخطة الإجرائية لمتابعة 

تفعيل المرشد الطلابي 

 لمنصة مدرستي
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