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 مقدمة :
لتوفير  رسلمدافي ايجب أن يعنى بها داف التي أهم الأه نم إن توفير الأمن والسلامة

طالبات والعاملين بها، ولذلك فإن من بيئة مدرسية سليمة وآمنة لأبنائنا الطلاب وال
, فكان قرار سمو وزير التربية والتعليم الهدف الهامة تحقيق هذا الأولوياتضمن 

ية طة التنفيذتنفيذ الخ باستحداث إدارة الأمن والسلامة المدرسية للإشراف على
نه ا لذلك الهدف. ونطمح أن يكون هذا الدليل أداة فعالة لأمترجم للسلامة المدرسية

ية للإرشادات والتعليمات ة الدورللمتابعالإجراءات التي تهدف  بإدارة جميع أهتم 
 لإدارة الأمن والسلامة العامة في المدرسة . 

 
 
 
 
 

 
 
 

  الأمن والسلامة المدرسية فريقتشكيل . 

  السلامة في المباني الأمن والتأكد من توفير معدات وأدوات ومتطلبات
 .التعليمية 

  من والسلامة العامة في المدرسة رشادات والتعليمات لإدارة الألإالدورية لالمتابعة. 
 ء وتنفيذها لبة والعاملين كخطط الإخلاوضع خطط تدريبية لجميع الط. 
 ت إشراف إدارة الأمن والسلامة في المدرسة تح مةلامن والسلانشر ثقافة ا

 .المدرسية بالإدارة لكافة العاملين والطلبة بالمدارس 
 على أدارة , الإسعافات الأولية والتدريسي إن أمكن على الإداريالكادر يب تدر

 .الأزمات والكوارث

 رار لقا بمواجب  كون ادارييامن وسلامة بالمدرسة على ان  قمنس تخصيص
 بالمهام المرفقة بالتعميم .ه الوزاري المرفق وتكليف

  مة بل موظف خدشخصية الزائر من ق وتفقد استقبال تخصيص صالة
 .سلامة الامن والمن  منسق بإشراف   دالمستفي

 

 

 

 

 

 

 

 

 المدرسية والسلامة الأمن تحقيق خطوات
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 ة المدرسة:/مديرمهام 
 

 :الواجبات

  ، الوطن   أمن  على  والمحافظة  ،ةواطنوالم  والانتماء  الإسلامي  بالدين  الاعتزاز  قيم  تعزيز .1

 .بذلك الخاصة والأنشطة البرامج ةعبومتا 

 مثلىلا   فادةالاست   يحقق  بما  ،اعتمادها  بعد   فيذهانت   بعةومتا  سةالمدر  ةخط  إعداد   عملية  قيادة .2

 . المدرسة في والموارد   والمواهب  الخبرات  من

  نواتج   لتحسين  والموارد   ت الوق  ثمارواست  المدرسة،  داخل  الأداء  عاليةوف  كفاءة   على  الحفاظ .3

 .يةالمدرس والسلامة ،المقدمة الخدمة وجودة التعلم

 الوسطية   وتعزيز  المعتمدة،  هعد وقوا  وخططه  الفكري  وعي ال  جبرام   تنفيذ   على   الإشراف .4

 . السلبية ظواهروال المتطرف الفكر  من التعليمية البيئة سلامة من والتأكد  يالفكر عتداللا وا

 الوطني   لالتزاما  ضعف  أو  الفكرية  المخالفات   إلى  يؤدي  ما  كل  من  المدرسة  مجتمع  حماية .5

 .فكريال لوالاعتدا لوسطيةا مع يتماشى لا بما

 الفكري   تزاملوالا  العامة،  اسات سيلل  المخالفات   في  شتباهالا  أو   فات المخال  ت لاحا  متابعة .6

 . والوطني

  ومؤشرات   ديةفرال  الأهداف  ووضع   بينهم   والمفاضلة  المهنية   ر الكواد   نم   الاحتياج  تحديد  .7

 .عهمم ومناقشتها ة،المدرس منسوبي من لكل الرئيسية الأداء

 . أعمالهم لإنجاز اللازمة تكاليفلا وإصدار ةالمدرس منسوبي ىعل  ت والواجبا  المهام توزيع .8

  توصيل   عملية   تقييم  ل أج  من  المدرسة  داخل  الطالب   تقدم  ومراجعة  تحليل  عملية  قيادة .9

 . المناسبة التوصيات  وتقديم سالتدري أساليب  وفعالية المحتوى

  بناءة   راجعة  ةتغذي  وتقديم  ومناقشتهم  دوري،  بشكل  مدرسةال  منسوبي  أداء  وتقويم  مراجعة .10

 . والتعليميات  اللوائح مع تتماشى  أنها من أكد والت ،لأدائهم  نهائيال التقويم د واعتما ،مهل

  التدريبية   اجات الاحتي  وتحديد   المدرسة،  منسوبي  ءأدا  لتحسين  المناسب   هالتوجي   توفير .11

 . يمالتعل لمكتب  ورفعها لهم اللازمة

 بما  المدرسة  داخل  ليات مالع  وتحسين  يليةتشغال  الخطة  إعداد   في  وإشراكهم  الموظفين  تمكين .12

 .للمدرسة نتماءالا شعور لديهم يعزز

  لتحقيق   والموارد   الوقت   واستثمار  سة،المدر  داخل  الأداء  وفعالية   كفاءة  على   الحفاظ .13

 .المقدمة الخدمة وجودة ية،المدرس السلامة

 .لرئيسية ا ت العمليا وتحسين لمراجعةو المدرسة لإدارة مناسب  ظامن وجود  من التأكد  .14

 . الموظفين اءلأد  التطويرية خططال لرسم مدرسةلا وكلاء مع العمل .15

 الأداء  تحسين  في  والتطوير  المكتسبة  الخبرات   من  الاستفادة  على  المدرسة  منسوبي  تشجيع .16

 .المدرسي

  بين   المعنوية   الروح  ورفع  ،المدرسة  لداخ  محفزة  عليميةت  بيئة  تهيئة  على  افالإشر .17

 . الأمور اءليوأو والطلاب  المعلمين

 منسوبي   مع  الأداء  حول  ارات وح   وإجراء  وأهدافها  ،رسةالمد  ت درامبا  أداء  ةمراجع .18

 . الأداء هدافلأ  تلبيتها من للتأكد  الأداء تقارير على مبني المدرسة

 أساليب   فعالية  مدى  من  التأكد و  المدرسة،  داخل  الطلاب   موتقد   دراسيلا  التحصيل  متابعة .19

 . حيالها مناسبةال راءات الإج خاذ وات التدريس

 الدراسية   الفصول  داخل   التعلم  يات استراتيج   واستخدام  التدريس  ليات مع  على  فشراالإ .20

 .الدراسية رات رالمق أهداف تحقيق  يضمن وبما اهل المخصص  الزمني الجدول وفق
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  ورفع   والانضباط   للاحترام  رالمستم  الدعم   بتوفير  كوذل  وجاذبه  آمنة  تعليمية  بيئة   ر فيتو .21

 . الأمور ياءولوأ والطلاب  المعلمين  بين المعنوية الروح

 بالترتيبات   والقيام  المعلمين  حضور  ومتابعة  المدرسة   داخل  اطضبنالا  عمليات   إدارة .22

 .المعتمدة التعليمات  وفق المدرسة لداخ من الطارئ العجز لمعالجة الملائمة

 حلةالمر  في  العربية  اللغة  حصص   من  أسبوعين  حصتين  يص بتخص  المعلمين  التزام  متابعة .23

-5)و  الأولية  للصفوف  دقائق(  5)وتخصيص   ،الطلاب  لدى  القرائي  مفهال  لتعزيز  الابتدائية

  أنشطة   لتنفيذ   ميا  يو  ص حص  أربع  بواقع  الدراسية   ةالحص  من  العليا  للصفوف  دقائق(  10

  كافة  تفعيل  ومتابعة  القرائي،  الفهم  وتعزيز  الإثرائية  والقراءات   العربي  والخط  ةتابالك

 الطلاب   ىلد   والقرائي  الكتابي  داءالأ  تحسين  جببرنام   قةالعلا  ذات   راءات والإج  المعايير

 . الابتدائية المرحلة في والطالبات 

 ،العامة  ات للسياس  مخالفات   وجود   في  تباه الاش   أو  ،الفكرية  الفات المخ  حالات   رصد  .24

  ومعالجتها   ،ارسالمد   في   الفكري  والاعتدال  الوسطية  ينافي  بما  والوطني  الفكري  والالتزام

 . المعتمدة ءات جراوالإ عد وا الق على  بناء

 ت الفاالمخ  أو  الفكرية  المخالفات   حالات   في  الصلاحية  صاحب   /التعليم   رلمدي  الفوري  الرفع .25

 .رصدها يتم التي العامة للسياسات 
 . المعتمدة  والإجراءات  القواعد وفق  الفكري، الوعي حالة عن دورية تقاريرب  التعليم  مكتب  تزويد .26

  الدورية   ارات زيال  لخلا  من  وذلك  ،للمدرسة  ريةداوالإ  ميةعليالت  لهيئةا  لأعما  أداء   متابعة .27

 . ومشاركتهم  وأنشطتهم أعمالهم على طلاعوالا لهم

  عن   الصادرة  التوصيات   اد واعتم  المدرسة،  في  دورها  وتفعيل  الآباء   مجالس  على  شرافلإا .28

 .ةالمنظم  والتعليمات   اللوائح وفق المدرسة، لجان
 الوزارة   قبل  من  مركزيا    وضعها  تم  التي  ات والإجراء  ت االسياسب  سةلمدرا  التزام  متابعة .29

  جميع  واطلاع   الاختصاص   جهات   من  الصادرة  الهامة  تعاميموال  ظمةوالأن  اللوائح  ومتابعة
 . بموجبها والعمل  مضامينها لتوضيح قشتهانا وم  عليها المدرسة منسوبي

 والتعليمية   ةالإداري  تا سمارالم  يقبط وت  لفةالمخت  بقنواته  وتشجيعه  تروني الإلك  التعليم  تفعيل .30

  في   التطبيقات  متابعةو   ،التعليمية  العملية   جود  لضمان.  معه  يتناسب   بما  عليها  المتعارف

 .المدرسة مةظ أن لدعم والتقنية والمعدات التعليم، لمصادر الأمثل الاستخدام وتعزيز ،مدرستي 

 . رسةد مال دافأه لتحقيق الأمثل النحو  على المدرسة ميزانية إدارة .31

 .العمل وخطط المدرسية ات العملي لدعم والبيانات   المعلومات  واستخدام تحليل .32

 .ممكنة خدمة أفضل على للحصول سةللمدر الخدمات  مقدمي مع الفعّال التواصل .33

 للمدرسة  الإعلامي  للنشاط  منظمةوال  المعتمدة  والمعايير  والضوابط  ات بالسياس  لتزامالا .34

 . التعليم لوزارة الاجتماعي التواصل ت اكشب حسابات  استخدام حوكمة دليل في والمذكورة
 وتحيته  لمالع  ونشيد   المدرسية  الإذاعة  تفعيل  على  والتأكيد   الصباحي   الطابور  رحضو .35

 مادة  حصص   لعدد   بالتدريس  ومويق   يعتمده  جدول  وفق  المعلمين   دورس  وحضور
 .ص حص 8 زيتجاو لا بماو التخصص 

 حيات الصلا  سةوممار  يهالع  الإشرافو  العمل  وفرق  ةالمدرس  ولجان  جالسم  تفعيل .36
 . نفيذهات  ومتابعة المعتمدة

 المواعيد   في  الدراسية  وأثناء  قبل  المدرسة  مرافق  وتجهيز  وتنظيم  تهيئة  على  الإشراف .37
 . ةالمحدد 

  رة زيا  عملهم  طبيعة  تقتضي  نمم   وغيرهم  التربوي  المشرف  عم   والتعاون  التنسيق  .38
 . المدرسة

 له   الرئيسية  الأداء   مؤشرات   د وتحدي  معهم  هدافالأ   ومناقشة  هؤوسيمر  أداء  تقييم  د اعدا .39

 . للاعتماد  لها يتبع التي المرحلة قسم ئيسلر ورفعها لهم بناءة  راجعة تغذية  طاءوإع

 . مؤهلاته/  مهامه مع  وتتناسب  اشرمبال المسؤول من  بها يكلف مهام بأي  القيام .40
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 المدرسية نللشؤو ة المدرسة/وكيلمهام 

 :الوظيفية ياتوالمسؤول المهام

 ،الوطن  أمن  على   والمحافظة   ،والمواطنة  والانتماء   الإسلامي  الدين ب  تزازع الا  قيم  ززيتع .1
 .بذلك الخاصة والأنشطة البرامج ةعبومتا 

 لهم   الرئيسية  الأداء   مؤشرات   وتحديد   عليهم  يشرف  نالذي  الموظفين  أداء  ميي تق  إعداد  .2
 تطلب   ام  متى  اءد الأ  لتحسين  والتدريب   الدعم  يمتقد   مع  لهم  بناءة  راجعة  تغذية  عطاءوإ

 .الأمر
  المهني  التطوير  احتياجات   حديد ت و   يه،مرؤوس   اءد أ  لتحسين  المناسب   التوجيه  رتوفي .3

 .مدرسةال لمدير ورفعها لهم اللازمة
 .المدرسة منسوبي بين بالشفافية تتسم تواصل قنوات  إنشاء في المشاركة .4
 المدرسة   في   ةميليوالتع  ةي والترب   للعملية  والمساندة  الإدارية  الخدمات   تنفيذ   على   الإشراف .5

 ومتابعة المدرسة، منسوبي وسجلات  ملفات  يمكتنظ ) فيها العلاقة ذات  الاحتياجات  وتأمين
  من   وغيرها  بأنواعها  والإجازات   وندب   طرف  واخلاء  عمل  ةمباشر  من  شؤونهم  جميع

 ، اللازمة  المعلومات و  والمستندات   بالوثائق  المعنين  وتزويد   الوظيفية،  الإجراءات 
 (. هاوخلاف

  تفعيل   ضمان  في  والمساهمة  .مدرسةلا  في   المعلوماتية  التقنية  لخطة  الفعال  لتنفيذ ا  نضما .6
  يتها ستمرار ا  وضمان  سةالمدر  في  ةمعتمد ال  المعلومات   تقنية  منصات   من  الأدنى  الحد 
 .مثلالأ بالشكل  هاستثماروا

 ا وعملياته   بالمدرسة  المساندة  الخدمات   أداء  لتقييم  البيانات   جمع   عملية  على  الإشراف .7
 . المدرسة لمدير اللازمة التقارير وتقديم

 . مرافقها ىعل  والمحافظة المدرسة صيانة على رافالإش .8
  قدرة  وتعزيز  المدرسة  لمنسوبي  خدماتها  تقديم  تابعةوم  التعلم  مصادر  على  الإشراف .9

 .خصصات والت  البرامج جميع لدعم المكتبة
 المدرسة  مكتبة  يف  تعليميةال  للعملية  المناسبة  والمصادر  الكتب   توفر  ضمان  على  العمل .10

 .وجد  إن الاحتياج لتأمين العلاقة ذات  الجهات  مع والتواصل
 بالشكل  دمات الخ  وتقديم  سلامتها  تابعةوم  المدرسة  ومعامل  ختبرات م   على  الإشراف .11

 .المطلوب 
  أهداف   تحقيق  تدعم  يوالت   الكافية  لحاسب ا  وأجهزة  مختبريةلا  المواد   توفر  على  العمل .12

 جد، و  نأ   تياجات حالا  لتأمين  العلاقة  ذات   الجهات   مع  والتواصل  ،يةيم التعل  يةالعمل
 .ذلكل المنظمة التعليمات  وفق  المختبرية المواد  إتلاف على والإشراف

 . والسلامة  الأمن أجهزة من المدرسة احتياجات  تحديد  .13
 يخص   فيما  المدرسة  لمنسوبي  عمل  وورش  برامج  عقد ل  المختصة  الجهات   مع  التنسيق .14

 الواجب   الوقاية  بوسائل  همريفوتع  السلامة  بإجراءات   وتدريبهم  يتهمتوع ل  ،لامةوالس  الأمن
 . حينه في اتخاذها

 للأمن   لعامةا  الإدارة   موقع  في  الإلكترونية   غات البلا  نظام  في   الطارئة  الحالات   رصد  .15
 .المدرسية والسلامة

 نظافةلا  مليات ع  ءلإجرا  النظامية  العمالة  أو  ختصةالم  المؤسسات   مع  التعاقد   دراسة .16
  لذلك،   المنظمة  والتعليمات   اللوائح  ووفق  ةمخصصال  الميزانية  وفق  الطارئة  الصيانةو

 .العقود  لاعتماد  المدرسة لمدير والرفع
  لعدد  بالتدريس  ويقوم   المدرسة،  مدير  يعتمده  جدول  وفق  المعلمين  دروس  ورحض .17

 . حصص  8  يتجاوز لا وبما ،التخصص  مادة حصص 
 ليمات تعال  وفق...(    المقصف  المستودع،)  المدرسية  افقمرال  إدارة  ت ياعمل على  شرافلإا .18

 .لذلك المنظمة
 . مؤهلاته /هامهم مع وتتناسب  المدرسة مدير قبل من  بها يكلف مهام بأي  القيام .19
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 والسلامة الأمن منسقة/  منسق مهام
 اذه اجتماعات توثيق الاجرائي الدليل وفق المدرسة في فريق الأمن والسلامة تشكيل (1

 .الفريق

 السلامة تقييم) استمارة للاخ من وذلك ةالمدرس في المخاطر وتقييم الحالي الوضع دراسة (2

 (نور نظام في المدرسية

 والطلاب المعلمين لدى الوقاية مبادئ وغرس المدرسية والسلامة الأمن بأهمية التوعية (3

 .نشطةوالأ المدرسية الإذاعة خلال من الخارجي المجتمع وعلى المدرسة داخل

 النشاط ة/مشرف ندةسابم المدرسية والسلامة بالأمن الخاصة والفعاليات الأنشطة لتفعي (4

 السلامة أسبوع/  المرور أسبوع/  المدني للدفاع عالميلا اليوم) السنوية الأسابيع مثل

 .الأنشطة هذه مثل إقامة في العلاقة ذات الجهات من والاستفادة

 داخل والإنقاذ الإخلاء عملية على دوري بتدريب يامللق والإخلاء للطوارئ فريق تشكيل (5

 .ةالمدرس

 تجربة عملية كل على توالملاحظا والأدوار الخطط لمناقشة بالأعضاء الدوري الاجتماع (6

 . القادمة التجارب في تفاديها لةوومحا إخلاء

 وتجهيزات معدات من محتوياته وكافة طوارئ ومخارج مداخل من به وما بالمبنى الالمام (7

  .تشغيلها وطرق ودهاجو من لغرضاو

 السلامة ادوات صلاحية من للتأكد درسةلما داخل ريةود تفتيشية بجولات القيام (8

 .بها الخاص النموذج وتعبئة لها اللازمة الصيانة لعمل المدرسة ة/مدير مع والتنسيق

 ودجو عدم من والتأكد السلامة تمس التي المخلفات لإزالة المدرسة ة/مدير مع تنسيقال (9

  - النخل سعف - القماش) مثل المبنى على خطورة تشكل أو للاشتعال قابلة اتفلمخ أي

 ....(المداخن  - الدفايات  - الكهربائية التوصيلات ىلع الثقيلة الأحمال - التالف الأثاث

 لأي استخدامها دون يحول عائق وضع أو قفلها وعدم الطوارئ مخارج سلامة من التأكد (10

 . الأسباب من سبب

 ومخارج وجودةلما والأدوار المدرسة يبين كروكي رسم لوضع المدرسة إدارة مع التنسيق (11

 بألوان المدرسة فناء داخل وتوضع والحي المدرسة وموقع الحريق طفايات ومواقع الطوارئ

 .المبنى لمحتويات ترشدهم
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وضع استمارة إرشادية داخل كل فصل دراسي يبين فيها أقرب مخرج طوارئ  (12

 .ةذات العلاق ب طفاية حريق وارقام الجهات المعنيةإنذار وأقرأقرب جهاز و

 نظام خلال من وذلك( .... اعتداء ـ سرقة) الطارئة الحوادث عن التبليغ (13

 . المدرسية والسلامة للأمن العامة الإدارة موقع في البلاغات

 المرضى أو الإعاقة ذوي الطالبات أو بالطلاب المشغولة بالفصول التام الإلمام (14

 . لاءخالإ بعملية مالقيا حالة في تجاههم المناسبة الإجراءات اذتخلا

 جمعالت ونقاط الطوارئ لمخارج إرشادية لوحات وضع (15

 التي الصيانة أعمال كافة الملف هذا في يوثق)  والصيانة الأعطال لمتابعة ملف (16

 (المدرسة في أجريت

 للأرصاد العامة ةوالرئاس نيالمد الدفاع من معلومات من يرد ما وتمرير استقبال (17

 .ةخيالمنا اتغيرالت عن البيئة وحماية الجوية

 .التخلص من الرجيع (18

 . المدرسية والسلامة الأمن مجال في بها تكلف /يكلف أخرى مهام بأي القيام (19
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 :الأمن والسلامة  ة/ منسق اعمال
ص الأمن ر كل ما يخللأمن والسلامة المدرسية لمناقشة وإقرا فريقتشكيل   -

  .لسلامة المدرسيةوا
تدريب دوري على عملية الإخلاء : ـللقيام ب لاخلاءرئ واللطوا فريقعمل  -

من فهم واستيعاب الأدوار  الفريقداخل المدرسة لكي يتمكن أعضاء  والإنقاذ
ات على عملية الإخلاء وعلى سماع وسيلة /المسندة إليهن وتعويد الطالب

قشة ء لمنافع، والاجتماع الدوري بالأعضاوضى والتدارتباك والفالإنذار وعدم الا
لة تفاديها في ت على كل عملية تجربة إخلاء ومحاوالأدوار والملاحظاطط والخ

 . التجارب القادمة

الإلمام بالمبنى وما به من مداخل ومخارج وأبواب طوارئ وكافة محتوياته من  -
 . غيلهامعدات وتجهيزات والغرض من وجودها وطرق تش

ة أدوات حيكد من صلارسة للتأقيام بجولات تفتيشية دورية داخل المدلا -
صيانة اللازمة لها وتعبئة النموذج تنسيق مع مديرة المدرسة لعمل الالسلامة وال
 . الخاص بها

ة المدرسة لإزالة المخلفات التي تمس السلامة والتأكد من /التنسيق مع مدير -
ة على المبنى مثل تشكل خطور لاشتعال أوعدم وجود أي مخلفات قابلة ل

الحمولة الثقيلة على التوصيلات ــ  لتالفاث االأث ــ نخلسعف الــ  القماش)
 ....... ( .المداخن  ــالدفايات  ــ الكهربائية

ون التأكد من سلامة مخارج الطوارئ وعدم قفلها أو وضع عائق تحول د -
 . استخدامها لأي سبب من الأسباب

ر الموجودة المدرسة والأدوادرسة لوضع رسم كروكي يبين الم دارةق مع إالتنسي -
وتوضع داخل  ات الحريق وموقع المدرسة والحيومخارج الطوارئ ومواقع طفاي

 . ة بألوان ترشدهم لمحتويات المبنىفناء المدرس

وضع استمارة إرشادية داخل كل فصل دراسي يبين فيه أقرب مخرج طوارئ  -
ة ذات العلاقة أرقام الجهات المعنياية حريق ور وأقرب طفوأقرب جهاز إنذا

 .....(ني الدفاع المد)

جلات الغياب والحضور للطالبات التنسيق مع إدارة المدرسة لتجهيز موقع لوضع س -
  .ون سهل الوصول له أثناء حدوث حاله طارئة لا قدر اللهصباح كل يوم يك

مرضى لاتخاذ أو اصة ت خاجاوي احتيبطلبة ذالإلمام التام بالفصول المشغولة  -
 . القيام بعملية الإخلاء وتدريبهم ههم في حالةالإجراءات المناسبة تجا
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اط التجمع بالاحتياجات الضرورية مثل حقيبة  نقتأمينالاشراف على  -

  .الصحية الموجهةمن قبل الإسعافات الأولية، كمامات 

الاخلاء وخطط لأنشطة  تقارير ا -الدليل الإجرائي   رصاد -إنشاء ملف وارد  -
 والبلاغات الالكترونية .

نور وتغيرها لنماذج الخاصة بالأمن والسلامة المدرسية في نظام تمارات اتعبئة اس -

 . ةفي حاله حدوث مستجدات جديد
 والسلامة الأمن لإدارة ورفعها الأداء تطوير على تساعد التي الاقتراحات تدوين -

 . المدرسية

 المعلم ىلد الوقاية مبادئ وغرس المدرسية والسلامة منلأا بأهمية ةالتوعي -
 المدرسية، الإذاعة خلال من الخارجي المجتمع وعلى المدرسة داخل لابلطوا

 الورش المعارض، واقامة والمحاضرات، الندوات وعقد ةاللاصفي الأنشطة
 . التدريبية والبرامج

 بمساندة يةــــالمدرس والسلامة بالأمن الخاصة والفعاليات الأنشطة تفعيل -
 /  المدني للدفاع العالمي اليوم)  ةالسنوي ابيعالأس مثل النشاط ة/ مشرف

 ....... (. السلامة أسبوع /والسلامة مسابقات ادارة الامن 

 وسائل على هموتدريب لاب الط من والسلامة الأمن جماعة على الاشراف -
 (. مةسلاال ات/ صديق)   المدرسة داخل السلامة

 للأرصاد العامة ئاسةوالر المدني الدفاع من معلومات من يرد ما وتمرير استقبال -

 .اخيةنالم التغيرات عن البيئة وحماية الجوية

صادر  ــ ملف تعميم خاص في الأمن والسلامة)يتوفير الملفات المطلوبة وه -
ــ ة الالكترونيملف الانشطة والمنشورات  والمقاطع  ــ المدرسة للأمن والسلامة

الاشراف على سجل  ــالمدرسية  الادلة من الادارة العامة للأمن والسلامة
ضور والانصراف وسجل متابعة حراس المدرسة من خلال سجل الح ــ تالزائرا

 .(  نالاستئذا
والمتابعة من  ،تقيم المنسق على جميع الأعمال من إدارة الأمن والسلامة -

 .د ز ان وجاخذ الحاف المدرسة للتمكن من()ةمدير
 . لمدرسيةن والسلامة امجال الأم فيبها كلف يالقيام بأي مهام أخرى  -

 
 والله ولي التوفيق

 رةلمدرسية بالمدينة المنوأدارة الأمن والسلامة ا
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 (المدارس حراس) الأمن حراس مهام

 :العامة الأمن حراس مهام: أولًا

 المدرسة، باب غلاقإو وفتح ،سةدرالم منسوبي حضور قبل عمله بمباشرة يقوم .1

 . الطلاب من المدرسة خلو من كدتأوال موظف، آخر مع وانصرافه
 .يحتويه وما المبنى بحراسة يامالق .2
 انتهاء وبعد أثناء منها الخروج أو المدرسة بدخول شخص لأي حالسما عدم .3

 .رسمي بإذن إلا الدوام
 .المعتمدة ليةالآ وفق رئطا أي حدوث عند المختصة والجهات المدرسة إدارة إبلاغ .4
 . مبعمله القيام أثناء سةرالدا أوقات في والصيانة النظافة عمال متابعة .5
 ومحاسب اوحوالمر والمكيفات الأنوار فاءوإط والنوافذ الأبواب إغلاق من التأكد .6

 .الدوام انتهاء بعد المياه
 . المدرسة وممتلكات محتويات على المحافظة .7
 .المدرسة إدارة موافقة بعد الرسمي الدوام أوقات رجاخ المدرسة مبنى بفتح القيام .8
 الدوام أثناء الطارئة الحالاتو الإسعافية فرقال شرةباوم بدخول احالسم .9

 .المعتمدة التنظيمات وفق الرسمي
 الطلاب نقل عن لينللمسؤو الشخصية البطاقات من والتأكيد ةالمتابع .10

 (المبكرة للطفولة خاص) الخاصة راتبالسيا
 . مؤهلاته /مهامه مع سبيتنا المباشر المسؤول من بها لفكي مهام بأي القيام .11
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  الطوارئ حالات في الحراس واجبات: ثانيا

 

 الحارس على فيجب الرسمي دوامه فترة أثناء حريق أو ثحاد وقوع حالة في

 : التالية المهام تولي

 . والإطفاء المدني بالدفاع والاتصال الإنذار جهاز تشغيل -1

 وإيقاف الكهربائي التيار وفصل الغاز محابس يعجم قفل من التحقق -2

 .الحادث بمكان ركةالمح القوى

 .بالحادث فوراً المباشر المسئول إبلاغ -3

 خروجهم يتم حتى المخارج أقرب إلى بالمدرسة والموجودين عاملينلا إرشاد -4

 .لذلك المخصص المكان في وتجمعهم

 باستخدام ذلك، كنأم إذا ريقالح ومكافحة الحادث لمكان فورًا الانتقال -5

 . اليدوية الحريق مكافحة ومعدات أجهزة

 .الحريق لمكان المدني الدفاع فرق شادرإ -6

 عند المدرسة لمبنى بالدخول الأحمر والهلال المدني الدفاع لفرق السماح -7

 .المدرسة قيادة وإبلاغ الدخول يستدعي طارئ حدوث

 .طارئةلا الحالة انتهاء حتى الإنقاذ فرق مع التواجد -8
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 مهام حارسات الأمن 

 :المدرسة في منالأ لحارسة العامة المهام: أولًا

 . الزيارة وهدف الزائرات هوية من التحقق -1

 اليوم أثناء ابنته/ابنه استلام في الراغب الأمر ة/ ولي هوية من التثبت -2

 السجل في ذلك وتوثيق العائلة وبطاقة الوطنية الهوية خلال من الدراسي،

 . صالخا

 (.بالمدرسة وجدت إن) الاستقبال صالة في الأمنية بالمهام القيام -3

 .الزيارة من والغرض الخاص السجل في الزائرة بيانات توثيق -4

 .بالمدرسة الضرر يلحق قد مما الزائرة خلو من التأكد -5

 .المدرسة في خطر مصدر أو زائرة بأي الاشتباه عند المدرسة قائدة إبلاغ -6

 ومعدات الطوارئ أبواب ومخارج ةدرسالم ومداخل المبنى مكونات معرفة -7

 .الحاجة عند لاستخدامها( الإنذار جرس-الحريق يةطفا) سلامةلا وتجهيزات

 قائدة بإبلاغ وذلك بالسلامة، تتعلق التي المخالفات نع الفوري الإبلاغ -8

 .المدرسة

 .رسةدالم قيادة وإبلاغ الموقع، في والسلوكية الأمنية والمخالفات الحوادث مباشرة -9

 .خروج بطاقات ومنح المدرسة من الزوار خروج بعةمتا -10

 .الطالبات جميع خروج من التأكد -11

 بعد الماء ومحابس المياه وصنابير حوالمراو والمكيفات الأنوار إطفاء من التأكد -12

 . الدوام انتهاء
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 :الطوارئ حالات في الأمن حارسة واجبات: ثانيا

 تولي الأمن حارسة على فيجب الرسمي امهود فترة ءناأث حريق أو حادث وقوع حالة في

 :التالية مالمها

 .تشغيل جهاز الإنذار -1

قققق -2 فققل مققن التح يققع ق غققاز محققابس جم صققل ال يققار وف بققائي الت قققاف الكهر قققوى وإي  ال

 .والطوارئ السلامة لجنة مع بالتعاون الحادث بمكان المحركة

 .بالحادث فوراً المباشر المسئول إبلاغ -3

 حتقى وضعلا وتهدئة بهدوء المخارج أقرب إلى بالمدرسة ينوالموجود العاملين إرشاد -4

 مةالسقلا لجنقة مقع بالتعقاون) لذلك المخصص المكان في وتجمعهم خروجهم ميت

 (والطوارئ

سققاهمة -5 قققديم في الم عققم ت حققالات ال صققحية لل جققة ال ثققل الحر سققعافات م يققة الإ  في الأول

مققاء حققالات فققاء الإغ يققق وإط خققلاء الحر سققريع والإ عققابال ال مققن سقققةنم مققع ونت  الأ

 .يةلابالط والمرشدة المدرسة في والسلامة

عقداد الحقادث عقن والمعلومات البيانات عتجمي -6  مقنالأ منسققة مقع بقذلك تقريقر وإ

 .المحافظة أو بالمنطقة والسلامة الأمن لإدارة ورفعة والسلامة
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 :بالمدرسة فريق الأمن والسلامة
 عمل قرار إداري واجتماع يتم

 :الفريق فدــه
 .خلاءلإا وعمليات ةالمدرسي والسلامة الأمن ملياتع ومتابعة ارةإد
 

 :الفريقأعضاء 
 يقفرال ة/رئيس    المدرسية للشؤون المدرسة وكيل •

 )ة(عضو    ة الأمن والسلامة /منسق •

 )ة(عضو      )ة(الطلابي )ة(الموجه •

 )ة(عضو     )ة(الصحي )ة(الموجه •

 انعضو  اريةالإد لجنةلا ترشحهما المعلمين من اثنان •

 

 :الفريققواعد تشكيل 
 اللجنة قبل من العمل فريق تكليف يتم دراسي صلف كل دايةب قبل •

 . المدرسية والسلامة الأمن على شرافللإ ئهاضاأع من يةدارالإ

 .لاءخوالإ مةلاوالس الأمن بعمليات المتعلقة لقواعدوا بالأدلة لتزامالا •

 . يةالإدار ةجنلل الدورية بالتقارير الرفع يتم •
 

 :ريقالفام ــمه
 .والسلامة بالأمن المتعلقة المعتمدة الأنشطةو البرامج تنفيذ -1

 المعدة والأدوات الاستمارات وفق المدرسة، في والسلامة الأمن وضع تقويم -2

 .لذلك

 وفق المدرسية لامةوالس منللأ منسقك للعمل المدرسة إداري أحد تكليف -3

 والسلامة الأمن لياتبعم لمرتبطةا بالمهام وتكليفه لذلك، المعتمدة الضوابط

 . العلاقة ذات المدرسية

 خلال الإدارية ةنجالل إلى طرالمخا وإدارة والسلامة الأمن بتقارير الرفع -4

 .التشكيل قرار في عليها المنصوص الفترة

 .داريةالإ للجنة المدرسية والسلامة للأمن مهددات بأي فوريلا الرفع -5
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 لمنسوبي عمل ورشو جبرام لعقد تصةخالم الجهات مع والتعاون التنسيق -6

 مةسلاوال الأمن إدارة مع واصلوالت والسلامة، الأمن يخص فيما المدرسة

 . المدرسية لامةوالس الأمن متطلبات يخص فيما التعليم ةإدارب

 منسوبي بحماية لكفيلةا السلامة وقواعد شروط تطبيق من التأكد -7

 والأنظمة حاللوائ مع يتفق ابمو المدرسة داخل الأعمال تنفيذ خلال المدرسة

 . بها المتعلقة لياتوالعم لامةوالس منللأ التفصيلية والأدلة

 في) الإعاقة ذوي للطلاب والسلامة الأمن اجاتتياح مراعاة نم التأكد -8

 (.الخاصة التربية امجبر فيها التي المدارس

 .ةالطارئ لاتالحا في الإخلاء خطة على المدرسة لمنسوبي التدريبات إعداد -9

 بها والرفع ،والإيواء والسلامة الأمن أجهزة من المدرسة احتياجات تحديد -10

 .الإدارية للجنة

 , المدرسة في الأمن راسح /الحارس عمل متابعة -11

 .الدراسي اليوم أثناء ةدرسالم زوار خولبد الخاص التنظيم سجل إقرار -12

 .والسلامة الأمن سجلات ومراجعة إقرار -13

 

 : الفريقاجتماعات 
 أن الفريق ولرئيس ،شهرياً الأقل على واحدة مرة اجتماعاته ريقالف عقدي •

 الاجتماعات هذه تتسبب لا نأ على ،اجةالح عند طارئ اعلاجتم يدعو

 . الدراسي اليوم تعطيل /بإرباك

 في وتدون رسمية بمحاضر الميداني لمسحا وعمليات يقالفر اجتماعات ثقتو •

 . اتوالقرار اتوالتوصي المناقشات متضمن خاص محل

 .الفريق عمليات العلاقة ذات الأدلة في ذلك في المعتمدة النماذج داماستخ •
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 النماذج تهئتعليمات هامة حول أهمية السجل وكيفية تعب
سققتخدام( 1 سققة و لا يجققوز ا مققن بالمدر قققع آ فققاظ بالسققجل في مو مققن  يجققب الاحت السققجل لأكثققر 

 .مدرسة حتى و إن كانت في مجمع واحد

 .دقة ووضوح بأول و بكليجب تعبئة فقرات السجل أولًا  (2

 .بختم المدرسة يجب أن تختم جميع صفحات السجل ( 3

 .درسية عند الزيارةادارة الامن والسلامة الم والسلامة منلمشرف الامن  يجب إبراز السجل ( 4

بققلاغ  اداريجققب ( 5 نققورة  ةا نققة الم لققيم المدي سققلامة بتع مققن وال سققة أو الا عققديل للمدر ضققافة أو ت يققه إ أ

 .سجليتضمنها الومات التي تغيير للمعل

تقتم تع/منسقعند قيام ( 6 ئقة ة السقلامة في المدرسقة بالكشقف علقى أجهقزة و معقدات السقلامة  ب

 .فقرات الخاصة بذلك في بند الكشف الذاتيكافة ال

مقن أجهقزة و الأ عند قيام شركات صقيانة( 7 جهقزة و معقدات السقلامة بتركيقب أو صقيانة أي 

صققة بالمد سققلامة الخا عققدات ال تققتم تعم سققة  فققة ار ئققة كا نققد ب بققذلك في ب صققة  قققرات الخا لف

 .الصيانة

سققة( 8 عققاملين في المدر يققة لل يققة دورة تدريب قققد أ نققد ع بققل مققن إدارة ا ع مققن ق لققيم أو  يققة و التع لترب

 .دريباصة بذلك في بند التعبئة كافة الفقرات الخجهات أخري تتم ت

مققن( 9 بققالحوادث  لخققاص  نققد ا بققأ الب سققق يع سققة من سققلامة في المدر تققبر م ال سققؤو تع ولية سققؤوله م

 .تامة عن عدم تسجيل الحوادث التي وقعت في المدرسة في هذا السجل

مقققدير( 10 مقققل  مقققالمة /تتح سقققة كا عقققدر سقققؤولية  ضقققافتها ل الم يقققتم إ لقققتي  مقققات ا سقققجل ن المعلو لل

 . كذلك  بالمدرسة والسلامةة الامن /منسقو

 .تعبأ جميع بنود التقرير بواسطة قلم حبر( 12

 .أية حال من الأحوال ترخيص للمدرسة من الدفاع المدنيب جلهذا الس لا يعتبر( 13

سقققق( 14 لقققى )من سققق ة(/ع سقققلامة بالمدر مقققن وال مقققعة الا عقققاون  لقققم  بت يقققل  وادارة المع سقققة في تفع المدر

 الدراسيتفعيل الانشطة للعام  جميع الانشطة الموجودة في جدول

شققترط على( 15 سققق/ة( ي سققة  )من سققلامة بالمدر مققن وال كققالا ضققمان ي فققاالمن ون  مققيم ت )ل لققف تع م

صققول  مققع ف سمققاء  مققة ا لققف قائ سققلامة  وم مققن وال بققات ادارة الا يققع خطا صققادر للجم لققف  وم

بقات  تالاحتياجاذو  الطلاب/بات الطال بالفصقول وملقف الطقلاب /الخاصقة وقائمقة الطال

عقققة واللن فقققذيها شقققرات والإذا لقققتي ي تن سقققتفيديلقققدورات ا مقققن الم ققققيم  مقققع ت سقققة   نفي المدر

 .للبرنامج 
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 هـ1444 ولالأ الدراسي للفصل والسلامة الامن ـة/لمنسق الفصلية الخطة

 

 النشاط سبوعلأا
الجهة 

 المنفذة

 الوصف المستفيدين
ل سائالو

 المساندة
 حظاتلام

 

 

 

 باركود 

 البرامج )بنين(تفعيل 

 

 

 باركود `

 (بناتج )تفعيل البرام

 
 Madina@alamn.net:  الإلكتروني لبريدا 0148368254الهاتف 51911 البريدي الرمز 467 ب. ص
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 هـ1444 يالثان اسيالدر للفصل والسلامة الامن ـة/لمنسق الفصلية الخطة

 

 النشاط سبوعلأا
الجهة 

 المنفذة

 الوصف المستفيدين
الوسائل 

 المساندة
 ملاحظات

 

 

 

 باركود 

 البرامج )بنين(تفعيل 

 

 باركود

 (بناتفعيل البرامج )ت

 

 (بناتيل البرامج )تفع

 

 Madina@alamn.net:  الإلكتروني البريد 0148368254الهاتف 51911 البريدي الرمز 467 ب. ص
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  هـ1444  الثالث الدراسي للفصل والسلامة الامن ـة/لمنسق الفصلية الخطة

 

 النشاط سبوعلأا
الجهة 

 المنفذة

 وصفلا ينتفيدالمس
الوسائل 

 المساندة
 ملاحظات

 

 

 
 دباركو

 البرامج )بنين(تفعيل 

 

 باركود

 (بناتتفعيل البرامج )

 

 Madina@alamn.net: الإلكتروني البريد 0148368254الهاتف 51911 البريدي الرمز 467 ب. ص
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 بالمدينة ةالمدرسي والسلامة الأمن إدارة شعار
 
 
 
 

 ساعة[ 24]  الطوارئ رقم 

 
+ 966 014 8368254 

 

 طـــــــــــــالراب لــــــــــــــــــــــــــــــالتواص اةــــقن م

 920033841 للبلاغات يرتطو لشركة يالمجان الهاتف 1

 http://www.alamn.net/site بالوزارة الخاص الإلكتروني البلاغات امظن 2

 0148368254 الساعة مدارس على( ثابت هاتف) المباشر العمليات ةغرف رقم 3

 

 للمرافق المدرسيةلتحميل تطبيق مدرستي 
 
 

 
 

 

 

 

 

http://www.alamn.net/site
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 الأول الفصل

 المدرسة بيانات
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                         :بيانات المدرسة :اسم النموذج

 : استمارة تفقد السلامة المدرسية: أولًا

 قيمة الايجار السنوي المرحلة التعليمية سةالمدرموقع  اسم المدرسة

    

 

 البريد الإلكتروني الهاتف نالعنوا رافمكتب الإش الرقم الإحصائي

 

 

 

 
 

 ............./المنطقة  

 .............. /المدينة  

 ................ /الحي  

  

 

 مجموع الفصول
 مجموع

 الطالبات /الطلاب 

عدد الطاقم 

 ميعليالتالإداري و
 ملكية المبني سنة التأسيس

 

 

 

    

 :هلمتوفرة عنشهادات السلامة اوصف المبني و: ثانياً

عمر 

 المبني

عدد 

 الأدوار

 (ضع علامة صح إذا توفرت)المباني و المرافق الملحقة  الفصول
 لسلامة شهادات ا

 (لامة صح إذا توفرتع ضع)

 عددها

متوسط 

مساحة 

 الفصل

وحدة 

 فصول

وحدة 

 ملمعا

صالة 

 رياضية

مظلة 

 داخلية

مظلة 

 خارجية

مباني عشوائية 

 عياره عن

شهادة سلامة 

 ائيةإنش

من  ائيةكهربو

مكتب هندسي 

 معتمد

سلامة  شهادة

من الدفاع 

 المدني
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               سة          انات المدريب :اسم النموذج
 : المدرسةمتطلبات تحسين البيئة التعليمية ب: ثالثاً

 للوضع الفعلي القائمالخانة الفارغة طبقاً ()ضع علامة
 

مصادر مياه 

 شربال
 الصحيالصرف 

التهوية في 

 الفصول

الإنارة في 

 الفصول

التمديدات 

 الكهربائية
 أجهزة التكييف

شبكة 

 عامة
 دمتعه

شبكة 

 يةعموم

خندق 

 صرف
 كافية

غير 

 كافية
 سليمة سيئة جيدة

فيها 

 عيوب
 جيدة

فيها 

 الأعط

 

 

           

 

 ملاعب مساحات خضراء معاملمختبرات و

 غير متوفرة متوفرة فرةغير متو رةمتوف غير متوفرة متوفرة

 

 

 

 

     

 

              فقط والمدارس المستأجرة  التعليم الأهليخاصه ببيانات  :نموذج
 :التراخيص: رابعا

 نوعه تاريخه رقم الترخيص م

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

 ( بدل فاقد  ــتجديد  ــ استخراج) نوع الترخيص : ملاحظة

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 بيانات المدرسة                          :اسم النموذج
 :و المتوفرة في المدرسةق المطلوبة أافحة الحريكموسائل السلامة و: اًخامس

 

 الإنشاء : 

 مواد الإنشاء
قطاعات 

 الحريق
 عدد سلالم الطوارئ مخارج الطوارئ

مقاومة 

 للحريق
 غير محمية ميةمح العدد قعالمو العدد غير مقاومة

       

 

 وسائل الإطفاء: 

 المضخات صناديق الإطفاء طفايات الحريق

 العدد النوع العدد عالموق العدد الحجم النوع

  كهرباء     

  ديزل     

  معدل الضغط     
 

 المتوفرة في المدرسةمكافحة الحريق المطلوبة أو و السلامة: 

 الآلي لإطفاءنظام ا  ئينظام الإخماد التلقا

 الموقع العدد النوع

   

   

   

   

   

   
 

 التهوية: 

 التهوية
ف لمنع انتقال الحريق أو الدخان من قطاع كييالتولتهوية أنظمة ا

 حريق إلى آخر

 النوع قعوالم ميكانيكية طبيعية

    

 
 
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 وسائل الإنذار: 
 لوحة التحكم ضوئيةت إنذار صوتية وداوح ر يدويةوحدات إطلاق إنذا كواشف الحريق

 النوع العدد الموقع النوع العدد الموقع العدد النوع
عدد 

 اتلنطاقا

         

       

       
 

 التأريضالإنارة و: 
 التأريض للخروجلوحات مضيئة  إنارة الطوارئ مولد احتياطي

 أرضي مانع للصواعق العدد العدد العدد

    

 ريات أخمتطلب: 

 تجهيزات الإسعافات الأولية معدات الوقاية الشخصية للعاملين لوحات إرشادية

 العدد عالنو العدد النوع العدد

     

 

 : الملحوظات
.................................................................................................................... .......... ...

............................................................................................................................... ..

............................................... ............................................................................. .....

....................................................................................... ........... ............................... 

 القائم بالكشف    السلامة بالمدرسة الامن  ة (ـ/ـ)منسق

 ............ .....................الاسم   ............ .....................الاسم

 ........... ................ ....الوظيفة  ...........  ..................الوظيفة

 .............. ...................عوقيالت  .......   ......................التوقيع

 هـ14      /      /     :  التاريخ     هـ14       /     /     : التاريخ
 

 المدرسة (ة)مدير                                           ية)ة( المدرسة للشؤون التعليمكيلو

 ...................................                    ....................................الاسم

 ...................................                     الختم         ........................ ..........التوقيع

 هـ14       /         /                                           هـ 14       /     /     : التاريخ

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 
  

 

 

 

 

 الفصل الثاني
 تفقديةال ولةالج استمارة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

                         :استمارة تفقد السلامة المدرسية :اسم النموذج

 ويسجلداية كل يوم المدرسة في بلامة لتفقد ة الأمن والس/منسقبه يقوم  : )الكشف الذاتي : سابعاً 

 (بالعلم والإحاطة لاتخاذ الإجراءات اللازمة كيل)ة( الشؤون المدرسيةوالملاحظات مع توقيع 

 

 الملاحظات خلال الجولة  م
المعالجة أو 

 الأجراء المتخذ
 التاريخ

 ()ةالوكيلتوقيع 

 بالعلم 
 الختم

1 
 
 

    

2 
 
 

    

3 
 
 

    

4 
 
 

    

5 
 
 

    

6 
 
 

    

7 
 
 

    

8 
 
 

    

9 
 
 

    

10 
 
 

    

11 
     

12 
     

13 
     

14 
     

15 
     

16 
     

17 
     

 كثر من نسخه وذلك للتناسب مع عدد الايامأملاحظة تكررها  •



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 
 

 

 

 

 الثالث الفصل

 

 

                          

 

 

 الصيانة قسم
 

 

 

 

                          

 

 

 

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

                          : صيانةاستمارة  :اسم النموذج
 :التعديلالإضافة و: اولا

 م
 ةالاجراءات المتخذ

صيانة في في 
 المنشاة التعليمية

الجهة المرسلة 
اليها الخطاب 

 او البلاغ  

 رقم الخطاب 
 او البلاغ

 ملاحظات  التوقيع التاريخ

1   
    

    

2   
    

    

3   
    

    

 : الصيانةاستمارة  : نموذج
 :الصيانة : ثانيا

 (عمل الصيانةلتتم من قبل الجهات المرخصة ) 

 م
تمت صيانة المعدات 

 التالية

رقم 

 الخطاب 
 الملاحظات

القائم 

 بالصيانة
 الختم التاريخ

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

  الإلكترونية البلاغات: ثالثاً
 ( والسلامة للأمن العامة دارةالإ موقع على الإلكترونية البلاغات نظام طريق عن تتم) 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

  بها والاحتفاظ الالكتروني البلاغ من نسخة •

 
 

 
 
 

 الرابع الفصل
 

 

 

 

 

 

 

 الإلكترونية البلاغات

 

 

 

 

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 :الإلكترونية غاتالبلا
 الإدارة العامة للأمن والسلامة (عن طريق نظام البلاغات الإلكترونية على موقع  تتم) 
 نسخة من البلاغ الالكتروني والاحتفاظ بها  •
 

 

................................................................................................................. .... 

 .......................................................... ........................................................... 

.......................................................... ........................................................... 

.......................................................... ........................................................... 

.......................................................... ........................................................... 

.......................................................... ........................................................... 

.......................................................... ........................................................... 

.............................................................................. ....................................... 

.......................................................... ........................................................... 

.................................................................................................. ................... 

.......................................................... ........................................................... 

.............................................................................................................. ....... 

.......................................................... ........................................................... 

.................................................................................................................. ... 

.......................................................... ........................................................... 

.......................................................... ........................................................... 

.......................................................... ........................................................... 

.............................................................................. ....................................... 

............................................................ ......................................................... 

 .......................................................... ........................................................ 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

 الخامس الفصل
 

 

 

 

 

 

 

 خلاءخطط الإ

 

 

 
 
 

 
 

  



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 إداري قرار
 هــ 144/      144     معالل فريق الأمن والسلامة تكليف بشأن

 .................................................................................................................. ........  المدرسة  ة/مدير أنا

 ............................ وتاريخ ................................ رقم تعميم في لنا الممنوحة الصلاحيات على وبناء

 التنظيمي الدليل في ورد ما وفق المهام وتوزيع التعليمية لمصلحةا تقضيه ما على وبناء

 : يلي ما نقرر عليه والاجرائي

 : التالي النحو على لسلامةفريق الأمن وا تشكيل: أولا

 المهمة الوظيفة الاســــــــــــــــم م

 الفريق )ة(رئيس يةدرسشؤون المالمدرسة لل ة/وكيل  1

 )ة(عضو منسق/ة الأمن والسلامة  2

 )ة(عضو جه الطلابيالمو  3

 )ة(عضو الموجه الصحي  4

 ()ةعضو )ة(معلم  5

 )ة(عضو )ة(معلم  6

7    

8    

 : الفريقهدف : ثانياً

 .الإخلاء وعمليات المدرسية والسلامة الأمن ملياتع ومتابعة ارةإد
 

 :ريقالفام ــمه
 .والسلامة بالأمن علقةتالم تمدةالمع الأنشطةو البرامج فيذنت -1

 . لذلك المعدة والأدوات الاستمارات وفق المدرسة، في والسلامة الأمن وضع تقويم -2

 المعتمدة ضوابطال وفق المدرسية لامةوالس منللأ منسقك للعمل المدرسة إداري أحد تكليف -3
 . ةلاقالع ذات المدرسية والسلامة الأمن لياتبعم لمرتبطةا بالمهام وتكليفه لذلك،

 في عليها المنصوص الفترة خلال الإدارية جنةالل إلى المخاطر وإدارة والسلامة الأمن بتقارير رفعلا -4
 .التشكيل قرار

 .اريةدالإ للجنة المدرسية والسلامة للأمن مهددات بأي الفوري الرفع -5

 يخص فيما المدرسة لمنسوبي لعم ورشو جبرام لعقد المختصة الجهات مع والتعاون التنسيق -6
 الأمن متطلبات يخص فيما التعليم إدارةب والسلامة الأمن إدارة مع واصلوالت والسلامة، الأمن
 .المدرسية لامةوالس

 تنفيذ خلال سةالمدر منسوبي بحماية لكفيلةا السلامة وقواعد شروط تطبيق من التأكد -7
 لامةسوال منللأ التفصيلية والأدلة نظمةوالأ حاللوائ مع يتفق وبما المدرسة داخل الأعمال

 . بها المتعلقة لياتوالعم
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 
 امجبر فيها التي المدارس في) الإعاقة ذوي للطلاب والسلامة الأمن اجاتاحتي مراعاة من التأكد -8

 (.الخاصة التربية

 .الطارئة الحالات في الإخلاء خطة على درسةالم لمنسوبي التدريبات إعداد -9

 . الإدارية للجنة بها والرفع ،اءيووالإ مةوالسلا الأمن أجهزة من ةدرسالم احتياجات تحديد -10

 , المدرسة في الأمن راسح /الحارس عمل متابعة -11

 . الدراسي اليوم أثناء المدرسة زوار خولبد الخاص التنظيم سجل إقرار -12

 .والسلامة نالأم سجلات ومراجعة إقرار -13
 

 : ريقالفاجتماعات 
 طارئ اعلاجتم يدعو أن يقالفر يسولرئ ،شهرياً الأقل على دةواح مرة اجتماعاته الفريق عقدي •

 . الدراسي اليوم تعطيل /بإرباك الاجتماعات هذه تتسبب لا أن على ،اجةالح عند

 متضمن خاص لمح في وتدون رسمية بمحاضر الميداني لمسحا وعمليات الفريق اجتماعات ثقتو •

 .والقرارات والتوصيات المناقشات

 الفريق عمليات ةلاقالع ذات الأدلة في ذلك في عتمدةلما النماذج داماستخ •

 فريق الأمن والسلامةأعضاء 

 التوقيع  الوظيفة المهمة الاسم م

1 
 )ة(رئيس 

 الفريق
المدرسة  ة/وكيل

 للشؤون المدرسية
 

 منسق/ة الأمن والسلامة )ة(عضو  2
 

  جه الطلابيالمو )ة(عضو  3

  الموجه الصحي ()ةعضو  4

  )ة(معلم ()ةعضو  5

  )ة(معلم )ة(عضو  6

7     

 . تاريخه من اعتباراً القرار بهذا العمل يسر

 .استلامه من والتأكد بعالية اسمه ورد من لكل إبلاغه الفريق أمينة/  أمين على

 .للجميع التوفيق متمنين

 / )ة( المدرسةمدير

 وقيع:لتا

 التاريخ :



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 فريق الأمن والسلامة: ماعنموذج اجت

  رقم الاجتماع    لاجتماعموضوع ا
 

مكان 
 الاجتماع

 
 

 تاريخ
 تماعالاج

 
 

وقت بداية 
 الاجتماع

 
 

 

محاور 

 الاجتماع

 

 

1- ................................................................................................................................................................................. 

2- ................................................................................................................................................................................. 

3- ................................................................................................................................................................................ 

4- ................................................................................................................................................................................. 

5- ................................................................................................................................................................................. 

6- ................................................................................................................................................................................. 

 
 

 متحدثون

1- ................................................................................................................................................................................. 

2- ................................................................................................................................................................................. 

3- ................................................................................................................................................................................ 

4- ................................................................................................................................................................................. 

 

 

قرارات 

وتوصيات 

 الاجتماع

1- ................................................................................................................................................................................. 

2- ................................................................................................................................................................................. 

3- ................................................................................................................................................................................ 

4- ................................................................................................................................................................................. 

 
 

 ملاحظات
1- ................................................................................................................................................................................. 

2- ................................................................................................................................................................................. 

 

 

  وكيل)ة( الشؤون المدرسية  الفريق / ()ةامين

  تاريخ الاجتماع التالي  وقت انتهاء الاجتماع

  وقيعالت  )ة( المدرسةمدير

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

  ةن والسلامفريق الأمتوقيع أعضاء 

 .................................وتاريخ   .....................برقم  ..... ....................... .. ... على الاجتماع 

 

 التوقيع  الوظيفة ةالمهم الاسم م

1 
 )ة(رئيس 

 الفريق
المدرسة  ة/وكيل

 للشؤون المدرسية
 

  منسق/ة الأمن والسلامة )ة(عضو  2

  جه الطلابيالمو )ة(عضو  3

  الصحي الموجه )ة(عضو  4

  )ة(معلم ()ةعضو  5

  )ة(معلم )ة(عضو  6

7     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 
 
 

 

 

 الفصل
 

 

 

 

 

 

 

 ولالدراسي الأ

 

 

 
 
 

 

 

 

 
 

  



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 يذيةـــة التنفـــل اللجنـهيك 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .التعليمية المنشاة في ءخلاالا خطة دليل مراجعة يجب:  ملاحظة* 
 

 

 

 قائد الموقع

رئيس المجموعة 

 ءالإخلا

رئيس المجموعة 

 الخاصة

رئيس مجموعة 

 الإنقاذ

رئيس مجموعة 

 الإطفاء

رئيس مجموعة 

 الإسعاف

 مجموعة 

 الإنقاذ

 مجموعة 

 الإطفاء

 مجموعة

 الإسعاف 

تقبال جهات اس

 الطوارئ

رئيس التنظيم 

 والتعداد

 مجموعة 

 الإخلاء

 المجموعة

 اصةالخ 

 ............................. 

 ............................. 

 ............................. 

 ............................. 

................. ............ 

 ............................. 

............................ . 

.................... ......... 

.. ........................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ........... .................. 

 ............................. 

 ............................. 

 ........................ ..... 

 ............................. 

............ ................. 

 ............................. 

....................... . ..... 

........................... .. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ............. ................ 

 ..................... ........ 

. ............................ 

 ............................. 

............ . ................ 

.... ............ ............. 

 ............................. 

 ............................. 

 ................ ............. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ............................. 

 ............. ................ 

................. ............ 

 ............................. 

 ............................. 

 ............................. 

 ............................. 

 ........ ........ .. ........... 

.......... ................... 
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 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 : المهمـــــــات: ً ثالثا 

هققا يدرب المهمة هذه الجرس قرع مهمة  أـ هققا التعليميققة المنشققأة في المنسققوبينو الطققلاب جميققع علي  لأن
 . الحدث اكتشف شخص أي بها يقوم ان يمكن

 .الحريق جرس سماع أثناء الدراسي لالفص داخل المتواجدين المعلمة/  المعلم همةم -ب

 القرار في المذكور لصفا معلم تكليف بشأن قرار
 ..................... ........................................................................................................................................ لمدرسةا ة/مدير انأ

 ............................... وتاريخ ............................. رقم تعميم في لنا ةالممنوح الصلاحيات على ناءوب
يقات بقدليل ورد مقا وفقق مالمها وتوزيع التعليمية المصلحة تقضيه ما على وبناء  في الإخقلاء عمل

 يقامبالق ريققالح جقرس سماع ثناءأ الفصل داخل المتواجد ة/ المعلم تكليف   ةالتعليمي المنشأة
  والاحاطة للعلم هذا  المنشأة في الإخلاء عمليات بدليل ورد ما وفق بها المكلف  بالمهام

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     

 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     

 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 في له ويرمزة الشؤون المدرسية( /كيلو) الأمن والسلامة فريق رئيس تمهما ـ ج

 : الموقع بقائد التنفيذية اللجنة

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 التعليمية المنشاة في الاخلاء خطة بدليل المهام على تعرفلل انيستع
 :الموقع قائد مساعد مهمات ـ د

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 ليميةالتع المنشاة في لاخلاءا خطة بدليل المهام على تعرفلل انتعيس

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 في له ويرمزة الشؤون المدرسية( /كيلو) الأمن والسلامة فريق رئيس مهمات ـ ج

 : الموقع بقائد التنفيذية اللجنة

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 التعليمية المنشاة في الاخلاء خطة بدليل المهام على تعرفلل انيستع
 :الموقع قائد مساعد مهمات ـ د

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 ليميةالتع المنشاة في الاخلاء خطة بدليل المهام على تعرفلل انيستع

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 
 : الإخلاء مجموعة مهمات

  [استقبال جهات الطوارئ] الأولى المجموعة إقرار 

 ...................................................... ةيلمدرساالشؤون  ة/كيلو أنا

 ................. وتاريخ............ ..... رقم عميمت في لنا الممنوحة الصلاحيات لىع اءوبن
نققاء لققى وب ضققيه مققا ع صققلحةا تق يققة لم يققع التعليم هققام وتوز فققق الم يققات بققدليل ورد مققا و  عمل

خققلاء شققئات في الإ لمققذكورة يققةالتعليم المن سمققائهم ا يققان في ا يققام الب هققام الق لققفالم بالم هققا ك  ب
 :يوه المنشئات في الإخلاء عمليات دليلب ورد ما وفق

مققة جققه: الأولى المه نققذار سمققاع حققال التو شققرة الإ قققع إلى مبا لحقق مو عققاد ادثا طققلاب وإب  /ال
  .الحادث موقع عكس الآمنة الطوارئ مخارج إلى وتوجيههم الخطر مكان عن الطالبات

 هذا للعلم والاحاطة  

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في قيعالتو
 ولىالأ الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     

 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 
 
 
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 
 

 
 

 [والتعدادمجموعة الإخلاء التنظيم ] اقرار المجموعة الثانية

 ....................... ........................... ية )ة( الشؤون المدرسوكيلأنا 

 ................ وتاريخ.............. .... رقم تعميم في لنا الممنوحة الصلاحيات على وبناء
نققاء لققى وب ضققيه مققا ع صققلحةا تق يققة لم يققع التعليم هققام وتوز فققق الم يققات بققدليل ورد مققا و  عمل

خققلاء شققئات في الإ لمققذكور يققةالتعليم المن سمققائهم ةا يققان في ا يققام الب لققف هققامبالم الق هققا المك  ب
 :وهي اتالمنشئ في الإخلاء عمليات لبدلي ورد ما وفق

مققة يققة المه جققد: الثان لققى التوا سققفل أع لققدرج سققلالم وأ ظققيم ا يققة وتن خققلاء عمل يققه الإ  وتوج
 هذا للعلم والاحاطة  ،الآمنة التجمع نقطة إلى الطالبات /الطلاب

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في قيعالتو
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     

 تملاحظا

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 ]مجموعة الإخلاء[ الثالثةاقرار المجموعة 

 ..... ............................................. )ة( الشؤون المدرسية وكيلأنا 

 ............... وتاريخ............. ...... رقم تعميم في لنا نوحةالمم الصلاحيات ىعل وبناء

نققاء لققى وب ضققيه مققا ع صققلحةا تق يققة لم يققع التعليم هققام وتوز فققق الم يققات بققدليل ورد مققا و  عمل

خققلاء شققئات في الإ لمققذكورة يققةالتعليم المن سمققائهم ا يققا في ا يققام نالب هققام الق لققف بالم هققا المك  ب

 :وهي المنشئات في الإخلاء عمليات بدليل ورد ما وفق

 . الطوارئ فرق واستقبال الأبواب فتح تفقد: الثالثة المهمة

 هذا للعلم والاحاطة 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 

 
 
 

 الخاصةاقرار المجموعة 

 ....................... ........................... )ة( الشؤون المدرسية وكيلأنا 

 ................يخ وتار......... ..........قم ر الصلاحيات الممنوحة لنا في تعميم وبناء على

مققا لققى  نققاء ع ضققيه ت وب هققامق يققع الم يققة وتوز صققلحة التعليم مققا الم فققق  يققات  و بققدليل عمل ورد 

يقة المنشئات فًي الإخلاء يقان القيقام بالمهقام   التعلٌيمٌ لمقذكورة اسمقائهم في الب هقا  ا المكلقف ب

مقن هقام لاطلاع علقى الما نأمل منهم االمنشئات كم في ورد بدليل عمليات الإخلاء وفق ما

بقات  /م كشقف اسمقاء الطقلاب اسقتلاشاة التعليمية وات الاخلاء في المندليل علمي الطال

لقة وفقق الصقحي بالمنشقاة الموجقهمقن ذوي الحالات الخاصقة  مقع الحا مقل   التعليميقة للتعا

 شروط السلامة والصحة 

 هذا للعلم والاحاطة 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14   /    /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 اقرار مجموعة الانقاذ والاسعاف 
 

 ....................... ........................... )ة( الشؤون المدرسية وكيلأنا 

 ...............وتاريخ ....... ............رقم  تعميم الصلاحيات الممنوحة لنا في على بناءو

مققا لققى  نققاء ع ضققيه  وب هققامتق يققع الم يققة وتوز صققلحة التعليم مققا الم فققق  يققات  و بققدليل عمل ورد 

خققلاء شققئات في الإ يققانيققة التعليم المن سمققائهم في الب لمققذكورة ا يققام ب ا هققام االق هققا لم لققف ب المك

 .التعليميةالمنشئات  في يل عمليات الإخلاءبدل ورد وفق ما

 هذا للعلم والاحاطة 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 لاطفاء اقرار مجموعة ا  

 ....................... ........................... )ة( الشؤون المدرسية وكيلأنا 

 ...............وتاريخ ... .................رقم  الصلاحيات الممنوحة لنا في تعميم وبناء على

مققا لققى  نققاء ع ضققي وب يققع ه تق يققة وتوز صققلحة التعليم هققالم مققا امالم فققق  يققات  و بققدليل عمل ورد 

شققئات في خققلاءالإ هققاميققة التعليم المن يققام بالم يققان الق سمققائهم في الب لمققذكورة ا هققا  ا لققف ب المك

 التعليمية المنشئات في ورد بدليل عمليات الإخلاء وفق ما

 ةهذا للعلم والاحاط

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى ءالاخلا

هـ14/       /     
 اتلاحظم

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 في نقطة التجمع الآمنةلصف بمهمة التعداد اقرار معلم ا

 ... ............................................... )ة( الشؤون المدرسية وكيلأنا 

 ..... ...........وتاريخ ................ ..رقم  حة لنا في تعميمالصلاحيات الممنو وبناء على
 ورد بدليل عمليات الإخلاء وفق ما هامالمصلحة التعليمية وتوزيع المتقضيه  وبناء على ما

في  تعداد الفي القيام بالمهام المكلف بهاالمذكورة اسمائهم في البيان ية التعليم المنشئات في
 التعليميةالمنشئات  في ورد بدليل عمليات الإخلاء ق ماوفنقطة التجمع الآمنة 

 هذا للعلم والاحاطة 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 الخطة الذاتية

 ( الطفايات مكان وتحديد الطوارئ مخارج لىع الاستدلال اسهم  وضع مع الطابق كروكي) 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 

 والسلامة للأمن العامة وقعالم على ادخالها ي التي الاخلاء خطة من نسخة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 خطة الاخلاءتقيم  نموذج استبيان

    ........................................................    الاسم 

    اخرون           المدرسة حارس        الادارية هيئة عضو        تعليمية هيئة عضو       ة / طالب     

 لا نعم ـانــــلبيــــــــــــــــــــــــا

   هل شعرت بالهلع

   هل كان صوت جرس الانذار واضح

   هل كان التوجيهات والتعليمات واضحة

   صول لنقطة التجمع الامنةهل وجد صعوبة للو

   نزولك من سلالم الطوارئهل كان تدافع وازدحام اثناء 

   المكلف بها هل وجدت الجميع يقوم بالمهام

 الاخلاء خطة ايجابيات تجربة: 

 

 

 

 

 
 

 تجربة خطة الاخلاء سلبيات: 

 

 

 

 

 بنسخة لاحتفاظوا قوقل استبيان موقع خلال من الكتروني الاستبيان عمل يفضل
  القادمة الاخلاء خطط تنفيذ عند منها والاستفادة النتائج

 
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 الاخلاء خطة تنفيذ ميو في المدرسة زائر مشرف تقيم بطاقة
  ةـــــــــــــــــــــــالمدرس

 التخصص ة/الزائر ـــ ة/ المشرف اسم المدرسةة /مدير

   

   نوع المبنى

  سةالمدر عدد منسوبات  عدد الطالبات

   عدد الفصول  الأدوارعدد 

  الأخرىعدد المرافق 
عدد مخارج 

 الطوارئ
 

عدد 

 السلالم
 

  الوقت  اليوم
 المستغرق الزمن

 الاخلاء خطة لتنفيذ
 

 ملاحظات لم ينفذ نفذ هامالم
 خطة لتنفيذ قفري تشكيل

 إخلاء
   

 من عضو كل مهمة تحديد

 بدقة الفريق اعضاء
   

 خطة تنفيذ على التدريب

 الاخلاء
   

 لجرس مميزة نغمة استخدام

 الانذار
   

 كبديل صافرة تأمين

 الانذار لجرس
   

امهم التزام الاعضاء بمه

 المحددة
   

 قةبد ءالإخلا خطة تطبيق

 لها مخطط هو كما
   

 الطوارئ ارجمخ تحديد

 واسهم لوحات بوضع
   

 بوضع التجمع نقاط تحديد

 واسهم لوحات
   

 لاخلاءا خطة تنفيذ

 الخاصة التربية لطالبات
   

 الإخلاء عملية إيجابيات

 تنفيذها ي التي
 

 التي الإخلاء عملية سلبيات

 نفيذهات ي
 

 خاص ملف في أو ، الدليل في بها يحتفظ خةونس ، المكتب ة/لمدير النسخة يمتسل يتم للمشرف نسخة:  ملاحظة

  الختم      المشرف توقيع
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 الفصل
 

 

 

 

 

 

 

 الثانيالدراسي 

 

 

 
 
 

 

 
 

  



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 يذيةـــة التنفـــل اللجنـهيك 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .التعليمية نشاةالم في الاخلاء خطة دليل مراجعة يجب:  ملاحظة* 
 

 

 

 لموقعقائد ا

رئيس المجموعة 

 الإخلاء

رئيس المجموعة 

 الخاصة

رئيس مجموعة 

 الإنقاذ

رئيس مجموعة 

 الإطفاء

ة رئيس مجموع

 فالإسعا

 مجموعة 

 الإنقاذ

 مجموعة 

 الإطفاء

 مجموعة

 عافالإس 

استقبال جهات 

 الطوارئ

رئيس التنظيم 

 التعدادو

 مجموعة 

 الإخلاء

 المجموعة

 اصةالخ 

 ............................. 

....... ...................... 

......................... .... 

 ............................. 

 ............................. 

 ............................ . 

.......... ................... 

 ............................. 

 ............................. 
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 ............................. 
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 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 

 : المهمـــــــات: ً ثالثا
هققا يدرب المهمة هذه الجرس قرع مهمة  أـ هققا التعليميققة المنشققأة في المنسققوبينو الطققلاب جميققع علي  لأن

 . الحدث اكتشف شخص أي بها يقوم ان يمكن
 .الحريق جرس سماع أثناء يدراسال الفصل داخل المتواجدين المعلمة / المعلم همةم -ب

 القرار في المذكور الصف معلم تكليف بشأن قرار
 ..................... ........................................................................................................................................ لمدرسةا ة/مدير انأ

 ............................... وتاريخ ............................. رقم متعمي في لنا الممنوحة الصلاحيات على وبناء
يقات بقدليل ورد مقا وفقق مالمها وتوزيع التعليمية المصلحة تقضيه ما على وبناء  في الإخقلاء عمل

 بالقيقام ريققالح جقرس عسما أثناء الفصل داخل المتواجد ة/ لمعلما تكليف   ةالتعليمي المنشأة
  والاحاطة للعلم هذا  المنشأة في الإخلاء عمليات بدليل ورد ما وفق بها المكلف  بالمهام

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     

 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     

 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 في له ويرمزة الشؤون المدرسية( /كيلو) الأمن والسلامة فريق رئيس مهمات ـ ج

 : الموقع بقائد التنفيذية اللجنة

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 التعليمية المنشاة في الاخلاء خطة بدليل المهام على تعرفلل انيستع
 :الموقع قائد مساعد مهمات ـ د

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 ليميةالتع المنشاة في الاخلاء خطة بدليل لمهاما على تعرفلل انيستع



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 في له ويرمزة الشؤون المدرسية( /كيلو) الأمن والسلامة فريق رئيس مهمات ـ ج

 : الموقع بقائد التنفيذية اللجنة

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية خلاءالا

هـ14/       /     
 ظاتملاح

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 التعليمية المنشاة في الاخلاء خطة بدليل المهام على تعرفلل انيستع
 :الموقع قائد مساعد مهمات ـ د

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 ليميةالتع المنشاة في الاخلاء خطة بدليل المهام على تعرفلل انيستع



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 : الإخلاء مجموعة مهمات

  [استقبال جهات الطوارئ] الأولى المجموعة إقرار 

 ...................................................... ةيلمدرساالشؤون  ة/كيلو أنا

 ................. وتاريخ............ ..... رقم تعميم في لنا الممنوحة الصلاحيات على وبناء
نققاء لققى وب ضققيه مققا ع صققلحةا تق يققة لم يققع التعليم هققام وتوز فققق الم يققات بققدليل ورد مققا و  عمل

خققلاء شققئات في الإ لمققذكورة يققةالتعليم المن سمققائ ا يققان في هما يققام الب هققام الق لققف بالم هققا المك  ب
 :وهي المنشئات في ءالإخلا عمليات بدليل ورد ما وفق

مققة جققه: الأولى المه نققذار سمققاع حققال التو شققرة الإ قققع إلى مبا لحقق مو عققاد ادثا طققلاب وإب  /ال
  .الحادث موقع عكس الآمنة الطوارئ مخارج إلى وتوجيههم الخطر مكان عن الطالبات

 اطة هذا للعلم والاح 

 المهمة الوظيفة الاسم

 طةخ في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     

 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 
 

 [والتعدادمجموعة الإخلاء التنظيم ] اقرار المجموعة الثانية

 .......... ........................................ )ة( الشؤون المدرسية وكيلنا أ

 ................ وتاريخ.............. .... رقم تعميم في لنا الممنوحة الصلاحيات على وبناء
نققاء لققى وب ضققيه مققا ع صققلحةا تق يققة لم يققع التعليم هققام وتوز فققق الم يققات بققدليل ورد مققا و  عمل

خققلاء شققئاتالم في الإ لمققذكورة يققةالتعليم ن سمققائهم ا يققانا في ا يققام لب هققام الق لققف بالم هقق المك  اب
 :وهي اتالمنشئ في الإخلاء عمليات بدليل ورد ما وفق

مققة يققة المه جققد: الثان لققى التوا سققفل أع لققدرج سققلالم وأ ظققيم ا يققة وتن خققلاء عمل يققه الإ  وتوج
 هذا للعلم والاحاطة  ،الآمنة التجمع نقطة إلى الطالبات /الطلاب

 المهمة الوظيفة لاسما

 خطة في التوقيع
 الأولى خلاءالا
هـ14/       /     

 لاحظاتم

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     

 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 ]مجموعة الإخلاء[ الثالثةاقرار المجموعة 

 ...................... ............................ المدرسية )ة( الشؤون وكيلأنا 

 ............... وتاريخ............. ...... رقم تعميم في لنا الممنوحة الصلاحيات ىلع وبناء

نققاء لققى وب ضققيه مققا ع صققلحةا تق يققة لم يققع التعليم هققام وتوز فققق الم يققات بققدليل ورد مققا و  عمل

خققلاء شققئات في الإ سمققائهم لمققذكورةا يققةالتعليم المن يققان في ا يققام الب هققب الق لققف امالم هققا المك  ب

 :وهي المنشئات في الإخلاء عمليات بدليل ورد ما وفق

 . الطوارئ فرق واستقبال الأبواب فتح تفقد: الثالثة المهمة

 هذا للعلم والاحاطة 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 

 
 
 

 الخاصةاقرار المجموعة 

 ....................... ........................... )ة( الشؤون المدرسية وكيلأنا 

 ................وتاريخ ........ ...........رقم  الممنوحة لنا في تعميم الصلاحيات وبناء على

مققا لققى  نققاء ع ضققيه  وب هققامتق يققع الم يققة وتوز صققلحة التعليم مققا الم فققق  يققات  و بققدليل عمل ورد 

يقة المنشئات فًي الإخلاء يقان القيقام بالمهقام   التعلٌيمٌ لمقذكورة اسمقائهم في الب هقا  ا المكلقف ب

مقن لام االمنشئات كما نأمل منه في ت الإخلاءورد بدليل عمليا وفق ما طلاع علقى المهقام 

بقات  /م كشقف اسمقاء الطقلاب اسقتلات الاخلاء في المنشاة التعليمية وادليل علمي الطال

لقة وفقق الصقحي بالمنشقاة الموجقهمقن ذوي الحالات الخاصقة  مقع الحا مقل   التعليميقة للتعا

 شروط السلامة والصحة 

 هذا للعلم والاحاطة 

 المهمة الوظيفة مالاس

 خطة في التوقيع
 الأولى ءخلاالا
هـ14/       /     

 ظاتملاح

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

ـه14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 اقرار مجموعة الانقاذ والاسعاف 
 

 ........... ....................................... )ة( الشؤون المدرسية وكيلأنا 

 ...............وتاريخ ....... ............رقم  ت الممنوحة لنا في تعميمالصلاحيا وبناء على

مققا لققى  نققاء ع ضققيه  وب هققامتق يققع الم يققة وتوز صققلحة التعليم مققا الم فققق  يققات  و بققدليل عمل ورد 

خققلاء شققئات في الإ سمققيققة التعليم المن لمققذكورة ا يققانا يققام ب ائهم في الب هققام الق هققا لققف بالمكالم

 .التعليميةالمنشئات  في خلاءورد بدليل عمليات الإ وفق ما

 هذا للعلم والاحاطة 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 اقرار مجموعة الاطفاء   

 ....................... ........................... )ة( الشؤون المدرسية وكيلأنا 

 ...............وتاريخ ... .................رقم  الصلاحيات الممنوحة لنا في تعميم وبناء على

مققا لققى  نققاء ع ضققيه  وب صققلحة التق هققامتعليالم يققع الم يققة وتوز مققا م فققق  بقق و يققات ورد  دليل عمل

خققلاء شققئات في الإ هققاميققة التعليم المن يققام بالم يققان الق سمققائهم في الب لمققذكورة ا هققا  ا لققف ب المك

 التعليمية المنشئات في ورد بدليل عمليات الإخلاء وفق ما

 ةهذا للعلم والاحاط

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 في نقطة التجمع الآمنةلصف بمهمة التعداد اقرار معلم ا

 .................. ................................ رسية )ة( الشؤون المدوكيلأنا 

 ..... ...........وتاريخ ................ ..رقم  لصلاحيات الممنوحة لنا في تعميما وبناء على
 ورد بدليل عمليات الإخلاء وفق ما هامالمصلحة التعليمية وتوزيع المتقضيه  وبناء على ما

في  في التعداد لمكلف بهاام اورة اسمائهم في البيان القيام بالمهالمذكية التعليم المنشئات في
 التعليميةالمنشئات  في ورد بدليل عمليات الإخلاء وفق مالتجمع الآمنة نقطة ا

 هذا للعلم والاحاطة 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 الخطة الذاتية

 ( الطفايات مكان وتحديد الطوارئ مخارج لىع الاستدلال اسهم  وضع مع الطابق كروكي) 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 السلامةو منللأ العامة الموقع على ادخالها ي تيال الاخلاء خطة من نسخة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 خطة الاخلاءنموذج استبيان تقيم 

    ........................................................    الاسم 

    اخرون           رسةالمد حارس        الادارية هيئة عضو        تعليمية هيئة عضو       ة / طالب     

 لا نعم ــــــــــــــــانــــالبيـــــــــ

   شعرت بالهلعهل 

   هل كان صوت جرس الانذار واضح

   هل كان التوجيهات والتعليمات واضحة

   صول لنقطة التجمع الامنةهل وجد صعوبة للو

   نزولك من سلالم الطوارئهل كان تدافع وازدحام اثناء 

   الجميع يقوم بالمهام المكلف بها هل وجدت

 خطة الاخلاء ابيات تجربةايج: 

 

 

 

 

 
 

 سلبيات تجربة خطة الاخلاء: 

 

 

 

 

 بنسخة لاحتفاظوا قوقل استبيان موقع خلال من الكتروني الاستبيان عمل يفضل
  القادمة الاخلاء خطط تنفيذ عند منها والاستفادة النتائج

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 ءالاخلا خطة تنفيذ يوم في المدرسة زائر مشرف تقيم بطاقة
  ةـــــــــــــــــــــــدرسالم

 التخصص ة/الزائر ـــ ة/ المشرف اسم المدرسةة /مدير

   

   نوع المبنى

  سةالمدر عدد منسوبات  عدد الطالبات

   عدد الفصول  الأدوارعدد 

  الأخرىعدد المرافق 
عدد مخارج 

 الطوارئ
 

عدد 

 السلالم
 

  الوقت  يومال
 المستغرق الزمن

 خلاءالا ةخط لتنفيذ
 

 حظاتملا لم ينفذ نفذ المهام
 خطة لتنفيذ فريق تشكيل

 إخلاء
   

 من عضو كل مهمة تحديد

 بدقة الفريق اعضاء
   

 خطة تنفيذ على التدريب

 الاخلاء
   

 لجرس مميزة نغمة استخدام

 الانذار
   

 كبديل صافرة تأمين

 الانذار لجرس
   

التزام الاعضاء بمهامهم 

 المحددة
   

 بدقة الإخلاء خطة طبيقت

 لها مخطط هو كما
   

 الطوارئ مخارج تحديد

 واسهم لوحات بوضع
   

 بوضع التجمع نقاط تحديد

 واسهم لوحات
   

 لاخلاءا خطة تنفيذ

 الخاصة التربية لطالبات
   

 الإخلاء عملية إيجابيات

 تنفيذها ي التي
 

 التي الإخلاء عملية سلبيات

 تنفيذها ي
 

 خاص ملف في أو ، الدليل في بها يحتفظ ونسخة ، المكتب ة/لمدير النسخة تسليم يتم للمشرف نسخة:  ملاحظة

  الختم      المشرف توقيع
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

 الفصل
 

 

 

 

 

 

 

 الثالثالدراسي 

 

 

 
 
 

 

 

 

 
 

  



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 يذيةـــة التنفـــل اللجنـهيك
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .التعليمية المنشاة في الاخلاء خطة دليل مراجعة يجب:  ملاحظة* 
 

 

 ئد الموقعقا

رئيس المجموعة 

 لاءالإخ

رئيس المجموعة 

 صةالخا

س مجموعة رئي

 الإنقاذ

رئيس مجموعة 

 الإطفاء

رئيس مجموعة 

 الإسعاف

 مجموعة 

 الإنقاذ

 مجموعة 

 الإطفاء

 مجموعة

 الإسعاف 

ستقبال جهات ا

 الطوارئ

يم نظرئيس الت

 والتعداد

 مجموعة 

 الإخلاء

 المجموعة

 اصةالخ 

....................... ...... 

. .. .......................... 

 ............................. 

.............. ............... 

 ...... ............ ........... 
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 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 : المهمـــــــات: ً ثالثا

هققا يدرب المهمة هذه الجرس قرع مهمة  أـ هققا التعليميققة المنشققأة في المنسققوبينو الطققلاب جميققع علي  لأن
 . دثالح اكتشف شخص أي بها يقوم ان يمكن

 .الحريق سجر سماع أثناء الدراسي الفصل خلدا نالمتواجدي المعلمة/  المعلم همةم -ب

 القرار في المذكور الصف معلم تكليف بشأن قرار
 ........ ..................................................................................................................................................... لمدرسةا ة/مدير انأ

 ............................... وتاريخ ............................. رقم تعميم في لنا وحةالممن الصلاحيات على وبناء
يقات بقدليل ورد مقا وفقق مالمها وتوزيع التعليمية المصلحة تقضيه ما على وبناء  في الإخقلاء عمل

 لقيقامبا ريققالح جقرس سماع أثناء الفصل اخلد المتواجد ة/ المعلم تكليف   ةالتعليمي المنشأة
  والاحاطة للعلم هذا  المنشأة في الإخلاء عمليات بدليل ورد ما وفق بها المكلف  بالمهام

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     

 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     

 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 في له ويرمزة الشؤون المدرسية( /كيلو) الأمن والسلامة فريق رئيس مهمات ـ ج

 : الموقع بقائد التنفيذية اللجنة

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 التعليمية المنشاة في الاخلاء خطة بدليل المهام على تعرفلل انيستع
 :الموقع قائد مساعد مهمات ـ د

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 تملاحظا

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 ليميةالتع المنشاة في الاخلاء خطة بدليل المهام على تعرفلل انيستع



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 في له ويرمزة الشؤون المدرسية( /كيلو) الأمن والسلامة فريق رئيس مهمات ـ ج

 : الموقع بقائد التنفيذية اللجنة

 مةالمه الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14  /     /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 التعليمية المنشاة في الاخلاء خطة بدليل المهام على تعرفلل انيستع
 :الموقع قائد مساعد مهمات ـ د

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 ليميةالتع المنشاة في الاخلاء خطة بدليل المهام على تعرفلل انيستع



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 : الإخلاء مجموعة مهمات

  [استقبال جهات الطوارئ] الأولى المجموعة إقرار 

 ...................................................... ةيلمدرساشؤون ال ة/كيلو أنا

 ................. وتاريخ............ ..... رقم تعميم في لنا الممنوحة الصلاحيات على وبناء
نققاء لققى وب ضققيه مققا ع صققلحةا تق يققة لم يققع التعليم هققام وتوز فققق الم يققات بققدليل ورد مققا و  عمل

خققلاء شققئات في الإ لمققذكورة يققةعليمالت المن سمققائهم ا يققان في ا يققام الب لققف هققامبالم الق هققا المك  ب
 :وهي المنشئات في الإخلاء عمليات يلبدل ورد ما وفق

مققة جققه: الأولى المه نققذار سمققاع حققال التو شققرة الإ قققع إلى مبا لحقق مو عققاد ادثا طققلاب وإب  /ال
  .دثالحا موقع عكس الآمنة الطوارئ مخارج إلى وتوجيههم الخطر مكان عن الطالبات

 هذا للعلم والاحاطة  

 مةالمه الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 لىالأو الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية لاخلاءا

هـ14/       /     

 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 
 

 [والتعدادء التنظيم مجموعة الإخلا] اقرار المجموعة الثانية

 ....................... ........................... سية لمدر)ة( الشؤون اوكيلأنا 

 ................ وتاريخ.............. .... رقم تعميم في لنا الممنوحة الصلاحيات على وبناء
نققاء لققى وب ضققيه مققا ع صققلحةا تق يققة لم يققع التعليم هققام وتوز فققق الم يققات بققدليل ورد مققا و  عمل

خققلاء شققئات في الإ لمقق يققةالتعليم المن سمققائهم رةذكوا يققان في ا يققام الب هققامبا الق لققف لم هققا المك  ب
 :وهي اتالمنشئ في الإخلاء عمليات بدليل ورد ما وفق

مققة يققة المه جققد: الثان لققى التوا سققفل أع لققدرج سققلالم وأ ظققيم ا يققة وتن خققلاء عمل يققه الإ  وتوج
 هذا للعلم والاحاطة  ،الآمنة التجمع نقطة إلى الطالبات /الطلاب

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في وقيعالت
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     

 اتلاحظم

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 []مجموعة الإخلاء الثالثةاقرار المجموعة 

 ....... ........................................... )ة( الشؤون المدرسية وكيلأنا 

 ............... وتاريخ............. ...... رقم تعميم في لنا الممنوحة الصلاحيات ىعل وبناء

نققاء لققى وب ضققيه مققا ع صققلحةا تق يققة لم يققع التعليم هققام وتوز فققق الم يققات بققدليل ورد مققا و  عمل

خققلاء شققئات في الإ لمققذكورة يققةالتعليم المن سمققائهم ا يقق في ا يققام انالب هققام الق لققف بالم هققا المك  ب

 :وهي المنشئات في الإخلاء عمليات بدليل ورد ما فقو

 . الطوارئ فرق واستقبال الأبواب فتح تفقد: الثالثة المهمة

 هذا للعلم والاحاطة 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14   /    /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 

 
 
 

 الخاصةاقرار المجموعة 

 . ................................................. )ة( الشؤون المدرسية وكيلأنا 

 ................ وتاريخ......... ..........رقم  ميمالصلاحيات الممنوحة لنا في تع وبناء على

مققا لققى  نققاء ع ضققيه  وب هققامتق يققع الم يققة وتوز صققلحة التعليم مققا الم فققق  يققات  و بققدليل عمل ورد 

يقة المنشئات فًي الإخلاء يقان القيقام بالمهقام   التعلٌيمٌ لمقذكورة اسمقائهم في الب هقا  ا المكلقف ب

مقن لاطلاع علقى المهقاما نأمل منهم اات كالمنشئ في ورد بدليل عمليات الإخلاء فق ماو م 

بقات  /م كشقف اسمقاء الطقلاب اسقتلاات الاخلاء في المنشاة التعليمية ودليل علمي الطال

لقة وفقق الصقحي بالمنشقاة الموجقهمقن ذوي الحالات الخاصقة  مقع الحا مقل   التعليميقة للتعا

 شروط السلامة والصحة 

 للعلم والاحاطة  هذا

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في عتوقيال
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 ثانيةال الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 اقرار مجموعة الانقاذ والاسعاف 
 

 ....................... ........................... ة( الشؤون المدرسية )وكيلأنا 

 ...............وتاريخ ....... ............رقم  الصلاحيات الممنوحة لنا في تعميم اء علىوبن

مققا لققى  نققاء ع ضققيه  وب هققامتق يققع الم يققة وتوز صققلحة التعليم مققا الم فققق  يققات  و بققدليل عمل ورد 

خققلاء شققئات في الإ يققانيققة لتعليما المن سمققائهم في الب لمققذكورة ا يقق ا هققام ام بالق هققا الم لققف ب المك

 .التعليميةالمنشئات  في دليل عمليات الإخلاءورد ب وفق ما

 هذا للعلم والاحاطة 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 اقرار مجموعة الاطفاء   

 ....................... ........................... )ة( الشؤون المدرسية وكيلأنا 

 ...............وتاريخ .. ..................رقم  الصلاحيات الممنوحة لنا في تعميم وبناء على

مققا لققى  نققاء ع ضققيهت وب هقق ق يققع الم يققة وتوز صققلحة التعليم مققا امالم فققق  يققات  و بققدليل عمل ورد 

خققلاء شققئات في الإ هققاميققة التعليم المن يققام بالم يققان الق سمققائهم في الب لمققذكورة ا هققا  ا لققف ب المك

 التعليمية المنشئات في ورد بدليل عمليات الإخلاء وفق ما

 ةهذا للعلم والاحاط

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى خلاءالا
هـ14/       /     

 اتملاحظ

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 
 

 في نقطة التجمع الآمنةلصف بمهمة التعداد اقرار معلم ا

 ... ............................................... )ة( الشؤون المدرسية وكيلا أن

 ..... ...........وتاريخ ................ ..رقم  الصلاحيات الممنوحة لنا في تعميم وبناء على
 ورد بدليل عمليات الإخلاء وفق ما هامالمصلحة التعليمية وتوزيع المتقضيه  وبناء على ما

في  تعدادفي ال لقيام بالمهام المكلف بهاان االمذكورة اسمائهم في البيية التعليم نشئاتالم في
 التعليميةالمنشئات  في ورد بدليل عمليات الإخلاء وفق مانقطة التجمع الآمنة 

 هذا للعلم والاحاطة 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الأولى الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 
 

 المهمة الوظيفة الاسم

 خطة في التوقيع
 الثانية الاخلاء

هـ14/       /     
 ملاحظات

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 الخطة الذاتية

 ( الطفايات مكان وتحديد الطوارئ مخارج لىع الاستدلال اسهم  وضع مع الطابق كروكي) 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 
 

 والسلامة للأمن العامة وقعالم على ادخالها ي التي الاخلاء خطة من خةنس

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 خطة الاخلاءنموذج استبيان تقيم 

    ........................................................    الاسم 

    اخرون           المدرسة حارس        يةالادار هيئة عضو        تعليمية هيئة عضو       ة / طالب     

 لا نعم ـانبيــــــــــــــــــــــــــــال

   هل شعرت بالهلع

   هل كان صوت جرس الانذار واضح

   هل كان التوجيهات والتعليمات واضحة

   صول لنقطة التجمع الامنةهل وجد صعوبة للو

   الطوارئ نزولك من سلالمهل كان تدافع وازدحام اثناء 

   لف بهاالمكهل وجدت الجميع يقوم بالمهام 

 الاخلاء خطة ايجابيات تجربة: 

 

 

 

 

 
 

 سلبيات تجربة خطة الاخلاء: 

 

 

 

 

 بنسخة لاحتفاظوا قوقل استبيان موقع خلال من الكتروني الاستبيان عمل يفضل
  القادمة الاخلاء خطط تنفيذ عند منها والاستفادة النتائج
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 الاخلاء خطة نفيذت يوم في المدرسة زائر مشرف تقيم بطاقة
  ةـــــــــــــــــــــــالمدرس

 التخصص ة/الزائر ـــ ة/ المشرف اسم المدرسةة /مدير

   

   نوع المبنى

  سةالمدر عدد منسوبات  عدد الطالبات

   عدد الفصول  الأدوارعدد 

  الأخرىعدد المرافق 
عدد مخارج 

 ئالطوار
 

عدد 

 السلالم
 

  الوقت  اليوم
 قستغرالم الزمن

 الاخلاء خطة لتنفيذ
 

 ملاحظات لم ينفذ نفذ المهام
 خطة لتنفيذ فريق تشكيل

 إخلاء
   

 من عضو كل مهمة تحديد

 بدقة الفريق اعضاء
   

 خطة تنفيذ على التدريب

 الاخلاء
   

 لجرس مميزة نغمة استخدام

 الانذار
   

 لكبدي صافرة تأمين

 الانذار لجرس
   

م التزام الاعضاء بمهامه

 ددةالمح
   

 قةبد الإخلاء خطة تطبيق

 لها مخطط هو كما
   

 الطوارئ مخارج تحديد

 واسهم لوحات بوضع
   

 بوضع التجمع نقاط تحديد

 واسهم لوحات
   

 لاخلاءا خطة تنفيذ

 الخاصة التربية لطالبات
   

 الإخلاء عملية إيجابيات

 يذهاتنف ي التي
 

 التي الإخلاء عملية سلبيات

 ذهاتنفي ي
 

 خاص ملف في أو ، الدليل في بها يحتفظ ونسخة ، المكتب ة/لمدير النسخة يمتسل يتم للمشرف نسخة:  ملاحظة

  الختم      المشرف توقيع
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 السادس الفصل
 والأزمات المخاطر إدارة
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 المخاطر تقييم

 :والأزمات المخاطر دارةإ ة/منسق مهام
 في بالمخاطر الاختصاص ذات زماتوالأ المخاطر لإدارة العمل فريق تشكيل .1

 . التعليمية المنشأة

 فريق مع التعليمية المنشاة في المخاطر وتحديد والمستقبلي الحالي الوضع دارسة .2

 للتعليم العامة الإدارة في توالأزما المخاطر إدارة وسياسية منهجية وفق العمل

 . المنورة المدينة بمنطقة

 وفق معها والتعامل المخاطر من المستجدات اقشةلمن بالأعضاء الدوري الاجتماع  .3

 . المخاطر مع التعامل إجراءات منهجية

  .العمل فريق مع بالتعاون والأزمات المخاطر ارةإد خطة إعداد .4

 لدى قايةالو مبادئ وغرس بأهميتها عيةوالتو والأزمات المخاطر إدارة ثقافة نشر .5

  .التعليمية المشاة داخل البشري الكوادر يعجم

 برامج خلال من ذلك عن والتبليغ زماتوالأ المخاطر إدارة مع الدائم صللتواا .6

 . ملديه المعتمدة التواصل

 في البشرية الكوادر على والأزمات المخاطر إدارة من يرد ما ونشر استقبال .7

  .ليميةالتع المنشاة

 والأزمات  خطوات إدارة المخاطر
 تحديد الخطر.  .1

 .الخطر( )نوعتصنيف الخطر  .2

 . الخطر وقوع احتمالية شرمؤ دتحدي .3

 شدة تأثير الخطر.تحديد  .4

 تقييم مستوى الخطر. .5

 . الخطر مع التعامل إجراءات تحديد .6
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 أنواع المخاطر:
 طبيعية طرمخا .3      كيميائية مخاطر. 2            كهربائية مخاطر .1

 العمل بيئة مخاطر. 6 .ميكانيكية مخاطر. 5  (.لوجيةيوب) حيوية مخاطر. 4

 (.ميكسجونوالار)

 : المخاطر تقييم

 ت التكراراحتماليا

 شدة التأثير )العواقب(

 مؤثرغير 

(1 ) 

 ضعيف

( (2 

متوسط 

(3)  

عالي  

(4) 

 كارثي
(5) 

       ()  (الإطلاق على وارد غير)  جداً ضعيف

      ضعيف  )غير وراد(    )

      متوسط  )محتمل (  )   

      )عالي(          )ير  كب

               كبير جداً )متكرر(

 

درجة 

 الخطورة
تقييم 

 الخطر
 الإجراء المطلوب

 ممكن المخاطر تصعيد يكن لم ما إجراء، اتخاذ تتطلب ولا مقبولة منخفض 

 متوسط 
 تطبيق أو وسائل بتوفير ىويوص مستوى، ادنى في تبقى بحيث إدارتها يجب لكن مقبولة

 . أخرى إضافية تإجراءا

 عالي 

 وسائل توفير يتوجب ولكن المهمة أو النشاط أو العملية تنفيذ في الاستمرار يمكن
 مراقبتها اعاةمر مع محددة زمنية فترة خلال والتحكم للسيطرة إضافية إلزامية راءاتوإج

 . رىأخ مرة التقييم وإعادة لإلزاميةا يةالإضاف المتطلبات استيفاء لحين مستمر بشكل
 الحدود ضمن الإلزامية الإضافية المتطلبات بتنفيذ الالتزام عدم الح في فوراً إيقافها يتم

 عليها المتفق الزمنية

 كارثي 
 إيقافها ويتوجب الحالي الوضع في نهائياً همةلما أو النشاط أو العملية بتنفيذ البدء يمكن لا

 وإعادة اللازمة السيطرة وتدابير اءاتوإجر وسائل واتخاذ فيها النظر ةإعاد لحين فوراً
 . أخرى مرة تقييمها
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 إجراءات التعامل مع المخاطر:
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  
 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 طرجدول تقييم المخا

  خــــــالتاري  قيممُـسم الا

  قة العملمنط  تـــــلوقا

 

 ما الخطر

ص الأشخا

المعرضون 

 للضرر

 يمكن كيف

 يتعرض أن

 الأشخاص

 للضرر؟

تدابير إدارة 

المخاطر 

 وفرةالمت

 المخاطر تصنيف

تدابير 

 إضافية

 المخاطر تصنيف

 (المتبقية المخاطر) دةديالج

شخص ال

المكلف 

بمراقبة 

 الإجراء

 وقت

قبة مرا

 راءالإج

لا
ا

ة
ي
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ت
ح
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  التوقيع  تاريخ المراجعة
             

  التقييماسم مقدم 
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 السابع الفصل
 

 

 الله قدر لا دثالحوا
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 :الحوادث التي وقعت في المنشأة : راً عاش

 (لامةالله من قبل مراقبة الأمن والس سمح لافي حالة حدوث مشكلة  تعبأ) 
 
 

 وصف الحادث
 

 
 الخسائر

 سبب الحادث
 

 
 

 التوقيع الوظيفة لحادثا مباشر التوصيات التاريخ

 
 

 
   

 وصف الحادث
 

 
 سائرالخ

 ادثب الحسب
 

 
 

 التوصيات التاريخ ر الحادثمباش التوصيات التاريخ

  

 

 

 

   

  والسلامة صورة من البلاغ الالكتروني المقدم على موقع الادارة العامة للأمن 
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 منالثاالفصل 

 

 

 

 

 

 

 والتدريب الأنشطة
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 :شطةالأنو التدريب استمارة :النموذج

  التدريب: اولا

 (ظرف أو مرفق ملف في  D C، للعرض نموذج وضع عم ملاحظة) 

 التاريخ بمدة التدري الفئة المستهدفة موقع التدريب موضوع التدريب م

1 

     

 العدد

 

 الختم ..................... التوقيع.................... ............... .. ... .: اسم المسؤول عن التدريب

 التاريخ مدة التدريب الفئة المستهدفة موقع التدريب موضوع التدريب م

2 

     

 العدد

     

 الختم ..................... التوقيع........................ ................ .: يباسم المسؤول عن التدر

 التاريخ مدة التدريب هدفةفئة المستال موقع التدريب موضوع التدريب م

3 

     

 العدد

     

 الختم ..................... التوقيع........................ ................ .: اسم المسؤول عن التدريب

 *تكرر نسخه حسب البرامج التدريبة

 المدينة المنورة  عليمة إدارة تالبوابالتدريبية للمدارس والموجود على البرامج ط تسجل في راب
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 لبرامج الأمن والسلامة في المدرسةتقرير الأنشطة 

 :ليةموضوع الفعا
 

 

 هـ144   /     / التاريخ  :اليوم

 

 : اسم المدرسة

 

 

  

 

 : المنسقة للفعالية سما

 

  

 

 

المشاركات في 

 :ةالفعالي

 

 

 

 

 

 

 ئة المستفيدة الف

 منسوبات المدرسة عدد عدد الطالبات

  

 :طريقة تفعيل الفعالية

 

 

 التوقيع :                                   : لامةــــوالس الامن (ة)منسق اسم

 التوقيع :                              : لمدرسيةلشؤون ااوكيل)ة(  اسم

                                                                                 

 الختم
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 ة حسب الخطة الفصلية:صورة من التقرير الإلكتروني للأنشطة المنفذ
 

 

........................................................................................................ ............. 
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                     والأنشطة التدريب استمارة :النموذج ماس

  :مشاركات المدرسة في أنشطة :اًثاني

 نوع النشاط م
نوع مشاركة 

 المدرسة
 المستفيدين 

 اسماء المتعاونات 

 في التنفيذ
 التوقيع التاريخ

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16       

17       

18       

19       

20       
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 التاسع الفصل

 الدراسة تعليق
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 :الواحدة رسةدالم على ضررها يقتصر حالات

  اتالبلاغ والية الدارسة تعليق ليلد في وتنظيم تإجراءا من دور ما وفق التعليق يتم 

 استمارة تعليق الدارسة   

 المرحلة التعليمية موقع المدرسة اسم المدرسة

   

 

 البريد الإلكتروني الهاتف العنوان لإشرافمكتب ا الرقم الإحصائي

 

 

 

 
 

 ............./المنطقة  

 .............. /المدينة  

 ................ /الحي  

  

 

 الفصول موعمج

 مجموع

 /الطلاب 

 تالطالبا

عدد الطاقم 

 الإداري والتعليمي
 ملكية المبني سنة التأسيس

 

 

 

    

 

 التاريخ
سبب  

 التعليق 
 الاضرار الناتجة  ق نوع التعلي 

الجهة التي باشرت  

 التعليق 

 
 

 
   

وصف  

  الحالة

 

 
  الدارسة  فتاريخ استئنا

 ة/ المديري رأ
 

 
 

 م المسؤولاس

 التعليق  عن 
  ......................التوقيع 

 

   المدرسية والسلامة الامن ادارة الى الاستمارة رفع •
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 شرالعا الفصل
 

 

 

 

 

 

 

 الخاصة لصحيةا الحالات

 منسوبات ـ منسوبي ـ طالبات ـ طلاب

 التعليمية المنشأة
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 الفصل أهداف
 

 وذوي الخاصة ياجاتلاحتا ذوي بها يقصد:  الخاصة الصحية الحالات

 خطة تنفيذ خلال خاصة وعناية رعاية إلى تحتاج التي منةالمز الأمراض

 . الجميع سلامة على حرصاً الإخلاء

 
 

 . التعليمية المنشأة في الموجودة الخاصة الصحية الاتالح حصر(  1)

 الصحية الحالات مع للتعامل الوقائية جراءاتلإا على التعرف( 2)

 . التعليمية المنشأة في دةالموجو صةالخا

 المنشأة إخلاء توق الخاصة الصحية الحالات عن المسؤول تكليف( 3)

 (الإخلاء خطة فصل مراجعة) التعليمية

 في الخاصة الصحية الحالات لذوي الأمور لأولياء المنفذة البرامج( 4)

 . المخاطر إدارة
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 لخاصةا الصحية الحالات ذوي الطلاب بأسماء بيان

 ملاحظات الحالة الصحية الفصل سملاا م

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 الخاصة ةالصحي الحالات ذوي المدرسة منسوبي بأسماء بيان

 ملاحظات حيةلحالة الصا الوظيفة مــــــــــــــــــــــسالا م

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 
 

 

 

 

 الحادي عشر الفصل
 

 

 

  الحارس مهام متابعة

 

 

 

 

 
 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 ارسالح مهام متابعة

 نفذ المهـــــــــــــــــــــــــــــــــــــام م
لم 

 نفذي
 ملاحظات

1 
 درسة،الم منسوبي حضور قبل لهعم بمباشرة يقوم

 آخر مع وانصرافه المدرسة، باب وإغلاق وفتح

 . طلابال من المدرسة خلو من كدوالتأ موظف،
   

    . يحتويه وما المبنى بحراسة يامالق 2

3 
 أو المدرسة بدخول شخص يلأ السماح عدم

 بإذن إلا دوامال اءانته وبعد أثناء منها الخروج

 . رسمي
   

4 
 حدوث عند المختصة والجهات المدرسة ارةإد إبلاغ

    .المعتمدة الآلية وفق طارئ أي

5 
 لدراسةا أوقات في والصيانة النظافة عمال متابعة

 . مبعمله القيام أثناء
   

6 
 وإطفاء والنوافذ ابالأبو إغلاق من لتأكد

 عدب اهالمي ومحاسب اوحوالمر والمكيفات الأنوار

 . الدوام انتهاء
   

    .المدرسة وممتلكات محتويات على ظةالمحاف 7

8 
 الدوام أوقات خارج المدرسة مبنى بفتح القيام

    المدرسة رةإدا موافقة بعد الرسمي

9 
 الإسعافية فرقال ومباشرة بدخول السماح

 وفق الرسمي الدوام أثناء لطارئةا الحالاتو

 المعتمدة التنظيمات
   

10 
 شخصيةال البطاقات من والتأكيد ةتابعالم

 الخاصة راتبالسيا الطلاب نقل عن لينللمسؤو

 (المبكرة للطفولة خاص)
   

11 
 المباشر المسؤول من بها يكلف مهام بأي القيام

    .مؤهلاته /مهامه مع سبيتنا

 

  الاستئذان أيام عدد    بالغيا أيام عدد

  الدرجة  تقييم الحارس

 
  



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 الطوارئ أثناء الحارس هامم عةمتاب

 نفذ هـــــــــــــــــــــــــــــــــــــامالم م
لم 

 ينفذ
 ملاحظات

1 
 بالدفاع والاتصال الإنذار جهاز تشغيل

 . والإطفاء دنيالم
   

2 

 الغاز محابس جميع قفل من التحقق

 القوى وإيقاف لكهربائيا التيار وفصل

 . الحادث بمكان المحركة
   

    .بالحادث فوراً المباشر سئولالم إبلاغ 3

4 

 إلى بالمدرسة والموجودين العاملين إرشاد

 خروجهم يتم حتى المخارج أقرب

 .لذلك المخصص المكان في وتجمعهم
   

5 

 ومكافحة الحادث لمكان فورًا الانتقال

 ستخدامبا ذلك، أمكن إذا الحريق

 الحريق مكافحة ومعدات أجهزة

 .اليدوية

   

    .الحريق لمكان المدني الدفاع فرق رشادإ 6

7 

 والهلال المدني الدفاع لفرق السماح

 عند المدرسة لمبنى بالدخول الأحمر

 وإبلاغ الدخول يستدعي طارئ حدوث

 .المدرسة يادةق

   

8 
 انتهاء حتى الإنقاذ فرق مع التواجد

    . ارئةلطا الحالة

 

  الاستئذان أيام عدد    الغياب أيام عدد

  الدرجة  ارسم الحتقيي

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 
 

 لحارساتا مهام متابعة

 نفذ المهـــــــــــــــــــــــــــــــــــــام م
لم 

 ينفذ
 ملاحظات

    الزيارة دفوه الزائرات هوية من التحقق 1

2 

 في الراغب الأمرة /ولي هوية من التثبت
الدراسي  اليوم أُثناء ابنته/  هبنا استلام

ة العائلة بطاقنية ومن خلال الهوية الوط
 الخاص.وتوثيق ذلك في السجل 

   

 الاستقبال صالة في الأمنية بالمهام القيام 3
 (بالمدرسة وجدت)إن 

   

 الخاص السجل في الزائرة بيانات توثيق 4
 .الزيارة من والغرض

   

 يلحق دق مما الزائرة خلو من التأكد 5
 بالمدرسة الضرر

   

6 
 بأي هشتباالا دعن المدرسة مديرة إبلاغ
 .سةالمدر في خطر ومصدر زائرة

   

7 

مكونات المبنى ومداخل المدرسة  معرفة
ومخارج أبواب الطوارئ ومعدات وتجهيزات 

ـ جرس الإنذار(  الحريق طفاية) السلامة
 لاستخدامها عند الحاجة.

   

8 
لمخالفات التي تتعلق ا الفوري عن الإبلاغ

 ة.لمدرسا مديرةوذلك بإبلاغ  ، بالسلامة
   

 الأمنية والمخالفات الحوادث مباشرة 9
 .المدرسة إدارة وإبلاغ. الموقع في والسلوكية

   

 ومنح المدرسة من الزوار خروج متابعة 10
  روجالخ بطاقات

   

    الطالبات جميع خروج من التأكد 11

12 
 والمكيفات الأنوار اءإطف من التأكد
 بعد الماء ومحابس المياه وصنابير والمرواح
 .الدوام انتهاء

   

 

  الاستئذان أيام عدد    الغياب أيام عدد

  الدرجة  تقييم الحارسة

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 الطوارئ أثناء الحارسات مهام متابعة

 نفذ ـــــــــــــــــــــــــــــــــامالمهــــ م
لم 

 ينفذ
 ملاحظات

    .الإنذار جهاز يلتشغ 1

2 

قققق فققل مققن التح يققع ق غققا محققابس جم  زال

صقق يققارال لوف بققائي ت قققاف الكهر قققوى وإي  ال

كقققةالمح كقققان ر لحقققادث بم مقققع  ا عقققاون  بالت

 .لجنة السلامة والطوارئ

   

    .بالحادث فوراً المباشر المسئول إبلاغ 3

4 

 إلى بالمدرسقة والموجقودين العقاملين إرشاد

الوضع حتى  ئةبهدوء وتهد المخارج أقرب

هقققققققم خقققققققروجهم يقققققققتم كقققققققان في وتجمع  الم

صقققص عقققا)با كلقققذل المخ نقققة لت مقققع لج ون 

 السلامة والطوارئ(.

   

5 

حقققققالات  لقققققدعم لل ققققققديم ا سقققققاهمة في ت الم

سقققققققعافات  ثققققققل الإ جققققققة م صققققققحية الحر ال

فققققققاء  مققققققاء واط حققققققالات الإغ يققققققة في  الأول

يقق مققع الحر عققاون  سققريع بالت خققلاء ال ق والإ

سققققققة  سققققققلامة في المدر مققققققن وال سقققققققة الأ من

 الطلابية. لموجهةوا

   

6 

نقات  ادث ن الحققوالمعلومقات عقتجميقع البيا

مقن وإعداد تقرير بذلك مع منسقق/ة الأ

سققلامة  مققن وال عققة لإدارة الأ سققلامة ورف وال

 بالمنطقة أو المحافظة.

   

 

  انالاستئذ أيام عدد    الغياب أيام عدد

  الدرجة  تقييم الحارسة

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 الخاصةاقرار المجموعة 

 ...............................................( الشؤون المدرسية )ةوكيل أنا

...................  رقم تعميم في لنا منوحةالم الصلاحيات على وبناء

 ................ وتاريخ

 ورد ما وفق المهام وتوزيع التعليمية المصلحة تقضيه ما على وبناء

 في اسمائهم المذكورة   لٌيمٌيةتعال المنشئات فًي الإخلاء عمليات بدليل

 في خلاءالإ عمليات بدليل ورد ما وفق بها كلفالم مبالمها القيام البيان

 علميات دليل من المهام على الاطلاع منهم نأمل كما المنشئات

 / الطلاب اسماء كشف واستلام التعليمية المنشاة في الاخلاء

 التعليمية المنشاةب الصحي الموجه من الخاصة الحالات ذوي الطالبات

  لصحةوا مةالسلا شروط وفق الحالة مع للتعامل

 الخاصة الحالات عن.........................  : ..................... يكلف

  الخاصة الحالات أسماء كشف ويسلم الإخلاء خطة تنفيذ وقت

 والاحاطة للعلم هذا

 

 : التوقيع       :  الاسم

 :  التوقيع    :  يةالمدرسة( الشؤون وكيل)

 

 

 

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 عشر الثاني الفصل
 

 

 

 مـيـيـــقالت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 الدراسي العام خلال والسلامة الأمن ة/منسق تانجازا

 وقت التنفيذ التنفيذطريقة  الانجاز
 التقييم

 (ة/المشرف -ةرسدة الم/مدير)

 

 

 

   

 

 

 

   

 

 

 

   

 

 

 

   

 

 

 

   

 

 

 

   

 

 

 

   

 

 
 

 

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 

 

 والسلامة الامن مجال في الإنجاز مؤشرات

 ازالانجمعيار  م
 تازمم

5 

 جيد جدا

3 

 جيد

2 

 ضعيف

0 

1 

الاستعداد للعام الدراسي واستثمار 

الاسبوع التمهيدي في نشر ثقافة 

 الامن والسلامة 

    

2 

تجهيزات ادوات تفقد متطلبات و

الامن والسلامة في المدرسة والرفع 

  ادارة الامن والسلامة بها الى

    

3 

 ةيالقيام بالجولات التفقدية اليوم

ما لها وعمل الصيانة لكل سجيوت

  عملة بيستوج

    

4 

تنفيذ خطة الاخلاء ستة مرات خلال 

العام الدراسي وتسجيل نسبة 

  نجاحها في كل مرة

    

5 

للطالبات  ةتدريبيورات تنفيذ د

 ومنسوبات المدرسة بما لا يقل عن

 ورتين في العام الدراسي د

    

6 
في  ادخال استمارات الامن والسلامة

 نور  ظامن

    

7 

مع ادارة الامن  المشاركة المجتمعية

والسلامة في المعارض والنشرات 

  الكترونية والبرامج التوعوية

    

8 
امج تنفذ جدول الانشطة والبر

 الدراسيحسب خطة الفصلية للعام 

    

9 

ت الارشادية ورسم حاتوفير اللو

الكوركي وتوضيح عليها اماكن 

 ريالطواومخارج الطفايات 

    

10 
شكر في حصول المدرسة على شهادة 

 مجال الامن والسلامة 

    

 
 

 

 

 

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عشر الثالث الفصل
 

 

 

 لكترونيةالإ الأدلة

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 

 

 

 ترونيةالأدلة الإلك

 ي لرفع خطط الإخلاءالدليل الإرشاد 

 

 يةمنالأ تعامل مع نظام الحراساتالدليل الإرشاد لل 

 

 الدليل الإرشادي لرفع استمارة الأمن والسلامة من نظام نور

 

 ات الإلكترونيةالبلاغالدليل الإرشادي لرفع  

 

 
 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 ةـــــــــمهم روابط
  يسارالد العام خلال ة/يردالمو ة/ المنسق عليها ويعمل يحتاجها التي ةلكترونيالإ لبرامجا

  المدرسية والسلامة الامن استمارة  /١

 (نور نظام) هو الاستمارة ادخال يتم حتى المستخدم النظام      

https://noor.moe.gov.sa/NOOR/Login.aspx 

لقرابط على  والسلامة منللأ العامة الادارة موقع في البيانات ادخال يتم الاخلاء خطط /٢  ا

 التالي

http://www.alamn.net/site/?page_id=29806  

صقققل مققرتين       حقققدا يسقققارالد للف سقققب   لوا طققة ح صقققلي الخ مقققد ةالف   مقققدير سقققعادة مقققن ةالمعت

  التعليم

يققذ  /٣ لقققبرامج  تنف يققة ا لققى ءنقققاب التوعو طقققة  ع صققلية  الخ عقققام الف مقققدةوالم هققـ١٤٤4  لل  مقققن عت

لقتي التعلقيم مدير سعادة لقربط  علقى  ينفقذ برنقامج لكقل الالكترونقي  التقريقر  يرفقع وا  ا

 : التالي

 
 
 

 . والسلامة منللأ العامة الادارة موقع طريق عن. كترونيةلالا البلاغات تقديم /٤

  الالكتروني البلاغات تقديم     

http://www.alamn.net/site/?page_id=4509 

   والسلامة الامن ادارة المنورة المدينة تعليم ادارة موقع /٥

http://www.madinaedu.gov.sa/index_dep.php?gss=360 

لققزم مققا كققل         لققة  ي هققام   سققجلات  اد عققاميم  م ئققب  ت بققة حقا يققع   اخبققار  تدريب لققروابط جم  ا

  ة.ابقالس

  لطوارئا رقم /6

                            0148368254☎ 

 

 

 

 

 

 

 باركود 

 البرامج )بنين(تفعيل 

 

 

 باركود 

 (بناتالبرامج )تفعيل 

 

 



   

 

 ودية  المملكة العربية السع
 وزارة التعليم

 ة المدينة المنورة بمنطق يم إدارة التعل
 ـ قسم السلامة المدرسية  المدرسية   والسلامة من الا  دارةإ

    ة  يالمدرسمن والسلامة  لأي لالتنظيم الدليل الاجرائي 

 

 

 

 

 

 

 المراجع
 

 

لقققدليل (1) مقققي ا لقققيم لمقققدراس التنظي عقققام التع هقققام ال هقققداف والم يقققل الأ صققققدار ( )دل ا

 م(2021هـ/1443)

يقققل (2) يقققات دل خقققلاء عمل شقققأتالم في الإ يقققة ن لقققيم وزارة ـ التعليم مقققة الإدارة ـ التع  العا

 .هـ1437 ـ الأولى الطبعة ـ ةدرسيالم والسلامة للأمن

 

 


