
 

 

 

 

 لمدٌرعملٌات المهام الوظٌفٌة

 

 ؟ مدٌرعملٌات وظٌفة ماهً

 

 وتحدٌد التشغٌلٌة بالأنشطة المتعلقة القرارات لاتخاذ التواصل عن المسؤول هو

 سهل تشغٌل لضمان الٌومٌة الأعمال إدارة ومراقبة وتخطٌط الاستراتٌجٌة الأهداف

 وتقدٌم المختلفة الإدارات من الموظفٌن على الإشراف وكذلك معوقات بدون

 .التطوٌر على تساعد واقتراحات ملاحظات

 

 :مدٌرعملٌاتل الوظٌفٌة المهام

  

 الأهداف وتحدٌد التشغٌلٌة بالأنشطة المتعلقة القرارات لإتخاذ التواصل -1

 .الاستراتٌجٌة

 وبدون سهل بشكل العمل لضمان ٌومً بشكل العمل سٌر ومراقبة التخطٌط -2

 .معوقات

 بناءة ملاحظات وتقدٌم الإدارات مختلف من الموظفٌن على الإشراف -3

 



 

 

 

 اقتراحات وتقدٌم التنظٌمٌة للأهداف وفقا العمل إجراءات كفاءة بانتظام التقٌٌم -4

 .للتحسٌنات

 .والموارد الموارد تخصٌص وتنسٌق الشراء عملٌات إدارة -5

 .العملاء رضا تعزٌز وتنظٌمها العملاء دعم عملٌات على الإشراف -6

 .الربحٌة نسبة لتعزٌز التشغٌلٌة المٌزانٌات وضبط المالٌة المعلومات مراجعة -7

 .وتنفٌذها وتحسٌنها السٌاسات صٌاغة و مراجعة -8

 .الخارجٌٌن الشركاء مع والاتفاقٌات العلاقات إدارة -9

 .والمقاٌٌس البٌانات وتفسٌر وتحلٌل جمع خلال من العام الأداء تقٌٌم -11

 .بها المعمول واللوائح والتشرٌعات القوانٌن تطبق المؤسسة أن من التأكد -11

  

 :مدٌرعملٌات لوظٌفة اللازمة المهارات

  

 .ممٌز بشكل العمل فرٌق وقٌادة المهام تنظٌم على القدرة -1

 .المختلفة الشخصٌات مع التعامل اجادة -2

 .للصناعة القانونٌة والإرشادات القواعد معرفة -3

 ، والتموٌل ، التورٌد سلسلة مثل المتنوعة العمل مبادئ مع التعامل اجادة -4

 .إلخ ، العملاء وخدمة

 .الأداء ومقاٌٌس البٌانات تحلٌل مع العمل على القدرة -5

 .أوفٌس ماٌكروسوفت برامج استخدام اجادة -6

 .ERP المشارٌع موارد تخطٌط برامج مع التعامل على القدرة - 7

 .CRM العملاء علاقات إدارة برامج مع التعامل معرفة -8

  



 

 

 

 

 :لمدٌرعملٌات وظٌفة فً العمل متطلبات

  

 الصلة ذي المجال أو الأعمال إدارة فً البكالورٌوس درجة على الحصول

 .إضافٌة مٌزة الماجستٌر درجة على الحصول ٌعتبر

 .عملٌات مدٌر وظٌفة فً السابقة الخبرة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 تمت بحمد الله.

 اتمنى التوفٌق للجمٌع ..

 لاتنسونا من صالح دعائكم..

 

 قناة مهام الوظائف اضغط هنا

 مجموعة أبو الجوهرة اضغط هنا

 

 تحت اشراف أبو الجوهرة

@almroane 

 

 

 

https://t.me/joinchat/AAAAAEJMdl8aPigr42mEYg
https://t.me/joinchat/AAAAAEJMdl8aPigr42mEYg
https://t.me/almroanebot
https://t.me/almroanebot

